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BO TRUONG BO NOI VU

Can cir Nghi dinh sb 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nim 2014 ctia Chinh

phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cAu td chirc ctia B6 Noi vu;
Cian ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cta
Chinh pht vé kiém soat tha tuc hanh chinh va Nghi dinh sb 48/2013/ND CP

ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh pht stra d6i, bd sung mét sd didu cla cac
Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thu tuc hanh chinh;

Can ¢t Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luu trit;

Can ctr Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia Bo
Noi vu huéng dan quan 1y Chimg chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu
trix;

Can ¢ Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cta B
Noi vu quy dinh vé€ viéc st dung tﬁi. liéu tai Phong doc cta cac Luu trit lich su;

Can ctr Théng tu s& 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cla Bo- -
trudng B6 Tu phép hudng dan cong bo, niém yét tha tuc hanh chinh va bao céo
vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soét tht tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Vin thu va Luu trt nha nu6c va Vu
truong Vu Phap ché, Bo No1 vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay cac thi tuc hanh chinh duoc quy
dinh tai Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Luu triY; Thong tu so
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ctia B N§i vu hudéng dan quan ly
Chimg chi hanh nghé hru trit va hoat dong dich vu luu trir va Thong tu s0
10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cta B Néi vu quy dinh vé viée

st dung tai liéu tai Phong doc clia cac Luu trix lich su.



Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh nay
thay thé Quy‘ét dinh sb 1 171/QD-BNV ngay 06 thang 8 nam 2009 ctia BJ trudng
B6 Noi vu vé viéc cong bo Bo thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quan
ly cua B§ Néi vu.

’ Diéu 3. Cuc truong Cuc Van thu va Luu trit nha nuée, Vu trudng Vu Phép
ché, Thu trudng cac don vi thude va truc thude B, Thu trudng cac don vi co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. Jz—"

Noi nhin: | KT. BO TRUONG
- Nhur biéu 3; :

- B trudng (dé bao cio);

- Cuc KSTTHC, B4 Tu phap,

- Vu Phap ché;

- Trung tdm thong tin (dang tai website);
- Luu: VT, Cuc VILTNN.

Nguyén Duy Thang

S



BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

THU TUC HANH CHINH

Pugc quy dinh tai Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cha
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luit Luu triv; Théng tw s6
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 ciia B Ngi vu hwdong din quan ly
Chirng chi hanh nghé hru trir va hoat dong dich vu luu trir va Thong tw
s0 10/2014/TT- BNV ngay 01 thang 10 niim 2014 ciaa B9 N9i vu quy dinh
vé viéc st dung ti liéu tai Phong doc ciia cac Luu trit lich sw

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 74 /OD-BNV ngay //’/ thang § nam 2015
ciia Bé trucong Bé Noi vu)

Phén I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC QUY PINH TAI NGHI DINH
SO 01/2013/Nb-CP NGAY 03 THANG 01 NAM 2013 CUA CHINH PHU QUY
PINH CHI TIET THI HANH MOT SO PIEU CUA LUAT LUU TRU; THONG
TU SO 09/2014/TT-BNV NGAY 01 THANG 10 NAM 2014 CUA BO NOI VU
HUONG DAN QUAN LY CHUNG CHi HANH NGHE LUU TRU VA HOAT
PONG DICH VU LUU TRU; THONG TU SO 10/2014/TT-BNV NGAY 01
THANG 10 NAM 2014 CUA BQ NOI VU QUY DINH VE VIEC SUDUNG TAI
LIEU TAI PHONG PQC CUA CAC LUU TRU LICH SU

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién

I. Tha tuc hanh chinh cip Trung wong

Thu tuc phuc vu viéc st dung | Quan ly nha
1 | tai liéu cta doc gia tai phong | nudc vé van thu,
doc luu trit

Cac Trung tam

Luu trit qudc gia

Thi tuc cAp ban sao va ching | Quén ly nha
2 | thuc luu trix nudc vé van thu,
luu tri

Céc Trung tam

Luu trit quoc gia

Thu tuc cép Gidy chimg nhin| Quanlynha
3 | két qua kiém tra nghiép vu luu | nude vé van thu,
trir luu tri

Cuc Van thu va

Luu trt nha nudc

IL Thii tuc hanh chinh .gép tinh

Thu tuc phuc vu viéc str dung Quén ly Liru trit lich st cac
| | tai liéu cua doc gia tai phong| phanuécvé | tinh, thanh phd truc

doc van thu, luu tri | thudc trung vong




Thu tuc cap ban sao va chung Quan ly Luu trif lich sur céac
5 | thyc luu triv nhé nuge va | tinh, thanh phé truc

van thu, luu trit thuge trung uong

Thi tye cap, cap lai Chimg chi Quan ly S& N6 vu tinh,
3 | hanh nghé luu trit nhinuée va | thanh phé truc thude

van thu, luu trix trung uong

Phén II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

Muc1
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

L. THU TUC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA PQC GIA TAI
PHONG PQC

1. Trinh tu thwe hién

- Buéc 1: Poc gia dén st dung tai liéu tai cac Trung tdm Luu trit quoc gia
phai c6 Chimg minh nhan dén hoic Hé chiéu; trudng hop st dung tai lidu dé
phuc vu cong tac thi phai c6 Giy gi6i thiéu hodc vin ban dé nghi ctia co quan,
td chirc noi cong tac.

- Budc 2: Ddc gia ghi cac thong tin vao Phiéu dang ky sir dung tai liéu.

- Bude 3: Sau khi ddc gia hoan thanh thud tuc dang ky, vién chirc Phong doc
dang ky doc gia vao sd; vién chirc Phong doc hudng din doc gia tra tim tai liéu
va viét phiéu yéu cau str dung tai ligu.

- Bude 4: Vién chirc Phong doc trinh hd so dé nghi st dung tai liéu ctia doc
gia cho Giam dbc Trung tAm Luu trix qudc gia phé duyét.

- Budc 5: Sau khi hd so dé nghi sir dung tai lidu cta doc gia duge duyét,
vién chire Phong doc giao tai liéu cho dc gia st dung. Bdc gia kiém tra tai liéu
va ky nhéan vao S6 giao nhan tai liéu.

2. Céch thirc thue hién

Tiép nhan Phiéu ding ky su dung tai liéu va Phiéu yéu ciu sir dung tai licu
cua doc gia dén nghién ctru tai Phong doc cla cc Trung tam Luu trit qudc gia.



3. Thanh phan, s6 legng hd so

a) Thanh phan hd so:

- Chimg minh thu nhén d4n hogc Ho chiéu;

- Gidy gi6i thidu hoic vin ban dé nghi ciia co quan, td chiric noi cong tac
(truong hop co quan cir di);

- Phiéu dang ky sir dung tai liéu;

- Phiéu yéu ciu sir dung tai liéu.

b) S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét:

Tai Thong tu sé 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia B6 Noi vu quy dinh
vé viée st dung tai 1i€u tai Phong doc cua cac Luu trit lich su:

- Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu thudc dién st dung rong rai cham
nhat 1a 01 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhin phiéu yéu cau;

- Thoi han phé duyét va cung cAp tai liéu thudc dién han ché st dung, tai liéu
dic biét quy, hiém, cham nhét 13 04 ngay 1am viéc, ké tir ngay tiép nhan Phiéu
yéu cau.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhén, co quan va t chirc cdp trung wong.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc Trung tdm Luu trit qudc gia thudc Cuc Vin thir va Luu trit nha nuée.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Céac hd so, van ban, tai liéu doc gia yéu cau.

8. Lé phi

Thuc hién theo Théng tu sb 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia B Tai

chinh huéng dan ché dd thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai thac va sir dung tai
l1éu Iuu trir.

9. Tén miu don, miu to khai

Phiéu ding ky sir dung tai lidu va Phiéu yéu cAu str dung tai liéu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trit lich su.

10. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luét Luu trit 6 01/2011/QH13 cia Quéc hoi;



- Nghi dinh s& 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ciia Luat L tri;

- Thong tur s& 10/2014/TT-BNV ngay 01 thing 10 nim 2014 ctia Bo Noi vu quy
dinh vé viéc str dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trix lich str.

- Miu phiéu ding ky st dung tai liéu va Phiéu yéu chu str dung tai 11éu
theo Thong tu sb 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cta B4 Noi vu quy
dinh vé viéc str dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trit lich str nhu sau:

Mau s6 01

CGO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
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MaAu s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN

TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
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L. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU

1. Trinh tw thwe hién

a) Thi tuc c4p ban sao

- Budce 1: Doc gié ¢6 nhu ciu cép ban sao tai liéu phai ding ky vao Phiéu
yéu cau sao tai liéu.

- Budc 2: Sau khi doc gia dién diy di cac thong tin vao Phiéu yéu cdu cin
sa0 tai liéu, vién chirc Phong doc s& trinh hd so cho Giam ddc Trung tdm Luu
trir quéc gia phé duyét.

- Buéc 3: Vién chitc Phong doc ghi vao sb ding ky phiéu yéu ciu sao tai lidu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu.

b) Thia tuc cip Ching thuc luu trit

- Budc 1. Doc gia c6 nhu ciu chimg thuc luu trit phai dang ky vao Phiéu yéu
cau chimg thuc.

- Budc 2: Sau khi doc gia dién diy da cac théng tin vao Phiéu yéu cau chimg
thuc, vién chirc Phong doc xac nhan céc thong tin vé nguén géc, dia chi luu trix
cda tai liéu dang bdo quan tai Luu trit lich su, gém: To sb, sb hd so, s6 Muc luc
hd so, tén phong, s6 chung thuc duge ding ky trong S& ching thuc. Céac thong
tin v& chimg thuc tai lidu duoc thé hién trén Déu chung thuc.

_ Budc 3: Vién chirc Phong doc dién ddy du céc théng tin vao Déu ching
thuc déng trén ban sao, ghi ngdy, thang, ndm ching thyc, trinh Giam dbc Trung
tam Luu trit qubc gia ky x4c nhén va dong dAu ctia Trung tAm Luu trit quéc gia.

2. Cach thire thue hién

Tiép nhan Phiéu yéu cau cép ban sao tai liéu va chimng thuc tai liéu cua doc
gia; tra tai liéu da sao va chimg thuc cho ddc gia tai Phong doc cua cac Trung
tam Luu trr quéc gia.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so dbi véi cap ban sao

- Phiéu yéu cAu sao tai lidu;

- Ban luu ban sao tai liéu.

b) Thanh phén hd so ddi véi cp ban chimg thuce tai liu

- Phiéu yéu cAu chimg thyc tai liéu;

- Ban luu ban chimg thuc tai liu.



c) Sd luong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Thoi han tra tai liéu d4 sao va ching thue cho ddc gia theo quy dinh cua cac
Trung tdm Luu trt quoc gia.

5. Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh

Céc c4 nhén, co quan va to chic cép trung wong.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Cac Trung tdm Luu trir qubc gia thuoc Cuc Van thu va Luru trit nha nudc.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Céc hd so, vin ban, vté‘i liéu d3 duogc sao va chimg thuc tai liéu.

8. L¢ phi

Thuc hién theo Théng tu sé 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai thac va st dung tai
liéu Iuu tri.

9. Tén miu don, miu to khai

Phiéu yéu cAu sao tai liéu va phiéu yéu ciu ching thyc tai liéu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ctia B6 Noi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai liéu tai Phong doc c¢ta cac Luu trit lich str.

10. Ciin ci¢ phap ly ciia thi tuc hanh chinh

- Luat Luu trt s6 01/2011/QH13 ctia Quéc hoi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ciia Luét Luru triy;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cua B6 Noi vu
quy dinh vé viéc str dung tai liéu tai Phong doc cuia cac Luu trir lich st

- MAu phiéu yéu cAu sao tai liéu va phiéu yéu cu ching thuc tai liéu theo
Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctia Bd Noéi vu quy
dinh vé viée sir dung tai lidu tai Phong doc cuia cac Luu tri lich str nhu sau:



Mau s6 01

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
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XET DUYET CUA Y kién ciia Phong doc
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CO QUAN CHU QUAN |
TEN LUU TRU LICH SU

MaAu s6 02

PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU

SO i
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’XET DUYET CUA R Y kién ciia Phong doc  Ngudi yéu ciu
GIAM POC TRUNG TAM (ky, ghi 10 ho tén)
LUU TRU QUOC GIA




III. THU TUC CAP GIAY CHUNG NHAN KET QUA KIEM TRA
NGHIEP VU LUU TRU

1. Trinh tu thyc hién

- Buéc 1: C4 nhan c6 da didu kién diang ky kiém tra theo quy dinh cia phép
luét ndp ho so dang ky kiém tra tai Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc.

- Buéc 2: Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc t8 chirc kiém tra nghiép vu luu
trif.

- Buée 3: Cuc Vin thu va Luu trit nha nude cip Gidy chimg nhén két qua
kiém tra nghiép vu luu trit d6i v&i c4 nhan dat yéu cau.

2. Cach thire thue hién

Tiép nhén hd so truc tiép tai Phong Té chitc — Can b thudc Cuc Vin thu va
Luru trit nha nuéce hodc qua dudng buu dién.

3. Thanh phén, sb lugng ho so

a) Thanh phén hb so

- Bén sao chimg thuc Bing 6t nghiép chuyén nganh hogc Chimg chi boi dudng
phtt hop véi linh vuc hanh nghé;

_ Giky xc nhan thdi gian 1im viéc tir 05 nam tré 1én trong linh vue luu trir ciia
co quan, td chirc noi ca nhén di lam viéc;

-03 anh (2 x 3cm).

b) Sé luong hd so: 01 bd.

4. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

Céc ca nhan ¢ nhu ciu cip Gidy chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu

5. Co quan thuc h-ién‘ thi tuc hanh chinh
Cuc Vin thu va Luu trit nha nude.
6. K&t qua thue hién thii tuc hinh chinh
Giy chimg nhan két qua kiém tra nghiép vu luu trir.
7. Lé phi
Khéng co.
8. Tén miu don, miu to khai
Khong co.
10



9. Ciin cir phap ly cta thi tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s§ 01/2011/QH13 ciia Quéc hdi;

- Nghi dinh sb 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Luat Luu trit;

- Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctia B Noi vu
huéng dan vé quan ly Ching chi hanh ngheé luu trit va hoat déng dich vu luu tri.

Muc 2
THU TUC HANH CHINH CAP PIA PHUONG

I. THU TUC PHUC VU VIEC SU DUNG TAI LIEU CUA POC GIA TAI
PHONG PQC

1. Trinh tw thuce hién

- Buéc 1: Poc gia dén st dung tai liéu tai cac Luu trit lich sur cAp tinh, thanh
phé truc thudc trung uong phai c6 Chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu; truong
hop st dung tai li€u aé phuc vu cong tac thi phai co Gidy gi6i thiéu hodc van
béan dé nghi ca co quan, td chirc noi cong tac.

- Budc 2: Poc gia ghi cac thong tin vao Phiéu ding ky str dung tai liéu.

- Budce 3: Sau khi déc gia hoan thanh thd tuc dang ky, vién chirc Phong doc
ding ky doc gia vao sd; vién chirc Phong doc huéng din doc gia tra tim tai liéu
va viét phiéu yéu cau st dung tai liéu.

_ Budc 4: Vién chiic Phong doc trinh hd so d& nghi st dung tai liéu cia doc
gia cho ngudi ding dau Luu trit lich st cép tinh, thanh phé truc thudc trung
uong phé duyét.

_ Buéc 5: Sau khi hd so d& nghi st dung tai liéu cua doc gia duge duyét,
vién chirc Phong doc giao tai liéu cho doc gia sir dung. Doc gia kiém tra tai lidu
va ky nhan vao S6 giao nhan tai lidu.

2. Cach thirc thuce hién

Tiép nhan Phiéu ding ky st dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liéu
cta doc gia dén nghién ciru tai Phong doc cua cac Luu trit lich str cép tinh, thanh
phd truc thuc trung uong.

3. Thanh phén, so lwgng ho so
a) Thanh phén hé so:
- Chitng minh thu nhén dén hozc HO chiéu;
11



- Gidy gidi thiéu hoc vin ban dé nghi ciia co quan, 16 chirc noi cong tic
(trudng hop co quan cr di);

- Phiéu déing ky sir dung tii liéu;

- Phiu yéu cu sir dung tai liéu.

b) S6 luogng hd so: 01 bo.

4. Théi han giai quyét:

Tai Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cia Bo Noi vu quy dinh
vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cta cac Luu trit lich su:

- Thoi han phé duyét va cung cép tai liéu thude dién sir dung rong rdi cham
nhét 12 01 ngay 1am viéc, ké tir ngdy tiép nhan phiéu yéu céu;

- Thoi han phé duyét va cung cAp tai lidu thudc dién han ché st dung, tai liéu
dic biét quy, hiém, chdm nhét 13 04 ngay 1am viéc, ké tlr ngdy tiép nhan Phiéu
yéu cau.

5. D6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

CAc c4 nhén, co quan va té chirc cip dia phuong.

6. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh

Céc Luu trix lich st cAp tinh, thinh phd truc thudc trung wong thude Chi cuc
Vin thu, Luu tri tinh.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Céc hd so, vin ban, tai liéu doc gia yéu cau.

8. Lé phi

Thuc hién theo Thong tu s6 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 thu, ndp, quan ly st dung phi khai thac va st dung tai
liéu luu trir.

9. Tén miu don, mau to khai

Phibu diing ky st dung tai liéu va Phiéu yéu cau sir dung tai liéu theo Thong tu
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 ciia B N6i vu quy dinh vé viéc st dung
tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trit lich st

10. Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh

- Luét Luu trit 6 01/2011/QH13 ciia Quéc héi;

- Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tit thi hanh mot sb diéu ctia Luét Luu trif;
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- Théng tu sb 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cta Bo No61 vu
quy dinh v& viéc sir dung tai liéu tai Phong doc clia cdc Luu trit lich si.

- MAu phiéu ding ky st dung tai liéu va Phiéu yéu céu sir dung tai liéu theo
Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cia B6 No6i vu quy
dinh v& viéc sir dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich str nhu sau:

MAiu s6 01
CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU DANG KY SU'DUNG TAILIEU

KINB @U: e

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

Thoi @Ian NEIIEN CHU ceceuuurrrummreresssensrssssssssessisseserssssssasmsss s s s snness

Toi xin thue hién nghiém tic ndi quy, quy ché cia co quan luu trit va nhing quy
dinh ctia phép luét hién hanh vé bao vé, khai thac, str dung tai liéu luu trit./.

XET DUYET CUA NGUOI

r a ~y . sss sesoees 3 W ...... tha’ ------ av ------
PUNG PAU LUU TRU' gAY ... LIANE --.... NAT
. o R 2 Nguwoi dang Ky
LICH SU CAP TiNH ,
(Ghi 5 ho va tén)
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MAu s6 02

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU

SO: oo
- Ho va tén doc gia:
S6 CMND/Hb chiéu:
Chu d& nghién ciru:
S& thir Tén phong/ Ky hi€u
o khoi tai liéu, ho so7/ tai Tiéu de ho so/tai lieu
: muc luc so lieu

XETDUYET CUANGUOL v 14 ciia Phong doc Ngudi yéu ciu

PUNG PAULUU TRU
LICH SU CAP TINH

(ky, ghi rd ho tén)
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I1. THU TUC CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU

1. Trinh ty thue hién

a) Thua tuc cép béan sao

- Budc 1: Pdc gia ¢6 nhu cau cip ban sao tai liéu phai dang ky vao Phiéu
yéu cau sao tai liéu.

- Buéc 2: Sau khi doc gia dién ddy du cac thong tin vao Phiéu yéu cau can
sao tai liéu, vién chic Phong doc s€ trinh ho so cho ngudi dimg dau Luru trit lich
sir cap tinh, thanh phd truc thude trung wong phé duyét.

_Budc 3: Vién chitc Phong doc ghi vao s6 ding ky phiéu yéu cau sao tai ligu
va tién hanh thuc hién sao tai liéu.

b) Thu tuc chp Ching thyc luu trix

- Buéc 1: Poc gia ¢6 nhu cAu chimg thuc luu tri phai dang ky vao Phiéu yéu
cau chimg thuc.

- Buéc 2: Sau khi doc gia dién day du cac thdng tin vao Phiéu yéu ciu ching
thuc, vién chic Phong doc xac nhan céc thong tin vé nguén géc, dia chi Iuu tri
cua tai liéu dang bao quan tai Luu trit lich s, gém: To sb, sb hd so, s6 Muc luc
ho so, tén phéng, s6 chimg thuc dugc ding ky trong S4 chung thuc. Cac théng
tin v& chimg thuc tai lidu dugc thé hién trén Déu chimg thuc.

- Budc 3: Vién chic Phong doc dién day du céc thong tin vao Déu chimg
thue déng trén ban sao, ghi ngdy, thang, ndm ching thuc, trinh nguoi dimg dau
Luu trit lich su cép tinh, thanh phé truc thude trung uong ky xac nhén va dong
dAu clia Luu trit lich st cép tinh, thanh phd truc thude trung wong.

2. Céch thire thue hién

Tiép nhan Phiéu yéu cau cép ban sao tai liéu va chimg thuc tai liéu ctua doc
gia; tra tai liéu da sao va chimg thue cho doc gia tai Phong doc cua cac Luu tr&
lich su cép tinh, thanh phé truc thude trung uong.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phin hd so dbi vé6i clp ban sao

- Phiéu yéu cAu sao tai lidu;

- Ban luu ban sao tai liu.

b) Thanh phin hd so ddi véi cép ban chimg thyc tai liéu

- Phiéu yéu cau chung thuc tai liéu;
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- Ban Juu ban ching thuc tai liéu.

¢) Sb lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét

Thoi han tra tai liéu da sao va chimg thuc cho doc gia theo quy dinh cua céc
Luru trit lich str cAp tinh, thanh phd truc thudc trung wong.

5. P6i twong thue hién tha tuc hanh chinh

Céc c4 nhan, co quan va td chirc cAp dia phwong.

6. Co quan thwce hién tha tuc hanh chinh

Céc Luu trit cAp tinh, thanh phd truc thudc trung wong thudc Chi Cuc Vin
thu, Luu trit tinh.

7. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh

Céc hd so, van ban, tai lidu di duoc sao va ching thuc tai lidu.

8. Lé phi -

Thuc hién theo Théng tu sb 30/2004/TT-BTC ngay 07/4/2004 cia Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 thu, ndp, quan 1y sir dung phi khai thac va str dung tai
liéu luu trit.

9. Tén miu don, mau t& khai

Phiéu yéu céu sao tai lidu va phiéu yéu cdu chimg thuc tai liéu theo Théng tur
s6 10/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cua B Noi vu quy dinh vé viéc sir dung
tai 1iéu tai Phong doc ciia cac Luu trit lich str.

10. Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Luu trit 6 01/2011/QH13 ctia Qubc hdi;

- Nghi dinh s6 01/2013/NP-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luét Luu trit;

- Théng tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 ciia Bo Néi vu
quy dinh vé viéc st dung tai liéu tai Phong doc ctia cac Luu trit lich su.

- Méu phiéu yéu cau sao tai liéu va phiéu yéu cau chimg thuc tai lidu theo
Thong tu s6 10/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ciua Bo Noi vu quy
dinh vé viéc sir dung tai liéu tai Phong doc cua cac Luu trir lich sir nhur sau:
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Mau sb 01

TEN CO QUAN CHU QUAN
TEN LUU TRU LICH SU

PHIEU YREU CAU SAO TAI LIEU

A
SO: ceveecenencncccasases

HO VA 181 AOC IA: -vvueveeesmrrersessssrssses s
SE CIMIND/HO CHIBU ovvveereveeeeeeessssseeseessseecssmsssensssmss s
Ky hiéu | Tén van N .

Oy A A * . v riss t 2 £
So thirtw | Tén phong ho so/ tai | ban/tai T;u’ (f Tong sotrang Gh,l
<A on deén to chu
lieu lieu
., NEAY ...... thang ...... nam ... ...

XET DUYET CUANGUOI ¥ 1ién ciia Phé ooa A
, = ~ Y kien ciia Phong doc Nguwol yeu cau
DUNG PAU LUU TRU (ky, hi 16 ho tén)
LICH SU CAP TINH




co
TEN

QUAN CijJ QUAN
LUU TRU LICH SU

Mau sb 02

PHIEU YEU CAU CHUNG THU'C TAI LIEU

SO0t teereeiieeieeenn
HO VA T8I AOC AT wuvrerreermmerssnssesssmssresiss s
S6
CMND/HO CHIBU ...vovereeececeeeereemaesesnmsssass st
n Ky hiéu n
£ iy v Ten A ‘. Tén van T to 2 2 Ghi
h N e Jens yeA A 0 0
S0 thurty phong ho lsi(é)’:ltal ban/tai lieu | den to Tong sotrang chu
, Ngay ... ... thang ... ... nam ......
XET DUYET V kién ciia Phong doc ~ Ngudiyéu cau
CUA NGUOIDUNG | (ky, ghi 13 ho tén)
PAU LUU TRU LICH SU
CAP TINH
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IIl. THU TUC CAP, CAP LAIL BO SUNG LINH VUC HANH NGHE
CUA CHUNG CHI HANH NGHE LUU TRU

1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: C4 nhan c6 du nang luc, diéu kién hanh nghé luu trit nop héd so dé
nghi cép chimg chi hinh nghé luu trit tai 86 Noi vu tinh, thanh phé truc thude
trung uvong.

_ Budc 2: S& Noi vu quyét dinh cép, cép lai chimg chi hanh nghé huu trit
theo quy dinh.

2. Cach thire thuc hién

Tiép nhén truc tiép qua Vin thu S6 Noi vu tinh, thanh phé truc thudc trung
uong.

3. Thanh ph?m, s6 lwong hd so
a) Thanh phan hd so
- Pon d nghi ¢ap, cip lai chimg chi hanh nghé;

- Ban sao chimg thuc bang t6t nghiép chuyén nganh phit hop véi linh vuc hanh
nghé;

- Giy x4c nhén thoi gian 1am viéc trong linh vyc hanh nghé luu tri;

- Gidy chimg nhan két qua nghiép vu luu trix;

- So yéu 1y lich c6 x4c nhén cla co quan ¢6 thdm quyén;

- Anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (khong qua 6 thang).

b) Sb lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyét 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Céc ¢4 nthan ¢ nhu cu cép, cép lai, bo sung linh vuc hanh nghé cua chimg
chi hanh nghé luu trix.

6. Co quan thue kién thi tuc hanh chinh

S& Noi vu tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh
Chitng chi hanh nghé luu trit.
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8. L¢ phi

Khoéng c6

9. Tén miu don, miu t& khai

Pon d& nghi cap, cip lai Chimg chi hinh nghé luu trit va Gidy x4c nhan thoi
gian 1am viéc trong linh vuc hanh nghé luu trir theo Théng tu sé 09/2014/TT-
BNV ngay 01/10/2014 ctia B4 Ndi vu huéng din vé quéan 1y Chimg chi hanh
nghé Iwu trix va hoat déng dich vu luu tri.

10. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luét Luu trir s6 01/2011/QH13 ctia Quéc hoi;

- Nghi dinh s 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Luat Luu trit;

- Thong tu sé 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cia Bd Noi vu
huéng dan vé quéan Iy Chimg chi hanh nghé liu trix va hoat dong dich vu luu trit;

- MAu phiéu don @& nghi cép, cdp lai Chimg chi hanh nghé luu trit va gidy
x4c nhan thdi gian 1am viée trong linh vure hanh nghé lru trit theo Thong tu sb
09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nim 2014 cia B Néi vu huéng dan vé
quan 1y Ching chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu Iuu trit nhu sau:
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Miu s6 01

CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

~ DONDENGHI
CAp Chiing chi hanh ngheé lru trir

Kinh giti: S&Noi v tinh (thanh ph) .- ceuveeiemnsiserescesmsss s

SR L 1 R
Nigay, thANg, AN SN eveeeeersssmrsiss s s

Noi ding ky ho khéu thudng UL oo eesessaseseessesan s R RS0

Chimg minh nhan dan S0: ...vevevievnrnrneneninananens NGAY CAP: wevrveennmserserrsesssesenee
INIOT AP «.1esessssresssesesessssses e s S

DIEN thogi: ...ooovvenierreee e Email (néu )
Bing t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi b1 AUTNE (MU CO) wevevrnrmmmsnserressrsssss

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

Téi xin giri kém theo don nay bo hd so gdm cac gidy to sau:

1. Bén sao co chimg thyc Bing 5t nghiép chuyén nganh va Chimg L
chi bdi dudng (néu co)

2. Gy x4c nhan thoi gian lam viéc trong linh vurc hanh nghé |

3. GiAy Chimg nhén két qua kiém tra nghiép vu luu trir |

4. Soyéuly lich

5. Hai (02) anh 2x3 cm

Kinh d& nghi Quy co quan xem xét va cap Chl’mg chi hanh nghé luu trit cho t6i./.

NGUOI LAM DON
(Ky va ghi 10 ho, tén)
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Mau s6 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

, PON PE NGHI
CAp lai Chimg chi hanh nghé hru trit

Kinh giri: S& Néi vu tinh (thanh phd) ...........ocooeenn.n.

HO VATEN: .ot ceeeeeesesesese et essae st sttt s s s sress s sessasansensacsnass
Ngay, thang, NEM SINN: ..o s saseseses
ChO & BN NAY: w.voreeeeeeessessmaasssessssssseesssssssssssssssssssssssssssssssssssssosssssssssssanessesssssmnnaneesssnans
Chimg minh nhan dAn s6: ........c..vvvvviieeeieeieeieinens Ngay Cap: ............
IO CAP: cooreererreusessesssersesssessessssmsssess s ass s sase e s s bbb
DIENthOAL: + - eeeeeeivieeeeeeeeeeeee e, Email (08U CO): oo
Béng t6t nghiép chuyén nganh va Chimg chi b1 dudng (18U €O) wevvereeeeeeeens

..........................................................................................................................................

Thoi gian di cAp Ching chi hAnh NZHE: ...oooeveeoeervecsereerrecssernsssmnms s sssseeees

Ly do xin cAp lai Chimg chi hanh nghé:

1. Hét thoi han sir dung £
2. B sung ndi dung hanh nghé £
3. Bihuhoéng £
4. Bimit £
T6i xin guri kém theo don nay bd hd so gbm céc gidy to sau:
1. Bén sao cd chimg thuc van bang, chimg chi £
Gidy x4c nhén thdi gian 1am viée trong finh vuc £
2. hanh nghé(truong hop bo sung ndi dung hanh
nghe)
3. Hai(02)anh2x3cm £
Kinh dé nghi Quy co quan xem Xxét va cép lai Chimg chi hanh nghé luu trit cho toi./.
NGUOI LAM PON
(Ky va ghi 16 ho, tén)
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Mau s6 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN LAM VIEC TRONG LINH VUC HANH NGHE LUU TRU

I. Phén tr khai

FHQ VA TBI1: oververesaneeesseseseesessmsss s
Ngay, thing, NAM SINN: oo
ChB & NIBI DAY w.veveveseeseeeescaresssssssses s s
Noi dang ky ho KhAU thUONE T cooveeeeeecaraeineseeses st

Bang t6t nghiép chuyén nganh: .........cccernienennn Niam t8t nghiép: ..oocevveene

Pa thue hién cong viéc chuyén mon VE 1NN VUC: ceevieeeeiciineiese e

................................................................................................

I1. Phin co quan, td chirc xac nhin

Co quan, £8 CITEC. o v eeeeveeeeueeeseesessesseneensansenees s e en s n e et xac nhén:
OME/DAT <.eeeoeverereseemsereasns s
1. Thoi gian cOng tAc: tlr ....oeenviiiniriiniennnees AN o
2. Noi dung cong viéc da thuc BT ovevveeereeeee e en b e
3. Niing luc chuyén mén va dao dirc NEhE NENIEP: w.cvmvrermeserseesercismemss e

.................................................................................................................................

NGUOI KHAI XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

(K va ghi 16 ho, tén) (K, ghi 16 ho, tén va déng dau) s

KTBQ TRUONG

u Duy Thang
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