STT Linh vwe/Tiéu chi/Tiéu chi thanh phin Piém ty | Tai liéu kiém chimg

d4nh gia

1 CONG TAC CHi PAO, PIEU HANH CCHC

1.1 | Ké hoach CCHC nim

1.1.1 | Ban hanh k& hoach CCHC nam kip thoi (frong Quy
IV ndm truéce lién ké ndm ké hoach)

1.1.2 | Xac dinh day du cac nhiém vu CCHC trén céc linh
vuc theo Chuong trinh CCHC cuia Chinh pht va b
tri kinh phi trién khai

1.1.3 | Cac két qua phai dat dugc x4c dinh 5 rang, cu thé
va dinh rd trach nhiém trién khai cua co quan, td
chirc

1.1.4 | Murc d6 trién khai ké hoach CCHC

1.2 | Bdo cio CCHC

1.2.1 | S6 luong bao céo (2 bdo cdo quy, bdo cdo 6 thang
va bdo cdo ndm)

1.2.2 | T4t ca bao cdo co ddy dii ndi dung theo huéng din

1.2.3 | T4t ca bao cdo dugc giri diing thdi gian quy dinh

1.3 | Kiém tra cong tic CCHC

1.3.1 | Ké hoach kiém tra CCHC di véi co quan, don vi
thudc Bo: vu, cuc, téng cuc... (co KHKT riéng
hodc nam trong ké hoach CCHC ndm)

1.3.2 | Muc d6 thuc hién ké hoach kiém tra

1.3.3 | Xir Iy céc vén dé phat hién qua kiém tra

1.4 | Cong tac tuyén truyén CCHC

1.4.1 | K& hoach tuyén truyén CCHC (C6 ké hoach tuyén
truyén CCHC riéng hodc nam trong ké hoach
CCHC nam)

1.4.2 | Mirc d6 thuc hién ké hoach tuyén truyén CCHC

1.5 | Sw niing dong trong chi dao, diéu hanh CCHC

1.5.1 | Géan két qua thyc hién CCHC véi ¢Ong tac thi dua,
khen thuéng

1.5.2 | Séng kién trong trién khai cong tac CCHC

2 XAY DUNG VA TO CHUC THU'C HIEN THE
CHE THUOC PHAM VI QUAN LY NHA
NUGOC CUA BO

2.1 | Xay dung van ban quy pham phap luit thuéc

‘| pham vi quéin ly nha nwéc cia bo

2.1.1 | Mirc d6 thuc hién ké hoach x4y dung VBQPPL
hang nam cua bd dd dugc phé duyét

2.1.2 | Thyc hién quy trinh x4y dung VBQPPL




2.2 | Cong tac ra soat, hé thong héa viin ban quy
pham phap luat

2.2.1 | Ban hanh ké hoach ra so4t, hé théng héa VBQPPL

2.2.2 | Mirc dd hoan thanh ké hoach ra soét, hé théng hoda
VBQPPL

2.2.3 | Xir Iy két qua ra soat

2.3 | Kiém tra viéc thwc hién VBQPPL do bd, nganh
khic va dia phwong ban hanh cé lién quan dén
chirc niing quan ly nha nwéc cia bo

2.3.1 | Ban hanh ké hoach kiém tra

2.3.2 | Mirc d6 hoan thanh k& hoach kiém tea

2.3.3 | Xir ly cac van dé phat hién qua kiém tra

2.4 | Thuc hién cong tac tuyén truyén, phd bién gido
duc phap luit thugc pham vi quin ly nha nwéce
ciia bo

2.4.1 | Ban hanh ké hoach tuyén truyén, phd bién, gido
duc phap luét

2.4.2 | Mirc d¢ thyc hién ké hoach

2.4.3 | C4c linh vuc tuyén truyén, phd bién, gido duc phip
luit

2.5 | Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat
thugc pham vi quan ly nha nwéc cia bd

2.5.1 | Ban hanh ké hoach thanh tra

2.5.2 | Ty € co quan dugc thanh tra theo ké hoach

2.5.3 | Xur Iy cac vén dé phat hién qua thanh tra

3 CAI CACH THU TUC HANH CHINH

3.1 | Rasoat, danh gid, cip nhat thi tuc hanh chinh

3.1.1 | Ban hanh ké hoach ra soét, ddnh gia TTHC ctia bd
theo quy dinh cua Chinh phu
Mitc d6 thuc hién ké hoach
Xir ly cac véin dé phat hién qua ra soat
Cap nhat, cong b6 TTHC theo quy dinh ctia Chinh
phu

3.1.5 | Thuc hién viéc tiép nhan phan 4nh, kién nghj ctia
cé nhan, td chirc d6i véi TTHC thude thdm quyén
gidi quyét cia bd

3.1.6 | Xur Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhan, to chirc ddi
v6i TTHC thude thAm quyén giai quyét clia bd

3.2 | Cong Kkhai thi tuc hanh chinh

3.2.1 | Niém yét cong khai TTHC tai tru s& co quan, don

vi true tiép giai quyét TTHC thude bd
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Ty 1€ TTHC do b ban hanh dugc cdng khai day
dd, dung quy dinh trén Cong thong tin di€n tir hodc
Trang thOng tin dién t cia bd

4 CAI CACH TO CHUC BQ MAY HANH
CHINH NHA NUGC

4.1 | Tuén thi cac quy dinh cia Chinh phi vé t§

" | chire bd may

4.3 | Kiém tra tinh hinh tb chirc va hoat dong cia cac
co quan, don vi thudc bd (vu, cuc, tong cuc...)

4.3.1 | Ban hanh ké hoach kiém tra

4.3.2 | Mtic d6 thyc hién ké hoach kiém tra

4.3.3 | Xt Iy c4c van dé phat hién qua kiém tra

4.4 | Thyc hi¢n phén cap quin ly

4.4.1 | Thuc hién cac quy dinh vé phan cip quan Iy do
Chinh pht ban hanh

4.4.2 | Thuc hién kiém tra, danh gia dinh ky ddi voi cac
nhiém vu thudc pham vi quan ly nha nuéc cua bd
da phan cép cho dia phuong

4.4.3 | Xir Iy cac van dé vé phan cip phat hién qua kiém
tra

5 XAY DUNG VA NANG CAO CHAT LUQNG
POI NGU CONG CHUC, VIEN CHUC

5.1 | Xé4c dinh co cau cOng chuc, vién chirc theo vi tri
viéc lam

5.1.1 | Ty I€ co quan, don vi thudc bd (vu, cuc, téng
cuc...) ¢ co cdu cong chirc theo vi tri viéc lam
dugc phé duyét

5.1.2 | Ty 1€ don vi su nghiép cong 14p thudc bd co co ciu
vién chirc theo vi tri vi€c 1am dugc phé duyét

5.1.3 | Murc do thuc hién co cdu cong chirc, vién chirc
theo vi tri viéc 1am dwgc phé duyét

5.2 | Tuyén dung va b tri sit dung cong chirc, vién
chirc

5.2.1 | Thyc hién quy dinh vé tuyén dung cong chirc tai
khéi co quan bd va cac don vi truc thude bd

5.2.2 | Ty 1€ don vi su nghiép cong 14p thudc b thuc hién
dting quy dinh vé tuyén dung céng chirc

5.2.3 | Ty Ié co quan, don vi thude b (vy, cuc, tong

cuc...) thuc hién bé tri cong chirc theo ding quy
dinh cua vi tri viéc lam va ngach céng chirc
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Ty 1€ don vi su nghi€p cong 1ap thudc b thuc hién
b0 tri vién chire theo dung quy dinh cia vi tri viée
lam va chirc danh nghé nghiép

5.3 | Cong tac dao tao, boi dudng cong chirc

5.3.1 | Ban hanh ké hoach dao tao, boi dudng cong chirc
hang ndm cua bd

5.3.2 | Mitrc d6 thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng
cdng chire cuia bd

5.4 | Pbi méi cong tac quan Iy cong chire

5.4.1 | Panh gia céng chirc trén co s& két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao

5.4.2 | Thuc hién thi ndng ngach theo nguyén tic canh
tranh

5.4.3 | Thuc hién thi tuyén canh tranh dé bd nhiém vao
céc chirc danh lanh dao cip Vu va twong dwong trés
xudng

5.4.4 | Chinh sach thu hit nguoi ¢6 tai ndng vao b may
hanh chinh

6 |POIMOGI CO CHE TAI CHINH POI VOI CO
QUAN HANH CHIiNH VA PON VI SU
NGHIEP CONG LAP

6.1 | Thuc hién co ché khoan bién ché va kinh phi
hanh chinh tai co quan hanh chinh

6.1.1 | Ty 1& co quan hanh chinh thudc bd (Cuc, Tong cuc
va trong duong) trién khai thuc hién

6.2 | Thyec hién co ché tw cha, twr chiu trach nhiém tai
cdc don vi sw nghiép cong lap

6.2.1 | Ty 1& don vi sy nghiép cong lap thudc b trién khai
thuc hién

6.3 | Thuc hién co ché ty cha, tl.l’ chiu trach nhiém tai
cac td chu'c khoa hoc va cong nghé cong lap

6.3.1 | Ty 1é t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap
thudc bd thue hién dé an chuyén ddi co ché hoat
dong da dugc phé duyét

7 HIEN PAI HOA HANH CHINH

7.1 | Ung dung céng nghé thong tin ciia bd

7.1.1 | Ban hanh ké hoach ting dung CNTT ctia bd (trong
Quy IV nim trude lién ké nim ké hoach)

7.1.2 | Mure @6 thuc hién ké hoach tng dung CNTT cua

bd




7.1.3

Ty 1€ co quan, don vi thue bo (vu, cuc, téng
cuc...) trién khai lng dung phan mém quén ly vin
ban

'7.1.4

Ty 1€ co quan, don vi thudc bd (vu, cuc, téng
cuc...) st dung mang ndi b (mang LAN) d¢ trao
doi cong viéc
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Mirc dd cung cép dich vu cong truc tuyén

73 | Ap dung ISO trong hoat dfng cia cic co quan
hanh chinh

7.3.1 | Ban hanh danh muc cac quy trinh ap dung tiéu
chuén ISO tai co quan bd

7.3.2 | Ty lé co quan hanh chinh thudc bd (Cuc, Tong cuc
va trong duong) dugc cip chimg chi ISO

7.3.3 | Ty 1€ co quan thuc hién ding quy dinh ISO trong

hoat dong




