BO-NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phic

sé: L6 1op-BNV Ha Noi, ngiyd B thing#nim 2017

QUYET DINH

V¢ viéc ban hanh quy tic irng xir cia can bd, cdng chire,
vién chirc, ngudi lao ddng cita B6 Noi vu

e

BO TRUONG BO NOI VU

Can ot Ludt cén bd, cdng chirc sb 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nim 2008;

Can cir Luat vién chirc sb6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 n&m 2010;

Can cir Ludt phong, chéng tham nhiing s 55/2005/QH11 ngay 09 thang 12
nam 2005;

Can ctr Luat sira doi, bd sung mét s6 diéu cla Ludt phong, chong tham
nhiing ndm 2007 va Luét sira d6i, bo sung mot so6 diéu cia Ludt phong, chong tham
nhiing ndm 2012;

Cian cir Nghj dinh sé 34/2017/ND-CP pgéy 03 théng’4 nim 2017 cta
Chinh pht quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua B9
N1 vy;

Xét G& nghi ctia Vu trudng Vu T6 chire can bd,

QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy tic tng xir ciia cin bd,
cbng chire, vién chire va ngudi lao ddng cia B§ Noi vu.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bo Quyét dinh s6 1354/QD-BNV ngay 22 thang 10 nim 2008 ciia BS
trudng Bo No6i vu vé viée ban hanh Quy tic (ng xir clia cén b, cong chic, vién
chirc lam viéc tai co quan, don vi thude va trire thude B6.

~ PDiéu 3: Ngudi ding déu cac td cl{t’rc thugc B, can bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao ddng 1am viée trong cac t6 chirc thudée B6 N6i vu ¢ trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. Sig

Noi nhin : { -
- Nhu Bigu 3; S AEF R

- B6 trrdmg, céc d/c Thir trudmg Bo Noi vy; by -4, :

- Ban Chi dao TW vé phong, chéng tham nhiing; [o aer M M&/’V
- Trang Thong tin dién tir ciia B N6i vu; Nk T

- Luu: VT, TCCB (5b). A >

1.é Vinh Tan



QUY TAC
UNG XU CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUT,
NGUOI LAO PONG CUA BQ NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6dP1t /OP-BNV ngay £4 thing # ndm 2017
cua Bé truong B¢ Noi vu)

Chuong I
MUC PICH, POI TUQONG, PHAM VI

Pidu 1. Muc dich

1. Bao dam str liém chinh va trach nhiém cia c4n bd, céng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong.

2. Thuc hién cong khai cdc nhiém vy, cdng vu va mot sb quan hé x& hoi clia cdn
bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng; ning cao y thite, trach nhiém cia cén bd,
cong chite, vién chite, nguéi lao dong trong cdng tic phong, chong tham nhiing.

3. Lam cin ¢ dé cac co quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét trach nhiém
khi can bg, céng chirc, vién chitc, ngudi lao dong vi pham cac chudn muc xr su
trong thi hanh nhiém vu, c¢6ng vu va trong quan hé x hoi, ddng thoi 14 can ct dé
nhéan dan giam sat viéc chép hanh cac quy dinh phép luat ciia can bd, céng chirc,
vién chirc, ngudi lao doéng.

Pidu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Pham vi 4p dung Quy tic bao gém: Céc té chire thudc B6 Noi vu.

2. Dbi tugng 4p dung tai Quy tic 1a tit ca can bd, cong chirc, vién chic,
ngudi lao déng 1am viée trong céc td chirc thudc B Nbi vu.

Chuong I1
QUY TAC UNG XU CHUNG

Piéu 3. Trang phuc, tic phong ctia can bg, cong chire, vién chitre va
nguwoi lao dong

1. Khi lam viéc tai cong s& va trong thoi gian thuc thi nhiém vu, cdng vu can
bd, cong chure, vién chire, ngudi lao ddng phai tudn theo cac quy dinh sau:

a) Méc trang phuc cong s& lich su, déu téc gon gang;

b) Tu thé, téc phong, ot chi nghiém tic, théi d¢ niém nd, khiém tdn, 1& phép,
ton trong ngudi giao tiép, str dung ngdn ngit chudn muc, 13 rang, mach lac, hoa nhi;

c) Can bg, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai deo hodc cai thé tén,
phtt hiéu, thé chirc danh dtng quy dinh;

d) Khong 1am viéc riéng, giy mét trét tr trong gi& lam viéc;

d) Khong hiit thudc 14 tai co quan, phong lam viéc; khong st dung 6 ubng

co ¢bn trong gid lam viéc;
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e) Khong deo tai nghe, m& nhac, nghe nhac, choi dién tr va cac thiét-bi giai
tri ca nhén trong gid 1am viéc;

g) Noi lam viéc phai ngan nép, gon gang; khéng trung bay, luu gilf cac hinh
anh, ndi dung vin hoa pham d6i truy, tai liéu chéng Pang, Nha nude.

Pitu 4. Ung xir ciia cin b§, cbng chirc, vién chic va ngudi lao dong
trong thyc thi cong vy

1. Nhitng viéc can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lac dong phai 1am:

a) Thuc hién ding vi diy da cic quy dinh vé nghia vy cia cén b, cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luit ve can bg, cdng chirc,
vién chirc;

b) Khi trao ddi hoiic Jam viée truc tiép, hoidc bang vin ban hanh chinh hoic
qua cac phuong tién théng tin (dién thoai, thu tin, qua mang internet...) phai bao
dam théng tin trao ddi ding ndi dung coéng viéc ma tb chirc va cong dén cén
huéng dan, tra 1o;

¢) C6 trach nhiém hudng din cong khai cho t6 chirc, céng dan quy trinh thuc
hién d3 duge cdp co thAm quyén phé duyét bio ddm céc yéu ciu cia t chitc va
cong déan duoc giai quyét ding quy dinh clia phap hut, ding thoi gian quy dinh;

Trudng hop cdng viéc bi kéo dai qua thoi gian quy dinh, can bd, céng chnrc,
vién chitc, ngudi lao déng cé trach nhiém théng bao céng khai cho t8 chirc va cong
dan c6 yéu ciu biét 16 1y do;

d) Phai chiu trich nhiém trude phap luat vé hanh vi ciia minh.

2. Nhilng viée can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao ddng khong duge lam:

a) Mao danh c4 nhéan dé giai quyét cong viée; loi dung danh nghia t& chic dé
giai quyét cong vi€c ciia ¢ nhén;

b) Co théi d6 hodc hanh vi quan liéu, cia quyén, hach dich, nhiing nhiéu,
hach sach ngudi dén;

c) Tir chéi cac yéu cdu ding phép lut clia nguoi cn duge giai quyét pha
hop véi chire trach, nhiém vu duoc giao;

d) Lam mét, hu hong hogc 1am sai 1éch hd so, tii liéu lién quan dén yéu ciu
cia tb chitc va cong dan khi duoc giao nhiém vu giai quyét;

d) Lam 16 bi mé4t Nha nudc, bi mét cong tac va bi mat ndi dung cling ho tén
ngudi viét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh clia phap ludt;

e) Riéng dbi v6i cong chire, vién chirc & linh vire Thanh tra va céc hoat dong
nghé nghiép khéc, ngoai viéc thuc hién nhing quy dinh cia Quy tic nay, phai thuc
hién nghiém tc cac chuan muc dao dic nghé nghiép quy dinh;

'g) Cac viéc khéc theo quy dinh cta phéap luat vé can b, cOng chirc, phap
Just v& phong, chéng tham nhiing va céc quy dinh khac cta phép luit c6 lién quan.
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Piéu 5. Ung xir ciia can b , cong chire, vién chire linh dao, quin Iy va
ddng nghiép

1. Di véi cn bd, cong chite, vién chire 14nh dao, quan ly:

Can bj, cong chire, vién chirc 1anh dao, quan Iy phai x8y dung, git gin su
doan két, dao dirc va van hoéa cong vu trong td chitc cia minh; nim bat kip thoi
tim ly, tén trong va phat huy dan chi, kinh nghiém, sang tao cia can bj, cong
chire, vién chite, ngudi lao dong khi thuc hién nhiém vy, céng vu; bao vé danh dy
clia' can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong khi ¢6 phan 4nh, t§ cdo khong
dung sy that.

2. Déi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong:

a) Chép hanh quyét dinh cia nguoi lanh dao, quan ly; thudng xuyén chi dong
sang tao va chiu trach nhiém trirde phép ludt khi thuc hién nhiém vy duge giao;

b) Khéng duoc loi dung viée phat bidu ¥ kién, viéc gop ¥, phé binh lam tén
hai dén uy tin cla c4n bd lanh dao, quan ly va ddng nghiép.

3. Déi véi ddng nghiép:

Ung xit ¢6 van hda, ton trong, bdo vé danh du, uy tin ctia déng nghiép; cé
thai @6 trung thue, than thién, hop tic, ton trong gitip & nhau hoan thanh t6t nhiém
vu duoc giao.

Piéu 6. Ung xir noi cong cong

1. Chép hanth nghiém tiic cac quy dinh ciia phép luat va quy tic sinh hoat noi
cdng cong.

2. Thé hién van minh, lich su trong giao tiép, tng xir, trang phuc d& ngudi
dan tin yéu.

3. Kip thoi théng bao ngay cho co quan, t chite, don vi ¢6 thdm quyén biét
c4c thoéng tin v€ hanh vi vi pham phép luat.

4. Khong duge vi pham cac chuin muc vé thuén phong m¥ tuc tai noi cong
cdng dé bao dam su vin minh, tién bd ciia x4 hoi.

5. Khong duoc lgi dung chitc vu, quyén han khi tham gia cac hoat dong x3
hoi; tiép tay hoidc bao che cho cac hanh vi vi pham phép luét.

Piéu 7, Ung xit véi nhan din noi cr tri

1. Tich cyc tham gia tuyén truyén, phé bién, gigo duc phép luat,

2. Thyc hién quy ché dan chi co s@, tham gia sinh hoat noi cur tri, chiu su
gidm sat cia td chitc dang, chinh quyén, doan thé va nhén dan noi cu tri.

3. Khéng can thiép trai phap luét vao hoat ddng ctia cic co quan, té chic,
c4 nhin noi cu tri; khong tham gia xGi giuc, kich déng, bao che cac hanh vi trai
phap luét.




4. Khong dugc vi pham céc quy dinh vé dao dirc cong dan da duoc phép lujt
quy dinh hosc d3 duoc cong ddng dén cu thong nhat thuc hién.

Piéu 8. Ung xir trong gia dinh

1. Tich cuc tuyén truyén, gido duc, vin ddng ngudi than trong gia dinh
guong miu chip hanh nghiém chinh chu trirong, chinh sach cua Pang, phap luét
ciia Nha nudc.

2. Khong d& bb, me, vg hojc chdng, con, anh, chi em rudt loi dung danh
nghia clia ban than dé vu loi cho gia dinh va ban than.

3. Khéng duge t6 chirc cu6i hdi, ma chay, mimg tho, sinh nht, tn gia va
cac viéc khac xa hoa, lang phi hodc dé vu loi.

| Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Didu 9. Trach nhiém ciia t§ chire, ca nhan |

1. Vu T6 chirc can bd c6 trach nhiém giup Bo truéng t§ chirc thuc hién,
kiém tra, dén dbc cac td chirc thudc va trnre thude Bo thuc hién Quy tic nay.

2. Tap chi T4 chirc nha nudce, Trung tim Théng tin ciia B tich cuc tuyén
truyén, phd bién sau rong Quy tic img xXir nay trén cac Webside, tap chi cha Bo.

3. Céc td chire Cong doan, Poan Thanh nién Cong sdn Hd Chi Minh, Ho:
Cuu Chién binh céc cdp cé trach nhiém t6 chirc, van dong, kidm tra, gidm sat
doan vién, héi vién thuc hién tét Quy tic tmg xir nay.

4. Nguoi dimg dau céc td chire thude Bo ¢6 trach nhiém t8 chic trién khai,
kiém tra, gim st viéc thuc hién quy dinh vé Quy tic (mg xir clia cin bd, cong

~chire, vién chire, ngudi lao déng tai t6 chirc ciia minh; dua vio tiéu chi dé xép loai
thi dua hang nam.

5. Véan ddng can bg, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong khac thuc hién
dimg cac quy dinh cia Quy tic; phat hién va bio céo t6 chirc co thim quyén vé
nhitng vi pham Quy tic ciia can bd, cdng chitc, vién chite, ngudi lao déng trong
cling mét 6 chifc.

6. Thuc hién dang cac quy dinh tai Quy tac nay.

Piéu 10. Khen thuéng, ky luat

1. Cén bb, cbng chirc, vién chirc va ngudi lao d6ng ciia B thuc hién t6t Quy téc
{ing x{t ndy s& duoc xem xét bidu duong, khen thuéng theo quy dinh.

2. Cén b9, cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong ctia BS vi pham céc quy dinh
tai Quy tic {mg xir ndy, tiy mirc 39, s& bj nhic nhd, phé binh cong khai tai td chirc
minh cdng tic. Trudng hop vi pham nghiém trong s& bi xem xét, xir Iy theo quy dinh
ctia phap ludt va quy dinh cta Bo Noi vu.




Pitu 11. Piéu khoan thi hanh

Quy téc ndy duge phd bién dén tit ¢ cac td chirc thude Bo. Trong qué trinh thyc
hién, néu c6 vudng mic d& nghi phan 4nh v& Vy T chirc can bj dé tbng hop, nghién
ciru trinh B trudng xem xét sira ddi, bo sung cho phit hop./. £k
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