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Khen thuéng d6i véi cac don Vi co
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Quy trinh khen thwéng d6i véi cac dom vi cé Mi s6: QT-BNV-VP-08
Hi dong thi dua, khen thwéng cip co sé

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Xem xét

STT | Vi tri sira d0i Ngi dung (Chénh VP)

1 | I Tailigu |1. B0 sung:

tham chieu | 15 Thi dua, khen thuéng ndm 2003,
Luat sira dbi, b sung mot sb didu cna Luat
Thi dua, khen thudng ndm 2005 va Luét
stra d6i, bd sung mot s didu cta Luat Thi
dua, khen thudng ndm 2013

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
3’1/7/‘2017 quy dinh chi tiét thi hanh mét
sO diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV, ngay
21/10/2017 huong dan thi hanh mét so
didu ciia Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb didu cia Luat Thi dua, khen
thudng

2.Bo:

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay
01/7/2014 quy dinh chi tiét thi hanh Luét
stra ddi, b sung mét sé didu cta Luat Thi
dua, khen thudéng ndam 2013

- Théng tu sb 07/2014/TT-BNV, _ngay
29/8/2014 hudng dan thi hanh maot sb diéu
ctia Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay
25/4/2010; Nghi dinh sé 39/2012/NP-CP
ngdy  27/4/2012; Nghi dinh s
- |.65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014
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Quy trinh khen thwéng d6i véi cic don vi cé Mai s6: QT-BNV-VP-08
Hbi ddng thi dua, khen thuéng cip co s&

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Xem xét

STT | Vi tri sira d6i Ngi dung (Chénh VP)

1 IIL. Tailiéu |1.Bd sung:

o 1ok
thanm ciien - Luét Thi dua, khen thuéng nim 2003,
Luét sira dbi, bd sung mét sd didu cua Luat
Thi dua, khen thudéng nim 2005 va Luét
stra ddi, bd sung mét sé didu cia Luat Thi
dua, khen thudng nim 2013

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay
31/7/2017 quy dinh chi tiet thi hanh mat
so diéu cia Luét Thi dua, khen thudng.

- Théng tu sb 082017/TT-BNV, ngiy
21/10/2017 huéng din thi hanh mot sb
didu ctia Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP
ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cta Luit Thi dua, khen
thudng

2. Bo:

- Nghi dinh sb 65/2014/NP-CP ngay
01/7/2014 quy dinh chi tiét thi hanh Luét
sira dbi, b sung mot sb diéu ctia Luét Thi
dua, khen thuéng nam 2013

- Théng tu sb 07/2014/TT-BNV, _ngay
29/8/2014 hudéng dan thi hanh mot sb diéu
ctia Nghi dinh sé 42/2010/NDP-CP ngay
25/4/2010; Nghi dinh sb 39/2012/ND-CP
ngdy  27/4/2012; Nghi dinh s
65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014
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Quy trinh khen thwéng d6i véi cdc don vico : Mi s6: QT-BNV-VP-08
Hoi ddng thi dua, khen thwéng cip co s&

I. MUC PICH

- Nang cao chit lugng, hiéu qua cong tic thi dua, khen thudng nhidm dong vién,
khich 1& can b, céng chirc B6 Ndi vu hoan thanh xut sic nhiém vu.

- Dam béao khen thudng kip thdi, ding nguoi, ding viéc.
II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay &p dung dbi vai cac tap thé, ca nhan thude cac don vi c6 Hoi ddng
Thi dua, khen thudng cép co s& va lanh dao don vi 1 thanh vién Hoi dbéng Thi dua, khen

thudng Bo Noi vu.

III. TAI LIEU THAM CHIEU
- Tiéu chuén TCVN ISO 9001:2008.
- 8 tay chét luong
- Luat Thi dua, khen thuéng nim 2003, Luat sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luét

Thi dua, khen thudng nam 2005 va Luét sira d6i, bd sung mot sb didu ctia Luat Thi
dua, khen thudng ndm 2013.

- Nghi dinh sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Théng tu sb 08/2017/TT-BNV, ngay 27/10/2017 huéng dan thi hanh mét s6 dléu
ctia Nghi dinh s& 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
didu ciia Luat Thi dua, khen thudng

Quyet dinh s6 626/QD-BNV ngay 26/5/2008 cua B trudng Bo N6i vu Ban hanh
Quy ché Thi dua, khen thudng ciia B6 Noi vu.

- Huéng dén thyc hién cong téc thi dua, khen thudng hang nim ciia Bo Noi vu.
IV. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT:
4.1. Dinh nghia:
- Khen thudng 13 viéc ghi nhan, biéu duong, tén vinh cbng trang va khuyén khich

bang loi ich vat chit d6i v6i c4 nhan, tap thé c6 thanh tich trong x4y dung va bao vé td
quoc

- Khen thudng thuong xuyén la hinh thirc khen thuéng duge tién hanh hang né&m cho
tap thé, ca nhan dat duoc thanh tich xuét sac sau khi két thiic nhiém vu ké hoach hang
nam hodc nhiéu nam.

- Khen thudng theo chuyén dé 1a hinh thirc khen thudng cho tép thé, c4 nhan dat duoc
thanh tich xuét sdc sau khi két thiic thuc hién mét dot thi dua, chuong trinh hodc mét
chuyén @& cdng tac do Chu tich nude, Thu tuéng Chinh phi, B trudng, Chi tich Uy ban
nhén dén céc cap, Thu trudng cac co quan, don vi phat dong

Ngay ban hanh: Lan sira d@bi: 2 Trang: 4 /14




Quy trinh khen thwéng d6i véi cac don vi c6 Mi s6: QT-BNV-VP-08
H{i dong thi dua, khen thwéng cip co s&

- Khen thudng dot xudt 13 hinh thirc khen thuéng cho tp thé, c4 nhén dat dugc thanh
tich dot xuét trong lao déng, sén xuit, chién ddu, phuc vu ch1en d4u; diing cam ciu
ngudi, tai san clia nhan dén ho#ic clia nha nudc (thanh tich dot xuét 14 thanh tich lap dwoc
trong hoan canh khéng dugc du béo trudc, dién ra ngoai du kién ké hoach cong viéc binh
thudng ma tap thé, c4 nhan phai dam nhén).

- Khen thu'orng qua trinh céng hién 13 khen thuéng cho c4 nhan cé qué trinh tham gia
trong cac giai doan cach mang (gitr cac chirc vu lanh dao, quan ly trong céc co quan nha
nudce, cac don vi su nghiép, t6 chirc chinh tri, t5 chirc chinh tri - x hoi, c6 cong lao,
thanh tich xuét sic dong gop vao sy nghiép cach mang cia Péang va cua dan toc

- Khen thuong cap Nha nuoc gom cac hinh thirc khen thudéng: Huin chuong, Huy
chuong, Danh hiéu vinh du Nha nuéc, Giai thudng Hb Chi Minh, Giai thuong Nha
Nudc, Co Thi dua cia Chinh phu, Bing khen ctia Thu tudng Chinh pht, Danh hiéu
Chién s§ thi dua toan quoc ) ‘

- C4c don vi c6 Hbi ddng Thi dua cép co sé gom: Co quan BY NGi vy, Ban Thi dua -
Khen thuéng Trung wong, Ban Tén gido Chinh phu, Cyc Van thu va Luu trit Nha nudéc,
Trudng Pai hoc N6i vu Ha N6i, Hoc vién Hanh chinh quoc gia
4.2. Chi viét tit:

- TPKT: Thi dua, khen thudng - Vin phong Bo Noi vu
- TDKT BNV: Thi dua, khen thudéng B§ Noi vu

- HDTD: Hoi ddng Thi dua, khen thudng

- HCVTLT: Hanh chinh Vin thu Luu trit

V.NOI DUNG:

"' T
|

Ngay ban hénh: Lin sta dbi: 2




Quy trinh khen thwédng d0i véi cic don vi ¢6

Hbi dong thi dua, khen thwéng cip co s&

M3 s6: QT-BNV-VP-08

5.1. Khen thwéng thuong xuyén

5.1.1. Lwu db:
Trach nhiém thwe Néi dung Tai liéu/Biéu
hién ' mau
Céc don vi dugc N N <
HDTBKT o085 Lap hd so d& nghi khen thuong  |* Xem 5.1.2.1
xét khen thudng
v
XemS5.122
Vian phong BNV Tiép nhéan, thdm dinh,
(Phong TDKT) Ho6 so @€ nghi KT
) Xem 5.1.2.3
Thuong truc Hi Hop, xem x¢t,
ddng TPKT BNV dé nghi
{
L Xem 5.1.2.4
B trudmg Phé duyét
Vin phong B9, - Xem 5.1.2.5
Phong HCVTLT Phét hanh, luu hé so Tham chiéu
quy trinh xur ly
cong vén diva
dén cia Bo
Ngay ban hanh: Lin sia d@bi: 2 Trang: 6/14




Quy trinh khen thwéng dbi véi cic don vi c6 Mi s6: QT-BNV-VP-08
H4i dong thi dua, khen thwéng cap co s&

5.1.2. M6 ta chi tiét :
5.1.2.1. Céc don vi c6 trach nhiém td chirc hop Hoi dong Thi dua, khen thudng dé téng
két, binh xét cong tac thi dua, khen thudng cia don vi minh va giri hd so dé nghi khen
thuéng v& Vin phong B6 Noi vu (Thuong truc Hoi ddng Thi dua, khen thudéng Bo Néi
vu) theo quy dinh tai van ban huéng dén tir ddu nam.
5.1.2.2. Van phong Bo Noi vu (Phong Thi dua, khen thuéng) c6 trach nhiém: Tiép nhén,
tong hop, thdm dinh hé so @& nghi khen thuéng trong 8 ngay lam viéc k& tir khi nhan hd
s0. Truong hop don vi, ¢4 nhin ndp chua du hoic khéng ding hd so quy dinh thi sau 05
—ngay%mweﬂ&fwﬁar%eng%&tm—ﬁeﬁhuaﬂg%hm@mhmopﬁoﬁmgdayéﬁ
hd so. Sau khi téng hop, thdm dinh hd so, Phong Thi dua, khen thuéng trinh Thuong truc
Hbi ddng Thi dua, khen thuéng Bo Nai vu.

5.1.2.3. Thuong tryc Hoi déng Thi dua, khen thuong Bo6 Ndi vu xem xét, cho y kién
trinh Bo trudng vé viéc dé nghi khen thuong nay. Truong hop Thudng truc Hoi ddng Thi
dua, khen thuéng Bd Noi vu khong nhét tri dé nghi khen thudng s& thong bao tré lai véi
don vi @& nghi khen thuéng.

5.1.2.4. Bo trudng xem xét dé nghi cia Thudng truc Hoi ddng Thi dua, khen thudéng B6
Néi vu va quyét dinh khen thudng. Truong hop Bd trudng khéng nhét tri v6i d& nghi cua
Thuodng truc Hot déng Thi dua, khen thudéng B6 Noi vu s& thong bdo trd lai véi don vi dé
nghi khen thuédng.

5.1.2.5. Sau khi Bo truéng ky quyét dinh khen thuéng Phong Hanh chinh Vin thu, Luu
trit nhan ban, luu va phét hanh.
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Quy trmh khen thwémg d6i véi cac don vi c6
Hoi ddng thi dua, khen thuéng cip co s&

Mi sé: QT-BNV-VP-08

5.2. Khen th1r0'ng a6t xuét, khen thuong theo chuyén dae

5.2.1. Déi véi cac hinh thirc khen thudng dot xut, khen thudng theo chuyén d& cip Bo

5,2.1.1 Luu db:
Tréch nhiém thye Noi dung Tai liéu/Biéu
hién mau
Céc don vi dugce A 1A Ao 1 X Xem 5.2.1.2.1
HDTDKT co s& Lap ho so dé nghi khen thudng
xét khen thuéng
Xem 5.2.1.2.2
Vin phong BNV Tiép nh4n, thim dinh,
(Phong TDKT) HO so @€ nghi KT
Xem 5.2.1.2.3
Thir truéng Bo No6i Xem xétcho y
vu phu trach don vi kién
Xem 5.2.1.2.4
Thuodng truc . ,
HDTI%KT Xem 1)((? choy
B6 Noi vu h
Xem 5.2.1.2.5
Bo truong Phé duyét
Van phong B9, - Xem 5.2.1.2.6
Phong HCVTLT Phat hanh, livu ho so Tham chiéu
quy trinh xir

1y cong vén di
va dén cua Bo

Ngay ban hanh:

Lan stra doi: 2

Trang: 38/14




Quy trinh khen thwéng d6i véi cac don vi ¢6 ' Mi s6: QT-BNV-VP-08
Hi ddng thi dua, khen thwéng cap co so

5.2.1.2 M ta chi tiét :

5.2.1.2.1. Cac don vi ¢6 trach nhiém t§ chirc hop Héi ddng Thi dua, khen thudng dé binh
xét, dé nghi khen thudng 601 véi céc trudng hop du tiéu chuén ciia don vi minh va giri hd
so d& nghi khen thudéng vé Van phong Bo Noi vu (Thudng truc Hoi dong Thi dua, khen
thudng B6 No6i vu).

5.2.1.2.2. Vén phong B Noi vy (Phong Thi dua, khen thuéng) cé trach nhiém : Tiép

“nhén, tong hop, thAm dinh hd so dé nghi khen thudng trong 08 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho SO. Truong hop don v1 ca nhan nop chua da hoac khong dung ho SO quy dmh

sung day da ho sO.

5.2.1.2.3. Thu truéng Bo Noi vu phu trach don vi ¢ tap thé, c4 nhan dé nghi khen
thuéng xem xét cho y kién. Néu Thi truéng khong nhat tri dé nghi khen thuong, sé
'thong béo lai cho céc don vi dé nghi khen thuong va Thu'ong truc Hoi dong Thi dua
Khen thudéng B Noi vu s& khong xem xét cac truong hop dé& nghi khen thudng nay.
Néu Thir trrdng nhét tri d& nghi khen thuéng, Phong Thi dua, khen thudng s& hoan tat hd
so trinh Thuong truc Hbi dong Thi dua Khen thudng B6 Noi vu.

5.2.1.2.4. Thuong tryc Hoi ddng Thi dua, khen thuéng B Néi vu xem xét, cho y kién

trinh B9 trudng vé viéc d& nghi khen thuong nay. Trudng hop Thuong truc Hoi d6ng Thi
dua, khen thuéng Bd Noi vu khoéng nht tri dé nghij khen thudng s& théng bao trd lai véi
don vi d& nghj khen thuéng.

5.2.1.2.5. B trudng xem Xét dé nghi cua Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen thuong
B6 Nbi vu va quyét dinh khen thudng, trudng hop Bo trudng khong nhit tri voi dé nghi
cua Thuong tryc Hoi ddng Thi dua, khen thudng Bo Noi vu s€ thong bio trd lai véi don

vi @8 nghi khen thuéng .

5.2.1.2.6. Sau khi B¢ trudng ky quyét dinh khen thuéng Phong Hanh chinh Vin thu, Luu
trit nhén ban, Iuu va phat hanh.

L)
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Quy trinh khen thwéng d6i véi cic don vi 6 : Mi s6: QT-BNV-VP-08
Hbi ddng thi dua, khen thwéng cip co sé

5.2.2. Poi v6i cac hinh thirc khen thwéng dot xuét,.khen thudng theo chuyén dé cip
Nha nuéc: Bang khen ciia Thii twéng Chinh phi, Hudn chuwong Lao dgng cac hang

5.2.2.1 Lwru dd

Trach nhiém thwe Noi dung Tai liéw/Biéu
hién mau
Céc don vi dugc - L
HDTPKT co s& Lap hd so @ nghj khen thuong |* Kem 52.2.2.1
xét khen thudng
- . Xem 5.2.2.2.2
Vén phong BNV Ti€p nhén, thém dinh, -
(Phong TDKT) H6 so d€ nghi KT
v
» Xem 5.2.2.2.3
Thir trudng B Néi Xem xét cho ¥
vu phu trach don vi kién
Xem 5.2.2.2.4
HDTDKT Xem xét cho y
B§ Noi vu kién
Xem 5.2.2.2.5
B treong '
Vin phong B9, M Xem 5.2.2.2.6
Phong HCVTLT Phat hanh, luu ho so Tham chiéu
quy trinh xir ly
cong van di va
| ) o B dén cia Bo B

Ngay ban hanh: Lan siva dbi: 2 Trang: 10 /14




Quy trinh khen thwémg déi véi cac don vi cé Mi s6: QT-BNV-VP-08
H$i ddng thi dua, khen thwdng cap co sé&

5.2.1.2 M6 ta chi tiét

5.2.1.2.1. Céc don vi ¢6 tréch nhiém t6 chirc hop Héi déng Thi dua, khen thuéng d binh
xét, d€ nghi khen thudng doi v6i cac truong hop du ti€u chuén cua don vi minh va giri h6
so dé nghi khen thudng vé Van phong Bo Noi vu (Thudng truc Hoi dong Thi dua, khen
thuong B6 Noi vu).

5.2.1.2.2. Vén phong B N6i vu (Phong Thi dua, khen thudng) c6 trach nhiém : Tiép

nhén, tong hop, thAm dinh hd so dé nghi khen thudng trong 08 ngay 1am viéc k& tir khi
nhén hd so. Truong hop don vi, ¢4 nhéin ndp chwa du hodc khéng ding hé so quy dinh

sung diy du hé so.

5.2.1.2.3. Thu truong B6 Noi vu phu trach don vi cé tdp thé, c4 nhan d& nghi khen
thudng xem xét cho ¥ kién. Truong hop Thir truong khong nhét tri d& nghi khen thudng,
s& théng béo lai cho cac don vi dé nghi khen thuong va Hoi ddng Thi dua Khen thudng
Bo Noi vu s& khong xem xét cdc truong hop @& nghi khen thudng nay. Néu Thir trudng
nhét tri @& nghi khen thudng, Phong Thi dua, khen thuéng s& hoan tit hd so trinh Hbi
_ dong Thi dua Khen thuéng B6 N6i vu.

5.2.1.2.4. Hoi ddng Thi dua, khen thuéng Bé Noi vu hop, xem xét trinh Bo trudng vé
viéc d& nghi khen thudng nay. Trudng hop Hoi ddng Thi dua, khen thudng Bé Néi vu
khong nhét tri d& nghi khen thudng s& thong bao tré lai véi don vi d& nghi khen thudng.
5.2.1.2.5. Bo trudng xem xét dé nghi ctia Hoi ddng Thi dua, khen thuéng B6 Nbi vu va
quyet dinh ky T& trinh Tht tuéng Chinh phu, truong hop Bo trudng khéng nhét tri véi
dé nghi ctia H6i dong Thi dua, khen thudng B6 Nbi vu s& thong béo trd lai v6i don vi dé
nghi khen thuéng .

5.2.1.2.6. Sau khi B truéng ky T& trinh, Phong Hanh chinh Van thu, Luu trit nhan ban,
luu va phat hanh.

Nggy banr hanl: Lén stra dbi: 2 Tramg: 11 /14




Quy trinh khen thwéng déi voi cac dom vi ¢6 Mi s6: QT-BNV-VP-08
Hji ddng thi dua, khen thuéng cap co s¢

5.3. Khen thwéng, phong ting danh hiéu cap Nha nwéc qua tong ket thanh tich cac
giai doan cich mang, thudng xuyén, theo nién han céng tac

5.3.1 Pbi v6i cac hinh thirc khen thwéng, phong ting danh hiéu cAp Nha nuéc
khong phai c6 y kién ciia Ban Can sy Pang bd B6 Noi vu: Co Thi dua ciia Chinh
pha, Bing khen ciia Thii twréng Chinh phii, Hudn chtro‘ng Lao dong cac hang

5.3.1.1 Luu dd

Trach nhiém thue Néi dung Tai liéu/Biéu
hién miu
Céc don vi duge Ty . « Xem 5.3.2.1
HDTPKT co s& Lap hd so dé nghi khen thudéng
xét khen thudng /]\
Tiép nhan, thim dinh, Xem 5.3.2.2
Vin phong BNV HO so dé nghi KT
(Phong TDKT)
— i
T trutng B Noi Xem 5.3.2.3
vu phu trach don vi . )
Xem xét, d€ nghi
|
v
Xem 5.3.2.4
Hoi déng TDKT Hop, xem xét, '
BNV dé nghi
!
Xem 5.3.2.5
B¢ truong Phé duyét |
Vin phong B9, Phat hanh, hru hd so Xem 5.3.2.6
_ PEngHCVTLT S e} Tham chiu
quy trinh x1r ly
cong van di va
dén cua Bo

Ngay ban hanh: Lin sira déi: 2 Trang: 12 /14




Quy trinh khen thwéng d6i véi cac don vi cd Ma s6: QT-BNV-VP-08
H{i ddng thi dua, khen thwéng cdp co' s&

5.3.1.2. M6 ta chi tiét

5.3.1.2.1 Céc don vi 6 trach nhiém td chitc hop Hoi dong Thi dua, khen thudng dé binh
xét, dé ngh1 khen thudng cép Nha nuéc d‘01 v6i céc trudmg hop du tiéu chuén cta don vi
minh va giri hd so dé nghi khen thuéng vé Vin phong B N6i vu (Thuong trie Hoi dong
Thi dua, khen thuong B6 Noi vu).

5.3.1.2.2 Van phong B6 Noi vu (Phong Thi dua, khen thudng) cé trach nhiém : Tiép
nhan, tong hop, thdm dinh hd so @& nghi khen thudng trong 08 ngay 1am viée ké tir khi

nhan o 50. 1roong hop don Vi, ca nhan nyp chua du hodac khong ding h6 so quyTimh
thi sau 05 ngay lam viéc k& tir khi Phong Thi dua, khen thudng théng béo phai ndp bd
sung day di1 hd so.

5.3.1.2.3 Thu trudng B Noi vy phu trach don vi co tap thé, ca nhan dé nghi khen thuéng
xem xét cho y kién. Truong hop Thur trudng khong nhét tri d& nghi khen thuong, s&
théng béo lai cho cac don vi d& nghi khen thudng va Hoi ddng Thi dua Khen thuéng Bo
Nbi vu s& khong xem xét cdc trrdng hop dé nghi khen thudng nay. Néu Thtr truéng nhit
tri d& nghi khen thudng, Phong Thi dua, khen thudng s& hoan tit hd so trinh Hoi dong
Thi dua Khen thuéng Bo Ndi vu.

5.3.1.2.4 Hoi dong Thi dua, khen thudng B6 Noi vu hop, xem xét trinh B trudng vé viée

dé nghi khen thuéng nay. Trudng hop Hoi ddng Thi dua, khen thuéng B Néi vu khong
nhét tri d& nghi khen thudng s& thong béo trd lai véi don vi d& nghi khen thuéng.

5.3.1.2.5 B trudng xem xét d& nghi ctia Hoi déng Thi dua, khen thudong B Néi vu va
quyet dinh ky T& trinh Thu tuéng Chinh phu, truong hop Bo trudng khong nhét tri véi
dé nghj ctia Hoi dong Thi dua, khen thudng Bo Noi vu s& théng béo trd lai véi don vi dé
nghi khen thudng.

5.3.1.2.6 Phong Hanh chinh Vian thu, Luu trit nhén ban, luu va phat hanh.
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Quy trinh khen thwéng d6i v6i cac dom vi ¢6
Hoi ddng thi dua, khen thwéng cip co sé&

Ma s6: QT-BNV-VP-08

5.3.2 Déi véi cac hinh thirc khen thuéng, phong ting danh hiéu cAp Nha nwéc phai
¢6 ¥ kién ciia Ban Can sy Ding bé Bé Noi vu: Huéin chwong Sao vang, Huén
chuwong Hb6 Chi Minh, Huin chwong Pdc 1ap cic hang, Danh hi¢u Nha gido nhin
dan, danh hiéu Chién sy thi dua toan quoc, Danh hiéu Anh hing Lao d9ng

5.3.2.1 Luu dd
Trach nhiém thue Noi dung Tai liéu/Biéu miu
hién _ _
— Cérdomrviduge TU Y ) Xem 5.3.2.2.1
HDTPKT co s& Lap ho so d€ nghi khen thudéng <
xét khen thudng
Xem 5.3.2.2.2
Vin phong BNV ~ Tiép nhén, thém dinh,
(Phong TPKT) Hb so dé nghi KT
Thir truéng BO Noi ‘ Xem 5.3.2.2.3
vu phu trach don vi Xem xét, d& nghi -
|
\
Xem 5.3.2.2.4
Hoi ddng TPKT Hop, xem xét, d&
BNV nghi
4
Xem 5.3.2.2.5
Ban Can su dang Hop, xem xét, dé
Pang b BNV
Xem 5.3.2.2.6
Bo trudng I ISR B
- Xem 5.3.2.2.7
Vin phong B, Phat hanh, luu ho so Tham chiéu quy trinh
Phong HCVTLT xir Iy cong véan di va

dén cta Bo
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Quy trinh khen thwéng déi v6i cac don vj c6 Mi s6: QT-BNV-VP-08
H{i ddng thi dua, khen thwdng cip co s&

5.3.2.2. M6 ta chi tiét

5.3.2.2.1. Cac don vi c6 trach nhiém tb chirc hop Hoi ddng Thi dua, khen thuéng dé binh

x€t, 4 nghi khen thuéng cap Nha nude ddi voi céc trudng hop du tiéu chuan cla don vi

minh va guri ho so d€ nghi khen thuéng vé Van phong B6 N§i vu (Thuong truc Hoi dong .
Thi dua, khen thudng Bé Noi vu).

5.3.2.2.2. Van phong B6 N¢i vu (Phong Thi dua, khen thudng) c6 tréch nhi¢m : Tiép
nhan, tong hop, thdm dinh hd so d& nghij khen thudng trong 08 ngay lam viéc k& tir khi

nhan ho so. Truong hop don Vi, ca nhan nop chua du hoic khong dung ho so quy dmh
thi sau 05 ngay lam viéc ké& tir khi Phong Thi dua, khen thudng thong bao phai nép bd
sung diy di ho so.

5.3.2.2.3. Thir truéng B6 Nb6i vu phu trach don vi c6 tap thé, c4 nhan dé nghi khen
thudng xem xét cho ¥ kién. Truong hop Thir truéng khong nhét tri dé nghi khen thudng,
s€ thong bdo lai cho cdc don vi d& nghi khen thudng va Hoi déng Thi dua Khen thudng
Bo Nbi vu s& khong xem xét cic trudng hop dé nghi khen thudng nay. Néu Thir truéng
nhét tri d& nghi khen thudng, Phong Thi dua, khen thuéng s& hoan tit hd so trinh Hoi
dbng Thi dua Khen thuéng B6 Néi vu.

5.3.2.2.4. Ho1 déng Thi dua, khen thuong B§ N&i vu hop, xem xét trinh Ban Can su
Pang B Noi vu vé viée dé nghi khen thudng nay. Trudong hop Hoi déng Thi dua, khen
thudng Bo Noi vu khong nhét tri dé nghi khen thudng s& thoéng béo tré lai v6i don vi dé
nghi khen thudng.

5.3.2.2.5. Ban Cén sy dang Pang bd B Noi vu xem xét cho y kién, ra théng béo vé viée
dé& nghi khen thuéng nay. Trudng hop Ban Céan sy Dang B6 Noi vu khéng nhét tri vé
viéc d& nghi khen thuéng nay, Thudng truc Hoi déng Thi dua, khen thudng Bo Noi vu s8
téng hop ¥ kién ctia Ban Cén su trinh B trudng xem xét, cho ¥ kién chi dao.

5.3.2.2.6. B0 trudng xem xét d& nghi ciia Hoi dong Thi dua, khen thuong B Noi vu va
cac v kién cua thanh vién Ban Cén sy dang Dang b B Noi vu quyet dinh ky T¢ trinh
Tha tuéng Chinh pht, trudng hop Bd trudng khong nhét tri véi dé nghi cia Hai dong
Thi dua, khen thuéng Bé No6i vu va Ban Cén su dang Dang bd Bo Noi vu s€ thoéng bao
tré lai véi don vi dé nghi khen thuéng .

5.3.2.2.7. Phong Hanh chinh Van thu, Luu trit nhan ban, lvu va phat hanh.
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