BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc 1ap - Tu do - Hanh phae

- 86:6]] 1IQD-BNV
H& Ngi, ngay & thang [ ndm 2014

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché thwe hién nhiém vu kiém soit thu tuc hanh chinh,
tiép nhén, xir Iy phan 4nh, kién nghi ciia ¢4 nhan, tb chirc vé quy dinh
hanh chinh thudc pham vi chirc niing quan ly ctia B§ Noi vu

BO TRUONG BQ NOI VU

_ Can cit Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
Kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay 14/05/2013 cta Chinh phu sira

ddi, bd sung mot sb didu cha cic Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tyc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 cua Chinh phu vé
tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhén, t6 chic vé& quy dinh hanh
chinh;

Cin ctr Nghi dinh sb 61/2012/ND-CP ngay 08/10/2012 ctia Chinh phii quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co c4u tb chirc clia B Néi vu;

X¢ét dé nghi ctia Vu trudng Vu Phip ché,

' QUYET DINH:

_ Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién nhiém vu
Iq'ém soét‘ thd tuc hanh chinh, tiép nhin, xir Iy phan 4nh, kién nghi ctia ¢ nhén,
t6 chic v€ quy dinh hanh chinh thuge pham vi chirc ning quan Iy cua B Néi vu.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hidu luc tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 1644/QD-BNV ngay 09/9/2011 cta
B0 truéng B6 NGi vu Ban hanh Quy ché Céng b, cong khai thit tuc hanh chinh
cta Bd Noi vu va Quy ché xur Iy phén 4nh, kién nghi cia c4 nhén, t6 chirc vé& quy
- dinh hanh chinh cia Bo N1 vu.

Pidu 3. Vy trudng Vu Phép ché, Chénh Vin phong B§, Thu trudng cac don
vi thudc, truc thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noinhan:

- Nhi Didu 3;

- Cac ddng chi Thir trudmg (dé bit);
- Cuc KSTTHC, B§ Tur phép;

-Lwu: VT, PC.

LA

{gatén Duy Thing



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc iap - Ty do - Hanh phic

BO NOIL VU

QUY CHE
Thuyc hién nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chmh tiép nhan, xir ly
phan anh, kién nghi ciia ¢4 nhin, td chirc v& quy dinh hanh chinh
thugc pham vi chire ning quin ly clia B Néi vy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6bFngay & / #/2014 cia B trudng B3 NGi vy)

Chuong 1 _
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién nhiém vu kiém so4t thu tyc hanh chinh;

tiép nhan, xir 1y phan 4nh, kién nghi ciia ¢4 nhén, td chitc v& quy dinh hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly cia B§ Nai vu.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi céc don vi thude, trye thudc Bo Noi vu va cac
tb chirc, ca nhan khac ¢6 lién quan dén hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh
cua B Nét vu.

Piéu 3. ‘Nguyén tic kiém soat thii tuc hanh chinh va tiép nhin, xir Iy
phan 4nh kién nghi cta c4 nhin, to chirc

Nguyén tic cong tac klem soat thu tuc hanh chinh va tiép nhén, xir Iy phan
4nh kién nghj clia cac nhén td chirc vé& quy dinh hanh chinh duge thue hién theo
Pidu 4, Nghi dinh s6 63/ND-CP ngay 8/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém soét thi
tuc hanh chinh va Pidu 4, Nghi dinh s6 20/ND-CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh
pha v& tiép nhan, xi ly phén anh, kién nghi cta c4 nhén, t6 chirc vé& quy dinh
hanh chinh va céc nguyén tic sau day:

. L B#o dam su chi dao théng nhét cta B trudmg Bo Noi vu dbi vai cdng tac

kiém sodt thit tuc hanh chinh.

2. Phén cfng trach nhiém r6 rang ddi véi céc don vi thude, tryc thude BH va
c4c ¢4 nhén thue hién cong tac kiém soét thi tuc hanh chinh.

3. Bao dam s phdi hop thudng xuyén, chit ch& gifra Vu Phap ché va céc
don vi thuge, truc thudc Bo trong vige kiém soat thi tuc hanh chinh tiép nhan, xir
Iy phan 4nh kién nghi ctia céc nhén t6 chirc vé quy dinh hanh chinh.

4. Cong khai, minh bach trong cong tac kiém soat thii tuc hanh chinh; giai
quyét dlng phap luat va triét dé c4c phan anh, kién nghi.

5. Tao diéu kién thufn loi cho céc to chirc, ¢4 nhan tham gia vao cong tac
kiém soét tht tuc hanh chinh trong B Noi vu.
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6. Tuan tht nghiém cac quy dinh cta phép lugt vé trinh tu, thu tuc, thoi han
cdng bo, cong khai thil tuc hanh chinh va giai quyet phan anh, kién nghi.
Chuwong 2
NHIEM VU KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
Pitu 4. Cac loai tha tuc hanh chinh
1. Thi tuc hénh chinh thudc pham vi ap dyng cta Quy ché nay phai duoc
quy dinh trong vn ban quy pham phap luit bao goém:

a) Vin ban quy pha.n} phap l’uz_’it do B4 trudng BE}' Néi vu trinh Chinh pha,
Thi tudng Chinh phu, Quoc hdi, Uy ban thudng vy Quéc hoi.

b) Van ban quy pham phap ludt do B truong B Noi vu ban hanh hoge chi
tri, phoi hop véi Chénh 4n Toa 4n nhan dén téi cao, Vién trwdng Vién Kiém sat
nhan dan t6i cao, cac B trudng, Thi trudng co quan ngang Bd khac ban hanh
thudc pham vi chire ning quén ly ctia Bo N6i vu.

. 2. Thi tuc hanh chinh thudc pham vi 4p dung ctia Quy ché nay khong bao
gom:

a) Tha tuc hanh chinh trong néi bd cua timg don vi thude va truc thude B9,
thu tuc hanh chinh gifta cac don vi thude va truc thude B vdi nhay, gitta B Noi

vu Vi cic ¢o quan hanh chinh nha nude khic ma khéng lién quan dén viée giai
quyét thi tuc hanh chinh cho c4 nhén, t& chic.

b) Thu tyc x1 Iy vi pham hanh chinh.
¢) Thi tyc thanh tra va thi tuc hanh chinh ¢6é n6i dung bi mét nha nude.

Ditu 5. Xay dlrng va trlen khal thue hién ké hoach kiém soat thi tuc
- hanhchiih

1. Xay dung ké hoach:

Cin cir vao ké hoach x4y dung vin bén quy pha.m phap luit hang nam cla
B6 Noi vu va théng béo clia Vu Phap ché, cac don vi ¢6 trach nhiém dang ky ké
hoach kiém so4t thi tuc hanh chinh ctia don vi minh, Vu Phap ché tdng hop ke
hoach kiém soat thu tuc hanh chinh cta céc don vi, ddng thoi cin ol yéu ciu
chung, yéu cau ctia Bé Tu phap dé hoan chinh, trinh B$ truéng phé duyét ké
hoach cua Bé.

2. Trién khai thyc hién:
a) Céc don vi thuge, tryc thudc B c6 tréch nhidm trién khai thue hién ké
hoach d& dugc Lanh dao B phé duyét.

b) Vu Phép ché don déc, tdng hop ket qué thie hién nhiém vu kiém soét tha
tuc hanh chinh cta cdc don vi; cha tri td chirc giao ban hang quy hogc dot Xuét
véi céc don vi thude, truc thudc B6 dé trién khai nhiém vu kiém so4t thi tuc
héanh chinh cia Bé.



Diéu 6. Kinh phi thire hién kiém soat thii tuc hanh chinh

1. Vu Phip ché xay dung du toén chi tiét phin kinh phi kiém soat th tuc
hanh chinh dugc giao trinh Lanh dao Bé.

2. Vu K& hoach - Tai chinh thdm dinh va phan bd dir toan kinh phi kiém
soat thi tuc hanh chinh hang ndm cho Vu Phap ché theo chirc nang, nhiém vu
dugc giao.

3. Ban T6n gido Chinh phtl, Ban Thi dua Khen thuédng Trung wong, Cuc
Vin thu va L trit Nha nuée chi déng xy dung ké hoach, du todn, quéan 1y, sit
dung kinh phi kiém soat tht tuc hanh chinh trinh Lanh dao B theo quy dinh
hién hanh.

Pidu 7. Céng tic truyén thong

1. Vu Phap ché xay dung ké hoach truyén thong vé cbng téc kidm soat thu
tuc hanh chinh ctia B§; phdi hop véi Trung thm thong tin cua Bo, Tap chi T4

chirc nha nuée va Vu Cai cach hanh chinh, cic co quan théng tin dai ching khac
thue hién viée tuyén truyén vé cong tic kiém soat thi tuc hanh chinh ciia B9,

2. Tap chi Té chirc nha mrée (Tap chi gidy va Tap chi dién tf¥) chi dfng
tuyén truyén viéc thuc hién kiém soét tha tyc hanh chinh, cdc quy dinh hanh
chinh trong linh vyc N6i vu; théng tin v& nhimg kho khan, bat cap, nhitmg kién
nghi, giai phap trong qua trinh thuc hién nhiém vu kiém so4t tha tuc hanh chinh
tai B6 Noi vu.

Dicu 8. Quy trinh giri iy ¥ kién va thAm dinh Théng tw, Théng t Lién
tich do B§ Néi vu chit tri soan thio ¢6 quy dinh thd tuc hanh chinh

1. Trong qua trinh soan thdo Théng tu, thong tu lién tich do B Né6i vu chu
tri soan thao ¢6 quy dinh thil tuc hanh chinh (sau ddy goi chung 1a Thong tir),
don vi cht tri soan thao truc tiép gui hd so lay y klen veé ndi dung thu tuc hanh
chinh dén Vuy Phap ché. Hb so giri liy ¥ kién bao gbm: Cong van dé nghi cé ¥
kién; Du théo t&r trinh; Du thio Thong t; Ban danh gia tic dong thu tuc hanh
chinh.

2. Vu Phép ché cho ¥ kién bing vin ban déi véi quy dinh vé thi tuc hanh
chinh tai dy thao Théng tu, ndi dung tham gia y kién theo quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 1, Nghi dinh s6 48/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phi sita di, bd sung
mét sb didu ctia cac Nghi dinh lién quan dén klem soat thu tuc hanh chinh.
Truong hop cén thiét, Vu Phap che 1am viéc truc tiép véi don vi chb tri soan thio
& trao dbi théng nhét quy dinh vé thil tue hanh chinh tai dy théo Théng tu.

3. Sau khi dy thdo Théng tur dugc chinh Iy trén co s& y kién tham gia ctia
cac don vi, td chire ¢6 lién quan va y kién vé néi dung thu tuc hanh chinh ctia Vu
Phap ché, don vi chii tri soan thao Théng tu g hd so thim dinh ve Vu Phép ché
truéce khi trinh Lanh dao B6 ky ban hanh. Hb so thdm dinh bao gbm: Cong van
aé nghi thdm dinh; Dy thao to trinh Thdng tu; Du thao Thong t; Ban tong hop ¥
kién gOp ¥ cla cdc don vi, t6 chuc lién quan; Ban giai trinh vé viée tiép thu,
khéng tiép thu ¥ kién v& néi dung thil tyc hanh chinh quy dinh tai du thao Théng
tur; Ban danh gia tac déng thi tuc hanh chinh.
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4. Trucmg hop hé so chua day da, chua dat yéu ciu, Vu Phéap ché tra lai hd
so dé don vi chu tri sogn thao bd sung theo quy dinh. Truong hop hd so diy du, _
dat yéu cau, Vu Phap ché thdm dinh theo quy dinh phap lujt.

Pidu 9. Cong b thii tuc hanh chinh

1. B§ trudng B NoOi vu cong ‘bé cac thu tuc hanh chinh dwge quy dinh
trong van ban quy pham phap luat vé nganh, linh vuc thudc pham vi chirc nang
quan ly ctia B§.

2. Céc thu tuc hanh chinh cong bb gdém: Thii tyc hanh chinh méi ban hanh;

Thu tuc hanh chinh dugc sira 381, bb sung hojc thay thé; Thu tuc hanh chinh bi
hiy bo hodc bii bo.

3. Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh phai dugc ban hanh chim nhét
trude 20 ngay lam vige tinh dén ngay vin ban quy pham phép luét ¢6 quy dinh
vé thit tyc hanh chinh ¢6 hiéu lic thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét
dinh cong bé duoc ban hanh theo hudng dan tai Thong tr s6 05/2014/TT-BTP
ngay 07/02/2014 cua B¢ Tu phap vé hudng dén cong b, niém yét thi tuc hanh
chinh va bao céo vé tinh hmh két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh.
Cu thé nhu sau;

a) Don vi chil tri soan th&o vin ban quy pham phép luat dr thao Quyet dinh
cbng bd ngay sau khi vin ban quy pham phép luit c6 ndi dung quy dinh vé thi
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ndng quén ly cia B dugc ban hanh. Chim
nhét trurée 30 ngay lam viée tinh dén ngay van ban quy pham phép luat ¢6 higu
luc thi hanh, phéi giri hd so dy thao Quyet dinh cong bé dén Vu Phap che aé
kiém soét v& noi dung va hinh thirc. H6 so dy thao Quyét dinh cong bb bao gdm:

- Vén ban dé nghi kiém sodt noi dung va hinh thnre du thao Quyet dinh cong
bo. '

- Dy thédo T¢ trinh B trudng ban hanh Quyét dinh cong bé.

- Dy thao Quyét dinh ciia B6 truéng cong bé céc thi tuc hanh chinh,

b) Vu Phap ché klem sodt vé hinh thire, ndi dung Quyet dinh cong bé va gt
vain ban gbép ¥ kién vé& du thao Quyét dinh cong bd dén don vi chu tri soan thao

vin ban quy pham phap ludt trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan
duoc hd so giri 14y ¥ kién.

¢) Don vi chil tri soan thao vén ban quy pham phép ludt c6 trach nhiém t1ep
thu va hoan thién hd so du thao Quyét dinh cong bd tht tuc hanh chinh theo dé
nghi clia Vy Phap ché va trinh B4 trrong ban hanh trong thdi han 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan dwgc van ban g6p v kién clia Vu Phép ché.

Pidu 10. Cong khai thi tuc hanh chinh
1. Cong khai trén Co 6 dir lidu quéc gia v thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh sau khi ban hanh, don vi chi tri
soan thao van ban quy pham phép luat giri Vu Phap ché (ban gidy va file mém)
va céc don vi c6 lién quan. Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén




duoc Quyét dinh céng b thi fuc l}énh chinh, Vu Phép ché tién hanh nhip vao
phén mém co s¢ dit liéu quoc gia vé thi tuc hanh chinh.

- B N6i vu c6 vin ban dé nghi B Tu phap cdng khai cac thi tuc hanh
chinh d& dugce nhap trén Co sd dit lidu qudc gia.

2. Céac hinh thirc cong khai khéc:

a) Cac don vi thude, truc thugc B¢ ¢6 nhiém vu niém yét cée thu tyc hanh
chinh d& dugce B trudng cong bd va duge cdng khai trén Co s& dif liéu quoc gia
vé thii tuc hanh chinh tai tai tru s& co quan, don vi dé to chirc, ¢4 nhéan c¢6 lién
quan biét.

b) Trung tim thdng tin c6 trach nhiém tao dudng két ndi giira Trang thong
tin dién tir ctia B véi Co s dit lidu qubce gia vé thia tuc hanh chinh d8 5 chirc,

canhan co the tim hiéu cdc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly
cia B6 Noi vu trén Trang thong tin dién tir cua Bo.

Diéu 11. Ra soat, danh gia thi tyc hanh chinh

1. Céc don vi thudc, tryc thuéc BS chiu trach nhiém ra soat thl tuc hanh
chinh dugec quy dinh trong cac vén ban quy pham phdp Iuit ¢6 thu tuc hanh
chinh do don vi chtt tri soan thao.

2. Noi dung, cach thitc ra soét, danh gi4 thi tuc hanh chinh va viée xir 1y két
qua ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 63/2010/ND-CP ngdy 08/6/2010 cua Chinh pha vé& kiém soat thu tuc
hanh chinh va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phi sta

d6i, bd sung mot sb didu cla cac Nghi dinh lién quan dén kidm sodt thi tuc hanh
chinh.

" "3.'Vu'Phap chié tdng hop Két qua ra soat thi tuc hifth ¢hinh cua cic don vi
bdo céo 1anh dao Bo.

Chwong 3
TIEP NHAN, XU' LY PHAN ANH, KIEN NGHI CUA CA NHAN,
TO CHUC VE QUY PINH HANH CHINH
Diéu 12. Co quan tiép nhin phin 4nh, kifn nghi

Vu Phép ché va cac don vi thudc, truc thuge Bo tiép nhén cc phan 4nh,
kién nghi ciia c4 nhén, td chirc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi, chirc ning
quan ly duge phén cdng,.

Diéu 13. Noi dung va hinh thitc phin 4nh, kién nghi
1. N§i dung phan 4nh, kién nghi:
a) Nhimmg vudng méc cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi

cham tré, gy phién ha hoic khéng thuc hién, thuc hién khéng dung quy dinh
hanh chinh cta co quan hanh chinh phé nuée, cia cén bd, cong chire.

b) Sy khéng phti hop clia quy dinh hanh chinh véi thuc té.
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¢) Sur khong ddng b, khong théng nhét clia cac quy dinh hanh chinh.
d) Quy dinh hanh chinh khong hop phap.

e) Quy dinh hanh chinh trai véi cac didu wéc qudc té ma Viét Nam da ky
két hoic gia nhap.

g) Sang klen ban hinh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat ddng
kinh doanh, d&i séng nhén dén.

h) Nhitng van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

2. Hinh thite phan 4nh, kién nghi:

a) Vian ban.

b) Dién thoai.

c) Phiéu l4y y kién.

Pitu 14. Yéu cAu ddi v6i phéan anh, kién nghi

1. Yéu chu chung;

a) Sir dung ngdn ngir tiéng Viét.

b) Noi dung phan anh, kién nghi r5 rang.

¢) R tén, dia chi cin lién hé.

2. Phan 4nh, kién nghi béng vin ban, thé hién mét trong céc cach thirc nhu
sau:

a) Tryc tiép chuyén dén co quan tiép nhan.

b) Thong qua dich vu biru chinh.

'¢) Giri béng thur dién tir qua trang tin dién tir hodc cdng théng tin-dién tir.

3. Phan 4nh, kién nghi bing dién thoai chi thuc hién théng qua sb dién thoai
chuyén ding d3 coéng b, cong khai.

4. Phan 4nh, kién nghi bang phleu liy ¥ kién chi 4 ap dung dox vai céc don vi
thudc, tryc thudc Bo mubn Iy y kién cia cd nhén, t6 chirc vé quy dinh hanh
chinh cu thé va phai thé hién méot trong cac hinh thic sau:

a) Giri cong vin 13y y kién

b) Giri phibu ly ¥ kién qua trang tin dién tr hoic cbng théng tin dién to,
phuong tién théng tin dai chiing

Pidu 15. Quy trinh tiép nhan phan 4nh, kién nghi

1. D6i v6i phan énh, kién nghj duge thyc hién théng qua hinh thirc vin ban
cac don vi thude, tryc thude B cd trach nhiém ti€p nhan va tuldn tha theo quy
trinh sau:

a) Hudng din c4 nhén, t& chirc thuc hién phén 4nh, kién nghi theo quy dinh
tai Didu 14 ciia Quy ché nay.

b) Nhéan phén anh, kién nghi.




c¢) Nghién ctru, danh gia, phén loai phan énh, kién nghi:

- P6i véi phan anh, kién nghi thude thdm quyén xir Iy ctia B§ Néi vy, céc
don vj thuge, trye thude BO bdo céo lanh dao B va thye hién vi€e xir Iy phan
anh, kién nghi trong thoi han 07 ngay 1am viéc k& tir ngay tiép nhan hd so hop 18.

- Dbi véi phan anh, kién nghl khong thude thdm quyén giai quyet cua Bo
Néi vu, don vi tlep nhan béo céo lanh dao B chuyén phan 4nh, kién nghj téi co
quan c6 thdm quyén xir Iy trong thoi han 07 ngay 1am viée k& tir ngay tiép nhan.

2. P6i véi cac phan anh, kién nghi duoc thuc hién théng qua hinh thire
Phiéu 13y y kién, cac don vj thubc, truc thudc Bé muén liy ¥ kién c4 nhén, t&
chirc phai tuén thd quy trinh sau:

a) X4c dinh ndi dung cin 14y y kién.

b) X4c dinh c4 nhan, t6 chirc 1a dbi twong can 1y v kién.

¢) Lap Phiéu 14y y kién.

d) Xéc dinh cach thirc giri phiéu 13y v kién va nhan y kién tra 1oi.
e) Theo d6i, don dbc ca nhan, td chire tra 10 theo han dinh.

g) Vo s6 tiép nhén khi nhan duoc ¥ kién tra 104

h) Tép hop, nghién ciru, danh gia, phan loat.

1) Quyet dinh viéc xur ly theo thdm quyén hofic chuyén phan anh, kién nghi
t6i cdp c6 thim quyén xur Iy.

k) Luu giit hd so vé& cic phan énh, kién nghi di duge tiép nhan theo quy
dinh clia phap lut vé vin thwr, luu trir ddng thoi luu vao co sé dit liéu dién tir.

3. Pbi voi phan anh kién nghi qua dién thoai, ngudi truc tiép nghe dién
thoai dugc Lanh dao don vi giao nhiém vy, phai cé trach nhiém ghi chép trung
thyc va diy du thong tin, giri Vian phong B déng ddu va vao sb ding ky tht tuc
tiép nhén.

Piéu 16. Xir 1y phan anh, kién nghi

1. Xir Iy phéan &nh kién nghi v& hanh vi ctia cén bd, céng chirc :

P&i v6i phan 4nh, kién nghi vé nhiing viréng méc cu thé trong thuc hién
quy dinh hanh chinh do hanh vi chim tré, gay phién ha, khéng thuc hién, thuc
hién khéng ding quy dinh cua cdn bd, cong chire gy ra, cic don vj thuge, truc
thuéc BS c6 trach nhiém xem xét, xit Iy phan 4nh, kién nghi theo quy dinh phap
luit.

2. Xir ly phén 4anh, kién nghij v& ndi dung quy dinh hanh chinh:

a) Lam viéc truc tlep vl ca nhén, t6 chirc c6 phan 4nh, kién nghi d 1am r
céc ndi dung lién quan (néu cén thiét).

b) Trudng hop phan 4nh, kién nghi ¢6 di co s& dé xir ly:

- Tién hanh xir Iy phan 4nh, kién nghi theo cac tiéu chi: sw cin thiét, tinh
hop 1y, tinh hop phép, tinh don gian, tinh kha thi, sy thong nhat véi céc quy dinh
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hanh chinh khéc, sy phu hop cta cac quy dinh hanh chinh véi cac didu uéc Quoc
t& ma Viét Nam tham gia.

- Trinh Lénh dao B phuong én xir ly phan &nh, kién nghi va c6 vin ban tra
161 ¢4 nhén, 18 chire v& viée xir 1y phan anh, kién nghi.

¢) Trudng hgp phan 4nh, kién nghj chua c6 dit co s& 48 xu Iy:

- Tiép tuc 1am viéc véi c4 nhan, td chitc ¢6 phan 4nh kién nghi dé 1am 3
cac ndi dung lién quan.

- Khi khéng c6 di co s& dé xir Iy phan anh, kién nghi, don vi thude, truc

thugc B bao cdo Lanh dao By, tra lai hd so va cb van ban tra 10i vé vide khong
di co s& ¢ x1t 1y phén 4nh, kién nghi.

Diéu 17. Cang khai két qua xi¥ Iy va Iuu trir hd so phén 4nh, kién nghi

1. Trung tdm théng tin: Chu tr, phdi hop vdi Vu Phép ché trong cong khai
dia chi co quan, s6 dién thoai chuyén _dung, dia chi email thyc hién viéc tiép
nhén pha.n anh, kién nghi cta c4 nhan, t§ chirc vé quy dinh hanh chinh trén Trang
théng tin dién tir ciia Bd.

2. Cac don vi thuge, truc thude B ¢6 trach nhiém:

- Cong khai dia chi website, s6 dién thoai chuyén dimg, dia chi email thyc
hién viéc tiép nhén phan anh, kién nghi cia c4 nhén, td chac vé quy dinh hanh
chinh.

- Phéi hop véi Vu Phap ché va Trung tdm Théng tin ding tai két qua xi Iy
phén 4nh, kién nghi trén Cdng thong tin hodc Trang théng tin dién tI cla co
quan trong thét han 5 ngay lam viée ké tir ngay c6 két qua xir ly phan anh, kién
nghi dong thoi ¢4 van ban thong bao két qua xir Iy phan anh, kién, nghi t61 ca
nhan, t§ chizc ¢6 phan 4nh, kién nghi biét.

- Luu trit ho so xir 1y phan anh, kién nghi cta t§ chirc, ¢4 nhan theo quy
dinh phap luét v& luu trir.

Chuong 4
TO CHUC THUC BIEN

Diéu 18. Nhiém vu ciia cic don vi thufe, true thude Bj

Tha trudng don vi thue, truc thudc B chiu trach nhiém trude B truéng
trong viéc:

1. Xay dung ké hoach va chi dao td chirc trién khai c4c nhiém vu kiém soat
tht tuc hanh chinh tai don vi.

2. Tiép nhén, xir Iy phan anh, kién nghi cta c4 nhan t§ chirc vé quy dinh
hanh chinh thudc chic nang, nhiém vu clia don vi

. 3. Phan cong mét b phén hodc cdng chire Jam dau mébi true tiép tham mur,
dén dbc, tng hop cong téc kidm soat thi tyc hanh chinh.




Pidu 19. Nhiém vu cita Vy Phép ché

1. Tham muu cho B§ trudng trong thue hién kiém soat thi tuc hanh chinh
tai B N§i vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010
cua Chinh phu vé kiém soat tht tyc hanh chinh, Nghj d;nh sb 48/2013/ND-CP
ngay 14/5/2003 cila Chinh phu sira d6i, bd sung mét s6 diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kidm sodt thu tyc hanh chinh va Nghi dinh s6 20/2008/NB-CP
ngay 14/2/2008 caa Chinh phu vé tiép nhan, xur ly phan 4nh kién nghl cla ca
nhan, t6 chitc v& quy dinh hanh chinh.

2.Choy kién va thdm dinh ndi dung thu tuc hanh chinh trong céc dy théo
Théng tir cia B trudmg, du thao Thong tr lién tich do B§ Noi vu 1a don vi chi
tri.

3. La don vi diu méi phm hop véi cac don vi thuge, truc thuge B trong
viée thyc hién nhiém vu kiem soat thd tuc hanh chinh va tiép nhan, xit Iy phan
anh kién nghi ctia ¢4 nhin, t5 chirc vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi chie
ndng quan ly cia B Ngi w.

Piéu 20. Nhlem vu cia b9 phén hoic cong chirc duge phin cong thwe
hign nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh

B6 phan hodic cong chirc 1am diu méi kidm soat thy tuc hanh chinh ctia don
vi thudc, truc thude Bé do Thu trudng don vi phan cong, c6 nhiém vu:

1. Tham dy cac cude hop va nghién cilru céc tai liéu c6 lién quan &€ nim
bt chi tmong, chinh séch, ké hoach, nhiém vu, n6i dung kiém soat thu tuc hanh
chinh ciia Chinh phu, ctia B va phé bién van ban, tai liéu lién quan dén ni dung
kiém soat thi tuc hanh chinh cho cbng chirc ¢c6 lién quan trong don vi.

2. Chu d@4ng tham muu, dé xuit véi thu truéng don vi xay dung ké hoach
kiém soat thu tuc hanh chinh; dy tri kinh phi va td chirc trién khai terc hién.
Thuc hién ché 4 théng tin, béo cdo theo quy dinh.

3. Giup Thu trudng “don vi huéng din, don dbc cac to chire, ca nhan thuc
hién cidc nhiém vy klem soat thu tuc hanh chinh. Truc t1ep tlep nhén va tham
muu cho 1&nh dao phan cong xir 1y, dén dbc, theo doi két qua xir ly phan é&nh,
kién nghj cia ca nhag, 15, chic vé quy dinh hanh chinh.

Piéu 21. Ché do klem tra

1. Cac don vi pha: thucng xuyén kiém tra viéc thuce hién thu tuc hanh chinh
va két qua xir Iy phén 4nh, kién nghi ciia ¢4 nhin, tb chirc vé cac ndi dung sau:

a) Cong tAc chi dao, diéu hanh va t§ chirc thuc hién hoat déng kiém soét thu
tuc hanh chinh,

b) Cong tic kiém soat quy dinh vé thi tuc hanh chinh tai cac du an, dir thao
van ban quy pham phép lujt.

¢) Céng tac kidm soat viéc thuc hién tha tuc hanh chinh.
d) Céng tac ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh.



d) Cong thc tibp vhén, xir 1y phan &nh, kién nghj cla c4 nhan, 1§ chirc vé
quy dinh hanh chinh. . .

e) Noi dung khac theo yéu chu ciia Lanh dao B.

2. Vu Phép ché chi tri, ph01 hop v6i céc don vi xay dung ké hoach kiém tra
trinh BO trudng phé duyét viéc klem tra thuc hién thd tuc hanh chinh va xir ly

phén énh, kién nghi cla c4 nhén, td chirc trong linh vue Noi vu cia cac don vi
thudc va trie thude Bo.

Piéu 22. Ché d) bio cdo

1. Céc don vi 6 trach nhiém thyc hién ché d6 béo cao dinh ky (6 thang,
nim) hogc dot xuét, bdo céo chuyén dé vé tinh hinh két qué thyc hién nhiém vu
klem sodt thi tuc hanh chinh va tiép nhan, xir 1y phan 4nh, kién nghi cia ¢4 nhan,

t6 chirc v& quy dinh hanh chinh tai don vi giri Vu Phép ché téng hop, bao cio
18nh dao BO.

2. NGi dung ctia bio cdo dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 10,
Piéu 1, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2003 cta Chinh phi sira dbi, bd
sung mét sb didu clia cic Nghi dinh lién quan dén klem so4t thu tyuc hanh chinh
va huéng dan ciia B6 Tu phéap. Thoi han giri Bao céo v& Vy Phap ché truée ngay
30/5 d6i véi bao céo 6 thang va trude ngay 25/11 dbi voi bao cdo nim.

Didu 23. Trach nhi€m thi hanh

Céc don vi thude, truc thuge B Noi vu ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém
tic Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién, néu phat hién c6 van d& vuong méc,
céc don vi thude, tryc thude B kip thoti phan anh vé Vu Phap ché dé téng hop,
bao c4o lanh dao BO xem xét, quyét dinh, ¢

KT. BQ TRUONG
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