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1. Nhi1ng ngU'{J'i co lien quan phai d9C, hziu va th1!c hi¢n theo dung m;5i dung cua quy dinh nay. 

2. N(Ji dung trong quy dinh nay co hi¢u 11!c nhu S1! chi &;10 cua Lanh &;10 B(J. 

3. M6i don vi chi dU(Jc phan ph6i duy nh6t 01 ban (co dong d6u B(J N(Ji v~), cac ban sao co ma s6 
khac v6'i ban g6c phai dU(Jc logi bo ngay, tuy¢t d6i kh6ng dU(Jc sir d~ng. 

Philn ph6i 

TT TTTT NO'i nh~n Noi nh~n NO'i nh~n 

ITJ BQ tnrcmg D D 
.....- ....•......._._ _.,-_ -- .. - -_ .. _,~ .. ~, _ -.._ ..-.. - _.- - _ .._._ _._...,..- ...•.-.-_._- _.__._ _-_.__.- _..__._-_._-_.._ __.__ .. __.- .- ..__ - •...._-_ .._- ·_······_·· ·"I_··~···_··_····_·····_·
 __ _.._._.. _ _.. .. __ . . 

[l] Cac Thu tnremg D D 
..-.--- -..-.-- ---•.-.-.- -.. - --.----- -.-.•.......---- ---..---.-.. -.---.--- - --.....•....----- ---..- -.-- ---.- - --..--.-------·--·---··1--·····--······-·······-·---··-··--··..--..-..--- -.-

lliJ V\l Phap ch~ D D 
-----_. ----_.._-_.. _._-----------_.-- ._---_.- ._---_._----------_... .~-----_.. __..._._. 

[~1 Cac dan vi thuQc, tn;rc thuQc BQ D DI • 

H9 ten: Tr~n Thi Minh Chau H9 ten: Nguy~n Anh Tu~n 

Chuc v\l: Chuyen vien Chuc vl,l: VI,l tnr6ng 
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BANG THEO nOI THAY DOl TAl Ll¢U
 

STT I Vi tri si'ra dBi NQi dung 

1 I Trang 3, Ml,lc 3 'Chinh sua ph~n tili li~u tham chi~u 
cho phu hqp vai cac van ban maL 

2 I Ten quy trinh I Sua b;d ten quy trinh. 

I, 

3 

4 

5 

6 

Ml,lC 4 

Ml,lC 2 

Ml,lC 4.1 Luu d6 

:Ml,lC 4.2.2 
T6 chuc l~y y 
ki~n dl,l' thao 

Thongtu 

I Sua l~i luu d6 va di~n giai luu d6 cho 
phu hqp vai ten quy trinh. 

B6 sung ph~m vi ap dl,lng d6i vai cac 
dan vi tn,rc thuQc BQ. 
Them mlii ten th~ hi~n vi~c ca quan 
duqc xin y ki~n, ca quan th~m dinh, 
ngmJi xem xet phe duy~t sau l<hi xem 
xet tra l~i h6 sa d~ dan vi chu tri chinh 
su'a, hoan thi~n 

Chinh su'a ph~n nQi d~ng l~y y ki~n 
cua Vl,l Phap ch~ v~ dl,l' thao Thong tu 
co quy dinh thu tl,lC hanh chfnh do 
nhi~m VI) nay chuy~n v~ Vl,l Phap ch~. 

Xem xet (V\I trrro-ng) 
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1. M\lc dich 

DS cong tac xay d\l11g Thong tll' cua BQ trll'Ong thvc hi~n th6ng nh~t vS trinh tv, 
thu tvc xay d\l11g, th~m dinh va ban hanh, dam baa ch~t Im;mg va tiSn dQ. 

2. Ph~m vi ap d\lng 

Quy trinh nay duqc ap dVng d6i v6i cac dun vi thuQc, trvc thuQc BQ trong qua 
trinh xay dVng dv thao Thong tu cua BQ truOng. 

3. Tili Ii~u tham chi~u 

3.1. Lu~t ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t nam 2008. 

3.2. Nghi dinh s6 24/2009/ND-CP ngay 05/3/2009 cua Chinh phu quy dinh chi 
tiSt va bi~n phap thi hanh Lu~t ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t. 

3.3. QuySt dinh s6 1182/QD-BNV ngay 31/5/2011 cua BQ truong BQ NQi vv ban 
hanh Quy chS xay dVng, th~m dinh va ban hanh van ban quy ph~m phap lu~t; 

3.4. TiSu chu~n Vi~t Nam TCVN ISO 9001 :2008. 

3.5. S6 tay ch~t lll'qng. 

4. NQi dung quy trinh 

4.1. Luu dB 

NQi dung cong vi~c TLIHS/BMTrach nhi~m 

I IX<1y dlJIlg dIJ thao Thong tuDan vj chu tri Xem 4.2.1 I 

I .., 

H T6 chuc l~y '1 kiSn vS dv thao Thong tuDan vi chu tr1 Xem 4.2.2 I ..I Xem 4.2.3 I ITh~m dinh dv thao Thong tuV\l Philp ch~ 
QT Th~m ainh VBQPPL eua BQI ... 

Xem 4.2.4 Trinh Uinh d~o BQIIDan vi chu tr1 

•
I

I QT trinh k'1 van ban cua BQ 

IUinh d?o BQ Xem 4.2.4 Xem xct, pM duy~t Thong tu 
I

• 
I 

Xem 4.2.5 
Don vi chu tri PhM hanh va lUll Thong tu Quy trinh xu 1'1 cong van diI IVan thu BQ 

va dSn cua ca quan Be:> 
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4.2. Diin giiii luu db 

4.2.1. Xay dI!ng d\f thao Thong tIT 

Tren co So' Chuang trinh xay d\lng van ban quy ph~m phap lu~t, chuang trinh 
cong tac nam cua BQ hoi;ic chuang trinh dQt xu~t, BQ truang phan cong mQt dan vi 
thuQc, tn,rc thuQc BQ chu tri so~n thao dg thao thong tu va xay dgng to' trinh. 

To trinh phai neu r5 sg c~n thi~t ban hanh van ban; d6i tm;mg, ph~m vi di@u 
chinh cua van ban; qua trinh so~n thao va l~y y ki~n cac cO' quan, t6 chilc, ca nhan; 
nhfrng v~n d@ can co y ki~n khac nhau; giai trinh nQi dung co ban cua van ban, trong 
do neu r5 m\lc tieu va cac v~n d@ chinh sach c~n giai quy~t, cac phuong an giai quy~t 
v~n d@, cac tac dQng tich cgc va tieu cgc cua cac phuong an tren co sO' phan tfch dinh 
tinh hoi;ic dinh Im;mg cac chi phi va lQ'i fch, neu 1'5 phuong an Iga chQn t6i uu d~ giai 
quy~t v~n d@. 

Don vi duQ'c giao chu tri so~n thao co trach nhi~m ph6i hQ'P v6i V\l phap ch~ va 
cac don vi lien quan t6ng k~t tinh hinh thi hanh phap lu~t; khao sat, danh gia thgc tr~ng 
quan h~ xa hQi trong lInh V\IC lien quan d~n dg thao; nghien cuu thong tin, tu li~u co lien 
quan; chu~n bi d@ cuO'ng, bien so~n va chinh ly dg thao; chu~n bi to trinh va tai li~u co 
lien quan d~n dg thao. 

Trong qua trinh so~n thao, dan vi chu tri so~n thao co th@ huy dQng sg tham gia 
cua vi~n nghien cilu, truong d~i hQc, hQi, hi~p hQi, t6 chilc khac co lien quan hoi;ic cac 
chuyen gia, nha khoa hQc co du di@u ki~n va nang Igc van vi~c t6ng k~t, danh gia tinh 
hinh thi hanh phap lu~t; ra soat danh gia cac van ban quy ph~m phap lu~t hi~n hanh; khao 
sat, di@u tra xa hQi hQc; danh gia thgc tr~ng quan h~ xa hQi co lien quan d~n nQi dung dg 
thao; t~p hQ'p, nghien Clm so sanh tai li~u, di@u u6c qu6c t~ co lien quan d~n dg thao. 

4.2.2. T& ch.rc lfiy y ki~n d&i v6'i dI! thao Thong ttl' 

Sau khi xay d\l1lg dg thao Thong tu, don vi chu tri so~n thao co tnich nhi~m t6 
chilc l~y y ki~n cua co quan, t6 chilc, ca nhan, d6i tUQ'ng chiu sg tac dQng trgc ti~p cua 
van ban va V\l Phap ch~ n~u dg thao Thong tu co quy dinh v@ thu t\lc hanh chinh. Vi~c 
t6 chilc l~y y ki~n th.gc hi~n b~ng cac hinh thilc: l~y y ki~n trgc ti~p; gU'i dg thao d~ 
gop y; t6 chtl'C hQi thao; thong qua Trang thong tin di~n tu cua BQ. Dg thao Thong tu 
duQ'c dang tai tren Trang thong tin di~n tu cua BQ trong tho'i gian it nh~t la 60 (sau 
muoi) ngay d@ co quan, t6 chilc, ca nhan tham gia y ki~n. 

Dan vi chu tri so~n thao co trach nhi~m neu r5 v~n d@ c~n l~y y ki~n phil hqp v6i 
tUng d6i tuqng va dia chi ti~p nh~n y ki~n; t6ng hqp, ti~p thu, giai trinh nQi dung cac y 
ki~n dong gop; dang tai tren Trang thong tin di~n tu cua BQ van ban ti~p thu hoi;ic giai 
trinh cac y ki~n va dg thao da duQ'c ti~p thu, chinh lY. 
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4.2.3. Thfim djnh dl,l' thao Thong ttr 

Sau khi da t6 Chll'C l~y '1 kiSn, t6ng hqp, tiSp thu, giai trinh ca.c '1 kiSn dong gop 
v~ dg thaa Thong tu, dan vi chu tri sa~n thaa gui dg thaa Thong tu dSn V\l Phap chS 
dS th~m dinh. Vi~c th~m dinh dv thaa Thong tu thgc hi~n thea Quy trinh th~m dinh 
van ban quy ph~m phap lu?t cua BQ. 

4.2.4. Trinh Hinh d~o BQ xem xet, phe duy~t Thong tu' 

Dan vi chu tri sa~n thaa co trach nhi~m nghien Clm, tiSp thu, giai trinh '1 kiSn 
th~m dinh dS hafm chinh dg thaa va h6 sa trinh lanh d~a BQ xem xet, phe duy~t, k'1 ban 
hanh thea Quy trinh trinh k'1 van ban cua BQ. 

4.2.5. Phat hanh va hlU Thong tll' 

Vi~c phcit hanh Thong tu thgc hi~n thea Quy trinh xu 1'1 cong van di va dSn cua 
ca quan BQ. Ban chinh Thong tu duqc gui dSn cac ca quan, dan vi co lien quan, gui 
dang Cong baa, trang thong tin di~n tu cua BQ, V\l Phap chS va luu t~i dan vi chu tr1. 
Ban g6c Thong tu duqc luu t~i Phong Hanh chinh - Van thu - Luu trti' (Van phong 
BQ). 

5. HB so' ella quy trinh 

TT Ten hB so' 
Traeh nhi~m 

hlU 

Phu'o'ng phap 
luu 

ThiJ'i 
glan 
luu 

NO'i 
luu 

1 
H6 sa trinh lanh d~a BQ 
v~ dg thaa Thong tu 

Dan vi chu tri 
- Thea quy dinh 
cua nha nuac. 

Nam 
Phong 

lam 
vi~c 

2 Thong tu da ban hanh 
- Dan vi chu tri 

- Van thu BQ 
- Thea quy dinh 
cua nha nuo-c. 

Nam 
Phong 

lam 
vi~c 
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