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BO NOI VU

1. Nhitng nguoi ¢é lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo ding ndi dung cia quy dinh nay.
2. Ngi dung trong quy dinh nay cé hiéu luc nhu sy chi dao cua Lanh dao Bg.

3. Méi don vi chi duwoc phdn phéi duy nhdt 01 bdn (cé déng dau Bé Noi vu), cde bdn sao c6 md sé
khdc véi ban gée phdi dwoc logi b6 ngay, tuyét doi khéng dwoc sir dung.
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dugc xin y kién, co quan tham dinh,
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Thong tu nhiém vu nay chuyén vé Vu Phép che.
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1. Muc dich

bé cdng tac xdy dung Thong tu cua B trudng thuc hién théng nhét vé trinh tu,
thu tuc x8y dung, thdm dinh va ban hanh, dam bao chat luong va tién do.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung dbi vé6i cac don vi thude, truc thudc B trong qua
trinh xdy dung du thao Thong tu cua B trudng.

3. Tai liéu tham chiéu

3.1. Luat ban hanh van ban quy pham phép luat nam 2008.

3.2. Nghi dinh s6 24/2009/ND-CP ngay 05/3/2009 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va bién phép thi hanh Ludt ban hanh vdn ban quy pham phép luét.

3.3. Quyét dinh s& 1182/QD-BNV ngay 31/5/2011 cta B truéng B Noi vu ban
hanh Quy ché xay dung, tham dinh va ban hanh vén ban quy pham phép luét;

3.4. Tiéu chuan Viét Nam TCVN ISO 9001:2008.

3.5. S tay chéit luong.

4. Noi dung quy trinh

4.1. Luwu db

Vu Phap ché

A

Tham dinh du thdo Thong tuw

Trach nhiém Noi dung cong viéc TL/HS/BM

Pon vi ch tri —»  Xdy dung du thdo Thong tu Xem 4.2.1

Ponvichitri |}« Tb chicldy y kién vé du thao Thong tu Kem 433
¥ Xem 4.2.3

QT Thim dinh VBQPPL cua Bb

Pon vi chu tri

Trinh Lanh dao Bo

Xem4.2.4
QT trinh ky védn ban cua Bo

Léanh dao B0

&

Xem x€t, phé duyét Thong tu

Xem4.2.4

A

Don vi cht tri

Phét hanh va luu Théng tu

Vién thu Bd

Xem 4.2.5
Quy trinh xtr ly cdng vén di

va dén cua co quan Bo
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4.2. Dién gidi lwu do

4.2.1. Xay dung du thao Thong tw

Trén co s& Chuong trinh xay dung van ban quy pham phép luét, chuong trinh
cOng tac ndm cda BO hodc chuong trinh dot xuat, BO truéng phan coéng mét don vi
thude, truc thuéc B chu tri soan thdo du thdo théng tu va xay dung to trinh.

T& trinh phéai néu 13 sy can thiét ban hanh van ban; d6i twong, pham vi diéu
chinh cta vén ban; qua trinh soan thao va lay y kién céc co quan, té chirc, ¢4 nhan;
nhiing van d& con c¢6 y kién khac nhau; giai trinh ndi dung co ban cia van ban, trong
d6 néu r6 muc ti€u va cac véin dé chinh séch can giai quyét, céc phuong 4n giai quyét
van de, cac tac dong tich cuc va ti€u cuc cua cac phuong an trén co sé phan tich dinh
tinh hodc dinh lwong céc chi phi va loi ich, néu r8 phuong an lya chon téi uu dé giai
quyét vén deé.

Pon vi dugc giao chu tri soan thao ¢ trach nhiém phdi hop véi Vu phap ché va
céc don vi lién quan téng két tinh hinh thi hanh phép luat; khao sat, danh gia thuc trang
quan hé xa hoi trong linh vuc lién quan dén du thao; nghién ctru thong tin, tu liéu ¢é lién
quan; chuén bi dé cuong, bién soan va chinh 1y du thdo; chudn bi t& trinh va tai liéu ¢6
lién quan dén du thao.

Trong qué trinh soan thao, don vi chu tri soan thao c6 thé huy dong su tham gia
cua vién nghién ctru, truong dai hoc, héi, hiép hoi, td chirc khéc ¢ lién quan hodc céc
chuyén gia, nha khoa hoc c¢é du diéu kién va nang luc vao viée tong két, danh gid tinh
hinh thi hanh phap ludt; ra soat danh gia cac van ban quy pham phap [uét hién hanh; khao
sat, diéu tra xa hdi hoc; dénh gid thuc trang quan hé x4 héi co lién quan dén ndi dung du
th&o; tap hop, nghién citu so sanh tai liéu, diéu udc qube té cé lién quan dén du thao.

4.2.2. T6 chirc 1ay ¥ kién d6i véi dw thao Thong tu

Sau khi xdy dung dy thao Théng tu, don vi chu tri soan théo c6 trach nhlem td
chirc 14y ¥ kién cta co quan, t6 chirc, cé nhén, déi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua
van ban va Vu Phap ché néu du thdo Théng tu c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh. Viéc
t6 chirc ldy y kién thuc hién bang cac hinh thic: ldy y kién truc tiép; gii du thao dé
gbp ¥; to chirc hoi thdo; thong qua Trang thong tin dién tir ctia Bo. Dy thao Théng tu
dugc dang tai trén Trang théng tin dién t cia B6 trong thoi gian it nhat 1a 60 (sdu
muoi) ngay dé co quan, té chiic, c4 nhan tham gia y kién.

Pon vi cht tri soan thao ¢6 trach nhiém néu 13 van d¢& can lay y kién pht hop véi
timg dbi tuong va dia chi tiép nhan y kién; téng hop, tiép thu, giai trinh ndi dung cacy
kién déng gop; dang tai trén Trang thong tin dién t&r ctia B6 van ban tiép thu hodc giai
trinh céc y kién va du thao da duoc tiép thu, chinh ly.
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4.2.3. Tham dinh dv thiao Thong tw

Sau khi da t& chuc ldy y kién, tong hop, tiép thu, giai trinh cac y kién déng gop
vé du thao Thong tu, don vi chd tri soan thao giri du thao Thong tu dén Vu Phép ché
dé thdm dinh. Viéc thdm dinh du théo Théng tu thuc hién theo Quy trinh thdm dinh
van ban quy pham phép ludt cua Bo.

4.2.4. Trinh lanh dao B§ xem xét, phé duyét Thong tw

Don vi chu tri soan thao c¢6 trach nhi€ém nghién ciru, tiép thu, giai trinh y kién
tham dinh dé hoan chinh du thao va ho so trinh 1anh dao B xem xét, phé duyét, ky ban
hanh theo Quy trinh trinh ky vdn ban cia B9.

4.2.5. Phat hanh va lwu Thong tuw

Viéc phat hanh Théng tu thuc hién theo Quy trinh xtr ly céng van di va dén cta
co quan B§. Ban chinh Thong tu dugc gui dén céc co quan, don vi ¢6 lién quan, gui
dang Cong béo, trang thong tin dién tir cia B, Vu Phap ché va luu tai don vi chu tri.
Ban gbc Thong tu dwoc luu tai Phong Hanh chinh — Vian thu — Luu trit (Van phong
Bo).

5. HO so ciia quy trinh
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