BO NOI VU

QUY TRINH

Lap ké hoach du todn thu chi NSNN

hang nam ciia Bo

Mi sé: QT-KHTC-01
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1. MUC PIiCH:

- Gitp cho cong tac 1ap k& hoach du todn thu, chi ngan sidch nha nudc hang nam
ctia Bo cht dong, ding véi céc qui dinh hién hanh va k& hoach ph4t trién ctia Bo;

- Gitdp cdc don vi du todn truc thudc Bo thuc hién t6t khau 1ap du todn thu, chi
ngén sich nha nuéc, bado dam viéc 1ap du todn ddp dng cdc nhiém vu chuyén moén, chic
nang nhiém vu cta tiing don va cia Bo Noi vu. G6p phén giai phéng Lanh dao khoi céc
cong viéc su vu;

- Ngan ngilra nhitng sai s6t va xdc dinh rd trdch nhiém cta cd nhan va don vi 1ap k&
hoach du todn thu, chi ngin s4dch nha nuéc hang nam ctia B6.

2. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung cho viéc 1ap k& hoach du todn thu, chi ngan sdch nha nuéc hang nim
ctia Bo, ma truc ti€p 1a Vu K& hoach Tai chinh va cdc don vi du todn truc thudc Bo Noi
vu;

3. TAI LIEU LIEN QUAN:

- Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2003 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Ludt Ngin sich nha nudc;

- Thong tu 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cia B Tai chinh huéng din thuc
hién Nghi dinh so §0/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2003 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t va hudng dan thi hanh Ludt Ngén sach nha nudc;

- Thong t lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV vé viéc Huéng dén thyc hién
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu quy dinh cheé dd tu
chu, tu chiu trach nhi€ém vé str dung bi€n ché va kinh phi quén ly hanh chinh d6i vai
cac co quan nha nudc;

Thong tu sb 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 ndm 2006 cia B) Tai chinh
Huéng dan thyc hién Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cta Chinh pha quy
dinh quyén tu chf}, tu chiu trach nhi€m vé thyc hién nhiém vy, td chirc bd may, bién
ché va tai chinh doi vaéi don vi su nghiép cong 14p;

- Quyét dinh ban hanh k& hoach thuc hién chuong trinh céng tic nam cta Bo
trong nam ngan séch;

- Chi thi cta Tht tuéng Chinh pht vé viéc x4y dung k& hoach phét trién kinh t&
x4 hoi va du toan NSNN nam ngéan sich;

- Quyét dinh s6 59/2010/QD-TTg ngay 30/9/2010 ctia Thu tuéng Chinh phu vé
viéc ban hanh dinh mitc phan bd du toan thu chi ngan sdch nha nuéc;

- Thong tu cua B Tai chinh huéng din xay dung du todn ngan sdch nha nudc
nam Ngan sdch (duge B Tai chinh ban hanh hang nam huéng din cdc Bo, nganh xay
dung du todn ngin séch nha nudc;

- Tiéu chudn Viét Nam TCVN 9001:2008;

- S6 tay chat luong.
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4. TUNGU VIET TAT VA GIAI THICH TU NGU:
4.1 Chit viét tat

- NS: Ngén sich.

- NSNN: Ngan sich nha nuéc.

- CV: Chuyén vién.

-LDV: Lanh dao Vu.

- KH-TC : K& hoach — Tai chinh.

4.2 Gidi thich tit ngit

- Nam NS: Puge hiéu 1a nim x4y dung k& hoach du to4n thu, chi ngin sdch nha
nude.

- Van the Vu: La cdn b, cong chic duge Vu trudng giao phu trdch hoac kiem
nghiém quan ly va phéat hanh cong van di, dén cia Vu.

5. NOI DUNG CUA QUI TRINH

5.1 Luu dé
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5.2 Dién giai Luu dé:

5.2.1 Vao dau qui III hang nam, Thi tuéng Chinh pht ban hanh dinh mic phan
bd du todn Ngan s4dch nha nuéc cho cdc Bo, nganh va cdc dia phuong; Bo Tai chinh ban
hanh Thong tu huéng din cdc BO, nganh va cédc dia phuong x4y dung du todn thu, chi
NSNN; Ngoai ra ¢6 thé c6 moét s6 vin ban clia Chinh phlt va cdc Bo, nganh khic lién
quan dén xay dung du todn thu, chi NSNN.

Vian thu BY, Van thu Vu tién hanh thuc hién qui trinh xir 1y cdng vin di, dén cta
Bo.

5.2.2 Can c1 vao:

- Chi thi cha Tha tuéng Chinh pht vé viéc xay dung k& hoach phdt trién kinh t&
x4 hoi va du toAn NSNN nam Ngan séch;

- Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudéng dan thi hanh Luét Ngén sdch nha nudc;

- Thong tr 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 cta B Tai chinh huéng dan thuc
hién Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2003 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luét Ngan sach nha nudc.

- Quyét dinh ban hanh k&€ hoach thuc hién chuong trinh céng tdc nam cua Bo
trong nam Ngan sich;

Bo Noi vu (Vu K& hoach - Tai chinh) lam céng van huéng din cic don vi du todn
truc thudc Bo x4y dung du todn. (Qui trinh soan thao va phét hanh cong van di)

5.2.3 Cian ctt vao cong van huéng din xay dung du todn thu, chi NSNN cta Bo
Noi vu, cdc don vi du todn truc thudc Bo 1ap k& hoach du todn thu, chi NSNN cta don
vi minh theo qui dinh va c4c biéu méu hién hanh.

5.2.4 C4c don vi du todn truc thudc giti du todn clia cia don vi minh vé Bo:

- Céc don vi duge yéu cau phai bao vé du todn ctia don vi minh véi Bd Noi vu
(Vu K€ hoach Tai chinh).

+ Néu duge, Bo Noi vu (Vu K€ hoach Tai chinh) s& téng hop vao du todn
thu, chi NSNN chung cta Bo;

+ Néu chua duge, don vi phai slra lai va bao vé lai véi B6 (Vu K& hoach
Tai chinh).

- C4c don vi khong phai yéu ciu bao vé: du todn thu, chi NSNN cta don vi duge
téng hop chung vao Dy todn thu, chi NSNN chung clia B9.

5.2.5 Cin cit vao két quéa 1am viéc tai budi bdo vé du todn, don vi du todn chinh
stra va hoan thién du todn thu, chi NSNN ctia don vi minh, giri vé€ B6 (Vu K& hoach -
Tai chinh)

5.2.6 Can ci& vao du todn hoan chinh ctia cdc don vi du todn, Vu K& hoach - Tai
chinh s& t6ng hop chung thanh du todn thu, chi NSNN ctia B9.
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5.2.7 Vu K& hoach - Tai chinh trinh du todn chung ctia Bo 1én Lanh dao Bo phé
duyét hodc Vu trudng ky thira 1énh Lanh dao Bo. Thuc hién theo qui trinh trinh ky van
ban cta Bo. '

5.2.8 Sau khi dugc Lanh dao Bo phé duyét va glri du todn chung ctia Bo gtti céc
B9, nganh c6 lién quan (B Tai chinh, Bo K& hoach va Dau tr) thim dinh. Bo s& tién
hanh bao vé& du todn véi cidc BY, nganh c6 lién quan.

Trong bubi béo v&, thanh phin c6 thé c6 cid mot s6 don vi du todn cling bdo vé
vGi Bo (Vu K& hoach Tai chinh).

5.2.9 Can ctt vao du todn ctia BY va viéc bao vé cia Bo, cidc Bo, nganh cé lién
quan s& xem xét, va c6 § kién vé du toan thu, chi NSNN ctia Bo.

5.2.10 Can ctt vao y kién cua cdc B9, nganh c6 lién quan (Bo Tai chinh, B6 K&
hoach va Pau tu) Bé Noi vu (Vu K& hoach - Tai chinh) s& hoan chinh lai du toén thu,
chi NSNN chung ctia Bo.

5.2.11. Vu K& hoach - Tai chinh trinh Lanh dao B6 phé duyét du todn chung cla
B0 sau khi di hoan thién. Thuc hién theo qui trinh trinh ky van ban ctia Bo
5.2.12 Sau khi Lanh dao B9 phé duyét, Van thu Vu K& hoach - Tai chinh phdi
hop véi Van thu Bo phét hanh van ban va luu hé so theo qui trinh phdt hanh céng van
di cta Bo.
- Toan bd qui trinh x4y dung du todn thu, chi ngan sdch nha nuéc hang nam cta
B duoc hoan thanh theo Thong tu hudng din ciia B6 Tai chinh.

6. HO SO:

ROE T ™ i s T, | R
(néu co)

STT Loai ho so Noi luu
chia

- C4c vian ban hién hanh lién quan

dén viéc x4y dung du todn thu, chi
NSNN

Vu KH-TC
(Van thu Vu)

Theo ché d6

- Cic van ban lién quan dén viéc
huéng dan céc don vi va x4y dung
du todn chung cia Bd do Vu soan
thao

Vu KH-TC
(Van thu Vu)
Céc don vi du
todn

Theo ch&€ do

- Cdc van ban, tai liéu lién quan dén
bao vé&, tham gia gép y vao du todn
thu, chi NSNN do cdc don vi, céc
B0, nganh c6 lién quan tham gia gop
y vao du todn

Vu KH-TC
(Van thu Vu)
Céc don vi du
todn

Theo ché€ do

- Du todn thu, chi NSNN chung cla
Bo gtri cdc Bo, nganh c6 lién quan;

Van thu Bo
Vu KH-TC
(Van thu Vu)

Theo ch&€ do
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