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L~p ke ho~ch dl! t030 thu chi NSNN Ma s8: QT-KHTC-Ol 
haog oam ella B<) ~ 

1. Nhfmg ngU'&i co lien quan phBi aoc, hitw va thl,fC hi~n theo aung nQi dung cua quy ainh nay 

2. NQi dung trong quy ainh nay co hi~u II,fC nhU' SI,J' chi agO cua Uinh agO BQ. 

3.. Moi aan vi chi aU'Q'C phfm phoi duy nh~t 01 ban (co aong d~u BO NQi VV), cac ban sao c6 rna so 

kMc v&i ban goc phBi aU'Q'c IOgi bo ngay, tuy{U aoi kh6ng aU'Q'c Stf dl,mg 

Phan ph6i 

TT NO'i nh~n TT NO'i nh~n TT NO'i nh~n 

[I] Uinh d~o B¢ 0 D. 
[2] Vv K€ ho~eh Ta.i ehlnh 0 0 

0 
f-----f--------

[3]1 cae don vi dl,l' tmin trl,l'e 

thu¢e B¢ 
0 

-

[1] Van phong B¢ 0 0 
------

-

SO'lln thao Xem xet Phe duy~t 

~ 

H9 ten: Nguy~n TN Nguy~t Nga H9 ten: Dmln Cubng 
Chile Vl,l : Chuyen vien Chile V\l : V\l tru6ng 
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1. Ml)C DicH: 

- Giup cho c6ng tic l~p ke hOC;lCh dV tmln thu, chi ngan sach nha nuoc hang narn 
cua B¢ chu dQng, dung voi cac qui dinh hi¢n hanh va ke hOC;lch phat tri~n cua BQ; 

- Giup cac dan vi dV toan trvc thUQC BQ thvc hi¢n t6t khfiu l~p dV tmin thu, chi 
ngfin sach nha nuoc, bao dam vi¢c l~p dV toan dap Ung cac nhi¢rn Y1;l chuyen rn6n, chuc 
nang nhi¢rn Y1;l cua tUng dan va clla BQ NQi Y1;l. G6p phfu giai ph6ng Lanh dC;lO khoi cac 
c6ng vi¢c sV Y1;l; 

. - Ngan nglra nhUng sai s6t va xac diM ra trach nhi¢rn clla ca. nhan va dan vi l~p ke 
hOC;lCh dV toan thu, chi ngan sach nha nuoc hang nam cua BQ. 

2. PH~M VI Ap Dl)NG: 

Ap dl.mg cho vi¢c l~p ke hOC;lCh dV toan thu, chi ngfin sach nha nuoc hang narn 
clla BQ, rna trJ!C tiep la V\l Ke hOC;lCh Tai chfnh va cac dan vi dV toan trvc thu¢c BQ NQi 
vu.,· 

3. TAl LI~U LItN QUAN: 

- Nghi dinh sf> 60/2003/N£)-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu quy 
dinh chi ti€t va hu6ng d~n thi hanh Lu~t Ngan sach nha nuac; 

- Th6ng tu 59/2003{IT-BTC ngay 23/6/2003 cila BQ Tai chfnh huang d~ thlJc 
hi~n Nghi dinh sf> 60/2003/N£)-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 ctia Chinh phu quy dinh 
chi tit~t va hu6ng d~n thi hanh Lu~t Ngan sach nha nuac; 

- Thong tu lien tich sf> 03/2006/TTLT-BTC-BNV v~ vi~c Hu6ng d~n thlJc hi~n 
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phti quy dinh ch€ dQ tlJ 
chu, t\I chiu trach nhi~m v~ Slr dl.mg bien ch€ va kinh phi qmin ly hanh chinh d6i vai 
cac cO' quan nha nuac; 

Thong ill sf> 7112006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nam 2006 cua Be} Tai chinh 
Hu6ng d~n th\Ic hi~n Nghi dinh sf> 4312006/N£)-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy 
dinh quy~n tlJ chti, tlJ chiu trach nhi~m v~ thlJc hi~n nhi~m vl.l, t6 chuc be} may, bien 
ch€ va tai chinh df>i vai dan vi S\I nghi~p cong l~p; 

- Quyet dinh ban hanh ke hOC;lch thvc hi¢n chuang trinh c6ng tac narn cua BQ 
trong nam ngfin sach; 

- Chi thi clla Thll w6ng Chfnh phil v~ vi¢c xfiy dvng ke hOC;lch phat tri~n kinh te 
xa hQi va dv toan NSNN narn ngfin sach; 

- Quyet dinh s6 59/2010/QD-TTg ngay 30/9/2010 cua Thll w6ng Chfnh phu v~ 

vi¢c ban hanh dfnh muc phfin b6 dV toan thu chi ngfin sach nha nuoc; 

- Th6ng tu clla BQ Tai chfnh hu6ng d~n xfiy dvng dV toan ngfin sach nha nuoc 
narn Ngfin sach (duqc BQ Tai chfnh ban hanh hang nam hu6ng dan cac B¢, nganh xfiy 
dvng dV toan ngan sach nha nuoc; 

- Tieu chu~n Vi¢t Narn TCVN 9001:2008;
 

- S6 tay chat luqng.
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4. TU NGU VIET TAT VAGIM THtCH TU NGU: 

4.1 Chit viet tilt 

- NS: Ngan sach.
 

- NSNN: Ngan sach nha nuO'c.
 

- CV: Chuyen vien.
 

- LDV: Ulnh d~o V\l.
 

- KH-TC : Ke ho~ch - Tai chfnh.
 

4.2 Gidi thich tit ngit 

- Nam NS: DuQ'c hieu la nam xay dvng ke ho~ch dt! toan thu, chi ngan sach nha 
nuO'c. 

- Van thu Vl;l: La can be>, c6ng chuc duQ'c Vl;l twang giao phl;l trach ho~c kiem 
nghi~m quan ly va phat hanh c6ng van di, den cua Vl;l. 

~ ? , 

5. NOI DUNG eUA QUI TRINH 

5.1 LUll do 
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5.2 Di~n giai LUll do: 

5.2.1 Vao dAu quf III hang nam, Thu tu6ng Chfnh phu ban hanh dinh muc phan 
b6 dlJ tmln Ngan sach nha nuac cho cac B¢, nganh va cac dia phuang; B¢ Tai chfnh ban 
hanh Th6ng tu hu6ng dAn cac B¢, nganh va cac dia phuang xay dlJllg dlJ toan thu, chi 
NSNN; Ngoai ra co th~ co m¢t so van ban cua Chinh phu va cac B¢, nganh khac lien 
quan den xay dlJllg dlJ tom thu, chi NSNN. 

Van thu B¢, Van thu V\l tien hanh thlJc hi¢n qui trlnh xu ly cong van di, den cua 
B9· 

5.2.2 Can cu vao: 

- Chi thi cua Thu tuang Chfnh phu v~ vi~c xay dlJllg ke ho~ch phat tri~n kinh te 
xii hQi va dlJ toan NSNN nam Ngan sach; 

- Nghi dinh s6 60/2003/NI)-CP ngay 06/6/2003 cila Chinh phil quy dinh chi ti€t 
va hU6ng dful thi hanh Lu?t Ngan sach nha nu6'c; 

- Thong tu 59/2003m-BTC ngay 23/6/2003 cua B¢ Tai chfnh huang dful thvc 
hi~n Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu quy dinh 
chi ti€t va huang dftn thi hanh Lu?t Ngan sach nha nu6'c. 

- Quyet dinh ban hanh ke ho~ch thlJc hi~n chuang trinh cong tac nam cua B¢ 
trong nam Ngan sach; 

B¢ N¢i Yl;l (V\l Ke ho~ch - Tai chfnh) lam c6ng van huang dAn cac dan vi dlJ toan 
trlJc thu¢c B9 xay dlJllg dlJ toano (Qui trlnh so~ thao va phat hanh c6ng van di) 

5.2.3 Can cu vao c6ng van huang dAn xay dlJllg dlJ toan thu, chi NSNN cua B¢ 
N¢i Yl;l, cac dan vi dlJ toan trlJc thu¢c B9 l~p ke ho~ch dlJ toan thu, chi NSNN cua dan 
vi mlnh thea qui dinh va cac bi~u mAu hi¢n hanh. 

5.2.4 cac dan vi dlJ toan trlJc thu¢c gui dlJ toan cua cua dan vi mlnh v~ BQ: 

- Cac dan vi duqc yeu cAu phai bao v~ dlJ toan cua dan vi mlnh vrn. B¢ NQi Yl;l 

(V\l Ke ho~ch Tai chfnh). 

+ Neu duqc, BQ N<?i Yl;l (V\l Ke ho~ch Tai chfnh) se t6ng hqp vao dlJ toan 
thu, chi NSNN chung cua B¢; 

+ Neu chua duqc, dan vi phai sua l~i va bao v¢ l~i v6i B<? (V\l Ke ho~ch 

Tai chfnh). 

- Cac dan vi kh6ng phai yeu cAu bao v¢: dlJ toan thu, chi NSNN cua dan vi duqc 
t6ng hqp chung yao DlJ toan thu, chi NS1\TN chung cua B9. 

5.2.5 Can cu vao ket qua lam vi¢c t~i bu6i bao v~ dlJ toan, dan vi dlJ toan chinh 
sua va hoan thi¢n dlJ toan thu, chi NSNN cua dan vi mInh, gui v~ B¢ (V\l Ke ho~ch 
Tai chfnh) 

5.2.6 can cu vao du toan hoan chinh cua cac dan vi du toan, Vu Ke hoach - Tai 
chfnh se t6ng hqp chung thanh dlJ toan thu, chi NSNN cua ·B¢·. . . 
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5.2.7 Vl;l Ke' ho~ch - Tai chinh trinh dt! tmln chung cua B¢ len Linh d~o B¢ phe 
duy~t ho?c Vl} tru6ng kY thua l~nh Ulnh d~o B<). Tht!c hi~n thea qui trinh trinh ky van 
ban cua B¢. 

5.2.8 Sau khi duqe Uinh d~o B<) phe duy~t va gi'ri dt! toan chung eua B¢ gi'ri cae 
B¢, nganh co lien quan (B¢ Tai ehinh, B¢ Ke' ho~eh va Dau tu) th~m dinh. B¢ se tie'n 
hanh bao v~ dt! tmln v6i cae B¢, nganh co lien quan. 

Trong bu6i bao v~, thanh phan co th~ co cii m¢t s6 don vi dt! tOcln cling bao v~ 
v6i B¢ (Vl;l Ke' ho~eh Tai chinh). 

5.2.9 Can cli' vao dt! tOcln cua B9 va vi~e bao v~ eua B¢, eac B¢, nganh co lien 
quan se xem xet, va co y kie'n ve dt! tOcln thu, chi NSNN eua B¢. 

5.2.10 Can eli' vao y kie'n eua cae B¢, nganh co lien quan (B¢ Tai ehinh, B¢ Ke' 
ho~ch va Dau tu) B¢ N¢i Vl;l (Vl;l Ke' ho~ch - Tai chinh) se hoan chinh l~i dt! tOcln thu, 
chi NSNN chung cua B¢. 

5.2.11. Vl;l Ke' ho~eh - Tai ehinh trinh Uinh d~o B¢ phe duy~t dt! toan chung eua 
B¢ sau khi d8: hoan thi~n. Tht!e hi~n thea qui trinh trinh ky van ban cua B9 

5.2.12 Sau khi Lanh d~o B¢ phe duy~t, Van thu Vl;l Ke' ho~eh - Tai chinh ph6i 
hqp v6i Van thu B¢ phat hanh van ban va lUll h6 sa thea qui trinh phat hanh eong van 
di eua B¢. 

Toan b¢ qui trinh xay dl!llg dt! tOcln thu, chi ngan sclch nha nuae hang nam eua 
B¢ duqc hoan thanh thea Thong tu hu6ng dfin eua B<) Tili ehinh. 

6.HOSO: 

STT Lo~i h6 sa Noi hru 
File lUll 
(neu co) 

ThOi gian lUll 
Ghi 
chu 

1 
- cac van ban hi~n hanh lien quan 
den vi~c x~y dtmg dl;! to<1n thu, chi 
NSNN 

VI,lKH-TC 
(Van thl1 VI!) 

Theo che d(> 

2 

- Cac van ban lien quan den vi~ 

hl16'ng dan cac dO'n vi va xay dtmg 
dl;! toan chung cua B(> do VI,l so'!-n 
thao 

VI,lKH-TC 
(Van thl1 VI!) 
Cae don v~ dl! 
toan 

Theo che d(> I 

3 

- cac van ban, tai li~u lien quan den 
bao v¢, tharn gia gop y vao dl;! toan 
thu, chi NSNN do cac dO'n vi, cac 
B(>, nganh co lien quan tham gia gop 
yvao dl;! toan 

VI,lKH-TC 
(Van thl1 VI!) 
Cae don vi dl! 
toan 

Theo che d(> 

4 
- Dl;! toan thu, chi NSNN chung cua 
B(> gm cac B(>, nganh co lien quan; 

Van thl1 B(> 
VI,lKH-TC 
(Van thl1 VI!) 

Theo che d(> 
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