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eo quy dinh thtl t\le hanh ehinh 

l.MVCDiCH 

- Bao dam cong 1Iic th~m dinh d6i v6i cac d\T thao thong tu co quy dinh v~ thu 
t\lC hanh chinh duQ'c th\Tc hi~n thea dung quy dinh cua Nghi dinh s6 63/201 O/NB
CP cua Chinh phu ngay 08 thang 6 nam 2010 v~ kiSm soat thu tl,lc hanh chinh (sau 
day gQi 1a Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP) va Nghi dinh s6 48/2013/NB-CP cua 
Chinh phu ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phu sua d6i, b6 sung me>t s6 di~u 
cua cac Nghi dinh lien quan dSn kiSm soat thu tl,lc hanh chinh (sau day gQi t~t 1a 
Nghi dinh s6 48/20 13/NB-CP) 

- Bao dam ph6i hQ'P ch~t che, kip thai giua V\l Phap chS 1a d~u m6i v~ 
KSTIHC cua Be> va cac d6i tuqng chiu S\T tac de>ng cua thu t\lC hanh chinh, nang 
cao ch~t 1uQng van ban quy ph~m phap 1u~t cua Be> co quy dinh v~ thu tl,lc hanh 
chinh. 

- Kip thai kiSm tra, phat hi~n va yeu c~u kh~c ph\lc nhUng b~t c~p trong quy 
dinh v~ thu t\lC hanh chinh, dam bao chi duy tri nhUng thu t\lC hanh chinh th~t S\T 
c~n thiSt, hQ'P 1y, hQ'P phap va co chi phi tuan thu th~p nh~t. 

2. PH~M VI Ap DVNG 

Quy trinh nay ap d\lng d6i v6i V\l Phap chS v6i vai tro 1a dan vi kiSm soat thli 
t\lC hanh chinh cua Be> va cac dan vi thue>c, tr\TC thue>c Be> tham muu xay d\lng 
thong tu cua Be> co quy dinh v~ thu tl,lc hanh chinh. 

V\l Phap chS th~m dinh d6i v6i t~t ca thu t\lC hanh chinh lien quan dSn ca 
nhan, t6 chuc duQ'c quy dinh trong d\T thao thong tu do Be> truOng leY ban hanh. 

V\l Phap chS khong tham gia y kiSn d6i v6i nhUng thu t\lC hanh chinh khong 
thue>c ph~m vi di~u chinh cua Nghi dinh s6 63/2010/NB-CP, g6m thu tl,lc hanh 
chinh trong ne>i be> cua timg co quan hanh chinh nha nu6c, giua co quan hanh 
chinh nha nu6c v&i nhau khong lien quan dSn vi~c giai quySt thu tl,lc hanh chinh 
cho ca nhan, t6 chuc; thu t\lC xu' 1y vi ph~m hanh chinh; thu t\lC thanh tra va thu t\lC 
hanh chinh co n<)i dung bi m~t nha nuac. 

3. TAl LIE~u THAM CHIEU 

- Nghi dinh cua Chinh phu s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh 
phu v~ KiSm soat thu t\lc hanh chinh; 

- Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP cua Chinh phu ngay 14 thang 5 nam 2013 
cua Chinh phu sua d6i, b6 sung me>t s6 di~u cua cac Nghi dinh lien quan dSn kiSm 
soat thu t\lC hanh chinh; 

- Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 2 nam 2014 cua Be> Tu phap 
huang d~n vi~c danh gia tac de>ng cua TTHC va ra soM, danh gia TIHC; 

Ngay ban hanh: ;/ (/12/2015 Ldn sua 06i: Trang: 3/8 



· ~ 
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- TiSu chuftn Vi~t Nam TCVN ISO 9001 :2008;
 

- sf> tay ch~t lm;mg.
 

4. DJNH NGHiA vA CHUVIET TAT 

4.1. Djnh nghia 

Thong tu cua BQ la van ban quy ph?m phap lu?t do cac don vi thuQc va tnlC 
thuQc BQ tham mUll cho BQ truemg BQ NQi V\l ky ban hanh theo chuc nang, nhi~m 

V\l duqc giao. 

4.2. Chii' vi~t t~t 

- HCVTLT: Hanh chinh - Van thu - LUll till. 

- KSTTHC: KiSm soat thu t\lC hanh chinh. 

- TTHC: Thu t\lC hanh chinh. 
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5. NQi dung quy trinh 

5.1. Luu d3 

NQi dung cong vi~cTrach nhi~m Mota 

Danh gia tac dQng, tinh toan chi phi tWln thu 
~ 

TTHC t~i cac dV thao thong tu. Xem 5.2.1 Cac dan V! So~n thao Cong van d~ nghj thfrrn dinh
 
thu(>c, tI1JC
 
thu(>c
 

1
 
Ki~rn tra hi> saVl,lPC Xem 5.2.2 

Vl,lPC 
D~ xUfrt y ki~n tharn gia d6i vo; quy dinh v~ TTHC 

(Co th€ nghien ClTU dQc l~p ho~c thlJc hi~n vi~c lAy y 
ki~n ca quan, t6 chirc, ca nhan co lien quan trong 

tru<mg hqp cfrn thi~t) 

j, 

So~n thao van ban thfrrn djnh chung, trong do co thfrrn 
dinh d6i vai quy djnh v~ thu tl)C hanh chinh 

Ti~p thu ho~c khong ti~p thu y ki~n cua 
VI) Phap ch~ b~ng van ban 

II I 

Xem 5.2.3 

Vl,lPC Xem 5.2.4 

Cac dan vi thuQc, trvc Xem 5.2.5 
thuQc 
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5.2. Di~n ghii lUll dB 

5.2.1. Thl!c hi~n danh gia tac d{}ng va giri van ban d~ nghj th~m djnh 

- Cac don vi thuQc va trgc thuQc BQ chu tri so~n thao thong tu cua BQ thgc 
hi~n danh gia tac dQng cua quy dinh v~ thu tl,lC hanh chinh trong dg thao thong tu 
thea cac tieu chi sg c~n thiSt, tinh hqp 1y, tinh hqp phap va tinh toan chi phi tuan 
thu (theo quy dinh t~i Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 2 nam 2014 cua 
BQ Tu phap huang d~n vi~c danh gia tac dQng cua TTHC va ra soat, danh gia 
TTHC); 

- Chuc1n bi cong van va gui kern thea dg thao thong tu, cac BiSu m~u danh gia 
tac dQng, bang tinh toan chi phi tuan thu thu tl,lc hanh chinh gui Vl,l Phap chS 

5.2.2. Ki~m tra hB SO' 

V\l Phap chS kiSm tra h6 sa gui cua cac don vi thuQc, tn,rc thuQc BQ trong 03 
ngay lam vi~c k@ til ngay nh~n du<,Yc h6 sa d~ nghi cua don vi. 

Thai h~n cho thc1m dinh d6i v6i quy dinh v~ TTHC du<,Yc tinh til thai diSm 
nh~n du<,Yc h6 sa d~y du, dung yeu c~u v~ thanh pheln h6 sa, nQi dung thong tin cua 
cac thanh pheln h6 sa va thu tl,lc hanh chinh. 

NQi dung ki@m tra h6 sa bao g6m: 

5.2.2.1. Ki@m tra ph~m vi, thc1m quy~n tham gia y kiSn 

Vl,l Phap chS chi thc1m dinh d6i v6i cac thu t\lC hanh chinh dung thc1m quy~n, 
dung ph~m vi thea Nghi dinh s6 63/ND-CP cua Chinh phu v~ kiSm soM thu tl,lc 
hanh chinh. 

Trong truang hqp don vi chu tri so~n thao d~ nghi thc1m dinh van ban d6i v6i 
d\l thao thong tu khong thuQc thclm quy~n, khong thuQc ph~m vi kiSm soM, V\l 
Phap chS tra l~i h6 sa cho ca quan, don vi chu tri so~n thao. 

5.2.2.2. KiSm tra tinh dely du va dung yeu celu cua thanh pheln h6 sa 

- H6 sa g~i V\l Phap chS v~ TTHC phai dely du thong tin va bao g6m cac 
thanh ph~n sau: 

+ Van ban d~ nghi, t6ng hqp kSt qua danh gia tac dQng va chi phi tuan thu cua 
tUng TTHC, xac dinh r6 cac tieu chi dii d~t du<,Yc cua TTHC v~ S\l celn thiSt, tinh 
hqp 1y, tinh hQ'P phap va tinh hi~u qua; 

+ D\l thao thong tu co quy dinh v~ thu tl,lC hanh chinh; 

+ Cac biSu m~u danh gia tac dQng (S\l celn thiSt, tinh hqp 1y va tinh hqp phap) 
va tinh toan chi phi tuan thu d6i v6i tUng thu tl,lC hanh chinh quy dinh t~i d\l thao 
thong tu; 
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+ D6i v6i thu t\lC h~mh chiOO sua d6i, b6 sung, ngoai cac biSu m~u daOO gia 
tac dQng va tiOO toan chi phi tuan thu, c~n co ban thuySt miOO r5 tiOO dan gian cling 
OOu OOiing Uti diSm cua thu i\lc haOO chiOO dugc sua d6i, b6 sung. 

- V\l Phap chS chi tham gia y kiSn khi dan vi chu tri sOIpl thao xac diOO dung, 
d~y du thu t\lC hanh chiOO trong dl,l' thao thong tu; thaOO ph~n h6 sa l~y y kiSn 
dung, d~y du thea quy dinh; va cac thong tin trong thanh ph~n h6 sa xin ykiSn d~y 
d~, dap ling yeu c~u. TruOng hgp h6 sa chua d~y du, chua dung yeu c~u, V\l Phap 
chS tra l~i h6 sa cho dan vi chu tri so~n thao thong tu. 

5.2.2.3. KiSm tra chinh xac sf> luqng thu t\lc hanh chinh quy dinh trong dl,l' 
thao thong tu 

V\l Phap chS ki@m tra va dam bao dan vi chu tri so~n thao xac dinh dung va 
du cac thu t\lC hanh chinh quy diOO trong dl,l' thao thong tu, Ii~t ke cac TTHC quy 
diOO trong dl,l' thao van ban nay va d6i chiSu v6i cac TTHC neu trong biSu m~u 
danh gia tac dQng, bang tinh toan chi phi tuan thu do dan vi chu tri so~n thao thl,l'c 
hi~n. 

TruOng hgp dan vi chu tri so~n thao xac dinh s6 luqng TTHC chua dung ho?c 
chua du, d~n t6i s6 luqng cac bi@u m~u danh gia tac dQng va tiOO toan chi phi chua 
dung ho?c chua du so v6i s6 luqng TTHC quy diOO trong dl,l' thao thong tu, V\l 
Phap chS tra l~i h6 sa cho dan vi chu tri so~n thao. 

5.2.3. f)~ xu~t y ki~n tham gia dBi vOi quy dinh v~ TTHC (Co th~ nghien 
crru dQc 1~1p ho~c th1!c hi~n vi~c l§y y ki~n co' quan, t6 chfrc, ca nhan co lien 
quan trong trU'o-ng hQ'1p c~n thi~t) 

- TruOng hgp d~ xu~t y kiSn th~m dinh ngay: 

V\l Phap chS d~ xu~t ykiSn t~i van ban th~m dinh gui dan vi chu tri sOIpl thao 

- TruOng hgp l~y YkiSn ca quan, t6 chilc, ca nhan co lien quan: 

Df>i v6i cac TTHC philc t~p, co Sl,l' tham gia cua nhi~u d6i tuqng thl,l'c hi~n va 
trach nhi~m co lien quan dSn OOi~u bQ, nganh, V\l Phap chS l~y y kiSn ca quan, t6 
chilc, ca OOan co lien quan thong qua tham v~n chuyen gia, hQi nghi, hQi thao ho?c 
gui cong van. 

Vi~c l~y ykiSn nay c~n dugc tiSn hanh song song v6i vi~c nghien Clm dQc l~p 
cua chuyen vien thl,l'c hi~n th~m diOO van bim quy ph~m phap lu~t co TTHC 

5.2.4. Soan thao van ban th~m dinh. . 
Van bfm th~m dinh chung d6i v6i dl,l' thao thong tu trong do co nQi dung th~m 

dinh v~ TTHC phfli dugc gui cho dan vi chu tri so~n thao ch~m nh~t la 10 ngay 
lam vi~c, k@ tu ngay nh~n dugc h6 sa gui dam bao yeu c~u. 

Van ban th~m dinh c~n co cac nQi dung ca ban sau: 

- Gop y chung: Tren ca sa quy diOO t~i Di~u 7, Di~u 8 Nghi dinh s6 
63/201O/ND - CP cua Chinh phu v~ kiSm soat thu t\lC hanh chinh; 
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- Gop Yc\l thS: nh~n xet vS kSt cfiu cac thu t\lC hanh chinh va cac dS xufit C\l 
thS; cac dS xufit vS don gi~m hoa tUng thu t\lC hanh chinh, tUng bQ ph~n cua thu t\lC 
hanh chinh; 

- Gop yvS rnQt s6 nQi dung khac cua quy dinh trong dV th€LO kh6ng lien quan 
t6'i thu t\lC hanh chinh dang nghien Clm nhung co kha nang tac dQng tieu cvc dSn 
cac thu t\lC hanh chinh khac da duQ'c ban hanh. 

5.2.5. Ti~p thu ho~e khong ti~p thu y ki~n eua Vt} Phap eh~ b~ng van ban 

Sau khi nh~n duqc y kiSn cua V\l Phap chS, don vi chu tri so~ thao co trach 
nhi~rn tiSp thu ho~c kh6ng tiSp thu thi co phan h6i giai trinh y kiSn cua V\l Phap 
chS b~ng van ban. 
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