N . QUYTRINH ,
BONQIVU | XAY DUNG VA BAN HANH BAO CAO | M4 so: QT-VP-05
PINH KY, CHUYEN PE, POT XUAT

1. Nhiing nguoi co lién quan phdi doc, hidu va thue hién theo dvung ngi dung cua
qui dinh nay.

2. N¢i dung trong qui dinh nay ¢ hiéu luc nhw sw chi dgo ciia Linl: “zo BJ.

3. Mbi don vi chi dugce phdn phéi duy nhat 01 ban (c6 déng diu B N6i vu), cée

bin sao c¢6 md sé khdc véi ban goc phdi dugc loai b6 ngay, tuyét doi khong
duoc su dung.

Phan phéi

Noinhén

Lanh dao Bd

Cac don vi thudc, trirc thudc Bo

HHEIS S =

Soan thao Xem xét Ph?\ duyét
. .BC "“QUOL\ ¥

x_—/ﬂ”

Ho tén: Ta Pirc Hda Ho t&n: Nguyén Tién Thanh
Chtrc vu: Chuyén vién Chtre vu: Chénh Vin phong
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BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

STT | Vi tri siva dbi Noi dung (Chéﬁ’v“mﬁfwng)

1 | TaidiémbMuc | Thoi gian giri bio cdo: Dbi véi bao céo
5.1:2.1 Tiép cong tac tudn phuc vu Hoi y 1anh dao B:

nhdn bdo cdo thdi gian giri bdo cdo vé Vin phong B
cong tdc tuan, | (Phong TH-TK) truoc 11h30 ngdy th
thang, qu¥, 6 | g4y hang tudn.

thang, ndm cla
cac don vi, xay
dung bdo cdo

2 |Tai Muc 5.1.22 | - Béo cdo cong tdc tuln, thang, quy cla
L.gmh &ao Vin B¢ sau khi dugc Phong TH-TK hoan
phong Bo xem | chinh, bdo cédo Lanh dao Vin phong B
xét xem xét @& trinh linh dao B$ xin ¥ kién
chi dao.

3 |TaiMucs.123 |- Béo céo cdng tac phuc vu Hoi y lanh
Linh dao BO dao By, giao ban 59 dua trén co s& bao
xem xét, choy | cdo cong tic tudn, thang, quy cia cdc don
kién vi thudc, truc thudc Bo va yéu clu chi
dao ctia 14nh dao B6, Phong TH-TK thyc
hién viéc téng hop, xdy dung béo cdo xin
v kién Lanh dao Van phong B§ trinh cic
ddng chi Thir trudng xin y kién chi dao.
Sau khi tiép thu, hoan thién ¥ kién chi
dao cua cic ddng chi Thir trudng, Béo
cdo s€ dugc dung lam tai li¢u phuc vu
hop Hoi y ldnh dao B¢ vao ngdy 15 hang
: thang va giao ban thang cua BO.

Ngay ban hanh: Lan stra doi: Trang: /12
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1. MUC PiCH
- Lam r3 trdch nhiém cta tlmg don vi, cd nhén trong co quan vé vide x4y
dung va ban hanh bdo céo cong tdc dinh ky phuc vu Héi ¥ 1&nh dao Bo vao ngay
15 hang thing (sau d4y goi tit 12 béo co cOng téc tudn) va giao ban théng, quy, 6
théng, ndm va bdo cdo chuyén d&, bdo céo ddt xut cua co quan B& N231 vy,
- Pam bao dﬁy dd, chinh x4c ndi dung, tién d6 nhiém vu duoc giao.
2. PHAM VI
Quy trinh nay 4p dung d6i véi céc don vi thude, truc thude Bo trong qua
trinh thue hién ché d6 thdong tin, bdo céo cta BJ.
3. TAI LIEU LIEN QUAN
- Nghi dinh s§ 08/2012/ND-CP ngay 16/02/2012 ban hanh Quy =h¢ 1am vide
ctia Chinh ph,ﬁ. , ‘ ,
- Quyet dinh $5 1079/QD-BNV ngay 05/11/2012 v& vie ban han'. Quy ¢hd lim
viéc ctia B Noi L
- Tiéu chuan chat legng Viét Nam TCVN ISO 9001:2008
- 6 tay chét luong.
4. PINH NGHIA- CHU VIET TAT
4.1 Pinh nghia
- B4o cdo dinh k¥ 13 bdo cdo dwoc 14p theo tirng thoi ky: tuln, thang, quy, 6
thang, nim.
- B4o cdo chuyén @8 14 bdo céo dwgc 1ap theo linh vire c¢dng téc chuyén mon.
- B4o cdo dot xuét 13 bao cdo duge lap khicd y kién chi dao cuz ldnh dao R)
hodc ¢6 su viée quan trong dot xuét xdy ra trong don vi, nganh, Iinh vire do don vi
quén ly, theo ddi.
4.2 Tir viét tiit
QT: Quy trinh.
VP: Vin phong.
TH-TK: Téng hop — Thu ky.

HCVTLT: Hanh chinh- vin thu- luu trf.
5. NOIDUNG:

5.1 Quy trinh x&8y dung va ban hanh bdo céo tudn, thang, quy, 6 thing,

Ngay ban hanh. Lan stra doi: Trang: /12
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5.1.1 Lwu db

Van phong BY Tiép nhén chi dao,
(Phong TH-TK) ba°¢°é° Xem 5.1.2.1
) Téng hgp xay dyng
bdo cdo
Linh dao Vin phc‘)ng’B() | Xem xét Xem 5.1.2.2.
(Thit trucng cde don vi doi vdi bdo (gop )
cdo céng tde 6 thang, ndm) T
Y
x p Xem 5.1.2.3
Lénh dzo B Xem x¢&t,
cho v kién
v
Lé&nh dao B§ Hi ¥ lanh dgo B, Hop giao ban Bg,
(Vin phong Bg) Hop so két cong tac 6 thang va tdng Xem 5.1.2.4
két cong tic nam.
¥
s __,| Thong bdo 1‘<ét ludn cla
(Dféa;gp??{r_%r() Lanh dao B6. Xem 5.1.2.5
Chénh vén phong duveét, kv Xem 5.1.2.5
Xem 5.1.2.6
Vian phong Phat hanh, luu trit Tham chiéu quy trinh
(Phong HCVTLT) xtr ly cong vén di va
dén

5.1.2 Mo ta chi tiét

5.1.2.1 Tiép nhan béo cdo cdng tic tuin, thing, quy, 6 thing, nim ciia
cac don vi, xdy dung bao cio

a T ié:p nhdn chi dao:

- Tiép nhén chi dao cia 13nh dao B v& dinh hudng, ndi dung trong cong tac
xdy dyng vz ban hanh thong tin bdo cao. |

b. Ti“p nhin bdo cdo:

Béo 40 cdng tic tudn, thang, quy, ndm:

Ngay ban havh: Lén stra doi: Trang: /12
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- Céc don vi thudc, truc thudc B chép hanh viée giri bdo cdo tudn, théng,
quy vé Vin phong Bo (Phong TH-TK); béo cdo dugc phan dnh day di céc két qua,
tién @6 thuc hién nhiém vy duoc giao, céc dé 4n, chuong trinh don vi dd déng ky,
c4c kién nghi ctia B3, nganh (néu co).

- Thoi gian giri béo cio:

Déi v6i bao cdo cong tac tudn phuc vy Hoi ¥ 1anh dao B: thei g

Lgan g

Y
A

cdo vé& Van phong Bo (Phong TH-TK) trude 11030 ngdy thtr S4u hane tudn

Ddi vdi bdo cao cong tac thing, thoi gian giri bdo cdo trude ngay 20 hing
thang.

Déi véi bio cdo cong tac quy, thoi gian giri bao cdo trrée ngdy 20 clia thing
cudi quy.

P vai bio céo cdng téc 6 thing, bdo cdo cOng tic nim: cac don vi taude,

ric thudc B glti bdo cdo cong tac 6 thang (trudc ngay 15/5) va bao c4o cing tic
n¥m (trude ngay 15/11) vé Vin phong Bo (Phong TH-TK).
i (Cac bado cdao trén dugc guri bang vin ban c6 chit ky cua léni: dao don vi;
dbng thoi givi File qua dia chi eoffice vé Phong TH-TK).

Vin phong Bo (Phong TH-TK) tdng hop bdo cdo cdng tac tuin, thing, quy,
nim ciia cic don vi ¢é xay dung bdo cdo dinh ky va bio cdo tdng két cong téc nim
cua B theo quy dinh.

5.1.2.2 Lanh dao Vin phong B) xem xét

- B4o cdo cdng tac tudn, thang, quy ctia B sau khi duoc Phong TH-TX hodn

-l

’
T . 71 A

chinh, b&o cdo Lanh dao Vin phong BJ xem xét dé trinh 1anh dao 58 xin v kién
chi dao.

- Béo cdo cong tac so két 6 thang va bio cdo tdng két cong tac nim clia BY,
sau khi dwoc lanh dao Vin phong B xem xét s& dwoc chuyén xin vy kién 1anh dao
cac don vi thudc B va bao cdo 18nh dao thang cua BJ.

5.1.2.3 Lanh dao Bj xem xét, cho ¥ kién

- Béo cao cong tac phuc vu Hi y 1anh dao B9, giao ban BS dya trén co s&
bao cdo cong tac tudn, théang, quy cta cdc don vi thude, trire thude B va yéu ciu
chi dao cua ldnh dao B§, Phong TH-TK thyc hién viéc tdng hop, xay dung béo céo
xin v kién Lanh dao Vin phong Bo trinh c4c ddng chi Thir truéng xin y kién chi
dao. Sau khi tiép thu, hoan thién y kién chi dao cia céc ddng chi Thir trudng, Béo
cédo s& duge dung lam tai li€u phuc vy hop Hdi y lanh dao B vao ngay 15 hang
thang va giao ban thing cua BJ.

Ngay bon hanh: Lan stva doi: Trang: /12
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- B4o cdo cOng tac so két 6 thang va bdo cdo tdng két cong tdc nim cia Bo
dua trén co s& bdo cdo cua cdc don vi thudc, truc thudc BY va yéu cdu chi dao cua
l&nh dao B, cua Chinh phu; Phong TH-TK thuc hién vige téng hop, x4y dung bdo
cdo xin ¥ kién l4nh dao Vin phong B va giri bdo cdo 6 thang, ndm cho céc don vi
thudc, truc thugc Bo tham gia, bd sung, hoan thién. Sau khi 44 c6 déy du cacy
kién, Phong TH-TK tiép thu, hoan chinh lin cudi trinh lanh dao Vin phong Bo
xem xét sau d6 trinh 1anh dao B cho y kién, sau khi dugc 1anh dao Bo phé duyét
s& diing 1am tai litu phuc vu cho cugc hop so két cong tac 6 thang va tdng két cong
tic ndm cia By, cia nganh.

5.1.2.4 Té chirc hop Hdi y lanh dao B§ va giao ban B§; hop so két cong
tic 6 thang diu nim va tong két cong tic nim clia BY, ciia nganh

Vin phong B6 ¢6 trach nhiém chuén bi t& chirc hop Hoi y 1anh dao Bo, giao
ban B va hop so két cong tac 6 thang dau nam, hop téng két cong tdc nim cua B,
cua nganh.

" 5.1.2.5 Vin phong B§ (phong TH-TK) soan thao théng béo két luin giao
ban cong ic hop Hoi ¥ lanh dao B§, giao ban Bd, Hoi nghi so két cong tac 6
thang va téag két ndm cia BJ, clia nganh

- Chuyén vién tdng hogp chung va lanh dao Phong TH-TK c6 trach nhiém
tham gia céc cudc hop Hoi y lanh dao B9, giao ban ctia B§, cia nganh va ghi chép
lai y kién két luan cta 1anh dao B§ chi tri,

- Vin phong Bd (phong TH-TK) hoan chinh thong béo ¥ kién Két luan cia
lanh dao B tai cugc hop Hoi y 1anh dao B, giao ban BJ trinh 18nh dao Vin phong
Bo xem xét, bdo cdo lanh dao B xin ¥ kién trude khi Chanh Vian phong ky thira
1énh B trrdng chdm nhét sau 1 ngdy lam viéc dbi voi Hoi y 1anh dao B, giao ban
B; cham nhét sau 03 ngay lam viée dbi voi Hoi nghj so két cdng tac 6 thang dau
niim, 1dng két cong tdc nim cia BY, clia nganh.

5.1.2.6 Phong Hanh chinh Vin thw Lwu trit c¢6 trach nhiém

- Phét hanh giri cac don vi thudc, trye thude Bo cac thong bao két luan giao
ban cuia ldnh dao BJ.

5.2 Quy trinh xiy dyng va ban hanh bio cdo chuyén dé

5.2.1 Trinh ty, ndi dung ciia b4o cdo chuyén dé

- Theo chi dao cda lanh dao By, Chénh Vian phong Bo thong bao va dén dbc
cdc don vi dugc phan cong thuc hién, giti bio dén Vin phong Bo (Phong TH-TK)
hodc lanh dao By yéu ciu truc tiép dén cac don vi thuc hién, gui bao céo dén lanh
dao BJ.

Ngay ban hanh: Lan stea doi: Trang: /12
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- N6 dung: Béo cdo vé mdt nhiém vy, mdt linh vire ¢dng téc, mot van @&
cin tdng két, ddnh gi4, rit kinh nghiém cho viéc chi dao thyc tién troag B, nginh.

- Thoi gian, muc dich: thire hién theo yéu clu cia lanh dao Bb.

5.2.2 Lanh dao Bd xem xét, cho ¥ kién

Vin phong Bo chuyén bdo cdo chuyén d& t6i lanh dao B xem xét.

5.3 Quy trinh xiy dung va ban hanh bdo cdo d6t xuit

5.3.1 Trinh tu, ndi dung ciia bao cdo ddt xuit

- Chuyén vién ciia don vi lap bdo cdo ndi dung su vide dot xuit, trinh tho
tredng don vi ky gt Viin phong B (Phong TH-TK), Vin phong B fuu vao hd so
béo cdo dot xuét.

- Noi dung: Tém tit tinh hinh dién bién ciia sy vife va nguyén nhén phét
sinh; néu nhitng bién phép khic phuc, phong ngira, két qui clia v'&s xi Iy va
nhttng kién nghi véi 1anh dao Bo.

- Thoi gian: Béo cdo kip thoi khi su viée xdy ra.

5.3.2 Lanh dao B) xem xét, cho y kién

- Vin phong B trinh lanh dao B xem xét bdo céo dot xudt va cho y kién
chi dao.

6. LUUHO SC
A A . . £ Thoi gian NP
TT Tén ko so Don vi lru File lru (néu c6) l;r:x ‘ Ghai ok
Céc béo cdo Van phong B6 Theo thdi gian va | Trong ndm Sau mdt
1 (Phong TH-TK) loai bao cdo. nim ndp
luu irit.
Céc don vi, Theo quy dinh ciia | Trong nim Sau mdbt
A . ! L ;
Céc thong bao ¥ N . R ) . o
o Viin phong B vin thu, hru triv. nim ndp
2 kién két udn e e .
) (Phong TH-TK va i i,
giao ban NI .
. Phong HCVTLT)

7. BIEU MAU

- B4o c4o tuln. : BM-01/VP-05.
- Bdo cdo thang.’ : BM-02/VP-05.
- Bé4o céo quy. : BM-03/VP-05.

- Bdo cdo s0 két 6 thang d4u nim : BM-04/VP-05.
- B4o c4o tdng két cong tdc nim : BM-05/VP-05.

Ngay ban hanh: Ldn stra doi: Trang: /12



BO NOI VU BIEU MAU
BAO CAO CONG TAC TUAN

BO NOIVU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ TR ¢) Pgc lip - Tu do - Hanh phie
86 BC v @) Ha Ngi, ngay......thang...... ndm.....
BAO CAO

Cong tac tuin tir.......dén......

1. CONG TAC TRONG TUAN:

1. Thye hién céc nhiém vy theo k& hoach.
- Cac nhiém vu d4 thuc hién

- Cac nhiém vu dang tiép tuc thue hi€n

(Liru y: Sdp xép nhiém vu theo thir ty wu tién gidi quyét; cde viée da xong hodc dang
thuc hign).

2. Tinh hinh thuc hién céc két ludn giao ban ctia Lanh dao BO.
II. DU KIEN CONG VIEC TUAN TOL:
- (Sdp xép theo thik tw wu tién gidi quyét)

Noi nhin THU TRUOGNG DON VI (3)
- Vin phong Bg; (Ky tén)
-Luu .o (4)

(1) Tén don vi bdo cdo (Thi du: Vu Cong chirc- Vién chirc).

(2) Tén viét tit don vj bdo céo (Sb.../BC-CCVC).

(3) Thim quyén ky thudc Thi trudng hojc ngudi duge uy quyén bio cdo.
(4) Luu & don vi soan thao.

BM-01IVP-05 Ngay ban hanh: Trang: 8/12



BO NOI VU BIEU MAU

BAO CAO CONG TAC THANG

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VITT NAM
................................... ) Pic ldp - Ty do - Hanh phiice
861 [BC e @ Ha Ngi, ngay... ...thang... ... nam.....
BAO CAO
Cong tac thang...... va ké hoach cong tac thing..... nim.....

1. CONG TAC THANG.....

1. Thyc hién nhiém vu céng tic chuyén mén theo ké hoach (néu ngén gon, chi ¥ nhiém
vu trong tdm):

2. Thyc hién céc cong viée dot xuat:

3. Déanh gié tinh hinh thuc hién céng téc thang:

a. K&t qua thue hién cbng tac trong théng (tién d6, két qua);

b. Nhimg vudng méc, khé khin khi thyuc hién;

4, Tinh hinh thuc hién céc két lufn giao ban ciia Lanh dao B¢.

II. DU KIEN KE HOACH CONG TAC THANG....NAM....

1. Céng vidc du kién hoan thanh trong théng: (néu ngén gon, chii ¥ nhidm wu trong tim;
Luu y: cdc van ban, d€ 4n phai trinh B Chinh tri, Ban Bi thw, Chinh phd, Thi tudng
Chinh pht va cdc cong vin tra 101).

2. Céc nhiém vy, cdng téc khic:

3. Céc d8 xuét, kién nghi, d nghi (néu c6).

Noi nhin THY TRUGNG PON Vi 3)
- Véan phong B9; (Ky tén)
“Luu..... (4)

(1) Tén don vi bdo cdo (Th{ du: ¥y Cdng chirc- Vién chire).

(2) Tén viét tit don vi bdo céo (S6..../BC-CCVC).

(3) ThAm quyén ky thudc Thi trudng holic ngudi duge uy quyén bio cio.
(4) Luu ¢ don vi soan théo.

BM-02/VP-05 Ngay ban hanh: Trang: 9/12



BO NOI VU BIEU MAU

BAO CAO CONG TAC QUY

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
................................... (1) D@c lé.ip - Tw do - Hanh phﬁc
860 /BC- wvisiis ) Ha Ngi, ngay......thang... ... ndm.....
BAO CAO
Cong tac Quy.....va ke hoach cong tic Quy....nam......

L. TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC QUY......

1. Cac cong t4c dd thyc hién:

a. Xay dung céc vin ban theo chuong trinh c6ng tdc ctia Chinh pht;
b. Xdy dung cac vin ban quan ly cia BJ;

c. Céc vin ban khéc.

2. Cac cong tac khac:

3. Panh gia chung:

a. Két qua thuc hién nhi€ém vu cong tac theo ké hoach céng tac ctia Bo (thé hién béng sb
% neu dugc).

b. Két qua cong tac quan 1y nha nude & pham vi nganh;

c. Nhfig thiu sét, tdn tai, nguyén nhin va bién phap khic phuc.
4. Tinh hinh thyc hién c4c két luan giao ban ctia Lanh dao B6.
1. DY KIEN KE HOACH CONG TAC QUY...NAM...,

1. Clng tac trong tdm:

a. C4c vin ban phai hoan thanh;

b. Céc vian ban cAn chun bi;

c. Céc nhiém vu cdng tac khac.

III. NHONG KIEN NGHI, BE XUAT:

Not nhin THU TRUGNG DON V] 3)
- Vian phong B; : (Ky tén)
Lut.o.. (4)

(1) Tén don vi bdo cdo (Thi du: Vu Cdng chirc- Vién chic).

(2) Tén viét tit don vi bdo cdo (Sb..../BC-CCVC).

(3) Thim quyér ky thudc Tha trudng hojic ngudi duge uy quyén bio céo.
(4) Luu o don vi soan thao.

BM-03/VP-C5 Ngay ban hanh: Trang: 10/12



PO NUL VY bitU MiIAU

BAO CAO SO KET CONG TAC 6 THANG DAU NAM

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VILZT NAM
................................... (1 Poc lap - Tewdo - Hanh phuc

A“ ﬂ\l b A~ b r bt
SO. /BC' ................... (é/ Ha J\‘!’Ql, n'g-aj)." .“thang.””' nani.....

BAO CAO
So két cong tic 6 thing diu nim va
chwrong trinh ¢dng tac 6 thang cudi nim......

L. KET QUA THUC HIEN CONG TAC CHU YEU

1. Cac nhiém vu x&y dung vin ban:

a. C4c vin ban trinh Chinh pht, Thi tuéng Chinh phi theo chwong trinh cong tic (tbng
s§ d trinh, vin ban chua xong va Iy do).

b. Vin ban quy pham phép lut ctia Bo: Thong tu, chi thi, quyét dinh ctia B8 trudng (téng
s§ @3 trinh, vin ban chua xong va Iy do).

¢. Tham gia xdy dyng van ban khac: Nhén xét mirc d6 thyc thién.

2. Cbdng tac kiém tra v1f>c thure hién céc chu f“uong, quyét dinh quan trong ¢tia Chinh phtt
lién quan dén linh vuc t§ chire nhi nude & pham vi nganh.

3. Cong tac tham muru gitip lanh dao B§ chi dao, Cﬁéu hanh:

4, Cong tac khac da thuc hién:

5. Nhén xét danh gia chung:

a. Nhitng wu diém va ton tai:

- Vé‘ml'xc d6 thuc hién nhiém vu so véi ké hoach cdng tac cta B va chuong trinh don vi
da de ra.

- V& quan hé phbi hop cdng tac gifta cac don vi trong B4 va véi cdc co quan khéc.

- V& sy chi dao, didu hanh cta Chinh phti, Thu tuéng Chinh phu va 1&nh dao B6.

- V& két qua thuc hién nhiém vu ciia nganh d5i vai Iinh vue duoc phén cong.

b. Nguyén nhén cia c4c wu diém va tdn tai (nguyén nhén chil quan, khich gaan).

IL. DU KIEN CHUONG TRINH CONG TAC 6 THANG CUOI NAM:

1. Nhitng cong tdc trong tdm cin hoan thanh.

2. Mot 56 cong tac chu yéu khac.

III. GIAI PHAP

- Lam rd céc giai phap dé trién khai thuc hién nhiém vu.

I, NHONG KIEN NGH], DE XUAT:

- Pbi v6i su lanh dao, chi dao ctia Chinh phil, Thit tuéng Chinh phi va 1ank dao Bd.

- Péi v6i nhitng nhiém vu cdng tic dugc giao.

Noi nhin THU TRUGNG HON 7 (3)

- Vin phong Bg; (Ky tén)
-Luu......(4)

(1) Tén dorn vi bao céo (Thi du: Vu Codng chife- Vién chirc).

(2) Tén viét tét don vi béo céo (S6..../BC-CCVC).

(3) ThAm quyén ky thudc Thi trrdng hoje ngudsi duge uf quyén béo cdo.
(4) Luu ¢ don vi soan thao.

BM-04/VP-05 Ngay ban hanh: Trang: 11/12



J BAO CAO TONG KET CONG TAC NAM

BO NQIVU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................................... 6) Pic ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: BC i @) Ha No6i, ngay......théng... ... ndm.....
BAO CAO

_ iing Keét coug tdc ndm.....va nhiém vy cbng tic ndm.....

I. KBT QUA THUC HIEN CONG TAC CHU YEU:

1. Céc cbng tac x8y dung vin ban:

a. Céc van ban trinh Chinh phti, Thii tuéng Chinh phi theo chwong trinh cong tac (tdng sb
d4 trinh, vdn ban chua xong va ly do).

b. Vin ban quy pham phép luat ctia Bd: Thong tu, chi thi, quyét dinh ctia Bo trudng (tdng s6
da trinh, van ban chwa xong va ly do).

c. Tham gia x4y dung vén ban khac: Nhén xét muc do thyc thién.

2. Cong tac kiém tra viée thye hién cac chu truong, quyét dinh quan trong ctia Chinh phti
lién' quan dén iinh vuc td chirc nha nudc & pham vi nganh.

3. Cong tac tham muu gitp 1anh dao B chi dao, diéu hanh:

4. Céng tac kiz4c da thye hién:

5. Nhén xét dinh gié chung:

a. Két qua thuc hién nhiém vu cdng tac trong ndm:

- Vé mire 6 thye hién nhiém vu so véi ké hoach ctia Bo dd dé ra.

- V& quan hé phéi hop cbng téc giita cac don vi trong Bo va vdi cac co quan khic.

- Dénh gia sy chi dao, didu hanh ctia Chinh pht, Thit twéng Chinh phii va lanh dao BJ.

- VE két qué thuc hién nhiém vy cta nganh d6i véi Iinh vue duge phan cong.

b. wu diém va tdn tai chu yéu.

c. Nguyén nhén ctia cic wu diém va ton tai (nguyén nhan chi quan, khich quan).

d. Kinh nghiém trong lanh dao, chi dao va diéu hanh cong viéc ciia lanh dao don vi trong
nam.

II. PHUONG HUONG NHIEM VU CONG TAC NAM TOL

1. Nhitng cong tc trong tdm cin hoan thanh.

2. M§t s0 cOng tac chii yéu khéc.

3. Céc giai phép td chirc thuc hién.

III. NHUNG KIEN NGHI, DE XUAT:

- Béi voi sy lanh dao, chi dao ctia Chinh phti, Tha tuéng Chinh phi va 1anh dao B6.

- béi véi nhuno nhu;m vy cong tac dugc giao, nhi€ém vu cong tac chung ctia nganh.

. L .6.(,&
Noi nhin: . e o THU TRUONG PON VI (3)
- Viin phiong @;’“' Sl (Ky tén)

..................

(1) Tén dcm vi bdo cdo (Thi du: Vu Cong chire- Vién chirc).

(2) Tén viét Lat daz vi bao céo (S6..../.BC-CCVC).

(3) Thim quyun ky thuge Thu trudng hodc ngudi duge uy quyén béo céo.
(4) Lvu & don vi soan thao.
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