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Quy trinh: ell' cong chuc co quan BQ NQi Vl,I di dao t","o, b6i dl10ng MIT s6: ()T 'I '( '('B-f lfl 
trong nl16'c 

BANG THEO DOl THAY DOl TA.I LI~U 

, Xern xcI. 
SITI I Vi tri sua d6i I NQi dung Lev t,!_~~.':"(.j!~g) 

Ten quy trinh Theo quy dinh cua 
phap lu~t hi¢n 
hanh, quy trinh d6i 
ten thanh "cu cong 
chuc cO quan BQ 
N(>i vl;l di dao t<;lo, 
b6i dU6'ng trong 

1. 

nuac" 

Thay bang: 2. Tai li¢u tham chi€u 
- Cac van ban phap 

lu~l.t hi¢n hanh v~ 

dao t<;lo, b6i dU6ng 
d6i vai cong chuc. 
- Tieu chuAn Vi¢t 
Nam TCVN 9001: 
2008. 

Thay d6i nQi dung
N(>i dung quy trinh 3. cac buac, thai gian 

thl!c hi¢n cac buac 
cong vi¢c. 
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Quy tfinh: Cir c6ng chuc co quan BO NOi Y1;l di dao t~o, b6i duang Ma s6: QT-TCCB-06 
trong nuac 

1. Muc dich: 

- C6ng khai, minh b~ch d~ can bQ, c6ng chuc biet, tht;rc hi¢n day du quy trinh, 
thu tl;lc cu c6ng chuc co quan BQ di d~lO t~o, b6i dU6ng trong nuac. 

- Nilng cao y thuc trach nhi~m d6i vai c6ng chuc trt;rc tiep tht;rc hi~n c6ng tac cu 
c6ng chue co quan BQ di dao t~o, b6i dU6ng trong nuac. 

- Phong va ch6ng b¢nh quan lieu, cua quy~n, sach nhieu, lqi dl;lng nhi~m Vl;l 

duqc giao d~ vl;llqi. 

- Oli cach thu tl;lc h~mh chinh trong c6ng tac dl c6ng chuc co quan BQ di dao 
t~o, b6i dU6ng trong nuac. 

2. Ph~m vi va d6i tUQ1lg ap dl}.ng:· 

a) Pht;lm vi tip d~ng: 

Quy trinh nay ap dung d6i vai vi¢c cu c6ng chuc co quan BQ NQi Vl;l di dao t~o, 

b6i dU6ng ngtm ngay (duai 06 thang) t~ cac Co sa dao t~o trong nuac. 

h) DOl tUf!1lg th-'!c hi¢n: 

- BQ truang, cac Th(r truang BQ. 

- NguOi dUng dau, cap ph6 cua nguOi dUngdau .cac Vl;l, Thanh tra BQ, Van 
phong BQ va co quan d~i di~n cua BQ t~i TP. H6 Chi Minh va TP. Da Nang. 

- Cong chuc Vl;l T6 chuc can bQ trt;rc tiep tht;rc hi~n quy trlnh. 

- Cong chuc trong di¢n dang ky di dao t~o, b6i dU6ng trong nuac. 

3. Tai li~u tham chieu:
 

- Cac van bim phap lu~t hi~n hanh ve dao t~o, b6i dU6ng d6i vai c6ng chuc;
 

- Tieu chudn Vi~t Nam TCVN ISO 9001: 2008.
 

- 56 tay chat luqng.
 

4. Thm)t ngrr, chrr viet tat:
 

- TCCB: T6 chuc ean bQ;
 

- HCVTLT: Hanh cmnh van thu lUll trU. 

5. Nc)i dung quy trinh (11 bmJc): 
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Quy trlnh: Crr eong ehue cO quan BQ NQi Yl;1 di d~lO tl;lo, b6i duang trong nuoe Ma s6: QT-TCCB-06 

NOI DUNG QUY TRINH CU CONG CHU'C CO QUAN BO NOI VTJ ~I DAo T~o, B6I DUONG TRONG NUdc 

Don V!, ngllo 
th-.;rc hi~n 

6 
Van thu V1;1 

. V1;1 trubng 

* Chuyen VII 

thea d5i 
* V1;1 trubng 

Chuyen VIC 

thea d5i 

Cac bmlc NQi dung bll6'c cong vi~c H6 sa bll6'c cong vi~c PhI;lII;lC, bi~u mftu, Tho; gian 
cong vi~c th-.;rc hi~n quy trlnh tai Ii~u tham khao 
thl;l'c hi~n 

quy trinh 
1 2 3 4 5 

Bll6'c 1 Nh~ van blm eila Co sa dao tl;lo v~ vi¢e d~ Van ban eila Co sa dao Quy trlnh xrr ly eong van 1 ngay 
nghi BQ err eong ehlJc tham gia khoa dao tl;lo, tao di va den eila co quan 
b6iduang BQ. 

Bll6'c 2 Xem xet, phan eong ehuyen vien giai quyet 1 ngay 

Bll6'c 3 Nghien eUu nQi dung van ban eila Co sa dao TO' trinh Lanh dl;lO BQ Quy trlnh trlnh ky van 3 ngay 
tl;lO; Lam va xet duy¢t to' trinh Lanh dl;lO BQ ban eila BQ 
xin ehil truong d6i vO'i vi¢e err eong ehue co 
quan BQ di dao tl;lo, b6i duang trong nuoe 
thea cae nQi dung thong bao eila Co sa dao 
tl;lo 

Bll6'c 4 Sau khi Lanh dl;lO BQ co y kien d6ng y err Van bin thong bao eila Quy trlnh xrr ly eong van 
eong ehue eila BQ di dao tl;lo, b6i duang, V1;1 V1;1 TCCB di va den eila co quan 
TCCB lam van bin thong bao den cae don vi BQ. 
thuQe kh6i cO quan BQ d~ cae don vi dang ky 
err eong ehue tham gia 

Bll6'c 5 Lanh dl;lO cae don vi xem xet, thong bao eho Lanh dl;lO don v 
eong ehue eila don vi biet va dang ky tham 
gia khoa dao tl;lo, b6i duang 
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Quy trlnh: Cu cong chuc co quan B9 N9i V\l di dao t(;1o, boi dU6ng trong nu6'c Ma so: QT-TCCB-06 

NOI DUNG QUY TRINH CD CONG CHU'C CO QUAN BO NOI Vl} DI DAo TAO, B6I DUONG TRONG NUdc 

Cae buae H6 sa buac cong vi¢c Phl;lll;lc, bi~u mAu,NQi dung buac cong vi¢c ThOi gian Don vi, ng 
eong vi~e Uli li~u tham khaothl!C hi~n quy trinh thl!c hi~ 
thl!e hi~n 

quy trinh 
1 3 42 5 6 

Quy trlnh xu ly cong van Dan vi hoan chinh danh sach cU cong chuc Van ban cua dan viBuac 6 * Lanh d(;1o 
tham gia kh6a d~o t(;1o, boi dU6ng va gill v~ thu9c khoi cO quan B9 di va d€n cua co quan V! 
V\l T6 chuc can b9 * Vu TCCBB9· 

T6ng hqp danh sach, lam to' trlnh Lanh d(;1o * DlJ thao TO' trlnh Uinh * K€ hO(;1ch Dao t(;1o, boi 2ngay Chuyen 
B9 v~ vi~c ell cong chuc CO quan B9 di dao 

Buac 7 
dU6ng cong chuc hangd(;1oB9 thea d6i 

. t(;10, boi dU6ng trong nu6'c va dlJ thao Quy€t * DlJ thaoQuy€t dinh nam
 
dinh.
 * Phi€u trlnh ky van ban 

cua B9 (BM-0 INP-04) 

Phi€u trlnh ky van ban 1 ngayBuac 8 Xet duy~t TO' trlnh Lanh d(;1o B9 v~ vi~c cu * TO' trlnh Lanh d(;1o B9 V\l truang 
cong chuc di dao t(;1o, boi dU6ng trong nu6'c cua B9 (BM-0 INP-04)* DlJ thao Quy€t dinh 

Quy€t dinh cu congBuac 9 Lanh d(;1o B9 xem xet, ky Quy€t dinh Lanh d(;1o B9 
chuc di dao t(;1o, boi 
dU6ng trang nu6'c 

Buac 10 Quy trlnh xU ly cong van 2ngayBan hanh Quy€t dinh cua B9 tru6'ng d€n cac Phong HCV' 
ben lien quan. di va d€n cua co quan Van thuV\l 

B9· TCCB. 

1 ngay Luu ho sO cong vi~c Chuyen vien 
thea d6i. 

Buac 11 

Ngay ban hanh: Jql-r'J.i10 15. Lan sua d5i: DI Tran~ 



Quy trinh: eiI cong chuc ca quan BQ NQi V\l di daa t<;1.a, b6i duang Ma s6: QT-TCCB-06 
trang nuac 

Stt 

6. Ho so eua quy trioh.- ­
Ten h6 sa Trach nhi~m lIm 

1 Thong baa cila Ca so 

daa t:;1a; Thong baa 

cua Vl;l TCCB gui 

cac dan vi 

Chuyen vien thea 

doi; Cac dan vi 
thuQc kh6i ca quan 

BQ 

2 Ban dang ky cu cong 

chuc cila cac dan vi 

tham gia khoa daa 

t<;1.o; b6i duang. 

Chuyen vien thea 

doi, dan vi gui ban 

dang kyo 

3 

4 

Ban tdng hqp danh 

sach dang ky cila cac 

dan vi. 

To trinh Uinh d:;1a 

B() 

Chuyen 

doi 

Chuyen 

doi 

vien 

vien 

thea 

thea 

5 Quyet dinh cila BQ 

truong cu cong chuc 

didaat:;1a, boiduang 

trang nuac 

Van thu BQ, Vl;l 

TCCB, chuyen 

vien thea doi. 

Nai lIm h6 sa 

Vl;l TCCB; cac 

dCin vi thuQc kh6i 

ca quan B() 

Vl;l TCCB, dan vi 

gill ban dang kY. 

Vl;l TCCB 

Vl;l TCCB. 

Van thu BQ, Vl;l 

TCCB, chuyen 

vien thea doi. 

Phuang 

phapluu 

ThOi gian 

lUll 

Ghi 

chu 

Thea V\l 
vi~c 

Nam 

Thea vu 

vi~c 

Nam 

Thea V\l 
vi~c 

Nam 

Thea V\l 
viec 

Nam 

Thea V\l 
vi~c 

Nam 
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