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Quy trinh: Cir céng chifc co quan Bo Noi vu d1 dao tao, boi duorng Mai s6: QT-TCCB-06
trong nudc

1. Muc dich:

- Cong khai, minh bach dé cdn by, cong chiic biét, thuc hién diy du quy trinh,
thd tuc clr cong chiic co quan B di dao tao, boi dudng trong nudc.

- Nang cao ¥ thiic trdch nhiém d6i v6i cong chite truc ti€p thuc hién cong tac clr
cong chiic co quan B¢ di dao tao, b6i dudng trong nudc. :

- Phbng va chong bénh quan‘ lié.li, cira quyén, sééh nhiéu, 1gi dung nhiém vu
duoc giao dé vu loi.

- Cai cich thu tuc hanh chinh trong cong tdc cir cong chitc co quan Bo di dao
tao, b6i dudng trong nudc.

2. Pham vi va déi tuong ap dung:
a) Pham vi dp dung:

Quy trinh nay 4p dung d6i véi viéc cir cong chitc co quan B Noi vu di dao tao,
bdi dudng ngan ngay (dudi 06 thang) tai cic Co s dao tao trong nudc.

b) Péi tuong thuc hién:
- B trudng, cac Thit trudng Bo.

- Ngudi ding dau, cap phé clia ngudi ding ddu cdc Vu, Thanh tra B, Vin
phong Bo va co quan dai dién clia B9 tai TP. H6 Chi Minh va TP. Pa Ning.

- Cong chitc Vu T6 chifc cdn b tryc ti€p thuc hién quy trinh.

- Cong chic trong dién ding ky di dao tao, b6i dudng trong nudc.

3. Tai liéu tham chiéu: v

- Céc vin ban phap luét hién hanh vé dao tao, bdi dudng déi véi cong éhl’rc;
- Tiéu chudn Viét Nam TCVN ISO 9001: 2008.

- S tay chat luong.

4. Thuat ngit, chir viét tat:

- TCCB: T6 chic e4n bo;

- HCVTLT: Hanh chinh van thu luu tri.

5. Noi dung quy trinh (11 biréc):

Ngay ban hanh:.24142/2042  Léan sira déi: of Trang: . £2. /.05



Quy trinh: Clr cong chifc co quan B No1 vu di dao tao, béi dudng trong nude

Mai s6: QT-TCCB-06

NOI DUNG QUY TRINH CU CONG CHUC CO QUAN BO NOI VU PI PAO TAO, BOI DUGNG TRONG NUGC

Céc budc Noi dung budc cong viéc Hoé so bude cong viéc | Phu lue, biéu mau, Thoi gian | Pon vi, ngud
cong viéc thue hién quy trinh tai liéu tham khao . thire hién
thuc hién
quy trinh
1 2 3 4 5 6
Bugc 1 |Nhan van ban cta Co s& dio tao vé viéc dé[Van ban cia Co s¢ dao|Quy trinh xir 1y cong van 1 ngay Van thu Vu
nghi Bo clr cong chitc tham gia khéa dao tao,|tao di va dén cua co quan :
boi dudng Bo.
Budc 2 |Xem xét, phan cong chuyén vién giai quyét 1 ngay - |Vutrudng
Bugc3 |Nghién ctru ndi dung van ban cua Co s& dao|To trinh Lanh dao B0  |Quy trinh trinh ky van 3 ngay * Chuyén vi
tao; Lam va xét duyét to trinh Lanh dao Bo ban ctia Bo theo dGi
xin chu truong d6i véi viéc clr cong chiic co * Vu trudng
quan Bo di dao tao, béi dudng trong nudc
theo cdc ndi dung thong bio cua Co s& dao
tao ‘
Bugc 4 |Sau khi Lanh dao Bd c¢6 ¥ kién dong ¥y clffVan ban thong bdo clalQuy trinh xir Iy cong van Chuyén Vi
cong chic cua Bo di dao tao, béi dudng, Vu|Vu TCCB di va dén cua co quan theo doi
TCCB lam van ban thong bdo dén cic don vi Bo. '
thudc kh6i co quan Bo dé c4c don vi ding ky
clr cong chitc tham gia
Buéc 5 |Lanh dao cac don vi xem xét, thong bao cho Lanh dao don v
cong chitc cua don vi biét va dang ky tham
gia khéa dao tao, boi dudng
Lan sta déi: 2/ Trana:

Neav ban hanh: 2467000/ Ll



Quy trinh: Clr cong chitc ca quan Bo Noi vu di dao tao, boi dudng trong nude

M3 s6: QT-TCCB-06

NOI DUNG QUY TRINH CU CONG CHUC CO QUAN BO NOI VU BI PAO TAO, BOI DUGNG TRONG NUGC

Ngay ban hanh: <£4/42/201L

Cic buéc Noéi dung budc cong viéc Ho so buéc cong viec |  Phu luc, biéu mau, Thoi gian Don vi, ng
cong viéc thuc hién quy trinh tai liéu tham khao thuc hié
thuc hién

quy trinh :

1 _ 2 3 4 _ 5 6
Buéc 6 |[Don vi hoan chinh danh sdch cit cong chiic|Van ban clia don vi|Quy trinh xir 1y cong van * Lanh dao
tham gia khéa dao tao, b6i dudng va gli vé|thudc khdi coquan Bo |di va dén cia co quan vi

Vu T6 chifc cdn bo Bo. * Vu TCCB
Buéc7 |Téng hop danh sach, 1am t& trinh Lanh dao|* Dy thdo T& trinh Lanh* K& hoach Dao tao, béi 2 ngay Chuyén
‘ Bo vé viéc clt cong chic co quan Bo di dao|dao Bo dudng cdng chic hang theo do1 -
-|tao, bdi dudng trong nudc va dy thao Quyét|* Du thao Quyét dinh |nam . o
dinh. B B * Phiéu trinh ky vin ban|
cta Bo (BM-01/VP-04)
Buéc 8 [Xét duyét TO trinh Lanh dao Bo vé viéc clf* T trinh Lanh dao Bo |Phi€u trinh ky vin ban 1 ngay Vu trudng
' cong chirc di dao tao, béi dudng trong nuéc  [* Dy thdo Quyét dinh|cta Bo (BM-01/VP-04)
Budc 9 |Lanh dao Bo xem xét, ky Quyét dinh Quyét dinh cir cong Lanh dao Bo
chitc di dao tao, boi
dudng trong nuéc
Bué6e 10 |Ban hanh Quyét dinh caa B trudng dén cac Quy trinh x1r 1y cong van 2 ngay Phong HCV”
bén lién quan. di va dén ctia co quan Van thu Vu
Bo. TCCB.
Budc 11 |Luu ho so cong viéc 1 ngay Chuyén vién
' theo doi.
Lan stra déi: 0/ Trang



Quy trinh: Clr cong chitc co quan Bo Noi vu di dao tao, béi dudng

trong nuéc

Mi s6: QT-TCCB-06

6. Ho so cia quy trinh.

Stt }

trudng cir cong chifc
di dao tao, boi dudng
trong nuéc

TCCB, chuyén
vién theo doi.

TCCB, chuyén | viéc

‘| vién theo doi.

Tén hé so Tréchnhiemlvu | Noiluuhéso | Phuong | Thoigian | Ghi
phap luu luu chi
1 | Thong bdo cua Co s& | Chuyén vién theo | Vu TCCB; Cic | Theo vu | Nam
dao tao; Thong bdo | d6i; Cic don vi| don vi thudc khoi | viée
cia Vu TCCB gt | thudc khéi co quan | co quan B
cic don vi Bo '
2 | Ban dang ky cir cong | Chuyén vién theo Vu TCCB, don v1 Theo vu | Nam
' chifc ctia cac don vi | ddi, don vi giri ban | glri ban dang ky. | viéc
tham gia khéa dao | dang ky.
tao, boi dudng.
3 | Ban téng hop danh | Chuyén vién theo | Vu TCCB Theo  vu | Nam
sdch dang ky cua cdc | ddi viéc
don vi.
4 | To trinh Lanh dao  Chuyén vién theo | Vu TCCB. Theo vu | Nam
Bo déi viéc
5 | Quyé€t dinh cia B6 | Van thu Bo, Vu|Van thu Bo, Vu | Theo vu | Nam
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