BO NOI VU QUY TRINH

PIEU CHINH PIA GIOI
HANH CHIiNH CAP XA

Mi sb: QT-CQDPP-01

1. Nhiing nguwoi ¢6 lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo dhing néi dung

cua quy dinh nay.

2. Noéi dung trong quy dinh nay c6 hiéu luc nhw sw chi dao cua Lanh dao Bo.
3. Mbi don vi chi duoc phdn phéi duy nhat 01ban (cé déng dau cia Bé Néi

vu), cdc ban sao cé md so khdc véi ban goc phdi dwoc logi bo ngay, tuyé

doi khong dwoc sie dung.

PHAN PHOI
TT Noinhan TT Noi nhin
n Lanh dao B§ ] Vian phong B6
= Vu Chinh quyén dia phuong ]
Soan thio Xem xét Phé duyét

nl, )

Ho tén: Mai Pa Nhiém Ho tén: Nguyén Hitu Dirc

Chirc vu: Chuyén vién Chitc vu: Vu trudng




Quy trinh Diéu chinh dia gi6i hanh chinh c4p xa Mi sé: QT-CQPP-01. . .

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

STT | Vi tri sira ddi Ni dung Xem xét
1 Muc 2 Pham vi dp dung: Chi 4p dung cho trudong hop

didu chinh dia gi6i hanh chinh cép xa dé sap
nhap, giai thé, md rong, thanh 1ap méi don vj
hanh chinh cép xd nhung khong 1am ting don
vi hanh chinh méi.

) Muc 3 Tai liéu tham ’chié’u b6 sung thém:

' - Nghi dinh 50 62/2011/ND-CP ngdy 26 thang 7
ndm 2011 cua Chinh phu vé thanh 13p thanh
pho thudc tinh, thi x&, quan, phuong, thi tran;

- Théng tu s6 02/2012/TT-BNV ngay 15 thang
6 ndm 2012 cia B trudng B6 Noi vu hudng
dan thuc hién mot sb didu cua Nghi dinh s
62/2011/ND-CP

3| Muc3.3.2.2 | ppan dinh thue t&: Quy dinh bét buge

4 Muc 5.3.2.4 Thay Nghi dinh bang Nghi quyét
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1. Muc dich

Théng nhit cac budc giai quyet cdng viéc vé diéu chinh dia gi6i hanh chinh cép
x8, dam bao cong tac chi dao, diéu hanh duoc lién tuc, kip thoi va khoa hoc, hgp 1y hoa
quy trinh giai quyét céng viéc dia giéi hanh chinh.

2. Pham vi ap dung

Ap dung d01 voi truong hop thdm dinh ho so giai quyét cong viéc diéu chinh dia
giéi hanh chinh cép xa (gdm céc truong hop diéu chinh dia gi6i hanh chinh dé sap nhap,
giai thd, mé rong, thanh 14p méi don vi hanh chinh cip xa) tai Bo Noi vu dé trinh Chinh
phu.

Khéng 4p dung cho nhimg trudng hop diéu chinh dia gioi hanh chinh dé thanh lap
don vi hanh chinh cap xa (tdng thém don vi hanh chinh cap xa).

3. Tai liéu tham chiéu
- Quyét dinh sb 64b/QD-HPBT ngay 12/9/1981 ctia Hbi ddng B6 trudng (nay la
Chinh phv).

. - Nghi dinh s6 62/2011/ND-CP ngay 26 thang 7 nim 2011 cia Chinh phu vé
thanh 13p thanh pho thudc tinh, thi x&, quan, phuong, thi tran;

- Thong tu s6 02/2012/TT-BNV ngay 15 thang 6 ndm 2012 cta B trudng Bo Noi
vu hudng dan thuc hién mét s6 di€u cia Nghi dinh s6 62/2011/ND-CP.

- Tiéu chuin Viét Nam: TCVN ISO 9001:2008

- Sb tay chit lugng.

4. Dinh nghia

Van thu vu: 1a nguoi duge Vu trudng giao thuc hién cong tac vin thu tai Vu
Cdp xd: Gom x4, phuong, thi trdn

5. N¢i dung quy trinh

5.1. Duyét dé nghi:

5.1.1 Luu do
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Ngudi thuc R < cren X eai | 7
hi¢n Trinh ty thwe hién Tai li€u dién gidi
Nhan, nghién ctru t¢ trinh 02 ngay lam vié
A oia an, ne > gay lam viéc
Chuyén vién lién lac véi dia phuong 5.12.1
LD Vy, CV, dai — v 5122
dién dja phuong Béo cao, trao d6i 1.2,
I
v
Ccv Bao cao d& xuit 01 ngay 1am vi€c; 5.1.2.3
S
Lanh dao Vu w 01 ngay lam viéc; 5.1.2.4
h 4
5 5 Xem xét, cho v kién chi dao
Lénh dgo B Y - 05 ngady 1am viéc; 5.1.2.5
A 4
Cv Duy thao VB tra 101 dia phuong 01 ngay lam viéc; 5.1.2.6
LD Vu Xem> 01 ngay lam viéc; 5.1.2.7
\4
LD Bd Xem xét, Ky duyét 03 ngay lam viéc; 5.1.2.8
Vin thu Vy, ‘e L 1.2
Vin thu Bd Phat hanh vin ban 5.1.2.9
v
Luu hd so Xem muc 6
5.1.2 Dién gidi

5.1.2.1 Nhdn, nghién ciru to trinh, lién lac voi dia phwong: Sau khi nhan cong vin
yéu ciu cua dija phuong (tham chiéu Quy trinh xtr ly cong vén di va dén cua co quan
B§), chuyén vién xem xét, nghién ciru, trong vong 02 ngay 1am viéc lién lac voi dia
phuong théng nhét lich 1am viéc theo yéu céu cua cdng van s6 1877/BNV-VP. Dija
phuong co trach nhiém xac nhén lai lich lam viéc véi Vu bang vin ban.

5.1.2.2 Bdo cdo, trao déi: Can cit vao lich lam viéc da thong nhét, lanh dao Vu,
chuyén vién dugc phan cong tham dy cudc hop, nghe dia phuong bdo cao vé viéc xin

didu chinh dia giéi. Trao ddi k§ vi dia phuong dé nim 15 cic thong tin vé diéu chinh
dia gidi.

5.1.2.3 Bdo cdo dé xudt: Trong vong 01 ngay 1am vige ké tir khi nghe dia phuong
béo cdo, chuyén vién c6 trach nhiém l4ap bdo c4o néu rd y kién ciia Vu vé viéc diéu chinh
dia gidi va chuyen lanh dao Vu xem xét.
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5.1.2.4 Xem xét bdo cdo: Trong thoi han 01 ngay ldnh dao Vu xem xét bao céo
clia chuyén vién:

+ Néu d6ng y: ky trinh lanh dao B cho ¥ kién chi dao;
+ Néu khéng déng)’f quay lai buéc 5.1.2.3

) 5.1.2.5 Xem xét bdo cdo, cho y kién chi dao: Lanh dao B xem xét bao c4o va cho
¥ kien chi dao trong vong 05 ngay lam viéc.

5.1.2.6 Du thao vdn badn: trong vong 01 ngdy lam viéc ké tir khi nhén duoc y kién
chi dao cua lanh dao B9, chuyén vién, dugce phén cong c¢é trach nhi€ém 1ap dy thdo vin
ban tra 101 dia phuong céin cir vao Quyét dinh 64b/QD-HDBT.

5.1.2.7. Xem xét dy thdo: Trong thdi han 01 ngay lanh dao Vu xem xét dur thao
cia chuyén vién:

+ Néu ddng y: ky trinh lanh dao B6 (phiéu trinh ky);
+ Néu khéng dong y quay lai buéc 5.1.2.6
5.1.2.8. Phé duyét van ban: Lanh dao B§ xem xét, ky duyét vin ban - tham chiéu
QT trinh ky vén ban cia B§
 5.1.2.9 Lam thu tuc phat hanh vdn ban: tham chiéu Quy trinh xtr Iy céng vin di va
dén cua co quan B§
5.1.2.10 Luu hd so: Xem muc 6
Huéng dan thuc hién (néu cin):

Sau khi nhén dugc thdng béao cua dia phuong vé cong vin tra 10i dé nghj huéng
dan, chuyén vién tién hanh huéng din dia phuong theo ndi dung nhur trong phu luc (PL-
01/CQbP-01).

* Hinh thirc huong dén cé thé qua dién thoai hodc co thé qua ‘ho‘m thie dién tie
trong thoi han 10 ngdy sau khi nhdn dugc thong bdo ciia dja phuong vé cong vin tra 161
dé nghi huong dan.

Xem xét, kiém tra hd so theo huéng dén:

5.3.1. Luu d
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Ngu’(ﬁ thuc Trinh tir thye hién Tflxl lu;zu/ Ho6 so/
hién * i Bi€u mau
Chuyén vién —»{ Nhan, kiém tra, nghién ctru hd so 5.3.2.1
v
Linh dao V -
Chuyén vién Thim dinh thyc té 5322
¥
Chuyén vién Dy thao @& xuét 53.2.3
|

Lanh dao Vu ‘@— 5324

Tham chiéu Quy trinh

Lanh dgo B Xem xét, ky trinh trinh ky van ban ciia B
5.3.2.5
A
Vin thu Vy, : 5 — —
VZE thu Bg Lam thu tuc phat hanh vin ban |«— |[5.3.2.6
Luu hd so 5.3.2.7

Xem muc 6
5.3.2 Din gidi |
5.3.2.1 Nhdn, kiém tra, xem xét ho so: Trong vong 5 ngdy ké tir khi nhan dugc hd

so cia dja phuong (tham chiéu Quy trinh xit Iy cong van di va dén cia co quan Bg), cin

ot vao Quyét dinh 64b/Qb-HDBT; Nghi dinh s0 62/2011/ND-CP ngay 26 thang 7 nam

2011 cua Chinh phu ve thanh 13p thanh phé thudc tinh, thi x3, quén, phudng, thi trén;

Thong tu s 02/2012/TT-BNV ngay 15 thang 6 nim 2012 cia B) truong Bo Noi vu

huéng dan thyc hién mdt sb dleu ctia Nghi dinh s6 62/2011/NB-CP chuyén vién tién

hanh xem xét, kiém tra hd so vé: S6 lugng hd so, ndi dung hd so, tinh hgp 1y va hop
phéap va tinh diy du cia hd so:

- Néu hé so khong phu hop: trong vong 01 ngay ké tir khi nhan hd so théng bao
yéu cau dia phuong bd sung, chuyén 5.3.3
- Néu hé so phi hop: chuyén budc tiép theo
5.3.2.2 Tham dinh thuc t¢ (bdt bugc): Sau khi ki€m tra nhan dugc hd so hop 1¢

theo yéu céu, lanh dao Vu va chuyén vién s€ di thim dinh thyc té trong thoi gian khéng
qua 10 ngay ké tir khi nhan dugc hd so hop 18,

5.3.2.3. Dur thao:

- D01 v6i hd so chua phit hep (5.3.2.1), hogc hd so khéng phu hep két qua thdm
dinh thyc té: chuyén vién soan thong bdo yéu ciu dia phuong bd sung hd so

- B6i v6i hd so phu hop: Trong thdi han 03 ngay ké tir khi kiém tra hd so (5.3.2.1)
hoiic sau thAm dinh thyc té (neu ¢6 — 5.3.2.2): chuyén vién tién hanh x4y dung du thao
td trinh va dy thao Nghi quyét.

5.3.2.4. Xem xét hé so trinh: Trong thoi han 01 ngay lanh dao Vu xem xét
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- Néu ddng y: Lanh dao Vu ky théng bdo yéu ciu bd sung hd so, chuyén tiép
5.3.2.6 hoic ky trinh ldnh dao B dy thao t& trinh va dy thdo Nghi quyét.

- Néu khong ddng y: trao ddi, yéu ciu chuyén vién chinh stra. Thoi gian chinh sira
va xem xét lai khong qua 'z ngay.

5.3.2.5. K9 trinh Chinh phii: Linh dao B¢ xem xét ky hd so trinh (tham chiéu Quy
trinh trinh ky vin bén cia BJ):

'5.3.2.6. Lam thi tuc phdt hanh: Tham chiéu quy trinh xir 1y cong vin di va dén
cla co quan BJ).

5.3.2.7. Luu hd so: Xem muc 6
6. Ho so ciia quy trinh

TT Tén hd so Trach nhiém | Phuong | Noilvu | Thoi | Ghichd
- luu phép luu gian luu
1 | Vin ban ddng y v6i| VantheB6 |[Lwu ban | Vin
yéu cau cuia dia gbc, theo | phong
phuong thoi gian

Vinthuvu |(Luu ban | Vu

Chuyén vién | chinh, luu | Trong
theo thoi | file

gian
2 Hb so yéu cau cia dia | Chuyén vién | lru  theo | Trong
phuong thoi gian | file
3 | BOhdsotrinh Chuyén vién |Luu  ban | Trong
Bo ho so trinh chinh, theo | file
- T& trinh cia UBND thdi gian

cép tinh, huyén', xa

- Nghi quyet cua
HDND cap tinh,
huyén, xa

- P 4n, bién ban, ban
dd va cac tai liéu theo
quy dinh
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7. Phu lyc va biéu miu

N¢i dung Huéng din dia phuong PL-01/CQDP-01
BIEU MAU
BO NQI VY NOI DUNG HUGNG DAN PJA PHUONG

NOI DUNG HUONG DAN PIA PHUONG

Thir nhét: Xay dyng dé an diéu chinh dja giéi hanh chinh:

Pé 4n diéu chinh dia gioi hanh chinh gdm cac ndi dung sau:

»  TénDéan.

»  Nhimg cin cir lam co s& (Luat, Nghi dinh, Nghi quyét, Quyét dinh...)

»  Tinh hinh chung: Néu tong hop tinh hinh phat trién kinh té- viin hoa — xa
héi cia x& va nhitng ly do chinh yéu hién nay cén phai dugc diéu chinh dia gidi hanh
chinh.

> Thyec trang don vi hanh chinh trudce khi diéu chinh:

— Dién tich ty nhién: tinh bing Hecta, s6 liéu léy theo nguén sb liéu chinh thirc
(tong ki€ém ké dat hoac C4cC SO lié,u da Quqc cong bo trén cac Nghi quyét, Nghi dinh cua
Chinh phu; s6 li€u phai thong nhat tir cap tinh dén cap x4).

~ Dén sb: thng sb (nam/nir), sé lao dong, s liéu 1iy theo ngudn s liéu chinh
thirc (d0i v&i phudng, thi tran thi phén tich co cau thanh phan déan so6 chi tiét hon).

— Dia gi6i hanh chinh: Dong, T4y, Nam, Bic giap dau.

~ S6td dan phé, thon, lang, ép, ban; sb lugng, tén goi ting td dan phé, thon, a?'lp.

— Tinh hinh phat trién kinh té- x4 hdi:

+ Kinh té: néu nhitng nét chinh sat voi thye té cua dia phuong (néu 1a
phudng, thi tran tip trung néu va danh gia sy phat trién vé do thi).

+ Xahoi: Y té: néu sb lugng bénh vién, tram x4,

Gido duc: néu sb lugng trudng tiéu hoc THCS, THPT.

+ Chinh quyén dia phuong;:

'Sb lugng dai biéu HDND.

$6 luong thanh vién UBND. ,

»  Noi dung didu chinh dja gi6i hanh chinh: Néu rd cdc budc diéu chinh cu thé
(hanh dong phap ly)

— X& mdi c6 bao nhiéu ha dién tich tir nhién va dan s6 gdm bao nhiéu thon, lang,
ap, ban... Dia gidi hanh chinh ctia x8 méi.
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> Sau khi diéu chinh don vi hanh chinh:
— Khing dinh lai qui m6 ctia huyén (c6 x& bi diéu chirh).
+ Dién tich, dén sb:

+ S don vj hanh chinh tric thudc: Liét ké toan bd tén cdc don vi hanh chinh
tryc thudce huyén.

. '— Du bdo kha ning vé phét trién kinh t& - xa hoi ciia don vj hanh chinh sau khi
diéu chinh (danh gia d6i véi don vi con lai va don vi méi).
+  Kha ning vé phat trién kinh té - x4 hi.

+ Kha niing dam bao vé trt ti an toan xa hoi, an ninh quéc phong (néu 13 don
vi hanh chinh cé ddc thu nay).

— Phuong 4n hoat dong va huéng kién toan bé may chinh quyén:

+ V& Héi dong Nhén dan.

+ V& Uy ban Nhan déan.

— Xay dung tru s& 1am viéc cua don vi hanh chinh (néu xay méi).

+ Vi tri m6i: néu r diém, dia danh.

+ Dénh gia so bd vé co s& vat chit noi doéng tru s¢ mai.

+ Du toan kinh phi, phirong huéng ngudn kinh phi cho viéc xdy dung hoic
hoan thién tru sé& méi.

— K&t luan: Néu nhimg két luén va kién nghi vé viéc diéu chinh dia gioi.

— Phulucva thuyét minh: cic phu luc kém theo va ban dd.

+ Ban mé ta dudng dja giéi hanh chinh du kién didu chinh.

+  Ban d6 thu nh6 (khb A4) thé hién 6 dudng dia gi6i hanh chinh hién trang
va du kién cta xa d€ nghi di€u chinh dia giéi hanh chinh.

+ Céc phu luc khac (néu c6).
Thit hai: Trinh tw thii tuc thong qua dé dn:

» Uy ban Nhan dén cép xa dugc diéu chinh dja gioi hanh chinh trinh Hoi
dbng nhan dan cung_ cAp xem xét, thao luan d& 4n (kém theo ban tdng hop ¥ kién nhén
dan) va quyét dinh bang Nghj quyét.

» Uy ban Nhén din cap x4 dugc diéu chinh dia gidi hanh chinh 14p t trinh
kém theo dyu thao dé an, Nghi quyét va trich bién ban (phan dia gioi) ky hop Hoi déng
nhén dan cung cép, ban tdng hop y kién nhan déan trinh Uy ban Nhan dén cép huyén.

» Uy ban nhén dén cap huyén xem xét hd so do UBND cép x4 trinh va trinh
dy thao dé 4n ciing toan b hd so ra hoi nghi H6i ddng nhan dan cing cip xem xét,
quyét dinh bang Nghi quyét.

» Uy ban nhan dan cap huyén 18p to trinh kem theo Nghi quyét, trich bién ban
(phén dia gi6i) hoi nghj Hoi dong nhén dén clung cap va hd so ctia UBND cép x4 trinh
UBND cép tinh xem xét, quyét dinh bing Nghij quyét.
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» Uy ban nhén dan cép tinh xem x€t hd so do UBND cép huyén trinh, trinh V

du thao d& 4n ciing toan b hd so cia UBND cép huyén, cap x4 ra hdi nghi HDND cép
tinh.

> Uy ban nhén dan tinh phé duyét dé 4n va lap t& trinh Chinh phu kém theo
Nghi quyet trich bién ban (phan dia giéi) hoi nghi HDND cip tinh va toan bo hd SO cua
cp tinh, cAp huyén, cip x4 giri Chinh pht (qua Bo Noi vu).

} Bo6 N6i vu thim dinh tai thuc dia 1 ngay (neu thay cin thiét).
> B Noi vy thdm dinh hd so, x4y dung T& trinh dé trinh Chinh phu (7 ngay).

>  Chinh phu hop xem xét, thao ludn (hogc cho y kién vao Phiéu xin y kién
thanh vién Chinh phi) va quyét dinh bing Nghij dinh.

Thir ba: Nji dung To trinh Chinh phu
> Can cir phap ly (nhitng cén c chinh).

»  Thyc trang phat trién Kinh t€ - xa hoi va Iy do xin diéu chinh dja giéi hanh
chinh (v€ cac miét chinh tri, kinh t€, van hoa, xa hdi va an ninh qudc phong).

»  Nbi dung xin diéu chinh dija gidi hanh chinh:
— Thyc trang

— Phuong an.

> Két luan va kién nghi.

Thik tuw: Ban do

»  Ban db dung dé diéu chinh dia gi6i hanh chinh xa 13 ban d5 1ap trén nén ban
dd dia hinh (c6 thé in ra tir ban d6 s8) véi duomg dia gii hanh chinh 364/CT.

Trudmg hop kich thude don vi hanh chinh néu & ty 18 1/50.000 hay 1/100.000 qua
16n hodic qua bé thi c6 thé thu, phéng vé kich thudc twong tuong 1 t gidy khd AO.

»  Chuén bj 2 t& ban dd c6 clng ty 1é:

~ Mot tr thé ‘hién dudng dia gidi hanh chinh, dia danh, hién trang ctia cac don vi
hanh chinh (trudc di€u chinh).

— Mot td thé hién dudng dia giéi hanh chinh dy kién diéu chinh dia gi6i hanh
chinh cua cac don vi hanh chinh theo dé€ an (sau di€u chinh).

> Trén ban dd, mau cua duorng dia giéi hanh chinh dy kién diéu chinh dugc
thé hién khéc vdi mau cia dudng dia giéi hanh chinh hién trang.

> Trén 2 t& ban dd ghi rd tén cii, tén moi ciia don vi hanh chinh theo dé 4n
trinh. Tai goc phia Ty Nam (phia dudi géc bén trai t& ban dd) c6 da diu va chit k§ cia
UBND cép tinh, cip huyén, cap x4 lién quan.

>  Ban db dugc gip theo khd gidy A4 kém theo b hd so dé trinh Chinh ph./.
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