
BQNQIVV QUYTRINH Ma so: QT-CQDP-Ol 

DIEU CHiNH DIA GIro 

HANH cHiNH cAp XA 

1.	 Nhfmg nguiri co lien quan phai dQc, hieu va thlfc hi¢n theo dung n(ji dung 

cua quy dinh nay. 

2.	 N(ji dung trong quy dinh nay co hi¢u llfC nhu Slf chi dgo cua Lilnh dgo B(j. 

3.	 M6i don vi chi du(Yc phan ph6i duy nhd.t 01ban (co dong dd.u cua B(j Nfji 

v¥). cac ban sao co mil s6 khac vbi ban g6c phai du(Yc logi b6 ngay, tuy¢ 

d6i kh6ng du(Yc su d¥ng. 
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Quy trinh Di~u chinh dja gi6'i hanh chinh dp xii Mii s6: QT-CQDP-Ol 

BANG THEO DOl THAY DOl TAl LltU 

STT Vi tri sua d6i NQidung Xem xet 

1 Mlj,c 2 Phgm vi ap dlj,ng: Chi ap d\lng cho trubng hQ'P 
di€u chinh dia giai hfmh chinh cAp xa d~ sap 
nh~p, giai th~, rna rQng, thanh l~p mai dan vi 
hanh chinh cAp xa nhung khong lam tang dan 
vi hanh chinh maL 

2 Mlj,c 3 Tili lifu tham ,chidu b6 sung them: 
- Nghi dinh so 62/2011/NB-CP ngay 26 thang 7 
nam 2011 cua Chinh phu v€ thanh l~p thanh 
ph5 thuQc tinh, thi xa, qu~n, phubng, thi trAn; 
- Thong tu s5 02/2012/TT-BNV ngay 15 thang 
6 nam 2012 cua BQ tru&ng BQ NQi V\l huang 
dful th\lc hi~n mQt s5 di€u cua Nghi dinh s5 
62/2011/NB-CP 

3 Mlj,c 5.3.2.2 
ThAm djnh th\lC te: Quy dinh bit bUQc 

4 M\lc 5.3.2.4 
Thay Nghi dinh bAng Nghi quyet 

. 

- ­ .:~ "-~:~:'" 
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Ngay ban hanh: LAn sua ddi: O~ Trang: 1/9 



1. MlJc dich 

Th<3ng nhfit cae bu6e giai quySt eong vi~e v~ di~u ehinh dia gi6i hanh ehinh efip 
xa, dam bao eong tae chi d?o, di~u hanh duqe lien tl)e, kip thai va khoa hQe, hqp Iy hoa 
quy trinh giai quySt eong vi~e dia gi6i hanh ehinh. 

2. Ph~m vi ap d1}ng 

Ap dl)ng d<3i v6i twang hqp thfim dinh h6 sa giai quySt eong vi~e di~u ehinh dia 
gi6i hanh ehinh efip xa (g6m cae twang hqp di~u ehinh dia gi6i hanh ehinh de sap nh?P, 
giai thS, rna rQng, thanh I?p m6i dan vi hanh ehinh efip xa) t?i BQ NQi Vl) dS trinh Chinh 
phu. 

Khong ap dl)ng eho nhfrng truang hqp di~u ehinh dia gi6i hanh ehinh dS thanh I?p 
dan vi hanh ehinh efip xa (tang them dan vi hanh ehinh efip xa). 

3. Tai li~u tham chi~u 

- QuySt dinh s<3 64b/QD-lIDBT ngay 12/9/1981 eua HQi d6ng BQ truang (nay la 
Chinh phu). 

- Nghi dinh s<3 62/2011/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2011 eua Chinh phu v~ 
thanh I?p thanh ph<3 thuQe tinh, thi xa, qu?n, phuang, thi trfin; 

- Thong tu s<3 02/2012/TT-BNV ngay 15 thang 6 nam 2012 eua BQ truang BQ NQi 
Vl) huang dan thve hi~n mQt s<3 di~u eua Nghi dinh s<3 62/2011/ND-CP. 

- Tieu ehufin Vi¢t Nam: TCVN ISO 9001 :2008 

- S6 tay ehfit luqng. 

4. Blnh nghia 

Van thu v¥: la nguai duqe Vl) twang giao thve hi~n eong tae van thu t?i Vl) 

cdp xii: G6m xa, phuang, thi trfin 

5.NOidungquytrinh 

5.1. Duy~t d~ nghi: 

5.1.1 Luu ad 

PT _()ll{Y)l=)P_()l l\Tn-"m h",n h"'nh· "''fUJI'tOIl_- T'r",nn-' ')/Q 



Trinh t1}' th1}'c hi~n Tai li~u di@n giiii 

Nh~n, nghien cUu to' trinh, 02 ngay lam vi~e 

lien l~c v6'i dia phucrng 5.1.2.1 

Nguo; th1}'c 
hi~n 

Chuyen vien 

LD V\I, CV, dl;li 
dien dia phuong 

CV 

Uinh 40 V\I 

Llinh dl;lOBQ 

CV 

LDV\I 

LDBQ 

Vlin thu V\I, 
Vlin thuBQ 

I.. 
5.1.2.2Bao cao, trao d6i 

.­
01 ngay lam viee; 5.1.2.3Bao cao d~ xufitrl I 

..Y.. 

01 ngay lam vi~e; 5.1.2.4

~ 
I Xem xet, cho ykien chi d~o I 

05 ngay lam viee; 5.1.2.5 
I 

... 
01 ngay lam vi~e; 5.1.2.6rI Dl,l thao VB tra lai dia phucrng I 

I 

01 ngay lam vi~e; 5.1.2.7~ .. 
03 ngay lam vi~e; 5.1.2.8Xem xet, Ky duy~tI I 

I 
... 

Phat hanh van ban 5.1.2.9I I 
I 
" 

LuuhB sa Xem m\le 6I I 
5.1.2 Diin giili 

5.1.2.1 Nhq,n, nghien cUu ta trinh, lien l(lc vai dja phuang: Sau khi nh~n cong van 
yeu cfru Clla dia phuong (tham chi€u Quy trinh xu ly cong van di va d€n Clla co quan 
BQ), chuyen vien xem xet, nghien Clru, trong vong 02 ngay lam vi~c lien l~c v&i dia 
phuong th6ng nhAt Iich lam vi~c thea yeu cfru Clla con& van s6 1877/BNV-VP. Dia 
phuong co tnich nhi~m xac nh~n l~i lich lam vi~c v&i V\l bang van ban. 

5.1.2.2 Bao cao, trao d6i: Can c(c vao ljch lam vi~c da th6ng nh~t, lanh d~o V\l, 
chuyen vien duQ'c phan cong tham d\l' cUQc hQP, nghe dia phuang bao cao ve vi~c xin 
dieu chinh dia gi&i. Trao d5i ky v&i dia phuang de n~m ro cac thong tin ve dieu chinh 
dia gi&i. 

5.1.2.3 Bao cao dJ xudt: Trong vong 01 ngay lam vi~c k€ tir khi nghe dia phuang 
bao cao, chuyen vien co trach nhi~m l~p bao cao neu ro y ki€n clla V\l ve vi~c dieu chinh 
dia gi&i va chuyen lanh d~o V\l xem xet. 
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5.1.2.4 Xem xet bao cao: Trong thai h~ 01 ngay HiOO d~o V\l xem xet bao cao 
cua chuyen vien: 

+ Neu d6ng y: Icy triOO HiOO d~o BQ cho ykien chi d~o; 

+ Neu khong d6ng y quay l~i buac 5.1.2.3 

5.1.2.5 Xem xet bao cao, cho y !din chi d(Jo: UlOOd~o BQ xem xet bao cao va cho 
y kien chi d~o trong vong 05 ngay lam vi~c. 

5.1.2.6 D{l thao van bim: trong vong 01 ngay lam vi~c k~ tlr khi nh~n duqc y kien 
chi d~o cua Hmh d~o BQ, chuyen vien duqc phful cong co trach OOi~m l~p d\l thao van 
ban tra lai dja phuong can Cll vao Quyet djOO 64b/QD-HBBT. 

5.1.2.7. Xem xet d{l thao: Trong thai h~ 01 ngay lanh d~o V\l xem xet d\l thao 
cua chuyen vien: 

+ Neu d6ng y: Icy triOO HiOO d~o BQ (phieu triOO Icy); 

+ Neu khong d6ng yquay l~i buac 5.1.2.6 

5.1.2.8. Phe duy~t van ban: Lanh d~o BQ xem xet, IcY duy~t van ban - tham chieu 
~~, QT triOO IcY van ban cua BQ 

5.1.2.9 Lam thu tljC phat hanh van ban: tham chieu Quy triOO xu ly cong van di va 
den cua ca quan BQ 

5.1.2.10 LUll h6 sa: Xem m\lc 6 

Huang dftn th\lc hi~n (neu cAn): 

Sau khi OO~n duqc thong bao cua dja phuong v€ cong van tra lai d€ nghj huang 
dftn, chuyen vien tien haOO huang dftn dja phuong theo nQi dung OOu trong ph1,l 11,lc (PL­
0l/CQDP-01). 

* ffinh thitc huang dJn co thi qua di~n tho(Ji hOQc co thi qua hom thu di~n tit 
trong thai h(Jn 10 ngily sau khi nh(in dU(1c thong bao cua dia phuang vJ cong van tralai 
dJ nghi huang dJn. 

Xem xet, ki~m tra h6 sa theo huang dftn: 

5.3.1. LUll d6 
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Ho suINglfOi. th\fc Tai li~ulTrinh t\f th\fc hi~n Bi@u miuhien 

Chuyen vien 5.3.2.1-.j Nh~, kiem tra, nghien cUu hc3 sa I .. 
Lanhd~o V\l 

Thftm dinh th\lc t€ 5.3.2.2Chuyen vien I I 
• 

ChYyen vien 5.3.2.3D\l thclo de xudtI I 
-* 

Xemxet 5.3.2.4Lanhd~o V\l 

I ... Tham chieu Quy trinh 
Llinh d~o BQ I Xem xet, kY trinh I trinh ky van bim Clla BQ 

5.3.2.5I .. 
Van thu V\l, 

5.3.2.6I Lam thu tl,lc phat hanh van ban I~Van thuBQ 
I 

9' 
5.3.2.7

LUll hi> saI I Xem m\lC 6 

5.3.2 Di€n giai 

5.3.2.1 Nh(in, kiJm tra, xem xet h6 sa: Trong vong 5 ngay k~ til khi nh~n du<}c h6 
SO' cila dia phuO'ng (tham chi€u Quy trinh xu If cong van di va d€n cila CO' quan BQ), can 
cu vao Quy€t dinh 64b/Q£>-H£>BT; Nghi djnh sf> 62/2011/N£>-CP ngay 26 thang 7 nam 
2011 cila Chinh phil v€ thanh I~p thanh phf> thu{>c tinh, thi xa, qu~, phuOng, thi trAn; 
Thong ill sf> 02/2012/TI-BNV ngay 15 thang 6 nam 2012 cila B{> tru6ng B{> NQi V\l 
hu6ng din th1,lc hi~n m{>t sf> di€u cila Nghi dinh sf> 62/2011/N£>-CP chuyen vien ti€n 
hanh xem xet, ki~m tra h6 sO'v€: sf> Iuqng h6 SO', n{>i dung h6 SO', tinh hQ'P If va hQ'P 
phap va tinh dAy dil cila h6 SO': 

- N€u h6 SO' khong phil hQ'P: trong vong 01 ngay k~ til khi nh~n h6 SO' thong bao 
yeu cAu dia phuO'ng bb sung, chuy~n 5.3.3 

- N€u h6 SO' phil hQ'P: chuy~n bu6'c ti€p theo 

5.3.2.2 Thdm ainh th7:tc Ii (bat bu(Jc): Sau khi ki~m tra nh~n dUQc h6 SO' hQ'P I~ 
theoyeu cAu, Ianh dlJ,O V\l va chuyen vien se di thfun dinh th1,lc t€ trong thai gian khong 
qua 10 ngay k~ til khi nh~n dUQC h6 SO' hQ'P Ie. 

5.3.2.3. D7:t thao: 

- £>f>i v6'i h6 SO' chua phil hQ'P (5.3.2.1), ho~c h6 SO' khong phil hQ'P k€t qua thAm 
dinh th1,lc t€: chuyen vien so~ thong bao yeu cAu dia phuO'ng bb sung h6 SO' 

- £>f>i v6'i h6 SO' phil hQ'P: Trong thai h~ 03 ngay k~ til khi ki~m tra h6 SO' (5.3.2.1) 
ho~c sau thAm dinh th1,lc t€ (n€u co - 5.3.2.2): chuyen vien ti€n hanh xay d1,lllg d1,l thao 
ta trinh va d\l thao Nghi quy€t. 

5.3.2.4. Xem xet h6 sa trinh: Trong thai h~ 01 ngay lanh d~o V\l xem xet 
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- N€u d6ng y: Lanh d~o V\l Icy thong bao yeu cAu b6 sung h6 sa, chuy6n ti€p 
5.3.2.6 ho~c Icy trinh lanh d~o BQ d\l thao to trinh va dg thao Nghi quyet. 

- N€u khong d6ng y: trao d6i, yeu cAu chuyen vien chinh sica. Thai gian chinh sica 
va xem xet l~i khong qua Y2 ngay. 

5.3.2.5. Ky trinh Chinh phil: LIDlh d~o BQ xem xet Icy h6 sa trinh (tham chieu Quy 
trinh trinh Icy van ban cua BQ): 

. 5.3.2.6. Lam thil t(lC phdt hanh: Tham chi€u quy trinh xic ly cong van di va d€n 
cua ca quan BQ). 

5.3.2.7. Luu h6 sa: Xem m\lc 6 

6. H6 sa ella quy trinh 

IT 

1 

2 

3 

Ten h6 sa 
"",._-, 

Van ban d6ng y v&i 
, 

yeu cau cua dia 
phuong 

H6 sa yeu cAu cua dia 
phuong 
BQ h6 sa trinh 
BQ h6 sa trinh 
- Ta trinh cua UBND 
cdptinh,huy~n,xa 
- Nghi q~ly€t cua 
HDND cap tinh, 
huy~n,xa 

- De an, bien ban, ban 
d6 va cac tai li~u theo 
quy dinh 

. 

Trach nhi~m 

luu 
Phuong 
phap hru 

Nai luu Thai 
gian luu 

Ghi chu 

Van thuBQ Luu ban 
, 

goc, theo 
thai gian 

Van 
phong 

Van thuV\l Luu ban V\l 
Chuyen vien chinh, luu 

theo thai 
gian 

Trong 
file 

Chuyen vien luu theo 
thai gian 

Trong 
file 

Chuyen vien Luu ban 
chinh, theo 
thai gian 

Trong 
file 
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7. Ph\ll\lc va bi@u miu 
NQi dung Hu6ng dfut dia phuang PL-Ol/CQDP-Ol 

BIEUMAu 

BQ NQI VV NQI DUNG HUaNG DAN BfA PHUONG 

NQI DUNG HUaNG DAN BfA PHUONG 

Th". nh8t: Xay d1}1lg d~ an di~u chinh dja giOi hanh chinh: 

De an dieu chinh dia giai harm chinh gAm cac nQi dung sau: 
,
'. 

~ Ten De an.
 
~ Nhiing din cu lam co sa (Lu~t, Nghi dinh, Nghi quyet, Quyet dinh... )
 

~ Tinh hinh chung: Neu t6ng hQ'P tinh hinh phat trien kinh te- van hoa - xa
 
hQi cua xa va nhiing ly do chinh yeu hi~n nay cAn phai dugc dieu chinh dia giai harm 
chinh. 

~ Th\lc tr~g dan vi harm chinh truac khi dieu chinh: 

- Di~n tich W' nhien: tinh bang Hecta, s<1 li~u lAy theo nguAn s<1 li~u chinh thuc 
(t6ng kiem k~ dAt ho~c ca~ s<1 li~u da ~ugc con~ b6, tren cac Nghi quyet, Nghi dinh cua 
Chinh phti; so li~u phai thong nhat til cap tinh den cap xa). 

- Dan s6: t6ng s6 (nam/nu), s6 lao dQng, s6 li~u lAy theo nguAn s<1 li~u chinh 
thuc (d<1i vai phuOng, thi trAn thi phan tich co cAu tharm phAn dan s6 chi tiet han). 

- Dia giai harm chinh: Dong, Tay, Nam, Bdc giap dau. 

- 86 t6 dan ph6, thon, lang, Ap, ban; s<1 lugng, ten gQi tung t6 dan ph6, thon, Ap. 

- Tinh hinh phat trien kinh te- xa hQi: 

+ Kinh te: neu nhung net chinh sat vai th\lc te ctia dia phuang (neu la 
phuOng, thi trAn t~p trung neu va danh gia S\l phat trien ve do thD. 

+ Xa hQi: .Y te: neu s6luQ1lg b~nh vi~n, tqun xa, 

Giao d\lc: neu s<1 lUQ1lg truOng tieu hQc THC8, THPT. 

+ Chinh quyen dia phuang: 

r86 lUQ1lg d~i bieu HDND. 

86 lugng thfulh vien UBND. 

~ NQi dung dieu chinh dia giai harm chinh: Neu ro cac buac dieu chinh C\l the 
(harm dQng phap ly) 

- Xa mai co bao nhieu ha di~n tich W' nhien va dan s6 gAm bao nhieu thon, lang, 
ap, ban... Dia giai harm chinh ctia xa maio 
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~ Sau khi aiJu chinh aan vi himh chinh: 

- Kh~ng dinh l~i qui mo ctia huy~n (co xa bi di8u chirth). 

+ Di~n dch, dan s6: 

+ 86 dan vi hfmh chinh tn,rc thuQc: Liet ke toan bQ ten cac dan vi hanh chinh 
tn,rc thuQc huy~n. 

, - Dl,l bao kha nang v8 phat trien kinh tc3 - xa hQi ctia dan vi hanh chinh sau khi 
di8u chinh (danh gia d6i v6i dan vi con l~i va dan vi mai)o 

+ Kha nang v8 phat tden kinh W- xa hQi. 

+ Kha nang dam bao v8 tr~t tl,l an toan xa hQi, an ninh qu6c phong (nc3u la dan 
vi hanh chinh co d~c thu nay). 

- Phuang an ho~t dQng va huang ki~n toan bQ may chinh quy8n: 

+ V8 HQi d6ng Nhan dan. 

+ V8 Dy ban Nhan dan.
 

- Xay dl,lllg tI1,1 salam vi~c ctia dan vi hanh chinh (nc3u xay m6i).
 
~I..:l>­

L­

+ Vi tri m6i: neu ro diem, dia danh. 

+ f)anh gia sa bQ v8 ca sa v~t chAt nai dong tI1,1 sa m6i. 

+ Dl,l toan kinh phi, phuang huang ngu6n kinh phi cho vi~c xay dl,lllg ho~c 
hoan thi~n tI1,1 sa m6i. 

- Kc3t lu~n: Neu nhiing kc3t lu~ va kic3n nghi v8 vi~c di8u chinh dia gi6i. 

- Ph\ll\lc va thuyc3t minh: cac ph\ll\lc kern theo va ban d6. 

+ Ban mo ta dUOng dia gi6i hanh chinh dl,l kic3n di8u chinh. 

+ Ban d6 thu nh6 (kh6 A4) the hi~n ro dUOng dia gi6i hanh chinh hien tr~g 
va dl,l kic3n ctia xa d8 nghi di8u chinh dia giai hanh chinh. 

+ Cac ph\ll\lc khac (nc3u co). 

Th* hai: Trinh tv thu t(lC thong qua oj an: 

~ DYban Nhan dan cAp xa dugc di8u chinh dia gi6i hanh chinh trinh HQi 
d6ng nhan dan cung cAp xem xet, thao lu~ de an (kern theo ban t6ng hgp y kic3n nhan 
dan) va quyc3t dinh b~ng Nghi quyc3t. 

~ Dy ban Nhan dan cAp xa dugc di8u chinh dia gi6i hanh chinh l~p to trinh 
kern theo dl,l thao d8 an, Nghi quyc3t va trich bien ban (phfin dia gi6i) ky hQP HQi d6ng 
nhan dan c-ung cAp, ban t6ng hgp ykic3n nhan dan trlnh Uy ban Nhan dan cAp huyen. 

~ Dy ban nhan dan cAp huyen xem xet h6 sa do UBND cAp xa trinh va trinh 
dl,l thao d8 an cung toan bQ h6 sa ra hQi nghi HQi d6ng nhan dan cung cAp xem xet, 
quyc3t dinh bfu1g Nghi quyc3t. 

'~ Dy ban nhan dan cAp huy~n l~p to trlnh kern theo Nghi quyc3t, trich bien ban 
(phfin dia gi6i) hQi nghj HQi d6ng nhan dan cung cAp va h6 sa ctia UBND cAp xa trinh 
UBND cAp tinh xem xet, quyc3t djnh b~ng Nghj quyc3t. 

-
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~ Vy ban nhan dan cAp tinh xem xet h6 sa do VBND cAp huy~n trinh, trinh 
dl,l thao d~ an cimg toan bQ h6 sa cila VBND cAp huy~n, cAp xa ra he)i nghi HDND cAp 
tinh. 

~ Vy ban nhan dan tinh phe duy~t d~ an va l~p to' trinh Chinh phil kern theo 
Nghi quy~t, trich bien ban (phAn dia gi6'i) hQi nghi HDND cAp tinh va toan be) h6 sa cila 
cAp tinh, cAp huy~n, cAp xa gui Chinh phil (qua Be) NQi V\l). 

~ BQ NQi V\l thAm dinh t1;li thl,lc dia 1 ngay (n~u thAy cAn thi~t). 

~ BQ NQi V\l thAm dinh h6 sa, xay dl,lng TO' trinh d~ trinh Chinh phil (7 ngay). 

~ Chinh phil hQP xem xet, thao lu~ (ho~c cho y ki~n vao Phi~u xin y ki~n 
thanh vien Chinh phil) va quy~t dinh b~ng Nghi dinh. 

Thir ba: N{ji dung Til trinh Chlnh phil 

~ Can clI phap ly (nhUng can ClI chinh). 

~ Thl,lc tr1;lllg phat tri~n Kinh t~ - xa hQi va ly do xin di~u chinh dia gi6'i hanh 
chinh (v~ cac m~t chinh trj, kinh t~, van hoa, xa hQi va an ninh quAc phong). 

~ NQi dung xin di~u chinh dia gi6'i hanh chinh: 

- Thl,lc tr1;lllg 

- Phuangan. 

~ K~t lu~ va ki~n nghi. 

Thir til: Ban aD 
~ Ban d6 dimg d~ di~u chinh dia gi6'i hanh chinh xa la ban d6 l~p tren n~ ban 

d6 dia hinh (c6 th~ in ra tlr ban d6 sA) v6'i duang dia gi6'i hanh chinh 364/CT. 

Truang hQlJ kich thu6'c dan vi hanh chinh n~u &ty 1~ 1/50.000 hay 1/100.000 qua 
16'0 ho~c qua be thi c6 th~ thu, ph6ng v~ kich thu6'c mang mang 1 to' giAy kh6 AD. 

~ ChuAn bi 2 to' ban d6 c6 ct'mg tY 1~: 

- MQt to' th~ hien duang dia gi6'i hanh chinh, dia danh, hi~n tr1;lllg cila cac dan vi 
hanh chinh (tru6"c di~u chinh). 

- MQt to' th~ hi~n duang dia gi6'i hanh chinh dl,l ki~n di~u chinh dia gi6'i hanh 
chinh cila cac dan vi hanh chinh theo d~ an (sau di~u chinh). 

~ Tren ban d6, mau cila duang dia gi6"i hanh chinh dl,l ki~n di~u chinh duQ'c 
th~ hi~n khac v6'i mall cila duang dia gi6'i hanh chinh hi~n tr1;lng. 

~ Tren 2 to' ban d6 ghi ro ten cli, ten m6'i cila dan vi hanh chinh theo d~ an 
trinh. T1;li g6c phia Tay Nam (phia du6'i g6c ben trai to' ban d6) c6 dil dAu va chfr kY cila 
VBND cAp tinh, cAp huYen, cAp xa lien quan. 

~ Ban d6 duQ'c gAp theo kh6 gidy A4 kern theo bQ h6 sa d~ trinh Chinh phil.!. 
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