BO NOI VU

QUY TRINH

Diéu djug cong chire

co quan B¢ Néi vu

Mi s6: QT-TCCB-04

1. Nhitng ngudi cé lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo ding néi dung ciia
qui dinh nay.

2. Négi dung trong qui dinh nay c6 hiéu luc nhir sy chi dao cua Linh dao Bé.

3. Méi dom vi chi duoc phdn phoz duy nhdt 01 ban (c6 déng dau Bé Néi vu), cdc

“bdn sao ¢ md s6 khéc véi ban gée phdi dwoc loai bé ngay, tuyét déi khéng duwoc
s dung.

Phén phoi

TT Noi nhan
1| | Lanh dao Bo
2] | Cac Vu thudc co quan B
3| | Thanh tra Bo
4| | Van phong Bo
Soan thae Xem xét

T
/

Ho tén: Nguyén Tudn Ninh

Chirc vu : Chuyén vién

%

Ho tén: L€ Dinh Minh

Chirc vu: Vy trudng

Phé duyét




Quy trinh: Diéu dong cong chiic co quan Bo Noi vu Mai s6: QT-TCCB-04

BANG THEO DOI THAY DOI TAI LIEU

s . . Xem xét
STT Vitrisraddi |  Noidung (Vu trudme)
1. Tén quy trinh Theo ciu'y dinh clia
phép luat hién

hanh, quy trinh d6i
tén thanh “Diéu
dong cong chitc co
quan Bo Noi vu”

2. Tai liéu tham chiéu- Thay béng:

- C4c van ban phip
| luat hién hanh vé sir
dung va quian ly
cong chirec.

- Tieu chudn Viet
Nam TCVN 9001:
2008.

3 Noi dung quy trinh | Thay d6i noi dung
cac budc, thoi gian
thuc hién cac buéc
cong viéc.

‘!“\; . o < N
Ngay baithanhewiortiizzcis - Lan sira déi: of Trang:..of ./ .05, ..



Quy trinh: Diéu dong cong chiic co quan Bo Noi vu Ma s6: QT-TCCB-04

1. Muc dich:

- Cong khai, minh bach d€ cdn bo, cong chic biét va thuc hién ddy di quy
trinh, thi tuc diéu dong coéng chitc co quan Bo Noi vu.

- Nang cao y thic trach nhiém d6i véi cong chic trye ti€p giai quyét viec diéu
dong cong chirc co quan Bo Noi vuy.

- Phong va chong bénh quan liéu, cira quyén, sach nhiéu, 1gi dung nhiém vu
duoc giao dé vu lgi, gép phén thuc hién t6t cong téc dinh ky chuyén déi vi tri cong téc.

- Cai cdch thi tuc hanh chinh trong cong tic diéu dong cong chic clia B6.
2. Pham vi va déi tuong ap dung:
a) Pham vi ap dung:

Quy trinh nay 4p dung do6i véi cic truong hgp cong chitc (khong thuoc dién
cong chirc giif chie vu lanh dao, quan 1y cip Vu va twong duong trd 1én) c6 nguyén
vong diéu dong cong tac.

b) Doi tuong thuc hién:
- BO trudng, cac Thi trudng Bo.

- Ngudi ding ddu, cip phé cita ngudi ding ddu cic Vu, Thanh tra Bo, Van
phong BY, co quan dai dién clia Bo tai TP. H6 Chi Minh va TP. Da Ning.

- Cong chitc Vu T4 chitc can b tryc ti€p thuc hién quy trinh didu dong cong chitc
co quan Bo Noi vu.

- Cong chifc c6 nguyén vong diéu dong cong tac.

3. Tai liéu tham chiéu: | |

- Céc van bin phdp luat hién hanh vé st dung va quan 1y cong chitc.
- Tiéu chudn Viét Nam TCVN ISO 9001: 2008.

- S8 tay chit luong.

4. Chit viét tit:

- TCCB - Té chifc can bo.

- HCVTLT: Hanh chinh van thu luu tri,

5. Noi dung quy trinh (10 Buéc):

Ngay ban hanh: .2« iéj.c0rs Lan stra ddi: o1 Trang: . .pL. /. ¢85 .



Quy trinh Diéu dong coéng chitc co quan Bo Noéi vu

Mai s6: QT-TCCB-04

NOI DUNG QUY TRINH PIEU PONG CONG CHUC CO QUAN BO NOI VU

Cic buéc Noi dung budc cong viéc Ho so budc cong viec | Phu luc, biéu mau, Thoi gian | Pon vi, ngut
cong viéc thuc hién quy trinh tai liéu tham khao thuc hién
thuc hién
quy trinh
1 2 3 4 5 6
Bu6éc 1 [Nhin don xin chuyén cong tac clia cong chic | Pon xin chuyén céng|Quy trinh xir Iy cong vin 1 ngay Vin thu Vu
tdc clia cong chiic di va dén ctia co quan| -
Bo. '
Buéc 2 |Xem xét, phan cong chuyén vién giai quyét ‘1ngdy  |Vu trudng
viéc xin chuyén cong téc chia cong chiic ; ' '
Budc3 [Nghién cttu ndi dung Pon va can cit vao cic 2 ngay Chuyén vi
quy dinh hién hanh dé trao déi véi Lanh dao | theo dai
don vi noi coéng chic xin chuyén di va noi :
cong chifc xin chuyén dén
Buéc 4 |Lanh dao don vi noi cong chifc xin chuyén di Linh dao don
va noi cong chifc xin chuyén dén xem xét, noi chuyén di
cho y kién déng ¥ bang van ban vé viéc diéu noi chuyén dén
dong cong tac d6i véi cong chitc
Budc 5 |[Nhan van ban ¢6 y kién déng y ctia Lanh dao|Van ban ¢6 ¥ ki€n cua|Quy trinh xir 1y cong van * Van thu Vu
don vi noi céng chitc xin chuyén di va noi|ctia Lanh dao don vi noi/di va dén cha co quan * Chuyén vi
cong chifc xin chuyén dén cong chitc xin chuyén difBo. theo ddi
va noi cong chic xin
chuyén dén
Ngay ban hanh: L¢/.44f Lo Td Lén sia déic <7 Trang: ¢



Quy trinh Diéu dong coéng chitc co quan Bo No6i vu

M3 s6: QT-TCCB-04

NOI DUNG QUY TRINH PIEU PONG CONG CHUC CO QUAN BO NOI VU

Ngay ban hanh: <-f fidf et

Cac budce Noi dung budc cong viéc Hoé so buée cong viec |  Phu luc, biéu mau, Thot gian Don vi, ng
cong viéc thuc hién quy trinh tai liéu tham khao thue hié
thire hién
quy trinh
1 2 3 4 5 6
Buéc 6 |Lam TO trinh Lanh dao Bo vé viéc diéu dong|Du thao To trinh Lanh|Phi€u trinh ky vin ban 2 ngay Chuyén
cong chitc kém theo du thao Quyét dinh. dao Bo : ctha Bo (BM-01/VP-04) theo doi
Buée 7 | Xét duyét T trinh Lanh dao Bo vé viéc diéu T& trinh Lanh dao B6  [Phi€u trinh ky van ban 1 ngay Vu truéng
dong cong chiic. ' cua Bo (BM-01/VP-04)
Budéc 8 |Lianh dao Bo xem xét, ky Quyét dinh Quyét dinh diéu dong Lanh dao B¢
coéng chic
Budc 9 |Gui Quyét dinh cta .Bc} trudng dén céc bén Quy trinh x1r 1y ¢éng van 2 ngay Phong HCV'
lién quan. di va dén cla co quan Van thua Vu
Bo. TCCB.
Budce 10 |Luu ho so 1 ngay Chuyén vién
theo déi.
Lan stra d6i: "¢ Trang



Quy trinh: Diéu dong cong chitc co quan B Noi vu

Ma s6: QT-TCCB-04

6. Ho so ctia quy trinh.

Ghi

Stt Tén ho so Trach nhiém | Noiluu hés¢ | Phuong Thoi
hru phap luu | gian lvu | chad

1 |Pon xin chuyén | Chuyén vién theo | Tai phong lam | Theo  vu | Nam
cong tic cua | doi viéc cua | viéc
cong chiic Chuyeén vién

2 | Y kién bing vin | Chuyén vién theo | Tai phong lam | Theo  vu | Nam
ban cia Pon vi | doi viéc clia | viec
chuyén di va don Chuyén vién
vi chuyén dén

3 To trinh Lanh | Chuyén vién theo | Tai phong lam | Theo  vu | Nam
dao BO vé viéc | ddi viéc cla | viéc
diéu dong cong Chuyén vién
chitc

4 | Quyét dinh cia | Van thu B9, Vu | Vian thu Bo, Vu [ Theo  vu | Theo
Bo truedng vé viec | TCCB, nguwdi | TCCB, ngudi|viec  va|quy
diéu dong cong | dugc diéu dong, | dugc diéu dong, | theo luu hé | dinh cha
chifc hé so cd nhan. hé so cd nhan. | so cd nhan | nha

nude

Ngay ban hanh: 25/1i/s01

Lan stra déi: o/
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