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QUY TRINH

Thi tuyén dung cong chitc co quan Bo Ngi vu |

1. Nhitng nguoi ¢6 lién quan phdi doc, hiéu va thyc hién theo diing néi dung ciia

quy dinh nay.

2. N¢i dung trong quy trinh ndy cé hidu hrc nhiz sy chi dao ciia 14n]: dao BS

3. Méi don vi chi duoc phdn phoi duy nhdt 01 bdn (¢8 dong diu Bé Ngi v, céc |
bdn sao ¢ ma s& khic véi bdn gdc phdi duoc loai bd neay, tuvét 467 khong
duoc s dung.

Phan phdi
T Noi nhan TT Noti naan
1| | Lanh dao B%
2 | | Cdc Vu co quan B
3 | | Thanh tra B6
4 | | Van phong Bo
Soan thao Yem xét Phé duyét
_ KT.BO TRUGNG
K THC TRUONG
ot een | e ]
/ﬂ%f'd N
/

Ho tén: Nguyén Tuén Ninh
Chitc danh: Chuyén vién chinh

He tén: Nguyén Quoc Khianh

Chitc vu: Vu trrdng




Quy trinh: 1ht 2ryén cOng chuc co quan BO NO1 vu

Ma sot Ul-10LB-Ul

BANG THEO DOI THAY DOI TAI LIRU

STT

Vi trf sira doi

Noi dung

Xem xét
(Vu trudng)

Tén quy trinh

Tai liéu tham chiéu

Déi tuong thuc hién

No6i dung quy trinh

Theo quy dinh cta
phap luat hién
hanh, quy trinh d6i
tén thanh “Thi
tuyén cong chic co
quan Bo Noi vu”

Thay béng:

- C4c van ban phdp
luat hién hanh vé
thi tuyén cong
chitc.

- Tiéu chuin Viét
Nam TCVN 9001:
2008.

Bo doi tugng thuc
hién la Co quan dai
dién cta B0 tai TP.
Ho6 Chi Minh va
TP. Da Nang

Thay d6i noi dung
cac budce, thoi gian
thuc hién cac budc
cong viéc.

Ngzy ban hanh:

.Lan stra déi:




Quy trinh: Thi tuyén cong chitc co quan Bo Noi vu Mi s&: GT-TCCB-01

1. Muc dich:

- Cong khai, minh bach @€ can bo, cong chifc, vién chic biét, thuc hién ddy ¢
quy trinh, th tuc thi tuyén cong chifc co quan Bo.

- Nang cao ¥ thic trdch nhiém d6i véi cong chife true ti€p thuce hién cong tdc
thi tuyén cong chifc co quan Bo.

- Phong va chOng bénh quan liéw, cla quyeén, siach nkify, loi Cung nhidm vu
ducc giao dé vu loi.

(:‘o
v ’j
Q)

- C4i c4ch tht tuc hanh chinh trong cong tdc thi tnyén cong chic cla
2. Pham vi va doi tuong ap dung:
- Bo trudng, cdc Thit trudng Bo.

- Ngudi ding dau, cip phd cla ngudi ding dau cdc Vu, Thanh tra Bo, Vin
phong Bo.

- Cong chiic Vu T6 chtic cdn bo trre ti€p thuc hién quy ¢rinh.

- P6i tugng trong dién thi tuyén cong chie vao 1am viéce tai co ¢ran Bo.

- Quy trinh ndy 4p dung d6i vdi viée thi tuyén cong chic phii thinh 4n Zoi

ddng thi tuyén theo quy dinh cha phép luat hién hanh.

3. Tai liéu tham chiéu;

- C4c vin ban phdp luat hién hanh vé thi tuyén, tuyén dung céng chic;

- Tiéu chudn Viét Nam TCVN ISO 9001: 2008.

- S6 tay chit Tuong.

4, Thuat ngir, chf vidt {4t:

- TCCB: T6 chic cén bo;

- KTTV: K& toan tai vu.

- HCVTLT: Hanh chinh vin thu luu trit.

5. Ndi dung quy trinh (27 budce):

Ngay ban hanh: . Lén sira déi: Trang: /



Quy trinh thi tuyén céng chitc Co quan B0 Noi vu

M3 s6: QT-TCCB-01

NOI DUNG GUY TRINH TEI TUYEN CONG CHUC CU QUAN BO NOI VU

chitc theo quy dinh hién hanh. Nhin va
thdm dinh hé so dang ky thi tuyén.

Céac buéc Noi dung budc cong viéc Ho so budc cong viéc Phu luc, biéu mau, Thoi gian DPon vi, nguoi
cong viéc thuc hién quy trinh tai liéu tham khao thuece hién
thire hién
quy trinh

1 2 3 4 5 6

Budc 1 Sau khi duge Lanh dao Bo dong § vé chi]Vian ban théng bdo viéc/Quyét dinh giao chi tiéu 2 ngay Chuyén Vién
truong, Vu T8 chic cén bo giti vin bin|ding ky chi tiéu thi|bién ch€ hing nim déi theo doi.
dén céc don vi thuoc khéi co quan Bojtuyén. v6i céc don vi, t6 chic
thong bdo ké hoach thi tuyén coéng chic thuoc Bo.
dé cdc don vi ding ky nhu ciu tuyén
dung.

Budc 2 Céc don vi thudc khoi co quan Bo dang ky|Ban dang ky nhu ciu thi 7 ngay Céc don vi thudc
nhu cdu thi tuyén cong chic theo vi trijtuyén clia cdc don vi. khéi co quan Bo
viéc 1am, co ciu ngach coéng chiic va theo
c4c quy dinh cta phdp luat hién hanh.

Buéce 3 Vu T chic cdn bd tdng hgp daoh sich{*Bén téng hop danh|Quy trinh trinh ky vin| 3 ngdy (¥ Chuyén vién
ding ky thi tuyén clia cdc don vi. sach dang ky thi tuyén. [ban ctia Bo theo dbi;

Trinh Lanh dao B v€ viéc thi tuyén cong|* TS trinh vé€ viéc thi * Vu trudng
chitc kh6i co quan Bo. tuyén cong chiic.

Buéc 4 Xem xét, cho ¥ kién vé viéc thi tuyén Y kién chia Lanh dao Bo|Quy trinh trinh ky van Lanh dao Bo
cong chitc co quan Bg (tai TS trinh clia Vl;l ban cua Bo.

TCCB).

Budc 5 Thoéng bdo viéc td chiic thi tuyén cong|Ban thong béo thi tuyén. 30 ngdy. |Chuyén vién

theo doi

Ngay ban hanh:

Lan sta d6i:

Trang:



Quy trinh thi tuyén cong chitc Co quan B Noi vu

NOI DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHUC CG QUAN BO NOI VU

Thoi gian

Jon vi, nguol

chitc ky thi tuyén céng chic co quan Bo;
Hoi déng ban hianh quyét dinh thanh lap
cdc bo phan giup viéc cia Hoi dong theo
quy dinh. Vu Té chic cdn bo bdo cdo
Lanh dao Bd ky Quyét dinh thanh lap Ban
Gidm sat ky thi.

Cac budc Noi dung budc cong viéc Ho so bué6ce cong viéc | Phu luc, biéu mau,
cong viéc thue hién quy trinh tai liéu tham khao thuc hién
thuc hién
‘quy trinh
1 2 3 4 5 6
Buée 6 Téng hop danh sich nhitng ngudi di diéul* Ban danh sich nhiing{Quy trinh trinh ky van 7 ngay * Chuyén vién
kién du thi dé bdo cdo Lanh dao Bo (kém|ngudi du thi va dd diéu/ban cla Bo theo ddi;
theo du thdo Quyét dinh thanh 1ap Hoéilkién du thi. * Vu trudng
dong thi tuyén). * Du thio Quyét dinh
thanh lap Hoi déng thi
tvAn
Buée 7 Xem xét, cho y ki€n va ky Quyét dinh{Quyét dinh thanh lap 8 ngay Linh dao Bo
thanh 14p Hoi déng thi tuyén. Hoi déng thi tuyén
Buéc 8 Hop Ho6i d6ng thi tuyén dé thong nhat|Bién ban hop Hoi déng #* Hoi déng thi
danh sich nhitng ngudi di diéu kién dyfthi tuyén tuyén
thi, théng qua k& hoach t6 chiic thi tuyén| * Vu TCCB
va phin cong nhiém vy c4c thanh vién Hoi
déng.
Buée 9 Hoi dong bdo cdo Lanh dao Bo k& hoach|Du thao cic Quyét dinh. Hoi dong  thi
t6 chitc thi tuyén va du théo quyét dinh té tuyén

Ngay ban hanh:

L4n stra d6i:

Trang:



Quy trinh thi tuyén cong chitc Co quan Bo Noi vu

Mai s6: QT-TCCB-01

NOI DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHUC CG QUAN BO NOI VU

Ngay ban hanh:

Cac buéc N¢i dung budc cong viéc B0 su budce cong viéce Phu luc, bién mau, Thoi gian Don vi, ngudi
cOng viéc thie hién quy trinh tai liéu tham khao thuc hién
thuc hién
quy trinh
1 2 3 4 5 6
BuGec 10 |Xem xét bdo cdo ciia, Hoi dbng, bdo cdo|Quyét dinh 16 chic ky Lanh dao Bo
ctia Vu T4 chiic cdn bd va ky quyét dinhithi tuyén cong chic co :
t6 chic ky thi, quyét dinh thanh 1ap Banjquan Bo
Gidm sét ky thi tuyén cong chifc co quan
Bo
Budc 11  |Niém yét danh sach nhitng nguoi dit diéujVan ban théng bdo cho Trudc ngay thi {Hoi dong thi
kién du thi theo quy dinh; Glii van bén|thi sinh dy thi it nh4t 15 ngay|tuyén
thong béo cho thi sinh du thi vé thdi gian,
dia diém on thi (néu c6), thoi gian, dia
diém thi
Budc 12  |T6 chic thi va téng hgp két qua ky thi{Ban tdng hop ké&t qua * Hoi déng thi
tuyén cong chic co quan Bo diém thi tuyén.
* Vu TCCB
Buéc 13 |Hop Hoi dong thdng nhat két qua diém  |Ban téng hgp két qua Hoi déng thi
thi. diém thi. tuyén.
Buéc 14  |Niém yé&t danh sdch k&t qua thi, danh sidch [Van ban thong bio cho|Quy trinh xir Iy cong vin 5 ngay VuTCCB
dy kién ngudi tring tuyén theo quy dinh [thi sinh két qud diém]|di va dén clia co quan
hién hanh; Gt thong bdo két qua thi thi. Bo.
tuyén cho thi sinh dy thi.
Bu6c 15  |Nhan Don dé€ nghi phiic khdo két qua thi Quy trinh x1r Iy c6ng van 15 ngay
tuyén (néu cé) di va dén chia co quan
Bo.
Lan stra déi:

Trang:



Quy trinh thi tuyén cong chitc Co quan Bo Noi vu

Mai s6: QT-TCCB-01

NOI DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHUC CO QUAN BO NOI VU

Cac buéc Noi dung budc cong viée H6 so budc cong viée Phu luc, biéu miu, Thoi gian Don vi, nguoi
cong viéc thuc hién quy trinh tai liéu tham khao thuc hién
thyc hién
quy trinh
1 2 3 4 5 6
Buée 16  |[Thanh lap Ban phiic khio va té chitc chdm|* Quyét dinh thanh lap 15 ngay * Hoi dong thi
phiic khdo (néu c6) Ban khao. tuyén.
* Danh sich két qua * Vu TCCB
diém cham phiic khdo. * Ban phiic khéo
Bu6c 17  |Téng hop diém chdm phic khdovabdo  |* Béan téng hop diém 3 ngay * Hoi dong thi
céo Hoéi dong thi tuyén d€ thong bdo cho |chdm phiic khic. tuyén.
thi sinh két qua diém chdm phic khéo * Van ban thong bdo * Vu TCCB
cho thi sinh ké& qud
diém ch4m phiic khao.
Buéc 18  |Téng hop két qua diém chdm thi 14n 1 va|Danh sich két qua thi 2ngay  |Thu ky [6i dong
két qué diém chdm phiic khao tuyén
BuGc 19 |Hop Hoi déng thi tuyén dé thong nhétl* Danh sich ngudi 61 déng thi
danh séch triing tuyén theo quy dinh. tring tuyén do Hoi tuyén
doéng duyét.
BuGe 20 |Hoi dong thi tuyén bdo cdo Lanh dao Bo|* Bdo cdo clia [16i dng 2 ngay Hoi doéng i
két qué k¥ thi va du thdo quyét dinh cong|thi tuyén. tuyén
nhén két qua k¥ thi. * Du thio quylt dinh
cong nhin két qua ky
Ngay ban hinh: Lan sira dd1: Trang:



Quy trinh thi tuyén céng chitc Co quan Bo Néi vu

Mz s6: QT-TCCB-01

NOI DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHUC CO QUAN BO NOI VU

Cac buéc Noi dung budc cong viéc Ho6 so budce cong viec |  Phu luc, biéu mau, Thol gian Don vi, nguevi
cong viéc thuc hién quy trinh tai lieu tham khao thuc hién
thuce hién
quy trinh
1 2 3 4 5 6
Bué6e 21  |Lanh dao B ky quyét-dinh cong nhin két|Quyét dinh cong nhan|Quy trinh trinh k¥ van 3 ngay Lanh dao Bo
qua ky thi. két qua k¥ thi. béan cta Bo.
Budc 22 (G thong bdo cong nhan két qua tring(Thong bido coéng nhan|Quy trinh x1r 1y cong vin 15ngay |* VuTCCB
tuyén téi thi sinh trdng tuyén. két qua tring tuyén tdi|di va dén clia co quan * Phong
thi sinh du thi. Bo. HCVTLT
Budc 23  |Ngudi tring tuyén dén co quan dé hoan 30 ngdy  [Ngudi tring
thién hd so du tuyén theo quy dinh tuyén
Bu6c 24  |Trinh Linh dao Bo vé€ viéc tuyén dung|* Td trinh Lanh dao Bo. [Phi€u trinh ky vdn ban 5 ngay * Chuyén vién
cong chic kém theo du thdo quyét dinh| * Du thdo cic quyét|cia Bo (BM-01/VP-04) theo ddi
tuyén dung. dinh tuyén dung. * Vu trudng
Bu6e 25  |Lanh dao Bo xem xét, ky quyét dinh tuyén|Cic quyét dinh tuyén|Quy trinh trinh ky vin 10ngdy |Lanh dao Bo
dung. dung cong chirc. ban ctia Bo
Budc 26  |GUi Quyét dinh tuyén dung dén cdc bén Quy trinh xi 1y cOng van 2 ngay Phong HCVTLT,
lién quan. di va dén cua co quan Van thu Vu
Bo. TCCB.
Bude 27 |l hé so 1 ngay Chuyén vién
theo doi.

Ngay ban hanh:

Lan stta ddi:

Trang:



Quy trinh: Thi tuyén dung cong chic co quan Bo Noi vu

M3 s8: QT-TCCB-01

6. Ho so cia quy trinh.

Stt Tén ho so Tréch nhiém lua Noi luu hé so - Phuong | Thoigianhre | Ghi
phap luu chi
1 | Thong bdo k€& hoach | Vu TCCB, don vi | Vu TCCB, don vi| Theo  vu | Nim
thi tuyén dung cong | dugc gli thong | dugc gli thong | viée
chitc dén cac don vi | bdo. béo.
thuéc khéi co quan
B6.
2 | Ban dang ky nhu cau | Vu TCCB, don vi | Vu TCCB, don vi | Theo va | Nam
tuyén dung cong | gli ban dang ky. gui ban dang ky. viéc
chiic ctia cdc don vi.
3 | Quyét dinh thanh 1ap | Van thu B9, Vu | Van thu Bo, Vu | Theo vo | Nim
Hoi déng thi tuyén. | TCCB, thanh vién | TCCB, thanh vién | viéc
. Hoi déng. Hoi dong.
4 | Thong béo thi tuyén. | Van thu Bo, Vu|Vian thu Bo, Vu|Theo  vu | Nim
TCCB. TCCB. viéc
5 | H6 so du thi cong | Vu TCCB Vu TCCB Luu hé so | Theo quy dih
chtfc cua thf sinh c4 nhan clanh e
6 | Danh sich nhiing  Vu TCCB, | Vu TCCB, | Theo  vu | Nam
nguoi di diéu kién, | chuyén vién theo | chuyén vién theo | viée
tiéu chufn du thi doi. doi.
7 | Bén tdng hop két qua 1 Vu TCCR, chu tich | Vu TCCB, chii tich | Theo Nim
diém thi da dugc Hoi | Hoi dong. Hoi dong. viéce
dong thong qua
8 | Ban téng hop diém | Vu TCCB, chii tich | Vu TCCB, chti tich | Theo  vu | Nam
chdm phic khao | Hoi dong. | Hoi dong. viéc
(néu co)
9 | Quyét dinh cha Bo | Van thu BO, Vu| Van thu By, Vu|Theo  vuiNim
truéng v€ cong nhan | TCCB, chuyén | TCCB, chuyén | viée
k&t qua k¥ thi vién theo dai. vién theo dai.
10 | Quyét dinh tuyén | Vin thu Bo, Vu|Van thu By, Vu|Theo  wvu|Nam
dung clia Bo truéng. | TCCB, phong | TCCB, phong | viéc
KTTV, cong chic | KTTV, cong chic
duge tuyén dung, | duge tuyén dung,
ho so cong chitc. | ho so cong chifc.
11 | Cic T¢ trinh Lanh  Chuyén vién theo | Chuyén vién theo | Theo V1| Theo quy dinh
dao B6 doi. doi, h6 so cong | viee va theo | clanhinne
chric. fun ho so ¢
nhan
Ngay ban hanh: Lan stra d6i: Trang: .. ... Joooin,




