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Thi tuy~n dl;1ng cong chll'c CO' quan Be) N¢i Vl! I'	 I',--,.. ~-.-. 

1.	 Nhiing ngaOi co lien quan phai dc;c, hilu va thlfc hi¢n theo dung n¢i dung ala 

quy dinh nay. 

2.	 N(Ji dung trong quy trinh nay co hi¢u h/c nhzt sI! chi dr;lO eLla l:inh dgo 139 

3.	 A16i clem vj chi &cr;c phdn phOl duy nhdt OJ ban (c.6 dong dd:i B9 N¢i VU), eec , 
ban sao co mel Sf]' khac vai ban goc phdi dur;c IOfli bd ngay, h.:y¢t ([(57 kh6ng I 
dur;c sa d~tng. I 

---, 

PhAn phoi 

IT	 I'IT Nai ehanNoi nh~n 

Uinh d~o B¢[!]	 
I 

ID 
Cae Vlf eo' quan B¢ --=J 

I 

[2J D 
1-:.1 Thanh tra B¢ IL:J D 

D	 I10 I Van phong B¢ 
I 

So~n thao Xemxet I, Phe duy~t I 
I A • • 

KT. B'O TRD(iNG I 

THUTRHONG 

~(l/-«( ,--------
HQ ten: Nguyen Tuan Ninh I H9 ten: Nguy6n QllOC Khann 

Ch(rc dauh: Chuyen vien chfnh Chac V\1: V\1 tnrang 

.~.	 c\ h'T' A' 
l'a"~ ,n ., I'" ""T l~ i.-!. 1:" .... .lLl. .:l ' ita;',l, 



(Juy trinh: '1'111 t'1yen cong Cl1UC CO quan ti9 N91 Yl;l 1V1a SO: ~ 1-1 LL.Jj-U 1 

? ,-.J x, 1"\ 

BANG THEO DOl TEAY DOl TAl LI~U 

STf Vi trl sUa d6i N¢i dung 
Xem xet 

eVu truemg) 

1. Ten quy trlnh I Thea quy dinh Clla 
phap lu~t hi~n 

h~mh, quy trlnh d6i 
ten thanh "Thi 
tuy~n cong chuc cO 
quan B¢ N¢i Yl;l" 

2. Tai li~u tham chieu I Thay bang: 

- Cac van ban phap 
lu~t hi~n hanh v~ 

thi tuy~n cong 
chuc. 
- Tieu chuful Vi~t 
Nam TCVN 9001: 
2008. 

3. D6i tuqng thvc hi~n I Bo d6i tuqng thvc 
hi~n la Co quan d<;li 
dien clla Bo tai TP.. . . 
H6 Chi Minh va 
TP. DaNang 

4. N¢i dung quy trlnh Thay d6i n¢i dung 
cac bu6'c, thai gian 
thvc hi~n cac bu6'c 
cong vi~c. 

Ngz,y ban hanh: ,Lin sua d6i: Trang: / . 
"'--



"'v1~ K r''T' TCr-.B 0 1Quy trlnh: Thi tuyen c6ng chuc cC1 quan B¢ N(>i Vl;l .r a so: \.21- '..... - J. 

1. Ml;IC dich: 

- Cong khai, minh b~ch de can b¢, cong chuc, 'lien chuc biet, thvc hi~n d~y di'l 
quy trinh, thu t\lC thi tuyen cong chuc CC1 quan B¢. 

- Nang cao y thuc trach nhi~m d6i v6i cong chuc tI'\!e tiep th~!c hi~n cong tac 
thi tuy~n cong chuc CeJ quan B¢. 

A _Ph' 'h ' bS h 1 l;~l 0?1' 'f T :!'" ";;r'h 1... :~~ ... 1,..,.- r:'! fj 'r1"'fI·~f~ ") '(,~ong va c~ ong yn... qcan .it;J, "La qUyet..., Sc.v . n.uh.. ~, lUI '-,;lnb l.L.!.,;,IT, {,~1 

dugc giao de Vl;llgi. 

C?' , h <-h? t " h h' h tAt' th' t :! A "h ' ? D A- al cac U \Ie nan c .In. rong cong ac I uyen cong C:u '':;'('. J::;9.L 1 ~ua 

2. Ph~m vi va d6i tUgIlg ap dl;lng:
 

- B¢ truOng, cac Thu truang B¢.
 

- Nguai dUng d~u, cap ph6 cila nguai dUng d~u cac Vl;l, Thanh tra B¢, Van
 
,phong B¢. 

- Cong chuc Vl;l T6 chuc can b¢ tn;rc tiep thl;Tc hi~n quy :dnh. 

- D6i tU9'ng trong di~n thi tuy~n cong chuc 'lao lam vi~c t:;li C'j Cl'~,a.n E¢" 
K'h" d d "'A h' :! A h' ,? '1-.' 'A YY,'' 1- Quy tnn nay ap l;lng 01 VeJI VlyC t I tuyen cong e LTC pn2•.:.uc,:1~1_(~D .c~Ol 

dong thi tuyen thea quy dinh cua phap lu~t hi~n hanh. 

3. Tili lieu tham chieu:
 

- Cac van ban phap hl~t hi¢n hanh ve thi tuyen, tuy8n dlfng cong eblfc;
 

- Tieu chuttn Vi~t Nam TCVN ISO 9001: 2008.
 

- S6 tay chat lUQng.
 

4 'T"h At (1..... h ..... T ; "t ~-~+ •• .l_~U?- .. nou, C "v~e L.C.... 

- TCCB: T6 chuc can bo; 

- KTIV: Ke tmln tai Vlf. 

- HCVTLT: Ha.nh chfnh van thu lun trfr. 

5. NQi dung quy trinh (27 bll6'C): 

Ngay ban h~mh: . L~n sua d6i: Trang: ..... / ..... , 
""'- 
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Quy trlnh thi tuytin cong chuc Ca quan 130 NOi vi;l Ma s6: QT-TCCB-Ol 

N(n DUNG QUY TRll\H TIU TUYEN CONG CHUC Co'QUAN BO NOI Vl) 

Cae buae NQi dung btrO'e cOllg vi~e Ho sa buO'e eong vi~e Ph1,l l~l e, bi~u m~u, Thai gian 
eong vi~e thI!e hi~n quy trlnh tai li¢u tham khao
 
thl.I'C hi~n
 

quy trlnh
 
1 2 3 4 5 

Eucre 1 Sau khi dugc Lanh d~0 BO d6ng y ve Chll Van ban thong baa vi~c Quyet dinh giaa chi tieu 2 ngay 
truang, Vl;l 1'6 chuc can bO gill van ban dang ky chi tieu thi bien ehe hang nam d6i 
den cac dan vi thul)c kh6i ea quan BI) tuytin. vm d.c dan vi, t6 chuc 
thong baa ke ha<;tch thi tuytin cong chue thul)c BI).
 
dti cac dan vi dang ky nhu c~u tuytin
 
dl;lng.
 

Eucre 2 Cae dan vi thul)c kh6i ca quan BI) dang ky Ban dang ky nhu c~u thi 7 ngay 
nhu cftu thi tuytin cong chuc thea vi tri tuytin ella cac dan vi_ 
vi~c lam, ca cau ng<;tch cong chile va thea 
cac quy dinh clla phap lu~t hi~n h~lllh. 

Buae 3 VJ;i 1'6 chuc can b(> t6ng hqp danh sach *Ban t6ng hqp danh Quy trinh trinh ky van 3 ngay 
dang ky thi tuytin clla cac dan vi. sach dang ky thi tuytin. ban ella BI)
 
Trinh Lanh d~a BI) ve vi~c thi tuytin eong
 * To trinh ve vi~c thi
 
chilc kh6i ca quan B(>.
 tuytin co~g chue. 

Buae 4 Xern xet, cha y kien ve vi~c thi tuytin Quy trinh trinh ky vanY kien clla Lanh d~a BQ 
cong chile ca quan BI) ban clla B(>.(t~i To trinh cua Vi;l 

TCCB). 
Buae 5 Thong baa vi~c t6 chue thi tuyin cong 30 ngay. 

chilc thea quy dinh hi~n hanh. Nh~ va 
tham dinh h6 sa dang ky thi tuytin. 

Ban thong baa thi tuyin. 

Dan vj, nguOi 
tht!e hi¢n 

6 
.~

Chuyen Vlen 
thea d6i. 

Cac dan vi thu(>c 
kh6i ca quan BI) 

* Chuyen vien 
thea d6i; 
* Vl;l trl1bng 

Lanh d~a BI) 

Chuyen vien 
thea d6i 

Ngay ban hanh: Un sua deli: Trang: 
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Thoi gian
 
c6ng vi~c
 

Cac buoc NQi dung buoc c6ng vi~c H6 sa buoc c6ng vi~c PhI! ll!c, bi~u mfiu, 
tai H~u tham khao
 

thl!c hi~n
 

quytrinh
 
1 

thl!c hi~n quy trinh 

2 3 4 51 
Buoc 6 T6ng hgp danh sach nhiing ngum du dieu * Ban danh sach nhiing Quy trlnh trinh ky van 7 ngay '-:i: 

ki~n dV thi d~ bao cao Uinh d£;lO B9 (kern nguai dV thi va du dieu ban cua B9 thea d6i; 
thea dV thao Quyet dinh thanh l~p H9i ki~n dV thi. * Vl~ truOng 
d6ng thi tuy~n). * DV thao Quy€t dinh 

thanh l~p H9i d6ng thi 
:! 

Buo'c 7 Uinh d£;lO B9 
thanh l~p H9i d6ng thi tuyen. H9i d6ng thi tuy~n 

Xern xet, cho y kien va ky Quyet dinhl Quy€t dinh thanh l~p 8 ngay 

Buoc 8 * H9i 
danh sach nhiing ngum du dieu ki~n dvlthi tuy~n 
H9P H9i d6ng thi tuyen de thong nha-tlBien ban h9P H9i d6ng 

tuy~~n 

thi, thong qua k€ hO£;lCh t6 chuc thi tuyen * Vt,l TCCB 
va pM.n cong nhi~rn Vl;l cac thanh vien H9i 
d6ng. 

:UtrGC 9 H{>i dOng bao cao Liinh d~o B¢ k€ ho~eh D1! thao cae Qny€t dinh. I --+H{>i 
t6 chuc thi tuyen va dv thao quy€t dinh t6 Itlly~n 
chuc ky thi tuyen cong chuc co quan B9; 
H9i d6ng ban han'h quyet dinh thanh l~p 
cac be) ph~n gitip vi~c eua H9i d6ng theo 
quy dinh. VI! T6 chuc can b9 bao cao 
Uinh d£;lO B¢ ky Quyet dinh thanh l~p Ban 
Giarn sat ky thi. 

I I 11_ I ._1_, 

_ M1i so: QT-TCCB-Ol 

NOI DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHlJC CO QUAN nO NOI VlJ 
'-----' 

thl!c hi~n 

6 
Chuyen vlen 

Don V!, nguoi 

d6ng thi 

dOng thi 

,. 

Ngay ban hanh: Lan sua d6i: Trang: 
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Quy tdnh thi tuyen c(mg chtrc Co quan B¢ N¢i V~l Ma s6: QT-TCCB-O1 
... - -----------_.. .•._---------- ------ 

N(n DUNG QUY TRINH 1'HI TUYEN CONG CHUC cd QUAN B¢ N(n VQ 

-""._- --
Cae buae NQi dung buoe eong vi~e Thm gianHo sa bu'ae eong vi~e Phl,lIl,lC, bi~u rnftu, Don vi, nguOi 
eong vi¢e thqe hi~n quy trlnh tid li~u tham khao thl!e hi¢n 
thl!e hi¢n 
QUY trlnh 

J 
_.

2 3 4 .5 
Buoe 10 Xem xet baa caa cua H¢i dong, bao d.o Q;yet (tinh t6 chilc ky Uinhd~aB¢ 

cua Vv 1'6 chilc can b¢ va ky quyet dinh lhi tuyen cong chuc co
 
t6 chilc ky thi, quyet dinh thanh l~p Ban quan B¢
 
Giam sat ky thi tuyen cong chilc co quan
 
B¢
 

Buoe 11 Niem yet danh sach nhfrng ngum. du (lieu Van ban thong baa cha Truac ngay thi H¢i 
ki~n dt! thi thea quy dinh; Gui van ban thi sinh dt! thi tuyen 
thong baa cha thi sinh dt! thi ve thm. gian, 
dia diem on thi (neu co), thm. gian, dia 
diem thi 

It nhat 15 ngay 

Ban tcing hgp k~t qua1'6 chilc thi va t6ng hqp ket qua ky thi Buoe 12 * H¢i 
tuyen cong chilc co quan B¢ di~m thi tuyen. 

* Vv 1'CCB 
Buoe 13 HQp H¢i dong th6ng nhat ket qua diem Ban t6ng hqp ket qua H¢i 

thi. diem thi. tuyen. 

Niem yet danh sach ket qua thi, danh sach Van ban thong baa eha Quy trlnh xu ly cong van 5 ngayBuoe 14 V\l TCCB 
dt! kien nguai tnlng tuyen thea quy dinh till sinh ket qua diem di va den cua co quan
 
hi~n hanh; Gtri thong baa ket qua thi
 thi. B¢.
 
tuyen cha thl sinh dlJ thi.
 

15 ngay 
tuyen (neu co) 

Buae 15 Quy trinh xu ly cong van Nh~n Dan de ngh! phuc khaa ket qua thi 
di va den cua co quan 
B¢. 

6 

dong thi 

dong thi 

dong thi 

Ngay ban h3.nh: Un sua d6i: Trang: 



Quy trlnh thi tuytin cong chuc Co quan B¢ N¢i Vl,l Mii s6: QT-TCCB-O1 

N(H DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHlrC CO, QUAN BQ N(H Vl} 

Cac bu6'c 
cong vi¢c 
thl!c hi¢n 
quy trinh 

1 
Bu6'c 16 

NQi dung bu6'c cong vi¢c Ho sa bu6'c c6ng vi¢c 
thl!c hi~n quy trinh. 

2 3 
Thanh l~p Ban phuc-khao va t6 chuc cham * Quyet dinh thanh J~p 

phuc khao (neu co) Bankhao.. 
* Dauh sach ket qua 
ditim cham phuc khao. 

Ph,! I\lC, bi~u mAu, 
tai Ii¢u tham khilO 

4 

ThOi gian 

5 
15 ngay 

Dan V!, ngrroi 
thl!c hi~n 

6 
* Hoi dona thi . '" 
tuytin. 
* VI;l TeCB 
* Ban phuc khao 

Bu6'c 17 

Bu6'c 18 

Bu6'c 19 

HUGe 20 

'----

T6ng hQ'p di~m cham phuc khao va bao * Ban t6ng hgp di~m 
cao H¢i dong thi tuy~n d~ thong bao cho cham phuc khao. 
thi sinh ket qua di~m cham phuc khao * Van ban thong b,io 

cho thi sinh ket 
, 

qua 
ditim cham phuc khao. 

T6ng hQ'p ket qua ditim cham thi Ian 1 va Danh sach ket qua thi 
ket qua ditim cham phuc khao tuytin 

-
H9P H¢i dong thi tuy6n dti th6ng nhai * Dauh sach llguai 
danh sach trung tUY~ll theo quy dinh. trung tuy~n do H()i 

dong duy~t. 

HOi dong thi tuy~n baa cao Uiah d,!-o BO * Bao ca.G cua HQi dong 
ket qua ky thi va dl.,! thao quyet dinh cong thi tuy~n. 

nh~n ket qua ky thi. * D1J thao quyct dinh 
cong nh~n ket qua ky 

---- '-

3 ngay 

2 ngay 

2ngay 

* Hoi dona thi . '" 
'"tuyen. 

* Vl! TeCB 

Thu ky HOi dong 

r{¢i,d6ng thi 
tuyen 

i 
rv~' ·~ tlli~191 uon3 
tuy~n 

.. _J 
Ngay ban hiIlh: Lan st'ra d6i: Trang: 
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Quy trlnh thi tuy6n cong chilc Ca quan B9 N(it \1}. Mf:i so: QT-TCCB-Ol 
-------- -------------_. 

N(n DUNG QUY TRINH THI TUYEN CONG CHUC CO'QUAN BQ N(n V1) 

Cae bUGe 
c6ng vi¢c 
thl!c hi~n 

quy trinh 

.-
NQi dung buac eang vi~c 

tll1!C hi¢n quy tdnh 
H6 SCI buoe cong vi¢c Ph~ l~e, bi~u mau, 

tili li¢u tham khao 
rfhOi gian Don V!, ngum. 

thl!e hi~n 

61 2 3 4 5' 
Buoc 21 Uinh d~o B<) ky quyet.dinh cong nh~n ket 

qua ky thi. 
Quyet dinh cong nh~n 

ket qua ky thi. 
Quy trinh trinh ky van 
ban cua B<). 

3 ngay Uinh d~a B<) 

* Vl;l TCCB 
* Phong 
HCVTLT 

Buoe 22 Gm thong baa cong nh~n ket qua tning 
tuy~n tm thf sinh tning tuyen. 

Thong baa cong nh~ 

ket qua tning tuyen tm 
thi sinh dl;l thi. 

Quy trlnh xu ly cong van 
di va den cua co quan 
B<). 

15 ngay 

Buoe 23 Ngum tning tuyen den ca quan de haan 
thi~n hel so dV tuyen thea quy dinh 

30 ngay NguOi trung 
tuyen 

Buoe 24 Trinh Lanh d~a B<) v~ vi~c tuyen d1;1ng 
cong chilc kern thea dl;l thaa quyet dinh 
tuyen d1;1ng. 

* TO' trinh Lanh d~a B<). 
* DV thaa cac quyet 

dinh tuyen d1;1ng. 

Phieu trinh ky van ba
cua B<) (BM-OINP-04) 

n 5 ngay * Chuyen vien 
thea d5i 
* V1;1 truemg 

Buoc 25 Lanh d~a B<) xern xet, ky quyet dinh tuyen 
dl;lng. 

Cac quyet dinh tuyen 
d1;1ng cong chilc. 

Quy trlnh trinh ky van 
ban cua B<) 

10 ngay Lanhd~a B<) 

Phong HCVTLT, 
Van thu V1;1 
TCCH. 

Buoe 26 Gui Quyet dinh tuyen d1;1ng den cac ben 
lien quan. 

Quy trlnh xu ly cong van 
di va den cua co quan 
B<). 

2ngay 

Buoc 27 I,uu hel so 1 ngay Chuyen vien 
thea d5i. 

Ngay ban hanh: Lan sua d6i: Trang: 



Quy trinh: Thi tuyen dVng c6ng chuc cO quan B¢ N¢i V\l Ma: so: QT-TCCB-Ol 

6. Ho SO' ella quy trinh.
 
~ v 

Stt Ten ho sa Tnich nhi~m luu Nai luu ho sa	 Phuang Thai gian ltru I GI:i
 

phapluu I chu
 I 

i I 

1	 Thong baa ke ha~ch V1;1 TCCB, don vi V1;1 TCCB, don vi Thea V\l I Nam I
 
thi tuyen d1;1ng cong duqc gi'ri thong duqc gi'ri thong vi¢c I
 
chuc den cac dan vi baa. baa. I
 

! thu9c kh6i Co'	 quan
 I 

B(>.
 

2 Ban dang ky nhu cfiu V1;1 TCCB, dan vi V1;1 TCCB, dan vi Thea V~1 l'nml I
I 

I tuyen d1;1ng cong gi'ri ban dang kyo gi'ri ban dang kyo viec I ' I
 
, chuc clla cae don vi. I j I
 

3 Qu~et,dinh ~han~ l~p Van thu ,B(>, ~1;1 Van thl1 ,B(>, ~1;1 T.~ea v:_) I Nam I I
 
H(>l dong thl tuyen. TCCB, thanh 'lIen TCCB, thanh 'lIen Vl(~C I I
 
" H(>i dong. H(>i dong. I
 

4 Thong baa thi tuyen. Van thu B(>, V1;1 Van thu B(>, V1;1 Thea vu Nam
 
TCCB. TCCB. viec
 

5 H6 so dV thi e6ng Vv TCCB Vv TCCB Lrru ho sa Theo quy c1~11.~
 

ehuc eua thf sinh ea nhfm I etk'lm1.TIutt
 

6	 Danh saeh nhfrng Vu TCCB, Vu TCCB, Thea V~l I Nam I
 
nguO'i dii dieu ki~n, ehuyen 'lien thea chuyen 'lien thea I ~f1~c I !
 

tieu ehu~n dV thi doL doL I ! J-------i
 
I B? :I h k A 

'/ V Tc"n ,',' h \1 TCCB 1 '/ ' , I ,~. I T"	 i
'	 ">. '7 I an tang qp et qua I 1;1 ~n, snu qc \l , C lU t;C!l I 1 :1t.:0 'o",' i 1'. ~ln: I i
 
diem thi da duqc H(>i H(>i dong. H(>i dong. vi~c I i
I 

dong thong qua ~
 
8 Ban t6ng hqp diem Vl;l TCCB, chit tich V1;1 TCCB, chit tich Thea vu Nam
 

cham phuc khaa H(>i dong. H(>i dong. viec
 

(neu co) I
 

9 Quye't djnh cua B¢ Van thn B<), V~ Van thn B¢, V~ Thea Vi! !Nam
 I	 ., 

truemg ve cong nh~n TCCB, chuyen TCCB, chuyen viee I I
 
ket qua ky thi 'lien thea d6i. 'lien thea d6i. i
 

10 Quyet dinh tuyen Van thu B(>, V1;1 Van thu B(>, V1;1 Thea v1;1 i Nrtm
 
d1;1ng cua B(> truong.	 TCCB, phong TCCB, phong vi~c I
 

KTTV, cong chuc KTTV, cong chuc
 

dU'gc tuyen d~ll1g, duqc tuyen dl;lng,,	 J I
 
I110 sa cong chuc. ho So' cong chuc. _. J
 

11 Cae ~o· trmh Lanh C~.uyen 'lien thea C~l.uye~ 'lien t~ea T.hea, V'~ 1r.,.eo quy d~lh I
I 'I' 

d0-a B9 dOl. dOl, ho So' cong v19c va theo clJanPltnutx !
 

IU ch(rc. lnu hil sa c,1 I I I
 

I nhan L I j
 

Ngay ban hanh: . Lan SLTa d6i:	 Tranp.:: / . 
~., 

~ 


