QUY TRINH
BONQI VYU Huéng dan thuc hisr MEZ 25: GT-DT-01
dao tao, boi dudng cdn bo, cong chive

1. Nhiing nguoi cé lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo ding néi dung ciia quy dinh
nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay c6 hiéu luc nhu sy chi dao cia Lanh dac Bé.

3. Méi don vi chi dugc phdn phoi duy nhdt 01 bdn (cé déng déu ciia Bé Néi vu), cde bdn
sao c6 md s6 khdc véi bdn géc phdi duoce loai bo ngay, tuyét dot khong dicoc siz dung.
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TT déi

N6i dung

Xem xét
(Phé Vu trudng)

1 | Trang ddu

2 Trang 2

3 Trang 5

4 Trang 6

5 Trang 7

6 Trang 8

Pic Nghia.

Thay ngudi xem xét: Nguyén Xuin
Dung

Chic vu: Phé Vu trudng

Stra & cot xem xét:
- Phé Vu trudng
- Nguyén Xuan Dung

Buéc 1: B cum tr "k& hoach" sau
cum ttr "trong nam".

- Budc 2: Cot 2: Thay c4c biéu miu
BM-01/DT-01, BM-02/DT-02, BM-
03-DT/03 béng "Tir biéu miu s6 BM-
01/DT dén biéu miu s6 BM-24/DT".

- Budc 3: Stra toan bo ndi dung clha
bugc 3 thanh "Huéng dan thuc hién
DTBD CBCC nim sau d6i vé6i cdc dia
phuong”.

- Buéc 4:

+ Stta thoi gian "Hoan thanh trudc
01/9 hang nam".

+ Tiét 4.1: Cot 1: BO sung cum tir "clia
cac bd, nganh" trudc cum tir "cho nam

sau .

- Buéce 5:

+ Cot 1: B6 sung cum tir "cha céc bo,
nganh" trudc cum titr "cho nam sau giri
Bo Tai chinh”.

+ Tiét 5.1: Bé sung cum tir "clia cdc
b0, nganh" truéc cum tr "cho ndm

"

sau .

-Buéc 6: Tiét 6.2, cot 1: B6 sung cum

Sira ngudi soan thdo thanh: Nguyén

Nguyén Xuan Dung

Nguyén Xuan Dung

Nguyén Xuén Dung

Nguyén Xuén Dung

Nguyén Xuin Dung

Neuyén Xuén Dung
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7 Trang 9

tlr "cha cdc b, nganh cho" truéc cum
tlr "ndm sau".

- Bude 8:

+ Cot 1: Bé cum tr "va dia phuong”

+ Ti€t 8.1: BS cum tit ", dia phuong"

- Tiét 8.3: cot 2: BS cum tir ", dia

' phuong”.

- Muc Hé so quy trinh:

+ Bé sung néi dung 2: "H6 so trinh
Lanh dao Bo cong vin clia B6 Noi vu
Huéng din thuc hién PTBD CBCC
nam sau do6i véi cdc dia phuong”,

+ Stra lai ndi dung 3 (truée 12 ndi dung
2).

+ Chuyén néi dung 4 "Cong vin clia
B6 Tai chinh théng bdo vé téng s6
kinh phi DTBD CBCC" 1én trudc noi
dung "Ho6 so trinh Lanh dao B coéng
van clia BNV gt Bo Tai chinh thong
nhit vé& tdng kinh phi DPTBD CBCC
nim sau va phan bd chi tiét (trong
nuée va nude ngoal).

+ Stra lai ndi dung S (trudce 1a ndi dung
3).

+ Stra lai ndi dung 6 (trude 12 néi dung
5): B6 sung cum tir "H6 so trinh Linh
dao Bo, "ctia Bo Noi vu", "déi véi cac
bo, nganh".

+ Stra t4t ca thoi gian luu tir "05 ndm”
thanh "02 nam".

- Muc Phu luc va biéu méu k&m theo:
Stra céc phu luc va biéu méu kém theo
thainh "Bdo cdo ké qud DTBD
CBCCVC trong nuéc va nudc ngoai
ctia cic bo, nganh va dia phuong: Tir
biéu miu s6 BM - 01/DT dén biéu
maiu s6 BM-24/DT".

Nguyén Xuvén Dung
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dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc

1. Muc dich
Cong xhai, minh bach viéc x4y dung du todn, phin b6 kinh phi va huéng din
thue hién Geo tao, b6i dudng cdn b, céng chitc hang nam cia B6 Noi vu.

Nang cao y thic trdch nhi€ém, phong va chéng bénh quan liéu, clra quyén, vu
loi déi vé6i cong chitc duge giao nhiém vu huéng dan thuc hién dao tao, b6i dudng
cén b9, cong chic.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung d6i véi Bo Noi vy trong viéc x4y dung du toan, phan bé kinh phi
huéng din thue hién dao tao, bdi dudng cén bo, cong chitc hang nam.
3. TAI LIEU THAM KHAO

- Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 ctia Chinh ph vé ddo tao, béi
dudng cong chifc.

© - Quyét dinh s6 1374/QD-TTg ngay 12/8/2011 cha Thu tuéng Chinh pha vé
viéc phé duvét K& hoach dao tao, b6i dudng cdn bd, cong chic giai doan 2011 -
2015.

- Thér.g tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 clia Bo Tai chinh quy dinh
viéc 14p du todn, quan 1y va st dung kinh phf tir ngan sach nha nudc danh cho cong
tdc dao tao, bbi dudng cén b, cong chic,

- Thong tu s6 03/2011/TT-BNV ngay 25/01/2011 ctia Bo Noi vu hudng din
thuc hién mot s6 diéu clia Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay 5/3/2010 cta Chinh
pht vé dao tao, b6éi dudng cong chic.

- Tieu chudn Viét Nam TCVN ISO 9001: 2008.
- S6 tay chét luong.

4. DINH NGHIA - CHU VIET TAT

4.1. Pinh nghia:

Vin thu Vu Dao tao: Ngudi duge giao thuc hién cong tdc van thu tai Vu Dao
ta0, tl nay goi tit 1a van thu vu.

4.2. Chir viét tit:
- BNV: B6 No6i vu;
- CBCC: cdn b9, cong chic;

- DTBD: dao tao, boi dudng;
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- TW: Trung wong;

- NSNN: ngén sdch nhi nudc;

- TCCB: To chiic cidn bo;

- Vu DT: Vu Dao tao, boi dudng cin by, cong chitc.

5. NOI DUNG QUY TRINH
Cac Noi dung budc cong H$ so, két qua Biu mAu, thi | Thoigian | Trdch
bu6e | viéc thue hién quy trinh buéc cong viée liéu tham nhiém
cdng khao thire hién
viéc
1 2 3 4 5 ]
Nhan cdc bdo cdo k&t qua | Cdc bdc cdo va du | Tham  chiéu Hoan Chuyén
Buédc 1 | cong tic DTBD trong nim | kién k€  hoach | Quy trinh xit thanh vién theo
va du kién k€ hoach | PTBD nim sau cia | 1y cOng vin di trude ddi
DTBD nam sau cla cdc | cdc by, nganh, dia | va dén. 31/01
b6, nganh, dia phuong. phuong hang nim.
Lap bdo cdo tdng hgp két | - Bdo cdo téng hop; Hoan
Budc 2 | quda DTBD cha cdc bo, |- Tir biéu miu so thanh
nganh, dia phuong. BM-01/DT dén biéu trude 31/3
miu s6 BM-24/DT. hing nfim.
2.1. Lap Béo cdo téng hop Chuyén
két qua DTBD Sngay | vien theo
81
2.2. Xem xét Bdo céo téng Linh dzo
hgp két qua DTBD . 2ngay | Vu
Trudng hop néu khong
nhit trf thi quay tr& vé 2.1, _
Buéc3 | Huéng din thuc hién | Cong van huéng din Truée
PTBD CBCC ndm sau d6i | thuc hién PTBD ngay 30/7
véi cdc dia phuong CBCC nim sau d6i Ling nim
véi cdc dia phuong
3.1. Du théo cong vin | Cong van huéng din Chuyon
huéng din cdc dia phuong | (du théo). 3ngdy |vien theo
thuc hién DTBD CBCC aoi
nam sau. .
3.2. Xem xét du thdo cong | Cong vian hudng din | - Phi€u trinh Linh dao
van huéng din, trinh Lanh | (du thao). ky vin ban; 2ngdy | VuDT
dao B phé duyét. - Quy tinh
Néu khong nhdt tri thi trinh ky vin
quay lai 3.1. ban.
3.3, Ky vdn ban hudng | Cong van huéng din Linh dac
dan. céc dia phuong thuc 3ngdy | BNV
Néu khong nhit trf thi | hign DTBD CBCC
quay lai 3.1. nim sau.
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Tham  chiéu Vian  thu

3.4. Phat hanh van ban. Quy tinh x| 3ngay |VuDT

1y cong van di
va dén.
Théng nhit so bo du kién | Ban du kién tdng Hoan
Bu6c 4 | kinh phi thudng xuyén va | kinh phi v phén b6 thanh

kinh phi chuong trinh muc | chi ti€t kinh phi trude 01/9

tieu (n€u c6) DTBD CBCC | BPTBD nam sau cho hang nam.

cha cdc bo, nganh cho|cdc b6, nginh di

nam saul. théng nhdt so bo

gita Vu Dao tao va
cdc vu chic ning
ctiia Bo Tai chinh.

4.1. Lam viéc v6i céc Vu Chuyén

chitc niang cta Bo Tai Ingay |vién theo

chinh ¢£ xem xét va théng déi va
nhit so bo kinh phi DTBD lanh dao

CBCC cua cdc b9, nganh VubT

cho nim sau.

4.2. Hoan chinh du kién - Thye

kinh phi DTBD trén co s& 2ngay | hién:

k&t qua lam viéc & 4.1. Chuyén
vién theo
doi;

- Xem xét:
Lanh dao
Vu DT.
Pé xuét ctia BNV vé kinh | Céng van clia BNV Hoan
Budce 5 | phi DPTBD CBCC clia céc | glri Bo Tai chinh. thanh

b, nganh cho nam sau gl trude 15/9

B Tai chinh. hang ndm.

5.1. Dy thao cong vin dé | Dy thao cong van dé Chuyén

xudt vé kinh phi DTBD | xuét v& kinh phi 3ngdy |vién theo

CBCC cua cdc by, nganh | PTBD nam sau. doi

cho nin san.

5.2. ¥um xét cong vin, | Cong van dé xudt vé | - Phi&u trinh Lanh dao

iah linh dao B9 phé | kinh phi DTBD nam | ky van ban; 2ngay | VubDT

auyét. sa. - Quy trinh
trinh ky van

Néu khong nhit tefl thi ban.

quay lai 5.1.

5.3. Ky cong vin dé xuat | Cong van dé xust vé Lanh dao

lin 1 vé kinh phi DTBD | kinh phi DTBD nim 2ngay | BNV

cho nam sau. saul. '

Néu khong nhat tri thi

quay lai 5.1.
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54. G cong van dé xudt | Cong van clia BNV | Tham  chifn | Van o thu
vé kinh phif DTBD CBCC | gli B6 Tii chinh | Quy tish xr: Ingly |Va®RT
nim sau. (ke¢m theo danh sdch | 1y cong vin di
phan b6 chi ti&t). va dén.
Théng nhédt bang vin bén | Cong van cia BNV 7 ngdy lam
Bu6c 6 | vé tong kinh phi DTBD | (k&¢m theo danh sich vige, ké tir
CBCC nim sau vd k& | phan bd chi tiét). rgay nhin
hoach phan bé cu thé. duge cong
vin cda Bo
Tiichrh
6.1. Nhén va nghién cidu ¥ | Cong vin trd 11 cla | Tham  chiéu Thuyén
kién trd 131 chinh thic cha | B0 Tai chinh duge | Quy trinh xr| 2ngdly |viéan theo
Bo Tai chinh vé khd ning | nghién cttu. 1y cong vin di dsi
ngin sich. va dén.
6.2. Du thao cong van | Dy thiao cong vin Chuyén
th6ng nhit vé tdng kinh | (k®m theo danh sdch ITnghy | vién thee
phf DTBD CBCC cha céc | phan bé chi tict). ¢ol
bd, nganh cho nidm sau va
phan bd chi tiét (trong
nude va nude ngoii).
6.3. Xem xét cong vin, | Céng vin (kém theo Phigy tinh inlt cae
tinh LZnh dao Bo phé | danh sdch phan bd | ky vin bin; nghy | VeDT

duyét.

Néu khong nhdt trf thi
quay lai 6.2.

chi tiét).

- Quy trinh
trinh ky wvin
ban.

6.4. Ky cong van.

Néu khéng nhat tri thi
quay lai 6.2.

Cong van cua BNV
(kém theo danh sich
phan bd chi ti&t).

2 ngay

Linh dao
BNV

6.5. Glri cong vin cho B6 | Cong vin ctia BNV | Tham  chién Vin  thu
Tai chinh. (kém theo danh sdch | Quy trinh x{r| Ingdy | VuPT
phin bé chi tiét). 1y cébng vin di
va dén.

X& Iy cdc vin dé phit Hoan Cic  wvu
Buge 7 | sinh, vudng mic (néu cd). thinh chifc niing
trude vd  linh
30/10 dao clia
- hing ndm. | Bo N6i vu,
By  Tai
chinh (néu

| cfn)
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B6 N¢t v hudng din cdc | Cong vin ctia BNV | Cong vin clia | 8 ngiy lam
Bude 8 | bg, »oinh thyc hién DPTBD | huéng dan thyc hién | Bo Tai chinh | viée, ké tir
CBL .U 22m sau. DTBD CBCC nim | cung cdp s6 | ngdy nhdn
sau. licu kinh phi | duge cong
DTBD  nam | vin cia B
sau. Tai chinh.
8.1. Du thao cong van | Cong van huéng din Chuyén
huéng dan céc bo, nganh, | (du thao). 2ngay | vién theo
thuc hien DTBD CBCC doi
nam sau.
8.2. Xem xét du thao cong | Cong van huéng dén | - Phi€u trinh Lanh dao
van huéng dén, trinh Lanh | (du thao). ky van ban; Ingay |VuDT
dao B¢ piaé duyét. - Quy trinh
trinh ky vin
Néu khong nhat tf thi ban.
cuay i 8.1,
8.3, Ky vian ban hudng | Cong van hudng dar Linh dao
dén. | cidc by, nginh thuc 2ngay | BNV
hién DTBD CBCC
Néu khong nhidt trf thi | nim sau.
quay lai 8.1.
Tham  chiéu Vin thu
8.4. Phét hanh vin ban. Quy trinh x| 3ngay |VuDT
1y cong van di
va dén.
6. HO 50 CUA QUY TRINH
TT Tén ho so Trach Phuong Thoi | Noiluu | Ghicha
nhiém lvu | phap lvn | gian hru
1 2 3 4 5 6 7
Cic bao cdo két qua cong tic | Chuyén vién
DTBD nim trudc va du kién k&€ | theo ddi -| Theothdi | 02ndm | VubDT
hoach PTBD CBCC niam sau cla | Vu BT gian :
1 | bo, nganh, dia phuong.
H6 so trinh Lanh dao Bo cong vin | Chuyén vién | Theo thoi
2 |cla B6 Noi vu Huéng din thuc | theo doi - gian 02 nim | VubT
hien DTBD CBCC nam sau d6i | Vu DT
véi céc dia phuong.
HO so trinh Lanh dao Bo6 Cong van | Chuyén vién | Theo thoi
3 | dé xudt kinh phi PTBD CBCC | theo dbi - gian 02nam | VubT
nim sau. Vu DT
Céng van ctia Bo Tai chinh thong | Chuyén vién | Theo thoi
4 | bio vé téng s6 kinh phi DTBD | theo ddi - gian 02 nim | VubDT
CBCC Vu DT
H6 so trinh Lanh dao B¢ cong van | Chuyén vién | Theo thoi
5 | cha BNV giii Bo Tai chinh théng | theo do1 - gian 02ndm | VubT
nh?: v& téng kinh phi PTBD | VuDT
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CBCC nim sau va phan bd chi tiét
(trong nudc va nude ngoai).

H6 so trinh Lanh dao Bo cong van | Chuyén vién | Theo thoi

5 |cha Bo N6i vu Hubng din thuc | theo doi - gian 02nim | VuDT
hiéen PTBD CBCC nim sau d6i | Vu BT
v6i cdc bd, nganh.

7. PHULUC VA BIEU MAU KEM THEO

Béo cdo két qua DTBD CBCCVC trong nudc va nude ngodi cia céc bo, nginh
va dia phuong: Tir biéu miu s6 BM - 01/DT dén biéu miu s6 BM-24/DT.
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