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BO N(HVy 
QUYTR1NH 

Huang dfrn tht!c hi~n 
... , t b ",. d - , b" I ' nao L~O,)Ol uang can Q, cong c.llre 

"!\ ~- -' ",rn "'''""' (\'1lv.i:C. so: \lL - ·u I - \./L 

1. Nhiing nguOi co lien quan phai dr;c, hi€u va thifC hi¢n theo dung ne)1 d.~tng da quy dfnh 
nay. 

2. Ne)i dung trong quy dfnh nay co hi¢u lifc nhu sif chl dr;lO cila Llinh dr;r.c Be). 
3. M6i don vi chl du(/c phdn ph6i duy nhd't 01 ban (co dong ddu ala Be) N()i V~t), cae ban 

sao co mil so'khdc vOi ban go(: phai dU(/c lor;r.i bd ngay, tuy¢t (l6'i kh6ng dur;'e SIt d~mg. 

Ph:1n phoi 

I 'f''T' IN' h ' I 11 11 01 nqm 11'~r NO'i nlu~n I 
V K" 'h h T" " 11..1 e .~o<;te 1 - m emn.1III i !L;tpM~o Bi) NOi v~ I~ I 

I 

Vanphong B9 iII 2 II V~ TO ch1c eRn bi) lCiJ 
I 
I

I[2] I~~~ao t~o, hOi du<'Jng can bi), cong 

I 

Xem xetSo~n thilO 

HQ va ten: Nguy~n Due NghIa I HQ va ten: Nguy~n Xua.n Dung 
Chue vu: Chuven vien Chue vu: Ph6 Vu trubn 
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dfw t~o, boi dU'6l1g can bQ, c6ng chuc 

BANG THEO DOl THAY 1>61 TAl L~U
 

S6 
IT 
1 

Vi tri sua 
d6i 

Trang dau 

I N¢i dung 

I Sua nguai sO(;ln thao thanh: Nguyen 
Duc Nghla. 
TI1ay nguai xern xet: Nguyen Xuan 
Dung 
Chuc vv: Pha Vlf tl110ng 

Xemxet 
(Pha Vlf tl11Ong) 

Nguyen Xuan Dung 

2 Trang 2 I Sua ac¢t xem xet: 
- Ph6 Vlf truOng 
- Nguyen Xuan Dung 

Nguyen Xuful Dung 

3 Trang 5 I Buac 1: Bo c\lm tu "k€ hO(;lch" 
clfm tu "trong nam". 

sau Nguyen Xuful Dung 

4 Trang 6 I - Buac 2: C¢t 2: Thay cac bi~u mftu 
BM-01/DT-01, BM-02/DT-02, BM
03-DT/03 bang "Tu bi~u mftu s6 BM
01/DT d€n bi~u mftu s6 BM-24/DT". 
- Buac 3: Sua toan b¢ n¢i dung cua 
buac 3 thanh "Huang dftfi thl!c hi~n 

DTBD CBCC nam sau d6i v6i cac dia 
phuong". 
- Buac 4: 
+ Sua thai gian "Hoan thanh truac 
01/9 hang nam". 
+ Ti€t 4.1: C¢t 1: B6 sung c\lm tlr "cua 
cac b¢, nganh" tnrac clfm tu "cho nam 
sau" . 

Nguyen Xuan Dung 

5 I Trang 7 - Buac 5: I 

+ C¢t 1: B6 sung clfm tu "cua cac b¢, 
nganh" truac clfm tu "cho nam sau gm 
B¢ Tai chinh" . 
+ Tiet5.1: B6 sung c1;1m tu "cua cac 
b¢, nganh'~ tnr6c Cl:m tu "cho nam 
sau" . 

Nguyen Xuful Dung 

~ Trang 8 I-Buac 6: Ti€t 6.2, c¢t 1: B6 sung c\lm I Nguyen Xuful Dung 
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d~lO t:;10, boi dU6ng can bq, cong chuc 

t ' ,,? . b A 'h h "tn .l1' cua cac 9, ngan ~ c~~o l!O'c C\ln1 

tu "narn sau". 
- BuO'c 8: 

C A 'I B? " " ":l". 1 'r-l nt " 0 "UIn ~Tr . v:1 n' '1 pnUO'n 0-'I ";-' • ,..,.I ~ L ,-~,..~a. ... ~ .1. ... 
0 

I l 
I 
I 

+ Tiet 8.1: Bo cvrn tu ", dia phuO'ng" 

7 .Trang 9 I - Tiet 8.3: c¢t 2: Bo cvrn tu ", d~a I Nguyen Xu~.n Dung 
phuO'llg" . 
- Mvc H6 sa quy trlnh: 
+ B6 sung n¢i dung 2: "H6 sa trinh 
Lanh d~o B¢ cong van cua B¢ N¢i Vl;l 

Huang dan thlJc hi~n DTBD CBCC 
narn sau d6i v6i cac dia phltang". 
+ Slra l~i n¢i dung 3 (tru'ac la n¢i dung 'I' 

2). 
+ Chuy~n n¢i dung 4 "Cong van cua I 
B¢ Till chfnh thong bao ve t6ng s6 
kinh phi DTBD CBCC" len truac n¢i 

I dung "Rb sa trlnh Ulnh d~a B¢ cong I 
, 
I 

van ella BNV gUi B¢ Tai chinh th6ng I 

nhat ve t6ng kinh phi DTBD CBCC 
narn sau va phan b6 chi tiet (trong 

, .... ." " -); nU'ac va neac ngom . 
! + Sli'a It;li l1¢i dung 5 (tnrac la n¢i dung 11 

3). 
+ Sua h.li n¢i dung 6 (tru6c la n¢i dung II' 

5): B6 sung cvrn tu "H6 sa trlnh Lanh 
d~o B¢, "ella B¢ N¢i vv", "d6i v6i cac ' 
b¢, nganh". 
+ Sita tat ca thai gian luu tIT "OS narn" 
thanh "02 narn". 
- Muc Phu Iuc va bi~u rn~u kern thea: 
Sva ~ac piw ivc va bi~u rn~u kern thea 
thanh "Baa cao ket qua DTBD I 

CBCCVC trong nltac va nlt6c ngoill 
cua cac b¢, nganh va dja phtrO'llg: TiI 
bi~u rn~u s6 BM - 01/DT den bi~u 
rn~u s6 BM-24/DT". 
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dao t;;tO, b6~. dU6ng can bQ, cong chrrc 

1. M~lC dich 

C6ng IJ1ai, minh be;tch vi~c xay dvng dV to£1n, phaD b6 kinh phi va hu6ng dftn 
thvc hi~n cl~O te;tO, b6i duang can b¢, c6ng chuc hang nam cua B¢ N¢i Yl;l. 

Nang cao y thuc tnich nhi~m, phong va chong b~nh quan lieu, ciia quyen~ Vl;l 

1qi doi v& c6ng chuc duqc giao nhi~m Vl;l hU6ng dful thvchi¢n dao t;;tO, b6i duang 
can b¢, c6ng chuc. 

2. PH~M VI A.p Dl)NG 

Ap dVng doi vai B¢ N¢i Yl;l trong vi~c xAy dvng dV toan, phaD b6 kinh phi 
hu6ng dftn thvc hi~n dao te;to, b6i duang d.n b¢, c6ng chilc hang nam. 

3. TAl LI:ttU THAM KHAo 

'. - Nghi diM so 18/2010/ND-CP ngay 05/3/2010 cua Chfnh phu ve dao te;tO, b6i 
duang c6ng chuc. 

. - Quye't dinh so 1374/QD-TTg ngay 12/8/2011 cua Thu tU6ng Chinh phu v~ 

vi~c phe duy¢t Ke hoe;tch dao t';to, b6i duang can b¢, c6ng chuc giai do';Ul 2011 
2015. 

- Thc;-g tu so 139/2010m-BTC ngay 21/9/2010 cua B¢ Tai chfnh quy dinh 
vi¢c l~p d\l' toan, qmln 19 va sii dVng kinh pm tit ngan sach nha mto'c danh cho c6ng 
tac dao t<;10, b6i dU5'ng can b¢, c6ng chilc. 

- Th6ng tu so 03/2011m-BNV ngay 25/01/2011 cua B¢ N¢i Yl;l hu6ng dful 
thvc hi~n m¢t so dieu cua Nghi dinh so 18/2010/ND-CP ngay 5/3/2010 cua Chfnh 
phu ve dao te;tO, b6i dU5ng c6ng chilc. 

- Tieu chuful Vi~t Nam TCVN ISO 9001: 2008. 

- S6 tay chat 1ugng. 

4. n~NH NGHiA - CHUVIET Tkr 

4.1. D~l1h nghia: 

Van tim' Vv Daa t9-0: Nguai c1:Jqc giaa th\fc hi~n c6ng tac van fuu teP. Vv Dao 
t';to, tu nay gQi tat 1a van thu Y\l. 

4.2. Chft viet Hlt: 

- BI\~: B¢ N¢i Vl;l; 

- CBCC: can b¢, c6ng chuc; 

- DTBD: dao te;ta,. b6i dU5'ng; 

Ngay ban hanh: / /2014 Lffn sUa d6i: 03 Trang: /9 
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GaO t~o, b6i drrong can be?, cong chuc 

- NS:r-m: ngful sach nha nrr6c;
 

- TCCB: T6 chuc can bo;
 

- TVl: Tnmg U'O'ng;
 

- V1;l DT: Vv Dao t~o, b6i du6ng can bl?, cong chuc.
 

5. NOI DUNG QUY TRINH 

Cae NQi dung buae cong H6 sa, ket qua Bi~u mAu, tai Thai gian Traeh 
bU6'e vi¢e th1Je hi~n quy trlnh bU6'e eong vi¢e Ii~u tIlum nhi¢m 
eong khao thl!c hi¢n 
vi~e 

1 2 3 4 I '5 6 
TV ,

:r-·n1~n cac baD CaD ket qua Tham chi€u I i-lOan I Chuycn
 
Bl16'e 1
 

Cac baD cao va dt! 
c6ng tac DTBD trong nam kien ke hD~ch Quy trlnh xu I thanh vien thea 
va dt! kien ke hOSlCh DTBD nam sau cila 1y c6ng van di tntac cli5i 
DTBD nam sau cila cac cac b¢, nganh. dia vad€n. 31/01 
bo, nganh, dia phuong. phuong hang nam. 
L~p baD CaD t6ng hw ket - BaD CaD t6ng hw; Hoan
 

Bu6'e 2
 qua DTBD cila cae b¢, - Tu bieu mAu so thanh 
nganh, dia phuong. BM-01/DT d€n bieu tru6'c 31/3 

mAu s6 BM-24/DT. hangnam. 
2.1. L~p BaD caD t6ng hqp Chuyen 
ketquaDTBD 5 ngay 'lien thea! 

d5i ! 
2.2. Xem xet BaD CaD t6ng Uinh (1,~o i 
hw k€t qua DTBD . 2 ngay V\l 

Tntemg hw neu kh6ng
 
nha:t tri thl quay tr6' ve 2.1.
 

Bu6'e 3
 Huang dAn tht!c hi¢n Cong van huang dAn Tnr6'c I ~ 
DTBD CBCC nam sau d6i tht!c hi¢n DTBD ng}lY 30/7 
v6i cac dia phuong CBCC nam sau doi Uing nam 

I I v6i cac dia phuong 
3.1. Dt! thao cong van C6ng van huang da.n I I Chuycn II 

Im6ng dAn cac dia phuong Cdt! thao). 3 ngE'y I vien theo, 
t~t!c hi¢n DTBD CBCC I d6i I 
nam sau. . I , 
3.2. Xem xet dt! thaD cong Cong van huang dAn - Phieu trlnh I ILfmh d<;io 
van huang dAn, trlnh Uinh Cdt! thao). ky van ban; 2 ngay V\l DT 
d~o B¢ pM duy~t. - Quy trlnh 
Neu khong nha:t tri thl trlnh ky van 

iquay 1ai 3.1. ban. I 
Utnh d<:to 

dan. cac dia phuong tht!c 
3.3. Ky van ban huang Cong van huang danI 

3 ngay BNV 
INeu ~~ng nhfit tft t111 I

I 

h~~n DTBD CBCC 
! 

L. I guay 1~1 ..).1. . ~8m sau. -.J, L JI 
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diw t~lO, boi duang can bQ, c6ng chile 

3.4. Phat h~mh van ban. 

Bu6'c 4 

Bu6'c 5 

Th6ng nha't SCi b¢ dt! ki€n 
kinh phi thl1Cmg xuyen va 
kinh phi ehl1ang tr1nh m\le 
tieu (neu co) DTBD CBCC 
eua 'eac bi;>, nganh eho 
nam sau. 

4.1. L~m vi~e v6i cae V\l 
chlic	 nang cua B¢ Tai 
h/ 1 /, h6,:ICl In 1 G.C xem xet va t ng 

nhat SCi b¢ kinh phI DTBD 
CBCC cua cae b¢, nganh 
cha na;n sau. 
4.2. Roan ehinh dt! ki€n 
kinh phi DTBD tren CCi sa 2ngay 
ke't qua Ulln vi~c a4.1. 

De xuat eua BNV ve kinh 
phi DTBD CBCC eua cae 
bi;>, nganh eho nam sau gi'ri 
B¢ Tai chinh. 
5.1. DV thao e6ng van de 
xuat v6 kinh phI DTBD 
CBCC eua eac b¢, nganh 
eho 1'.3.."':1 sau. 

mm dt! ki€n t6ng 
kinh phI va phAn b6 
chi tiet kinh phi 
DTBD nam sau eho 
cae b¢, nganh da 
th6ng nha't SCi b¢ 
gifra V\l Dao t<;to va 
cae Vl} ehuc nang 
eua B¢ Tai ch:nh. 

Tham ehi€u 
Quy trlnh xi'r 
ly e6ng van di 
va d€n. 

Van thl1 
3 ngay V\lDT 

Roan 
thanh 

truae 01/9 
hang nam. 

1 ngay 

C6ng van eua BNV 
gill Bi;> Tai ehfnh. 

Roan 
thanh 

truae 15/9 
hangnam. 

Chuyen 
vien theo 
d5i va 
lanh d<;to 
V\lDT 

- Tht!e 
hi~n: 
Chuyen 
vien theo 
d5i; 
- Xem xet: 
Lanh d<;to 
VuDT. 

Dt! thao e6ng van de Chuyen 
xua't v~ kinh phi 3 ngay vien theo 
DTBD nam sau. d5i 

15.2.· X2-lTI xet c6ng 
I " '" h f ' .... 6I :G.-dl iaIl1 cao .b. . 

ciuy?t. 

van, I C6ng van d6 i;uat v6 
phe I ]<:inh phi DTBD n[lm 

sau. 

- Phieu trlnh 
ky van bin; 
- Quy trlnh 

2ngay 
Lanh d<;to 
V\lDT 

trlnh ky van 
Neu kh6ng nhflt ili th1 blm. 
quay lai 5.1. 
5.3. Ky e6ng van de xua't C6ng van d~ xuat ve Lfinh d<;to 
lful 1 v6 kinh phi DTBD kinh phI DTBD nam 2ngay BNV 
eho nam sau. sau. 

Neu k.."I6ng nha't trf th1 
auay lai 5.1. 

Ngay ban h~mh: / /2014 Uln sUa d6i: 03	 Trang: /9 
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uao t~o, hoi dU6'ng can bl), c6ng chuc 
=.., L • iri 

r ) 5.4. Gui cong van d~ XUi:lt Cong van eila BNV ' Tham chiel~ ·----lVcln tIm I 
v6 kinh phf BTBD CBCC gui B9 Tai ehfnh Quy tr1I1h xlr ~,;'''T II "Tn !''T I1

"'6" i' e L I•narn sau.	 (kern thea danh sach 11:9 eong van cii
 
phan b6 chi tiet). va den.
 

Th6ng nhft't bang van ban	 Cong van eua BNV 7 ng~lY lam
 
Buac 6 Ive t6ng kinh phf DTBD (kern thea danh sach
 vi?e, k6 tu 

CB{:C nam sau va ke phM b6 chi tiet). rcgay nh~n 

ho~ch ph:1n b6 C\l th~. cU'ge eong 
vfm eua Bo 
"~~, ~ r'1 "r" I

I 

II	 I J... ! .... ·...,d1L .l.ll I _" 

6.1. Nh~n va nghien elm y I Cong van tra 101 eua ThaIn ehieu	 '=h~:yt.:nl 
k ·tf • 1" h' h' ? I B" T" h' h d Q 'h' ,.." . 1 I1 _Ivn tra C1l e mn t He eua 9 al c m ltqe uy trm xu L ngay I 'lIen tneo 
B9 Tai ehfnh v~ khi\. nang I nghien elm. Iy cong van di I c!6i 
ng~n saeh. va den. I 
6.2. Dt;r thaa eong van	 D\! thao eong van I ChLlyen II 

\ th6ng nhft't ve t6ng kinh (kem thea danh such ~. ng8Y '!ien thee! 
phi DTBD CBCC eua cae phan b6 chi tiet). d6i i 
bq, nganh eha nfu'U sau va I 
ph:1n b6 chi tiet (trong I 
mrcrc va nucre ngoai). 
6.3. Xem xet eong van, CD:lg v5n (ken: thea - P11ic'J 1Tlnl'1 I , ;'";' ..... l,t ':";'-'"",, j

..! ••ud.i..... '\...-l.Y,j I 

trlnh Uinh ci~o B9 pM danh sach phan b6 ky van b~i1; 1 ngay \\11)T I 
duy?t. chi tiet). - Quy trlnh i 

trlnh ky van 
Ne'u khong nhat trl thl ban. 

quay 1ai 6.2. 
6.4. Ky cong van. Cong van cua BNV Uinh oSlo I 

(kern thee danh sach 2ngay BNV I 
Ne'u kh6ng nhat tri thl pM.n b6 chi tiet). 

quay 1ai 6.2. 
6.5. Glri eong van che B9 
Tai ehfnh. 

x··' , " .~~ 1',U ly cae van ae prral. 
Bu6'c 7 I sinh, vu6ng rn~c (neu co). 

Cong van cila BNV Tharn ehieu 
(kern thea danh saeh Quy trlnh Xl! 

phfrn b6 chi tiet). 1y c6ng van di 
vaden. 

1 ngay 

rJ'L.oan 
thanh 
tntac 
30/10 

hung nam. 

Van tIm 
V~ DT .

I 
! 

n' V\;I	 ,_ae I 
chue nang \ 
va Ianh 
dao cua 

I B¢ N9i v\l, 
B9 Tui 
ch:fnh (ne'u 
dn) 
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dfw t<~o, hoi dUOng can hQ, e<Jng ehue 

B¢ N¢i Vl,l huang dan cac C6ng van cua BNV C6ng van cua 8 ngay lam 
Bucre 8 I b¢",'!ztnh tht!c hi~n DTBD hU6ng d~n tlwc hi~n B¢ Tai chinh vi~c, ke tit 

CB':C :12m sau. DTBD CBCC nam cung c~p s6 ngay nh~n 

sau. li~u kinh phi duqc c6ng 
DTBD nam van cua B¢ 
sau. Tai chinh. 

8.1. Dlf th~lO cOng van I C6ng van huang diin 
huang diin cac b¢, nganh, (dt! thao). 2ngay 
tht!c' hi~n DTBD CBCC 
nam sau. 

Vi 

Chuyen 
vien thea 
d6i 

8.2. Xem xet dt! thao c6ng C6ng van hU6ng diin - Phieu trlnh 
van huang dfin, trlnh Uinh (dt! thao). kyvan ban; 1 ngay 
O'.lo B¢ pIle duy¢t. - Quy trlnh 

Neu khong nM} 
Gua'l:\i8.1. 
_.'---"'-~-.----

I 8.3. K) va.;. ban 

trl thi 

huang COng van huang diir 

trlnh 
ban. 

ky van 

c!~n. I cac b<;>, nganh thlfc 2 ngay 

Neu kh6ng nha"t tri 
hi¢n DTBD CBCC 

thi I nfun sau. 
quay lai 8.1. 

Tham chieu 
8.4. Phat hanh van ban. Quy trlnh xi'r 

1y e6ng van di 
3 ngay 

vaden. 

Uinh d~o 

V\lDT 

Uinh G';lO 
BNV 

Van thu 
V\lDT 

6. HO sa CVA QUY TRINH 

TT Ten h6 sa 

1 

1 

2 

3 

2 
cae bao cao ket qua e6ng tae 
DTBD nam truae va dlf kien ke 
ho~eh DTBD CBCC nam sau eua 
b6, nganh, dia phuan$!:. 
H6 sa trlnh Umh d~o B¢ e6ng van 
eua B¢ N¢i Y\l HU6ng dfin tht!c 
hi~n DTBD CBCC nam sau d6i 
vai cae dia phuang. . 
H6 sa trlnh Lfulh d~o B¢ C6ng van 
de xuat kinh phi DTBD CBCC 

4 

5 

nam sau. 
C6ng van eua B¢ Tai ehInh th6ng 
bao ve t6ng s6 kinh phi DTBD 
CBCC 
H6 sa trlnh Uinh d~o B¢ e6ng van 
eua BNV gi'ri B¢ Tai ehInh th6ng 
nh{, v6 t6ng kinh phi DTBD 

Traeh 
nhi~m luu 

3 
Chuyen vien 
theo d6i 
V\lDT 

Chuyen vien 
theo d6i 
V\lDT 

Chuyen vien 
thea d6i -
VuDT 
Chuyenvien 
thea d6i -
VuDT 
Chuyen vien 
thea d6i -
VuDT 

Phuong 
phapluu 

ThOi 
gian luu 

Noi lUll Ghi eh6 

4 5 6 7 

Theo thm. 
gian 

02nfun V\lDT 

Theo thm. 
glan 02nam V\lDT 

Theo thai 
glan 02nfun V\lDT 

Theo thai 
glan 02nam V\lDT 

Theo thm. 
glan 02nfun V\lDT 
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dao t~o, boi dUOng can bQ, c6ng chuc 

CBCC nam sau va phAn b6 chi tiet 
(tron~ nuac va nuac n~oai). 

5 
He sa trlnh Uinh d'.lo B¢ cOng van 
cua B¢ N¢i Vl;l Huang dan thvc 
hi~n DTBD CBCC nam sau d6i 
v6'i cac b¢. n~anh. 

Chuyen vien Theo thm 
theo d6i  gian 02nam Vl;lDT 
Vl,l DT 

7. PHlJ LlJC VABII1U MAD KEM THEO 

Baa caa ket qua DTBD CBCCVC trang nuac va nuac ngoai c::a cae b9, nghnh 
va dta phuong: Til bieu m~u s6 BM - Ol/DT den hieu m~u s6 B1tl-;~4!DT. 
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