B3O NOI VU

QUY TRINH THAM DINH VAN BAN
QUY PHAM PHAP LUAT

1. Nhitng nguoi c6 lién quan phdai doc, hiéu va thuc hién theo dung nji dung ctia quy dirh nay.

2. N§i dung trong quy dinh nay cé hi¢u luc nhu sy chi dao ciia Lénh dao Bg.

3. Mbi don vi chi duoc phén phé'i duy nhdt 01 ban (cé dong déu Bé Néi vu), cdc ban sco c6 md
s6 khdc véi ban gbe phdi duoc loai bé ngay, tuyét doi khéng duoc st dung.

Phan phdi
T Neoi nhan T Noi nhan T Noi nhan
B§ treong L] ]
Céc Thi trudng [] []
Vu Phép ché D D
Céc don vi thudc, trirc thudc Bo D D
Soan thdo Xem xét Phe duyét

Ho tén: TrAn Thi Minh Chau

Chirc vu: Chuyén vién
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Ho tén: Nguyén Anh Tuén

Chirc vu: Vu trirdng.




BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU
STT | Vi trisira dbi Noi dung Xem xét (Vu truéng)
1 Trang 3, Muc3 Chm}} stra p%l'an,tal vh@u’ tharrll' chiéu
cho pht hgp véi cic vin ban moi.
- B4 sung n6i dung ldy y kién clia Vin
Trane 6. didm phong B hodc Cuc Kiem soét thu tuc
I % hanh chinh ~ Van phong Chinh phi
- d6i voi quy dinh vé thd tuc hanh chinh
trong du thao vén ban (ncu co).
- Toan b0 qQUY | g 1: .a .
3 trinh Stra lai tén quy trinh.
4 | Muc2viMuc5 Bo sung phamﬂw 4p dung 461 vdi cac
don vi truc thudc Bo
5 Muc Dién giai | Sira d6i Ho so thim dinh va ly y kién
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clia Vin phong B9 vé noi dung tha tuc
hanh chinh trong vin ban quy pham
phép ludt do nhiém vu nay dd duoc
chuyén vé Vu Phap ché, Bo Noi vu
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1. Muc dich

Dam béo tinh hop hién, hop phap, tinh thong nhat, dong 5§ vé kha thi ctia vin
ban quy pham phép luét vdi hé thdng vin ban quy pham phép luat hién hanh.

2, Pham vi 4p dung

Quy ttinh nay dugce 4p dung doi vdi Vu Phap che va cac don vi thudce, trire thude
B6 duoc BO trudng giao nhiém vu cha tri xay dung van ban quy pham phép luit.

3. Tai liéu tham chiéu
3.1. Luit ban hanh vin ban quy pham phép luat ndm 2008.

3.2, Nghi dinh sé 24/2009/ND-CP ngay 05/3/2009 ctia Chinh ha quy dinh chi
tiét va bién phap thi hanh Luét ban hanh vin ban quy pham phéap luat.

" 3.3. Quyét dinh sb 1182/QD-BNV ngay 31/5/2011 cta BS truéng BS Noi v ban
hanh Quy ché xay dung, tham dinh va ban hanh van ban quy pham phép luat;

3.4. Tiéu chuén Viét Nam TCVN ISO 9001:2008.
3.5. Sé tay chét luong,

4. Pinh nghia va chit viét tit
4.1. Dinh nghia:

4.1.1. Thim dinh vin bin quy pham phap luit 13 hoat ddng nghién ctu, dénh
gi4 vé& hinh thitc va ndi dung cia du thio vin ban quy pham phép ludt nhim dam bao
tinh hop hién, hop phép, tinh théng nht, ddng bd va kha thi ctia dir théo trong hé
théng phép luat hién hanh.

4.1.2. Vin ban quy pham phép luit trong quy trinh niy bac gbm: Théng tu,
Thoéng tu lién tich thudc thdm quyén ban hanh cia B truéng theo quy dinh tai Luét
ban hanh vén ban quy pham phéap ludt ndm 2008.

4.2. Chiz viét tit:
4.2.1. HDTD: Hoi ddng thdm dinh.
4.2.2. BCTP: B4o céo thim dinh.
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5. Noi dung quy trinh |

5.1 Luu dé

5.1.1. Trudng hop khong to chire cude hop ciia HDTD

Trach nhiém Noi dung cong viéc TL/HS/BM
Ngudi lam cong iic » Nhén, kiém tra hd so. Vao sb Xem 5.2.1
téng hop ciua Vi
Vu trudng Phdn cong Xem 5.2.1
Chuyén vién Kiém tra n6i dung, Xem 5.2.2
' nghién ciru vin ban
Chuyén vién Béo céo thdm dinh Xem 5.2.2
vy
Vi trudng @t» duyét Xem 5.2.3
Nguoi lam cong tac 2 . 1.
tbng hop ctia Vu Chuyén vén ban Xem 5.2.4
Y
Nguoi lam cong tac tong Luu hd so Xem 5.2.4

hgp cua Vy, chuyén vién
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5.1.2. Trudng hop té chirc cude hop ciia HDTD

Trach nhiém N6i dung | TL/HS/BM
e o1y A 7 . N . 7 Iy 7 1
Ng;rm lam cbng tac »| Nhan, kiém tra hd s0. Vio sb Xem §.2.1
tong hgp cia Vu
Vu trudng Phén cong Xem 5.2.1

Kiém tra ndi dung, Xem 5.2.2

nehién ciru van ban

Chuyén vién

A\ 4

Lap T¢ trinh thanh 14p HDTD Hem 5.2.2

Chuyén vién

Vu truéng ——Q} Xem 5.2.2

. - Quy trinh trinh ky
Thir trwong Duyét vin ban ciia Bb
A 9 ‘
Hgi dong tham dinh Hop HDTD ! Xem 5.2.2
Thu ky HDTD » Bién ban hop HDTD
b
Chu tich HDTD Duyét Xem5.2.2
Chuyén vién — *| Béocdo thAm dinh
Vu trudng XemS5.23
Thr trudng v Quy trinh trinh ky

Duyét van ban cia Bo

Ngudi 1am cdng tac

2 ) v -
tong hop ciia Vu . Xem 5.2.4
Chuyén vén ban

Ngudi lam cong téc tong
hop ciia Vu, chuyén vién

y

"N A
Xem 5.2.4

Luu ho so

Ngdy ban hanh: [/ ) Lén sira doi: 03 Trang: 5/8



v Alhi Nad L
\{U’ Wit lllaldls Sadllll yall Uddl Liuj priciddl plldips At ATAM LMY X4 A Ve

5.2. Eibn gigi luu do
5.2.1. Ti¢p nhin ho so d& nghi tham dinh (goi tat Ia h so)

Ngudi lam cong tac tdng hop clia Vu Phép ché nhén hd so dé nghi thdm dinh do
cac don vi thudc, truc thude B gui dén. Sau khi nhan, , ngudi lam cdng tac téng hop
ctia Vu Phép ché c6 trach nhiém kidm tra hd so. Hb so gdm:

- Cong vin cia don vi dé nghj thdm dinh;
- Du thao TO trinh 18dnh dao B9,
- Du théo vén ban can thim dinh (d& dugc tiép thu ¥ kién tham gia 1an cudi);

- Ban tdng hop, giai trinh tiép thu céc y kién tham gia cia cac don vi c6 lién
quan;

- Ban danh gia tdc dong, Ban tinh toan chi phi tudn tha thi tuc hanh chinh va y
kién cia Vu Phap ché doi voi dy thao van ban quy pham phéap luit cé quy dinh thu tuc
hanh chinh. :

Néu hd so khéng ddy du, ngudi 1am cong tac tong hop clia Vu Phap ché tra lai
cho don vi dé nghi tham dinh.

Néu hd so ddy di, ngudi lam cbng tac tong hop clia Vu Phap ché c6 trach nhiém
vao s0 cong van tham dinh va chuyén ho so cho Vu trudng Vu Phép ché phan cong
chuyén vién tham dinh.

5.2.2. T6 chitc thim dinh

Chuyén vién dugc giao thém dinh kiém tra va nghién ctru ndi dung du thao vin
ban. Trong qué trinh nghién ctru, néu phat hién du théo chwa tuén tht trinh tu xay dung
van ban quy pham phap luét hodc co ndi dung, van dé chua 15 rang, co y kién khac
nhau ma chua c¢é giai trinh thi chuyén vién dé xuét Vu truéng Vu Phép ché dé tra lai hd
SO.

Truong hop khéng td chitc cudc hop ctia HDTP: Chuyén vién Vu Phép ché cé
trach nhiém nghién ctru du thao va xdy dung bdo cdo thim dinh trinh Vu trudng xem
xét, duyét. Bao céo thdm dinh dugc x4y dung gdbm c6 cac ndi dung: su cin thiét ban
hénh vin ban, ddi tugng, pham vi diéu chinh cta du thao; su phu hop cua néi dung du
théo véi dudng 16, chu trwong, chinh sich cia Pang; tinh hop hién, hop phap va tinh
théng nhét cta du thdo voi hé théng phap ludt; tinh kha thi cta du thao; sy phu hop,
tinh cAn thiét, tinh hop ly cta cac quy dinh phép ludt cé thu tuc hanh chinh, ngbn ngf,
k¥ thuat soan thio van ban.

Trudng hop t chirc cude hop ciia HDTD: Cin ctr vao tinh chét, mic do phirc
tap ctia du thdo hodc trong truéng hop du thao do Vu Phéap ché chu tri soan thao, Vu
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Phap ché d& xuit Th trudéng phu trach cong tdc phap ché quyédt dinh thanh 1ap Hoi
dong thdm dinh. Thanh phin HDTD gom Chu tich (Thor trudng pb 1 trach cong tac
phap ché), Thu ky (céng chirc Vu Phap ché) va cac thanh vién khac la dai dién cua cac
don vi thudc Bd ¢6 lién quan. Cude hop ciia HDTD dwoc td chire sau khi Thit truéng
phé duyét To trinh thanh 1ap HPTD cua Vu Phép ché.

Tai cude hop thim dinh, dai dién don vi chll trl soan théo trinh bay tém tit ndi
dung va nhing vén d& con cb y kién khac nhau trong dy thao, céc thanh vién khéc phat
biu v kién vé cac noi dung thAm dinh va cac van dé khac (néu c6). Chil tich Hoi dong
thAm dinh phat biéu két luan. Thu ky H6i dong thdm dinh cd trach nkiém gh1 bién bén
cudc hop thé hién ddy du céc y kién phét bidu tai cude hop. Bién ban hop HOTP duoc
Chu tich va Thu ky Héi ddng ky.

5.2.3. Xem xét, phé duyét

_ Trudng hop khong td chirc cudc hop cia HDTD: Sau khi nhin duge bao cao
tham dinh do chuyén vién nghién ctru, Vu trudng Vu Phép ché xem xét, duyét.

Trudng hop td chirc cudc hop HPTD: Sau khi két thic cude hop HPTD, chuyén
vién dugce giao nhiém vu nghién clru thdm dinh hoan chinh va gui bién ban cudc hop
thim dinh, béo cdo thdm dinh cho Vu tredng Vu Phép ché xem xét. Sau khi Vu tradng
Vu Phép ché xem xét, bién ban hop HPTD va bio cdo thidm dinh duoe giri cho Thir
trudng duyét.

5.2.4, Phat hanh, Iwu hd so

Sau khi bdo céo tham dinh dugc duyét, chuyén vién dugc giac nhiém vu nghién
ciru tham dinh chuyén bédo cdo tham dinh va bién ban hop HDTD (r2u cd) cho ngudi
lam cong tac tong hop cia Vu dé gui lai don vi d€ nghi thadm dinh.

H6 so dé nghi thdm dinh, bién ban hop HDTD va 01 ban sac Lio céo thdm dirh
dugc chuyén vién luu tai Vu Phép ché.

Ban goc bao cdo tham dinh dugc luu tai phong lam viée cua nguoi lam cong tac
tong hop cia Vu Phép ché.
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¢. HO so edia gny trinh

3 in . . - Thoi _
TT Tén 1o so Trach nhiém Cach thiace luru .T o Noi luu
’ gian luu
. . - Theo thoi gian
) H$ so d€ nghi Chuyén vién ' Nim Phong
tham d¢inh Vu Phép che |- Theo tén don vi lam viéc
de nghi tham dinh
- Theo thoi gian
) Bién ban hop Chuyén vién Nam Phong
HPTD VuPhép ché |- Theo tén don vj lam viéc
dé nghi tham dinh
- Chuyénvién |- Theo thoi gian/
Vu Phép ché; | Tén don vi dé nghi
- thim dinh; .
3 | Bdo céo widm dinh | - Nguoilam , &m I,P hong
cdng tac tong | - Theo so6 Béo céo am viee
hop cia Vu | tham dinh.
Phap che.
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