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1. Nhfmg nguOi co lien quan phai d9C, hdu va th1!c hi~n theo dung nr;i dung Clla quy afnh nay. 

2. Nr;i dung trong quy dinh nay co hi~u 11!c nhu S1! chi d(lo cua Lanh d(lo Br;. 

3. M6i don vi chi dU(Jc phcm ph6i duy nhdt 01 ban (co dong ddu Br; Nr;i V?l), cac ban seo co ma 
s6 khac wyi ban g6c phai dU(Jc lO(li b6 ngay, tuy~t d6i kh6ng dU(Jc st'r d?lng. 

Phan phoi 

IT I NO'i nh~n I TT I NO'i nh~n I TT NO'i nh~n 
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STT Vi tri sua dBi NQidung Xem xCi (VI,l trU'O'ng) 

1 Trang 3, rv1\lc 3 
- Chinh sua phAn ali li~u tham chi~u 
cho phu hgp vai cac van ban mai. 

I 

- BE> sung noi dung lAy y ki~n clla Van 

Trang 6 di~m 
phong Bo ho~c C\lC Ki~m soat thll t\lc 

2 
, 

hfmh chinh - Van phong Chinh phll 
5.2.1 

d6i vai quy dinh v§ thll tl,lc hfmh chinh I 
I 

trong dv thao van bim (nSu c6). 

3 
Tofm bO quy 

Sua l~i ten quy trinh. 
trinh 

I 

~ M\lc 2 va M\lC 5 
BE> sung ph~m vi 2tp d\lng d6i vai cac 
dan vi tflJC thuoc BQI 

5 M\lc Di6n giai Sua d6i H6 sa thftm o\nh va l~y y ki~n 
5.2.1 clla Van phong Bo v€ noi dung thll t\lC 

hanh chinh trong van ban quy ph~m 

phap lu~t do nhi~m V\l nay dii duQ'c 
chuy~n vS V\l Phap ch~, Bo Noi V\l 

. 
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~uy Uliln Ul2.m Qlnn van oan quy pni;lID pnap lU~tL 

1. rlI\IC drch 

LVlCI ~u. "< 1 - r \.-·-Vk. 

, " , 
:!:' • " 'nh 1 1 • A 1 b ' , h t1 " h" d" h " '1 l' l' • ...vam oao tL ilgp men, l1Q1J p ~ap, tm 110ng nat, ong u9 V'cl. _<lla tm ella v~m 

ban quy ph?-ill phap 1u~t v6i h~ th6ng van ban quy ph?-m phap lu~t hi~n ha!lh. 

2. Pham vi an dun2: . ..&... ~ 

Quy ttinh nay dUQ'c ap dVng d6i v6i V\l Phap ch€ va cac dan vi i:huQc, tr\Ic th'..:(lc 
BC) dugc BC) truemg giao nhi~m Vl,l chu trl xay dvng van ban quy ph?-ITi phap 1u~t. 

3. Tai Ii~u tham chi~u 

3.1. Lu~t ban hanh van ban quy ph?-ill phap 1u~t nam 2008. 

3.2. Nghi dinh 86 24/2009/ND-CP ngay 05/3/2009 Clla Chinh )hu quy dinh chi 
ti~t va bi~n phap thi hanh Lu~t ban hanh van ban quy ph~m phap 1u~t. 

. 3.3. Quy~t dtnh 86 1182/QD-BNV ngay 31/5/2011 cua B9 twang Be) NQi V~l ban 
hanh Quy chS xay dl,IDg, th~m dinh va ban hanh van ban quy ph?-ill phap lu~t; 

3.4. Tieu chu~n Vi~t Nam TCVN ISO 9001 :2008. 

3.5. S6 tay chfit 1uqng. 

4. Dinh nghia va chfr vi~t t~t 

4.1. Djnh nghia: 

4.1.1. Th§m dinh van ban quy ph~m phap Iu~t 1a ho?-t dC)ng nghien Clm, d{mh 
gia vS hinh thuc va nC)i dung cua dV thao van ban quy ph?-m phap 1u~t nh~m dam bao 
tinh hQ'P hi€n, hQ'P phap, tinh th6ng nhfit, dang bC) va kha thi cua dv thao trong h~ 
th6ng phap lu~t hi~n hanh. 

4.1.2. Van ban quy ph~m phap Iu~t trong quy trinh nay bac g6m: Thong tu, 
Thong tu lien tich thuC)c thfun quySn ban hanh cua BC) truCmg thea quy dinh t~j Lu~t 
ban hanh van ban quy ph:;un phap 1u~t nam 2008. 

4.2. Chic viit tat: 

4.2.1. HDTf): HC)i dang th~m dinh. 

4.2.2. BCTD: Bao cao thfun dinh. 
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5. NQi dung quy trinh 

5.1. Luu dB 

5.1.1. Tnr()'ng hQ"p khong tA chuc cUQc hQp cua HDTD 

NQi dung cong vi~c 

Phan eong 

Xem 5.2.1 
t6ng hqp eua V,} 

TLfHSIBM 

Nh:;in, ki6m tra h6 sa. Vao s6 

Tnich nhi~m 

Vv truong 

Nguo'i lam cong L~e 

Xem 5.2.1 

Xem 5.2.2 Chu!'en vien 
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ehuven vicn 

n I Baa eao thfun dinh Xem 5.2.2 
"' 
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II 
'1 Xem 5.2.3 I V\l truCrng 
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NgmJi Ifin e6ng tae 
Chuy€n van ban 

Xem 5.2.4 t6ng h9'P eua Vv 

'i NgmJi lam e6ng tae t6ng Xem 5.2.4 LUll h6 salI, hQ'p eua VV, chuyen vien 
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Vuy trinh thfun dlnh van ban quy phC;U11 phap lu~t lVl.a so: ~ 1-t'L,-VL 

5.1.2. TrrrO'ng hgp tA chuc cUQc hQp ciia HDTD 

Trach nhi~m NQi dung 

NguO'i lam cong UtC I I Nh~ k';: t h~ V' ;: I;: h . V I •. ~, lern ra a sa. ao so 
tong 9'P cua \l
 

V\l tru6ng
 Phful cong 

Chuyen vien 

Chuyen vien L~p TO' trinh thanh l~p HDTD 

..,-----.;' 

V\l tru6ng 

Thfr tru6ng ~ I Duy~t 

H9i d6ng thftm dinh il H9P EDTB
 

Thu kY HBTD II I .1 Bien bfm h9P HDTD
 

Chli tich HDTD ~ L __..... ...---- ,, !> ...
 

Chuyen vien . 

Quy trinh trinh ky 

I I <. Xem xet ~ ~ Xem 5.2.2 

Baa cao th~m dinh 
-·-·--····--···-··-·-·-······-··--···t···:··.·····-···._... 

Vv tnr6ng 

Thu tnr6ng 

N "1' ~gum lam cong t'ac 
tang hyp eua V1,1 

~ Chuy~n van ban 

I Nguiri lam cong tac t3ng IIhQ'P cua V\T, chuyen Vlen I Y , 

Luu hO sa I 
~ .. L=_~=~=========:::::..=_~~
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Xem 5.2.1 11 

~ 
II 

Xem 5.2.1 

Xem 5.2.2 

Xem 5.2.2 

van ban eim B6 II 
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ii y." ~')? ~ 
'! -,>.~:n .J.LJ.~ II 

Ii II" 

1 'I
I: I 

~ Xem 5.2.2 

Xem 5.2.3
 

Quy trinh trinh ky
 
~ b' , B~van an eua 

Xcm 5.2.4 I 
I
1 Xc-n 5.2.4 
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5.2.1. TiGp nh~n b3 so' d~ nghj thAm djnh (gQi t~t lit h3 sO') 

Nguai him eong tae t6ng hQ'P eua V\l Phap ehS nh~n h6 sa dS nghi th~m dinh do 
cae dan vi thuge, tf\Ie thuQe BQ gui dSn. Sau khi nh~n, nguai lam eong tae t6ng hQ'P 
eua V\l Phap ehS co traeh nhi~m ki~m tra h6 sa. H6 sa g6m: 

- Cong van eua dan vi dS nghi thk dinh; 

- Dv thiw Tatrinh Hinh d~o BQ; 

- Dv th~LO van bin e~n th~m dinh (da duqe ti@p thu '1 ki@n tham gia l~n eu6i); 

- B~m t6ng hQ'P, giai trinh ti@p thu cae '1 ki@n tham gia eua cae dan vi co lien 
{. quan; 

- Ban danh gia tae dQng, Ban tinh toan chi phi tum thu thu t\le hanh ehinh va '1 
kiSn eua V\l Phap ehS d6i v6'i dv thao van ban quy ph~m phap lu~t co quy dinh thu 1\le 
hanh ehinh. 

N~u h6 sa khong d~y du, nguai lam eong tae t6ng hQ'P eua V\l Phap eh@ tra l~i 
eho dan vi dS nghi th~m dinh. 

N@u h6 so' d~y du, nguai lam eong tae t6ng hqp eua V\l Phap eh@ co traeh nhi~m 
vao s6 eong van th~m dinh va ehuy~n h6 sa eho V\l truang V\l Phap eh@ phan eong 
ehuyen vien th~m dinh. 

5.2.2. T8 chtfc th§m djnh 

Chuyen vien duge giao th~m dinh ki~m tra va nghien elm nQi dung dV thao van 
b~m. Trang qua trinh nghien elm, n@u phat hi~n dV thiLO chua tuan thu trinh tv xay d\Illg 
van ban quy ph~m phap lu~t ho~e co nQi dung, v§.n dS chua 1'5 rang, co '1 ki@n khae 
nhau ma chua co giai trinh thi ehuyen vien as xu&t V\l truang V\l Phap ehS d~ tra l~i h6 
sa. . , 

Truang hgp khong to ehue eUQe h9P eua HBTD: Chuyen vien V\l Phap ehe co 
traeh nhi~m nghien euu dV thao va xay dvng bao eao th~m dinh trinh V\l truang xem 
xet, duy~t. Bao eao th~m dinh duge xay dvng g6m co cae nQi dung: sv e~n thi@t ban 
hanh van ban, d6i tugng, ph~m vi diSu ehinh eua dv thao; sv phil hgp eua nQi dung dV 
thao v6i QUang l6i, ehu truang, ehinh saeh eua Bang; tinh hQ'P hi@n, hQ'P phap va tinh 
th6ng nhat eua d\T thao v6'i h~ th6ng phap lu~t; tinh kha thi eua dv thao; sv phil hQ'P, 
ti11h e~n thiSt, ti11h hgp 1'1 eua cae quy dinh phap lu~t co thu t\le hanh ehinh, ngon ngu, 
ky thu~t so~n thio van ban. 

Truang hgp t6 ehue eUQe h9P eua HBTD: Can eu vao tinh eh§.t, mue dQ phue 
t~p eua dv thao ho~e trong truang hQ'P dv thao do V\l Phap ehS ehu tri so~n thao, V\l 
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NUt ;;0; ~<'~uy tnClh them Clp~h van ban quy pn~m pnap lU?-t ; -r I...,.-VL. 

Phap chS dS xu~t ThtT twang phv trach cong tac phap chS quySt dinh thanh l~p HQi 
d6ng th~m dinh. Thanh ph~n HBTD g6m Chu tich (ThtT truang ph') trach c6ng tac 
phap chS), Thu ky (cong ChtTc Vv Phap chS) va cac thanh vien khac 18 d~i di~n clla cac 
don vi thuQc BQ co lien quan. CUQc hQp cua fIDTD duC)'c t6 chuc sa:l khi Thtl'truang 
phe duy~t TO' trinh thanh l~p HDTD cua Vv Phap chS. 

T~i cUQc hQp th~ dinh, d~i di~n dan vi chu tri so~n thao trin11 bay tom tAt nQi 
dung va nhUng v~n dS con co y kiSn khac nhau trong dV thao, cac thanh vien khac phM 
bi~u y kiSn vS cac nQi dung th~m dinh va cac v~n dS khac (nSu co). Chu tich HQi d6ng 
th~ dinh phat bi~u kSt lu~n. Thu kY HQi d6ng th~m dinh c.q trach nLi~m ghi bien b~m 
cUQc hQP th~ hi~n d~y dll cac y kiSn phat biSu t~i cUQc hQp. Bien ban hQp EBTB dugc 
Chu tich va Thu ky HQi d6ng kY. 

5.2.3. Xem xet, phe dlly~t 

Truang hgp khong t6 chuc cUQc hQp cua HDTD: Sau khi nh~n duC)'c bao cao 
'thfun dinh do chuyen vien nghien cliu, Vv truang Vv Phap chS xem xet, duy~t. 

TruOng hgp t6 ChtTC cUQc hQp HDTD: Sau khi kSt thuc cUQc hQP HDTIJ, chuyen 
vien duyc giaa nhi~m vv nghien clm th~ dinh haan chinh va gui bien b~m cUQc 11Qp 
thftm dinh, baa caa th~m dinh cha Vv truang Vv Phap chS xem xet. Sau k.h.i '1\1 t'"ucmg 
Vv Phap chS xem xet, bien ban hQp HDTD va baa caa th~m dinh duC)'c gui cha Thfr 
twang duy~t. 

5.2.4. Phat hanh, lUll hB sO' 

Sau khi baa cao th~m dinh duC)'c duy~t, chuyen vien duyc giao nhi~m V\l ng1:ien 
Clm th~m dinh chuy~n baa caa th~m dinh va bien ban hQp HBTD (n§u co) cno nguai 
lam cong tac t6ng hC)'p cua Vv dS gui l~i don vi dS nghi thAm dinh. 

-+~ h' h'::' d' h b' b' h UT\TD 'OI" 1" ,1'::' c",AHa ~ sa ue ng ! t am !n, len an, QP nL! va oan sao '-..ao C2~O ~i~.(l:n :J;r~n 

duC)'c chuyen vien lUll t~i Vv Phap chS. 

Ban g6c baa caa thim dinh duC)'c lUll t~i phong lam vi~c cua nguai lam cong tac 
t6ng hgp cua Vv Phap chS. 

Ngay ban hanh: / / rein s~'ra d6i: 03 Trang: 7/8 



.... ·A ..... ~ .... "". ''''' ...,_·-.....(>..1J t.;"~:1 .. 1, '..,I.lC.~,li";' '-..q .li.. VCi..l.l VUJ..,;' \'J.uJ l...J.LH,;U,H ,lJ,l..U......t" L_t.";LLo 

6. H6 so' cua quy trinh 

TT Ten h6 SO' Tnich nhiem. each thu'C lUll 
Thiri 

gian lUll 
NO'i lUll 

1 
H5 So' d€ nghi 
th~m ctinh , ' 

Chuyen vien 
Vv Phap eh@ 

- Theo thai gian 

- Theo ten dan vi 
d~ nghi th~m dinh 

Nam 
Phong 

lam vi~e 

2 
Bien biillhQp 

HBTD 
Chuyen vien 
Vv Phap eh@ 

- Theo thai gian 

- Theo ten dan vi 
d~ nghi th~m dinh 

Nam 
Phong 

lam vi~e 

3 Bao e~o.o '~A~~m Ginh 

- Chuyen vien 
Vv Phap eh~; 

- Nguai l~l1n 

e6ng tae t6ng 
h9'P eua Vv 
Phap eh@, 

- Theo thai gian/ 
Ten don vi d~ nghi 
th~m dinh; 

- Theo s6 Bao eao 
th~m dinh. 

Nam 
Phong 

lam vi~e 
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