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Quy trink Mua sdm, ning cip, thay thé M3 s6: QT-VP-BNV-11
bdo dudng, bdo tri va sita chita tai sdn, trang thiét bi ky thuat

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Xem xét
STT | Vi tri sira dbi : Noi dung (Chanh vin phong)

1 | Luudd: 5.1.1 | B6 sung thém Lanh dao Vin phong xem
xét, duyét néu khéng hop ly thi quay tré lai
viéc Lap ké hoach va ké hoach bd sung

2 | Mb tachi tiét: | B sung muc thanh toan, Iuu hd so: Toan
5.2.1.6 bd hd so ching tir lién quan dén viéc mua
sim, ning cip, thay thé (tir khau lap ké
hoach dén khau tiép nhan) s& duoc phong
QLKT téng hop, sau d6 chuyén toan bo hd
so gbc dén phong K& toan tai vu dé thuc
hién viéc luu hd so va thanh toan theo quy
dinh (phong QLKT sao luu phiéu bao hanh
san phém, bién ban ban giao k¥ thuat, hd
so ban v& thiét ké va ban v& hoan cong).
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Quy trinh Mua sdm, ning cip, thay thé Mai s6: QT-VP-BNV-11
bdo dwdng, bdo tri va sira chiva tai sdn, trang thiet bi ky thudt

1. MUC PiCH:

Nhém muc dich mua sém, ning cép, thay thé, bao dudng, bao tri va sira chita tai
san, trang thict bi k¥ thuat kip thoi, day du, ding chung loai, so lugng va quan ly su
dung mét cach c6 hiéu qua tai san, trang thiét bi kj thuat.

2. PHAM VI AP DUNG:

Quy trinh nay dugc ap dung déi véi cac don vi thude khéi co quan Bo (Vin phong
B9, Thanh tra B9, va cac Vu) trong viéc mua sam, nang cap, thay thé, bao dudng,
béo tri va sira chita tai san, trang thiét bj k¥ thuét.

3. TAILIEU LIEN QUAN:

- Tiéu chuan Viét Nam TCVN ISO 9001:2008;
- Sb tay chat luogng;

- Quy ché lam viéc cia Bo.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT:

4.1. Dinh nghia:

Tai san, trang thiét bi kj thugt 1 nhiing tai san, trang thiét bi k§ thuat dugc st
dung trong viéc duy tri hoat dong thuong xuyén trong khéi co quan Bo nhu: hé
thdng didu hoa khéng khi, hé thdng thang may, hé théng dién nhe (dién thoai, 4m
thanh loa dai, camera, ctra tir, bang LED, thiét bi phong hop), hé théng dién chiéu
sang va may phat dién, hang muc x4y dung - cdp thoat nudc, canh quan va céc tai
san, trang thiét bi k§ thuat khac vv...

4.2. Chir viét tit:

- Quan ly k¥ thuéat - Van phong Bo: QLKT

- Ké toan tai vu - Van phong B6: KTTV

- Vén phong: VP

- Tai séan, trang thiét bj k¥ thuat: TSTTBKT
5. NOIDUNG:

- Mua sim traﬁg bi mai

- Nang cép va thay thé

- Baéo dudng, bao tri va stra chita

- Kiém ké dénh gi4 dinh ky

- Diéu chuyén, thanh ly.
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Quy trinh Mua sdm, néng cip, thay thé M3 s6: QT-VP-BNV-11
bdo dwiong, bdo tri va siva chiva tai sdn, trang thiét bi ky thudt

5.1.LUU PO:
5.1.1. Mua sim, ning cAp, thay thé tai sin, trang thiét bj k§ thuat

Trach nhiém thue Noi dung Tai lidu/Biéu
hién mau
Phong QLKT Lap ké hoach, k& hoach bd sung - sl
: 52501
s A 4
Ph?ng SLES Téng hop, can d6i ngudn. Lap dur 'y
Phong KTTV toén bd sung

Y

(Ph6 CVP béo céo Thugc thim quyén VP F.2.13
Chanh VP xem xét) —@@—

Tham chiéu

Duyét
| Lanh dao B$ : ats Quy trinh
B : Trinh ky
Ph¢ LKT 7P
;h ‘OngKQTTV)’ Luya chon nha cung tmg i
ong
Phé Chanh VP bao Mua sim truc tiép,chép hang Céc hinh thirc ddu thiu
coby iy SP canh tranh,chi dinh thau khac
Phong QLKT > T6 chic thyuc hién
DPon vi str dung
Phong KTTV Thanh toén 52.1.6
; v
Phong QLKT Theo di, (apy lich TB) SAL
Phong QLKT Y > 52.1.8
Phong KTTV L as e
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Quy trinh Mua sdm, néng cip, thay thé Mi sb: QT-VP-BNV-11
bdo dudng, bdo tri va sira chiia tai sdan, trang thiét bi ky thudt

5.1.2. Bdo dudng, bao tri va sira chira TSTTBKT

Trach nhiém thue N¢i dung Tai liéu/Biéu
hién miu
Blos sé ayus K& hoach béo dudng | Dé xuit sira chira |« e
Phong QLKT 543
Phong QLKT 522
Ph6 Chanh VP Kiém tra, dé xudt 523
Phé CVP béo céo v 522
Chéanh VP TR Phé duyét KH b
(Faang LTV Thém dinh chi phi. Lva chon nha cung tmg £
Phong QLKT) 323
Ph6 CVP béo céo
Chéanh VP
Phong QLKT T6 chire thyc hién 591
w8
(Phong KTTV, | Nghiém thu. Ban
Phong QLKT va giao 2l
don vi str dung) 223
Ph6 CVP béo céo
S B Thanth toén (thu thap héa don, chimg t
Phong KTTV ot d ki i T 522
Phong QLKT 523
Cap nhat hé so, theo ddi. Luu hd so 522
Phong KTTV 3.3
Phong QLKT

Ngay ban hanh: ©9/12/2015 Lén sira doi: 02 Trang: 5/15



Quy trinh Mua sdm, néng cdp, thay thé Mi s6: QT-VP-BNV-11
bdo dwing, bdo tri va sira chiva tai san, trang thiét bi ky thugt

5.2. MO TA CHI TIET:
5.2.1. Mua sim, ning cép, thay thé TSTTBKT
5.2.1.1. Ldp ké hoach

Can ¢t vao két qua kiém ké danh gia TSTTBKT cudi ndm trude, va yéu ciu ky thuét
dam bao duy tri hoat dong thudong xuyén hé thong k¥ thuét trong co quan va du toan
kinh phi dugc duyét clia nam. Phong QLKT phdi hop véi phong KTTV 14p ké hoach
mua sdm, néng cap, thay thé TSTTBKT, bao cdo Chdnh VP xem xét trinh Lanh dao B9
phé duyét ké hoach.

Péi véi trudng hop phét sinh nhu mé rong thém hé thong k§ thuat, hodic dot xuit
khéc, sau khi nhan dugc yéu cau hodc nhén thy can thiét phai thuc hién, phong QLKT
lap k& hoach, du toan bd sung.

5.2.1.2. Téng hop va can déi nguon

Cén ctr vao thyc trang TSTTBKT hién dang sir dung, ¢6 tinh dén yéu t6 phat sinh.
Cén ctr ke hoach mua sam, nang cép, thay thé clia ndm, hang quy (tlr ngay 20-25 cua
thang cu01 quy trudce), phong QLKT phéi hop véi phong KTTV va Vu Ké hoach tai
chinh d& tdng hop va can dbi ngudn.

Tuy nhién do ¢ nhiing yeu clu dot Xuat phét sinh, ma ngudn kinh phi hang nam
khong thé _dap g dugc, nén mét yeu t6 quan trong dé lam can cir 13 tinh cip bach va
nhu cau cén thiét phai thuc hién mua sim, nang cép thay thé TSTTBKT dé dép tig yéu
cau cong tac.

Trong truong hop kh6rig ¢6 ngudn dé mua sim, nang ‘cép, thay thé TSTTBKT, phong
QLKT c6 trach nhiém thong béo lai cho don vi ¢6 nhu céu sir dung duogc biét.

5.2.1.3. Phé duyét ké hoach mua sim, ndng cci]v, thay thé TSTTBKT

Sau khi tdng hop toan bd céc nhu ciu trang thiét bj cAn cung cdp, phong QLKT trinh
Chénh Van phong duyét ké hoach trang bi, hodc du toan bd sung. Trudng hop theo quy
dinh khéng thudc thim quyén quyét dinh cta Vén phong thi Chanh Véan phong xem xét
dé trinh Lanh dao Bo phé duyét viéc mua sim, thay thé TSTTBKT.

5.2.1.4. Lva chon nha cung ng va té chike thie hién céng viée

Cén ctr vao ké hoach quy, hodc du todn bd sung duoc duyét, phong QLKT ph01 hop
v6i phong K& toan bao cdo, trinh Chénh Van phong duyét thuc hién viéc mua sim, nang
cap, thay thé TSTTBKT theo ké hoach va xét duyét don vi theo quy dinh.

Tuy thude vao sb luong, khéi luong va gia tri TSTTBKT can mua sdm, ning cap,
thay thé dé ap dung hinh thirc mua sém truc tiép, chao hang canh tranh, chi dinh thau
hoic cac hinh thirc dau thdu khéc (theo quy dinh), (chon 03 béo gia).
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Quy trinh Mua sim, néing cép, thay thé Mai s6: QT-VP-BNV-11
bdo duwdng, bdo tri va sira chita tai san, trang thiét bi ky thuit

Trudng hop t6 chic ddu thau thi phai tudn theo quy dinh ctia Luat Pau thiu va c6
Quyet dinh chi dinh thau.

Trudng hop td chirc chao thiu (chon truc tiép), phai ¢6 bién ban hop xét chon, trén co
s& bdo gia chao hang cua t6i thiéu la 3 nha cung cap.
Tiéu chi chung dé lwa chon nha cung cdp gdm:

_ Tu cich phap nhén (gidy dang ky san xuét, kinh doanh mat hang tham gia chio
hang canh tranh).

- Kha ning cung cép dich vu (nhanh, ¢6 thé chdm thanh toan).
- Pap img day ¢ va ding yéu céu vé chung loai, chit lwong.
- Gié chao hang thap nhét.

- Co ché bao hanh san phim sau ban hang.

Péi vai trudng hop TSTTBKT duge mua sdm thudng xuyén, cb gia tri nho, gia ca
trén thi truong khong bién dong, thi ¢6 thé cin cir vao sy tin nhiém cta nha cung cp
duge lua chon trude, dé dat hang, cé thé khong phai théng qua chao hang canh tranh.
V6i nhitng nha cung Ung nay, chuyén vién theo ddi, quan ly tai san phai 18p Danh sich
céc nha cung tmg (thdng ké, tdng hop nhiing nha cung ing hién dang c6 cac giao dich
véi co quan) va duge danh gia lua chon lai méi nim mét lan, hodc dot xudt khi c6 yéu
cdu cta Lanh dao Bo. Phong QLKT, phong K& toan c6 trach nhiém theo dai, giam sat
céc nha cung tng, khi ¢6 giao dich phat sinh va luu lai sy khéng phtt hop (néu ¢6) bang
van ban.

5.2.1.5. Kiém tra ddnh gid, tiép nhdn va ban giao thiét bi

Can cir vao sb lugng, khéi luong TSTTBKT mua timg dot, phong QLKT va nha cung
Ung thuc hién viéc lap dat. Tai noi ti€p nhan, nha cung Gng va don vi ti€p nhén sir dung
1ap bién ban ban giao, dudi sy giam sat cia phong QLKT.

Sau khi TSTTBKT duoc cung cap va lap dit, phong QLKT ph01 horp Vol don Vi su
dung kiém tra sy vén hanh cla thiét bi, c6 dam bao, dap Umg ding yéu cau vé mit chét
lwong san phdm hay khéng.

Truong hop TSTTBKT mua vé, chua sir dung ngay thi phong QLKT (chuyén vién
theo ddi quan ly) t1en hanh 1am thi tyc nhép kho, vao s6 sach theo ddi tai sdn, theo ding
quy dinh chung vé& quan ly tai san, déng thoi phai niém phong lai thiét bi néu can thiét.

5.2.1.6. Thanh toan

Toan bd hd so ching tir lién quan dén viéc mua sam nang cap, thay thé (tir khau lap
ké hoach dén khau tlep nhéan) s€ dugc phong QLKT tong hop, sau d6 chuyén toan bd hd
so gbc dén phong Ké todn tai vu dé thuc hién viée luu hd so va thanh toén theo quy dinh

(phong QLKT sao luu phiéu bao hanh san phdm, bién ban ban giao k¥ thuit, hd so ban
v& thiét k& va ban v& hoan cong).
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Quy trinh Mua sdm, néng cdp, thay thé Ma s6: QT-VP-BNV-11
bdo dudng, bdo tri va stea chita tai san, trang thiét bi kyj thudt

5.2.1.7. Theo dbi, ldp Iy lich thiét bi

T4t ca hd so TSTTBKT mua sim, néng cép, thay thé méi s& dugc chuyén vién theo
déi quan ly, phong QLKT cép nhat vao s6 theo ddi tai san chi tiét cia timg don vi sir
dung, va lap ly lich thiét bi (néu can).

Trudng hop TSTTBKT duge tiép nhén tir cic ngudn khac, chuyén vién theo ddi quéan
Iy ¢6 trach nhiém tiép nhén hd so ban giao thiét bi, vao sb dé theo d&i qua trinh st dung.

5.2.1.8. Luu ho so

Hb so tai liéu gbe tir khau l4p ké hoach dén tiép nhan ban giao TSTTBKT s& dugc
phong Ké toén Tai vu gitr dé lam chimg tir thanh quyét toan, kiém toan. Phong QLKT
sao luu phiéu bao hanh san pham, bién ban ban giao ky thuat, hd so ban v& thiét ké va
ban v& hoan coéng dé theo ddi quan ly trong sudt qud trinh str dung TSTTBKT (tuan thi
trinh tw nhap kho, xuét kho).

5.2.2. Bao dudng, bao tri TSTTBKT

Trén co s khdi luong, s6 luong TSTTBKT dang dugc theo ddi quan 1y va sir dung
tai cdc don vi. Vao cudi qui 4 cia nam trudc, phong QLKT c6 trach nhiém xem xét,
phén loai viéc bao dudng, bao tri doi voi timg loai TSTTBKT cho ndm sau.

Xac dinh logi TSTTBKT nao can ché df béo dudng, bao tri thuong xuyén, va thoi
gian bao dudng, bao tri dinh ky cho moi loai TSTTBKT.

Phong QLKT phéi hop vé6i phong KTTV 14p danh muc TSTTBKT cin bao dudng,
bao tri thudong xuyén va dyu todn kinh phi bado dudng, bao tri, cdc phuong an thuc hién
cho mdi loai thiét bi, trinh Lanh dao Vin phong xem xét trinh Lanh dao B phé duyét
(cén cu theo quy dinh).

Pbi V,(’)’i truong hop phat sinh hoac dot xuét khac, sau khi nhén dugc yéu cau hoic
nhan thay can thiét phai thuc hién, Phong QLKT lap ké hoach bd sung trinh cac cap
Lanh dao phé duyét.

: Trén co s& ké hoach, qdl_l' toan, phuong an dugce duyét, phong QLKT moi cac nha cung
cap dich vu khao sat, kiém tra, danh gia xay dung chi phi bao dudng, bao tri.

Tiéu chi dé luya chon nha cung cép dich vu bao dudng tuong tu nhu phén cung cip
trang thiét bi méi.

Van phong Bo (chuyén vién theo d&i quan ly), hodc can b dugc phan céng c6 trach
nhiém theo doi gidm sat cdc nha cung ung khi c¢6 giao dich phat sinh va luu lai sy khong

phi hop (néu c6) bang van ban. Viéc theo doi giam sat lam co s¢ cho vi€c danh gia lya
chon lai nha cung tmg mdi nim mdt 14n hodc dot xuét khi cd yéu cau cia Linh dao BJ.

Luu hd so, cap nhat ly lich thiét bi (neu can), hodic s theo di bao dudng, bao tri.
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Quy trinh Mua sdm, ning cip, thay thé Ma s6: QT-VP-BNV-11
bdo dudng, bado tri va sia chita tai sdn, trang thiét bi ky thudt

5.2.3. Sira chita TSTTBKT

Viéc stra chita TSTTBKT néi chung s& bao gdém sira chita 16n va sira chita nhod
thuong xuyén.

Stra chira 16n, dugc 4p dung ddi véi cong trinh x4y dung, vt kién triic, may moc thiét
bi ¢6 gia tri 1on, chi phi sira chita khéc phuc 16n, 1am thay dbi nguyén gia, gia tri tai san,
trang thiét bj k¥ thuét.

Stra chita nhé thuong xuyén thi ap dung ddi véi tht ca cac loai TSTTBKT khi 6 su
¢0 hu hong, chi phi stra chita thap.

5.2.3.1. Swa chita lon

Khi ¢6 nhu ciu can ‘phai thuce hién viéc stra chita. Van phong B0 (can bd dugc phan
céng) c6 nhiém vu kiém tra, xem xét va lap ké hoach, moi cac nha cung cap dich vu
dén, cing khao sat, danh gi4, xdy dung du toén vé khdi luong, sb luong, chi phi cho
viéc sua chita.

Phong QLKT ph01 hop véi phong KTTV dé can d01 v6i ngudn kinh phi duogc cdp
trong nam, ¢ thé dap tmg cdng viéc stra chita, nang cép hay khong.

Trén co s& tong hop va cin d6i véi ngudn kinh phi duge sir dung trong ndm, bao cdo
Chanh Vian phong trinh Lanh dao B phé duyét cong viéc sua chira.

Sau khi da c6 phé duyét cua Lanh dao B9, Van phong Bé (Chanh Vién phong, phong
QLKT, phong KTTV) tién hanh danh gi4 lua chon nha cung cdp dich vu dé thuc hién
viée sira chita. Tuy thudc vao gié tri viéc sira chita ma ap dung hinh thirc ddu thau, hay
chao thiu. Néu khéi lugng 16m hon 100 tridu ddng thi t6 chirc ddu thau theo quy dinh.

Ciling g1ong nhu phin mua sém cung cip méi, viéc dénh gid lwa chon nha cung cip
théng qua d4u thau, cling phai tudn theo cac quy dinh cua Luat d4u thdu, va phai c6
Quyét dinh chi dinh thau. P&i véi chao thiu ciing phai c6 hdi dong danh gié lwa chon va
1ap bién ban chon thau.

Can b dugc phén cong cé trach nhiém theo doi, giam sat qua trinh thuc hién viéc
stra chita, va luu lai sy khong phu hgp (n€u c6) bang véan ban.

Sau khi cong viéc sira chita hoan thanh, cac don vi lién quan cling véi nha cung cép
dich vu s& 14p bién ban nghiém thu, danh gia cong viéc hoan thanh.

Toan b hd so tai liéu lién quan dén viéc stra chita s& duoc téng hop va chuyén phong
KTTV lam ching tir thanh toan.

Céac by phén chuyén mon, can b theo dbi quan ly c6 nhiém vu cép nhat ly lich hoac
sO sach theo ddi, stra chita tai san.

HO so tai lidu chimg tir gbc s& duoc phong KTTV luu gitr lam chimg tir thanh quyét

todn, kiém toan. . Chuyén vién theo ddi quan ly hodc (cén bd dugc phén cong) s& luu giit
nhing tai liéu can thiét dé theo ddi qu4 trinh st dung.
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Quy trinh Mua sdm, ning cdp, thay thé Mi so: QT-VP-BNV-11
bdo dudng, bdo tri va sira chita tai san, trang thiét bi kyj thudt

5.2.3.2. Stka chita nho thuong xuyén

Khi c¢6 nhu céu, yéu ciu tir cac don vi vé stra chita, phong QLKT tién hanh kiém tra
true tiép, hodc moi cac nha cung cAp dich vu dén kiém tra, 14p bién ban xac dinh su cb
hu hong va dé xuét cac bién phap giai quyét.

- Trudng hop hu hong nhe s&€ duge phong QLKT cho stra chita ngay (tuy diéu kién
cu thé nhung khéng quéa 2 ngay lam viéc) ;

- Truong hop hu hong nédng, can phai thay thé linh kién, trinh Chanh Van phong
phé duyét (thoi gian thuc hién khéng qua 4 ngay lam viéc);

- Truong hop déc biét, khan cép, phai tién hanh xir Iy kip thoi (bdo cdo Chanh Vin
phong dé xuét phuong 4n sita chita, xit Iy ngay sau khi c6 su cd).

Sau khi dugec Chanh Van phong phé duyét, can bd theo ddi quén ly moi cac nha cung

cap dich vu gui bao gia chi phi sira chita (chon 03 bao gia).
Phong QLKT phéi hop phong KTTV thdm dinh vé chi phi sira chira (thoi gian thim
dinh khong qua 2 ngay 1am viéc), lua chon don vi thuc hién thong qua céc tiéu chi:

- Chét luong, chung loai vat tu thay thé ;

- Tbng chi phi sira chita khéc phuc thip n}}ét (thuc hién theo quy trinh chon chao
hang canh tranh), néu chon don vi cung cap dich vu tlr ddu nam thi van phai kiém
tra) ;

- Thoi gian bao hanh sau khi stra chira.

Phong QLKT tién hanh t6 chirc thuc hién, va gidm sat cong viéc sira chita theo
phuong an dugc duyét.

Sau khi cong viéc stra chira hoan thanh phong QLKT c6 trach nhiém lap bién ban

nghiém thu, ban giao doi vdi cdc bén ¢ lién quan.
Toan bd hd so chimg tir gbc vé sira chita s& dugc phong QLKT tap hop va chuyén
phong KTTV lru hd so va thanh toan.

Cén bd dugc phén cong theo ddi s€ cép nhat s6 theo dbi sira chita tai san, trang thiét
bi, phong QLKT lLru hd so cén thiét dé theo ddi chit luong dich vu va qua trinh su dung
sau nay.

5.2.4. Kiém ké danh gia dinh ky

Theo quy dinh chung thi cic don vi phai tién hanh kiém ké, dénh gia lai TSTTBKT,
dinh ky moi ndm mot lan vao thoi diém 31/12 hang nim s& bat dau thuc hién. TS chuc
thuc hién viéc kiém ké danh gida TSTTBKT duogc thuc hién nhur sau:

- Chanh Van phong B6 ra Quyét dinh thanh lap Hoi dong kiém ké va phéan cong
nhiém vu, ké hoach kiém keé.
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bdo duong, bdo tri va sira chita tai san, trang thiét bi ky thugt

- Phong KTTV gti thong bao ké hoach, thdi gian bét du tién hanh cong viéc kiém
ké t&i cac don vi dé phoi hop thuc hién.

- Phong QLKT va phong KTTV tién hanh thuc hién kiém ké theo ké hoach.
- Phong KTTV téng hop sb lidu va danh gia qua trinh kiém ke.

- Béo cdo két qua thyc hién va d& xuét cac bién phap xir ly dbi véi TSTTBKT du
thira, thiéu hut, mat mét, hu hong (phong QLKT phdi hop phong KTTV thuc
hién).

- Luu hd so theo di.

5.2.5. Piéu chuyén, thanh Iy tai sin

5.2.5.1. Piéu chuyén

Céan ctr vao két qua kiém ké cudi nam vé sb luong, chét luong, ching loai tai séan,
trang thiét bi k¥ thuat.

Cén clr vao nhu cau sir dung ctia cac don vi va cac yéu cau, kién nghi vé viée sir dung
tai san, trang thiet bi k¥ thuét.

Chanh Véan phong B¢ cir can bg theo ddi quan ly TSTTBKT, tong hop, can dbi dé
thuc hién viéc diéu chuyén TSTTBKT tur noi thura sang noi thiéu, trén co s& quan 1y,
ndm bét nhu cau sir dung thuc tién gifta céc don vi.

1:)6i v6i viée diéu chuyén TSTTBKT sang don vi sir dung khdc, khéng nim trong
khoi Van phong Bo quan ly, thi phai trinh Lanh dao B ra quyét dinh diéu chuyén.

Chuyén vién theo doi quan ly TSTTBKT c6 trach nhi€ém: Lép bién ban ban giao gilta
bén giao, bén nhan va cap nhat so sach theo déi quén ly theo dung quy dinh.

5.2.5.2. Thanh ly

Cin ¢l vao bién ban kiém ké danh gia, gia tri hu hong TSTTBKT. Phong QLKT 18p
danh muc tai san d& nghj thanh ly chuyén phong KTTV.

Phong KTTV xac dinh nguyén gia, gia tri con lai trén s6 sach, tdng hop va chuyén
Vu Ké hoach Tai chinh. Vu Ké hoach Tai chinh s& xem xét, trinh Lanh dao B6 ra Quyét
dinh thanh ly. .

Sau khi ¢6 Quyét dinh thanh ly TSTTBKT, Chanh Vén phong B tién hanh thanh l4p
Hoi dong thanh ly va ban dau gia TSTTBKT.

Hoi dong thanh 1y ¢6 trach nhiém:

- Pénh gia lai gia tri con lai cia TSTTBKT theo thuc té, dé dinh gia ban cho timg

loai TSTTBKT.

- Théng béo danh myc TSTTBKT can thanh ly, thoi gian, dia diém nhan dang ky,
va thoi gian tién hanh t6 chic thuce hién ban thanh ly.
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- Tb chirc ban thanh 1y (d6i véi TSTTBKT c6 gié tri 16n phai t0 chic ban déu gig;
do6i véi TSTTBKT sau nhi€u lan chao ban ma khong ban dugce, khong c6 nguoi
mua, dé nghi héi dong lap bién ban cho huy bd).

- Tdng hop va béo cdo két qua thuc hién.
- Luu hé so theo ddi.
5.3. Quan ly sit dung, danh gia qua trinh sir dung

TSTTBKT dugce ban giao dua vao sir dung cho bo phén nao, thi bd phan d6 cé trach
nhiém quan 1y va str dung ding muc dich. Cac don vi khéng duoc tu y lam thay dbi
hinh thire va két cu, k§ thuat cia TSTTBKT, khéng tu ¥ di chuyén TSTTBKT, hodc
dem TSTTBKT ra ngoai. Moi su thay dbi déu phai bao cdo va dugc su ddng ¥ cia
Chanh Van phong Bo.

Cin ctr dé danh gid cong tac quan ly va sir dung TSTTBKT:
S6 luong TSTTBKT thira, thiéu trong qua trinh st dung
Chét lvong TSTTBKT

Thoi gian str dung

- Muc dich st dung
Dé xuét dua ra ra cac bién phép quan ly
6. HO SO:
T Tén ho so Noiluu | Phuong phdp lvu | Thoi gian | Ghi chii

luu

1 | Danh muc Tai san, trang | KTTV | Theo thoi gian mua 10 nam
thiét bi k§ thuat mua sim | QLKT | sim, méi nam 1 ho

| ting nam (bao gdém ban ]
sao hoa don hang ho4, bién
ban ban giao TS).
2 | Chimg tur thanh quyét| KTTV | Theo ting nim 10 nam
toan: - QLKT | mua sam, suira chira,
- L lich thiét bi.
- Yéu cidu mua sim duoc
duyét.
- Yéu ciu sira chira duoc
duyét. Theo nam kiém ké 10 nam
- Bién ban kiém tra danh
gia thuc trang thiét bi.

- Bién ban ban giao sir
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