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QUY TRINH Mi sé:
BQ NQI VU CUNG CAP THONG TIN I Rk
CHO CO QUAN THONG h T
TAN, BAO CHi

1. Nhitng nguoi ¢6 lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo diing néi dung ciia
van ban nay.

2. Ngi dung trong qui dinh nay co hiéu luc nhu su chi dao cua Lanh dao Bg.

3. Mbi bo phdn chi dugc phdn phoi duy nhdt 01 ban (cé déng ddu cia Bj), cdc
ban sao c6 md soé khdc voi ban nay phdi duoc loai bo ngay, tuyét doi khong
dwoc s dung.

PHAN PHOI:
TT Noi nhan TT Noi nhan
Lanh dao B9

Chanh Vian phong

Cac don vi thudc, tryc thugc B

O o|o|d

Soan thao Xem xét Phé duyét

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

—
D TN
A\ 5 . %

Ho tén: Pham Quang Tuyén Ho tén: Nguyén Tién Thanh k«Av <
Chire vu: Pho trudng Phong Chirc vu: Chénh Vin phong Tran Anh Tuan
THTK

Neav ban hanh4%/12/2015 Neav sira dbi: Trang: 1 /6



Quy trinh cung cap thong tin cho ¢o’ quan thong tan, bao chl Maso: QLI-VI-bINV-14

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

STT | Vi tri sira d6i Noi dung Xem xét
(Chanh Vin phong)
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1. MUC PiCH:

Lam 13 trach nhiém cia ting lanh dao, don vi, c4 nhan trong co quan vé viée
chép hanh cac quy dinh vé phat ngén, cung cép théng tin cho bao chi bdo co

dinh ky, dot xuat.

- Phaét ng6n, cung cip théng tin cho bdo chi chinh xac, chét lugng, dam bao diing

thoi gian.

2. PHAM VI:

Quy trinh nay ap dung tai B6 Noi vu trong céc linh vuc hoat dong quan ly nha

nudc cua Bo vé cac ndi dung:

Gap mét bao chi dinh ky Quy, Nam.

T chire hop bao dot XUAt.

3. TAI LIEU LIEN QUAN:

Luéat Bao chi.

Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nim 2014 ctia Chinh pht quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc ciia B6 Noi vy;

Quyét dinh s6 25/2013/QD-TTg ngay 04 thang 5 nim 2013 ctia Thu tudng
Chinh pht1 ban hanh Quy ché phét ngén va cung cip thong tin cho béo chi.

Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 huéng téi TCVN ISO 9001:2015

S tay chat luong.

4. PINH NGHIA-TU VIET TAT:

THTK: Phong Téng hop- Thu ky.

5. NOI DUNG

5.1. Luwu db vé Quy trinh cung cip thong tin cho béo chi:
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Trach nhiém Noi dung Tai liew/
Bieu mau
) A : Du thao van ban trinh
Phong Tong hop- Thu ky; d, e e
Chuyén vién téng hop chung Léanh dgo Bbo by ?lhuc gap Xem 5.2.1
¢ ATl b at ba i
(Hoac don vi dugce giao nhiém vu) s b
. - : Xem xét du thao van ban
h ; Xem 5.2.2.
Chéanh Vin phong trinh Lanh dao B em
dons 2o o Xem 5.2.3
B§ truong/Thir trudng | Phé duyét
Vin phong B T4 chire thuc hién Xem 5.2.4
Phbr}g T_‘“{"g ilqp— Thu ky; Piém béo, x4y dung
Chuyén vién tong hop chung béo cdo Lanh dao BO Xem 5.2.5
) Luu hd so
Phong Tong hop- Thu ky Xem 6

5.2. M ta chi tiét:
5.2.1. Pinh ky xiy dung bd hd so td chirc gip mit bso chi thudng ky trinh Lanh
dao By xem xét, phé duyét
0 Bo hd so bao gom:
- T& trinh Lanh dao Bg vé té chirc hop gdp mdt bao chi thuong ky;
- Gidy moi va danh sach dai biéu moi du hop;
- Giéy moi va danh sdch moi céc co quan théng tan, bo chi;
- Chuong trinh hop gdp mat bao chi, Maket cudc hop;
- Tai liéu phuc vu hop gdp mit bdo chi trén co s& ndi dung bao céo giao ban dinh
k3 : N .
O Thoi gian td chic gédp mdt bdo chi vao tuan cudi cing hang Quy, hang
Néam.
O Trudng hop T chitc hop béo dét xuit: Phong Téng hop- Thu ky nhan chi
dao cua Lanh dao BY, Chanh Van phong tip trung du thao vin ban trinh
Lanh dao B xem xét, phé duyét, thoi gian chdm nhét sau 1 ngay lam viéc.
5.2.2. Chanh Van phong xem xét:
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O Thanh phan céc co quan théng tAn, bdo chi duoc mdi; thanh phén cdc don
vi, dai biéu duge moi.
0 Xem xét ndi dung tai liéu phuc vu hop gép maét bao chi trudce khi trinh Lanh
dao B0 phé duyét cham nhét sau 2 ngay lam viéc.
5.2.3. Lanh dao By xem xét, phé duyét:
O Léanh dao B xem xét, phé duyét hd so trinh cia Vin phong B9, sau d6 Vin
phong Bo td chirc thuc hién theo cac ndi dung d2 trinh Lanh dao BJ.

O Lanh dao Bd xem xét, but phé y kién diéu chinh mét sd ndi dung trong bo
hd so trinh, chuyén Van phong Bo chinh sira (chidm nhét sau 2 ngay lam
viéc) va trinh Lanh dao B6 14n 2 d& xem xét, phé duyét.

5.2.4. T6 chite thuc hién:
O Cac cong viéc Van phong B9 thuc hién :
- Chuyén vién tdng hop chung trinh Chanh Vin phong ky céc gidy moi va phat
hanh, chidm nhét sau 1 ngay lam viéc, déng thoi dién thoai thong bdo va lép
danh sach co quan thong tan, bdo chi tham dy va dai biéu tham du hop.
- Phong Téng hop- Thu ky phéi hop Phong Quan tri in tai liéu phuc vu cudce
hop.
- Phong Tdng hop- Thu ky chi tri phdi hop Phong Bao vé, Phong Quén tri bd
tr{ chuyén vién huéng dan, don tiép dai biéu tham du hop va phéan céng chuyén
vién tdng hop chung lam thu ky cude hop.
- Phong Quan tri phdi hop Phong Quan ly k§ thudt chun bj Maket, céc didu
kién can thiét phuc vu phong hop.
O Lanh dao Bo phat biéu chi dao, dinh hudng cic théng tin cung cép cho bdo
chi.
O Chéanh Vin phong ddng chii tri Linh dao B phét biéu, théng bdo céc ndi
dung cung cip théng tin cho cc co quan thong tin, béo chi.
O Lénh dao B¢ chi dao lanh dao don vi thudc, truc thudc Bo tra 101 cac clu
hoi clia phéng vién hoc truc tiép tra 10 khi can thiét.
5.2.5. Piém bao, xay dung Bdo cdo linh dao Bd két qua hop gap mat bao chi
thwong ky
- Phong Téng hop- Thu ky phan cong chuyén vién tdng hop chung Piém bao
trén bdo dién tir (Internet), bo gidy vé cac thong tin lién quan dén ndi dung cung
cép théng tin cho béo chi trong hop gip mit bao chi ciia B Néi vu, chidm nhét sau
2 ngay lam viéc.
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- Chuyén vién téng hop chung sau khi diém béo, du thao Béo cdo két qua tb
chirc hop gip mit cung cép thong tin cho béo chi dinh k¥, trinh Chanh Vin phong
xem xét, ky Bdo cdo giri Lanh dao Bg, cham nhét sau 2 ngay lam viéc.

6. LUU HO SO:
Hb so dugc luru tai Phong Tbng hop- Thu ky it nhét trong 2 nam, sau d6 chuyén
Phong Hanh chinh- Van thu- Luu trit d& luu theo quy dinh.
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