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THU TUC HANH CHINH

1. Nhitng ngudi cé lién quan phai doc, hiéu va thuc hién theo ding néi dung cia
quy dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay co hiéu luc nhu sy chi dao cua Lanh dao Bg.

3. Méi don vi chi dwgc phdn phoi duy nhdt 01 bén (c6 dong ddu B Néi vu), cdc
ban sao c6 md so khdc voi ban goc phdi duoc loai bo ngay, tuyét doi khong duoc
su dung.
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c6 gluy dinh thi tl.ic hanh chinh

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

STT Vi tri sira d6i Noi dung Xem xét (Vu truéng)
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¢6 quy dinh thi tuc hanh chinh

1. MUC PiCH

- B4o dam cbng tac thAm dinh d6i véi cac du thao théng tu ¢6 quy dinh vé thi
tuc hanh chinh dugc thuc hién theo ding quy dinh ctia Nghi dinh s6 63/2010/ND-
CP ctia Chinh pht ngay 08 thang 6 ndm 2010 vé kiém so4t thi tuc hanh chinh (sau
day goi 1a Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP) va Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP cua
Chinh pha ngay 14 thing 5 ndm 2013 cta Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb dleu
cta cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh (sau day goi tat la
Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP)

- Bao dam phdi hop chit ché, kip thoi giita Vu Phap ché 1a dau mdi vé
KSTTHC cua B0 va cac doi tugng chiu su tac dong cuia thu tuc hér‘xh chinh, ning
cao chat lugng van ban quy pham phép ludt cia B9 cé quy dinh vé thd tuc hanh
chinh. |

- Kip thoi kiém tra, phét hién va yéu cdu khic phuc nhiing bét cap trong quy
dinh vé thu tuc hanh chinh, dam béo chi duy tri nhiing thu tuc hanh chinh that su
can thi€t, hop ly, hgp phap va cé chi phi tudn tha thap nhat.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh ndy 4p dung ddi v6i Vu Phép ché véi vai tro 1a don vi kiém sodt thi
tuc hanh chinh ctia B va cac don vi thudc, truc thudc Bo tham muu xay dung
thong tu cia Bo c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh.

Vu Phép ché tham dinh doi véi tat ca thi tuc hanh chinh lién quan dén c4
nhan, t6 chtrc dugc quy dinh trong du thdo thong tu do Bo trudng ky ban hanh.

Vu Phép ché khong tham gia y kién d01 voi nhitng thu tuc hanh chinh khong
thudc pham vi diéu chinh ctia Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP, goém tht tuc hanh
chinh trong ndi by cta ting co quan hanh chinh nha nudc, gifta co quan hanh
chinh nha nudc voi nhau khong lién quan dén viée giai quyét thu tuc hanh chinh
cho ¢4 nhan, tb chirc; tha tuc xu ly vi pham hanh chinh; tha tuc thanh tra va tha tuc
hanh chinh c6 ngi dung bi méat nha nudc.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

< Nghi dinh cta Chinh pht sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh
phu vé Kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Nghi dinh s6 48/2013/ND- CP cua Chinh phu ngay 14 thang 5 ndm 2013
ctia Chinh pht stra dbi, bd sung mét sb didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

- Thong tu 6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 2 ndm 2014 cua B6 Tu phap
hudng dan viéc danh gia tac déng cia TTHC va ra soét, danh gia TTHC;
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¢6 quy dinh thi tuc hanh chinh

- Tiéu chuén Viét Nam TCVN ISO 9001:2008;
- S tay chét luong.

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
4.1. Pinh nghia

Thoéng tu cia B¢ 1a van ban quy pham phép luat do céc don vi thude va truc
thugc B tham muu cho B truong Bé Noi vu ky ban hanh theo chirc ndng, nhiém
vu dugc giao.

4.2. Chir viét tit

- HCVTLT: Hanh chinh — Vén thu — Luru trit.
- KSTTHC: Kiém soat thi tuc hanh chinh.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.
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¢6 quy dinh thi tuc hanh chinh

5. N§i dung quy trinh
5.1. Luu d6

Trach nhiém No§i dung cong viéc M0 ta
Panh gia tac ddng, tinh toan chi phi tuén thu <
. 4 TTHC tai cac du thao thong tur. Xem 5.2.1
Céc don vi Soan thio Cong vin d& nghj thim dinh
thude, truc
thude l
Kiém tra hd so
Vu PC Aem5.2.2
pé xu'ét y kién tham gia d6i véi quy dinh v& TTHC
Vu PC (C¢ the nghién clru doc 1ap hodc thuc hién viéc ldy y Xem 5.2.3
v kién co quan, t0 chirc, ca nhén c6 lién quan trong ™
trudmg hgp can thiét)
A 4
Soan thao van ban thdm dinh chung, trong d6 c¢6 thim
ViRE dinh ddi voi quy dinh v thd tuc hanh chinh Xem 5.2.4
y
Bie fom vithufic. e Tiép thu hoic khéng Fiép thu y kién cia Xem 5.2.5
thudc SURs S gt Vu Phép ché bang vin ban
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CO quy dinn thu tuc nann cninin

5.2. Dién giai lru dd

5.2.1. Thyc hién ddnh gia tac ddng va giri viin ban dé nghj thim dinh

- Cac don vi thudc va truc thude ‘BC) chu tri soan thdo thong tu cua Bo thuc
hién dénh gia tdc dong cua quy dinh vé thu tuc hanh chinh trong dy théo thong tu
theo céc ti€u chi sy can thiét, tinh hop ly, tinh hop phap va tinh toan chi phi tuén
thu (theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24 thang 2 ndm 2014 cua
B6 Tu phép hudng dan viéc danh gia tac dong cua TTHC va ra soat, danh gia
TIEG,

- Chuén bj cong vén va gui kém theo dur théo thong tu, cac Biéu mdu danh gia
tac dong, bang tinh toan chi phi tuan thu thu tuc hanh chinh giri Vu Phap ché

© 5.2.2.Kiém tra ho so

Vu Phép c}}é kiém tra hd so gii cua cac don vi thude, truc thude B trong 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so dé nghi ctia don vi.

Thoi han cho thdm dinh déi véi quy dinh vé TTHC dugc tinh tir thoi diém
nhan dugc ho so day du, ding yéu cau vé thanh phén hé so, ndi dung théng tin cia
cac thanh phén hé so va thu tuc hanh chinh.

Nbi dung kiém tra hd so bao gom:

5.2.2.1. Kiém tra pham vi, thdm quyén tham gia y kién

Vu Phap ché chi thdm dinh (‘1‘01 voi cac tha tuc hanh chinh ding thidm quyeén,

dang pham vi theo Nghi dinh sé 63/ND-CP ciia Chinh phii vé kiém soat tha tuc
hanh chinh.

Trong truong hop don vi ch tri soan thao dé nghj thim dinh vin ban dbi voi
du thdo thong tu khong thudc thdm quyén, khdng thudc pham vi kiem soét, Vu
Phép ché tra lai ho so cho co quan, don vi chu tri soan théo.

5.2.2.2. Kiém tra tinh ddy du va dung yéu cdu cia thanh phan hé so

- HO so giri Vu Phép ché vé TTHC phai ddy du théng tin va bao gdm céc
thanh phén sau:’

+ Vin ban dé nghj, tong hop két qua danh gid tic dong va chi phi tuan thi clia
tung TTHC, xac dinh r8 cac tiéu chi dd dat dugc cua TTHC vé su can thiét, tinh
hop ly, tinh hgp phap va tinh hiéu qué;

+ Dy théo théng tu ¢6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh;

+ Céc biéu mau dénh gia tic dong (su can thiét, tinh hop 1y va tinh hop phép)

va tinh toan chi phi tudn thu déi véi timg tht tuc hanh chinh quy dinh tai du thao
thong tu;
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¢6 quy dinh thi tuc hanh chinh

+ P&i v6i tha tuc hanh chinh stra déi bd sung, ngoai cac biéu miu danh gia
tdc dong va tinh toan chi phi tuan thu, can c6 ban thuyet minh rd tinh don gian cling
nhu nhitng wu diém cta thd tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung.

- Vu Phap ché chi tham gia y kién khi don vi chu tri soan thao xac dinh ding,
ddy du tha tuc hanh chinh trong du thdo théng tu; thanh phan hé so lay y kién
ding, ddy di theo quy dinh; va cdc thong tin trong thanh phan hd so Xin y kién day
du, dap tmg yéu céu. Truong hop hd so chua dy du, chua dung yéu cdu, Vu Phap
ché tra lai hd so cho don vi chi tri soan thao théng tu.

5.2.2.3. Kiém tra chinh xac s6 luong thi tuc hanh chinh quy dinh trong du
thao thong tu

Vu Phép ché kiém tra va d¢am bao don vi chil tri soan thao xac dinh ding va
du céc thi tyc hanh chinh quy dinh trong du thao thong tu, liét ké cac TTHC quy
dinh trong du thao vin ban nay va déi chiéu véi cac TTHC néu trong biéu mau
danh gia tac dong, bang tinh toéan chi phi tuén thd do don vi chu tri soan thao thuc
hién.

Truong hop don vi chu tri soan thdo xéc dinh sb lugng TTHC chua dung hodc
chua du, dan t&i sé luong céc biéu méu dénh gid tic dong va tinh toan chi phi chua
ding hodc chua du so vai sb lugng TTHC quy dinh trong du thao théng tu, Vu
Phap ché tra lai hd so cho don vi chi tri soan thao.

5.2.3. Dé xuit ¥ kién tham gia déi voi quy dinh ve TTHC (C6 thé nghién
ciru doc 1ap hodc thue hlen viéc lay y kién co quan, to chirc, c4 nhin c6 lién
quan trong truong hop can thiét)

- Trudng hop dé xuét y kién thim dinh ngay:
Vu Phéap ché dé xuét ¥ kién tai viin ban thdm dinh gui don vi chu tri soan thao
- Trudng hop 4y ¥ kién co quan, td chirc, c& nhén c6 lién quan:

Déi véi cac TTHC phuc tap, co su tham gia cua nhiéu d6i tuong thue hién va
trach nhiém c6 lién quan dén nhiéu bg, nganh, Vu Phap ché lay y kién co quan, t6
churc, cd nhan c6 lién quan théng qua tham van chuyén gia, héi nghi, hoi thao hodc
gui cong van.

Viéc lay y kién nay cin dugc tién hanh song song véi viée nghién ctru doc lap
ctia chuyén vién thuc hién thdm dinh van ban quy pham phap ludt ¢6 TTHC

5.2.4. Soan thdo vin ban thim dinh

Van béan thdm dinh chung dbi véi du thao théng tur trong d6 c6 ndi dung thdm
dinh ve 'YT)—XC phai duge gui cho don vi chu tri soan thao cham nhat 1a 10 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so gui dam bao yéu cau.

Vin ban thdm dinh can ¢6 cdc ndi dung co ban sau:

- Gép y chung: Trén co s& quy dinh tai Diéu 7, Diéu 8 Nghj dinh sb
63/2010/ND — CP ctia Chinh phu vé ki€ém soat thu tuc hanh chinh,;
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¢6 quy dinh thii tuc hanh chinh

- Gop y cu thé: nhan xét vé két cdu céc thii tuc hanh chinh va cic d& xut cu
thé; cac dé xudt vé don gian héa timg thu tuc hanh chinh, timg bd phén cia thu tuc
hanh chinh;

- G6ép ¥ vé& mdt sb ndi dung khac ciia quy dinh trong du thao khéng lién quan
t61 tha tuc hanh chinh dang nghién ciru nhung c6 kha ning tac dong tiéu cuc dén
cac thua tuc hanh chinh khac dd dugc ban hanh.

5.2.5. Tiép thu hodc khong tiép thu y kién ctia Vu Phap ché bing vin béan

Sau khi nhén dugc y kién cua Vu Phép ché, don vi chu tri soan thao co trach
nhiém tiép thu hodc khéng ti€p thu thi c6 phan hoi giai trinh y kién cia Vu Phap
ché bang van ban.
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