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1. Ml)C DICH 

Lam ra tnieh nhi~m eua tung ea nhan, dan vi trong vi~e ra soM, co y kiSn 
b~ng van ban trinh Lfulh d~o BQ v~ eh~p nh~n hay khong eh~p nh~n giai thS t6 ehue 
thanh nien xung phong e~p 'Trung uang 

2. PH~M VI Ap Dl)NG 

Quy trinh nay ap d\lng d6i v6i V\l Cong tae thanh nien; cae dan vi thuQe BQ. 

3. TAl LI~U LIEN QUAN 

- Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nam 2014 eua Chinh phu 
quy dinh ehue nang, nhi~m V\l, quy~n h~n va co e~u t6 ehue eua BQ NQi Y\l; 

- Nghi dinh eua Chinh phu s6 12/2011/ND-CP ngay 30/0112011 eua Chinh 
phu v~ t6 ehue va ehinh saeh d6i v6i thanh nien xung phong; 

- Thong tu s6 11/2011/TT/BNV ngay 26/9/2011 eua BQ NQi V\l huang d~n thi 
hanh mQt s6 di~u eua Nghi dinh 12/2011/ND-CP ngay 30/0112011 eua Chinh phu 
v~ t6 ehue va ehinh saeh d6i v6i thanh nien xung phong ; 

. - QuySt dinh s6 677/QD-BNV ngay 02/7/2014 eua BQ truong BQ NQi V\l v~ 
Quy ehS thve hi~n nhi~m V\l kiSm soat thu We hanh ehinh, tiSp nh~n, xu ly phan 
anh, kiSn nghi eua ea nhan, t6 ehue v~ quy dinh, thu tl,le hanh ehinh thuQe ph~m vi 
ehue nang quan ly eua BQ NQi V\l. 

- Tieu ehu~n Vi~t Nam TCVN ISO 9001:2008 huang t6i TCVN ISO 
9001:2015. 

- S6 tay eh~t lugng. 

4. CHUVIET TAT 

4.1. Chii' vi~t t~t 

- HCVTLT: Hanh ehinh - Van thu - Luu tri!.
 

- TNXP: Thanh nien xung phong.
 

- TTHC: Thu tl,le hanh ehinh.
 

- QD: QuYSt dinh.
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5. NQIDUNG 

5.1. LUll dB 

Luu h6 sa 

Tnich nhi~m 

Trung uang doan TNCSHCM r-+ 

V\l C6ng tac thanh nien ~ 
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"------. 
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Xem 5.2.1 

Xem 5.2.2. 

Xem 5.2.3 

Xem 5.2.4 

Xem6 

5.2. Di~n ghii lUll dB 
5.2.1. HoA SO' 

- Trung uang Dofm Thanh nien CQng slm H6 Chi Minh giri h6 sa d~n BQ NQi 
V\l d~ nghi cho y ki~n dS him ca sa cho vi~c ra quy~t dinh giai thS t6 chilc thanh 
nien xung phong aTrung uang. 

a) Thanh ph~n h6 sa: 

- Van ban cua Trung uang Doan Thanh nien CQng san H6 Chi Minh d~ nghi 
BQ NQi Vl;l cho y ki~n v~ vi~c giai thS t6 chilc thanh nien xung phong. 

- Van ban ch~p thu~n cua Ban T6 chu~ Trung uang Dang v~ vi~c giai thS t6 
chuc thanh nien xung phong. 

- Ly do giai thS t6 chuc thanh nien xung phong (d6i v6i t6 chuc thanh nien 
xung phong giai thS thea quy dinh t~i Khoan 2 Di~u 6 thi c~n neu r6 b~ng chUng 
chUng minh ml;lc tieu, nhi~m Vl;l va nQi dung ho~t dQng khong con phil hgp v6i yeu 
c~u phat triSn kinh t~ - xa hQi cua dia phuang). 

- D~ xu~t phuang an giai quy~t v~ nhan S\l', t6 chuc bQ may, bien ch~, tai chinh, 
tai san, d~t dai va cac v~n d~ khac co lien quan; 

NQi dung 

H6 So' d@ nghj giai thS t6 
chuc thanh nien xung 

phong 

~ 
Xem xet d1,l' thao van ban l-­

trinh Lanh d~o BQ I 

Phe duy~t 

~ 

Th1,l'c hi~n 
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- Quy dinh trach nhi~m cua to chuc, ca nhan thlJc hi~n phuong an giai thS to 
chuc va thai h~n xu ly cac vin d€ lien quan. 

- Bai v6i vi~c giai thS Trung tam, TruOng giao d\lc lao d<)ng xa h<)i, ngoai cac 
n<)i dung tren day, h6 sa d€ nghi giai th~ con phai co y kiSn b~ng van ban cua cac ca 
quan quan ly chuyen nganh lien quan. 

- Van ban cua ca quan co thc1m quy€n xu ly vi ph~m cua t6 chuc thanh nien 
xung phong dai v6i truOng hQ'P quy dinh t~i Khoan 3 Bi€u 6 Thong tu nay. 

- Cac tai li~u khac co lien quan (nSu co). 

b) sa luqng h6 sa: 01 b<). 

5.2.2. Ra smit, ki~m tra, th§m dinh (trong vong 10 ngay lam vi~c). 

Vv tru&ng V\l Cong tac thanh nien phan cong chuyen vien tiSp nh~n h6 sa, ra 
saat, kiSm tra danh m\lc h6 sa, cac yeu c~u v€ ch§.t luqng cua he, sa. 

- NSu d~t yeu c&u thea quy dinh se tiSp t\lC dlJ thao van ban chip thu~n vi~c 
giai thS t6 chilc thanh nien xung phang, trinh V\l tru&ng xem xet, ky trinh Lanh d~a 
B<) phe duy~t. 

- NSu danh m\lc he, sa con thiSu, n<)i dung h6 sa chua d~t yeu c&u thea quy 
dinh, chuyen vien bao cao Lanh d~a V\l dS thong bao b~ng van ban (ha~c di~n tho~i 
trlJc ti~p) yeu c~u b6 sung hoan chinh khau h6 sa d~ tiSp tvc cac bu6c tiSp theo. 

- TruOng hgp h6 sa khong d~t yeu c~u, khong dung thea quy dinh, khong 
chip thu~n vi~c giai thS t6 chuc thanh nien xung phong, chuyen vien bao cao Lanh 
d~a Vv xin y kiSn va dlJ thao van ban khong chip thu~n, trinh V\l truemg xem xet, 
kY van ban trinh Lanh d~a B<) phe duy~t. 

5.2.3. Trinh Lanh d~o BQ phe duy~t (trong vong 3 ngay lam vi~c).
 

V\l Cong tac thanh nien trinh Lanh d~o B<) thong qua Thu ky Lanh d~o B<) .
 

- TruOng hgp Lanh d~o B<) xem xet va quySt dinh phe duy~t, Thu kY Lanh
 
d~o B<) chuy~n h6 sa va dlJ thao van ban chip thu~n cho Vv Cong tac thanh nien dS 
phat hanh va lUll tn! h6 sa. 

- TruOng hgp Lanh d~o B<) co y kiSn khac, Thu ky Lanh d~o B<) chuy~n h6 
sa l~i cho Vv Cong tac thanh nien d~ hoan chinh l~i, tiSp tvc trinh kY thea quy dinh. 

5.2.4. Th\l'c hi~n, phat himh van ban (trong vong 2 ngay lam vi~c). 

Chuyen vlen duQ'c phan cong thVly h6 sa, phat hanh van ban, thong bao cho 
Trung uang Boan thanh nien C<)ng san HCM biSt va phai hQ'P thea d5i, kiSm tra 
vi~c thlJc hi~n. 

6. Luu hB SO' 

- LUll h6 sa t~i Vv Cong tac thanh nien dS thea d5i, thai gian lUll thea quy 
dinh. 

- LUll 01 ban chinh van ban duQ'c phat hanh t~i Phong Hanh chinh, Van thu, 
LUll tn! cua B<) N<)i V\l 
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