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1. Nhitng nguoi cé lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo ding néi dung ciia
qui dinh nay.

2. Néi dung trong qui dinh nay co hiéu luc nhu sw chi dao cua Lanh dao Bé.

3. Mbi don vi chi dugc phan phéi duy nhdt 01 ban (c6 déng dau Bé Néi vu), cde

ban sao ¢cé md sé khdc véi ban goc phdi duge loai bé ngay, tuyét déi khéng dugc
su dung.

Phén phoi

TT Noi nhan
[ 1 |Lanh dao Bo
[ ] | Céc don vi thude thude Bo

Vu Cong tac thanh nién

Soan thao Xem xét Phé duyét
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Ho tén: Nguyén Hiéu Tho Ho tén: Vil Dang Minh : /
Chic vu: Chuyén vién Chirc vu: Vu truéng "Frin Ank Tuin




BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

Vi tri A Xem xét
STT gl NOi dung
stra doi (Vu truedng)
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1. MUC PICH

Lam rd trdch nhiém cua timg ca nhén, don vi trong viéc ra soat, ¢ y kién
bang vin ban trinh Lanh dao Bo vé chép nhén hay khong chip nhén giai thé t6 chirc
thanh nién xung phong cdp Trung uong

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung d8i véi Vu Cong téc thanh nién; cac don vi thude Bo.
3. TAI LIEU LIEN QUAN

- Nghi dinh sé 58/2014/ND- -CP ngay 16 thang 6 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va co cu td chirc cia Bo Noi vu;

- Nghi dinh cua Chinh phu s6 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 ctia Chinh
pht vé t6 churc va chinh sach doi véi thanh nién xung phong;

- Théng tu s& 11/2011/TT/BNV ngay 26/9/2011 ctia B6 Noi vu hudng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh 12/2011/ND-CP ngay 30/01/2011 cta Chinh phu
v& t6 chirc va chinh sach d6i véi thanh nién xung phong ;

Quyet dinh s6 677/QD-BNV ngay 02/7/2014 cua B truong Bo Noi vu vé
Quy ché thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh, tiép nhén, xu ly phan
4nh, kién nghi cta c4 nhén, td chirc vé quy dinh, thu tuc hanh chinh thuéc pham vi
chirc ndng quan ly cia B6 Noi vu.

- Tiéu chuin Viét Nam TCVN ISO 9001:2008 huéng t6i TCVN ISO
9001:2015.

- S6 tay chét luong.
4. CHU VIET TAT
4.1. Chir viét tit
- HCVTLT: Hanh chinh — Van thu — Luu trit.
- TNXP: Thanh nién xung phong.
- TTHC: Tha tuc hanh chinh.
- QD: Quyét dinh.
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5. NOI DUNG
5.1. Luu do

Trach nhiém Ngi dung Tai liéw/
Biéu mau
Trung wong doan TNCSHCM £ Hb so dé nghi giai thé t6 y
chirc thanh nién xung W 571
phong

"y o || Xem xét du thdo vdn ban
. Xem 5.2.2.
Vu Cong tac thanh nién trinh Lanh dao B em
£ 2Ty o Xem 5.2.3
Bo truéng/Thir trudng Phé duyét
Vu Cong tac thanh nién Thuc hién Xem 5.2.4
Luru hé so
Vin thu Vy; Luu VP. Xem 6
5.2. Dién giai lwu do
5.2.1. Ho so

- Trung uvong Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh gui hf?)qsoq dén Bo Noi
vu dé nghi cho y kién dé 1am co s& cho viéc ra quyét dinh giai thé to chic thanh
nién xung phong ¢ Trung vong.

a) Thanh phan hd so:

- Vén ban cta Trung uong Doan thanh nién Cong san H6 Chi Minh dé nghi
B No6i vu cho y kién vé viéc giai thé to chirc thanh nién xung phong

- Van béan chap thuan ctia Ban T4 chirc Trung uong Pang vé viée giai thé tb
chure thanh nién xung phong.

- Ly do g1a1 thé t6 chirc thanh nién xung phong (a6i voi t6 chirc thanh nién
xung phong giai thé theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 6 thi cin néu rd bang chimg
chimg minh muc ti€u, nhiém vu va n6i dung hoat déng khéng con phu hop véi yéu
cdu phat trién kinh té - x& hoi cta dia phuong)

- Pé xuét phuomg an giai quyét v& nhén su, t6 chitc bo may, bién ché, tai chinh,
tai san, dét dai va cac van dé khac c6 lién quan;
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- Quy dinh trdch nhiém cta t0 chire, ca nhan thuc hién phuong an gidi the to
chirc va thoi han xtr ly cac van dé lién quan.

- D6i véi viée giai thé Trung tam, Truong gido duc lao dong x3 hoi, ngoai cac
ndi dung trén dady, ho so dé nghi giai thé con phai c6 y kién bdng van ban cua cac co
quan quan ly chuyén nganh lién quan.

- Van bén clia co quan c6 thdm quyén xir 1y vi pham cua td chirc thanh nién
xung phong d6i véi trudong hop quy dinh tai Khoan 3 Picéu 6 Thong tu nay.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu o).

b) 6 lugng hd so: 01 bd.

5.2.2. Ra soat, kiém tra, thim dinh (trong vong 10 ngay lam viéc).

Vu truéng Vu Cong tac thanh nién phan céng chuyén vién tiép nhén hé so, ra
soat, kiém tra danh muc ho so, céc yéu cau vé chat lugng ctia ho so.

- Néu dat yéu céu theo quy dinh s& tiép tuc du thdo vin ban chip thuan viéc
gidi thé t6 chirc thanh nién xung phong, trinh Vu trudng xem xét, ky trinh Lanh dao
B0 phé duyét.

- Néu danh muc hd so con thiéu, ndi dung hd so chua dat yéu cau theo quy
dinh, chuyén vién béo cdo Lanh dao Vu dé€ thong bao bang van ban (hodc dién thoai
truc ti€p) yéu cau bd sung hoan chinh khéu ho so dé tiep tuc cac bude ti€p theo.

- Trudng hop hd sd khong dat yéu ciu, khong dung theo quy dinh, khong
chép thuan viéc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong, chuyén vién bdo cédo Lanh

dao Vu xin ¥ kién va du thao van ban khéng chép thuan, trinh Vu trudng xem xét,
ky van ban trinh Lanh dao B phé duyét.

5.2.3. Trinh Lianh dao B phé duyét (trong vong 3 ngay lam viéc).

Vu Cong tac thanh nién trinh Lanh dao B¢ thong qua Thu ky Lanh dao BJ .

- Truong hop Lanh dao B xem xét va quyét dinh phé duyét, Thu ky Lanh
dao B chuyén ho so va du thao van ban chap thuén cho Vu Cong téc thanh nién dé
phat hanh va luu trit ho so.

- Trudmg hop Lanh dao B9 ¢4 y kién khac, Thu ky Lanh dao B§ chuyén hd
so lai cho Vu Cong tac thanh nién d€ hoan chinh lai, ti€p tuc trinh ky theo quy dinh.

5.2.4. Thue hién, phat hanh van ban (trong vong 2 ngay lam viéc).

Chuyén vién dugc phan céng thu ly hd so, phat hanh vén bén, théng béo cho
Trung uong Poan thanh nién Cong san HCM biét va phdi hop theo ddi, kiém tra
viéc thuc hién.

6. Luwu hd so

- Luu hé so tai Vu Cong tac thanh nién dé theo dai, thoi gian luu theo quy
dinh.

- Luu 01 ban chinh védn ban dugc phat hanh tai Phong Hanh chinh, Van thu,
Luu trit cia B6 Noi vu
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