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Quy trinh khen thuOng d6i vOi cac don vi do HQi d6ng thi Mi s8: QT-VP-09 
dua khen thuOng CO' quan BQ NQi v.... xet 

BANG THEO DOl THAY DOl TAl LI~U 

STT I Vi tri si'ra d3i NQidung Xem xet 
(Chanh VP) 

1 III. Titi lieu 
tham chi~u 

A1. Bo sung: 

- Lu~t Thi dua, khen thuOng nam 2003, 

[
U~t sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu eua Lu~t 
hi dua, khen thuOng nam 2005 va Lu~t 

ua d6i, b6 sung mQt s6 diSu eua Lu~t Thi 
ua, khen thuOng nam 2013 

- Nghi dinh s6 65/2014/NB-CP ngay 
0117/2014 quy dinh ehi ti@t thi hanh Lu~t 
sua d6i, b6 sung mQt s6 diSu eua Lu~t Thi 
dua, khen thuOng nam 2013 

I 

- Thong tu s6 07/20 14/TT-BNV, ngay 
29/8/2014 hu6ng dftn thi hanh mQt s6 diSu 
eua Nghi dinh s6 42/2010/NB-CP ngay 
25/4/2010; Nghi dinh s6 39/2012/NB-CP 
ngay 27/4/2012; Nghi dinh s6 
65/20 14/ND-CP ngay 01/7/2014 

2. Bo: 

-

- Thong tu 02/20-11/TT-BNV ngay 
24/01/2011 eua BQ NQi Y1;l Hu6ng dftn 
thlJe hi~n Nghi dinh s6 42/2010/NB-CP 
ngay 15/4/2010 eua Chinh phu Quy dinh 
ehi ti@t thi hanh mQt s6 diSu eua Lu~t Thi 
dua, Khen thuOng va Lu~t sua d6i, b6 
sung mQt s6 diSu eua Lu~t Thi dua, Khen II 

thuOng. 
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Quy trinh khen thmmg d&i vOi cac don vi do HQi dang thi Mi sa: QT-VP-09 
dua khen thmYng CO' quan BQ NQi V1} xet 

I. Ml)C DICH: 

- Nang eao eh~t lUQ11g, hi~u qua eong tae thi dua, khen thuang nh~m dQng 
vien, khfch l~ ean bQ, eong ehile BQ NQi Vl,l ho~m thanh xu~t s~e nhi~ffi V\l 

,- Daffi bao khen thuang kip thai, dung nguai, dung vi~e. 

II. PHAM VI A.p DUNG:. . 
Quy trinh nay ap d\lng d6i vai eae t?P thS, ea nhan thuQe eae dan vi do HQi 

d6ng Thi dua, khen thuang Co quan BQ NQi V\l xet khen thuang. 

III. TAl LI~U THAM CHIEU: 

- Tieu ehufin TCVN ISO 9001:2008. 

- S6 tay eh~t lUQ11g 

- Lu?t Thi dua, khen thuang naffi 2003, Lu?t sua d6i, b6 sung ffiQt s6 di@u eua 
Lu?t Thi dua, khen thuang naffi 2005 va Lu?t sua d6i, b6 sung ffiQt s6 di@u eua 
Lu?t Thi Qua, khen thuemg naffi 2013. 

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 eua Chinh phu quy dinh ehi 
tiSt thi hanh ffiQt s6 di@u eua Lu?t Thi dua, Khen thuang va Lu?t sua d6i, b6 sung 
ffiQt s6 di@u eua Lu?t Thi dua, Khen thuang. 

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 eua Chinh phu sua d6i, b6 
sung ffiQt s6 di@u eua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 eua Chinh phu 
quy dinh ehi tiSt thi hanh ffiQt s6 di@u eua Lu?t Thi dua, Khen thuang va Lu?t sua 
d6i, b6 sung ffiQt s6 di@u eua Lu?t Thi dua, Khen thuang. 

~ Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 quy dinh ehi tiSt thi hanh Lu?t 
sua d6i, b6 sung ffiQt s6 di@u eua Lu?t Thi dua, khen thuang naffi 2013. 

- Thong tu s6 07/2014/TT-BNV, ngay 29/8/2014 huang dfin thi hanh ffiQt s6 
di@u eua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 25/4/2010; Nghi dinh s6 3912012/ND­
CP ngay 27/412012; Nghi dinh s6 65/20 14/ND-CP ngay 01/7/2014. 

- QuySt dinh s6 626/QD-BNV ngay 26/5/2008 eua BQ truang BQ NQi V\l Ban 
hanh Quy ehS Thf dua, khen thuang eua BQ NQi V\l. 

- Huang dfin th\le hi~n eong tae thi dua, khen thuang hang naffi eua BQ NQi Vl,l. 

IV. DINH NGHiA vA CHUVIET TAT 

4.1. Dloh oghia 
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Quy trinh khen thmYng d6i vOl cac don vi do HQi dang thi Mli s6: QT-VP-09 
dua khen thtrO'ng CO' quan BQ NQi VI} xet 

- Khen thuOng 1a vi~c ghi nh~n, bi~u duang, ton vinh cong tr~ng va khuy~n 
khich b~ng 1Q'i ich v~t ch~t d6i vai ca nhan, t~p th~ co thanh Hch trong xay d\lTIg va 
bao v~ t6 qu6c 

- Khen thuOng thuemg xuyen la hinh thuc khen thuOng duQ'c ti~n hanh hang narn 
cho t~p thS, ca nhan d?t duQ'c thanh Hch xu~t s~c sau khi kSt thuc nhi~rn V\l k~ ho?ch 
hang narn ho~c nhiSu narn. 

- Khen thuOng thea chuyen dS 1a hinh thuc khen thuOng cho t~p thS, ca nhan d~t 
duQ'c thanh Hch xu~t s~c sau khi k~t thuc thlJc hi~n rnQt dqt thi dua, chuang trinh 
ho~c rnQt chuyen dS cong tac do Chu tich nuac, Thu tu6'ng Chinh phu, BQ truOng, 
Chu tich Uy ban nhan dan cac c~p, Thu truOng cac co quan, dan vi phat dQng 

- Khen thuOng dQt xu~t 1a hinh thuc khen thuOng cho t~p th~, ca nhan d~t duQ'c 
thanh tich dQt xu~t trong lao dQng, san xu~t, chiSn d~u, ph\lc Vl,l chiSn d~u; dung cam 
CUu nguO'i, tai san cua nhan dan ho~c cua nha nuac (thanh Hch dQt xu~t 1a thanh Hch 
l~p duQ'c trong hoan canh khong duQ'c dlJ bao truac, di~n ra ngoai dlJ kiSn kS ho~ch 
cong vi~c binh thuemg rna t~p thS, ca nhan phai dam nh~n). 

- Khen thu6ng qua trinh c6ng hiSn la khen thuong cho ca nhan co qua trinh tham 
gia trong cac giai do?n cach rn~ng (gifr cac chuc Vl,l 1anh d~o, quan 1y trong cac co 
quan nha nuac, cac dan vi SlJ nghi~p, t6 chuc chinh tr!, t6 chuc chinh tri - xa hQi, co 
cong lao, thanh tich xu~t s~c dong gop vao SlJ nghi~p cach rn~ng cua Dang va cua dan 
tQc 

- Khen thuOng c~p Nha nuac g6rn cac hinh thuc khen thuOng: Huan chuang, Huy 
chuang, Danh hi~u vinh dlJ Nha nuac, Giai thuOng H6 Chi Minh, Giai thu6ng Nha 
Nuac, CO' Thi dua cua Chinh phu, B~g khen cua Thu tu6'ng Chinh phu, Danh hi~u 
Chi~n sy thi dua toan qu6c. 

4.2. Chii' vi~t t~t 

- TDKT: Thi dua, khen thu6ng - Van phong BQ NQi Y\l 

- TDKT CQBNV: Thi dua, khen thu6ng Co quan BQ NQi V\l 

- HCVTLT: Hanh chinh Van thu LUll trfr 

v. NOI DUNG 
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Quy trinh khen thu('mg dBi vOi cac dO'Il vi do HQi dang thi Mii sa: QT-VP-09 
dua khen thu'('mg coo quan BQ NQi v\l xet 

5.1. Khen thmYng thU'O'ng xuyen 

5.1.1. Luu db 
'-

Trach nhi~m th\fc 
hi~n 

NQidung Tili li~ulBi~u 
mau 

Xem 5.1.2.5 

Xem 5.1.2.4 

Xem 5.1.2.3 

Xem 5.1.2.2 

Xem 5.1.2.1 

-----------tl -, I 

L~p h6 sa d~ nghi khen thuang 

Phong TDKT bao 
eao Ph6 CVP va 

Chanh VP 

Hl)i d6ng TDKT 
CQBNV 

ThuOng tIVe Hl)i 
d6ng TDKT BNV 

Cae don vi do 
HDTDKTCQBNV 

xet khen thuang 

BI) twang Phe duy~t 

i ---I ----I ----------1 1 

Van phong BI), 
Phong HCVTLT 

Phat hanh, lUll h6 sa Xem 5.1.2.6 
Tham ehi~u 
quy trinh xu 

ly eong van di 
va d~n eua BI) 
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Quy trinh khen thU'Ong dAi vOi cac don vi do HQi dang thi Ma sA: QT-VP-09 
dua khen thuOng coo quan BQ NQi V\I xet 

5.1.2. Mo ta chi ti~t 

5.1.2.1. Cac dan vi co trach nhi~m t6 chll'c hQp t6ng kSt, binh xet cong tac thi dua, 
khen thuemg thuOng xuyen cua dan vi mlnh va gui h6 sa d~ nghi khen thuemg v~ Van 
phong BQ NQi V\l (ThuOng tr\TC HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi \'\1) thea quy 
diM 4li van bim hu6ng d~n til dfiu nam. 

5.1.2.2. Van phong BQ NQi V\l (Phong Thi dua, khen thuemg) co trach nhi~m: Ti~p 
nh~n, t6ng hgp, thfim dinh h6 sa d~ nghi khen thuemg trong 05 ngay lam vi~c kS til 
khi nh~ h6 sa, bao cao Pho Chanh Van phong phl,l trach va Chanh Van phong. 
TruOng hgp dan vi, ca nhan nQP chua du ho~c khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 
ngay lam vi~c kS til khi Phong Thi dua, khen thuemg thong bao phai nQp b6 sung dfiy 
du h6 sa. 

5.1.2.3. HQi d6ng TDKT CQBNV hQP, xem xet (d\T ki~n ch~m nhfit vao cu6i thang 
]' 2 hang nam). Can Cll' vao k~t qua t6ng hgp va thfim dinh cac h6 sa d~ nghi khen 
thuemg cua Phong Thi dua, khen thuemg, cac thanh vien HQi d6ng TDKT CQBNV 
xem xet mll'C dQ hoan thanh nhi~m Vl,l trong nam cua tUng dan vi dS b6 phi~u binh xet 
khen thuemg cho cac t~p thS, ca nhan. Phong Thi dua, khen thuemg hoan thi~n bien 
ban hQp HQi d6ng TDKT CQBNV trinh ThuOng tr\Tc HQi dang Thi dua, khen thuemg 
BQ NQi V\l. TruOng hgp HQi dang TDKT CQBNV khong nh~t tri vi~c d~ nghi khen 
thuemg cho cac t~p thS, ca nhan se duqc thong bao tra l~i cho dan vi d~ nghi khen 
thuemg 

5.1.2.4. ThuOng tf\TC HQi dang Thi dua, khen thuemg BQ NQi V\l xem xet, ra soat va 
cho ykiSn dS trinh BQ truemg v~ vi~c d~ nghi khen thuemg mly. TruOng hgp Thuemg 
tf\Tc HQi dang Thi dua, khen thuemg BQ NQi V1,l khong nhfit tri dS nghi khen thuang se 
thong bao tra l~i v6i dan vi d~ nghi khen thuemg. 

5.1.2.5. BQ truemg xem xet d~ nghi cua ThuOng tr\Tc HQi d6ng Thi dua, khen thuemg 
BQ NQi Vl,l va quy~t dinh khen thuemg, truOng hgp Be> truemg khong nhfit tri v6i dS 
nghi cua ThuOng tf\TC HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi V1,l se thong bao tra l~i 
v6i dan vi d~ nghi !<hen thuemg 

5.1.2.6. Sau khi BQ truemg kY quySt dinh khen thuemg, Phong Hanh chinh Van thu, 
Luu trfr nhan ban, luu va phat hanh, gui cac dan vi, ca nhan duqc khen thuemg ch~ 

nhfit vao d~u thang lnam sau. 

5.2. Khen thtro-ng dQt xu§t, khen thU'o-ng theo chuyen d~ 
5.2.1. D6i v6i cac hinh thll'c khen thuemg dQt xufit, khen thuemg chuyen d~ cfip BQ 
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Quy trinh khen thmmg d&i voi cac don vi do HQi dAng thi Mi sa: QT-VP-09 
dua khen thlfOng cO' quan BQ NQi V\l xc. 

5.2.1.1. LU'll dB 
Tnich nhi~m thl!c 

hi~n 

Ca~ don vi do 
HDTDKTCQBNV 

xet khen thuemg 

ThuOng tn,rc HQi 
d6ng TDKT BNV 

NQidung Tfli li~~/Bi~u 
mall 

Xem 5.2.1.2.1L~p h6 sa d~ nghi kben· thu&ng 

J I 

Xem 5.2.1.2.3 

Xem 5.2.1.2.2 

Thu truang BQ NQi 
V\l ph\! trach dan vi 

Phong TDKT bao cao 
Ph6 CVP va Chanh 
VP 

1-1----------------·-------------1-----···-·-----·------I-I----­ I 

ThuOng tn,rc HQi 
d6ngTDKT CQBNV 

Xem 5.2.1.2.4 

Xem 5.2.1.2.5 

BQ truang 

Van phong BQ, Phong
 
HCVTLT
 

PM duy~t 

Xem 5.2.1.2.6 

...--..---.-.--..-------.-----...---.-

Xem 5.2.1.2.7Phat hanh, luu h6 sa 
Tham chiSu quy 
triOO xu Iy cong 
van di va dSn 

cuaBQ 
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Quy trinh khen thmmg dBi vOi cae don vi do HQi dang thi Mil sB: QT-VP-09 
dua khen thmYng eO' quan BQ NQi V\l xet 

5.2.1.2. Mo ta chi ti~t 

5.2.1.2.1. Sau khi kSt thuc ho~t dQng mQt chuyen d@ hay mQt chuang trinh ho~t dQng 
(c6 kS ho~ch phat dQng thi dua), cac dan vi c6 trach nhi~m t6 chuc hQP binh xet, d@ 
nghi khen thu6ng d6i v6i cac truang hqp du tieu chu~n cua dan vi minh va gui h6 sa 
d@ nghi khen thu6ng v@ Van phong BQ NQi Vl,l (Thuang tr\lc HQi d6ng Thi dua, khen 
thu6ng BQ NQi V\l). 

5.2.1.2.2. Van phong BQ NQi Vl,l (Phong Thi dua, khen thu6ng) c6 trach nhi~m: TiSp 
nh~n, t6ng hqp, th~m dinh h6 sa d@ nghi khen thu6ng trong 05 ngay lam vi~c kS ill 
khi nh~n h6 sa, bao cao Ph6 Chanh Van phong ph\l trach va Chanh Van phong. 
Truang hqp dan vi, ca nhan nQp chua du ho~c khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 
ngay lam vi~c kS tu khi Phong Thi dua, khen thu6ng thong bao phai nQp b6 sung dfiy 
du h6 sa. 

5.2.1.2.3.Thu tru6ng BQ NQi V\l ph\l trach dan vi xem xet cho y kiSn. Truang hqp 
Thu tru6ng khong nh~t tri d@ nghi khen thu6ng, se co thong bao l~i cho dan vi d@ 
nghi khen thu6ng va Thuang tf\lc HQi d6ng Thi dua Khen thuOng Ca quan BQ NQi 
V\l se khong xem xet d@ nghi khen thu6ng nay. NSu Thu tru6ng nh~t trf d@ nghi khen 
thu6ng, Phong Thi dua, khen thu6ng se hoan t~t h6 sa trinh Thuang tf\lC HQi d6ng 
Thi dua Khen thu6ng Ca quan BQ NQi Vl,l. 

5.2.1.2.4. Thuang tf\lC HQi d6ng Thi dua, khen thu6ng Ca quan BQ NQi Vl,l hQp xem 
xet ho~c cho y kiSn b~ng van ban dS trinh Thuang tr\lc HQi d6ng Thi dua, khen 
thu6ng BQ NQi V\l v@ vi~c d@ nghi khen thu6ng nay. Truang hqp Thuang tIVc HQi 
d6ng Thi dua, khen thu6ng Ca quan BQ NQi V\l khong nh~t trf d@ nghi khen thu6ng se 
thong bao tra l~i v6i dan vi d@ nghi khen thu6ng. 

5.2.1.2.5. Thuang tf\lc HQi d6ng Thi dua, khen thu6ng BQ NQi V\l xem xet, cho y 
kiSn trinh BQ tru6ng v@ vi~c d@ nghi khen thu6ng nay. Truang hqp Thuang tIVc HQi 
d6ng Thi dua, khen thu6ng BQ NQi V\l khong nh~t tri d@ nghi khen thu6ng se thong 
bao tra l~i v6i dan vi d@ nghi khen thu6ng. 

5.2.1.2.6. BQ tru6ng xem xet d@ nghi cua Thuang tr\lc HQi d6ng Thi dua, khen 
thu6ng BQ NQi V\l va quySt dinh khen thu6ng, truang hqp BQ tru6ng khong nh~t tri 
v6i d@ nghi cua Thuang tf\lC HQi d6ng Thi dua, khen thu6ng BQ NQi V\l se thong bao 
tra l~i v6i dan vi d@ nghi khen thu6ng. 

5.2.1.2.7. Sau khi BQ truang kY quySt dinh khen thu6ng Phong Hanh chfnh Van thu, 
LUll trii nhan ban, lUll va phat hanh. 

5.2.2. D6i vO'i hlnh thu-c khen thlfo-ng dQt xu~t, khen thuo-ng theo chuyen d~ c~p 
Nhil nlf(Yc: B~ng khen ciia Thii tlf(Yng Chinh phii, Huan chuO'ng Lao dQng cac 
h~ng 
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Quy trinh khen thuong d8i vOi cae don vi do HQi dang thi MA s8: QT-VP-09 
dua khen thuOng eO' quan BQ NQi V\I xet 

5.2.2.1. LU'll do
). 

Tnich nhi~m th \fC 
hi~n 

NQi dung Tili li~ulBi~u 
mau 

Xem 5.2.2.2.2 

Xem 5.2.2.2.1Cae don Vi;jd I ... --­
HDTDKTCQBNV L~p h6 sa de nghi khen thu6ng I 

xetkhenthuang ~ 
I-­ ..Phong TDKT baa ---.-..-.-.. -.-.-..--..--.------.:.....- ..--...--..­..·····-······--1-·' ·1 

eao Ph6 CPV va 
Chanh VP 

Thu tru6ng BQ NQi 
vv ph\) traeh don vi 

--r-
Xem 5.2.2.2.3 

HQi d6ng TDKT 
CQBNV 

HQi d6ng TDKT 
BNV 

Xem 5.2.2.2.4 

Xem 5.2.2.2.5 

~ ·-1-1-----· 

BQ tru6ng Phe duy~t TO' trinh 
Xem 5.2.2.2.6 

I i . - .------..- ..-.-.---1 i, 

Van phong BQ, 
Phong HCVTLT 

Phat hanh, luu h6 sa Xem 5.2.2.2.7 
Tham ehi~u 
quy trinh xu 

Iy eong van di 
va den eua BQ 
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Quy trinh khen thlf(Yng d6i vOi cae don vi do HQi dang thi Mi sa: QT-VP-09 
dua khen thlf(Yng eo' quan BQ NQi V\l xet 

5.2.2.2. Mo ta chi ti~t 

5.2.2.2.1. Sau khi k~t thuc ha~.t dQng mQt chuyen dS hay mQt chuang trinh ha?t dQng 
(co k~ ha?ch phat dQng thi dua), cac dan vi co trach nhi~m t6 chuc hQp binh xet, dS 
nghi khen thuang d6i v6i cac truOng hqp du tieu chu~n cua dan vi mlnh va glii h6 sa 
dS nghi khen thuang vS Van phong BQ NQi V\l (ThuOng UV'c HQi d6ng Thi dua, khen 
thuang BQ NQi V\l). 

5.2.2.2.2. Van phong BQ NQi V\l (Phong Thi dua, khen thuang) co trach nhi~m : Ti~p 
nh~n, t6ng hqp, th~m dinh h6 sa dS nghi khen thuang trang 05 ngay lam vi~c kS tu 
khi nh~n h6 sa baa caa Pho Chanh Van phong ph\l trach va Chanh Van phong. 
TruOng hqp dan vi, ca nhan nQp chua du ha~c khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 
ngay lam vi~c kS tu khi Phong Thi dua, khen thuang thong baa phai nQP b6 sung dfly 
du h6 sa. 

5.2.2.2.3.Thu truong BQ NQi V\l ph\l trach dan vi co t~p thS, ca nhan dS nghi khen 
thuang xem xet cha y ki~n. N~u Thu truang khong nh~t tri dS nghi khen thuang, se 
thong baa l?i cha cac dan vi dS nghi khen thuang va HQi d6ng Thi aua Khen thuOng 
Ca quan BQ NQi V\l se khong xem xet cac truOng hqp dS nghi khen thuang nay. N~u 
Thu tru6ng nh~t tri dS nghi khen thuang, Phong Thi dua, khen thuang se haan t~t h6 
sa trinh HQi d6ng Thi dua Khen thu6ng Ca quan BQ NQi V\l. 

5',2.2.2.4. HQi d6ng Thi dua, khen thuan~ Ca qu~n BQ NQi V\l hQP, xem xet trinh HQi 
dong Thi dua, khen thuang BQ NQi V\l ve vi~c de nghi khen thuang nay. TruOng hqp 
HQi d6ng Thi dua, khen thu6ng Ca quan BQ NQi V\l khong nh~t tri dS nghi khen 
thuang se thong baa tro l?i v6i dan vi dS nghi khen thuang.. 

5.2.2.2.5. HQi d6ng Thi dua, khen thu6ng BQ NQi V\l hQp, xem xet trinh BQ truang vS 
vi~c dS nghi khen thuang nay. TruOng hqp HQi d6ng Thi dua, khen thu6ng BQ NQi 
V\l khong nh~t tri dS nghi khen thuang se thong baa tro l?i v6i dan vi dS nghi khen 
thuang.. 

5.2.2.2.6. BQ truong xem xet dS nghi cua HQi d6ng Thi dua, khen thuang BQ NQi V\l 
va quy~t dinh ky TO' trinh Thu tuang Chinh phu, truOng hqp BQ tru6ng khong nh~t tri 
v6i dS nghi cua H(>.i d6ng Thi dua, khen thu6ng BQ NQi V\l se thong baa tro l?i v6i 
dan vi dS nghi khen thu6ng . 

5.2.2.2.7. Sau khi BQ tru6ng kY To trinh Thu tuang Chinh phu, Phong Hanh chinh 
Van thu, LUll trfr nhan ban, hm va phat hanh. 

5.3 Khen thmYng, phong t~ng danh hi~u c§p Nha nmyc qua tang k~t thanh tich 
cac giai do~n cach m~ng, thU'(rng xuyen, theo nien h~n cong tac 
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Quy trlnh khen thU'(mg dAi vOl cac don vi do HQi dang thi Ma sA: QT-VP-09 
dua khen thU'Ong cO' quan BQ Nc}i Vl.J xet 

5.3.1. CO' Thi dua ciia Chinh phii, Bing khen ciia Thii tu6ng Chinh phii, Huan 
chuo'ng Lao dQng cae h~ng 

5.3.1.1 Luu dB 

Tracb nhi~m thl}'c 
hi~n 

Cac dan vi do 
HDTDKTCQBNV 

xet khen thuang 

Phong TDKT bao 
cao Ph6 CVP va 
Chanh VP 

NQidung 

L~p h6 sa dS nghi khen thuang ...-., 

Tili li~ulBi~u 
;:( 

mau 

Xem 5.3.1.2.1 

Xem 5.3.1.2.2 

I I .. I 1 I 

Thu truang B<) N<)i 
V\) ph\) trach dan vi 

HQi d6ng TDKT 
CQBNV 

H<)i d6ng TDKT 
BNV 

Xem 5.3.1.2.3 

Xem 5.3.1.2.4 

Xem 5.3.1.2.5 

I I -.......,e: 1--...1-------­

BQ truang 

Van phong BQ, 
Phong HCVTLT 

Phe duy~t TO' trinh 

Phat hanh, lUll h6 sO' 

Xem 5.3.1.2.6 

Xem 5.3.1.2.7 
Tham ehi~u 

quy trinh xu ly 
eong van di va 
d~n eua BQ 
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Quy trinh khen thmmg dBi vo; cac don vi do HQi d6ng thi Ma sB: QT-VP-09 
dua khen thmmg CO' quan BQ NQi Vl} xct 

5.3.1.2. Mo bi chi ti~t 

5.3.1.2.1. Cac dan vi co trach nhi~m t6 chilc hQp binh xet, dS nghi khen thuang d6i 
v6i cac twang hgp du tieu chuc1n cua dan vi minh va giri h6 sa dS nghi khen thuang 
vS Van phong B9 N9i V\l (Thuang tr\Tc H9i d6ng Thi dua, khen thuang B9 N9i V\l). 

5.3.1.2.2. Van phong B9 N9i V\l (Phong Thi dua, khen thuang) co trach nhi~m: TiSp 
nh~n, t6ng hgp, thc1m dinh h6 sa dS nghi khen thuang trong 07 ngay lam vi~c kS ill 
khi nh~n h6 sa bao cao Pho Chanh Van phong ph\l trach va Chanh Van phong. 
Truang hgp dan vi, ca nhan n9P chua du ho~c khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 
ngay lam vi~c kS tu khi Phong Thi dua, khen thuang thong bao phai n9P b6 sung d~y 
du h6 sa. 

5.3.1.2.3.Thu truang B9 N9i V\l ph\l trach dan vi co t~p thS, ca nhan dS nghi khen 
thuang xem xet cho y kiSn. NSu Thu truang khong nh~t tri dS nghi khen thuang, se 
thong bao l~i cho cac dan vi dS nghi khen thuang va H9i d6ng Thi dua Khen thuang 
Ca quan B9 N9i V\l se khong xem xet cac truong hgp dS nghi khen thuang nay. NSu 
Thu truang nhiit tri db nghi khen thuang, Phong Thi Qua, khen thuang se ho~m l~l h6 
sa trinh H9i d6ng Thi dua Khen thuang Ca quan B9 N9i V\l. 

5.3.1.2.4. H9i d6ng Thi dua, khen thuang Ca quan B9 N9i V\l hQp, xem xet. KSt qua 
binh xet se duqc trinh H9i d6ng Thi dua, khen thuang B9 N9i V\l. Truang hgp H9i 
d6ng Thi dua, khen thuang Ca quan B9 N9i V\l khong nh~t tri dS nghi khen thuang se 
thong bao tra l~i v6i dan vi dS nghi khen thuang. 

5.3.1.2.5. H9i d6ng Thi dua, khen thuang B9 N9i V\l hQp, xem xet. KSt qua binh xet 
se duqc trinh B9 truang. Truang hgp HQi d6ng Thi dua, khen thuang B9 N9i V\l 
khong nh~t tri dS nghi khen thuang se thong bao tra l~i v6i dan vi dS nghi khen 
thuang. 

5.3.1.2.6. B9 truang xem xet dS nghi cua H9i d6ng Thi dua, khen thuang B9 N9i V\l 
va quySt dinh kY To trinh Thu tuang Chinh phu, twang hgp B9 truang khong nh~t tri 
v6i dS nghi cua H9i d6ng Thi dua, khen thuang 139 N9i V\l se thong bao tra l~i v6i 
dan vi dS nghi khen thuang . 

5.3.1.2.7. Sau khi B9 truang ky To trinh Phong Hanh chinh Van thu, Luu tn! nhan 
ban, luu va phat hanh. 

5.3.2 DBi v6'i cac hinh thu'c khen thmYng cAp Nha nuo'c phai co y ki~n clla Ban 
Can sl! Dang bQ BQ NQi v\l: Huan chmYng Sao Yang, Huan chuO'ng HB Chi 
Minh, Huan chuO'ng DQc l~p cac h~ng, Danh hi~u Nha giao nhan dan, danh hi~u 

Chi~n sy thi dua toan quBc, Danh hi~u Anh hung Lao dQng 

5.3.2.1 Luu dB 
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Xem 5.3.2.2.6 

Xem 5.3.2.2.4 

Xem 5.3.2.2.5 

_.---..-------- ­

II 

I -------,--.---_------

Quy trinh khen thmYng d6i vOl cac don vi do H{}i d6ng thi Ma s6: QT-VP-09 
dua khen thU'Ong CO' quan B{} N{}i V\I xet 

NQi dung Tai li~ulBi~uTrach nhi~m th\fc 
h '" 
I~n __ _ ------------1 

mau 
I 

i Xem 5.3.2.2.1 Cac don vi-d~ I L~p h6 sa de nghi khen thu6ng 1....-­
HDT~KTCQBNV. 

xetkhenthu6ng 
1----·_·- ..------- ­ -1-----

Phong TDKT baD CaD 
Xem 5.3.2.2.2 

Ph6 CVP va Chanh 

VP 

Xem 5.3.2.2.3 
Thu tru6ng B(> N(>i 
V\! ph\! trach dan vi 

I 

H(>i d6ng TDKT
 
CQBNV
 

H(>i d6ng TDKT
 
BNV
 

II-

Ban Can SlJ Dang
 
B(> N(>i Vl}
 

j I 

PM duy~t TO' trinh 

I 

Xem 5.3.2.2.7 
B(> tru6ng 

1 I I 
Xem 5.3.2.2.8 

Van phong B<), Phong Phat hanh, lUll h6 sa Tham chiSu QT 
HCVTLT xu ly CV di va 

dSn cua B<) 
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Quy trinh khen thU'(mg dBi vOl cac don vi do HQi dBng thi Mil s8: QT-VP-09 
dua khen thU'(mg CO' quan BQ NQi V\l xet 

5.3.2.2 Mo til chi ti~t 

5.3.2.2.1. Cae dan vi co traeh nhi~m t6 ehue hQp HQi d6ng Thi dua, khen thuemg d~ 
binh xet, d~ nghi khen thuemg d6i vai cae truemg hqp du tieu ehu~n eua dan vi minh 
va gui h6 sa d~ nghi khen thuemg v~ Van phong BQ NQi V\l (Thucmg tr\Te HQi d6ng 
Thi dua, khen thuemg BQ NQi Vv). 

5.3.2.2.2. Van phong BQ NQi V\l (Phong Thi dua, khen thuemg) co traeh nhi~m: TiSp 
nh~n, t6ng hqp, th~m dinh h6 sa d~ nghi khen thuemg trong 07 ngay lam vi~e k~ til 
khi nh~n h6 sa bao cao Pho Chanh Van phong phv traeh va Chanh Van phong. 
TruOng hqp dan vi, ea nhan nQP chua du ho~e khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 
ngay lam vi~e k~ til khi Phong Thi dua, khen thuemg thong bao phai nQP b6 sung d~y 
du h6 sa. 

5.3.2.2.3. Thu truOng BQ N{)i V\l phV traeh dan vi co t~p th~, ea nhan d~ nghi khen 
thuemg xem xet eho y kiSn. NSu Thu truemg khong nh~t tri d~ nghi khen thuemg, se 
thong bao l~i eho cae dan vi d~ nghi khen thuemg va HQi d6ng TDKT CO' quan BQ se 

, " ,
kh6ng xem xet cae truemg hqp de nghi knen thuemg nay. Neu Thu TruOng nhat tri ae 
nghi khen thuemg, Phong Thi dua, khen thuOng - Van phong BQ se hoan t~t h6 sa 
trinh HQi d6ng TDKT CO' quan BQ. 

5.3.2.2.4. HQi d6ug TDKT CO' quan BQ hQp, xem xet. KSt qua binh xet se duqe trlnh 
HQi d6ng TDKT BQ NQi V\l. TruOng hqp HQi d6ng TDKT CO' quan BQ khong nh~t tri 
d~ nghi khen thuemg se thong bao tra l~i vai dan vi d~ nghi khen thuemg. 

5.3.2.2.5. HQi d6ng TDKT BQ NQi vv hQP, xem xet. KSt qua binh xet se duqe trinh 
Ban Can S\T Dang BQ NQi V\l. TruOng hqp HQi d6ng TDKT BQ NQi V\l khong nh~t tri 
d~ nghi khen thuemg se thong bao tra l~i vai dan vi d~ nghi khen thuOng. 

5.3.2.2.6. Ban Can S\T dang Dang bQ BQ NQi V\l xem xet eho y kiSn, ra thong bao v~ 
vi~e d~ nghi khen thuemg nay. TruOng hqp Ban Can S\T Dang BQ NQi V\l khong nh~t 
tri v~ vi~e d~ nghi khen thuemg nay, Thuemg tn,re HQi d6ng TDKT BQ NQi V\l se t6ng 
hqp y kiSn eua Ban Can S\T trinh BQ truOng xem xet, eho y kiSn chi d~o. 

5.3.2.2.7. BQ truOng xem xet d~ nghi eua HQi d6ng TDKT BQ NQi V\l va Ban Can S\T 
dang Dang bQ BQ NQi V\l quySt dinh kY TO' trinh Thu tuang Chinh phu, truOng hqp 
BQ truOng khong nh~t tri vai d~ nghi eua HQi d6ng TDKT BQ NQi V\l va Ban Can S\T 
dang Dang bQ BQ NQi V\l, se thong bao tra l~i vai dan vi d~ nghi khen thuemg . 

5.3.2.2.8. Sau khi BQ truOng ky TO' trinh, Phong Hanh ehinh Van thu, Luu trfr nhan 
ban, luu va phat hanh. 
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