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Quy trlnh khen thtrO'ng d&i vOi cac don vi co Mi sa: QT-VP-08 
HQi dAng thi dua, khen thmmg d p coo sO' 

BANG THEO DOl THAY DOl TAl LI~U 

STT I Vi tri sua dBi N9idung Xem xet 
(Chanh VP) 

1 III. Tili li~u 

tham chi~u 
1. BB sung: 

- Lu~t Thi dua, khen thuemg narn 2003, 
u~t sua d6i, b6 sung rn<)t s6 diSu eua Lu~t 
hi dua, khen thuemg narn 2005 va Lu~t 

ua d6i, b6 sung rn<)t s6 diSu eua Lu~t Thi 
ua, khen thuemg narn 2013 

- Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 
01/7/2014 quy dinh ehi tiSt thi hanh Lu~t 
sua d6i, b6 sung ffi<)t s6 diSu eua Lu~t Thi 
dua, khen thuemg narn 2013 

- Thong tu s6 07/2014/TT-BNV, ngay 
29/8/2014 huang d~n thi hanh ffi<)t s6 diSu 
eua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 
25/4/2010; Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP 
ngay 27/4/2012; Nghi dinh s6 
65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 

2. Bo: 

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay 
24/01/2011 eua B<) N<)i V\l Huang d~n 
thve hi~n Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP 
ngay 15/4/2010 eua Chinh phu Quy dinh 
ehi tiSt thi hanh rn<)t s6 diSu eua Lu~t Thi 
dua, Khen thuemg va Lu~t sua d6i, b6 
sung rn<)t s6 diSu eua Lu~t Thi dua, Khen 
thuemg. 

\ 
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Quy trinh khen thuOng dBi v6l cac don vi co Mli s8: QT-VP-08 
Hqi dAng tbi dua, khen tbuOng dp cO" sir 

I.MVCDicH 

- Nang eao eh~t 1ugng, hi~u qua eong tae thi dua, khen thucmg nh~ffi d9ng vien, 
khich 1~ can b9, eong chile B9 N9i V\l hoan thanh xu~t s~e nhi~ffi V\l. 

- Daffi bao khen thuang kip thai, dung nguai, dung vi~e. 

II. PH~M VI Ap DVNG 

Quy trinh nay ap d\lng d6i v6i cae t~p thS, ea nhan thuge cae don vi co H9i d6ng 
Thi dua, khen thuang e~p co sa va 1anh d~o don vi la thanh vien H9i d6ng Thi dua, khen 
thuang B9 N9i V\l. 

III. TAl LIeU TRAM CHIEU 

- Tieu ehu~n TCVN ISO 9001:2008. 

- S6 tay eh~t 1ugng 

- Lu~t Thi dua, khen thuang naffi 2003, Lu~t sua d6i, b6 sung ffi9t s6 di~u ella Lu~t 
Thi dua, khen thuang naffi 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung ffi9t s6 di~u ella Lu~t Thi 
dua, khen thuang naffi 2013. 

- Nghi dinh s6 42/201O/NI)-CP ngay 15/4/2010 ella Chinh phll quy dinh chi ti~t thi 
hanh ffi9t s6 di~u ella Lu~t Thi dua, Khen thuang va Lu~t sua d6i, b6 sung ffi9t s6 di~u 
ella Lu~t Thi dua, Khen thuang. 

- Nghi dinh s6 39/2012/NI)-CP ngay 27/4/2012 ella Chinh phll sua d6i, b6 sung 
ffi9t s6 di~u ella Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ella Chinh phll quy 
dinh chi ti~t thi hanh ffi9t s6 di~u ella Lu~t Thi dua, Khen thuang va Lu~t sua d6i, b6 
sung ffi9t s6 di~u ella Lu~t Thi dua, Khen thuemg. 

- Nghi dinh s6 65/2014/NI)-CP ngay 01/7/2014 quy dinh chi ti~t thi hanh Lu~t sua 
d6i, b6 sung ffi9t s6 di~u ella Lu~t Thi dua, khen thuang naffi 2013. 

- Thong tu s6 07/2014/TT-BNV, ngay 29/8/2014 huang d~n thi hanh ffi9t s6 di~u 
ella Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 25/4/2010; Nghi dinh s6 39/2012~1)-CP ngay 
27/4/2012; Nghi dinh s6 65/2014/NI)-CP ngay 01/7/2014 

- Quy~t dinh s6 626/QD-BNV ngay 26/5/2008 ella B9 truang B9 N9i V\l Ban himh 
Quy eh~ Thi dua, khen thuang ella B9 N9i V\l. 

- Hu6ng d~n th\Te hi~n eong tae thi dua, khen thuang hang naffi ella B9 N9i V\l. 

IV. DJNH NGHiA vA CHUVIET TAT: 

4.1. Djnh nghia: 

- Khen thuang 1a vi~e ghi nh~n, biSu duong, ton vinh eong tr~ng va khuy~n khich 
b~~g lqi ieh v~t eh~t d6i v6i ea nhan, t~p thS co thanh tieh trong xay dvng va baa v~ t6 
quoe 
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Quy trlnh khen thuOng d6i voi cac don vi co Mil s6: QT-VP-08 
HQi dBng thi dua, khen thU'ong dip cO' sO' 

- Khen thuemg thuemg xuyen la hinh thuc khen thuemg dugc tiSn hanh hang nam cho 
t~p thS, ca nhan d~t dugc thanh tfch xu~t s~c sau khi kSt thuc nhi~m V\l kS ho~ch hang 
nam ho~c nhiSu nam. 

- Khen thuemg thea chuyen dS la hinh thuc khen thuemg cho t~p thS, ca nhan d~t dugc 
thanh tich xu~t s~c sau khi kSt thuc thvc hi~n mQt dgt thi dua, chuang trinh ho~c mQt 
chuyen, dS cong tac do Chu tich nuac, Thu tu6ng Chinh phu, BQ truang, Chu tich Uy ban 
nhan dan cac c~p, Thu truang cac cO' quan, dan vi phat dQng 

- Khen thuang dQt xu~t la hinh thuc khen thuemg cho t~p thS, ca nhan d~t dugc thanh 
tich dQt xu~t trong lao dQng, san xu~t, chiSn d~u, ph\lc V\l chiSn d~u; dung cam cUu 
nguoi, tai san cua nhan dan ho~c cua nha nuac (thanh tfch dQt xu~t la thanh tich l~p dugc 
trong hoan canh khong dugc dV bao truac, diSn ra ngoai dv kiSn kS ho~ch cong vi~c binh 
thuemg rna t~p thS, ca nhan phai dam nh~n). 

- Khen thuang qua trinh c6ng hiSn la khen thuang cho ca nhan co qua trinh tham gia 
trong cac giai do~n cach m~ng (gill' cac chuc V\l HInh d~o, quan ly trong cac cO' quan nha 
nuac, cac dan vi sv nghi~p, t6 chuc chinh tr!, t6 chuc chinh tri - xa hQi, co cong lao, 
thanh tfch xu~t s~c dong gop vao sv nghi~p cach m~ng cua Dang va cua dan tQc 

- Khen thuang c~p Nha nuac g6m cac hinh thuc khen thuang: Huan chuang, Huy 
chuang, Danh hi~u vinh dv Nha nuac, Giai thuang H6 Chi Minh, Giai thuemg Nha 
Nuac, Co Thi dua cua Chinh phu, Bfulg khen cua Thu tu6ng Chinh phu, Danh hi~u 
ChiSn sy thi dua toan qu6c. 

- Cac dan vi co HQi d6ng Thi dua c~p cO' sa g6m: CO' quan BQ NQi V\l, Ban Thi dua ­
Khen thuang Trung uang, Ban Ton giao Chinh phu, C\lC Van thu va LUll trfr Nha nuac, 
TruOng D~i hQc NQi V\l Ha NQi, HQc vi~n Hanh chinh qu6c gia 

4.2. Chii' vi~t t~t: 

- TDKT: Thi dua, khen thuang - Van phong BQ NQi V\l 

- TDKT BNV: Thi dua, khen thuang BQ NQi V\l 

- lIDTD: HQi d6ng Thi dua, khen thuang 

- HCVTLT: Hanh chinh Van thu LUll tm 

V. NQIDUNG: 

Ngay ban himh:o-)/12/2015 L~n sua d6i: 2 .Trang: 5/14 



I 

Quy trinh khen thU'Ong d8i v6i cac don vi co Ma sB: QT-VP-08 
HQi dAng thi dua, khen thU'Ong cip coo sO' 

NQi dungTrach nhi~m th1!c Tili li~~lBi~u 
hi~n 

5.1. Khen thmYng thU'irng xuyen 

5.1.1. LUll d6: 

L~p h6 so d~ nghi khen thu6'ng 

mau
---------------11 

Cac don vi duQ'c Xem 5.1.2.1 
HDTDKT co So' 
xetkhenthu6'ng 

Ph6ng TDKT bao cao 
Xem 5.1.2.2

Pho CVP va Chanh
 
VP
 

Xem 5.1.2.3 
Thuemg tIVc He>i 

d6ng TDKT BNV 

---t
 
Xem 5.1.2.4 

Be> tru6'ng Phe duy~t 

1---------------
Xem 5.1.2.5 

PhM hanh, lUll h6 so Tham chi~u 
Van ph6ng Be>, 

Ph6ng HCVTLT 
quy trinh xu Iy 
cong van di va 
d~n cua Be> 
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Quy trinh khen thU'Ong dBi vOl cac don vi co Ma sB: QT-VP-08 
HQi dAng thi dua, khen thU'cmg d p coo s6' 

5.1.2. Mo hi chi ti~t : 

5.1.2.1. Cae dan vi co traeh nhi~m t6 ehue hQp H9i d6ng Thi dua, khen thuemg dS t6ng 
k@t, binh xet eong tae thi dua, khen thuemg eua dan vi minh va gui h6 sa d@ nght khen 
thuemg v@ Van phong B9 N9i V\l (ThuOng tqle H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 N9i 
v\l) thea quy dinh tC;li van ban huang d~n tu d~u nam. 

5.1.2.2. Van phong B9 N9i V\l (Phong Thi dua, khen thuemg) co traeh nhi~m: Ti@p nh~n, 
t6ng hqp, th~m dinh h6 sa d@ nghi khen thuemg trong 8 ngay him vi~e kS tu khi nh~n h6 
sa bao eao Pho Chanh Van phong ph\l traeh va Chanh Van phong. TruOng hqp dan vi, ea 
nhan n9P chua du ho?e khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 ngay lam vi~e kS tu khi 
Phong Thi dua, khen thuemg thong bao phai n9P b6 sung d~y du h6 sa. Sau khi t6ng hqp, 
th~m dinh h6 sa, Phong Thi dua, khen thuemg trinh ThuOng tn;re H9i d6ng Thi dua, khen 
thuemg B9 N9i V\l. 

5.1.2.3. Thuemg tn;re H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 N9i V\l xem xet, eho y ki@n 
trinh B9 truemg vS vi~e dS nghi khen thuemg nay. TruOng hqp ThuOng tn;re H9i d6ng Thi 
dua, khen thuemg B9 N9i V\l khong nh~t tri dS nghi khen thuemg se thong bao tra IC;li vai 
dan vi dS nghi khen thuemg. 

5.1.2.4. B9 truemg xem xet dS nghi eua ThuOng tr\l'e H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 
N9i V\l va quy@t dinh khen thuemg. Truong hqp B9 truemg khong nh~t tri vai d@ nghi eua 
ThuOng tn;re H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 N9i V\l se thong bao tra IC;li vai dan vi d@ 
nghi khen thuemg. 

5.1.2.5. Sau khi B9 truemg ky quy@t dinh khen thuemg Phong Hanh ehinh Van thu, LUll 
trfr nhan ban, lUll va phat hanh. 
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Quy trinh khen thuOng dBi vOl cac don vi co Mil s8: QT-VP-08 
HQi dang thi dua, khen thuOng c§p coo sO' 

5.2. Khen thmYng dQt xufit, khen thlfO'ng theo chuyen d~ 
5.2.1. D6i v&i cac hinh thuc khen thuemg d(>t xu~t, khen thuemg thea chuyen d~ c~p B(> 

5.2.1.1 LUll d6: 

Trach nhi~m thl}'c 
. hi~n 

Cac dan vi duQ'c 
HUTUKT ca So' 

xetkhenthu6'ng 

Phong TUKT bao cao 
Pho CVP va Chanh 
VP 

Thu tru6'ng BQ NQi 
V\l ph\! trach dan vi 

ThuOng tI1JC 
HUTUKT 
BQ NQi V\l 

BQ truang 

NQidung 

L~p h6 sa d~ nghi khen thu6'ng 

PM duy~t 

Tili li~ulBi~u 
~ mau 

Xem 5.2.1.2.1 

Xem 5.2.1.2.2 

Xem 5.2.1.2.3 

Xem 5.2.1.2.4 

Xem 5.2.1.2.5 

~ RVan phong BQ, , Xem 5.2.1.2.6 
Phong HCVTLT I Phat hanh, luu he sa I Tham chi~u 

quy trinh xu 
ly ceng van di 
va d~n cua BQ 
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Quy trinh khen thU'ong dBi voi cae don vi co Ma sa: QT-VP-08 
HQi dBng thi dua, khen thuOng dp eO'so' 

5.2.1.2 Mo ta chi ti~t : 

5.2.1.2.1. Cac dan vi co trach nhi~m t6 chuc h9P HQi d6ng Thi dua, khen thuOng dS binh 
xet, dS nghi khen thuOng d6i v6i cac tlUOng hqp du tieu chuftn cua dan vi minh va gui h6 
So' dS nghi khen thuOng vS Van phong BQ NQi Vl,l (ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi dua, khen 
thuOng'BQ NQi Vl,l). 

5.2.1.2.2. Van phong BQ NQi V\l (Phong Thi dua, khen thuOng) co trach nhi~m : TiSp 
nh~n, t6ng hQ'P, thftm dinh h6 So' dS nghi khen thuemg trong 08 ngay lam vi~c kS tu khi 
nh~n h6 So', bao cao Pho Chanh Van phong phl,l trach va Chanh Van phong. TlUOng hQ'P 
dan vi, ca nhan nQP chua dil ho~c khong dung h6 So' quy dinh thi sau 05 ngay lam vi~c 
kS tu khi Phong Thi dua, khen thuemg thong bao phai nQP b6 sung d~y du h6 So'. 

5.2.1.2.3. Thu truemg BQ NQi Y\l phl,l trach dan vi co t~p thS, ca nhan dS nghi khen 
thuemg xem xet cho y kiSn. NSu Thu tlUemg khong nh&t tri dS nghi khen thuOng, se 
thong bao l~i cho cac dan vi dS nghi khen thuOng va ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi dua 
Khen thuOng BQ NQi Vl,l se khong xem xet cac tlUOng hQ'P dS nghi khen thuemg nay. 
NSu Thu truOng nh&t tri dS nghi khen thuOng, Phong Thi dua, khen thuang se hoan t&t h6 
So' trinh ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi dua Khen thuemg BQ NQi V\l. 

5.2.1.2.4. ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi dua, khen thuOng BQ NQi V\l xem xet, cho y kiSn 
trinh BQ truemg vS vi~c dS nghi khen thuOng nay. TruOng hQ'P ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi 
dua, khen thuOng BQ NQi V\l khong nh&t tri dS nghi khen thuemg se thong bao tra l~i v6i 
dan vi dS nghi khen thuemg. 

5.2.1.2.5. BQ truOng xem xet dS nghi cua ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi dua, khen thuang 
BQ NQi V\l va quySt dinh khen thuemg, tlUOng hqp BQ truemg khong nh&t tri v6i dS nghi 
cua ThuOng tn,rc HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi V\l' se thong bao tra l~i v6i dan 
vi dS nghi khen thuemg . 

5.2.1.2.6. Sau khi BQ truemg leY quySt dinh khen thuemg Phong Hanh chinh Van thu, LUll 
tn! nhan ban, lUll va phai hanh. 
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Quy trinh khen thU'Ong dBi vo; cac don vi co Ma sB: QT-VP-08 
HQi dAng thi dua, khen thU'Ong cAp coo sO' 

5.2.2. neff vOi cac hlnh thuc khen thlfO'ng d<}t xu~t, khen thlfO'ng theo chuyen d~ c~p 
Nhil nlfo-c: Biing khen ciia Thii tlfo-ng Chinh phii, HU3n chlfo'ng Lao d<}ng cac h~ng 

5.2.2.1 Llfu dB 

Noi dung Ta'1'1'" IB'~Trach nhi~m thl,fc • I~U leu 

hi~n _________ I miu 
I ~,,- ICae dan vi duQ'c 

L~p h6 sa de nghi khen thu6ng I~ I Xem 5.2.2.2.1 
HDTDKTcasa 

xet khen thu6ng 
• .•_. • • .,. • •••_--....-.--._-••_.---__••• .__.__, __-i\ _-------1 

Phong TDKT bao cao 
Xem 5.2.2.2.2Ph6 CVP va Chanh
 

VP
 

-----il---I----------~ 

Xem 5.2.2.2.3 
Thu tru6ng B('> N('>i 
V\l phl,l trach don vi 

i 

IXem 5.2.2.2.4 II 

HDTDKT
 
BQ NQi V\l
 

" Xem 5.2.2.2.5 

BQ truang PM duy~t 

.-------J.--_.__ ._-----------------..------..----
Xem 5.2.2.2.6 

Phat hanh, luu h6 sa I
Van phong BQ, 

Tham chi~uPhong HCVTLT 
quy trinh xu ly 
cong van di va 
d~n eua BQ 

III 
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Quy trinh khen thmmg dBi voi cac don vi co Mi sa: QT-VP-08 
HQi dAng tbi dua, khen thmYng dp coo sO' 

5.2.1.2 Mo ta chi ti~t 

5.2.1.2.1. Cae dan vi e6 traeh nhi~m t6 ehue h9P HQi d6ng Thi dua, khen thuemg dS binh 
xet, dS nghi khen thuemg d6i veri cae truOng hgp du tieu ehu~n eua dan vi minh va gui h6 
sa dS nghi khen thuemg vS Van phong BQ NQi Vl,l (ThuOng tn,re HQi d6ng Thi dua, khen 
thuemg BQ NQi Vl,l). 

5.2.1.2.2. Van phong BQ NQi Vl,l (Phong Thi dua, khen thuemg) e6 traeh nhi~m : TiSp 
nh~n, t6ng hgp, th~m dinh h6 sa dS nghi khen thuemg trong 08 ngay lam vi~e kS ill khi 
nh~n h6 sa, bao eao Ph6 Chanh Van phong ph\! traeh va Chanh Van phong. TruOng hqp 
dan vi, ea nhan nQp chua du ho~e khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 ngay lam vi~e 
kS tu khi Phong Thi dua, khen thuemg thong bao phai nQP b6 sung d~y du h6 sa. 

5.2.1.2.3. Thu truemg BQ NQi Vl,l phl;l traeh dan vi e6 t~p thS, ea nhan dS nghi khen 
thuemg xem xet eho ykiSn. TruOng hgp Thu truemg khong nh~t tri dS nghi khen thuemg, 
se thong bao l~i eho cae dan vi dS nghi khen thuemg va HQi d6ng Thi dua Khen thuemg 
BQ NQi Vl;l se khong xem xet cae truOng hgp dS nghi khen thuemg nay. NSu Thu truemg 
nh~t tri dS nghi khen thuemg, Phong Thi dua, khen thuemg se hoan t~t h6 sa trinh HQi 
d6ng Thi dua Khen thuemg BQ NQi V\l. 

5.2.1.2.4. HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi Vl;l h9P, xem xet trinh BQ truemg vS 
vi~e dS nghi khen thuemg nay. TruOng hqp HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi V\l 
khong nh~t tri dS nghi khen thuemg se thong bao tra l~i veri dan vi dS nghi khen thuemg. 

5.2.1.2.5. BQ truemg xem xet dS nghi eua HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi V\l va 
quySt dinh k)r To trinh Thu tuang Chinh phu, truOng hgp BQ truemg khong nh~t tri veri 
dS nghi eua HQi d6ng Thi dua, khen thuemg BQ NQi Vl;l se thong bao tra l~i veri dan vi dS 
nghi khen thuemg . 

5.2.1.2.6. Sau khi BQ truemg k)r To trinh, Phong Hanh ehinh Van thu, LUll trfr nhan ban, 
lUll va phat hanh. 
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Quy trlnh khen thU'Ong d8i v6i cac don V! co Mil s8: QT-VP-08 
HQi dAng thi dua, khen thU'Ong c§p COO sO' 

5.3. Khen thmYng, phong t~ng danh hi~u c§p Nhil nuO'c qua tang k~t thilnh tich cac 
giai do~n cach m~ng, thU'o-ng xuyen, theo nien h~n cong tac 

5.3.1 DBi vO'i cac hlnh thu'c khen thmYng, phong t~ng danh hi~u c§p Nhit nU'O'c 
khong phai co y ki~n cila Ban Can S\f Dang bQ BQ NQi V\l: CO' Thi dua cila Chinh 
phil, B~ng khen cila Thil tU'O'ng Chinh phil, Huan chU'O'ng Lao dQng cac h~ng 

5.3.1.1 LUu d8 

Tnich nhi~m th\fc 
hi~n 

Cac don vi duQ'c 

HDTDKT ca sa 
xetkhenthu6ng 

Phong TDKT bao cao 

Ph6 CVP va Chanh 

VP 

Thu tru6ng BQ NQi 

V\l ph\! trach don vi 

HQi d6ng TDKT 

BNV 

BQ tru6ng 

NQidung 

L~p h6 sa d~ nghi khen thu6ng 

----= ------

Phe duy~t Ta trinh 
Thu tu6ng Chinh phu 

Tili li~u/BiSu 
mau 

Xem 5.3.2.1 

-----0 _I 

Xem 5.3.2.2 

Xem 5.3.2.3 

Xem 5.3.2.4 

Xem 5.3.2.5 

I I ---------------------A­ I 

Van phong B9, 
Phong HCVTLT 

Phat hanh, lUll h6 sa Xem 5.3.2.6 

Tham chiSu 
quy trinh xu ly 
cong viin di va 

dSn cua BQ 
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Qny trinh khen thU'Ong dBi vo; cae dO'l1 vi co Mii sB: QT-VP-08 
HQi dang thi dna, khen thU'Ong dp eO'sO' 

5.3.1.2. Mo til chi ti~t 

5.3.1.2.1 Cac dan vi c6 trach nhi~m t6 chuc h9P HQi d6ng Thi dua, khen thuang dS binh 
xet, d@ nghi khen thuang cfip Nha nu6c d6i v6i cac truang hgp du tieu chuftn cua dan vi 
minh va gui h6 sa d@ nghi khenthuang v@ Van phong BQ NQi Y\l (Thuang tf\l'C HQi d6ng 
Thi dua, khen thuOng BQ NQi Y\l). 

5.3.1.2.2 Van phong BQ NQi V\! (Phong Thi dua, khen thuOng) c6 trach nhi~m : TiSp 
nh~n, t6ng hgp, thftm dinh h6 sa d@ nghi khen thuang trong 08 ngay lam vi~c kS ill khi 
nh~n h6 sO', bao cao Ph6 Chanh Van phong ph\! trach va Chanh Van phong. TruOng hgp 
dan vi, ca nhan nQP chua du ho~c khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 ngay lam vi~c 
kS tu khi Phong Thi dua, khen thuOng thong bao phai nQp b6 sung d~y du h6 sa. 

5.3.1.2.3 Thu truOng BQ NQi V\! ph\! trach dan vi c6 t~p thS, ca nhan d@ nghi khen thuang 
xem xet choy kiSn. TruOng hgp Thu truOng khong nhfit tri d@ nghi khen thuOng, se 
thong bao l~i cho cac dan vi d@ nghi khen thuang va HQi d6ng Thi dua Khen thuOng BQ 
NQi Y\l se khong xem xet cac truOng hgp d@ nghi khen thuOng nay. NSu Thu truang nhfit 
tri d@ nghi khen thuOng, Phong Thi dua, khen thuang se hoan cit h6 sa trinh HQi d6ng 
Thi dua Khen thuOng BQ NQi V\!. 

5.3.1.2.4 HQi d6ng Thi dua, khen thuOng BQ NQi Y\l h9P, xem xet trinh BQ truOng v@ vi~c 
d@ nghi khen thuOng nay. TruOng hgp HQi d6ng Thi dua, khen thuOng BQ NQi V\l khong 
nhfit tri d@ nghi khen thuOng se thong bao tra l~i v6i dan vi d@ nghi khen thuang. 

5.3.1.2.5 BQ truOng xem xet dS nghi cua HQi d6ng Thi dua, khen thuOng BQ NQi Y\l va 
quySt dinh kY To trinh Thu tu6ng Chinh phu, truOng hgp BQ truang khong nhfit tri v6i 
dS nghi cua HQi d6ng Thi dua, khen thuOng BQ NQi Y\l se thong bao tra l~i v6i dan vi dS 
nghi khen thuOng. 

5.3.1.2.6 Phong Hanh chinh Van thu, LUll trfr nhan ban, lUll va phat hanh. 
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Quy trinh khen thtrOng dBi vOl cae don vi eo Mil sa: QT-VP-08 
HQi d6ng thi dua, khen thuimg dp CO' sO' 

5.3.2 DBi vOi cac hlnh thu'c khen thmYng, phong t~ng danh hi~u cAp Nha nmyc phai 
co y ki~n cua Ban Can sl! Dang hi} Bi} Ni}i VI}.: Huan chuO'ng Sao vang, Huan 
chuO'ng HB Chi Minh, Huan chuO'ng Di}c I~p cac h~ng, Danh hi~u Nha giao nhan 
dan, danh hi~u Chi~n sy thi dua toan quAc, Danh hi~u Anh hung Lao di}ng 

5.3.2.1 Luu do
). 

Trach nhi~m thl!c 
hi~n 

Cac don vi duQ'c 

HDTDKTcasa 

xetkhenthuang 

Phong TDKT bao cao 

Ph6 CVP va Chanh 

VP 

Thu tnrang Be> Ne>i 

V\l ph\! trach don vi 

NQi dung 

L~p h6 sa d~ nghi khen thuang 

Tili li~ulBi~u m§u 

Xem 5.3.2.2.1 

Xem 5.3.2.2.2 

Xem 5.3.2.2.3 

I I f--­

He>i d6ng TDKT 

BNY 

Ban Can S\l dang 

Dang be> BNY 

BQ tnrang 

Van phong Be>, 

Phong HCVTLT 

t 
PM duy~t TO' trinh Thu ru6ng Chinh 

phu 

Phat hanh, lUll h6 sa 

Xem 5.3.2.2.4 

Xem 5.3.2.2.5 

Xem 5.3.2.2.6 

Xem 5.3.2.2.7 
Tham chi~u quy trinh 
xu ly c6ng van di va 

d~n cua Be> 
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Quy trinh khen thU'Ong dai voi cac don vj co Ma sa: QT-VP-08 
HQi d6ng thi dua, khen thU'Ong dp cO' sO' 

5.3.2.2. Mo ta chi ti~t 

5.3.2.2.1. Cac dan vi co trach nhi~m t6 chuc h9P H9i d6ng Thi dua, khen thuemg dS binh 
xet, dS ngh! khen thuemg c~P Nha nu6c d6i v6i cac truOng hgp du tieu chu~n cua dan vi 
minh va gui h6 sa dS nghi khen thuemg vS Van phong B9 N9i Vl,l (Thucmg tr\lc H9i d6ng 
Thi dua, khen thuemg B9 N9i Vl,l). 

5.3.2.2.2. Van phong B9 N9i Vl,l (Phong Thi dua, khen thuemg) co trach nhi~m : TiSp 
nh~n, t6ng hgp, th~m dinh h6 sa dS ngh! khen thuemg trong 08 ngay lam vi~c kS ill khi 
nh~n h6 sa, bao cao Pho Chanh Van phong ph\l trach va Chanh Van phong. TruOng hQp 
dan vi, ca nhan n9P chua du ho~c khong dung h6 sa quy dinh thi sau 05 ngay lam vi~c 
kS tir khi Phong Thi dua, khen thuemg thong bao phai n9P b6 sung d§'y du h6 sa. 

5.3.2.2.3. Thu truemg B9 N9i V\l ph\l trach dan V! co t~p thS, ca nhan dS nghi khen 
thuemg xem xet cho ykiSn. TruOng hqp Thu truemg khong nh&t tri dS nghi khen thuOng, 
se thong bao l~i cho cac dan V! dS ngh! khen thuemg va H9i d6ng Thi dua Khen thuemg 
B9 N9i V\l se khong xem xet cac truOng hgp dS nghi khen thuemg nay. NSu Thu truemg 
nh&t tri d~ ngh! khen thuOng, Phong Thi dua, khen thuemg se hoan t&t h6 sa trinh H9i 
d6ng Thi dua Khen thuemg B9 N9i V\l. 

5.3.2.2.4. H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 N9i Vl,l h9P, xem xet trinh Ban Can S\l 
Dang B9 N9i Vl,l v8 vi~c d8 nghi khen thuemg nay. TruOng hqp H9i d6ng Thi dua, khen 
thuemg B9 N9i V\l khong nh&t tri d8 nghi khen thuemg se thong bao tra l~i v6i dan vi dS 
nghi khen thuemg. 

5.3.2.2.5. Ban Can S\l dang Dang b9 B9 N9i Vl,l xem xet cho y kiSn, ra thong bao v8 vi~c 
d8 ngh! khen thuOng nay. TruOng hgp Ban Can S\l Dang B9 N9i Vl,l khong nh&t tri v8 
vi~c d8 nghi khen thuemg nay, ThuOng tr\lc H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 N9i Vl,l se 
t6ng hgp y kiSn cua Ban Can S\l trinh B9 truemg xem xet, cho y kiSn chi d~o. 

5.3.2.2.6. B9 truemg xem xet d8 nghi cua H9i d6ng Thi dua, khen thuemg B9 N9i V\l va 
cac y kiSn cua thanh vien Ban Can S\l dang Dang b9 B9 N9i V\l quySt dinh leY TO'trinh 
Thu tuang Chinh phu, truOng hqp B9 truemg khong nh~t tri v6i dS nghi cua H9i d6ng 
Thi dua, khen thuemg B9 N9i Vl,l va Ban Can S\l dang Dang b9 B9 N9i V\l se thong bao 
tra l~i v6i dan vi d8 nghi khen thuemg . 

5.3.2.2.7. Phong Hanh chinh Van thu, Luu tru nhan ban, luu va phat hanh. 
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