QUY TRINH KHEN THUONG

- POI VOI CAC PON VI 5
BQ NOI VU CcO H(:)I PONG THI DUA, Ma so: QT-VP-BNV-08

KHEN THUONG CAP CO SO

1. Nhitng nguoi c6 lién quan phdi doc, hiéu va thuc hién theo ding néi dung ciia qui
dinh nay

2. Noi dung trong qui dinh nay co hiéu lyc nhu su chi dao cua Lanh dao Bé

3. Méi don vi chi dwoc phén phéi duy nhat 01 bdn (cé dong dau Bé Néi vu), cdc ban
sao c6 md s6 khdc véi ban géc phai dwoc logi bé ngay, tuyét ddi khéng dwoc sir dung

Phan phoi

TT Noi nhan

1 | Lanh dao B Noi vu

Céc Pon vi ¢6 Lanh dao 14 thanh vién Hoi dong TDKT B6 Néi vu

2
3 | Thuong truc HDTDKT Bo Noi vu
4 | Vé@n phong Bo Noi vu
Soan thdo Xem xét Phé duyét

o

Ho tén : Nguyén Thi Mai Huong | Ho tén : Nguyén Tién Thanh
Chirc vy : Chuyén vién Chirc vu : Chanh Véan phong




Quy trinh khen thwéng d6i véi cac dom vi 6

Hoi dong thi dua, khen thwéng cip co s&

Mi s6: QT-VP-08

BANG THEO DOI THAY POI TAI LIEU

STT | Vi tri sira ddi

Nogi dung

Xem xét
(Chanh VP)

1 IIL. Tai li(:eu
tham chieu

1. B6 sung:

- Luat Thi dua, khen thuéng ndm 2003,
Luét stra ddi, bd sung moét s6 didu clia Luét
Thi dua, khen thudéng ndm 2005 va Luét
stra dbi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi
dua, khen thudng ndm 2013

- Nghi dinh sb 65/2014/ND-CP ngay
01/7/2014 quy dinh chi tiét thi hanh Luét
stra d6i, b sung mét sb diéu cua Luét Thi
dua, khen thuéng nam 2013

- Théng tu sb 07/2014/TT-BNV, _ngay
29/8/2014 hudng dan thi hanh mot sb diéu
cia Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP ngay
25/4/2010; Nghi dinh s§ 39/2012/NDB-CP
ngdy  27/4/2012; Nghi dinh  sb
65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014

2. Bo:

- Thong tu 02/2011/TT-BNV ngay
24/01/2011 ctia B6 Néi vu Hudng dan
thue hién Nghi dinh sé 42/2010/ND-CP
ngay 15/4/2010 cua Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 didu cia Luat Thi
dua, Khen thuong va Luét sta d6i, bd
sung mot sb diéu ciia Luat Thi dua, Khen
thudng.
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Quy trinh khen thwémg ddi véi cac don vi co Mi s: QT-VP-08
Hdi dong thi dua, khen thuéng c4p co s&

I. MUC PICH

- Nang cao chét lugng, hiéu qua céng tac thi dua, khen thuong nham déng vién,
khich 1€ cén bd, céng chirc B N6i vu hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Dam bdo khen thudng kip thoi, ding nguoi, ding viéc.
II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung d6i véi cac tap thé, ca nhan thude cac don vi cé Hoi dong
Thi dua, khen thudng cip co s& va lanh dao don vi 1a thanh vién Hoi d6ng Thi dua, khen
thudng Bo Noi vu.

III. TAI LIEU THAM CHIEU
- Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008.
- 4 tay chat luong

- Luét Thi dua, khen thudng ndm 2003, Luat sua ddi, bd sung mot s6 didu cta Luat
Thi dua, khen thuong ndm 2005 va Ludt stra doi, bd sung mot so diéu cia Luat Thi
dua, khen thudéng ndm 2013.

- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 ctia Chinh phi quy dinh chi tlet thi
hanh mot sé didu ctia Luat Thi dua, Khen thudng va Luét stra d6i, b6 sung mét sé diéu
ctua Luét Thi dua, Khen thudng.

- Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay 27/4/2012 clia Chinh phi sira d6i, b6 sung
mot sO diéu cua Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy
dinh chi tié't th‘i hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng va Luat sira d6i, bo
sung mot so diéu cia Ludt Thi dua, Khen thudng.

- Nghj dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 quy dinh chi tiét thi hanh Lujt sira
doi, bo sung mdt so di€u cia Ludt Thi dua, khen thudéng nam 2013.

- Théng tu s6 07/2014/TT-BNV, ngay 29/8/2014 huéng dén thi hanh mot s6 diéu
cua Nghi dinh s0 42/2010/ND-CP ngay 25/4/2010; Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngay
27/4/2012; Nghi dinh s 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014

- Quyét dinh s6 626/QD-BNV ngay 26/5/2008 cia B truéng B Noi vu Ban hanh
Quy ché Thi dua, khen thudng cua Bo Noi vu.

- Huéng dan thye hién cong tac thi dua, khen thudng hang nim cia B Néi vu.

IV. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT:

4.1. Dinh nghia:

_- Khen thudng 1a viéc ghi nhan, bidu duong, tén vinh cong trang va khuyén khich
bang loi ich vét chat doi voi ca nhén, tap thé c6 thanh tich trong x&y dung va béo vé t6
quoc
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Quy trinh khen thuéng dbi véi cic don vj ¢6 Mi s6: QT-VP-08
. Hbi dong thi dua, khen thuéng cip co s&

- Khen thudng thuong xuyén 14 hinh thirc khen thudng duoc tién hanh hang nam cho
tap thé, c4 nhan dat dugc thanh tich xuét sic sau khi két thic nhiém vu k& hoach hang
nam hodc nhiéu nam.

- Khen thudng theo chuyén dé 14 hinh thirc khen thudng cho tap thé, c4 nhan dat dugc
thanh tich xuét sic sau khi két thuc thuc hién mét dot thi dua, chuong trinh hodc mot
chuyén d8 cong tac do Chu tich nuée, Thii tuéng Chinh phi, Bd truéng, Chu tich Uy ban
nhén dan céc cdp, Thi trudng céc co quan, don vi phat dong

- Khen thuéng d6t xudt 1a hinh thic khen thudng cho tap thé, c4 nhan dat dugc thanh
tich dot Xuét trong lao dong, san xuét, chién déu, phuc vu chién dau; diing cam ctru
nguoi, tai san cia nhan dan hodc clia nha nudce (thanh tich dot xuét 1a thanh tich lap duoc
trong hoan canh khéng dugc du béo trude, dién ra ngoai du kién ké hoach cong viéc binh
thuong ma tip thé, ca nhan phai dam nhan).

- Khen thudng qué trinh cdng hién 1a khen thudng cho ca nhén c6 qua trinh tham gia
trong céc giai doan cach mang (gilt cac chire vy lanh dao, quén ly trong céc co quan nha
nudc, cac don vi su nghiép, td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x4 hdi, c6 cdng lao,
thanh tich xuét séc déng gop vao sy nghiép cach mang cia Dang va cta déan toc

- Khen thuong cép Nha nude gém cac hinh thirc khen thuéng: Huén chuong, Huy
chuong, Danh hiéu vinh dy Nha nuéc, Giai thuéng H6 Chi Minh, Giai thuéng Nha
Nudce, Co Thi dua cia Chinh phu, Bing khen ciia Thu tuéng Chinh phi, Danh hiéu
Chién s thi dua toan quoc

- Céac don vi c6 Hoi dong Thi dua cip co s gf?)m: Co quan B9 N6i vu, Ban Thi dua -
Khen thuéng Trung vong, Ban Tén gido Chinh phu, Cuc Van thu va Luu trit Nha nudée,
Truong Pai hoc N6i vu Ha Noi, Hoc vién Hanh chinh quéc gia

4.2. Chir viét tat:
- TPKT: Thi dua, khen thudng - Van phong Bd Noi vu
- TBKT BNV: Thi dua, khen thudéng B Noi vu
- HDTD: Hoi dong Thi dua, khen thudng
- HCVTLT: Hanh chinh Vén thu Luu tri
V. NOQI DUNG:
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Quy trinh khen thuéng ddi véi cic don vj c6
Hdi ddng thi dua, khen thuwéng cip co s&

Mi s6: QT-VP-08

5.1. Khen thwéong thuwong xuyén

5.1.1. Luu do:
Trach nhiém thwe Noi dung Tai ligu/Biéu
hién mau
Céc don vi dugce 2 ko A ; . Xem 5.1.2.1
HDTPKT co s& Lép ho so dé nghi khen thudng
xét khen thudng
: \ 4
Phong TPKT béo céo
; ey Xem 5.1.2.2
Phé CVP va Chanh Tiég nhan, thim dinh,
VP Hb so dé nghi KT
. Xem 5.1.2.3
Thudng true Hoi HQP,;XCm xet,
ddng TDKT BNV dé nghi
I
l Xem 5.1.2.4
B truong Phé duyét
Van phong B9, — - Xem 5.1.2.5
Phong HCVTLT Phét hanh, luu ho so Tham chiéu
quy trinh xtr ly

cOng vén di va
dén cua Bo
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Quy trinh khen thuéng déi véi cac don vi c6 Mi s6: QT-VP-08
H¢i ddng thi dua, khen thwéng cAp co s&

5.1.2. M6 ta chi tiét :

5.1.2.1. Cac don vi ¢o trach nhiém t§ churc hop Hoi déng Thi dua, khen thuong dé téng
két, binh xét cdng tac thi dua, khen thudng ctia don vi minh va giri hd so d& nghi khen
thudng vé Vin phong B6 Noi vu (Thuong truc Hoi ddng Thi dua, khen thuong B Noi
vu) theo quy dinh tai vin ban hudng dan tir dau nam.

5.1.2.2. Véan phong B9 Noi vu (Phong Thi dua, khen thuéng) cé trach nhiém: Tiép nhan,
téng hop, thim dinh hd so dé nghi khen thudng trong 8 ngay 1am viée ké tir khi nhan hd
so bao cdo Phé Chéanh Vian phong phu trach va Chénh Van phong. Truong hop don vi, ca
nhan ndp chua da hodc khéng dung hd so quy dinh thi sau 05 ngay lam viéc ké tir khi
Phong Thi dua, khen thudng théng bao phai ndp bd sung day di hd so. Sau khi tdng hop,
thidm dinh hd so, Phong Thi dua, khen thuéng trinh Thudng truc Hoi ddng Thi dua, khen
thudng B6 No6i vu.

5.1.2.3. Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen thudng B6 Noi vu xem xét, cho y kién
trinh B trudng vé viéc d& nghi khen thudng nay. Truong hop Thuong truc Hoi dong Thi
dua, khen thuéng Bo Noi vu khong nhét tri d& nghi khen thuéng s& thong bao trd lai véi
don vi d& nghi khen thuéng.

5.1.2.4. B truong xem xét dé nghi ctia Thuong truc Hbi ddng Thi dua, khen thuong BO

Nbi vu va quyét dinh khen thuéng. Truong hop B6 trudng khéng nhit trf voi dé nghi cta
Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen thuéng B Noi vu sé& thong béo trd lai véi don vi dé
nghi khen thudng.

5.1.2.5. Sau khi B9 trudng ky quyét dinh khen thuéng Phong Hanh chinh Van thu, Luu
trit nhan ban, luu va phat hanh.
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Quy trinh khen thwéng dbi voi cdac don vj ¢6
H¢i ddng thi dua, khen thwéng cip co s&

Mai s6: QT-VP-08

5.2. Khen thwéng dot xuit, khen thwéng theo chuyén dé

5.2.1. D4i v6i cac hinh thire khen thudng dot xuat, khen thudng theo chuyén dé cip Bo

5.2.1.1 Luu do:

Tréach nhiém thue Noi dung Tai liéu/Biéu
“hién mau
Céc don vi duge " TN ; Xem 5.2.1.2.1
HDTDKT o s& Lép ho so dé nghi khen thudng
xét khen thudng
Ph‘,’“g T}?K‘T ‘;Z‘r’ﬂ‘;a" Xem 5.2.1.2.2
Ph6 CVP va C Tiép nhén, thim dinh,
VP Hb so dé nghi KT
Xem 5.2.1.2.3
Thit truong Bo Noi Xem xét cho y
vu phu trach don vi kién
Xem 5.2.1.2.4
Thuong truc : ;
HDTBKT Sem ;‘.it ks
B5 Noi vu 1€n
4 1 e
Bo trudng Phé duyét
Vin phong B9, : : Xem 5.2.1.2.6
Phong HCVTLT Phét hanh, luu ho so Tham chiéu
quy trinh x

ly cong vin di
va dén cta B6
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Quy trinh khen thwéng déi véi cac don vi c6 Mai s6: QT-VP-08
Hi dong thi dua, khen thwéng cap co s6

5.2.1.2 Mb ta chi tiét :

5.2.1.2.1. Céc don vi c6 trach nhiém t chirc hop Hoi déng Thi dua, khen thudng dé binh
xét, d& nghi khen thuéng do1 v6i cac trudong hop da tiéu chudn ciia don vi minh va g hd
so dé nghi khen thuéng vé Vin phong Bo Noi vu (Thudng truc Hoi dong Thi dua, khen
thuéng Bo Noi vu).

5.2.1.2.2. Van phong Bo Noi vu (Phong Thi dua, khen thudng) cé trach nhiém : Tiép
nhan, tong hop, thim dinh hd so dé nghi khen thuéng trong 08 ngay lam viéc ké tir khi
nhan hd so, bdo cdo Phé Chanh Vin phong phu trach va Chénh Vian phong. Truong hop
don vi, ¢4 nhan ndp chua da hodc khéng ding hd so quy dinh thi sau 05 ngay lam viéc
k& tir khi Phong Thi dua, khen thudng théng bdo phai ndp bd sung diy du ho so.

5.2.1.2.3. Thir truéng Bd Noi vu phu trach don vi ¢ tip thé, ca nhin d& nghi khen
thuéng xem xét cho y kién. Néu Thir truong khong nhit tri d& nghi khen thudng, s8
théng bao lai cho cac don vi dé nghi khen thudng va Thuong truc Hoi dong Thi dua
Khen thuéng Bé Noi vu s& khong xem xét cac truong hop dé nghi khen thudng nay.
Néu Thir trudng nhét tri dé nghi khen thuéng, Phong Thi dua, khen thudng s& hoan tat hd
so trinh Thuong truc Hoi d6ng Thi dua Khen thuéng B Noi vu.

5.2.1.2.4. Thudng truc Hoi dong Thi dua, khen thudng B6 Noi vu xem xét, cho y kién
trinh Bo trudng vé viéc dé nghi khen thudng nay. Truong hop Thudng truc Hoi déng Thi
dua, khen thuéng Bo No6i vu khong nhét tri d& nghi khen thudng s& thong béo tro lai véi
don vi d& nghij khen thudng,

5.2.1.2.5. B¢ truong xem xét dé nghi cta Thuong truc Hoi ddng Thi dua, khen thudng
B6 Noi vu va quyét dinh khen thudng, trudng hop Bo truong khoéng nhét tri voi dé nghi
cta Thudng truc Hoi ddng Thi dua, khen thudng B Noi vu s& thong bdo trd lai véi don
vi dé nghi khen thudng .

5.2.1.2.6. Sau khi B6 trudng ky quyét dinh khen thuéng Phong Hanh chinh Vin thu, Luu
trt nhan ban, luu va phat hanh.

Ngay ban hanh< 9/12/2015 LAn sira dbi: 2 Trang: 9/14



Quy trinh khen thuéng d6i véi cdc don vi ¢6 Mai sé: QT-VP-08
Hoi ddng thi dua, khen thwémg cip co s&

5.2.2. Pdi v6i cac hinh thire khen thwé’ng dot xuat, khen thudéng theo chuyén dé cip
Nha nuéce: Bing khen cia Thi twéng Chinh phi, Huin chuong Lao dong cic hang

5.2.2.1 Luu dd

Trach nhiém thye Noi dung Tai liéu/Biéu
hién mau
Céc don vi dugc . F <
FETHET ob' o " Lap hd so d& nghi khen thuéng [ e
xét khen thudng
Phong TDKT béo cdo Xem 52299
: o =5 em 5222
Phé CVP va Chanh Tlép\ nhénz thém dlnh,
VP Hb so dé nghi KT
v
; Xem 5.2.2.2.3
Thur truéng B Noi Xem xét cho y
vu phu trach don vi kién
Xem 5.2.2.2.4
Xem xét cho y
HDTDKT Lo
B Noi vu
l Xem 5.2.2.2.3
Vin phong B, s : Xem 5.2.2.2.6
Phong HCVTLT } Phat hanh, luu ho so Tham chiéu
quy trinh xir ly
cong vén di va
dén cuaa Bo
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Quy trinh khen thuéng déi voi cac don vi cé Mai sé: QT-VP-08
Hi ddng thi dua, khen thuéng clp co s&

5.2.1.2 M6 ta chi tiét

5.2.1.2.1. Cac don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc hop Hoi dong Thi dua, khen thudng d¢é binh
xét, d& nghij khen thuéng 601 vOi céc truong hop du ti€u chuén cia don vi minh va g hd
so dé nghi khen thuéng vé& Vin phong Bo Noi vu (Thudng truc Hoi d6ng Thi dua, khen
thudng Bo Noi vu).

5.2.1.2.2. Vin phong B No6i vu (Phong Thi dua, khen thudng) c6 trach nhiém : Tiép
nhan, tdng hop, thim dinh ho so dé nghi khen thuéng trong 08 ngay lam viéc ké tir khi
nhan ho so, bdo cdo Phé Chanh Vin phong phu trach va Chanh Vin phong. Truong hop
don vi, c4 nhan ndp chwa du hoic khéng ding hd so quy dinh thi sau 05 ngay lam viéc
ké tir khi Phong Thi dua, khen thudng théng béo phai nép bd sung day da hd so.

5.2.1.2.3. Thtr truong Bd Noi vu phu trach don vi c¢6 tap thé, c4 nhan dé& nghi khen
thudng xem xét cho y kién. Truorng hop Thir trudng khéng nhét tri dé nghi khen thuong,
s€ thdng bao lai cho cac don vi dé nghi khen thuong va Hbi ddng Thi dua Khen thudng
B6 Nbi vu s& khéng xem xét cac trudng hop dé nghi khen thudng nay. Néu Thir trudng
nhét tri dé nghi khen thudng, Phong Thi dua, khen thudng s& hoan tit hd so trinh Hoi
déng Thi dua Khen thudong B6 Noi vu.

5.2.1.2.4. Hoi dong Thi dua, khen thuong Bé Noi vu hop, xem xét trinh B trudng vé
vide dé nghi khen thuong nay. Truong hop Hoi dbng Thi dua, khen thudéng Bo Noi vu
khéng nhat tri d& nghi khen thudng s& théng bao trd lai v6i don vi d& nghi khen thuong.

5.2.1.2.5. B§ trudng xem x¢ét dé nghi ctia Hoi ddng Thi dua, khen thudng Bo No6i vu va
quyet dinh ky T& trinh Tha tuéng Chinh phi, trudng hop Bo truéng khong nhét tri véi
dé nghi ctia Hoi dong Thi dua, khen thudng B6 Noi vu s& théng béo trd lai véi don vi ¢é
nghi khen thudng .

5.2.1.2.6. Sau khi B¢ trudng ky T¢ trinh, Phong Hanh chinh Van thu, Luu trit nhén ban,
luru va phat hanh.
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Quy trinh khen thwéng dbi véi cic don vj c6 Mi s6: QT-VP-08
H$i ddng thi dua, khen thwéng cip co s& '

5.3. Khen thuwéng, phong ting danh hi¢u cAp Nha nuée qua tong két thanh tich cac
giai doan cach mang, thwdng xuyén, theo nién han cong tac

5.3.1 Dbi v6i cac hinh thire khen thwdng, phong ting danh hiéu cAp Nha nuwée
khong phai co y kién cia Ban Cén s Pang bd Bd Noi vu: Co Thi dua ciia Chinh
phi, Bing khen ciia Thi twéng Chinh phu, Huin chwong Lao dong cac hang

5.3.1.1 Luu dd

Tréch nhiém thuc Noi dung Tai liéu/Biéu
hién mau
Céc don vi duge VTN , « Xem 5.3.2.1
HDTPKT co s& - Lap ho so d€ nghi khen thudng
x¢ét khen thuong A\
Phong TDKT béo cdo Tiéo aha e dink
Pho CVP va Chénh 1 i, Cam o, Xem 5.3.2.2
HO so d€ nghi KT
VP
s wytog BN Xem 5.3.2.3
vu phu trach don vi . :
Xem xét, dé nghi
|
v
Xem 5.3.2.4
Hoéi dong TDKT Hop, xem xét,
BNV dé nghi
|
3 l Xem 5.3.2.5
PO Phé duyét T trinh
Bot ’
R Thi tuéng Chinh pha
Vin phong B9, Phat hanh, luu hd so Xem 5.3.2.6
Phong HCVTLT :

& Tham chiéu
quy trinh xtr ly
cong van di va

dén cua B6
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Quy trinh khen thuéng d6i v6i cic don vi c6 Mi s6: QT-VP-08
Hi dong thi dua, khen thudng cAp co s& A

5.3.1.2. M6 ta chi tiét

5.3.1.2.1 Céc don vi ¢4 trach nhiém td chirc hop Hoi ddng Thi dua, khen thuong dé binh
xét, d& nghi khen thuong cp Nha nudc 601 véi céc truong hop du tiéu chuén cia don vi
minh va giri hd so d& nghj khen thuéng vé Vin phong B Noi vu (Thudng truc Hoi dong
Thi dua, khen thudng B6 Noi vu).

5.3.1.2.2 Vian phong B6 No6i vu (Phong Thi dua, khen thuéng) c6 trach nhiém : Tiép
nhan, tbng hop, thdm dinh hd so d& nghi khen thudng trong 08 ngay lam viéc ké tir khi
nhan hd so, bao cdo Phé Chanh Vin phong phu trach va Chdnh Vin phong. Trudng hop
don vi, c4 nhan ndp chua du hodc khéng ding hd so quy dinh thi sau 05 ngay lam viéc
ké tir khi Phong Thi dua, khen thudng thong béo phai ndp bd sung diy di hé so.

5.3.1.2.3 Thur truong B Noi vu phu trach don vi ¢6 tap thé, c4 nhan dé nghi khen thudng
xem xét cho y kién. Truong hop Thir trudng khong nhét tri dé nghi khen thudng, s&
théng bdo lai cho céc don vi dé nghi khen thuéng va Hoi dong Thi dua Khen thuéng B
Noi vu s€ khong xem xét cac truong hop dé nghi khen thuéng nay. Néu Thir trudng nhat
tri d& nghj khen thuéng, Phong Thi dua, khen thudng s& hoan tat hd so trinh Hoi ddng
Thi dua Khen thuéng Bo Noéi vu.

5.3.1.2.4 Hoi dong Thi dua, khen thudng B Noi vu hop, xem xét trinh Bo truéng vé viée
dé nghi khen thudng nay. Truong hop Hoi dong Thi dua, khen thudéng Bo Néi vu khong
nhat tri d€ nghi khen thudng s€ thong bdo trd lai vai don vi d€ nghi khen thudng.

5.3.1.2.5 B9 truong xem xét dé& nghi ctia Hoi déng Thi dua, khen thudng Bd Nbi vu va
quyet dinh ky T& trinh Tha tuéng Chinh pht, truong hop Bo trudng khong nhét tri véi

dé nghi cia Hoi dong Thi dua, khen thudng Bo Néi vu s& thong bao trd lai véi don vi dé
nghi khen thudng.

5.3.1.2.6 Phong Hanh chinh Van thu, Luu trit nhén ban, luu va phat hanh.
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Quy trinh khen thudng dbi véi cac don vi ¢6

H{i ddng thi dua, khen thuwéng cip co sé

Mai sé: QT-VP-08

5.3.2 Pi véi cac hinh thite khen thwéng, phong ting danh hiéu cAp Nha nuée phai
¢6 y kién ciia Ban Can sy Piang by B Noi vu: Huldn chwong Sao vang, Huéin
chwong Hd Chi Minh, Huin chwong Pjc l1dp cic hang, Danh hi¢u Nha gido nhén
dan, danh hiéu Chién sy thi dua toan qudc, Danh hiéu Anh hing Lao dong

5.3.2.1 Luwu do

Tréch nhiém thye Néi dung Tai liéu/Biéu miu
hién
Céc don vi duge R TTT T : Xem 5.3.2.2.1
HDTPKT co s& Lap ho so d€ nghi khen thuéng |
xét khen thudng
Phong TDKT béo céo
Phé CVP vi Chanh e N - &é0:.3,5.82.1
VP Txep nha;ln3 tham dinh,
Ho so dé nghi KT
A Irhyng Bl ot : Xem 5.3.2.2.3
vu phy trach don vi Xem xét, d& nghi
|
v
Xem5.3.2.2.4
Hoéi dong TDKT Hop, xem xét, dé
BNV nghi
v
Xem 5.3.2.2.5
Ban Cén su dang Hop, xem xét, dé
Pang bd BNV nghi
v Xem 5.3.2.2.6
B6 trudng Phé duyét T¢ trinh Tha tuéng Chinh
phu
- Xem 5.3.2.2.7
Vin phong B, Phat hanh, luu ho so Tham chiéu quy trinh
Phong HCVTLT xur ly cong van di va

dén cia Bo
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Quy trinh khen thwéng ddi voi céc don vi ¢ Mi sé: QT-VP-08
H{¢i ddng thi dua, khen thuéng cip co sé

5.3.2.2. M6 ta chi tiét

5.3.2.2.1. Céc don vi c6 trach nhiém tb chirc hop Hoi déng Thi dua, khen thudng dé binh
xét, dé nghi khen thuéng cip Nha nudc ddi véi céc trudng hop du tiéu chudn cia don vi
minh va giri hd so dé nghi khen thudng vé Vin phong Bé Néi vu (Thuong truc Hoi dong
Thi dua, khen thudong Bo Noi vu).

5.3.2.2.2. Vin phong B9 NoGi vu (Phong Thi dua, khen thudng) cé trach nhiém : Tiép
nhan, tdng hop, thim dinh hd so dé nghi khen thudng trong 08 ngay lam viéc ké tir khi
nhan hd so, bdo c4o Phé Chanh Vin phong phu trach va Chanh Vin phong. Trudng hop
don vi, c4 nhin ndp chua du hodc khéng ding hd so quy dinh thi sau 05 ngay lam viéc
ké tir khi Phong Thi dua, khen thuéng thong béo phai ndp bd sung day du hd so.

5.3.2.2.3. Thir truong Bd Nb6i vu phu trach don vi c6 tép thé, c4 nhan d& nghi khen
thudng xem xét cho y kién. Truorng hop Thir trudng khong nhét tri d& nghi khen thuéng,
s& thong bao lai cho cac don vi dé nghi khen thuong va Hoi ddng Thi dua Khen thuong
Bo Noi vu s& khong xem xét céc trudng hop dé nghi khen thudng nay. Neu Thu tru’ong
nhit tri d& nghi khen thudng, Phong Thi dua, khen thudng s& hoan tat hd so trinh Hoi
dong Thi dua Khen thudng Bo Noi vu.

5.3.2.2.4. Hoi déng Thi dua, khen thuéng Bo Noi vu hop, xem xét trinh Ban Can sy
bang B6 Nb6i vu vé viéc dé nghi khen thuéng ndy. Truong hop Hoi dong Thi dua, khen
thudng Bo Noi vu khéng nhét tri dé nghi khen thudng s& thong béo trd lai v6i don vi dé
nghi khen thudng.

5.3.2.2.5. Ban Cén su dang Pang bd Bo Nai vu xem xét cho ¥ kién, ra thong bdo vé viéc
dé nghi khen thuéng nay. Truong hop Ban Céan sy Pang B Noi vu khoéng nhat tri vé
viéc d& nghi khen thudng nay, Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen thuong Bo Noi vu sé
téng hop ¥ kién ctia Ban Cén su trinh B trudng xem xét, cho ¥ kién chi dao.

5.3.2.2.6. Bb trudng xem xét d& nghi ctia Hoi ddng Thi dua, khen thuong Bo Noi vy va
céc ¥ kién cia thanh vién Ban Céan sy dang Pang bd B Nbi vu quyet dinh ky To¢ trinh
Tht tuéng Chinh pht, trudng hop Bo trudng khéng nhét tri v6i d& nghi ctia Hoi dong
Thi dua, khen thudng B Noi vu va Ban Can su dang Dang bd B6 Noi vu sé€ théng bao
tré lai v6i don vi dé nghi khen thudng .

5.3.2.2.7. Phong Hanh chinh Van thu, Luu tr{t nhan ban, luu va phat hanh.
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