BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

S6:62904/BNV-CCVC

V/v t chirc thi ning ngach cng Ha NGi, ngay £3 théng 6 nim 2016
chic 1én CVC, CVCC nam 2016

Kinh gun: |
- (;éc B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu;
- Uy ban nhén dén cac tinh, thanh phd trgc thudc Trung wong.

Cin cir Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh pht quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic (sau day viét tat 13 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP); Thong tw s§ 13/2010/TT-BNV ngiy 30/12/2010 cta
Bd Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach cong
chitc cia Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP (sau day viét tit 13 Thong tu sb
13/2010/TT-BNV); Quyét dinh s6 1642/QD-BNV ngdy 23/6/2016 cta B
trudng BO No6i vu v& viéc ban hanh K& hoach td chirc thi ning ngach cong chirc
nim 2016, B6 Noi vu huéng din cu thé mét sé ndi dung trong viéc td chirc thi
nang ngach tir ngach chuyén vién I€n ngach chuyén vién chinh va fit ngach
chuyén vién chinh 18n ngach chuyén vién cao cip nim 2016 trong cic co quan,
don vi sy nghiép cong 13p cia Nha nudc, nhu sau:

I. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH
CHUYEN VIEN CHINH

1. Poi twgng di thi

7 Pdi tegng du thi ning ngach tir ngach chuyén vién (ma s6 01.003) 1én
ngach chuyén vién chinh (ma s6 01.002) ndm 2016 bao gbém:

a) Cong chuc duge xac dinh theo quy dinh tai Nghij dinh s6 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu quy dinh nhiing nguoi 1a cong chic (sau
day viét tat 1a Nghi dinh so 06/2010/ND-CP), c6 yeu cau chuyén mon nghiép
vu cao vé mdt hodc mdt sd linh vyc trong cac co 'quan nha nudc tix cip huyén
trd 1€n, ¢b trach nhiém thyc hi€én mdt hodc mot s6 nhiém vu phirc tap trong co
quan, don vi, tham muu, téng hop xa3y dyng hodc td chitc thyc hién ché do,
chinh sach theo nganh, linh vuc hodc dia phuong;

b) Can b theo quy dinh cta Luit Can b, cong chirc trong cic co quan
nhd nudc tir Trung wong dén cép huyén hién xép luong theo ngach, bic cong
chirc hanh chinh (ngach chuyén vién va twong dwong) va hudng phu cip chirc
vu lanh dao cua chirc vy, chitc danh dang dam nhiém;

c) Can bd, cong chirc 1anh dao, quan ly & cap tinh va cap huyén thudc
dién trong quy hoach, dugc co quan c6 thim quyén quyet dinh diéu dong, luan
chuyén vé gifr cic chirc vu, chitc danh can bd lanh dao & cip xa.

Céac dbi tuong néu trén sau diy goi chung 1a cong chirc.



2. Didu kién du thi

Cong chirc dang ky du thi nang ngach tix ngach chuyén vién 1én ngach
chuy®én vién chinh nim 2016 phai c6 da cac diéu kién sau:

a) La ngudi dang & ngach chuyén vién, c6 kha ning ddm nhdn hodc dang
lam viéc & vi tri cong tac phi hop vo1 chitc trach, nhiém vu ctia ngach chuyén vién
chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo trudng
B Noi vu quy dinh chitc danh, ma $6 va tiéu chuin nghi€p vu chuy&n mon cac
ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh;

b) Pugc co quan sit dung cong chitc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu
trong thoi gian 03 (ba) ndm lién tyc tinh dén thoi diém ndp hd so ding ky du
thi ndng ngach; c6 phim chét chinh tri va dao duc tot; khong trong thoi gian bi
thi hanh ky luit hodc trong thdi gian bi co quan c6 thim quyén xem xét xi Iy
ky luit,

¢) Co6 thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong tir 05 nam (du
60 thang) trd 1€n, trong d6 thoi gian gitt ngach chuyén vién t61 thidu 03 nim (du
36 thang) tinh dén thdi diém ndp hd so ding ky dy thi ndng ngach.

3. Tiéu chuén di thi

Cong chirc dang ky du thi nang ngach tit ngach chuyén vién I€n ngach
chuyén vién chinh nim 2016 phai c6 du cac diéu kién dy thi quy dinh tai
Khoan 2 Muc I Cdong van nay va phdi dat cac ti€u chuin sau:

a) C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) Co6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén
vién chinh hodc c6 bang Thac si, Ti€n si chuyén nganh quin ly hanh chinh
cong, quan ly cong, bang Cao cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh;

¢) C6 chirng chi ngoai ngit & trinh d6 twong dwong bac 3 khung ning hyc
ngoai ngt Viét Nam quy dinh tai Thong tw s6 01/2014/TT-BGDPT ngiy
24/01/2014 cua B§ Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngit 6
bac diing cho Viét Nam (sau ddy viét tat 13 Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT)
hodc ngudi dy thi c6 cam két st dung thanh thao ngoai ngit du thi it trinh 49
twong dugc bac 3 tré 1én (mdt trong nim thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Duc,
Trung Qudc) va dugc ngudi ding ddu co quan sit dung cong chirc nhin xét
béng vin ban;

d) C6 ching chi tin hoc vé6i trinh d dat chudn k§ ning st dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngdy
11/3/2014 cua B Thong tin va Truyen thong quy dmh Chuin k¥ ning st dung
cong nghé thong tin (sau day viét tit 12 Thong tu sb 03/2014/TT- -BTTTT) hodc
ngudi du thi ¢6 cam két sir dung thanh thao k¥ ning tin hoc vin phong va duge
ngudi ding diu co quan st dung cong chirc nhin xét bang vin ban;



d) Chu tri nghién c{ru, Xy dyng hodc 1a thanh vién ban nghién ciru, ban
soan thio xiy dung it nhit 01 vin ban quy pham phap luat hodc 01 dé tai,
chuong trinh, dé an ttr cap huyén tré 1€n ma co quan, don vi noi cong chic
cdng tac duwgc giao chu tri nghién ciru, xdy dung; di dwoc cp cb thim quyén
ban hanh hodc nghi€¢m thu.

- P4i vé6i trudng hop xiy dung vin ban, d& 4n thi phai c6 quyét dinh cta
ngudi co thim quyén ctr tham gia Ban soan thdo, T4 soan thio vin ban, d& 4n va
kém theo vin ban, d& 4n d3 dwoc cip c6 thdm quyén thong qua;

- B6i v6i trudng hop xiy dung dé tai nghién ciru khoa hoc hodc xdy
dung cac chuong trinh, d& 4n phat trién tong thé kinh té - x4 hdi cua dia phuong
tit cAp huyén trd 18n thi phai c6 quyét dinh ctia ngudi c6 thim quyén cir tham
gia lam thanh vién ban chd nhi€ém, ban soan thio dé tai, chuong trinh, dé 4an va
kém theo vin ban xic nhin d8 tai, chuong trinh, d& 4n di dugc cip c6 thim
quyén thong qua.

4. Hinh thirc, ndi dung va thoéi gian thi

Cong chirc dy thi ning ngach tir ngach chuyén vién 1&n ngach chuyén
vién chinh nam 2016 phai du thi cAc mdn sau:

a) Mon kién thirc chung:

- Hinh thire thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thirc, ning lyc hidu biét ciia cong chuc du
thi v& hé théng chinh tri, t6 chirc bd may nha nudc; cic vin dé v& quan Iy hanh
chinh nha nude; v& phin cong, phin cp; v& cong vu, cdng chic; vé cai cach
hanh chinh, cai cach ché dd cong vu, cdng chic; phan tich cac cha truong,
duwong 18i ctia Pang, phap luat cia Nha nudc v& quan 1y hanh chinh nha nuéc;

- Thoi gian thi: 180 phut,

b) M6n chuyén mdn, nghi€p vu:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- Noi duhg thi: kiém tra vA d4nh gi4 trinh d9, ning lwc chuyén mén,
nghi€p vu clia cong chitc dy thi theo yéu cau vé tiéu chuin chuyén mdn, nghiép
vu cta ngach chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 45 phat;

¢) Mon ngoai ngi:

- Hinh thic thi: thi viét;

- N6i dung thi: kidm tra cic k§ ning doc, viét mot trong nim tht tiéng:

Anh, Phap, Nga, Ptrc, Trung Qudc & trinh d6 twong dwong bic 3 khung ning luc
3



ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Giao duc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6
bac ding cho Viét Nam (sau day viét tat 1a Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: 90 phut;

d) Mon tin hoc van phong:

- Hinh thtc thi: thi tric nghiém;

- Nbi dung thi: kiém tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, sit dung cac
g dung ctia Microsoft Office, st dung Internet & trinh d9 dat chuin k§ ning st
dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT
ngdy 11/3/2014 ctia B4 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuin k¥ ning sir
dung cong nghé thong tin (sau ddy viét tit 13 Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT);

- Tho1t gian thi: 45 phat.

5. Mién thi mén ngoai ngit, mén tin hoc

Cong chirc tinh dén thoi diém cubi cing nhan hd so ding ky du thi ning
ngach theo thong bao cia Bd Noi vy, dwgc mién thi mdn ngoai ngit hoic mén
tin hoc khi ¢6 mdt trong cac diéu kién sau:

a) Mién thi mdn ngoai ngi:

- Cong chirc c6 tudi doi tir du 55 tudi trd 16n d6i voi nam va tir @ 50 tudi
tré 18n d6i voi nit;

- Cong chttrc dang lam viéc & vung dan tdc thiu b, c6 ching chi dao tao
tiéng dan toc thidu s6 do co s do tao cap theo thim quyen;

- Coéng chic 13 ngudi dan toc thiéu sd dang 1am viéc & ving dan tdc
thiéu sd;

- Cong chitc ¢ bang tot nghiép dai hoc thit hai 1a bing ngoai ngi;

- Cdng chirc ¢c6 bﬁng t6t nghi€p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngodi hodc
hoc bing tiéng nudc ngoai tai Viét Nam; |

- Cong ¢hic c6 chimg chi ngoai ngft twong dwong cip d6 Bl khung
Chiu Au tré 18n theo quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo Thong tu s6
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua B§ Gido duc va Pao tao vé viée sira
d6i, bd sung mot s6 diéu cua Quy ché ddo tao trinh dd tién si ban hanh kém
theo Thong tu 6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cta B§ Giao dyc va
Dio tao (sau diy viét tit 1a Thong tir s6 05/2012/TT-BGDDT) con trong thdi
han 02 nam, do céc co s& dao tao ngoai ngit ¢6 uy tin trong nudc, cac trung tim
khéo thi ngoai ngit qudc té cép chimg chi (dugc Bo Gido dyc va Dao tao cong nhin);



- Cong chirc c6 bang t6t nghlep thac si, tinh tt ngay 15/4/2011 tré lai day
(theo quy dinh ta1 Thong tw s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cia Bo
Giso duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dd thac i, dat
trinh d6 ngoai ngit & mitc twong dwong cip d6 B1 hodc bic 3 cia khung Chau
Au tro 1én);

- Cong chitc c6 bang tdt nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 trd lai day
(theo quy dinh tai Thong tw s& 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cta Bo
Gigo duc va Pio tao vé& viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh do tién si va
Théng tu s6 05/2011/TT-BGDDT, trudce khi bao vé& luan an ¢o ching chi ngoai
ngit twong duong cip B2 hoic bac 4 trd 18n theo khung Chau Au);

b) Mién thi mén tin hoc d6i véi cong chirc dd tot nghiép t trung cip
chuyén nganh cong nghé thong tin tré 1€n.

6. Ho so diing ky d thi

Ho so ding ky du thi nang ngach tir ngach chuyén vién 1én ngach chuyén
vién chinh ndm 2016 bao gdm:

a) Ban so yéu 1y lich (theo mAu 2c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B trudng Bo Noi vu vé vice
ban hanh miu biéu quan ly hd so can bd, cdng chirc), c6 xac nhan cia co quan
st dung cong chic;

b) Ban nhén xét, danh gid cta ngudi ding d4u co quan st dung cong
chire theo céac diéu kién, tiéu chuin quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cac vin bang, chiing chi theo tiéu chudn ngach chuyén vién
chinh dugc co quan ¢ thim quyén chlmg thare. Truong hgp khong c6 chitng
chi ngoa1 ngit, tin hoc thi thay thé bang ban cam két c6 xdc nhan cla ngudi
dimg diu co quan st dung cong chirc;

d) Gidy chiing nhan sitc khde do co quan y té c6 thim quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh d€n tho1 di€m cudi cung ndp ho so dang ky dy thi ndng ngach;

d) Bén sao cac quyét dinh, bi€n ban nghi€ém thu, tén van ban hoac van
ban xac nhan de tai, chwong trinh, d€ an da dwoc cap c6 tham quyén thong qua,
dugc co quan c6 tham quyén xac nhan;

e) Ban sao quyét dinh cia cip c6 thim quyén vé viéc luin chuyén ddi
v&i 401 twong quy dinh tai Pi€m ¢ Khoan 1 Muyc I Cong van nay.

HO so dang ky du thi cla mdi cong chitc duge bd vao mdt bi dung riéng
c6 kich thudc 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 1
Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia B trudng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phin hd so can bd, cong chirc va mau biéu quan Iy hd so
can bd, cong chirc).



7. Thi tyc va trach nhi€ém cia ciac B9, nganh, dia phwong va cong
chitc dy thi nang ngach

a) Cac B9, nganh, dia phuong c6 trach nhi€ém thong bao cong khai trong
cac co quan, tO chirc, don vi thudc pham vi quan 1y vé vin ban huéng dan td
chirc thi ndng ngach [€n chuyén vién chinh ndm 2016 va s6 Iugng chi tiéu nang
ngach chuyén vién chinh cua B9, nganh, dia phuong duoc Bo N(_“)'i vu thdng bao
@& moi cong chirc c6 d didu kién, tiéu chuin dang ky dy thi.

b) Cong chitc ¢6 du diéu kién, tiéu chun theo quy dinh déu cd quyén
dang ky du thi. Cong chitc dang ky du thi ndng ngach phdi chiu trach nhiém
trude phap luat vé tinh chinh x4c ctia ndi dung hd so ding ky du thi.

Ho so ding ky du thi ndng ngach cta cdng chic tham du ky thi ning
ngach 18n chuyén vién chinh khong phai giti v& Bd Noi vy ma do B9, nganh,
dia phuong luvu gi®t va quén ly theo quy dinh.

c) Cac B, nganh, dia phuong chju trach nhiém vé 1y lich, phim chit dao
dirc, vin bang, chirng chi, thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong,
viéc da chu tri xay dung vin ban, dé tai, chwong trinh, d& 4n va cac diéu kién,
tiéu chudn khic cia cdng chitc dwoc d& nghi dy thi ning ngach.

d) Cac B, nganh, dia phuong xem xét, d& nghi cong chirc c6 di didu
kién, tiéu chuin tham dy ky thi ning ngach bao dam nguyén tic sé luong cong
chirc dugc quyét dinh tham dy ky thi phai cao hon sb lugng chi tiéu ning ngach
chuyén vién chinh d3 dugc B6 No1 vu thong bao.

Trudng hop Bo, nganh, dia phuong quyét dinh sé Iugng cong chic c6 di
diéu kién, tiéu chun tham dy ky thi ning ngach bang hodc thip hon so véi sb
luong chi tidu ning ngach da dugc théng bao, B Noi vu s& diéu chinh giam chi
tidu ning ngach chuyén vién chinh ctia Bo, nganh, dja phuong d6 @& bao dam
nguyén tic canh tranh trong k¥ thi ndng ngach theo quy dinh ctia phép luat (trir
tredng hop chi c6 01 ngudi dy thi).

@) Vin ban ctia B, nganh, dia phuong vé danh sach cong chirc c6 di diéu
kién, tiéu chudn dy thi nng ngach 1én chuyén vién chinh (theo miu sb 3 ban
hanh kém theo Thong tu sd 13/2010/TT-BNV) gii vé B6 Noi vu phai do ngudi
dtmg du hodc cip phd cia ngudi ding dau co quan quan Iy cong chic ky.

Dbi véi cac trudng hop duoc mién thi moén ngoai nglt, tin hoc hodc
trudng hop luan chuyén quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Muc 1 Cong vin ndy, dé
nghi B9, nganh, dia phuong giri kém theo ban sao (duge co quan c6 thim
quyén cdng chimg, ching thuc) cic vin bang, chimg chi 1am cin cir xét mién
thi mon ngoai ngi, tin hoc hodc quyét dinh clia cip c6 thAm quyén vé viée luan
chuyén d¢ B§ N¢i vu thim dinh,



I1. THI NANG NGACH TU NGACH CHUYEN VIEN CHINH LEN
NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

1. Poi twong di thi

Déi tugng du thi ndng ngach tir ngach chuyén vién chinh (m3 sb 01.002)
1én ngach chuyén vién cao cap (ma s6 01.001) ndm 2016 bao gom:

a) Cong chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP,
gbém:

+ CoOng chitrc lam nhiém vu nghién ctu, tham muu téng hop va hoach
dinh chinh sach, chién luge c6 tinh vi md theo nganh, linh vuc & Trung wong;

+ Cong chirc 13 ngudi ding ddu cac S, ban, nganh va twong dwong &
cac tinh, thanh pho tryc thude Trung vong;

+ Cong chirc 13 cip pho ctia ngudi ding diu cac S, ban, ngdnh va twong
duong 1a cap uy vién cap tinh hodc dugc giao quyén, phy trach co quan, don vi;

b) Can b theo quy dinh cta Ludt Can by, cong chirc trong cac co quan
nhd nudc & Trung wong, & cép tinh hién x&p luong theo ngach, bac cong chirc
hanh chinh (ngach chuyén vién chinh vi twong dwong) va hudng phu cp chirc
vu lanh dao cta chitc vy, chirc danh dang dadm nhiém;

¢) Cac ddi tuong theo quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan 1 Muc ndy
thudc dién trong quy hoach, dugc co quan cé tham quyén luan chuyén vé gilt
cac chttc vy, chitc danh can b6 1anh dao & cap huyén;

Céc d6i tugng néu trén sau day goi chung 13 cong chic.
2. Piéu kién dy thi

Cong chic dang ky du thi ndng ngach tit ngach chuyén vién chinh 1€n
ngach chuyén vién cao cap ndm 2016 phai c6 di cac dieu kién sau:

a) La nguoi dang & ngach chuyén vién chinh, c6 khd nang dam nhéan
hoac dang lam viéc & vi trl cdng tac phu hop voi chuc trach, nhiém vy cla
ngach chuyén vién cao cip quy dinh tai Thong tu sb 11/2014/TT—BNV ngay
09/10/2014 ctia Bo trudng Bd Noi vu quy dinh chirc danh, ma s va tiéu chuin
nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh;

b) Pugc co quan st dung cong chitc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu
trong thdi gian 03 (ba) ndm lién tuc tinh dén thoi diém ndp hd so ding ky du
thi nang ngach; cé phﬁm chét chinh tri va dao duc tét; khong trong thdi gian bi
thi hanh k¥ luit hodc trong thdi gian bi co quan co thim quyén xem xét x 1y
ky luét;

c) Co thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tir 05 nim
(&0 60 thang) tré 18n, trong d6 thdi gian gift ngach chuyén vién chinh t6i thiéu 02
nim (& 24 thang) tinh dén thoi diém nop hé so ding ky dy thi ning ngach.



3. Tiéu chuin dw thi

Cong chirc dang ky du thi ndng ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én
ngach chuyén vién cao cdp nim 2016 phai c6 di cic didu kién quy dinh tai
Khoéan 2 Muyc II Cong vin nay va phai dat cic tiéu chuin sau:

a) C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én;

‘ b) C6 chitng chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nwdc ngach chuyén
vién cao cip hoic c6 bang Cao (_:ép 1y luan chinh tri - hanh chinh;

¢) C6 bang t6t nghiép cao cap 1y ludn chinh tri hodc cir nhin chinh trj, hodc
co gidy x4c nhén trinh d6 1y uan chinh trj twong duong cao cp 1y ludn chinh tri
hodc ¢t nhan chinh trj ciia co quan c¢6 thim quyén;

d) Co ching chi ngoai ngit ¢ trinh d§ twong duong bac 4 khung nang luec
ngoal ngit Vi€t Nam quy dinh tai Thong tu $6 01/2014/TT-BGDDPT hodc ngudi
du thi c6 cam két st dung thanh thao ngoai ngit duw thi tir trinh d§ twong dugc
béc 4 tr& 1€n (mdt trong ndm thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Ptc, Trung Qudc) va
dwoc ngudi dimg diu co quan st dung cong chirc nhin xét biang vin ban;

@) C6 chitng chi tin hoc vdi trinh d6 dat chudn k¥ ning st dyng cong
nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tw s& 03/2014/TT-BTTTT hoic
ngudi du thi c6 cam két st dung thanh thao k¥ ning tin hoc vin phong va dugce
ngudi dirng ddu co quan st dung cong chirc nhan xét bang vin ban;

¢) Chu tri nghién clru, xay dung hodc 1a thanh vién ban nghién ciru, ban
soan thao xdy dung it nhit 02 vin ban quy pham phép Iuit hodc 02 d& tai,
chwong trinh, d& 4n cip tinh tré 1én ma co quan, don vi noi cdng chirc cong tac
duogc giao chu tri nghién ciru, xdy dung; d3 dugc cip co thim quyén ban hinh
hoac nghi€¢m thu.

- P61 vo1 trudng hop xdy dung van ban, d€ an thi phai c6 quyét dinh cua
nguoi co tham quyen ct tham gia Ban soan thao, TO bién soan thdo vin ban, de
an va kém theo t€n ctia vin ban, d€ an da dugce cap c6 tham quyen thong qua;

- Pi véi trudng hop xay dung d& tai nghién ciru khoa hoc hodc xiy
dung cic chuong trinh, d an phat trién tong thé kinh & - x4 hoi cua tinh, thinh
phd tryc thudc Trung wong thi phai ¢ quyét dinh cia ngudi c6 thim quyén cir
tham gia lam thanh vién ban chll nhi€ém, ban soan thdo dé tai, chuong trinh, d&
4n va kém theo vin ban xac nhin & tai, chuong trinh, & 4n d3 dugc cip ¢6
thAm quyén thong qua.

4. Hinh thirc, ngi dung va thoi gian thi

Cong chuc du thi ndng ngach tt ngach chuyén vién chinh I€n ngach
chuyén vién cao cip nim 2016 phai di thi cic mon sau:



a) Mon kién thirc chung;

- Hinh thtec thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thirc, ning lyc, hiéu biét ctia cong chirc dy
thi vé hé théng chinh tri, td chitc bd may nha nudc; cac vin d& v& quan 1y hanh
chinh nha nuéc; v& cong vu, cdng chirc; v& cai cach hanh chinh, cii cach ché do
cong vy, cdng chic; phan tich, danh gia binh luan chinh sach; phan tich cac chi
trirong, dudng 18i cia Pang, phap luit cia Nha nudc vé t6 chirc thuc hién
quyén lyc nha nudce va quan 1y hanh chinh nha nudc;

- Thoi gian thi: 180 phut;

b) M6n chuyén moén, nghi€p vu:

- Hinh thie thi: thi viét va thi trinh bay, bdo vé dé an;

- Noi dung thi: kidm tra va danh gia trinh @6, ning lwc va k§ ning xiy
dung D& 4n, trinh bay va bao vé cic ndi dung trong D& 4n cha cdng chirc du thi
nhim gidi quyét nhitng vAn d& dang dt ra trong thyc tidn gin voi tiéu chudn vé
trinh d9, ning lyc chuyén mdn, nghiép vu ciia ngach chuyén vién cao cap;

- Thoi gian thi:

+ Thi viét & 4n: 01 ngay 1am viéc (08 gid);

+ Thi trinh bay va béo vé& @& an: 45 phit (15 phut trinh bay va 30 phat
bao vé dé& an);

¢) Mo6n ngoai ngit:

- Hinh thuc thi: thi viét va thi phong vin;

- N6i dung thi: kiém tra céc k¥ ning nghe, néi, doc, viét mot trong nim
th tiéng: Anh, Phap, Nga, Ptc, Trung Qudc & trinh d6 twong duong bic 4
khung ning lwc ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tw sb 01/2014/TT-
BGDDT;

- Thoi gian thi: thi viét 1 90 phut va phdng v4n 12 15 phut;

d) M6n tin hoc van phong:

- Hinh thtc thi: thi tric nghi€m;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét v& hé diéu hanh Windows, st dung cac
tng dung ciia Microsoft Office, sit dung Internet & trinh d6 dat chuén k¥ ning
st dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-
BTTTT;

- Tho1i gian thi: 45 phut.



5. Mién thi mon ngoai ngit, mén tin hoc

Cong chirc tinh dén thoi diém cubi cling nhan hd so ding ky dy thi ning
ngach theo thong bao ctia B4 Ngi vy, dugc mién thi mdn ngoai ngit hosic mon
tin hoc khi c6 mdt trong cac di€u kién sau:

a) Mién thi mén ngoai ngit:

- Cong chirc tinh dén thoi diém cubi cing ndp hd so ding ky du thi ning
ngach c6 tudi doi tir da 55 tudi tré 18n ddi véi nam va tir da 50 tudi trd 1én dbi véi
nit dang cOng tac tai cac dia phuong, trir cdng chuc thude cac BY, nganh Trung
wong cdng tac tai dia phuong va cong chirc thudc 05 thanh phd tryc thude Trung
wong: Ha N¢i, thanh phd HO Chi Minh, Hai Phong, Pa Ning, Cin Tho;

- Cong chirc ¢ bang tot nghiép dai hoc thit hai 13 bang ngoai ng;

- Cong chtrc c6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuwdc ngoai hoac
hoc bang tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Cong chirc ¢6 chimg chi ngoai ngit twong dwong cip do B2 khung
Chau Au tr& 16n theo quy dinh tai Phu luc II ban hinh kém theo Thong tu s6
05/2012/TT-BGDDBT con trong thoi han 02 ndm, do cac co s& dao tao ngoai
ngft c6 uy tin trong nude, cac trung tim khao thi ngoai ngit qudc t& cap ching
chi (dugc BY Giao dyc va Pao tao cong nhén);

- Cong chirc ¢ bang tot nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai dy
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 cia Bd
Gi4do duc va Pao tao vé& viéc ban hanh Quy ché ddo tao trinh do tin si va
Thong tu $6 05/2011/TT-BGDDT, trude khi bao vé ludn an c6 ching chi ngoai
ngit twong dwong cip B2 hoic bac 4 trd 18n theo khung Chau Au);

b) Mién thi mén tin hoc d6i véi cong chirc dd tdt nghidp tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin tré 1€n.

6. HO so ding ky di thi

HO so ding ky dy thi nang ngach tir ngach chuyén vién chinh 1én ngach
chuyén vién cao cip nam 2016 bao gdm:

a) Ban so yéu 1y lich (theo miu 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo trudng BO Noi vu vé viée
ban hanh miu biéu quan 1y hd so can bd, cong chirc), cd xac nhén clia co quan
stt dyng cong chirc;

b) Ban nhan xét, ddnh gid cla ngudi ding diu co quan st dung cong
chirc theo cac didu kién, tiéu chudn quy dinh tai Khoan 3 Pidu 29 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP,
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¢) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo tidu chuin cta ngach chuyén
vién cao cip dugc co quan co thdm quyén chimg thuc. Trudng hop khong co
chitng chi ngoai ngit, tin hoc thi thay thé bing ban cam két c6 xac nhin cia
ngudi dimg dau co quan st dung cdng chic;

d) Gidy chimg nhan stc khée do co quan y t& c¢6 thAm quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén thoi diém cubi cling ndp hd so ding ky dy thi ning ngach;

d) Ban sao cac quyét dinh, bi€n ban nghi€m thu, t€n van ban hodc van
ban xac nhdn d€ tai, chuong trinh, dé€ an da duogc cap c6 thim quyén thdng qua,
duoc co quan c6 tham quyen xac nhén;

e) Ban sao quyét dinh cta cip c6 thim quyén vé viéc luin chuyén dbi
v6i d6i tuong quy dinh tai Piém & Khoan 1 Muc II Cong vin nay.

Hb so ding ky du thi ciia mdi cong chitc duge bo vao mdt bi dung riéng
c¢6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 1
Quyét dinh sd 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phin hd so can b, céng chitc va miu bidu quéan 1y hd so
can bg, cong chirc).

7. Thu tuc va trach nhiém cia cic By, nganh, dia phwong va cong
chirc dy thi ning ngach

a) Cac B, nganh, dia phuong c6 trach nhi¢m thong bao cong khai trong
céc co quan, td chuc, don vi thudc pham vi quan 1§ v& vin ban hudng din td
chizc thi ning ngach 1&n chuyén vién cao cip nim 2016 va sb lwong chi tidu
nang ngach chuyén vién cao cép cta B9, nganh, dia phuong duoc B Noi vu
thong bdo d& moi cong chitc ¢ da didu kién, tiéu chudn ding ky dy thi.

b) Cong chitc c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh ddu cb quyén
dang ky du thi. Cong chizc dang ky du thi ndng ngach phai chiu trach nhiém
trude phap ludt vé tinh chinh xdc cia ndi dung hd so ding ky dy thi.

HO so ding ky du thi ning ngach cla cong chizc tham dy k¥ thi ning
ngach 18n chuyén vién cao cip phai giri v& Bo Noi vu dé luu giit va quéan ly
theo quy dinh. -

¢) Céc B9, nganh, dja phuong chiu trach nhiém v& Iy lich, phdm chit dao
dc, vin bang, ching chi, thoi gian giit ngach chuyén vién chinh hoic twong
dwong, viéc da chi trl xay dung vin ban, d& tai, chwong trinh, d& 4n cla cong
chic duogc ctr du thi.

d) Cic B0, nganh, dia phuong xem xét, d& nghi cdng chitc c6 du diéu
kién, tiéu chuin tham du k¥ thi ning ngach bao dam nguyén tic sb lugng cong
chitc tham dy k¥ thi cao hon s lugng chi tiéu ning ngach chuyén vién cao cép
da dugc BO Noi vu thong bao.
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Trudng hop B6, nganh, dia phuong quyét dinh s6 hrong cong chirc c6 du
diéu kién, tiéu chudn tham dy ky thi ndng ngach bang hoic thip hon so voi sb
lwong chi tiéu nang ngach d duge thong bao, Bo Noi vu s& didu chinh giam chi
tiéu nang ngach chuyén vién cao cép cta B, nganh, dia phuong do d8 bao dam
nguyén tic canh tranh trong k¥ thi ning ngach theo quy dinh ctia phap luft (trir
tredng hop chi ¢6 01 ngudi du thi).

d) Vin ban cta B, nganh, dia phuong vé danh sach cong chic co du
diéu kién, tiéu chuén dy thi ning ngach 1én chuyén vién cao cép (theo miu sb 3
ban hanh kém theo Thong tw s§ 13/2010/TT-BNV) giri vé B§ N6i vu phai do
ngudi ding diu hodc cip phod cta ngudi ding dau co quan quéan 1y cong chirc
ky kém theo hd so ding ky du thi ning ngach cia cong chirc theo quy dinh.

I11. CHI TIEU NANG NGACH

1. D& nghi cac BY, nganh, dia phuong khin truong béo cdo vé sb luong,
co ciu ngach cdng chirc chuyén nganh hanh chinh hién c6 va @& nghi s6 lugng
chi tiéu nang ngach 1&n chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip nim 2016 giri
BO Noi vu trude ngay 10/7/2016 dé tong hop, phin b chi tiéu nang ngach.

Trén co s& vin ban béo céo vé s6 hrgng, co chu ngach cong chitc chuyén
nganh hanh chinh hi€n c6 va d& nghi s6 lugng chi tiéu nang ngach cta B9,
nganh, dia phwong, Bd Noi vu s& can d5i va théng béo chi tiéu ning ngach 1én
chuyén vién chinh va chuyén vién cao cip nim 2016 cua Bd, nganh, dia
phuong (c6 van ban thong bao sau).

2. Pbi v6i mot sb dia phuong di dwoc Bo Noi vu ty quyén td chirc thi
nang ngach 1&én chuyén vién chinh ndm 2016, B§ No61 vu s€ khong phan bd chi
tiéu ning ngach trong cac ky thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh do B N1
vu td chuc.

IV. THOI GIAN TO CHUC CAC KY THI NANG NGACH

1. Can c& s6 lwong cong chitc do cac B, nganh, dia phuong ct du thi
nang ngach 1€n chuyén vién chinh va chuyén vién cao cap nim 2016, Hoi ddng
thi ning ngachr chuyén vién chinh va chuyén vién cao cip, BO Noi vy s8 thong
bao thoi gian, dia didm cu thé dé td chirc cac ky thi ning ngach tir ngach
chuyén vién 1&€n ngach chuyén vién chinh va t ngach chuyén vién chinh Ién
ngach chuyén vién cao cip, bao dam két thic truéc ngiy 31/12/2016.

2. Béi véi cac dia phuong da dugc B N§i vu Gy quyén t6 chic thi nang
ngach 1én chuyén vién chinh ndm 2016, & nghi khin treong thuc hién cac thu
tuc thanh 1ap Hoi ddng thi, xAy dung ké hoach thdi gian td chirc thi cu thé bao
c4o B Noi vu xem xét, quyét dinh chim nhét trong thang 7/2016.
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Trudng hop dia phuong khong xay dung k& hoach thdi gian t6 chirc thi
cu thé trong thang 7/2016 hodc khong con nhu ciu ty quyén td chirc thi ning
ngach, B§ N§i vu s€ cin d6i va thong bdo lai chi ti€u nang ngach dé du thi
chung trong cac ky thi ning ngach l€n chuyén vién chinh do B N¢i vu tb chc.

P& nghi cac BO, nganh, dia phuong phd bién ndi dung Cong vin ndy t6i
can bg, cong chirc thude thdm quyén quan 1y duoc biét va dang ky du thi ning
ngach coéng chitc nim 2016 @ bao dim dan chi, cong khai va minh bach.

Trong qua trinh thyc hién c6 vuedng mic, dé nghi phan anh vé B Noi vu
dé nghién ctru, giai quyét.%/

Ng;‘l nhin: KT. BO TRUONG
- Nhur trén; ’ A

- Ban Cong tac dai bidu cia Quéc hoi; TRUONG
- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nude;

- Tda 4n nhén dan tbi cao;

- Vién kiém sat nhén dan t6i cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sét tai chinh Quéc gia;

- Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

- Pai hoc Quéc gia thanh phé HO Chi Minkh;

- S& Noi vu céc tinh, thanh phd trc thude TW;
- B truong (8 béo cho);

- Lwu: VT, CCVC (10).

Nguyén Duy Thiing
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