
BO NOI Vl} CONG HoA xl HOI CHU NGIDA VIl:T NAM 
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phuc 

s6:~904/BNV-ccvc 

vIv t6 chile thi nang ng~ch cong Hd N6i} ngdy L3 thtmg 6 nam 2016 
chile len eve, evee nam 2016 

Kinh gi'ri: 
- Cac B<), ca quan ngang B<), ca quan thu<)c Chinh phu; 
- Uy ban nhan dan cac tinh, thanh ph6 trgc thu<)c Trung uang. 

Can cu Nghi dinh s6 24/201OIND-CP ngay 15/3/2010 Clla Chinh phu quy 
dinh v€ tuy6n d\lng, si'r d\lllg va quin ly cong chuc (sau day vi6t t[t Ii Nghi 
dinh s6 24/2010IND-CP); Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30112/2010 cua 
B<) N<)i V\l quy dinh chi ti6t rn<)t s6 di€u v€ tuy6n d\lllg va nang ng~ch cong 
chuc cua Nghi dinh s6 24/2010IND-CP (sau day vi6t t[t la Thong tu s6 
13/201O/TT-BNV); Quy6t dinh s6 1642/QD-BNV ngay 23/6/2016 Clla B<) 
trnang B<) N<)i V\l v€ vi~c ban hanh K6 ho~ch t6 chuc thi nang ng~ch cong chuc 
narn 2016, B<) N<)i V\l hu6ng dan C\l th6 rn<)t s6 n<)i dung trong vi~c t6 chuc thi 
nang ng~ch ill ng~ch chuyen vien len ng~ch chuyen vien chinh va ill ng~ch 

chuyen vien chinh len ng~ch chuyen vien cao cap narn 2016 trong cac ca quan, 
dan vi sv nghi~p cong l~p Clla Nha nu&c, nhu sau: 

I. TID NANG NGACH TIT NGACH CHUYEN VI:EN LEN NGACH 
CHUYEN VI:EN CHINH· . 

1. D6i tU'Q'ng dl}' thi 

D6i tm;mg dV thi nang ng~ch tu ng~ch chuyen vien (rna s6 01.003) len 
ng~ch chuyen vien chinh (rna s6 01.002) nam 2016 bao g6rn: 

a) Cong chuc duQ'c xac dinh theo quy dinh t~i Nghi dinh s6 06/2010IND­
CP ngay 25/0112010 cua Chinh phu quy dinh nhfrng nguai la cong chuc (sau 
day vi6t t[t la Nghi dinh s6 06/201 OIND-CP), co yeu c~u chuyen mon nghi~p 

V\l cao v€ m<)t ho~c m<)t s6 linh V\fC trong cac ca quan nha nu&c tu cap huy~n 

tra len, co trach nhi~m thvc hi~n rn<)t ho~c m<)t s6 nhi~rn V\l phuc t~p trong ca 
quan, dan vi, tp.arn muu, t6ng hqp xay dvng ho~c t6 chuc thvc hi~n ch6 d<), 
chinh sach theo nganh, lInh V\fC ho~c dia phuang; 

b) Can b<) theo quy dinh cua Lu~t Can b<), cong chuc trong cae ca quan 
nha nu&c ill Trung uang d6n cap huy~n hi~n x6p luang theo ng~ch, b~c cong 
chuc hanh chinh (ng~ch chuyen vien va tuang duang) va huang ph\l cap chuc 
V\llanh d~o cua chuc V\l, chuc danh dang dam nhi~m; 

c) Can b<), cong chuc lanh d~o, quan ly a cap tinh va cap huy~n thu<)c 
di~n trong quy ho~ch, duQ'c ca quan co th~m quy€n quy6t dinh di€u d<)ng, luan 
chuy6n v€ gift cac chuc V\l, chuc danh can b<) lanh d~o acap xa. 

Cac d6i tuqng neu tren sau day gQi chung la cong chuc. 
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2. Di~u ki~n dl}' thi 

Cong chuc dang kY dv thi nang ngi;lch tu ngi;lch chuyen vien len ng~ch 

chuyen vien chinh nam 2016 phai co du cac di€u ki~n sau: 

a) La nguai dang ang~ch chuyen vien, co kha nang dam nh~n ho~c dang 
lam vi~c avi tri cong tic phil hQ'P v&i chuc trach, nhi~m V\l cua ngi;lch chuyen vien 
chinh quy diM t~i Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 Clla B9 tru6ng 
B9 N9i V\l quy diM chuc danh, rna s6 va tieu chuan nghi~p V\l chuyen mon cac 
ngi;lch cong chuc chuyen nganh hanh chinh; 

b) Duqc cO' quan su d\lng cong chfrc danh gia hoan thanh t6t nhi~m V\l 

trong thai gian 03 (ba) nam lien t\lC tinh d6n thai di~m n9P h6 sa dang ky dv 
thi nang ngi;lch; co pham chftt chinh tri va di;lO duc t6t; khong trong thai gian bi 
thi hanh ky lu~t ho~c trong thai gian bi cO' quan co tham quy€n xem xet xu ly 
kY lu~t; 

c) Co thai gian gifr ngi;lch chuyen vien ho~c tuang duang ill 05 nam (du 
60 thang) tra len, trong do thai gian gifr ngi;lch chuyen vien t6i thi~u 03 nam (du 
36 thang) tinh d6n thai di~m n9P h6 sa dang ky dv thi nang ng~ch. 

3. Tieu chu~n dl}' thi 

Cong chuc dang kY dv thi nang ng~ch tu ngi;lch chuyen vien len ngi;lch 
chuyen vien chinh nam 2016 phai co du cac di€u ki~n dv thi quy dinh ti;li 
Khoan 2 M\lc I Cong van nay va phai d~t cac tieu chuan sau: 

a) Co b~ng t6t nghi~p di;li hQc tra len; 

b) Co chUng chi b6i du6ng nghi~p V\l quan It nha nu6'c ng~ch chuyen 
vien chinh ho~c co b~ng Th~c sl, Ti6n s1 chuyen nganh quan It hanh chinh 
cong, quan It cong, b~ng Cao c~p ly lu~n chinh tri - hanh chinh; 

c) Co chUng chi ngo~i ngfr atrinh d9 tuang duang b~c 3 khung nang Ivc 
ngoi;li ngfr Vi~t Nam quy dinh ti;li Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 
24/01/2014 Clla B9 Giao d\lC va Dao t~o ban hanh khung nang Ivc ngoi;li ngfr 6 
b~c dUng cho Vi~t Nam (sau day vi6t t5.t la Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT) 
ho~c nguai dV thi co cam k6t su d\lng thanh th~o ngoi;li ngfr dV thi ill trinh d9 
tuO'ng duqc b~c 3 tra len (m9t trong nam thu ti6ng: Anh, Phap, Nga, Duc, 
Trung QU6c) va duqc nguai dUng dau cO' quan su d\lng cong chuc nh~n xet 
b~ng van ban; 

d) Co chUng chi tin hQc v6'i trinh d9 d~t chuan ky nang su d\lllg cong 
ngh~ thong tin cO' ban theo quy dinh ti;li Thong tu s6 03/20 14/TT-BTTTT ngay 
11/312014 cua B9 Thong tin va Truy€n thong quy dinh Chuan ky nang su d\lng 
cong ngh~ thong tin (sau day vi6t t5.t la Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT) ho~c 

nguai dV thi co cam k6t su d\lng thanh thi;lo ky nang tin hQc van phong va duqc 
nguai dUng dau cO' quan su d\lng cong chuc nh~n xet b~ng van ban; 
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d) Chu tri nghien Clm, xay dlJIlg ho~c la thanh vien ban nghien CUll, ban 
so~n thao xay dlJIlg it nhat 01 van ban quy ph~m phap l~t ho~c 01 d@ tai, 
chuang trinh, d@ an t11 d.p huy~n tr6 len rna co quan, dan vi noi cong chuc 
cong tac dugc giao chu tri nghien Clm, xay dlJIlg; dii dugc cap co th~m quy@n 

ban hanh ho~c nghi~m thu. 

- D6i vai tlUang hqp xay d\ffig van ban, d@ an tm phai co quy€t djnh cua 
nguai co th~m quy@n cli tham gia Ban so~n thao, T6 so~n thao van ban, d@ an va 
kern theo van ban, d@ an dii dugc cap co th~m quy@n thong qua; 

- D6i vai wang hqp xay dlJIlg d@ tai nghien Clm khoa h<)c ho~c xay 
dlJIlg cac chuang trinh, d@ an phat triSn t6ng thS kinh t€ - xii hQi cUa dia phuang 
ill cap huy~n tr6 len thi phai co quy€t dinh cUa nguai co th~m quy@n cli tham 
gia lam thanh vien ban chu nhi~m, ban so~n thao d@ tai, chuang trinh, d@ an va 
kern theo van ban xac nh~n d@ tai, chuang trinh, d~ an dii dugc cap co th~m 

quy@n thong qua. 

4. Hinh thtfc, nQi dung va thOi gian thi 

Cong chuc dv thi nang ng~ch ill ng~ch chuyen vien len ng~ch chuyen 
vien chinh nam 2016 phai dv thi cac mon sau: 

a) Monki€n thuc chung: 

- Hinh thuc thi: thi viet; 

- NQi dung thi: kiSm tra ki€n thuc, nang lvc hiSu bi€t cUa cong chuc dV 
thi v~ h~ th6ng chinh tri, t6 chuc bQ may nha nuac; cac van d@ v~ quan ly hanh 
chinh nha nuac; v@ phan cong, phan cap; v@ cong V\l, cong chuc; v~ cai cach 
hanh chinh, cai cach ch€ dQ cong V\l, cong chuc; phan tich cac chu truang, 
duang l6i cUa Dang, phap lu~t cua Nha nuac v@ quan ly hanh chinh nha nuac; 

- Thai gian thi: 180 phut; 

b) Mon chuyen mon, nghi~p V\l: 

- Hinh thuc thi: thi tr~c nghi~m; 

- NQi dung thi: kiSm tra va danh gia trinh dQ, nang lvc chuyen mon, 
nghi~p V\l cUa cong chuc dV thi theo yeu c~u v~ tieu chu~n chuyen mon, nghi~p 

V\l cUa ng~ch chuyen vien chinh; 

- Thai gian thi: 45 phut; 

c) Mon ngoi;li ngu: 

- Hinh thuc thi: thi viet; 

- NQi dung thi: kiSm tra cac kY nang d<)c, viet mQt trong nam thu ti€ng: 
Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Qu6c 6 trlnh dQ liang duang b~c 3 khung nang lvc 
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ngo~i ngfr Vi~t Nam quy dinh t~i Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 
24/01/2014 cUa BQ Giao d\lC va Dao t~o ban hanh khung nang h,rc ngo~i ngfr 6 
b~c dUng cho Vi~t Nam (sau day viet Hit la Thong tu s601/2014/TT-BGDBT); 

- Thai gian thi: 90 phut; 

d) Mon tin hQc van phong: 

- Hinh thuc thi: thi tr~c nghi~m; 

- NQi dung thi: ki@m tra hi@u biet ve h~ dieu hanh Windows, su d\lllg cac 
Ung dvng cua Microsoft Office, su dvng Internet atrinh dQ d~t chu~n ky nang su 
dvng cong ngh~ thong tin ca ban quy dinh t~i Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT 
ngay 11/3/2014 cUa BQ Thong tin va Truyen thong quy dinh Chu~n ky nang su 
dvng cong ngh~ thong tin (sau day viet t~t la Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT); 

- Thai gian thi: 45 phUt. 

5. Mi@n thi mon ngo~i ngii', mon tin hQc 

Cong chuc tinh d~n thai di@m cu6i cling nh~n h6 sa dang ky dv thi nang 
ng~ch theo thong bao cUa BQ NQi Vl,l, duQ'c mien thi mon ngo~i ngfr ho~c mon 
tin hQc khi co mQt trong cac dieu ki~n sau: 

a) Mien thi mon ngo~i ngfr: 

- Cong chuc co tu5i dai ill du 55 tu5i tra len d6i v6i nam va ill du 50 tu5i 
tra len d6i v6i nu; 

- Cong chuc dang him vi~c {y vting dan tQc thi@u s6, co chUng chi dao t~o 

tieng dan tQc thi@u s6 do ca sa dao t~o c~p theo th~m quyen; 

- Cong chuc la nguai dan tQc thi@u s6 dang lam vi~c a vling dan tQc 
thi@u s6; 

- Cong chuc co b~ng t6t nghi~p d~i hQc th11 hai la b~ng ngo~i ngfr; 

- Cong chuc co b~ng t6t nghi~p d~i hQc, sau d~i hQC anu6c ngoai ho~c 

hQc b~ng ti~ng nu6c ngoai t~i Vi~t Nam; 

- Cong bhuc co chUng chi ngo~i ngu tuang duang c~p dQ B1 khung 
Chau Au tra len theo quy dinh t~i Ph\l l\lc III ban hanh kern theo Thong tu s6 
OS/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua BQ Giao d\lc va Dao t~o ve vi~c sua 
d5i, b5 sung mQt s6 dieu cua Quy che dao t~o trinh dQ ti~n S1 ban hanh kern 
theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cUa BQ Giao d\lc va 
Dao t~o (sau day vi~t t~t la Thong tu s6 OS/20l2/TT-BGDDT) con trong thai 
h~n 02 nam, do cac ca sa dao t~o ngo~i ngu co uy tin trong nu6c, cac trung tam 
khao thi ngo~i ngfr qu6c t~ c~p chUng chi (duQ'c BQ Giao d\lc va Dao ~o cong nh~); 
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- Cong chuc co b~ng t6t nghi~p th~c s1', tinh ill ngay 15/4/2011 tra l~i day 
(theo quy dinh t~i Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua B9 
Giao d\lc va Dao t~o v6 vi~c ban hanh Quy ch6 dao t~o trinh d9 th~c s1', d~t 

trinh d9 ngo~i ngfr amuc tuO'ng duO'ng cfip d9 B1 ho~c b~c 3 cua khung Chau 
Au tra len); 

- Cong chuc co b~ng t6t nghi~p ti6n s1', tinh ill ngay 22/6/2009 tra l~i day 
(theo quy dinh t~i Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cUa B9 
Giao d\lc va Dao t~o v6 vi~c ban hanh Quy ch6 dao t~o trinh d9 ti6n s1' va 
Thong tu s6 OS/2011/TT-BGDDT, tru6'c khi bao v~ lu~n an co chUng chi ngo~i 

ngfr tuang duang cfip B2 ho~c b~c 4 tra len theo khung Chau Au); 

b) Mien thi mon tin hQc d6i v6'i cong chuc dli t6t nghi~p tu trung cfip 
chuyen nganh cong ngh~ thong tin tra len. 

6. H6 sO" dang kY d\f thi 

H6 sa dang ky d\l thi nang ng~ch ill ng~ch chuyen vien len ng~ch chuyen 
vien chinh nam 2016 bao g6m: 

a) Ban sa y6u ly Hch (theo mau 2c-BNV/2008 ban hanh kern theo Quy6t 
diM s6 0212008/QD-BNV ngay 06110/2008 cua B9 truang B9 N9i V\l v6 vi~c 

ban hanh m&u biSu quan It h6 sa can b9, cong chuc), co xac nh~n cua cO' quan 
sir d\lng cong chuc; 

b) Ban nh~n xet, danh gia cUa ngmJi dUng dAu cO' quan sir d\lng cong 
chuc theo cac di6u ki~n, tieu chuftn quy dinh t~i Khoan 3 Di6u 29 Nghi dinh s6 
24/201 O/N£)-CP; 

c) Ban sao cac van b~ng, chUng chi theo tieu chu&n ng~ch chuyen vien 
chinh du<;Yc cO' quan co th&m quy6n chUng th\lc. TruOng h<JP khong co chUng 
chi ngo~i ngfr, tin hQc thi thay th6 b~ng ban cam k6t co xac nh~n cUa nguai 
dUng d~u cO' quan sir d\lllg cong chuc; 

d) Gifiy chUng nh~n suc kh6e do cO' quan y t6 co th&m quy6n cfip trong thai 
h~n 30 ngay, tinh d6n thai diSm cu6i cling n9P h6 sa dang kY d\l thi nang ng~ch; 

d) Ban sao cac quy6t dinh, bien ban nghi~m thu, ten van ban ho~c van 
ban xac nh~n d6 tai, chuang trinh, d6 an dli du<;Yc cfip co th&m quy6n thong qua, 
du<;Yc cO' quan co th&m quy6n xac nh~n; 

e) Ban sao quy6t dinh cua cfip co th&m quy6n v6 vi~c luan chuySn d6i 
v6'i d6i tU<Jllg quy dinh t~i DiSm c Khoan 1 M\lc I Cong van nay. 

H6 sa dang ky d\l thi cUa m6i cong chuc du<;Yc b6 vao m9t bi d\lng rieng 
co kich thu6'c 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh t~i DiSm a Khoan 1 Di6u 1 
Quy6t dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cUa B9 truang B9 N9i V\l v~ 

vi~c ban hanh thanh phAn h6 sa can b9, cong chuc va mau biSu quan ly h6 sa 
can b9, cong chuc). 
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7. Thll t\lc va tnich nhi~m Clla cac BQ, nganh, dja phU'O'ng va cong 
chuc dl)' thi nang ng~ch 

a) Cac Be), nganh, dia phuong co trach nhi~m thong bao cong khai trong 
cac co quan, t6 chuc, don vi thue)c ph~m vi quan ly v6 van ban huang dan t6 
chuc thi nang ng~ch len chuyen vien chinh nam 2016 va s6 lUQllg chi tieu nang 
ng~ch chuyen vien chinh cua Be), nganh, dia phuO'ng dm;rc B9 Ne)i Vl,1 thong bao 
d~ mQi cong chuc co du diSu ki~n, tieu chu&n dang ky d\l thi. 

b) Cong chuc co du di6u ki~n, tieu chu&n theo quy djnh d6u co quy6n 
dang ky d\l thi. Cong chuc dang ky d\l thi nang ng~ch phai chiu trach nhi~m 

wac phap lu~t v6 tinh chinh xac cua ne)i dung h6 SO' dang ky d\l thi. 

H6 SO' dang ky d\l thi nang ng~ch cua cong chuc tham d\l ky thi nang 
ng~ch len chuyen vien chinh khong phai giri v6 Be) Ne)i Vl,1 rna do Be), nganh, 
dia phuang luu gift va quan ly theo quy dinh. 

c) Cac Be), nganh, dia phuang chiu trach nhi~m v6 ly lich, ph&m chat d~o 

duc, van b~ng, chUng chi, thai gian giU ng~ch chuyen vien ho~c tuang duang, 
vi~c dii chu tri xay d\lllg van ban, d6 tai, chuang trinh, d€ an va cac di6u ki~n, 

tieu chu&n khac cua cong chuc duQ'c d6 nghi d\l thi nang ng~ch. 

d) Cac Be), nganh, dia phuong xem xet, d6 nghi cong chuc co du di6u 
ki~n, tieu chu&n tham d\l ky thi nang ng~ch bao dam nguyen t~c s6 lUQllg cong 
chuc duQ'c quy6t dinh tham d\l ky thi phai cao han s6 lUQllg chi tieu nang ng~ch 
chuyen vien chinh da duQ'c Be) Ne)i Vl,1 thong bao. 

Truang hQ'P Be), nganh, dia phuang quy6t dinh s6 lUQllg cong chuc co du 
di6u ki~n, tieu chu&n tham d\l ky thi nang ng~ch b~ng ho~c thap han so vai s6 
lUQllg chi tieu nang ng~ch dii duQ'c thong bao, Be) Ne)i Vl,1 se di6u chinh giam chi 
tieu nang ng~ch chuyen vien chinh Clla Be), nganh, dia phuang do d@ bao dam 
nguyen t~c c~nh tranh trong ky thi nang ng~ch theo quy dinh Clla phap l~t (tm 
wOng hQ'P chi co 01 nguai d\l thi). 

d) Van ban Clla Be), nganh, dia phuang v6 danh sach cong chuc co du di6u 
ki~n, tieu chu&n d\l thi nang ng~ch len chuyen vien chinh (theo mau s6 3 ban 
hanh kem theo Thong tu s6 l3/20l01TT-BNV) giri v6 Be) Ne)i Vl,1 phai do ngmJi 
dUng dau ho~c cap pho cua nguai dUng dau CO' quan quan ly cong chuc kYo 

D6i vai cac wang hQ'p duQ'c mi~n thi mon ngo~i ngfr, tin hQc ho~c 

wang hQ'P luan chuy@n quy dinh t~i Di@m c Khoan 1 M\IC 1 Cong van nay, d6 
nghi Be), nganh, dia phuong gui kem theo ban sao (duQ'c co quan co th&m 
quy6n cong chUng, chUng th\lc) cac van b~ng, chUng chi lam can cu xet mi~n 

thi mon ngo~i ngfr, tin hQc ho~c quy6t dinh cua cap co th&m quy6n v6 vi~c luan 
chuy@n d@ Be) Ne)i Vl,1 th&m dinh. 

~ 
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II. THI NANG NG~CH Ttl NG~CH CHUYEN VrEN CHiNH LEN 
NG~CH CHUYEN VIEN CAO cAp 

1. D6i tU'Q'ng dl}' tbi
 

D6i tuqng dv thi nang ng~ch tu ng~ch chuyen vien chinh (rna s6 01.002)
 
len ng~ch chuyen vien cao cap (rna s6 01.001) nam 2016 bao g6m: 

a) Cong chuc duQ'c xac djnh theo quy djnh ~i Ngm djnh s6 06/201O/ND-CP,, 
gam: 

+ Cong chuc lam nhi~m Vl,l nghien CUll, tham muu t6ng hQ'P va ho~ch 

dinh chinh sach, chi6n luQ'c co tinh vI mo theo nganh, ITnh V\IC aTrung uong; 

+ Cong chuc la nguai dUng dau cac Sa, ban, nganh va tuong duong a 
cac tinh, thanh ph6 trgc thuQc Trung uong; 

+ Cong chuc la cap pho coo nguai dUng dau cac Sa, ban, nganh va tuong 
duong la cap uy vien cap tinh ho~c duQ'c giao quySn, phl,l trach ca quan, don vi; 

b) Can bQ thea quy dinh cua Lu~t Can bQ, cong chuc trong cac ca quan 
nha nuac aTrung uong, acap tinh hi~n x6p luong theo ng~ch, b~c cong chCrc 
hanh chfnh (ng~ch chuyen vien chinh va tuong duong) va huang phl,l cap chuc 
V\llanh d~o coo chuc Vl,l, chuc danl! dang dam nhi~m; 

c) Cac d6i tuqng theo quy dinh t~i DiSm a va DiSm b Khoan 1 Ml,lc nay 
thuQc di~n trong quy ho~ch, duQ'c ca quan co thftm quySn luan chuySn vS gifr 
cac chuc Vl,l, chuc danl! can bQ lanh d~o acap huy~n; 

Cac d6i tuqng neu tren sau day gQi chung la cong chuc. 

2. Di@u ki~n dl}' tbi 

Cong chuc dang kY dv thi nang ng~ch ill ng~ch chuyen vien chinh len 
ng~ch chuyen vien cao d.p nam 2016 phai co du cac diSu ki~n sau: 

a) La nguai dang a ng~ch chuyen vien chinh, co kha nang dam nh~n 

ho~c dang lam vi~c a vi tri cong tac phil hQ'P vai chuc trach, nhi~m V\l coo 
ng~ch chuyen vien cao cap quy djnh ~i Thong tu s6 1l/2014/TT-BNV ngay 
09/10/2014 coo BQ truOng BQ NQi V\l quy djnh chuc danh, rna s6 va tieu chruln 
nghi~p Vl,l chuyen mon cac ng~ch cong chuc chuyen nganh hanh chinh; 

b) DuQ'c ca quan su dl,lng cong chuc danh gia hoan thanh t6t nhi~m Vl,l 

trong thai gian 03 (ba) nam lien tl,lC tinh d6n thai diSm n9P h6 sa dang ky dv 
thi nang ng~ch; co phftm chat chinh tri va d~o duc t6t; khong trong thai gian bi 
thi hanh ky lu~t ho~c trong thai gian bi ca quan co thftm quy~n xem xet xu ly 
kY lu~t; 

c) Co thai gian gifr ng~ch chuyen vien chinh ho~c tuong duong ill 05 nam 
(du 60 thang) tra len, trong do thai gian gifr ng~ch chuyen vien chinh t6i thiSu 02 
nam (du 24 thang) tinh d6n thai diSm nQp h6 sa dang kY dv thi nang ng~ch. 
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3. Tieu chu§n dl}' thi 

Cong chuc dang ky dv thi nang ngi;lch tu ngi;lch chuyen vien chinh len 
ngi;lch chuyen vien cao c~p nam 2016 phai co du cae di€u ki~n quy dinh ti;li 
Khoan 2 M\lc II Cong van nay va phai di;lt cac tieu chuftn sau: 

a) Co b~ng t6t nghi~p di;li hQc tra len; 

b) C6 chUng chi b5i du5ng nghi~p V\l qucin ly nha nu6c ngi;lch chuyen 
vien cao c~p ho~c co b~ng Cao c~p ly lu~n chinh tri - hanh chinh; 

c) Co b~ng t6t nghi~p cao c§p ly lu~n chinh tri ho~c cir nhan chinh tn, ho~c 

co gi~y xac nh~n trinh d9 ly lu~n chinh tri tuang duang cao c~p ly l~n chinh tri 
ho~c "elr nhan chinh tri Clla co quan co tham quy€n; 

d) Co chUng chi ngoi;li ngfr atrinh d9 tuang duang b~c 4 khung nang lvc 
ngoi;li ngfr Vi~t Nam quy dinh ti;li Thong tu s6 o1/2014/TT-BGDDT ho~c nguai 
dV thi co cam k6t su dvng thanh thi;lo ngoi;li ngfr dV thi ill trinh d9 tuang dugc· 
b~c 4 tralen (m9t trong nam thu ti6ng: Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Qu6c) va 
dugc n~ai dUng d~u co quan sir dvng cong chuc nh~n xet b~ng van ban; 

d) Co chUng chi tin hQc v6i trinh d9 di;lt chuftn ky nang sir dvng cong 
ngh~ thong tin co ban quy dinh ti;li Thong tu s6 03/20 14/TT-BTTTT ho~c 

nguai dV thi co cam k6t sir dvng thanh thi;lo ky nang tin hQc van phong va dugc 
nguai dUng dau co quan sir d\lng cong chuc nh~n xet b~ng van ban; 

e) Chu tri nghien CUll, xay dvng ho~c la thanh vien ban nghien CUll, ban 
sOi;ln thflO xay dvng it nh~t 02 van ban quy phi;lm phap lu~t ho~c 02 d€ tai, 
chuang trinh, d€ an c~p tinh tra len rna co quan, dan vi nai cong chuc cong tac 
dugc giao chu tri nghien cilu, xay dvng; dii dugc c~p co tham quy€n ban hanh 
ho~c nghi~m thu. 

- D6i v6i twang hgp xay dvng van ban, d€ an thi phai c6 quy6t dinh cua 
nguai co tham quy€n cu tham gia Ban soi;lll thao, Tf> bien sOi;ln thao van ban, d€ 
an va kern theo ten cua van ban, d€ an dii dugc c~p co tham quy€n thong qua; 

- D6i vo-i twang hQ"p xay dvng d€ tai nghien cilu khoa hQc ho~c xay 
dvng cac chuang trinh, d€ an phat tri6n tf>ng th6 kinh t6 - xa h9i cua tinh, thanh 
ph6 trvc thu9C Trung uang thi phai co quy6t dinh cua nguai co tham quy€n cu 
tham gia lam thanh vien ban chu nhi~m, ban sOi;ln thao d€ tai, chuang trinh, d€ 
an va kern thea van ban xac nh~n d6 tai, chuang trinh, d6 an da dugc c~p co 
th~m quy6n thong qua. 

4. Hinh thrrc, nQi dung va thOi gian thi 

Cong chuc dV thi nang ngi;lch tu ngi;lch chuyen vien chinh len ngi;lch 
chuyen vien cao c~p nam 2016 phai d\I thi cac mon sau: 
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a) Mon kiSn thuc chung:
 

- Hinh thuc thi: thi viSt;
 

- NQi dung thi: ki€m tra ki€n thuc, nang Ivc, hi€u biSt Clla cong chuc dV
 
thi v~ h~ th5ng chinh tri, t6 chuc bQ may nha nu&c; cac vftn d~ v~ quan ly hanh 
chinh nha nu&c; v~ cong V\l, cong chuc; v~ cai cach hanh chinh, cai cach chS dQ 
cong Vl,l, cong chuc; phan tich, danh gia binh lu~n chinh sach; phan tich cac chu 
truong, duemg 15i Clla Dang, phap lu~t cua Nha nu&c v~ t6 chuc thvc hi~n 

quy~n Ivc nha nu&c va quan ly hanh chinh nha nu&c; 

- Thai gian thi: 180 phut; 

b) Mon chuyen mon, nghi~p V\l: 

- Hinh thuc thi: thi viSt va thi trinh bay, bao v~ d~ an; 

- NQi dung thi: ki€m tra va danh gia trinh dQ, nang Ivc va kY nang xay 
d\ffig D~ an, trinh bay va bao v~ cac nQi dung trong D~ an eua cong chuc dv thi 
nh~m giiii quy€t nhfrng van d~ dang d~t ra trong thvc tiSn g5.n v&i tieu chuan v~ 

trinh dQ, nang Ivc ehuyen mon, nghi~p Vl,l eua nge;tch chuyen vien cao cftp; 

- Thai gian thi: 

+ Thi viSt d~ an: 01 ngay lam vi~c (08 gia); 

+ Thi trinh bay va bao v~ d~ an: 45 phut (15 phut trinh bay va 30 phut 
bao v~ d~ an); 

c) Mon ngoe;ti ngfr: 

- Hinh thue thi: thi vi€t va thi ph6ng van; 

- NQi dung thi: kiSm tra cac ky nang nghe, n6i, dQc, vi€t mQt trong nam 
thu ti€ng: Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Qu5c a trinh dQ tuong duong b~c 4 
khung nang Ivc ngoe;ti ngfr Vi~t Nam quy dinh te;ti Thong tu s5 0l/2014/TT­
BGDDT; 

- Thai gi~n thi: thi viSt la 90 phut va ph6ng van la 15 phut; 

d) Mon tin hQc van phong: 

- Hinh thuc thi: thi tr5.c nghi~m; 

- NQi dung thi: kiSm tra hiSu biSt v~ h~ di~u hanh Windows, sir d\lng cac 
lffig d\lllg cua Microsoft Office, sir d\lllg Internet atrinh dQ de;tt chuan ky nang 
sir d\lng cong ngh~ thong tin cO' ban quy dinh te;ti Thong ill s5 03/2014/TT­
BTTTT; 

- Thai gian thi: 45 phUt. 
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5. Mi~n thi mon ngo~i ngfr, mon tin hQc 

Cong chuc tinh den thai di~m cuai cling nh~n h5 sa dang ky dv thi nang 
ng~ch thea thong bao cua BQ NQi Vl,l, duqc mien thi mon ngo~i ngfr ho~c mon 
tin hQc khi co mQt trong cac dieu ki~n sau: 

a) Mien thi mon ngo~i ngu: 

- Cong chuc tinh den thai di~m cuai cling nQP h5 sa dang ky dv thi nang 
ng~ch co tu6i dai tlr du 55 tu6i tra len dai v&i nam va tlr du 50 tu6i tra len dai v6i 
nu dang cong tac ~i cac dia phuang, trir cong chuc thuQc cac BQ, nganh Trung 
uang cong tic t~i dia phuang va cong chuc thuQc 05 thanh pha trvc thuQc Trung 
uang: Ha NQi, thanh pha H5 Chi Minh, Hai Phong, Da N~ng, can ThO'; 

- Cong chuc co b~ng tat nghi~p d~i hQC thu hai la b~ng ngo~i ngfr; 

- Cong chuc co b~ng tat nghi~p d~i hQC, sau d~i hQc anuac ngoai ho~c 

hQc b~ng tieng nuac ngoai t~i Vi~t Nam; 

- Cong chuc co chUng chi ngo~i ngu tuang duang cip dQ B2 khung 
Chau Au tra len theo quy dinh t~i Ph\l l\lc II ban hanh kern theo Thong tu sa 
OS/2012/TT-BGDDT con trong thai h~n 02 nam, do cac cO' So' dao t~o ngo~i 

ngu co uy tin trong nuac, cac trung tam khao thi ngo~i ngu quac te cip chUng 
chi (duqc BQ Giao d\lc va Dao t~o cong nh~n); 

- Cong chuc co b~ng tat nghi~p tien sI, tinh tlr ngay 22/6/2009 tra l~i day 
(theo quy dinh t~i Thong tu sa 1012009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 Clla BQ 
Giao d\lc va Dao t~o ve vi~c ban hanh Quy che dao t~o trinh dQ tien si va 
Thong tu sa OS/2011/TT-BGDDT, truac khi bao v~ lu~n an co chUng chi ngo~i 

ngu tuang duang cip B2 ho~c b~c 4 tra len thea khung Chau Au); 

b) Mien thi mon tin hQc dai vai cong chuc da tat nghi~p tu trung cip 
chuyen nganh cong ngh~ thong tin tra len. 

6. Hi) SO' dang kY dl}' thi 

H5 sa dang ky dv thi nang ng~ch tlr ng~ch chuyen vien chinh len ng~ch 

chuyen vien cao cip nam 2016 bao g5m: 

a) Ban sa yeu ly lich (theo mftu 2c-BNV/2008 ban hanh kern thea Quyet 
dinh sa 0212008/QD-BNV ngay 0611012008 cua BQ truOng BQ NQi Vl,l ve vi~c 

ban hanh mftu bi~u quan ly h5 sa can bQ, cong chuc), co xac nh~n Clla cO' quan 
sir dvng cong chuc; 

b) Ban nh~n xet, danh gia cua nguai dUng dau cO' quan sir dvng cong 
chuc thea cac dieu ki~n, tieu chu~n quy dinh t~i Khoan 3 Dieu 29 Nghi dinh sa 
24/201 O/ND-CP; 

10 



c) Ban sao cac van b[ng, chUng chi theo tieu chu§.n Clla ng~ch chuyen 
vien cao cap du<)'c cO' quan co th§.m quyen chUng thvc. TruOng hqp khong co 
chUng chi ngo~i ngfr, tin h9C thi thay the b[ng ban cam ket co xac nh~n cua 
nguai dUng dftu cO' quan su d\Ulg cong chuc; 

d) Giay chUng nh~ suc khoe do cO' quan y te co th§.m quyen cap trong thai 
~n 30 ngay, tinh den thai diSm cu6i cimg nQP h6 sa dang leY dV thi nang ng~ch; 

d) Ban sao cac quyet dinh, bien ban nghi~m thu, ten van ban ho~c van 
ban xac nh~n de tai, chuang trinh, de an d[ du<)'c cap co th§.m quyen thong qua, 
du<)'c cO' quan co th§.m quyen xac nh~n; 

e) Ban sao quyet dinh Clla cap co th§.m quyen ve vi~c luan chuySn d6i 
v6'i d6i tuqng quy dinh t~i DiSm d Khoan 1 M\lc II Cong van nay. 

H6 sa dang ky dv thi cua m6i cong chuc du<)'c bo vao mQt bi dvng rieng 
co kich thu6'c 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh t~i DiSm a Khoan 1 Dieu 1 
Quyet diM s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua BQ wOng BQ NQi V\l ve 
vi~c ban hanh thanh phftn h6 sa can bQ, cong chuc va mau biSu quan ly h6 sa 
can bQ, cong chuc). 

7. Thii t\lc va tnich nhi~m ciia cac BQ, nganh, dja phuO'ng va cong 
clurc d\f thi nang ng~ch 

a) Cac BQ, nganh, dia phuang co trach nhi~m thong bao cong khai trong 
cac cO' quan, t6 chuc, dan vi thuQc ph~m vi quan ly ve van ban huang dan t6 
chuc thi nang ng~ch len chuyen yien cao cap nam 2016 va s6 luqng chi tieu 
nang ng~ch chuyen vien cao cap cua BQ, nganh, dia phuang du<)'c BQ NQi V\l 

thong bao dS m9i cong chuc co du dieu ki~n, tieu chu§.n dang ky dv thi. 

b) Cong chuc co du dieu ki~n, tieu chu§.n theo quy dinh deu co quyen 
dang ky dv thi. Cong chuc dang ky dv thi nang ng~ch phai chiu trach nhi~m 

tru6'c phap lu~t ve tinh chinh xac Clla nQi dung h6 sa dang ky dv thi. 

H6 sa dang ky dv thi nang ng~ch cua cong chuc tham dv leY thi nang 
ng~ch len chuyen vien cao cap phai gUi ve BQ NQi V\l dS luu gill va quan ly 
thea quy dinh. . 

c) Cac BQ, nganh, dia phuang chiu trach nhi~m ve ly lich, ph§.m chat d~o 

dUc, van b[ng, chUng chi, thai gian gifr ng~ch chuyen vien chinh ho~c wang 
duO'ng, vi~c d[ chu tri xay dvng van ban, de tai, chuang trinh, de an cua cong 
chuc du<)'c cu dv thi. 

d) Cac BQ, nganh, dia phuang xem xet, dS nghi cong chuc co du dieu 
ki~n, tieu chu§.n tham dv ky thi nang ng~ch bao dam nguyen t~c s6 luqng cong 
chuc tham dV ky thi cao han s6 hrqng chi tieu nang ng~ch chuyen vien cao cap 
d[ du<)'c BQ NQi V\l thong bao. 
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Truang hQ'P Bo, nganh, dia phuong quyet dinh s6 1m;mg cong chuc co du 
di~u ki~n, tieu chuan tham dl! ky thi nang ng~ch b~ng ho~c th&p hon so v6'i s6 
1uQ1lg chi tieu nang ng~ch dfi duQ'c thong bao, Bo Noi V\l se di~u chinh giam chi 
tieu nang ng~ch chuyen vien cao c&p cUa BO, nganh, dia phuong do de bao dam 
nguyen tilc c~nh tranh trong ky thi nang ng~ch thea quy dinh cua phap l~t (tm 
truang hQ'P chi co 01 nguai dl! thi). 

d) Van ban cua Bo, nganh, dia phuO'ng v~ danh sach cong chuc co du 
di~u ki~n, tieu chuan dl! thi nang ngach len chuyen vien cao c&p (theo mfiu s6 3 
ban hanh kern theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV) gfri v~ BO NOi V\l phai do 
nguai dUng dftu ho~c c&p pho cua nguai dUng dftu cO' quan quan 1y cong chuc 
kY kern theo h6 sa dang ky dl! thi nang ng~ch Clla cong chuc thea quy dinh. 

III. CHi TIEU NANG NG~CH 

1. D~ nghi cac Bo, nganh, dia phuong khan truong bao cao v~ s6 1uQ1lg, 
cO' c&u ng~ch cong chuc chuyen nganh hanh chinh hi~n co va d~ nghi s6 1uQ1lg 
chi tieu nang ng~ch len chuyen vien chinh, chuyen vien cao c&p nam 2016 gfri 
Bo Noi V\l tfu6'c ngay 10/7/2016 de t6ng hQ'P, phan b6 chi tieu nang ng~ch. 

Tren cO' So' van ban bao cao v~ s6 1uQ1lg, cO' c&u ng~ch cong chuc chuyen 
nganh hanh chinh hi~n co va d~ nghi s6 1uQ1lg chi tieu nang ng~ch Clla Bo, 
nganh, dia phuO'ng, Bo Noi Vl,l se can d6i va thong bao chi tieu nang ng~ch len 
chuyen vien chinh va chuyen vien cao c&p nam 2016 cUa Bo, nganh, dia 
phuong (co van ban thong bao sau). 

2. D6i v6'i mot s6 dia phuOng dfi duQ'c BO NOi V\l uy quy~n t6 chuc thi 
nang ng~ch len chuyen vien chinh nam 2016, Bo Noi V\l se khong phan b6 chi 
tieu nang ng~ch trong cac ky thi nang ng~ch len chuyen vien chinh do Bo Noi 
V\l t6 chuc. 

IV. THOl GIAN TO CHUC cAc KY THI NANG NG~CH 

1. Can cu s6 1uQ1lg cong chuc do cac Bo, nganh, dia phuong cit dl! thi 
nang ng~ch len chuyen vien chinh va chuyen vien cao c&p nam 2016, Hoi d6ng 
thi nang ng~ch' chuyen vien chinh va chuyen vien cao c&p, BO NOi Vl,l se thong 
bao thai gian, dia diem C\l the de t6 chuc cac kY thi nang ng~ch ill ng~ch 

chuyen vien len ng~ch chuyen vien chinh va ill ng~ch chuyen vien chinh len 
ng~ch chuyen vien cao c&p, bao damket thuc tru6'c ngay 31/12/2016. 

2. D6i v6'i cac dia phuong dfi duQ'c Bo Noi V\l uy quy~n t6 chuc thi nang 
ng~ch len chuyen vien chinh nam 20 16, d~ nghi khan truong thl!C hi~n cac thu 
tl;lc thanh l~p Hoi d6ng thi, xay d\fllg ke ho~ch thai gian t6 chuc thi C\l the bao 
cao Bo Noi V\l xem xet, quyet dinh ch~m nh~t trong thang 7/2016. 
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Truang hqp dia phuong khong xay d\ffig·k~ ho~ch thai gian t6 chuc thi 
C\l th~ trong thang 7/2016 ho~c khong con nhu c~u uy quy~n t6 chuc thi nang 
ng~ch, BQ NQi V\l se can d6i va thong bao l~i chi tieu nang ng~ch d~ dv thi 
chung trong cac leY thi nang ng~ch len chuyen vien chinh do BQ NQi Y\l t6 chuc. 

D~ nghi cac BQ, nganh, dia phuong ph6 bi~n nQi dung Cong van nay tai 
can bQ, cong chuc thuQc th~m quy~n quan ly duqc bi~t va dang kY dv thi nang 
ng~ch cong chuc nam 2016 d€ bao dam dan chu, cong khai va minh b~ch. 

Trong qua trinh thvc hi~n co vuang miic, d~ nghi phan anh v~ BQ NQi V\l 

d~ nghien CUu, giai quy~t:U--

Noi nh~n: KT. B<) TRUONG 
- Nhu tren; __ l'pi1TRUONG
- Ban C6ng tac d~i bieu cua QU6c hQi;� 
- Van phOng QU6c hQi;� 
- Van phOng Chu tich nuac;� 
- Toa an nhan dan t6i cao;� 
- Vi~n kib sat nhan dan t5i cao;� 
- Kib toan Nha nuac;� 
-Uy ban Giam sat tai chinh Qu6c gia;� 
- f)~i hQc Qu6c gia Ha NQi;� 
- f)~i hQc QU6c gia thanh ph6 H6 Chi Minh;� 
- Sa NQi V\l cac tinh, thanh ph6 tf\Ic thuQc TW;� Nguy~n Duy Thing- BQ wang (de bao cao);� 
- Luu: VT, CCVC (10).� 
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