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Can cir Nghi dinh sé 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cua Chinh
pht quy dinh chlrc nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc ciia Bo Noi vy;

Cin ct Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cla Chinh
phti vé ki€ém soat tht tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 ctia Chinh
pht stra déi, bd sung mdt sb didu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Cén clr Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chire;

Céan cr Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh
phu veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

Cin ctt Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo
truéng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach cong

chitc cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;

Cén ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B9 Noi
vu hudng dan tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi dao tao bbi
dudng d6i voi vién chie;

Can ctr Théng tu s6 16/2012/TT- BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cua Bo
truong Bo N&i vu ban hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy che thi thang
hang chuc danh nghe nghiép d6i véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thiang
hang chuc danh nghé nghiép dbi voi vién chic;

Can ct Thong tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua B
truong Bo Noi vu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay d6i chtc danh nghé
nghiép dbi véi vién chuc;

Can cu Théng tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cua B
truéng B6 Tu phap hudng déan cong bo, niém yet thu tuc hanh chinh va bao cao tinh
hinh, két qua thuc hién ki€m soat thu tuc hanh chinh;



Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Cong chuc - Vién chrc va Vu truong Vu Phap
ché, B Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Céng bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh dugc quy
dinh tai Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chire; Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién
chirc; Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010 cua Bo truong Bo
No6i vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va nang ngach cong chic tal Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, sir dung va quan ly cong chtre; Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12
nam 2012 cua BY Noi vy huong dan tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu
chi phi dao tao bdi dudng ddi véi vién chic; Thong tu s& 16/2012/TT- BNV ngay 28
thang 12 nam 2012 ctia Bd trudng B Noi vu ban hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén
vién chtre; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chic va Noi
quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc; Thong tu
6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bé trudng BS Noi vu quy dinh
vé chirc danh nghé nghiép va thay doi chitc danh nghé nghiép déi véi vién chue.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh nay thay
thé Quyét dinh s6 1171/QDP-BNV ngay 06 thang 8 nam 2009 ctia B truong Bo Noi
vu vé viéc Cong bd B thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quéan 1y nha nuée
ctia B Noi vu va Quyét dinh sb 511/QD-BNV ngay 06 thang 6 nim 2012 ctia Bo
truong BO Noi vu vé viéc Cong bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan
ly ciia B& Noi vu.,

Diéu 3. Vu trudng Vu Cong chirc - Vién chue, Vu trudng Vu Phép ché, Thi
trudng cac don vi thudc, truc thude Bo, Thu trudng cac don vi ¢d lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.%
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- Cuc KSTTHC, B6 Tu phép; "0
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- Luu: VT, CCVC.
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THUTUCHANHCHINH
THUGC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO NOI VU

Pugc quy dinh tai Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cu=n
Chinh phi quy dinh veé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chire; Nghi dink:
56 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii vé tuyén dung, st dung vi
quin ly vién chire; Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cha By Noi
vu quy dinh clv tidt mot sb ditu vé tmen dung va ning ngach cdng chic ta!
Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh pha quy dmb v
tuyén dung, si dung vi quan ly cdng chire; Thong tw s6 15/2012/TT-Br
ngay 25/1 2/2012 ctia BO Noi vu hwong dan tuycn dung, ky két hop donﬂ l 3y
viée va dén b chi phi ddo tao boi dudng ddi véi vién chire; Thong tu sb
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cia B Noi vy ban hanh quy ché thi tuyén,
X6t fuyen vién chive, quy LhC thang hang chac danh nghe nghlep abi VO! vién
chirc va ndi quy ky thi tuye én, thi thang hang chie danh nghe nghiép abi voi
vién chire; Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta Bo Noi vu quy

dinh vé chirc danh ngheé nghiép va thay a6i chire danh nghe nghiép abi v
vitn chire.

(Kem theo Ouyér dinh sé: 689 /OP-BNV ngay oﬁhdng &ndm 2015
cra Bo trieong Bé Noi vu) .

Phin 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CONG CHU'C

e | T€n tha tuc hanh . »
ST . Link vuce Co quan thuc hién
chini: T

- Toa an nhan din toi cao,

Vién kiém sat nhan dan téi

cao, Kiém toan Nha nudc;

q - Vin phong Quéc hoi, Vin

Thu tuc thi tuven phong Chu tich nudec;

| cong chiic . ' - BY, co quan ngang b, co
Cong chie quan thugc Chinh phu;

- To6 chitc do Chinh phu,

Thu tuéng Chinh phu thanh

iap ma khong phai 1a don vi

su nghiép cong lap;

L | ; - Co quan co thim ¢ 'wen
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cua Dang Cong san Vigt
Nam, t6 chic chinh tr1 - x3
hoi;

- Tinh uy, thanh Uy truc
thudc Trung wong; Uy ban
nhan dan céc tinh, thanh phd |
Truc thude Trung wong.

Thit tuc xét tuyén

7 | cong chtre Cdne chite Nhur trén
Thu tuc tiép nhén céac
truong hop dac biét A
3 e A . (Cong chie Nhur tréu
2 Jtrong  tuyén  dung -Ols
. cOng chue e
Thit tuc tht néng
4 | ngach cong chuce Cone chire Nhur trén
Tht tue x€p ngach,
bic luong doi vdi
twrong hop da co thot i
5 | gian cong tac ¢6 dong Cone chire - N trén

bao hiém x@ hodi bat

- bude khi duge tuyén

dung

6

Tha tuc xét chuyén
cén b, cong chirc cAp
xa thanh cong chuc tu
cap huyén trd 1én

Coug chitc

Co quan quan ly cdng chirc
theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 2 Nehi dinh sb
24/2010/ND-CP & cap tinh,
thanh phé) true thudc Trung
uong.




Phan II

DANE MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEN CHUC

Tén tht tuc hanh

STT , Linh vue Co quan thye hién
chinh : ‘
- Toa 4n nhan dan toi cao, |
Vién kidm s4t nhan dan toi
cao, Kiém toan Nha nuéc;
- Vin phong Quédc hoi, Var |
phong Ch tich nudc;
- B§, co quan ngang bg, co |
Thit tuc thing hang quan thudc Chinh phua, Uy
chite danh nghé bar} nhan dan cac tinh, thanh |
L | nghigp dbi v6i vien Vién chire pho; .
) - T6 chire do Chinh pht, Tha
chirc tuémg Chinh phi thanh lap
ma khong phai la don vi su
nghiép cong léap;
- Co quan cé thim quyén
cua DPang Cong san Vit
Nam, t& chirc chinh tri - x3
hoi. )
5 Thifl tuc thi tuyéa vién Vien chite Nhur tén
chirc
5 Iha tuc xét tuyén Vian chitc Nhu teén
vien chiic
Thi tue xét tuyén dic
4 Nhu trén

cach vién chic

Vién chtre




Phan III
NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINJI
LINH VUC CONG CHUC

1. Thi tuc thi tuyén céng chirc
1. Trinh ty thuwce hién

Ié
AL

AYe!

7.
Fl

a) Thong bdo tuyén dung va txep nhén hd so (Piéu 15 Nghi dink
24/2010/ND-CP; Khodn 1 Diéu 6 [ﬂngf nesé 13/2010/TT-BNY):

- Co quan ¢o tham quyén tuyén dung cong chitc phai théng bao cong khai
trén phuong tién thong tin dai ching 1a bao viét, bdo ndi, béo hinh, dong thot phat
dang trén trang thong tin dién tir ctia co quan va niém yet cf)ag khat tai tru s¢ lam
viéc cua co quan ¢ thAm quyén tuyén ‘dung cOng chire v€ ticu chuén, dicu kién,
50 lugng can tuyén, thoi han va dia didm tiép nhan hd so ctia ngudi ding ky du
tuyen,

- Thot han nhan ho so cua ngudi ding ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké
ngay thong bao tuyén dung cdng khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Cham nhat 07 ngay trude ngay td chire thi tuycn co quan co tham quyén

tuyen dung cdng chirc phai 1ap danh sich nguoi di diéu kién du tuyén va nidm
yet cong khai tai tru s& lam viéc.

b) To6 chirc thi tuyén (Diéu 16 Nehi dinh s6 24/2010/ND-CP):

- Trong thol han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan ho so cla ngudi
dang ky du thi, nguoi ding dau co quan co tham quycn tuyén dung cong chirc
quyet dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung; truong hop khong thanh 1&p Hoi dong
tuyén dung theo quy dinh thi ngudi ding dau co quan co tham quyen tuyén dung
cong chire giao by phin tham muu vé cong tac to chirc can bo cla co quan ¢
thdm quyén tuyén dung cong chirc dé thue hién viée tuyén dung;

- Viéc to chirc thi tuyén cong chire dugc thue hién theo Quy ché & chuc thi
tuyén, xét tuyén cong chic va Nai quy ky thi tuyén, xét tuyén cdng chitc.

c) Cham thi, thong bao két qua tuyén dung (Diém d Khodn 2 Diéu 7 Nghj
dinh s6 24/2010/NH-CP):

- Cham nhét sau 15 ngay ké ti ngay td chirc chdm thi xong, Ho: dong tuyén
dung phai bao cdo nguol dimg dau co quan ¢ thdm quyen tuyén dung cdng chue
két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

* Uu tién trong tuvén dung (Khoan I Diéu 5 Nghi dinh s6 24/2010/NP-
CP):

*+ Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hing lao dong, thurong binh,

nguoi hudng chinh sdch nhu thwong binh: duge cong 30 diém véao téng diém thi
tuyén hoiic xét tayén;

+ Nguoi dan toc thidu sd, sy quan quan do1, s§ quan céng an, quan nhén
chuyén nghiép, ngudi 1am cong téc co yéu chuyén nganh, con het sy, con thuong
binh, con bénh binh, con cta ngudt hudng chinh sich nhu thiong binh, con cta
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ngudi hoat dong cach many trude tong khai nghia (tr n gay 19 thang 8 nam 1945 tr&
vé trudc), con de cua nguol hoat dong khang chién hi nhidm chét doc hod hoe, con
Anh hing Luc lugng vii trang, con Anh hting lao dong: duoc cong 20 diém vao t(;)ng
diér thi tuvén hodc xét tuyén;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vi phue vu ¢6 thot han trony
lue lugng cong an nhan dén, dot vien thanh nién xung phoag, doi vién tri thirc tre
tinh nguyén tham gia piat trién ndng thon, mién nuai tir du 24 thang tr6 1€n da hoin

théanh nhiém vu: duoc ¢ong 10 didm vao tong diém thi tuyén hodc xét tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, k8 tr ngay nhéan duge bao cdo I\m qua thi um,r'
clia Hm doncT tuyen dung, co quan co thim cluvm tuy én dung cong chie phai
niém yét cong khai két qua thi tuyén, danh sach du kién nguot tring tuys ep t;_w? tru
s& fam vige va trén trang thdng tin dién tr cta co quan c6 thim quyén tuyvé e-n dung
cone chire; giri thong hao két qua thi teyin bang vin ban tdi neudi du tuyen
dia chi ma ngudn du tuyén da dang kv (Khoan 1 biéu 17 Nghii dint .sw:'l/
242010/ND-CF;;

- Trong thot han 15 ngay ké tlr ngay niém vét cong khai két qua thi tuvén
ngudi du wyén 6 quy en gui don dé nghi phuac khao két qua thi tuyén. \w( G
dirmg dau co quan co tham quyén tuyén dung cdng chire ¢6 trach nhiém td chirc
chdm phic khio trong thot han 15 ngay, k& tir ngay hét thoi han nhan don phil
khao theo quy dinh (Khoan 2 Piéu 17 Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP);

- Sau khi thire higa viée niém vé‘t cong khai két qua thi tuyén, danh s (?;_r
1 nguol tring tu, 40 va to chire cham phic khao, ngudi dlmg dau co quan « .
l m quyen tuyén d:ig cong chire bao cdo co quan quan ly cong chic phe di; ;;;
két qua tuyeén dung cong chie (Khodn 3 Picu 17 Nghi dinh s6 24/2010/NH- CF)

- Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua tuy o
dung ctia co quan quan ly cong chue, nguoi ding dau co quan cé [th"I" quven
tuyéi dung cong chitc phai gui thong bao ¢ong nhan ket qua trang tuyén bang
ban to1 nguot du tuy én theo dia chi ma ngudi dyu tuyén da ding ky (Khodn 1 1)ic:

1 Théng tu 56 03/2015/TT-BNV).

d) Hoan thién hi so ctia ngudi tring tuyén (Khodn 2 Piéu 1 Thong
03/2015/TT-BNV):

- Trong thoi Lo 30 ngay, ké tir ngay nhin dugc thong bao cOng nhds: i

qua tring tuycn cua co quan cd tham quyen tuyen dung cong chtrc, ngudi trung
tuyén phai dén co quan co thdm quyén tuyen dung cong chuc dé hoan thién hd S0
du tuyen Hb so duy tuyen phai duoc bd sung dé hoan thién trude khi ky quvét
dich tuyén dung, bao gom:

ki

;.,‘n. (_,)\

+ Ban sao cac van bang, ching chi va két qua hoc tp theo y8u cau clu vi
tri du tuyén, dugc co quan ¢ thim quyén chimg thuc;
+ Phiéu Iy lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tro cp.

- Truong hop nguoti tring tuyén c6 ly do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién ho so du tuvi ¢n thi phai tam don xin gia han trude khi két thic thoi hen
hoan thién ho so dy tuyén gini cu quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chil
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Thoi gian xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho
so du tuyén quy dmn tai khoan 2 Piéu nay (Khodn 3 Diéu 1 Thong tw 56

03/2015/TT-BNYV).
- Sau khi nhan du hn so du tuyén cua ngudi trung tuyén, ngudi ding dau co
quan co tham quyén tuyén dung con g chitc ¢6 trach nhi¢m thém tra, xac minh véa

bang, chimg chi clia ngudi tring tuyén bao dam chinh xdc theo quy dinh cua phap
luat (Khodn 4 Diéu 1 Thong tie s6 03/2015/TT-BNV).

d) Ra quyét dinh tuyén dung (Khodn 5 Didu 1 Thong tu 56 03/2015/TT-BNV):

Sau khi hoan thanh céac thu tuc theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan
4 Dwu nay, trong thoi han 15 ngay lam viée, nguoi ding ddu co quan c6 tham
quyen tuyén du ing cong chirc phai ra quyct dinh tuyén dung a6 véi nguoi trang
tuyén; trudng hop ngudi tring tuycn khong hoan thién du hd so du tuy én theo
quy dinh hodc co quan ¢ thdm quyén tuyén dung phét hién ngudi trang tuyen su
dung vén bano chig chi khong hep phép thi nguoi ding dau co quan co tha im
qu yen tuy én dung cong chirc ra quvct dinh huay kc.t qué tring tuy &n va co vin ban
bdo céo ngudi ding diu cta co quan ¢é thim quyén quan 1y céng chire.

2. Ciach thie thuce hién

Nop ho so truc tiép tai co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, s6 lugng ho so

a) Thanh phan ho so /Diéu 2 Thong tiwso 13/2010/TT-BNV):

- Don dang k¥ dy tuvén céng chire theo miu (khdng phai xac n} m*)'

- Ban so yéu 1¥ lich tur thuat ¢ xéc nhan clia co quan ¢o tham quyén trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

- Ban sao gifly khai sinh;

- Ban chup cédc via bang, chimg chi va ket qua hoc tap theo yéu cau cia vi
tri du tuyén,;

- Gidy ching nhén stic khoé do co quan 'y té ¢6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Gidy chimg nhdn thudc dcn tugng uu tién trong tuyén dung coéng chic
(néu ¢é) dugce co quan ¢6 thim quyén chimg thuc.

'b) S6 luong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyet

- Thot han nhén ho so cta ngudi ding ky du tuyén it nhét 1a 30 ngay, ké tir
ngdy thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai ching;

- Chéim nhat 07 ngay trude ngay t6 chirc thi tuyen co quan co tham quyén

tuyen dung cong chirc phai 1ap danh sach ngudi da diéu kién du tuyén va niém
yét cong khai tai tru s6 1am viéc;

- Trong thoi han 15 ngay, ké& tir ngay y hét thoi han nhén hd so clia nguoi
dang ky du thi, nguoi ding dau CO quan b thAm quyen tuyen dung cdng chiic
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung; thue hién viéc tuyén dung;



- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay td chire cham thi xong, Hol dong myén
dung ptm bao cao ngudi dimg dgu co guan co tham quven tuyeén dung cong chiic
két qua thi tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhdn dugc bao cdo két qua thi tuven
cua Hol @‘ong tuyén dung, co quan c6 tham quy én tuyén dung cong chue niém yvét
cong U’m két qua thi tuyén, danh sach du kién nguol trung tuyen tai tey s¢ lam

'%f‘ 4 trén trang thong tin dién tu cia co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung cong,
chirc; gui thong bao két qua thi tuyén bing van ban t6i ngudi du tuyén theo t!o.
chi ma ngudi du tuyén di dang kv,

- Trong thot han 15 ngay ke tl ngay niém yét cong khai két t qué thi tuyén.
neudl du tuyén cd quyén gui O‘(m ¢ nghi phic khao keL qua thi tu\cn Nguds
dimg ddu co quan ¢é tham quyen tuy én dung cong chitc td ~hire chim phm, khao
trong thdi han 15 ngay, ké tir toay hér thot han phin dove phic khao theo Giiy
dinh;

- Trong théi han 15 ngay, ké tir ngiy ¢6 quyét dinh phé duyét két qua tuy en
dit Ing clia co quan quan ly cong chirc, ngudi dimg dau co quan co tham quy én
tuyén dung cong chire phat gt thong bao cong nhén l\ct qua tring tuyén bang van
ban 161 ngudi du tuyén theo dia chi ma agudi du tuyén da dang ky;

- Trong thot han 30 ngay, ké tir ng say nhan dugc thong bac cong nhin ket
qua trung tuyen clia co quan co thum quyén tuyén dung céng chire, nguoi tring
tuyen phal dén co quan ¢6 tharm quydn wyen dung cong chie dé hoan thién hd so

du tuyén theo quy dinh;
- Thoi han xin gia haa hoan thién ho so néu ¢d Iy ¢ +iinh dan o, khdne qué
1 vy < B [ 1
15 ngay, ké tlr ngay hét thoi han hoan thién hd so du tuydi o quy dinh;

- Sau khi ngudi tring tuyén hoan thién da hd so du tuvep theo quy dinh,
trong thoi han 15 ngay, nguot ding d,m co quan ¢c6 tham quyén tuyén dung cong
chirc phai ra quyet dinh tuy én dung d 161 v nguol trang tuyén.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh (Piéu 3 Théng tuw el
13/2010/TT-BNYV)

+ Co quan quan 1y cdng chire thue hién vige tuyén dung cong chic, bao
gbm:

- Tda 4n nhan dan tdi cao, Vien Llem sat nhan dan toi cao, Kiém todr Nha
nudc;

- Van phong Qudc hdi, Van phong Chi tich nuéc;
- B3, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- Tb chitc do Chinh phd, Thi tuéng Chinh pht thanh 1ap méa khong phai 12
don vi su nghiép cong lap;

- Uy ban nhan dan tinh, thanh phb tric thude Trung uong;

- Co quan c6 tham quyén cti Pang Cong san Viét Nam, td chic chinh tri -
xa ho;

- Tinh 1y, thanh ty true thude Trung wong.



+ Co quan, td chirc, don vi duoc phén ¢ é tham quy én tuy ’ﬂn dung cdng
chuec:

- Co quan, to chire, don vi truc thude co quan quan ly cong chuc quy dinh
tai cac didm a, c, d, e, g khoan 1 Pidu nay néu dugc giao bién che cong chuc,
kinh phi hoat dong, con dau va tai khoan riéng thi dugc phan cap tham cuyw
tuyén dung cong chic. Co quan, t6 chric, don vi duoc phan cap tham quycn tuyen
dung cong chitc quy dinh tai khodn nay phéi xay dung ké hoach tuven dung cong
chirc bdo c4o co quan quan 1y cbng chire phé duyét. Ké hoach tuy én dung cong
chirc bao gbm céc nodi dung sau:

+ 86 lugng bién ché cdng chirc cua co quan, to chitc, don vi duoc c;:ig:. co
thdm quyén giao;

+S6 lugng vi tri viée lam cén tuyén theo tlmg ngach cong chiic trong nham
vi chi tiéu bién ché duoc giao;

+ Piéu kién déng ky du tuyén, hink thirc va ndt dung thi t‘uyén hode xét
tuyén;

+ Cdc ndi dung khac (néu co) theo yéu ciu bing van ban cla co quan quan
ly cong chixc.

- Cac co quan, t6 chirc, don vi trye thude co quan quén 1y cdng chice néu
chua dugc phéan cap tham quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
thi co quan quin ly cong chic quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP truc tiép thuc hién viéc tuyén dung cong chirc vao lam viéce tai
cac co quan, t6 chire, don v1 truc thudc.

6. Doi tuong thuce hién

Ca nhén

7. Tén mhu don, mau to khai

Mau don ding ky du tuyén cong chirc

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi tuyén cong chitc:

- Duéi 100 thi sinh mtc thu 260.000 ddng/thi sinh/13n du thi;

- Tlr 100 dén duéi 500 thi sinh mic thu 200.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

- T 500 thi sinh trd 1én muc thu 140.000 déng/thi sinh/Ian du thi.

(Théng tu lién lich sé 163/2010/TTLT-BTC-BNV)

9. Két qua cta viéc thye hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10.Y8u ciu, didu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Diéu kién va tiéu chudn cta ngudi duge ding ky du tuyén (Khodn 1 Didu
36 Ludt Can bg, cong chiic):

1. Nguc‘ri c6 di cac didu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit,
thanh phén xd hoi, tin ngudng, tn gido duge dang ky du tuyén cong chire:



a) Co mdt quoc tich 1a quoc tich Vigt Nam;

b) Du 18 tud: tro lén;

¢) Co don du tuyén; c6 1y lich r6 rang;

d) Co6 vén bang, ching chi phu hop;

d) C6 pham chat chinh w1, dao dic 16t

e) Du sttc khoé dé thuc hién nhiém vy;

g) Céc dieu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén,

11. Can ¢t phap 1¥ ctia thi tuc hinh chinh

- Luat Can b, cong chirc s& 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cla Qudc hoi
nude Cong hoa x& hm chti nghia Viét Nam;

- Nghi dink s6 24/2010/NP-CP nody 15/3/2010 cta Chink phet quy dind o
tuyén dung. st dunﬂ va quan ly cong chw

- Nghi dinh s 93/2010/ND-CP ngay 31 thadng 8 nam 2010 ctia Chinh phe
stra doi mot s6 dicu cta Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu 50 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia BS Noi vu quy dinh
chi tiét mdt s6 didu v& tuyén dung va ning ngach cdng chitc cta Nehi dinh 6
24/2010/ND-CP;

- Théng tu s6 05/2012/TT-BNV nozi‘-' 24/10/2012 ctia BO NGt vu stra ddi,
bd sung mét 6 ¢idu cta Thong tu su 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam
2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mdt 6 diéu vé tuyén dung va ning neuch
cong chie el Nghi dinli 6 24/2016N1 OP ngay 15 thang 3 nam 2610 clw
Chinn phit guy dinh v& tuvin dung, < dur- va quan ly cong chie;

- Thong tu sb 03/2015/TT-BNV n1gay 10 thang 03 ndm 2015 cua Bo trudng
B6 Noi vu stra doi, bd sung Didu 9 Thou & so 13/2010/TT BNV ngay 30 thang
12 ndrn 2010 cua Po N61 vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ve tuy én dung va nang
ngach cing chte cia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 13 théng 3 nam 2010
cta Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Théng tu lign lich s0 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
B6 Tai chinh, Bo No1 vu hudng dan mire thu, ché dd thu, ndp, quéan 1y va s dung
phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chuec, vién chuec;

- Théng tur s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua Bo trudng Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s6 ngach v tidu chuan nghiép vu chuyén mon céc ngach
cong chire chuyén nganlk hanh chinh.



Phu luc s6 1
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Boc 1dp — Tw do — Hanh phiic

...................... , ngay thdng nam 20.....

DON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC
(Ban harh kem theo Théong tw sé 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B Noi vu)

Ho va tén: Nam, NI
Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khau thuong tr u

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dan toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Déi tuong uu tién (ndu cb): (1) |

Sau khi nghién ciu didu kién dang k¥ du tuyén cong chic cua
........................... (2), t81 thiy c¢6 da diéu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) cdng chic. Vi vdy, 61 lam don nay ding ky du tuyén cong chire theo
thong bao cua quy co quan.

Néu tring tuyen toi s& chdp hanh cac quy dinh ctia Nha nuée va cia co
quan cé thdm quyén tuyén dung.

Toi giri kém theo don nay hd so du tuyén, gom:
Ban so yéu 1y lich tu thuat;
. Ban sao giay khai sinh;
. Ban chup cac van bang, ching chi va két qua hoc tap, gom ...... (3);
. Gidy chirng nhan sirc khoe do co quan y té ¢6 thim quyén cap;
. 2 phong bi ghi 18 dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

Toi cam doan h6 so du tuyén cha toi 1a ding su that, sau khi nhan duoc
thong bao tring tuyen t6i s& hoan thién hd so du tuyén theo quy dmh Néu sai su

that thi két qua tuyén dung cua toi s& bi co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung huy
bo va t0i s€ chiu trach nhié¢m trudce phép luat./.

kﬁbb)t\.).»-d

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi 15 dbi tuong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi dang tén co quan, to chirc, don vi ¢6 théng bao tuyén dung cdng chic;
(3) Ghi rd tén clia cac ban chup gii kém don ding ky du tuyén cong chirc.



I1. Thii tuc xét tuyén cong chite
1. Trinh ty thwe hign

a) Thong béo tuy én dung (Picw: 15 15 Nghi dink 6 24/2010/ND-CP; Khodin |
Piéu 6 Théng tirs6 13/2010/TT- BVU

- Co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc phai thong béo cdng khai
trén phuong tién thong tin dai ching 1 bdo viét, bdo nol, béo hinh, dong thoi phai
dang trén trang thong tin dién tr clia co' quan va niém yét cong khal tai tru s¢ lan
VICC clia co quan co tham qmcn tuyén d:mg cong chire v& tidu chudn, didu kién,
sb lugng can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan hd so cta nguot dang kv du
tuyen

- Thol han nhén hd so cta ngudi dang k¥ du tuyén {t nhit la 30 nghy, ké i
ngay thong bao tuyén dung cdng khai trén phrong tién thong tin dai ching;

- Cham nhét 07 ngay trude ngay to chire xét tuyén, co quan ¢6 thdm quvén
tuyen dung céng chirc phai 1ap danh séch ngudi di didu kién du tuvén va niém
yét cong khai tai tru s& lam viéc.

b) Té chite xét tuyén (Khodn 3 Dicu 6 Théng tir s6 13/2010/TT-BNV):

- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so ctia ngudi dan
ky du thi, nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic quv
dinh thanh lap Héi dono tuyén dung; trwong hop khong thanh 18p Hoi ddng tuyén
dung thi nguai ding dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chu’c‘ glao bd
phan tham muu »a, cong tac tO cntre cdn b cla co quan cb tham quyén tuyvén
dung céng chire dé thire hién vide ayvén dung.

- Viée té chire xdét tuy én conyg chire duoc thue hién theo Quy ché t6 chire thi

tuyén, xét tuyén cong chire va Noi quy ky thi tuvén, xét tuyén cong chuirc (Khoan
3 Diéu 4 Thong te s6 13/2010/TT-BNV):.

¢) Chim diém, thong bao két qua tuyén dung:

- Cham nhét sau 15 ngay ké tr ngay t6 chie chdm thi xong, Hoi ddng tuyén
dung phai bao cao nguoi dung dau co quan ¢d thim quyen tuyen dung cdng chirc
két qua xét tuy én dé xem Xet, quy &t dinh cong nhan két qua xét tuyén (Piém d
Khodn 2 Piéu 7 Nehi dinh s 24/2010/NP- CP).

* Uu tién troug tuyén dung (Khodn 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 24/2010/ND-C'P) -

+ Anh hung lirc hugng vil trang nhan dén, Anh hung lao dong, thuong binh,
nguoi huong chinh sach nhu thuong binh: dugc cong 30 diém vao tong diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

+ Nguoi dan toc thidu sb, sy quan quan doi, s§ quan cdng an, quin nhén
chuyén nghiép, ngudi lam céng tac co yéu chuyén nganh, con liét s§, con thuong
binh, con bénh binh, con cua ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cla
nguol hoat dong cach mang trude tong khoi nghia (o ngay 19 thang 8 ndm 1945 tr¢
vé trirde), con dé clia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hod hoc, con
Anh hing L, uc luong vi trang, con Anh hung lao déng: duge cong 20 didm vao tdng
diém thi tuyén hozc xét tuyén.
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+ Ngudi hoan thanh nghia vu quin su, nghia vu phyuc vu c6 thoi han trong
luc luong cong an nhan dén, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thire tre
finh nguyén tham gia phat trién ndng thon, mlen nai tr da 24 thang trd 1én da
hoan thanh nhiém vu: dugce cong 10 diém vao tong diém thi tuyén hodc xét tuyen

- Trong thoi han 15 ngay, k& tur ngay nhan duoc bao cdo két qua xét tuy én
ctia HOt ddng tuyén dung, co quan c6 thim quyén tuven dung cong chure phai
niém yét cong khai két qua xét tuyén, danh sach dy ! kién nguoi tring tuven tai tru
s& lam viéc va trén trang thong tin dién tLr clia co quan c¢d tham quy én Luycn dung
cdng chirc; gtri thong bao ket qua xét tuy &n bang van ban téi nguoi du tuyén theo
dia chi ma ngudl du tuyén di ding ky (Khodn I Diéu 17 Nghi dinh s o
24/2010/ND-CP);

- Trong thot han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua Xét tuyén,
ngudd dur tuyén cé quven gui don s ‘nghi phuc khao két qua xét tuyén. Nguot
dimg dAu co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chirc ¢6 trach nhiém t6 chirc
cham phiic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay | hét thoi han nhan don phuc
khao theo quy dinh (Khoan 2 Diéu 17 Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP);

- Stu khi thue hién viée ni€m yvét cong khai két qua xét tuyén, danh sach du
kxut ngudl tring tuyén va to chirc chdm phac khao, ngudi ding dau co quan c6
th m quy cn tuyén dung coéng chirc bdo cdo co quan quan ly cong chire phé duyét
két qua tuyén dung cong chirc (Khodin 3 Diéu 17Nghz dinh s6 24/2010/ND-CP),

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay <6 quyét dinh phé duyét két qua tuyen
dung cua co quan quan ly cong chire, ngudi ding dau co quan cé tham quyeén
tuyén dung cong chire phai gt thong bao cong nhan kct qua trang tuyén bang van
ban t&i nguol du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky (Khodn Piéu
| Théng tur s6 03/2015/TT-BNV).

d) Hoan thidn hd so ngudi trang tuyén (Khodn 2 Piéu 1 Théng twe 56
03/2015/TT-BNY):

- Trong thot han 30 ngay, k& tir ngay nhan dugc thong bdo cong nhan két
qua tring tuvgn cua co quan cod thtm quym tuvcn dung cdng chire, ngudi trung
tuyén phai dén co quan co tham quy én tuyen dung cong CerC d& hoan thién ho S0

du tuyen. Hb so du tuven phai duoe bd sung dé hoan thién trude khi ky quyét
dinh tuyén dung, bao gom:

+ Ban sao cac van bang, chimng chi va két qua hoc tap theo yéu ciu cla vi trf
dur tuyén, duoc co quan ¢ tham quyén chimng thuc;

+ Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tri cp.

- Trudng hop ngudi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma  khong thé dén hoan
thién hd so du tuyen thi phai lam don Xin gia han trudce khi két thtic thoi han hoan
thién ho so du tuyén giri co quan c6 thim quy én tuyén dung cong chirc. Thoi gian
xin gia han khang qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hé so du tuyén

quy dinh tai khoan 2 Piéu nay (Khodn 3 Piéu 1 T, héng tiw s6 03/2015/TT-BNV).

- Sau khi nhan da ho so du tuyén cla ngum tring tuyevl nguoi du’ng dau co
quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chire ¢ trach nhiém thim tra, xic minh vin

12



bang, chitng chi ctia ngudi trang tuyén bao dam chinh xac theo quy dinh clia phéap
luat (Khoan 4 Piéu | Thong tieso 03/2015/TT-BNV).

d) Ra quyét dinh tuyén dung (Khodn 5 Diéw 1 Thong tie s6 03/2015/17-
BZVV),'

- Sau ki hoan thanh cac thi tue theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 va khoan
4 i)1e 1 nay, trong thoi han 15 ngay lam viée, nguoi ding diu co quan ¢6 thar
qU/en tayén dung cong chirc phéi ra quyét dinh tuvén dung ddi v6i nguoi tring
tuyen; truong hgp ngudt tring tuven khong hoan thién du ho so du tuyén theo
quy dinh hodc co quan co tham quy én tuyén dung phat hién nguoi trung tuyén su
dung vén bdng, chimg chi khdng hop phép thi nguot ding dau co quan co tham
quyén tuyén dung cong chitc ra quyét di nh huy kct qué tring tuyén va co van ban
béo cdo ngudi ding dau cla co quan cd tham quyén quan 1¥ cong chi

2. Cach thic thye hién

Nop hd so trire tlep tal co quan tuyén dung

3. Thanh phan, s0 lugng ho so

a) Thanh phin hé so (Diéu 2 Théng tw sé 13/2010/TT-BNV).

- Pon dang kv du tuyen cong chirc theo mau;

- Ban so yéu ly lich tur thudt c6 xdc nhédn ctia co quan cd tham quyén trong
thol han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ran sao giay khai sinh;

- Ban chup cac van bing, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu ciu cta vi

ri du tuy én,;

- Gidy ching nhén stre khoé do co quan y t€ co thdin quyén cép trong tho

han 30 ngdy, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

- Gidy chimg nhan thudc dox trong wu tién trong tuyén dung cdng chire (néu
¢6) duoc co quan cé tham quyén ching thuc.

b) S6 lwong hé so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

- Thot han nhén hd so clia ngudi diang ky dur tuyén it nhit 14 30 ngay, ké tur
ngdy thoéng béo tuyén dung cong khai trén phuong tién théag tin dai chung,

- Cham nhét 07 ngay trudc ngay td chirc xét myen co quan co thqm quyep

tuyen dung cong chirc pliai 18p danh sach nguot du diéu kién du tuyén va niém
yét cong khai tai tru s lam vide.

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén hé so ctia ngudi dang
ky du tuyén, ngudi dung dqu co quan c6 thim quyén tuyvn dung cbng chiic quyét
dinh thanh lap Hoi ddng tuyén dung; thuc hién vidc tuyén dung.

- Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay t6 chirc cham thi xong, Hoi dong tuyén
dung phai bdo cao nguoi dimg ddu co quan ¢6 thdm quyc,n tuyén dung cong chic
két qua thi tuyén dé xem xét, quy &t dinh cong nhan két qua thi tuyén.



- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc béo céo két qua xét myen cua
Hoi dong tuyen dung, co quan cd thdm quyén fuyén dung cong chirc niém yét cong
khai két qua xét tuyen danh sach du kién nguoi tring tuy &n tai tru so 1am viée va trén
trang thong tin dién tr clia co quan co thdm quyén tuyen dung cong chirc; gl thong
bao két qua thi tuyén bang van ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguot du tuyén

da déng ky;

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy niém yét cong khai két _qua xét tuyén,
nguti du tuyén cé quy én gut don d& nghi phtc khao kct qua xét tuyén. Nguoi dimg
dau co quan co thim quyén tuyén dung cong chiic t6 chirc chidm phae khao trong
thevi han 15 ngay, k& tir ngay hét thoi han nhan don phm khao theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyét két qua fuyen
dung cta co quan quan ly cong chire, ngudi dimg dau co quan c6 thfuu quyén
tuyén dung cong chue phai giri thong bao cong nhan lxct qua tring tuyén bing vin
bar té1 ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén dugc thong bdo cong nhin két qua
tring tuyen clia co quan co thdm quyén tuyén dung cong chirc, ngudi tring tuyén
phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chiic dé hoan thién ho so du
tuyén theo quy dinh;

- Thoi han xin gia han hoan thién hé so néu c6 1y do chinh dang, khong qua
15 ngay, ké tir ngay hét thai han hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ngudi ding dau co quan co thdm quyén tuyén
dung cdng chirc phai ra quyét dinh tuyén dung dot véir ngueol trang tuyen.

5. Co quau thyc hién tha tuc hanh chinh

t- Co quan quén ly cong chirc thuc hién viéce tuyén dung cdng chirc (Dz’éu 3
Thing tirs6 13/2010/TT-BNV):

+ Co quan quan ly ¢b6ng chirc thuc hién viée tuyén dung cdng chirc, bao

1

Toa dn nhan dan toi cao, Vién kiém sat nhan déan td1 cao, Kiém toan Nha
nuwdc;

>

H

Van phong Quéc hoi, Van phong Cha tich nude;

- B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- T chic do Chinh phu, Thu tuéng Chinh pht thanh 1ap ma khong phai la
don vi su nghi€p cong 1ap;

- Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudce Trung wong;

- Co quan ¢6 thdm quyén cta Pang Cong san Viét Nam, tb chirc chinh tri - -
xd hoi;

- Tinh ty, thanh 0y truc thudc Trung vong.

+ Co quan, td chtrc, don vi dugc phin cap tham quyén tuyeén dung cong
chire:

14



- Co quan, 16 chie, don vi tryc thude co quan quan ly cdng chire quy dinh tai
cac diem a, ¢, d, e, g khodn 1 Dieu rav néu dwoc giao hién Che cong chuce, kinh
phi hoat d()ng, con dau va tai khoan riéng thi dugs phan cap tham quven tuyén
dung cong chire. Co quan, to chire, don vi duge phén cap tham quyen tuyén dung
cong chire quy dinh tai khoan nay phai xay dung ké hoach mven dung cong chitc
bao cdo co quan quan 1y cong chirc phé duyét. Ké hoach tuyén dung cong chirc
bao gom céc ndi dung sau:

So luong bién ché céng chic cia co quan, to chire, don vi duoc cp ¢é

thém quyén giao;

+ 86 lugng vi tri vide 1am can tuyén theo ting ngach céng chire trong phan
vi chi tidu bién ché duoc giao;

+ Bidu kién di ing ky du tL‘VCfI hink thire va nd! dung thi tuv®n hodc xét
tuyén;
+ Cée ndi dung khae (ndu c6) theo véu ciu bang van ban clia co quan quan
chire

A

con

[w—y
e

us

- Cée co quan, td chire, don vi truc thude co quan quan 1Y céng chic néu
chua duoc phan cip thdm quyén tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2 Diédu nay
thi co quan quan ly cong chirc quy dinh tai khoan 2 2 Didu 2 Nghi dinh 6
24/2010/ND-CP truc tiép thuc hién viéc tuyén dung céng chic vao lam viée tai
cac co quan, £ chire, don vi truc thude.

6. Db tugug thue hién

C4 nhéan

7. T8n nm:au dot:, miu to khai

Mau don dang ky du tuyén cong chir

8. Phi, 1€ phi

Khéng quy dinh.

9. K&t qu4 ciia viée thue hida thii tue hanh chinh

Qu;ﬁét dinh hanh chinh

). Yeéu c:*u diu kién dé thye hién thi tuc hanh chint

Picu kién va tiéu chudn cia nguol duoe ding Ky du wven (Klwan 1 Pidu 36

Luat Can bg, cong chirc):

1. Ngudi ¢ du cac didu kién sau day khong phan bigt dan tdc, nam nit, thanh
phén x& hdi, tin nouorngj, ton gido dugce dang kv du tuyén cong chirc:

a) C6 mot qube tich la quoc tich Vidt Nam;
b) P 18 tudi trd 18n;

¢) C6 don du tuyén; c6 ly lich ro rang;

d) C6 van bing, ching chi p’mll hop;

@) C6 pham chét chinh tri, dzo dirc tot;

e) Pu sirc khoé dé thuc hi(;n nhido: v



g) Cac didu kién khac theo yéu ciu ctia vi trf dur tuy+ &n,
11. Can cit phap Iy ctia thi fuc hanh chinh
- Luat Cén bd, cdng chire s 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cua Qudc hsi
rire Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam;
- Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, si dung va quan ly cdng chirc;
- Nghi dinh sO 93/2010/ND-CP ngay 31/8/2016 cua Chinh phu sta d6i mée
56 didu cia Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 13/ 2010/TT-BNV ng?y 30/12/2010 cia B NOi vu quy dinh
chi tidt mot sb diéu vé tuyén dung va néng ngach céng chirc ctia Nehj dink 50
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24/10/2012 ctia Bo NoO1 vu stra ddi, b
sung mot sb diéu ctia Thong tu s0 13/2010/TT BT\rv ay 30 thang 12 ndm 2010
ciia B9 Noi vu quy dinh chi tiét mot sd didu v& tuyén dung va ndng ngach con
chitc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 théang 3 nam 2010 ctia Chinh p
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chirc

- Thong tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 ndm 2015 cta BO trudny
136 NoOi vu stra ddi, bd sung Dicu 9 Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 nam 2010 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang

ngach cong chirc cua Nghi dinh sb 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh phu ¢ juy dinh v& tuyén dung, stt dung va quan 1y céng chic;

- Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B truéng Bo Noi v

quy dinh chire danh, ma s ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.



Phiuluc s6 1
CONG HOA XA H01 CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do — Hanh phuc

...................... ngay  thang ndamn 20,

PON PANG KV ’D'l'f'!‘UYEN CONG CHU'C
(Ban hanh kem theo Théng tie s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 ciia Bo Not vy

Ho va tén: Nam, N

Ngay sinh:

Qué quan:

Ho khiu thudng tri:

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d0 va chuyén nganh d4o tao:

DI twong wu tién (néu cd): (1)

Sau khi nghién ctu didu kidn ding ky du tuyén cbéng chic cim
........................... (2), tdi thdy co di didu kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét
tuyén) cbng chirc. Vi vay, tOi Jam don nay dang ky du tuvén cong chie theo
thong bédo ctia quy co quan.

Néu tring tuyén toi s& chip hanh cdc quy dinh ctia Nha nude va cta co
quan ¢6 tham quyén tuyén dung.

To1 glni kém theo don nay ho so dir tuyén, gom:

1. Ban so yeu ly lich tu thudt;

2. Ban sao giay khai sinh;

. Ban chup cac van bang, chitng chi va két qua hoc tap, gom ...... (3);
. Gidy ching nhén stic khée do co quan y té ¢6 thdm quyén cép;
. 2 phong bi ghi rd dia chi lién lac, 2 anh c& 4x6.

['d1 cam doan hd so du tuyén cua toi la dang su that, sau khi nhin dugce

thong bdo trang tuyén t6i s& hoan thién hd so du tuyén theo quy dinh. Néu sai su

that thi két qua tuyén dung cua t! s& bi co quan co thim quyén tuyén dung hay
b6 va 16i s& chiu trach nhiém trude phap luit./.

4 Ly b

2 Lh

Kinh don
(Ky va ghi 16 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi o dbi tuong wu tién theo quy dink;

(2) Ghi dang tén co quan, td chire, don vi ¢6 théng bao tuyén dung cdng chire;
(3) Ghi 13 tén ctia cac ban chup giri kem don ding ky du tuyén cong chic.
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II1. Tha tuc tiep nhan cic trudng hop dic biét trong tuyén dyng cong
chirc
1. Trinh tu thyce hién (Piéu 10 Thong tw s6 13/2010/TT-BNV)

a) Kiém tra, sét hach nguoi duge d nghi tiép nhan khong qua thi tuyén (Diém a
b, ¢ Khoan 2 Piéu 10 Thong e s6 13/2010/TT-BNV):

* Céc truong hop thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat hach:

- Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sat
hach d& danh gia v& cac diéu kién, tiéu chuan, trinh d6 va nang luc chuyén mon,
nohlep vu theo yéu cau nhiém vu cua vi trl viée lam can tuycn ctia nguot duge do
nghx tiép nhan khong qua thi tuyén. Hoi ddng kidm tra, st hach c6 05 hodc 07 thanh
vién:

+ Cht tich Hoi dong la ngudi dimg dau hodc cap pho cua ngudt ding dau co
quan quan ly cong chic;

+ Mot Gy vien 1a ngudi dimg dau bd phén tham muu vé cong tac to chiic can bé
cla co quan quan ly cong chie;

+ Mdt Gy vién 1a ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi du kicn bd tri cong,
chic sau khi dwgce ti€p nhan;

+ Céc ty vién khac 1a dai dién mdt s0 bd phén chuyén mon, nghiép vu ¢o lién
quan, trong d6 ¢6 mot Gy vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Nhi¢m vy, quvén han cuia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé Cac didu kién, tiéu chudn, van bang, chimg chi theo yéu cau cia
vi tr{ viée lam can LUYCH

+ Sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang luc chuyén man, nghi¢p v cua
ngudi duoc d& nghi tiép nhdn. Hinh thic va noi dung sat hach do Hbi dong lqem fra,
sat hach ciin cfr vao yéu cau ciia vi trf vide 1am cin tuyen bao cao ngudi ding dau co
quan quan ly cdng chirc xem x€t, quyét dinh trurde khi t6 chirc st hach;

+ Ho1 déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da s0 va tu giai thé sau kht hoan thanh nhiém vu.

* Cac truomg hop khong phai thanh 1ap Hot dong kiém tra, sat hach:

Céac trudmg hop sau ddy c¢6 trinh dd dao tao tir dai hoc tré 1én, c6 thoi gian cong
tac lién tuc (khdng ké thot gian tép su, thir viéc) tir du 60 thang trd 1én va trong thot
gian cong tac 05 ndm gan nhat khong vi pham phap luét d’en muc bi xur ly ky ludt
hodc bi truy ctru trach nhi€m hinh sy, néu duge xem xét tlep nhén khong qua thi
tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay thi nguot dimg dau co quan quan 1y
cong chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach:

- Nhiing ngudi da la can bg, cong chire tir cap huyén trd 1én thude nganh, linh

Ve can tuyén, sau d6 chuyén sang cong tac tai cac don vi su nghiép cdng lap, luc
lugng vii trang, doanh nghiép nha nudc;

- Vién chirc d3 dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7
nam 2003 (trtr tredng hop quy dinh tat khoan 6 Diéu nay);



- Nhitng nguoi dang gilt chie danh 1Anh dao, quan 1y tu cap plidng tro [én trong
doanh nghiép nha nudc;
- Nhitng ngudt 1a sx quan quan doi, st quan cong un, quan nhén chuyén nghiép,
ngudi lam cong tac co yéu.

I

b) Giri hd so dé nghi théng nhit vide tép nhin Piém d Khodn 2 Dicu 11
Théng tw s6 13/2010/TT-BNV):

Ngudi dimg dau co quan quan 1y cdng chirc ¢6 van ban guai B Noi vu hofc
Ban T6 chic Trung wong théng nhat v kién trude khi quyet dinh tiép nhan khone
qua thi tuyén dbi véi cac truong hop dac biét trong tuyeén dung cong chire (v cac
triomg hop la vien chic dang lam viée trong cdc don vi sy nghiép cong lap cua
Pang Cong SC’I’l Viet Nam, N/za nuGe va 6 chiic chinh tri - xa hoi, néu w du dicu
kicn, tidu cfy wiin dé xem xét tuyén dung vao cong chiic khéng qua thi fuye n theo b/ iy
dinh tai Dicm b Khodn 1 Diéu 16 Thong tesé 13/2010/TT-BNV va co quan, 16 f'/L
don vi con chi tiéu bien ché, ngioi dwzv Gau co quan quan ly cong chitc xem xéf,
quyét dinh n[yen dung vao cong chiic khong qua thi tuyén va chiu trdch rhiém truric
phdp ludt vé quyét dinh ctia minh. Sav d6 ¢é van ban bdo cdo Bj NEivu hoae Ban
76 chue Trung wong dé phuc vu cong tde quan ly, thanh tra, ki ém tra theo thi
quyén quy dinh tai Khodm 3 Piéu 1 Théng tisé 05/2012/TT: “BNV).

c) Tham dinh vé diédu kién, tidu chuan, quy trinh, hd so; thdng nhii v kifn
viée tiép nhén khong qua thi tuyén (Khodn 4 Diéu 10 Thong tu s6 13/2010/77-
BNV):

Trong thot han 30 ngay, ke i agay nhan duge da hd so dé nghi clia oo quzm
quan ly cong chire theo quy dink: tal khoan 3 Didu nay, Bo Noi vu hodic Ban T4 chi
Trung wong phéi ¢6 van ban tra 101; néu khong tra 161 thi coi nhu dono v. 1 ru‘[»zv
hop hé so chua du theo quy dinh thi trong thdt han 13 ngay ké tir ngay nhan duge ¢
nghi, Bé No6i vu hodc Ban To chic Trung uong phai c6 van ban yéu CAu o quan

quan ly coéng chirc bd sung, hoan thién du hé so theo quy dinh (#ir cdc tr wong hop
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 1 Théng tw so 03/2012/TT-BNV).

2. Cach thic thuce hién
Qua duodng cdng van

3. Thanh phin, s6 lugng ho so

a) Thanh phan ho so (Khodn 3 Piéu 10 Thong fir s6 13/2010/TT-BNV):

- Céng van dé nghi do ngudi dimg dau hodc cip phé clia ngudi dimg dau oo
quan quan ly cong chire ky, trong dé ¢ ban md ta cong vigc cta vi tri vige lam
can tuyén tuong ung voi tung truong hop dé nghi tiép nhéan khong qua thi tuy w,
50 chi tiéu bién che dugc giao ma chua str dung cia co quan, to chirc, don vi cin
tuyen, du kién xep ngach, bac luong ddi véi truomg hop dé nghi bd nhiém vio
ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap hodc tuwong duong va trudng hop
quy dinh tai khoédn 2 Biéu 11 Thong tu nay;

- Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sét hach doi v6i trudng hop phai
qua kiém tra, sat hach. Dbi vai trudng hop khong phai qua k1em tra, sat hach quy
dinh tai diém c khoan 2 Diéu nay thi phal c6 vin ban dé nghi tiép nhan ctia ngudi
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dung d4u co quan, td chic, don vi nod du kidn bd tri cong tac dbi voi ngurdi duge
tiép nhan khong qua thi tuyén
- Hb so ctia nguoi duge d2 nghi tiép nhan khong qua thi tuyén, gdm:

+ Ban so yéu ly lich ty thuét cé xac nhén cua co quan c6 tham quven trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyen 461 véi truomg hop tiép nhan
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay; ban so yeéu ly lich theo mau s6 2C ban
hanh kém theo Quyét dinh 50 02/2008/QP-BNV ngav 06 thang 10 ndm 2008 cua
B6 trudng Bo Noi vu Ve vigc ban hanh mau biéu quan ly hd so cén b, cdng chire

2

( sau ddy viét tat la mau sO 2¢), ¢b xac nhan clia co quan, to chire, don vi noi
guoi d6 cong téc trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén doi
vm trudng hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoén 1 Diéu nay;

+ Bén sao giay khat sinh;
+ Ban sao céac van bang, chimg chi theo yéu cau cia vi tri du tuyen, duge e
quan ¢ tham quyén chimg thuc;

+ Ban sao két qua hoc tép theo yéu chu cta vi trf du tuyén doi véi trudng

hop t1ep nhin quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, dugc co quan co tham quy &n
ching thuec;

+ Gidy chimg nhén strc khoe do co quan 'y t¢ ¢6 thAm quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

+ Phiéu 1¥ lich tu phap do Sé& T phép noi thudng tri cap;

+ Ban tu nhan xét, danh gid ctia nguoi duogce dé nghj tiép nhan vé phém chit
chinh tri, phdm chét dao dire, trinh d6 va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qud
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng da dat duoc, c6 nhédn xét va xac nhan
cia nguoi ding dau co quan, td chire, don vi noi ngudi d6 cdng tac ddi véi
truong hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

b) S6 lwong ho so: Khoéng xac dinh
4. Thoi han giai quyét
- Thot gian tra 1o1 cda Bo Not vu hodc Ban T6 chirc Trung uong (thdi han 30

ngay, ké tir ngay nhan duoc di hd so & nghi d61 véi cac truong hop phai théng
nhét véi BO6 No61 vu hoac Ban TS chie T rung uong).

5. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan ly céng chirc.

6. i tuwong thuwe hién

Céa nhén

7. Tén miu don, méiu to khai

- So yéu 1y lich theo miu sé 2¢;

8. Phi, 1€ phi

Khéng quy dinh

9. Két qud ciia viée thire hién thi tuc hank chinh



Van ban hanh chiuk (ctia co quan tham dinh ddi véi cée trurong hop phd
thong nhét v6i Ba Noi vu hodc Ban T6 chire Trung vong);

Quyét dinh hianh chinh (clia cor quan thue hién tuyén dung)

10. Yéu ciu, diéu kiéa dé thye hién thi tuc hanh chinh

* Diéu kién 1: (Khoan 1 Diéu 36 Lugt Cdn bg, cong chitc):

“1. Nguoi c6 du céce didu kién sau day khong phén biét dén tdc, nare ni;,
thanh phan xa hof, tin ngudng, ton gido duge ding k¥ du tuyén cong chirc

a) Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam

b) Pt 18 tudi tré 1én;

¢) C6 don du tuyén: b ly lich 10 réng;

1

d) Co van bang, ching chi phit hop;
d) Co phéim chét chinh tri, dao diec tde;
e) Du strc khoé dé thye hién nhiém vuy;
g) Céc didu kién khéc theo yéu cau ctia vi trf du tuyén”.
* Didu kién 2: (Khodn [ Dié 10 Théng tir s6 13/2010/TT-BNY)-
“a) Nguoi Lot nghi€p thu khoa tai céc co s¢ dao tao trinh d6 dai hoc ¢ trong,
nude va ngudi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai xuat sac & nude ngoai
theo quy dinh tdl diém a a, di#m b khoan 1 B*r.u t9 Nghi dinh sb 242010/ \D L
duoc xem xét tid nhén khong qua thi tuyén, ndu o6 di cac didu kién, tidu chudn
sau:

- Bao dio cde dita kidn ding Ky dir myén cong chuc quy dinh tai D2 |
Thong tu nay;
- Buge co quan ¢b tham qusén xéc nhin tét nghiép thu khoa ¢ trinh d0 dai
hoc tai céc « cu sc' dao tao & trong nudce hodc tdt ’1gh1up dai hoc, sau dai hoc loai
gidi, loai xuft sic & nudc ngoai; truomg hop sau khi tot nghiép da cé thoi gian
cOng tac thi trong thoi gian cong tic nay khong vi pham phép luat dén mae bi xo
ly ky ludt hodc bi truy céu trch nhi¢m hinh su va duge danh gia 12 hoan thanh td:
nhiém vy duogc giao.

Viée x4c dinh tét nghiép dui hoc, sau dai hoc loai gioi, loai XUt sac O nudGe
ngoai duge can clr vao x&p loal i bang tét nghiép; truong hop bang tot nghidp
khong Xep loai thi co quan quén Iy cdng chire bo cdo cu thé két qua hoc tap toan
khoa va két qua bao v¢ tot nghicp. dé B Noi vu hodc Ban Té chirc Trung wong
xem xét, quyét dinh theo tham quyén quin 1y cong chirc.

b) Ngudi ¢6 kinh nghiém céag téc theo quy dinh tai diém c khoan 1 le*u 19
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP duoc xem x€t tiep nhén khdng qua thi tuyén, néu
c6 du cac diéu kién, tidu chudn sau:

- Bdo dam cac didu kién dang ky du tuyén cong chic quy dinh tai Bidu 1
Théng tu nély‘

-Cot ow.g tbt nghiép dai hoc tré 1€n; hién dang cdng tac trong nganh, linh
vuc can tuyén; ¢6 thot han tir di 60 thdng trd 1én lam cdng viée yéu cau trinh dd
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dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, Iinh vuc can tuyén (khong ké thoi gian
tap su, thir viéc va néu co thoi gian cong tac khong lién tuc thi dugce cong don);
trong thoi gian cdng tac 05 nam gan nhét khong vi pham phép luét dén muc bi xu
Iy ky Iuét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; dap Gng duge ngay yéu cdu cla
vi trf viée lam can tuy én hodc thudc mdt trong cic trudng hop quy dinh tal dxvm ¢
khoan 2 Piéu nay”.

11. Can ¢t phip 1y cda thi tuc hanh chinh

- Luat Can bd, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 clia Qubc hoi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phi quy dinh ve
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chug;

- Nghi dinh 56 93/2010/ND- CP ngay 31 thang 8 nan 2010 cta Chinh pht
stra doi mot sb didu cia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP;

- Thong tu 5O 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta BO Noi vu quy dinh
chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc cia Nghi dinh so
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24/10/2012 cua B6 NOi vu stra ddi, bo
sung mdt sd didu cua Thong tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010
chia BO Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va nang ngach cdng
chtte ctiia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh pht
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly céng chirc;

- Théng tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nim 2015 cta B trudng
B Noi vu stra d6i, bd sung Didu 9 Thong tir sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 nam 2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 dicu vé tuyén dung va ning
ngach cdng chire ctia Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010

cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 ctiia Bo Noi vu hudng dan
chuyén xép luong d6i véi can bd, cong chire, vién chic khi thay dm cong viéc va
céc trudong hop dugce chuyén cong téc tir luc lugng vil trang, co yéu va cong ty

nha nudc vao lam viéc trong cac co quan nha nudc va cac don vi sy nghiép cua
nha nudc.
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MEu 2C - BNV/2003 ban hank kém theo Quyvit dinh 56 02/2008/05-8BN 5 ngay 06/10/2003 cia BS trurinz Bo Not vu

el

Co quar, don vi c6 thim quydn quén 19 CBCC oo S6 higu cdn bd, cong Chlic: ..ooiviirennns
Co quan, don vi str dung CBCC ..

SO YEU L\*' LICH CAN BO, CONG CHUG

1) Ho vk ten Khai SInR (W8 chE i OR)T covioicrceermoes o oo o s

(4 x6 cm)

3) Sinh gAY v thaing ... DA e , G168 tinh (nam, ni): o
Ay N sirtht KT ey | CET2 VRIS | 1312 SO
5) Qi€ GUAN: K&t CHOVEN s NS A
6) AN LOC: oottt LT TON GLEOT oo
8) Noi dang K§ 10 KhAU tRUSDE [T . oo sttt oo
(S& nhi, dutmg phd, tadnh phd; xom, thon, xi, huyér, tinh)
O) INGE & DG T . oo e oot e e
(S& nhd. dutmg phd, thizh pha; xém, thon, xd, huyén, tinh)
10) Nghé nghiep khi dUoT TUYEN AUNG: oot eres sttt e
11) Ngay tuyén dung: ........ F A S— , CO QUAN CUYET QUGS oo

12) Chitc vu (chitc danh) hién tai:
(Vé chinh quydn heiic Diag, dodn thé, k& cd chic vu kigm nhicény)

13) Céng viéc chinh duge giao:

(gdy thang nam bo nhidn:

14) Ngach cang chiic (vién chic) ... Ngay thang nim b6 nhidm ngach:.......... Ma ngach: o
Bic luong: ..., H&sd: ... , Ngay hudng: ... [t oy PRt c®p chie vy o, Phucdp khdcr
15.1-Trinkt dO 21 a0 d“ hf)l g (dd 6t nghigp 1¥p maY/NUEC B2 RROY et s

15.2-Trinh do chuyén mon cao nhat:..
(TSKH, TS, Ths, ¢t nhin , k¥ su, cao ding, trang cap, so cip; ¢

uyén nganh )

15.3-Ly Iudn chinh trlr e e 154 Quan 1Y nhd nudc:.

(Cao Ld” trung cip, saf ¢dp va twong duong) (Chuyen vién cao <dp, chuy 3n vién chinh, cht

1 vidn, ¢cédn Su

15.5-Ngoat gl 15.6-Tin hoc:

(Ten ngowi ngt + Trinh 40 A, B, €, D,.. (Tnnn dd L\ B

16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:........../ecc.ooo /.o, Ngay chinh thite: ... Y Y A—

17) Ngay thamn gia t6 chic chinh tri-x hoi: ...
(Ngdy tham gi« t6 chie: Doan, Hoi, ... va lam viéc gi trong 6 chite d6)
18) Ngay nhap ngi:......... [eeeeec] vy NGAY XUAE NG, Quan harna cao nhau
19) Danh hi¢u duoc phong tdng cao Nh&AL......oooooeirce, e
(Anh hing lao dong, anh hang lre lugng vil trang; nha gido, thay thudc, aghé snhan dan va wu td,.
20) SE LLUTNG COMZ TAT: oo oo e eeoe oo eees e eeees oo seer s eee e oo

21) Khen thudng: ..o , 22) Ky luat: .
(Hinh thic cao nhdt, nim nao) (ve dang, chinh quyén, d(‘dﬂ [i‘e hmn thuc cao nl*at nam nio)

23) Tinh trang stc khoe: ... , Chiéu cao....... , Cannang: ..o......... kg, Nhém mau: ..

24y La thuong binh hang: ... I ., Lacon gia dinh chinh sach:

(Con thuong binh, con ligt sT, ngudi nhiém chat doe da cam Dioxin)

25) S8 chitng minh nhan dan: ... Ngay cdp: ... Lorerrd e 26) SE 36 BHXH:
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27) DAO TAO. BO
NGU, TIN HOC

m»

CHUYEN

MON, NGHIEP VU,

LY LUAN CHIN

H TR,

NGOA!

Téa trudmg

Chuyén sgini dio tso, bol

4udig

Tt thany, nan-
Dén thang

Hinh theic

dao tas

Vian bang,chuir
chi, *rmh dd gi

28) 76

I
F R
[oooimeiid .

Crhi c/ui: Hinh thire dio tao: Chinh qui, tai ¢ fiize, ch (')ux tu, béi dudng .../ Vin h"w

M TAT QUA TR!NH CONQ TAC‘

S, ’IS T big, Qu nhdn, Kisir....

T thing, nam
dén thing, ndm

hOl) ké ci th(n ffmn duoc dao tao boi dumw ve cbuym mon,

15_’,}1143 Vi,

20) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai r0: bi bat, bi tl (tir ngay thing nam nio déa ngdy théng nam ndo, & dau), A& khai bdo cho ai, nhitng van dé gi ?
Ban than ¢6 1am viéc trong ch& do cili (<o quan, don vi nao, dia diém, chitc danh, chitc vy, thif gian 1am viee ..)

- Tham gia hodc c6 quan hé véi cdc 10 ¢

try sy o dag .. 7)o




30) QUAN HE GIA DINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoac chdng), cic con, anh chi em rudt

Mei Ho va ten Nam | Qué quén, aghe n,gh;ép, chuc (};nh,/ct\urct v, jcm Vi ng I
quan ovaten sinh | tdc, hoc tdp, noi & (trong, ngodi nudce); thaah vien cdo 5
he chitc chinh tri-xa hoi ... ? |

b) Vé bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Maéi o vi 1 Nam | Qué quén, nghé nghiép, chitc danh, chitc vy, don vi céng
quan 12 vaten sinh tic, hoc tap, noti ¢ (trong, ngoai nudc), thanh vién cdc o
he chic chinh tri-x3 hot ... ?

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGONG CUA CAN BO, CONG CHUC

Théng/nam

Ma ngach/bac

Hg s6 luong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON Vi QUAN LY VA SU DUNG CAN 80,
CONG CHUC

Nguvikhai , Ngay ... thang........ ndm 20........
Toi xin cam doan nhitng Th trudng co quan, don vi quan Iy va sit dung CBCC
141 khai trén day 12 ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



IV. Thii tuc thi ning ngach cdng chixe
1. Trinh tu thye hién
2) Bdo cdo vé s6 luong, co cAu ngach cong chic (Khodn 1 Picu 15 Théng tu sé
3/2012/TT-BNV):
Chéam nhat ngay 31/3 hang ndm, co quan quan ly céng chirc phai co6 Van ban
bio céo vé sbd lugng, co cau naach «cdng chirc hién co clia céc co quan, td chirc,
don vi thudc pham vi quan ly va dé nghi sb luong chi tiéu néng ngach cua timg

ngach cong LhLIC giri BO No1 vu hode Ban T6 chire Trung uong dé thono nhét N
kién trudce khi td chire cac ky thi nang ngach theo tham quyén.

Py

b) Xy dung va phé duyst ké hoach td chirc thi ning ngach cbng chirc
(Khocn 2 Diéu 15 Théng tw s6 13/2012/TT-BNV):

+ Pbi véi ky thi nang ngach 1én can su, chuyén vién hoic tuong duong:

- Can ot ¥ kién théng nhét cta B Noi vu hodc Ban T4 chite Trung wong vé so
lugng chi tiéu néng ngach theo quy dinh, co quan quar ly cong chie xady dung ké
hoach t6 chic thi ning ngach cong chure, gii BO Noi vu hodc Ban T6 chic Trung
uong phé duyét trude khi t& chite thue hién theo tham quyén.

+ Dot voi ky thi nAng ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap
hodc tuong duong:

- Cén ct & nghi s6 luong chi tiéu nang ngach clia cic co quan quan ly cong

chite, BO No1 vu hodc Ban T4 chire Trung wong xay dung ké hoach t6 chtrc thi
nang ne;ach cong chirc dé td chie thuc hién theo tham quyén.

¢) T chuc thi nang ngach cbng chic

+ Doé1 vt ky thi nang ngach 1én cén su, chuyén vién hoic tuong duong
(Khoan 1 Diéu 17 Théng twsé 13/2012/TT-BNV):

- Can ¢t ké hoach to chirc thi nang ngach cong chirc duge B Noi vu hoac
Ban "10 chire Trung wong phé duygt, ngudi ding dau co quan quan 1y cong chirc
quy ét dinh danh sach cong chirc ¢ di tiéu chuan, diéu kién tham du k¥ thi ning
ngach 18n ngach can sy, chuyén vién hodc tuong duong; thanh lap Hoi doug thi

ning ngach dé té churc ky thi va bdo cdo két qua k¥ thi vé Bd Nbi vu hoic Ban T
chite Trung wong theo quy dinh.

+ Pdi v6i k¥ thi néng ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép
hogc tuong duong (Khodn 2 Diéu 17 Théng tw s6 13/2012/TT-BNV):

- Can cir ké hoach thi nang ngach cong chirc ciia B Noi vu hodc Ban Td chire
Trung wong, co quan quin ly cong chie l4p danh sach cong chirc ¢6 du céc tiéu
chuan didu kién tham dy ki thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién
cao cap hodc tuong duong clia cic co quan, td chic, don vi thudc pham vi quan ly

theo quy dinh va c6 van ban gii Bo Noi vy hodc Ban T chirc Trung wong dé tham
dinh va t6 chirc thi ning ngach theo thAm quyén.

- B6 Noéi vu hodc Ban T6 chirc Trung wong quy ét dinh thanh lap Hoi dong
thi nang ngach theo quy dinh d¢ 6 chirc ky thi nang ngach theo quy dinh.
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o+ Vige t& chire thi nAng ngach cdng chirc duge thye hién theo N6t quy th’
tuyén, thi ndng ngach cong chie va Quy ché t6 chitc thi ning ngach cong chi
theo quy dinh cua phap luat hién hinh (Khoar 3 biéu 17 Thong te s
137201 2/TT-BNYV).

d) Thong bao két qué kv thi ndng ngach (Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 34 Nghi din”

50 24/2010/NL-CP:
- H6i dong thi ning ngach cdng chire ¢6 trach nhi¢m théng béo cho cac co
quan guan ly cdng chic vé diém thi ciia cong chire du thi nang ngach;

- Tr(mo thoi han 15 ngay, ké tir ngay c6 thong b 10 didm thi, cdng chire ¢
11.1}& n gl d¢ nghi phtc khao két qua bai thi giri Hoi uuno thi nang ngach céng
chire. Hot dong thi nang ngach cong chire ¢6 trach nhi¢m 16 chie cham phuc khi-

va cong b két qia trong thot han 15 ngay, ké tir ngay hét thot han nhén don ph
khito;

- Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viée thong bao diém thi va

cham phic khao, 1161 dong thi néng ngach cong chac phai bdo cao nguot dimy

diu cor quan duoc phan cong thuc hién to chic thi ndng ngach cong chic phd
duyét két qua ky thi va dash sach cong chire tring tuyén;

A

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh vite bao cao phe duyét Két
1 ky thi vé danh sach cdng chice trung tuy én, ngudi dirng dau co quan t6 chire
tm nang ngach co trach nhigm quyét dinh | (&t qua kv thi ndng ngach va danh séch

h

ngedi trang tuyén, thorg bio cho co quan quan Iy cdng chirc ¢6 ctng chic thar

APRI B
Lh x:\, 101,

d) B30 nhigr apech % xép luong dm v conyg chie tring tuyén k¥ thl nang
ngach (Khroan ,i e 34 Nghi dinh 56 24/2010/NP-CP; Piéu 18 Thing tw s6
13/2012/1T- BNV :

- Trong thot han 15 neay, ké tir ngay nhan dugce danh séch ngudi ring tuy 3
trong k¥ thi ndng ngach, ngudi dimng ddu co quan quin ly cong chirc ra quyet
dirth Lo nhiém ngach va xép luong cho cdng chire tring tuyeén theo quy dinh.

+ DPéi voi ky thi ndng ngach 1én cén su, chuyén vién, chuyé én vién chinh hodc
tuong dtrong Nyuoi dimg dau O quan quin ky cong chue quy &t dinh bd nhiém
ngach va bdo céo | Iét qua theo mau vé Bo Noi vu hodc Ban To chic Trung vong
& theo dai theo thdm quyén.

+ Pbi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc twong duong:

- B6 Noi vu quyét dinh b6 nhiém ngach dox vl cong chire thude céac co
quan, don vi su nghiép cta Nha nudc tring tuyén k¥ thi ning ngach chuyén vién
cao cdp hodc tuong duong,;

- Ban T4 chitc Trung wong quyét dinh bd nhiém ngach dbi v@i cdng chuc
thude céc co quan, don vi sit nghiép ctia Dang Cong san Viét Nam, t6 chirc chinh
tri - x4 hot trang tuy én ky thi nAng ngach chuyén vién cao cip hodc tuong duong.

+ Vige xép luong dbi véi cong chire duge b6 nhiém vio ngach moi sau khi
trang tuydn ky thi nng ngach thuc hién theo quy dinh tai Thong tu 5O

-
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02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cta Bo Noi vu huéng dan xép luong khi nang
ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chite , vién churec.

2. Cach thie thue hién

- Trye tiép tai co quan nha nudce

- Qua duong cong vin

3. Thanh phin, s6 lugng ho sor

a) Thanh p/zan hé so (Khoan 1 Piéu 16 Thong tie 56 13/2012/TT-BNV):

- Bén so yéu 1y lich ctia cong chire the > mau 2¢, ¢b x4c nhén cia co guan si
dung cong chic;

- Ban nhin xét, danh gid cong dnm cuL ngudi ding diu co quan st dung
cdng chirc theo yéu céac tiéu chu idn, didu kifn quy dinh tai khoan 3 Pidu 29 Ngh|
dinh 56 24/2010/ND-CP;

- Ban sao c4c vin bang chimg chi theo viu cau ctia ngach ding ky du thi
duge co quan ¢6 thdm quyén chimg thL_L’C.;

- Gidy chting nhan stc khoé¢ do co queny t# ¢6 thdm quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dL_r t};z nang ngach,;

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cti tidu chuén nghiép vu ngach cdng chire
du thi.

b) 86 luong ho so: Khong xac dinh

4. Thoi han giai quyét

- Cham nhat ngay 31/3 hang nam, co quan quan ly cong chic phal co va
ban bio cdo vé sb luong, co ciu ngach cong chtrc hién c6 cua cac co quan, to
chitc, don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghi sé lugng chi tiéu nang ngach cua

ting ngach cong chac gui Bo Noi vu hodc Ban T6 chirc Trung wong dé théng
nhat y kién trude khi t6 chire cac ki thi nang ngach theo thim quyén;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay <6 thong bdo diém thi, cong chirc cb
quyén g d& nghj phuc khao két qua bai thi glri Hoi dong thi nang ngach cbng
chtrc. Hoi dong thi nang ngach cdng chirc ¢6 trach nhiém td chirc chim phic khao
va cong bd két qua trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don phic
khao;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan thanh viéc thong béo diém thi va
chdm phic khao, Hoi dong thi néng ngach cong chirc bdo cao nguol dung dau co
quan duge phan cong thuc hién td chirc thi néng ngach cdng chirc phé duyét két
qua ky thi va danh sach cong chure tring tuyén;

- Trong thoi han 15 ngdy, ké tit ngay hoan thanh viéc bdo cao phé duyét két
qua ky thi va danh sach céng chuc tring tuyn, ngudi dimg dau co quan to chire
thi néng ngach quyét dinh két qua ky thi nang ngach va danh sach ngudi trang
tuyén, thong bao cho co quan quan ly cong chirc ¢6 cong chirc tham du ky thi;

o
o



- Trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc danh sach nguoi tring tuy e
trong ky thi ndng ngach, ngudi dimg g déu co quan quan

r

cong chirc ra quyc:

A

dinh bo nhiém ngach va xép luong (_h\) cdng chirc trung tuy

.
Ly
;

A

vér

n.
3. O quan thye Lica tha tue hanh chink
- B{ NGO vy doi voi ndng nigach 1én chuyéa vién cao cdp; nang ngach lén
chuyén vién chinh;

- Co quan quén ly cong chie ddi vai Ky thi nang ngach lén cin sy hodc
twong duong; nang ngach 1én chuvén vién hoac twong dux,n;g_g, Adi voi kv thi nang,
ngach lén chuyén vién chinh khi duge uy quyén

6. Dbi tweng thue hicén

C# nhin

70 En midn doa, mau 1o ki

Sorvéu 1y lich can bé, cong chire {mau 2¢)

S Phi, 1€ phi

Phi che thi ndng ngach céng cinte:

[. Neach chuyén vién cao cip vé tuong dirong:

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 démg/thi sinh/lan du thi;

- 19 30 dén dudi 100 thi sink: 1.300.000 ddng/thi sinh/lan du thi;

\

- T 100 thi sinh trg Ién: 1.200.000 dong/thi sinh/1an du thi.

.7"{1;;’{’}”{)‘/'2 chuyén vién chivh va twong duong:

- DGl 100 thi sinh: 700,000 ddng/thi sinb/1an du thi:

- T 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 ddng/thi; sinh/lan du thi;

- T 300 trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/1an dy thi.

3. Ngach chuyén vién va tieong duwong:

- Duéi 100 thi sinh: 400.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

-1 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000 ddng/thi sinh/1an du thi;

500 thi sinh trd 18n: 300.000 ddng/thi sinh/1an du thi.

G }{ff;g qua cda viéc thuwe hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwce hién thi tuc hanh chinh

1. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian 03 nam lién tuc gan nhat; cé
phém chat chinh tri, pham chat dao duc tot; khong trong thoi gian thi hanh ky luat
hodc da co thong bao vé viée xent xét ky luat ciia co quan ¢6 tham quyén;

2. Co nang luc, trinh dd chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc lam
twong tng vo1 ngach cong chirc cac hon ngach céng chac hién gilt trong cing
nganh chuyén mon;

Dap (ng yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu ciu khéc vé tidu chudn,
nghx;g vt ctia ngach céng chure ding ky du thi.



(Khodn 3 Diéu 29 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP)

11. Céin cit phap 1y cdia thi tuc hanh chinh

- Ludt Can bo, cong chirc s& 22/2008/QHI12 ngay 13/11/2008 cia Qudc hai
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viet Nam;

- Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quéan 1y cong chirc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND- CP ngay 31 thang 8 nadm 2010 cta Chinh phu
stra ddi mot sb diéu cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu 50 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cta Bo Noi vu quy dinh

chi tiét mot sd didu vé& tuyén dung vi ning ngach cong chic cuia Nghi dinle s6
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24/10/2012 ctia Bo Noi vu sira doi, bo
sung mot sd didu ctia Thong o 50 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010
ctia Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sd didu vé tuyén dung va nang ngach cong

chirc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 théang 3 ndm 2010 cua Chinb } pht
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu sb 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nadm 2015 cua Bo truomg
B6 Noi vu stta ddi, bd sung Didu 9 Thong tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang
12 ndm 2010 cua B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang
ngach cdng chic ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ctia Chinh pha quy dinh v& tuyén dung, str dung va quan ly cong chic;

- Théng tu lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 ctia BO
Tai chinh, B No6i vu huéng dan mic thy, ché d6 thu, nop, quan ly va sur dung
phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia BO truong BO Not vu

cact

quy dinh chirc danh, ma sb ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mon
cbng chirc chuyén nganh hanh chinh.

1zach
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M 2C - BNV/2008 ban hanh kém theo Ouvét dinh 56 02/20083/CD-BNY ngiy 06/10/2008 crig BS trugmg B Nii vu

Co quaa, don vi 6 thim quyén quin 19 CBCC .. S8 higu cdn bO, cOng ChIEC: corervrvvvvenes

Co quan, dgn Vi ST AUNG CBOC ..o
SO YEU LV LICH CAN B, CONG CHUC
1) Ho VA 180 KNAT SINR (V8 AT EROAYT corrioosners st o
&nh mhu 2) TOI GOL KIACT oottt
6 cm) 3) Sinh ngay: ............ thang s T Cee W . G161 tich (nam, D)7 e

5) QUE QUAR: KT oo , Huyen

6) DAR TOC: e 7) TEN GIAO! oo
8) Noi dang k¥ ho KRAU ThUSTIIE TIT: . oot oo

(S6 rha, dudng phd, thanh phd; xém, thdn, X3, huyén, )
O) NOL O BN DAY .. oo it s
(S8 nha, dudmg phd, thanh phd; xom, thon, <@, huyén, tinh)

10) Nghé nghiep Khi QUOC tUYEN QUNE: oot e

11) Ngay tuyén dung: ........ YT A L GO QUAT TEYEN AUNE: oo one e
12) Chifc vu (chic danh) hién tai: Ngay thing nim bd nhiém:
(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, k& ci chite vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh duge giao:

14) Neach cong chitc (vién chiie): .. Ngy thdng nam bo nhiém ngach:............ Ma ngach: ... :
Bac luong: ..., HE s0: ........ , Nedy hudng: .....fofo...., Phu c&p chite vio ..., Phucap khdc: ...

15.1-Trinh do gido duc pho thOng (4 tot nghiep Ip MAVARLIC DG BAOY: woooeveeseerroeersiosrssssersssessesreseso oo e

13.2-Trinh do chuyen mon cad nhat
(TSKH, TS, Ths, ctt nhin , k¥ su, cao ddn}j, T ap. so cap;

13.3-Ly ludn chinh trl: oot e,

(Cuso cp, trung cip, so ¢dp va tuong durmny) {Chuyén vién cuo cap, chuyz.n vien chinh, chuyén vién, cdn sy, .......)
13.5-Ngoal NI oo 15.6- T BOCT oo
(Tzangoai nglt + Trinh dd A, B, C, D,...) (Trinh do AL B, C,..)
16) Ngay vao Dang Cong san Vidt nami.../oeeeifeeceee, NgaY chinh thicreee.. Y A— Y R—

17) Ngay tham gia 16 chitc Chinh tr-XA ROLI . oo
(N\vdy tham gia t& chic: Doan, Hoi, ... va [am viéc gi trong 6 chite d6)

18) Ngay nhap ngi:........ . / ., Ngay xudt ngii:......... y— J ooy Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu duge phong tang cao nhat......
(Anh hing lao dong, anh hung luc lugng va trang; nhi gido, thay tHuot. nghé siohan dan va uu t,

20) SO TUGNE COMZ LACT oo oo oo s s s
21) Khen thudng: oo s 22) KY TUAL oo

(Hinh thic cao nhit, nim nao) (v& dang, chinh quyén, don thé hinh thic cuo nhét, nam ndo)
23) Tinh trang stc khoe: ... , Chiéu cao:........... , Can nang: ... kg, Nhoém mau: .............
24) La thuong binh hang: ........... A ,  Lacon gia dinh chinh SACh: e

(Con thuang binh, con liét s1, ngudi nhidém chit dée da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: ... Ney cp: woooifoerf e 260) S8 56 BHXH: oo

2
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27) DAO TAO, BOI DUING VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TR}, NGOA!
NGU, TIN HOC

"ten trudmg Chuyén ngach dan wo, boi 1 T
dudng i Bén th

T thing, ndm- | Hinh thtc | Van bingching
dao tao chi, trinh &0

o o ]

(hi chat: Hinh thie ddo taor Chinh qui, wi chie, chuyén w, bdi dutmg ../ Van baag: TSKH, TS, Ths, Ci nhaa, Kv ©¢ ...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

T thang, nare | Chice danh, chie vy, dou vi cong tdc (ding, chinh quyén, doan thé, 16 chi i
dén thing, nam | hoi), k& cd thoi gian duoc dao tao, béi dudng vé chuyén mon, nghicp vir, ... |
- - =

....................................... ;
|

............... . ;

i

................................................................................................................................................................................................................. !
....................................... ' . ;

.

29) DAC DIEM LICH SUTBAN THAN:

wio, & dau), @ khai bdo cho ai, nhilng vin de ¢1 7

&

o edar

- Khai 16: bi bét, bi tit ¢::
Ban than ¢6 lam ViéC trong ch& d@ cl (C\’I Guan, don vi ndo, dia didm. chde danh, chife vu, thai gian 1am vige )

syiy thang ndrm o3 L nydy thaag

- Tham gia ho#ic ¢6 quan h& véi cdc t6 chitc chinh tr, kinh (&, xa hoi ndo & nudc ngoai (am gi, & chic nao, dat
trusdddae ... ?) ...

- C6 than nhAn (Cha, Me. Vs, Chéng, con, anh chi em rug) G UGC NZOAL (B g, dia chi o) 7 oo s



30) QUAN HE GIA DINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vg (hodc chéng), cdc con, anh chi em ruot
Mat Ho v té Nam | Qué qudn, nghé nghiép, chirc danh, chic vy, don vi cong
Ho va ten téc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nudc); thanh vién cac o

quan sinh C tap, noL O {
ha chitc chinh tri-x3 hoi ... 7

b) Vé bén vo (hoac chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Mo Ho Vi tér Nam | Qué qudn, nghé nghiép, chic danh, chic vy, dor vi céng
quan : 1 sinh tic, hoc tap, noi & (trong, ngoat nudc); thinh vién cic
he chitc chinh tri-x3 héi ... 7

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHUC
Thing/nim

Ma ngach/bac

He s6 luvong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY VA SUTDUNG CAN BO,
CONG CHUC

. Nglrbfi khai , Ngay ...... thang........ nam 20........
. Toi xin cam doan nhimg Tha trudng co quan, don vi quan Iy va sit dung CBCC
161 khai trén day la ding su that (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ré ho tén)

L2
I



V. Thi tuc xép ngach, bac lvong ddi voi trudng hop da cH thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa k 01 bat budc khi duge tuy én dung

1. Trinh ty thyc hién
a) Du kién phuong an x€p ngach, bdc luong (Khodn 1. 2 Pieu 11 Thong i §6
13/2010/TT-BNV):

* Pdi voi trudng hop dang duoc xép luong theo ngach, bic, chic vy, cap
ham theo bang hrong do Nha nudée quw dinh:

+ Trudng hop bd nhidm va xép luong vao ngach chuyén vién hodc twomng
duong trd xudng; Negudt dimg dAu co quan quéan 1y cdng chire quy &t dirh xép ngach,
bac luong theo thAm quyén va theo ding hudng dan tai Thong tu s& 79/2005/TT-
BNV ngay 10/8/2005 ctia Bo Not vy,

+ Trudng hop bo nhidm va xép ngach vao ngach chuyén vién chinh hofc trong
duong: Ngudi dimg dau co quan quan ly cong chiic phai co du kién phuong én Xep
ngach, bac luong cu thé ddi véi timg trudng hon va c6 vén ban gul kém theo hd so d&
nghi Bo N1 v hoiic Ban To chitc Trung uong théng I’lﬂd’[ v kién trude khi nguoi dimg
dau co quan quan ly cdng chiic gt ayét dinh theo thirn quyen;

+ Trudng hop bd nhiém va xép luong vao ngach chuyén vién cao chp hodc
tuong duong: Neguoi dimg dau co quan quan ly coéng chuc phai du kién phuong
an xép ngach, bac luong cu thé dbi voi ting trudmng hop va ¢o van ban kem theo
hd so d& nghi B6 Nai vu hodc Ban T6 chtre Trung wong xem xét, quy ét dinh.

I3
~

* PBi voi truomg hop chua duge xép luong theo ngach, bac, chie vu, cap
ham theo bang lirong do Nha nude quy dinh:

- Ngudi ding dau co quan quan ly cong chire phai co du kién phuong 4n xép
ngach, bdc luong cu thé dbi véi timg trudmg hop va c6 van ban kem theo ban sao
s6 bao hiém xa hdi dugc co quan ¢o tham quyén xic nhén cua timg truong hop,
dé nghi Bo Noi vu hoic Ban T4 chitc Trung wong thdng nhat v kidn trude khi
thuc hién.

b) Tra 151 d3 nghi xép ngach, bac luong (Khodn 3 Pidu i1 Thong tr 56
1372010/TT-BNF):

Trong thol han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so & nghi cta co quan quén
ly cdng chic theo quy dinh, B6 Noi vu hodc Ban 16 chtc Trung wong phai c6
van ban tra 10; néu khong tra 1o thi coi nhu déng y. Trudng hop hd so chua dt
theo quy dinh thi trong thot han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi, B Noi

vu hodc Ban T6 chiic Trung wong phai c6 van ban yéu cdu co quan quan ly céng
chirc bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Pudng cong van

3. Thanh phan, sb lwong ho so

a) Thanh phan hd so (Khodn 1 Diéu 11 Théng tieso 13/2010/TT-BNV):



+ Trudug hop b6 nhidm va xép ngach luong vao ngach chuyén vién chinh hoge
tong duong:

- Béan sao céc van bang, chimg chi theo ti€u chuén nghiép vu cia ngach cong
chirc duge co quan ¢d tham quyén chitng thue;

- Ban chup cac quyét dinh x&p luony clia co quan ¢6 tham quyen;

- Ban s20 s bao hiém x& hoi duge co quan ¢o6 tham quyén xac nhan.

+ Trudmg hop bo nhiém va xép ngach chuyén vién cao cdp hodc twong
duong:

,

- Ban sao so yéu Iy lich etia cong chixe theo mau sb 2¢, ¢6 xéc nhin eta co quan st
dung cong chire;

- Ban sao cac van ban;, chur‘r/ clii theo tidu chudn nghiép v cta ngach cong
chite duge o quan ¢6 tham quyén chiig thig;

- Ban chup céc quyét dinh xép luong clia co quan cé tham
_ Ban s20 s6 bao hiém xa hol duoc co quan ¢ tham quysi xAc phz‘fm‘
b) 86 tuong ho so: Khong xdc dink

4. Thoi han gidi quyét (Khodn 3 Piéu 11 Théng tirsé 132010/ T1-BNT):

Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan da hd so dé nghi cha co quan quan
ly cong chic, BO Noi vu hodc Ban T6 chlrec Trung vong phai ¢o van ban tra 1o
néu khone tra 101 thi coi nhu déng v. Trudng hop hé so chua dtt tieo quy dinh thi

‘/

trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duge dé nghi, B& Noi va hodc Ban 106
chae Trung uong phat ¢6 van ban yeu cdu co quan quan iy cdng chir bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

5. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh

Co quan quéan ly cong chtrc;

- BO Noi vu hoac Ban T4 chae Trung uong.

6. Pbi twong thwe hién

Cé rhan

7. Tén mau don, miu to khai

So véu ly lich can bo, cong chite (mau 2c)

8. Phi, 1€ phi

Khoéng

9. Két qua cha viéc thye hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu ciu, didu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Khoéng

11. Can cit phap ly cha tha tuc hanh chinh

- Ludt Can bo, cong chirc s 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 cita Quoc hoi
nude Cong hoa @ hdi chit nghia Vict Nam;



- Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh
tuyén dung, stt dung va quan ly cong churc;

- Nghi dinh s6 93/2010/ND- CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ctia Chinh phu
sira ddi mot sb didu ciia Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP;

- Thong tu so 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo No1 vu quy cum
chi tiét mot s6 didu vé mycn dung va nang ngach cong chw cia Nghi dinh 0
24/2010/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2012/TT- BNV ngay 24/10/2012 cha B Not vu stra ddi, b
sung mot sb didu ctia Thong tu sd 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010
clia Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot sé Pidu vé tuyén dung va nang ngach cong
chlre cia Nehi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phua
quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chure;

- Théng tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 ctia B9 trudng

5 Noi vu sira ddi, bd sung Piéu 9 Thong tu sO 13/7010 1T -BNV noeay 30 thing
12 nim 2010 ctia B Noi vu quy dinh chi tidt mot sd didu v& tuyén dung va nang
rﬂach cong chirc cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
ta Chinh phu quv dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cia B Noi vu huong dan
chuyén xep luong dbi v6i can bd, cong chite, vién chirc khi thay 601 cdng viée va
cac trudong hop duoc chuyén cong tac tir luc luong vii trang, co yéu va cong tv
1ha nude vao lam viée trong cdc co quan nha nude va cac don vi sy nghiép cuxn
nha nudce.

b



Mau 2C - BNV/2008 ban kanh kém theo Owvét dinh 56 02/2008/0D-BNY ngéy 06/10/2008 ciia B trugng BS Nii vu

Co quan, don vi c6 thdm quyén quin 1y CBCC i S6 hiéu cdn bd, cong chifc: .oveeeincin

Co quan, don Vi ST AUNG CBOC oot

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

1) Ho vA 180 Khai SIHI (48t Rl in ROa)T oo

Anh miu 2) TN GOL KNACT. e e
(4 x6 cm)

3) Sinh agay: .. thang .o NAML e Gl tinh (naca, R e,

=

4y Not sinh: KA oo UGN TR e

5) Que QUATE K& oo CHUYE TInD s

6) DA D! cooiemeseeneee s s T TOT GHAO! e

&) Noi dang k¥ ho KA TRUDNE TEE 1. et o oo
(S6 nhi, dudmg phd, think phd; xém, thon, xa, huyén, tinh)

O) NOT G BN FAY . oo sk
(86 ahd, duing pho, thitnh pho; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Ngh& nghiep Kbl dUgC TUYEN QUIE: oot oo

11) Ngay tuyén dung: ... VAR A ,Co quan tuven QUIES oo

12) Chirc vu (chuc danh) hién tai: gay thang nam bd nhiém:
(Vé chinh quyen koic Dang, doin thé, ké ca chie vy kigm nhigm)

13) Cong viéc chinh duge giao:

14) Ngach cony chiic (vién chirc): ... Ngdy thdng nam bd nhiem ngach............. Ma ngach: ...

Bac luong: ... , He s0: ......... , Ngay hudng: ... Jovd ..oy Phu cdp chitc vu: ..., Phu cap khdc: ...
15.1-Trinh do gido duc phd thong (da tot nghiep 16p MAYAUIE BE MHOY: wevvevrvrmrrcn oot

15.2-Trinh do chuyén mon cao nhat:. ..o
(TSKH, TS, Ths, cir nhdn , k§ su, cao ding, trung cip, so cip; chuyén nganh )

15.3-Ly luan chinh tri: .15.4- Quan 1y nha nudc:

(Cao cdp, trung <dp, s cap va tuemg duam ) (( huyen vién cao cdp, chuyén vién chinh, chuyén vién, cén sy, ....... )

15.5-NGOAL TEIT: eoovrerereereeieccrreree e resessonssscsene s 15.6-TIN ROCT (oot sssnscmmmm s
(Tén ngoai ngix + Trinh d§ A, B, C D,... ) " (Trinh dd A, B, C,..)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:........ [ oy NgAY chinh thitc:..e, Y A— YA

17) Ngay tham gia t chitc chinh tri-xa hoi: .
(Ngay tham gia td chie: Doan, Hoi, .... vii lam vige gi trong 1§ thIL do)

18) Ngdy nhap ngl:......./... / - Ngay xuflt ngli....../ecccer/ o, Quan ham cao nhati.eee

19) Danh hiéu duge phong tdng cao nhat:..........

(Anh hiing lao dgng, anh hing luc lugng vi trang; nhd gido, thay thudc, nghé s1nhan dan va vu td,...)

20) SO trudng CONG ACT woovovoeeeeererrrerres oo sennenenenees

21) Khen thudng: .o , 22) Ky luét: ...

(Hinh thic cao nhit, ndm ndo) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao nhat, nam nio)
23) Tinh trang sdc khoe: ... , Chiéu cao:........... , Can nang: ... kg, Nhom méu: ..

24) L.a thuong binh hang: ... JS— . Lacon gia dinh chinh sach: ....cccereeseimnmninicccs

(Con thuong binh, con liét s, ngudi nhidm chat doe da cam Dioxin)

25) S8 ching minh nhan dan; ... Ngay Cap: oofoesden. 26) SO 86 BHXH: <. SR
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27) DAO TAO, BOI DUSNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI
NGU, TIN HOC

én noinh dao tao, béi | Tothéng, nam- | Hinnthite | Yéan bangching
dudng Dén thing, nam dao tac chi, trinh do gi

Crlid el Hinh thite d2o 1ao: Chinh qui, i chife, chuyeén tu, béi dudng ../ Van bang: TSKH. TS, Ths, C& nhan, Ky s ...

o 28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC N
T thang, nam | Chite danh, chic vu, don vi cong tic (ding, chinh quyén, doan thé, 1 clute x3 |
|

dén thine, nim | hoi), ké ca thdi gian dugc dao tao, bdi duding vé chuydn mon, nghiép vu. ...
{ > ' X e < Lo A SN e ._-E._.__ e

i
1
i
i
....................................... | e trtee R8RSR R e i
1
{
\
...................................... i

29) DAC DIEM LICH SU BAN THAN:

- Khai 16: bl 55& 'L f0 (7 ngdy thing ndm ndo d¥n ngdy théng ndm ndo, & dau), da khai bdo cho ai, nhﬁng van dé -1 7
Ban than ¢6 lam vice trong ché do ¢l (co quan, don vi ndo, dia diém, chic danh, chic vy, thdi gian lam viée ...)

¢}

- Tham gia hodc ¢6 quan he véi cdc td chife chinh tr, kinh t€, X3 hoi ndo & nudc ngoai (tam gi, t8 chic nko, it
tru ¢ & ddu L)




30) QUAN HE G!A BINH

a) V& ban than: Cha, Mg, Vo (hodc chéng), cac con, anh chi em rudt

Moi Ho va té Nam | Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chic vu, don vi cong
quan no va tent sinh tic, hoc tap, not & ( tr0ug, ngodi nude); thanh vién cdc té
hé chic chinh tri-xd hoi ..

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Méi Ho v té Nam | Qu2 quin, nghé nomep, chitc danh, chitc vu, don vi \onl |
nan Qvaten sinh tac, hoc tp, ndi & (trono ngoai nudce); thanh vidn ¢ 9 i
he chic chinh tri-xa hoi .. ﬁ‘

............................................................................................................................................................................................................... x
.............................................................................................................................................................................................................. '

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUGNG CUA CAN BO, CONG CHUC

Thang/nam . i
Ma ngach/bac |
Hg s6 luong !

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, DON VI QUAN LY VA SU DUNG CAN 89,
CONG cHUC

Negwoikhai , Ngay ...... thang........ nam 20........
Toi xin cam doan nhiing Thi truéng co quan, don vi quan 1y va sir dung CBCC
151 khai teén day 1a ding su that (Ky tén, déng ddu)

(Ky tén, ghi ro ho tén)



V1. Thi tuc xét chuyén cén bd, cong chire cap xa thanh cong chive cap
huvén tro lén

1. Trinh te thue hién (Khodn 1, 2 Piéu 13 Théng tu $6 13/2010/TT-BNV).

a) Kiém tra, sat hach:

- Cén b6 céap xd theo quy dinh tai Khoan 2 E)leu 61 Luit Cén bg, cong chiic
1 ti thoi gitr chire vu theo nhiém ky va cong chure cap xa theo quy dinh tai Khoar
3 Piéu 61 Luat Can b, cong chie, néu cd dt cac didu kién, tidu chuan quy dinh
tai Didu 25 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP va c6 nguyén vong chuyén thanh cony

chire tir cAp huyén tr¢ 1€n thi phai c6 ho so ca nhan glri ngudi dimg dau co quar

¢6 thim quyén tuyen dung cdng chirc xem xét;

- Nguoi ding dau co quan co tham (31,1\’ n tuy &n dung cbng chirc thanh L,;:
1161 ‘5110 kiém tra, sat hach dé dénh gia vé cac didu kién, tiéu chuén, trmh do v
niing lue chuyén mon, nghiép vu cta nguoi ¢ nghi xét chuyén theo yéu ciu.
hiém vu cha vi tri viéc lam can tuyé

* 61 dong kidm tra, sat hach ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Cha tich Hoi do*lo 1a nguoi ding dau hogc cap pho clia nguoi dimg diu co
guan cé thdm quyén tuyén dung cdng chiic;

+ Mot uy vién 1a nguoi ding dau bo phan tham muu vé cong téc td chite can
bo clia co quan c¢6 thim quyén tuyén dung g cdng chure;

- Mot uy vien la nguoi diing dau co quan, té chie, don vi du kidn bé o
cOng chirc sau khi duge xét chuyén;

- Cac uy vién khéc la dai dién mot s0 bd phin chuyén mén, nghiép vu co
lien quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thu ky Hoi dong.
* Nhiém vu, quyen han ctia Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Kiém tra vé céc d1eu kién, tiéu chudn, van bano chimg chi ctia ngudri do
righi xét chuyén theo yéu cdu cta vi trf viée lam cin tuyén;

+ Sét hach vé trinh do hiéu biét ch ung va nang luc chuyén mén, nghi¢p vu
ctia nguoi dé nghi xét Lhuycn Hinh thire va néi dung sat hach do Héi dong kiém
tra, sat hach can ctr vao yéu cdu caa vi tr{ vige lam cln tuyén, bao cao ngudl dung
dcm co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chic xem xét, quyet dinh trude khi
t6 chire sét hach;

+ Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguvén tac tap thé, biéu quyét
theo da s6 va tu giai thd sau khi hoan thanh nhiém vu.

b) Xem xét, quyét dinh xét chuyén:

- Truomg hop co quan quan ly cong chite theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2
Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP thuc hién xét chuyén thi ¢in c vao két qua kiém tra,

sat hach, nguoi ding dau co quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh xét
chuyén.

- Truong hop co quan, to chire, don vi dugc phan cép thdm quyén tuv
dung Khoan 2 Pidu 3 Thong tu sd 13/2010/TT-BNV thuc hién xét chuyén thi

403



ngudi dng, diu cc quan tuyén dung cong chirc ¢ van ban (kém theo bidn ban

L)

hop Hoi dong kiém tra, st hach) giri nguti dimg diu co quan quan v cdng chire
xem xét, quyét dink

- Cén bo, cong chitc cdp xi dwoc xét chuyén thanh cdng chite tix cdp huyén
tro 1€n thi duge bd nhiém vao ngach cong ciitc twong tng véi vi tri viée lam dam
nhiém. Viée xép luong vao ngach bd nhxem va bao luu luong, phu cap chirc vu lanh
dao (nén ¢6) thire hién theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 13 T héng tur 0 13/20107T7T-
BNV.

2. Cach thire thyc hién
Nop hd so truc tiép tal tru s& co quan tuyén dung
3. Thanh phin, sb hrong ho sor
@) Thénh phan hi so: (Khoan 1 Didu 17 Thing twsé 13/2010/7T-BN Y,
- Pon dé nghi xét chuyén thanh cong chire tir cz’ip huvén tro len;
- Ban danh gi4, nhén xét qud trinh cong téc va ¥ kién dong v cho umv in cong

téc clia nguoi dimg ddu co quan cd thim quyen quan 1} can bd, cong chure cap x4;

- Ban so yéu ly lich ctia can by, cony chitc theo mau sb 2¢, cé xac nhén cha
Uy ban nhan dan c¢4p x4 noi ngudi d& nghi xét chuyén dang cong tac;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo tidu chudn nghiép vu clia nzach cong
chire duoc co guan ¢é tham quyén chimg thue

- Gidy chirng : nhan stre khoé do co quan y t& ¢ tham quydn ¢i) trong ther
han 30 ngay, tich dén ngay udp ho so dé : hi xét chuyén,

b) S lirong hé so: Khong xdc dinh

4. Thai han giai quyét

Khong xéc dinh

. Co quan thyc hién tha tac hanh chich

Co quan quan ly cdng chite (Khodn 2 Dicu 2 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CF).

6. Dbi twgng thwe hién

Cé nhan

7. Tén miu don, mau to khai

So yéu Iy lich can bd, cong chire (mau 2¢)

8. Phi, 1¢ phi

Khoéng

9. Két qua ciia viée thwe hién thit tue hiinh chinh

Quyét dinh hanh chinh

10. Yéu cAu, diéu kién (Diéu 25 Nehi dinh 56 24/2010/ND-CP):

1. Co quan st dung cdng chirc ¢d nhu cdu tuyén dung theo co ciu ngach
cbng chire phithop vai vi tri viée lam cén tuyén dung;

2. Co i cie tidu chudn nghiép vu ctia ngech cdng chire trong tng van vi tit vide lain;

a—y
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3. Co thoi gian lam céan b9, cong chire cAp x3 tir d 60 thang trd 1én. Trudng
ho’p can b, cong chure cap xd c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nh"m
trg chp bao hidm xa hoi bat bute mot 1an thi duge cong don;

4. Céo pham chét chinh tri, pnam chit dao dtc, hoan thanh chire trach, nhigm

vu dugc giao;
5. Khong trong thoi gian xem xét <y ludt hodc dang bi thi hanh quyét dinh
kv lum clia co quan co thdm quyén, dang bi truy ctu trach nhiém hinh su, dang
chép hanh hoac da chép hanh xong ban é4n, quyét dinh vé hinh su ctia Toa 4n ma

chira dirge x04 an tich, dang bi 4p dung céc bién phap xt Iy hanh chinh dua vac
co 5O chura bénh, co sé gido duc, truong gido dudng.

11. Cin cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh
_ Ludt Cén bd, cong chire s 22/2008/QH12 ngéy 13/11/2008 ctia Quic Loi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Vigt Nam;
- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 otz Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy cong chirc;
- Nghi dinh s6 93/2010/ND- -CP ngay 31 thang 8§ ndm 2010 cta Chinh pht
stra @01 mot s diéu ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP;

- Thong tu 5O 13/2010/TT-BNV ngdy 30/12/2010 ciua B Noi vu quy dinh

chi tidt mot sd didu vé tuyén dung va ning ngach cdng chirc ciia Nghi dinh 56
24/2010/ND-CP;

- Théng tw s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia BO Noi vu stra d6i, bo
sung mot s diéu ctia Thong tu 56 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010
cliz Bo Noi vu quy dinh chi tidt mot sé Piéu vé tuyén dung va nang ngach cong
chitc ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 ctia Chinh phtt
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuic;

- Thong tu s6 03/2015/TT-BNV ngay 10 thang 03 nam 2015 cia B trudng
B Noi vu stra ddi, bd sung Didu 9 Thong tu sé 13/7010/1T -BNV ngay 30 thang
12 nam 2010 cua BY No1 vu quy ﬁmb chi tiét mot sb did vé tuven dung va nang
ngach cong chirc ctia Nghi dinh sO 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010
ctuia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc;

- Théng tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B trudng B No1 vu
quy dinh chitc danh, ma sé ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cdc ngach
cong chire chuyén nganh hanh chinh.



Méu 2C - BNY/2008 ban hink kém theo Quvét dink s6 02/2008/0D-8NV ngéy 06/10/2008 cua B6 trugng BS Noi vu

Co quan, don vi c6 thim quyén quan 1§ CBCC .o S6 hidu cdn bd, cong chltc: ooeiiiiennn.

Co quan, don vi ST QUAEZ CBUOC ....ouiiiiiiimireeeeieimsersss st s

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHUC

1) Ho vA tén Khai S1R (488 chit in 108} ooeoeorrce e o

Anh mau 2) I @OL KIAC et
(4 x6 cm)

3) Sinth ngay: eeeeeeee thang e 4 Ti1 03 WU , Gidi tinh (nam, 0l oo
4) No sinh: XA oy, FY SNt T
3) Qué quan: XA .o CHOVED e STinh

6) Dan tdc: e,
8) Noi dang ky ho khau thudng tri: .

(33 nhd, dumyg phd, tharh phd; x6m, thon, xd, huyén, tmh)
9) Noi & hién nay: .
(S0 nha, dutig phd, thmh phn Xom, thnn X&, huvm tmh)

10) Nghé nghigp khi dUGC tUYEN QUIE: oo essnsssssnssccssees e sess s oo e

11) Ngay tuyén dung: .../oeoecodeooo, Co quan wvén dung: ...
12) Chitc vu (chirc danh) hién tai: Ngav thdno nim bo N*le"'

(V£ chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chic vu Kiém nhigm)

13) Cong viéc chinh dugce giao:

14) Ngach cdng chic (vién chifc):....Ngiy thdng nim bo nhiém ngach:............. , Md ngach: .
Bac luong: ... , H& s56: ..., Ngay huong: ....../......./....., Phu cdp chic vu: ..., Phu cdp Khdc: ...

15.1-Trinh do gido duc phd thong (da tat nghiep I6p MAY/NAGE h& BAO): wevrreerseees oo oo

15.2-Trinh do chuyén mon cao nhat:..
(TSKH, TS, Ths, cir nhan , ky su, cao ddng, trung cap, so cip; L‘\uven nfumh )

15.3-Ly luan chinh tri: .15.4-Quan Iy nha nudc:...

(Cuao cip, rung cdp, so ¢dp va tuong duong) (Chuyén vign cao cp, chuyén vién chinh, chuy:
15.5-Ngoal gl eeeeeeeereeeesees e 15.6-TIN ROCT oo
(Tén ngoai ngr + Trinh d A, B, G, D,...) (Trinh do A, B, C,...}
16) Ngay vao Dang Cong san Viét nam:.......... YA VA , Ngay chinh thtc:........... S Y S
17) Ngay tham gia 16 ChTIC ChINN EEI-XA NOLL oo sseens oo et

(Ngay tham gia td chitc: Doan, Hoi, .... va lam viée ¢i trong 5 chite do)
18) Ngay nhap ngii.......... YA — , Ngay xudt ngi:
19) Danh hi¢u dugc phong tang cao nhit........................

(Anh hing lao dong, anh hiing luc luong vil trang; nha gido, thiy thudc, nghé sinhan dan va au td,....)

20) SE trudng CONG LAC: oo

21) Khen thudng: ..o 22) Ky luat:

(Hinh thic cao nhit, nim nio) (v& ding, chinh quyén, doin thé hinh thitc cao nhat, ndm nic)
23) Tinh trang stc khoe: e , Chiéu caor.......... , Can nang: ... kg, Nhom méu: ..

24) La thuong binh hang: ......../o..., LA con gia dinh chinh sdch: ..o

(Con thuong birh, con liét s, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S8 chimy minh nhan dan: ... Ngay cp: et ot 26) S8 86 BHXH: o



27) DAO TAO, BOI
NGJ, TIM HOC

DUSNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOA!

Teén trudng

Van bang,ching
chi, trinh do gi

Tir thang, nam-
D2a thang, ndm

Hinh thie
dao tao

Chuyén ngich dio tao, boi
dudng

.................................................................. VISR SO RO SO
................................................................ i e

(AL TS, Ths, Clnhéan, K§ su ..

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thing. nam
dén thang, nam

Chutc danh, chic vu, don vi cony tic (dang, chinh quyén, doan thé, 18 chifc xa
koi), ké ca thot gian duge dao o, bdi dudng vé chuvén mon, nghiép vu, ...

29) BAC DIEM LICH SUBAN THAN:

- Khaui ré: L); bé[, bl tl (tx ngdy thing ndm ndo d¢t ngdy thing ndm ndo, & dau), di khai bdo cho ai, nhl"mg van dé gi !

Ban than ¢d lam viée

trong ch& dO ci (co quan, don vi ndo, dia diém, chifc danh, chic vy, thai gian lam viée )

- Tham gia hoic ¢ quan hé véi cdc 6 chite chinh tr, kinh t€, x&@ hdi ndo & nude ngoal (tam g, 16 chic nio, dit

try sG g dau L)




30) QUAN HE GIA DINH

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chéng), cdc con, anh chi em ruot

Méi . s Niam | Qué quén, nghé nOhlep, chitc danh, chirc vy, don vi cong
quan Ho viten sinh | téc, hoc tap, noi & (trong, ngodi nudc); thanh vidn cdc td
hé chic chinh tri-xa hoi ... 7
b) V¢ bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt
Mai oy Niam | Qué quin, nghé nvhmp chic danh, chic vu, don vi cong
quan Ho vite siah tac, hoc tap, noi G (trong, ngodi nudce); thanh vién céc to
hé chtc chinh tri-x3 hdi ... ?
31 DIEN 3IEN QUA TRINH LUONG CUA CAN BO, CONG CHU\J
Thing/nam -
M4 ngach/bac
He s6 luong

32) NHAN XET, DANH GIA CUA CO QUAN, BON Vi QUAN LY VA SUDUNG CAN BO,
CONG CHUC

Neuoi khai

Tb61 xin cam doan nhiing
151 khai trén day 1a ding su that
(Ky tén, ghi ré ho tén)

nam 20........
Thii truéng co quan, don vi quan 1y va s dung CBCC
(Ky tén, déng déu)

................... Ngdy ......thang........



Phan IV
NOIDUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VIEN CHUC

L TH0 TUC THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

1. Trinh tu thuc hién

Bude 1. Don vi su nghiép cong 1dp 1ap danh sach va ho so vién chire c6 du
céc tiéu chudn, didu kién giri dén co quan cé tham quyen ctr vién chire dy thi hodc
xét keém theo bao cdo danh muc vi tri vige lam va co chu chite danh nghé nghiép

da dugce ca p c6 tham qu yén phé duyét; bao cdo thuc trang chéf luong ddi ngll vién
chirc hién ¢ cia don vi.

suge 2. Co quan ¢6 th?m quym ctr vién chire dur thi hodc dy xét thang
hang chue danh nghe nghiép tong hop dé nghi ctia céc don vi su HUhlbp cong 1:_4;
thude quyeén quan 1y, td chlre so tuyén va ctr vién chirc du tidu chuin, didu kién
dir thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Budce 3. Van ban clt vién chL'rc du thi hodc du xét thang hang chirc danh
nehé nghiép gii co quan ¢ thim quyén td chire thi hodc xét kem theo danh sach
trich ngang cua vién chuc dur thi hodc dir xét thing hang theo Mau s6 3 ban hanh
kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta BO NOt vu.

Buée 4. Tham quyén quyét dinh vién chirc tham du thi hodc dy xét thang
hang chirc danh nghé nghiép:

a) 136 Noi vu tham dinh va quyét dinh danh sach vién chtc tham du ky thi
hofic xét thing hang chite danh nghé nghiép tir hang 11 1én hang 1.

b) Co quan c6 thdm quyén to chiic thi hodc xét thing hang chuc danh nghc
nghi¢p tur hang I 1&n hang IT quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh sc
29/2012/ND-CP quyet dinh danh sach vién chirc tham du ky thi hodc tham du ky
xét thang hang chirc danh nghd nghiép sau khi ¢o ¥ kién thong nhat ctia Bé Néi
V.

¢) Neudi ding diu co quan, don vi ¢6 thdm quyvén to chirc thi hodc xét
thing hang chic danh nghé nghiép vién chie tir hang IV 1én hang 11T quyét dinh
danh sach vién chie du tiéu chuén, diéu kién du thi hodc du xét theo phan cong,
phan cap cta cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén
dan cdc tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

Budée 5. Trude ngay thi it nhat 15 ngay, Hoi dong thi giri thong bao trigu
tap thi sinh du thi, thong béo cu thé thoi gian, dia diém t6 chire 6n thi (néu c6) va
dia diém t6 chirc thi cho céc thi sinh ¢é du didu kién du thi.

Buace 6. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh
theo s6 bao danh va theo phong thi, so dd vi tri cac phong thi, néi quy thi, hinh
thtrc thi, thoi gian thi dbi véi tumc, mén thi tai dia didm t6 chirc thi.

Buge 7. B nhiém va xép lrong chire danh nghd nghiép dbi véi vién chic
triing tuyén kv thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép.

2. Cach thire thye hién

O



Nop truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwgng ho =0

a. HO so dang ky dy thi hode xét thing hgng chie danh nghd nghiép bao

,1
(@214
=

- Don dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

- Ban so yéu Iy lich clia vién chite theo MAu s6 2 ban hanh kém tlico Thong
ts6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bé Noi vy, ¢6 xédc nhén clia co quarn
st dung hodc quan ly vién chue;

- Ban nhén xét, danh gid ctia nguni dimg dau co quan su dung vién chie
khong gilt chiic vu quan Iy ho"u. cha ngudi ding dau co quan, to chirc ¢o thin
quyeén bd nhi¢m vién chice quan ly;

- Ban sao van bang, chime chi thm veu mu ctia chdre dunh nghd nghi:

] o

dang ky du thi hofic x4t duge co quan ¢6 tham quyén chiing thue;

- Cac y€u cu khdc theo quy dinh vé tidu chuan cla hang chie danh nghé
nghigp ma vién chirc du thi hodc xét thang hang.

b. s0 lugng ho so: 01 bd.

4. Thoti han giai quyét

1. Trudce ngay thi it nhat 15 ngay, Hol d(mcr thi giri thong bao tridui tip thi
sinh dy thi, thong bio cu thé thot gian, dia diém 15 chic on thi (néu coy va din
diém t6 chirc thi cho cic thi sinh 6 du dida kién du thi.

1

2. Trudce ngay thi 01 ngav, Hoi dong thi niém St danh sach thi sinh then =0
bao danh va theo phong thi, so ¢ vi ti cac phong thi, 1é1 quy thi, hind thue thi,
thoi gian thi d6i véi timg mdn thi tai dia diém t6 chie thi.

3. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

Céc B9, co quan ngang BJ, co quan thude Chinh phi, Uy ban nhan dén cae
tinh, thanh phd truc thude Trung vong.

6. Poi tugng thue hién

Vién chtrc.

7. Tén mau don, miu to khai

Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong tu sé 12/2012/T1-BNV ngay
18/12/2012 ctia B& Noi vu.

8. Phi, 1€ phi

Theo quy dinh tai Théng tu lién lich s& 163/2010/TTLT-RTC-BNV ngay
20/10/2010 cta B Tai chinh, Bd NO1 vu hudng dan muc thu, ché do thu, nop,

quéan 1y va st dung phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chie, vién
chirc.

a. Ngach chuyén vién cao cip va tuong duong {Hang I):
Dudi 50 thi sinh: 1.400.000
Tir 50 dén duwdi 100 thi sinh: 1.300.000
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Tir 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000
b. Ngach chuyén vién chinh va taong duong (Hang II):
Duéi 100 thi sinh: 700.000
Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000
Tir 500 tro 1€n: 500.000
¢. Ngach chuyén vién va tuong, duong (Hang [1T):
Dudi 100 thi sinh: 400.000
Ti: 100 dén dudi 500 thi sinh: 360.000
Tt 500 thi sinh tré 1€n: 300.000
. Két qui ciia vide thue hidn thi tyc hanh chinh
Quvét dinh hanh chinh.
10.Y&u ciu, didu kién dé thire hién tha tuc hanh chinb
Vién chire duoce dang ky du thi hodc du xét thing hang chirc danh nghé
nghiép khi dam bao du céc tiéu chudn, didu kién sau:
- Pon vi su nghiép cong lap c6 nhu cau;

- Hoan thanh tdt nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 nam lién tuc gan nhét;
c6 pham chét va dao due nghé nOhxep, khong trong thoi gian thi hanh ky luat
hodec dd ¢ thong bao vé viéc xem xét ky luat clia co quan, don vi c0 tham quyen

- C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cua
chic danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gilt trong cung nganh, linh vuc;

- Dap Ung céc yeéu cau khac do Bo quan ly vién chirc chuyén nganh quy
dinh.

11. Ciéin c&r phap Iy ctia thii tuc hanh chinh

- Luat Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010 cta Qubc
hoi nuwde Cong hoa xa hdi chu nghla Viét Nam.

- Nehj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 04 nim 2012 cta Chinh phu

ve tuyen dung, su dung va quan ly vién chuec.

- Thong tu 6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vy

quy dinh vé chirc danh nghé nghiép va thay ddi chic danh nghé nghiép a6i voi
vién chirc.

- Thong tu 50 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B Néi vu Ban hanh
quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc; quy che thi thang hang chirc danh nghe
nghié€p d6i vdi vién chirc va noi quy k¥ thi tuyén, thi thang hang chic danh nghe
nghiép déi voi vién chirc.

- Thong tu lién lich sb 163/”010/TTLT-BTC—BNV ngay 20/10/2010 cua
B6 Tai chinh, B6 Noi vu huéng dan mic thuy, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung
phi du thi tuyén va phi du thi nAng ngach cong chirc, vién chic.
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Mau SYLLVC ban hénl: kém theo Thing tir 56 12/2012/TT-BNV ngay 16/12/2012
cuct Bo Noivu

Co quan, don vi ¢ tham quyén quan IV vién S¢é higu vién chuc:
chitc..........o .

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (vidt chitinhoa): .........coooviiii.. .. P

Anh an | 2 Téngotkhder
(26 1 3)Sinh ngdy: .. thing. . dm...., Gidl tinh (nam, niy: oo
)4 Noi sinli: Xa ........, Huyén.......... TR oo
53 Quéquan: Xd ..., , Huyén........... ,inh oo
EYDantdc: o, D TON @A

8) Not dang ky ho khau thuong tri: ..o
(§6 nha, dudng phd, thanh pho; xém, thon, x&, huyén, tinh)
) N O O I DAY T oot e

( S6 nha, dudng phé, thanh phé‘); Xxém, thon, xa, huyén, tinh)

10} Ngh€ nghi€p khi dirge tuven dung o
11) Neay tuyén dung:...../ ... /... ,Coquantuyéndung: ...............oo L.

12) Chirc vu (chre danh) higntai: oo
(Vé chinh quvén hodc Dang, doin thé, ké ca chite vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugce giao:

14) Chirc danh nghé nghiép vidn chic: ..o Maso: cooiiii
Béac hrong:...... , Hésor oo Nedy hudng: .../ /... , Phu cap chirc
V.o Phu Lfl') khac:........

15.1- Trinh db gido duc phd théng (da tét nghiép 16p may/thudc hé nao):

.................................................................................................

15.2- Trinh d6 chuy8n mon cao NhAL: .......ooiuiii el
(TSKH, TS, Ths, ctt nhan, k¥ su, cao déng, trung cép, SO cép; chuyén nganh)
15.3- Ly luédn chinh tri: ............ ...15.4- Quan ly nha nudc:

...................

(Cao cép, trung cap, so cip vé tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can su, ...... )

- B6i dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép:



15.6-Ngoaingld: ...ooovviiiiiiiin 15 7-Tin MQCi e
(Tén ngoai nglt + Trinh dd A, B, C, D,...) (Trinh d0 A, B, C,...)

16) Ngay vao Déang Cong san Viét Nam: .../....J..., Ngay chinh thic:..../...../...
17) Ngay tham gia t& chirc chinh tri-x& hdi: ..o

(Ngay tham gia 16 chirc: Poan, Hoi,.... va lam vigc gi trong t& chirc do)

18) Ngay nhap ngll: ...../....... [oviin. , Ngay xuat ngl: ...../..../....., Quan ham cao
nhat: ............
19) Danh hiéu dwrge phong ting cao nhat: ..., RO

(Anh hung lao ddng, anh hing luc lugng vit trang; nha gido, thay thuoc, nghs 51
nhan dén va uu th)

20) SO tUONE COMZ TACT + ittt ettt et e
21) Khen thudng: ... 22 Ry b
(Hinh thitc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh
thirc cao nhéat, nam nao)

23) Tinh trang sttc khde:..............oel. , Chigucao:..., Cannang: ......
kg, Nhém mau: ......

24) La thuong binh hang: ..../...., La con gia dinh chinh sach: ...,

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin}

25) S6 chimg minh nhén dén: .......... Neay cap: .../ ... ..... 26) Sb s6 BHXH:

..................

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HQC

Tén trudng Chuyén nganh dao | Tu Hinh thitc | Van bang, chimg
tao, boi dudng thang dao tao chi, trinh do gi

.......................................

.................................................................................

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng.../ Vin
ban0 TSKH, TS, Ths, Ctt nhéan, K§ su



28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tt thang,
niam dén
___t_l}e_'xpg, nam

chuyén mon, nghiép vu, ..

Thang/nam

...........................................................................

...........................

...........................................................................

...........................

79) DIEN BN QUA lRl\h L UO\IG CUA Y HLN( Hui

|

Ma
CDNN/bic

He s6 lvong

L

30) NHAN XET, %‘u&
SU DUNG VIEN CHY

.......................

Nouwroi khai
T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén
dayv la dﬁn” su that

(Ky tén

0 ho tén)

..........

Tha trudng co quan, don vi quan
ly hodc sir dung vién chire
(Ky tén, dong dau)

Chrire danh, chire vy, don vi cong tac (dang, dnnn {umn doan
thé, t6 chirc x3 hoi), ké ¢4 thai gian duoce déo tao, boi dudng vé

——— ]




. THU TUC THITL 'YEN VIEN CHU'C

1. Trink tw thye hi¢n

A
A

Buwde 1. Thong bdo wyén dung cia co quan. don vi o thdm quyén tuy vén
dung vién chirc:

Thong bao phai dugc déng tai it nhit 01 (mot) 1an trén mot trong cic
phuong tién thong tin dai chign (bao viét, b4o noi, bdo hinh) noi dat tru so lam
viéc chinh cua co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién t& cua co quaﬂ
don vi ¢6 tham quyén tuyé én dung (nu c0) va niém vét cdng khai tai tru s¢ chinh
lam viéc ctia co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung vién chirc trong thoi har

nhan hd so cua ngudi dang ky du tuyén quy dinh tal Khoan 2 Didu 15 Nghi di: NL’
6 29/2012/ND-CP.

Noi dung théng bée tuyén dung bao gonu:

- Tiéu chuén, digu kién dang ky du tuyén;

- 86 luong vién chire can tuyén theo tirag vi tri viée lam va chie dann
nghiép tuong ing;

- No1 dung hd so dang ky du tuyén, thol han va dia diém nop hod so du
tuyén, s6 dién thoai lién hé;

- Hinh thitc va ndi dung thi tuyén; thoi gian vi: dia diém thi tuyen;

Bude 2. Thoi han nhan ho sc ctia ngudl ding kv du tuyén {t nhat 11 20

ngay lam vigce ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai +én phuong tien tiong
tin dat ching.

Buée 3. Cham nhat 10 ngay lam viée trudc nigay (6 chuce thi fwin, oo

~

quan, don vi ¢O thum quyen tuyen dung vién che phai 1ép danh sach ngudoi
diéu kién du tuye &n dé niém yet cong khai tai tru s lam viée va thong pao t Cw
trang dién t&r ctia don vi (néu co).

Bude 4. Trong thm han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan ho so clia
nguct dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinb 50
29/2012/ND-CP, nguoi ding du co quan, dom vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién
chtrc quyet dinh thanh lap Hoi dong, tuyen dung dé thue hién viéc thi tuy &n;

Buwde 5. Thi 7uyel’l

Buéc 6. Thong bao két qua va nhan don phic khao (néu co);
Bude 7. Ky két Hop dong lam viéc.

2. Cach thire thue hién

Nop truc tiép tai tru s& co quan 'tuyén dung.

3. Thanh phén, s6 lugng ho so

a. Thanh phan ho so dang ky du tuyén vién chirc bao gdm:

- bon dang ky du tuyén vién chic theo méu s& 01 ban hanh kém theo
Thoéng tu s6 15/2012/TT-BNV;



- Ban so véu ly lich tw thuét theo mau c6 xdc nhén cla co quan co tham
quyen trong thoi han 06 thang, tinh &n ngay nop hd so du tuyén;

- Ban sao céc vin bang chimg chi va 2 két qua hoc tap theo y°u cau cia vi tri
du tuyén, duge co quan co thdm quyén chimg thuc. Trudng hop c6 van bang do
co s& ddo tao nude ngoai cAp phai dugc cdng chimg dich thudt sang tiéng Viét;

- Gidy chimg nhén stc khoe con gia tri st dung do co quan 'y té du diéu
kién duoc kham sic khée chimg nhén theo quy dinh tai Thong tu s0 13/2007/TT-
BYT ngay 21 thang 11 ndm 2007 cia Bo Y t€ vé viéc hudng dan kham suc khoe;

- Gi4y chimg nhén thuoc d\)l tuong wu tién trong tuyt én dung vién chiic
(néu o) duge co quan t4 chiic c6 thim quven ching thue.

b. S6 luong ho so: 01 bo.

4. Thoi han gidi quyét

- Trong thoi han cham nhét 20 ngay lam vige, ké tir ngay cong bd két qui
tuyén dung, nguoi tring tuyén vién chirc phai dén k¥ hop déng lam viéc véi don
vi sir nghiép cong lap theo théng bao quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh 5o
29/2012/ND-CP.

- Trong thot han chadm nhflt la 20 ngay lam vicce, ké tir ngay hop dong lam
vide duoe ky két, nguoi tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truémg hop hop dong
lam viéc quy dinh thoi han khéac. Truong hop nguoi tring tuy én ¢o 1y do chinh

dang ma khong thé dén nhan vidc thi phai lam don xin gia han trudce khi két thuc
thoi han néu trén gii co quan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chuec.

- Trudong hop nguodl trung tuym khong dén ky hop dbng lam viéc trong
thdi han quy dinh tai Khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh so6 29/2012/ND-CP hoac dén
nhin viée sau thoi han quy dinh tai Khoan 2 Dlgu 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP thi nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyen dung vién chirc huy bo két
qua tring tuyén hodc chdm dit hop dong da ky két.

Fd

5. Co quan thyce hién thd tuc hanh chinh
1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:
- Pb1 voi don vi su nghiép cong lap giao quyen tr chii quy dinh tai Diém a

Khoéan 2 Piéu 9 Luat Vién chuec, nguol dung dau don vi su nghiép cong lap to

chic thuc hién viée tuyen dung vién chiic; quyét dinh tuyén dung vién chtc qua
thi tuyén hodc xét tuyén.

- Do véi don vi su nghiép cong lap chua dugce giao quyén tu chu quy dinh
tai Diém b Khoan 2 Piéu 9 Luat Vién chirc, co quan, don vi ¢ tham quyén b
nhiém, mlen nhiém nguoi dimg diu don vi sy nghlep cdng lap t6 chie thuc hién
hodc phan cap t6 chirc thue hién viée tuyén dung vién chire cho don vi s nghi€p
cong lap thudc quyen quan ly; quyet dinh hodc uy quyen quyét dinh tuyén dung
vién chic qua thi tuyén hodc xét tuyén.

- Déi véi to chire su nghiép thugc Chinh phi, nguot ding dau cac to chirc
su nghiép nay t6 chire hodc phén cap tb chirc thuc hién vige tuyen dung vién
chire; quyet dinh tuyen dung vién chirc qua thi tuyen hodc xét tuyen.
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2. Cor quan true tép thye hiéa TTHC: Nha tréu.

6. b twong thue hica

(1 chan.

7. Tén mAu don, mAu to khai

Mau don dang ky du tuyén vidn chic theo mau sd 01 ban hanh kem theo
Théng tu 6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cua BO N6t vy,

8. Phi, 1€ phi

Phi dur thi tuyén vién chire:

- Dudi 100 thi sinh mire thu 260.000 q'm*/m' sinh/1an du thi;

- Tir 100 dén dudi 500 thi sinh mire thu 200.000 dong/thi sinh/tan dur thi;

Tu 500 thi sinh tré 1én méGe thu 140.0 jun“’ b sinh/1an dur thi.

( [héng twe lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

9, Xét qua ciia viée thue hién thit tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10.Yéu ciu, ditu kién d¢ thue hién thi tue hach chinh

a. Didu kién dang ky du tuyén viéu chire:

Ngudi ¢6 du cac didu kidn sau day khéng phén biét din tdc, nam nit, thanh
‘u]g)" x4 hol, tin ngudng, tdn gido duoc ding kY dir tuyén vién chic:

- C6 qude tich Vidt Nam i cw i tai Viér Nam;

- To da 18 tudi trd wt. D01 & mét oS Linh vae oat ddng vin hoa, nché
thudt, thé duc, thé thao, tudi du wyvén ¢o th? thip hon theo quy dinh cua phép
ludt; dong thoi, phai ¢6 sy d0ng v bang van ban cta ngudi dai dién theo phép luit

- C6 don dang ky du tuyén;

- Co 1y lich 10 rang;

- Cé van biang, chimg chi dao tao, ching chi hinh nghé hodc c6 nang khiéu
k¥ ndug phu hop vol vi tri vide lam;

- Pu stre khoe dé thire hién cdng viée hodc nhiém vu;

- Dap tmg céac didu kién khdéc theo yéu cau cie vi trl vide lam do don vi su
nghiép cong 1ap xéac dinh nhung khong duoc trat vol quy dinh cua phap luat.

Nhitng nguoi sau day khong duge dang ky dur tuyén vién chiec:

- Mt nang luc hanh vi din sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su ctia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s
chita bénh, co s& giao duc, truong gido dudng.

b. Biéu kién uu tién trong tuyén dung vién chirc.
- U tién nguoi b tai ndng, ngudi cd cong véi cach mang, nguoi dan toc
thidu s
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- Truong hop co tlr 02 ngudi trd 1€n c6 keL qua thi bang nhau & chi tidu
cudi cling can tuyén dung thi ngudi cd tdng so dlem céc bai thi chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh cao hon la ngudi tring tuyén; néu tng s6 diém cac bai
thi chuyén mén, n ghi¢p vu chuyén nganh bang nhau thi ngudi dung d4u co quan
c¢6 tham quy &n tuyén dung vién chire quyet dinh nguol trang tuyén theo thit ty wu
tién nhu sau:

a) Anh hiing luc lugng vii trang, Anh hung iao dong;

b) Thuong binh;

¢) Nguoi hudng chinh sach nhur thirong binh;

d) Con liét s1;

d) Con thuong binh;

e) Con ctia nguoi hudng chinh séch nhu thurong binh;

g) Nguoi dan tde it ngudy;

h) Déi vién thanh nién xung phong;

1) D61 vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thoa, mien vl
tir da 24 thang trd 1€n dd hoan thanh nhi¢m vy;

k) Nguoi hoan thanh nghta vu quén su;

1) Nguot dy tuyén 14 nit.

11. Can cir phap ly" cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vidn chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010 cha Quée
hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Vigt Nam.

\ - Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh pht
veé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtre.

- Théng tu s& 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cta Ba Noi vu
hudng dan V,é tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng doi véi vién chic.

- Théng tu lién lich s 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cta
B6 Tai Chinh,qB@ No61 vu hudng din muc thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va st dung
phi dy thi tuyén va phi du thi ndng ngach cdng chire, vién chuc.

'
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CONG HOA XA HO! CRUNGHIA VIET WAM
Doc lap - Tiw do - Hanh phiic

.............. ,ngay thang nim 20 .

DON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Fan hanh kém theo Thong tw 56 15/2012/TT-BNV ngay 25 thing 12 nam
201Z cua i'_)k \Ql Vl_,‘,;

o vatén: Nam, Nit:
Ng 1 / ’n:
Oué q

O khi hm‘mg tri:

Ché & bim nay:

Bién thoai lién lac:

Déan toc:

Trint d0 va chuyén nganh dao tao:

D twong vu tién (néu co): (1)

Sazu khi nghién ciu didu kién ding ky du tuyén vién chic cua
(2), 161 thiv ¢6 du didu kidn dé tham du ky thi

tuyén (hofe xét tuyén) vién chttc & vitri vige lam ... (3). Vi
vay, tot lam don nay dang kv du tuyéa vién chire theo thong bdo cua quy co
quan, dm( VL.

(4)

- tring tuy én tol s& hqp hanh cac quy dinh cua Nha nudc va cta co
1 vi ¢6 tham quyén tuyen dung.

1ot gui kém theo don nay ho so dur tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tu thudt;

2. Ban clwp cac vin béng, chirng chi va Két quéa hoc tap, g&n: ...............

3. Gidy chiing nhén stc khog;
4. 02 phong bi (ghi r6 dia chi lién lac), 02 anh ¢G 4 x 6.
10i cam doan hé so du tuyén cta i 1a dung su that. Néu sai su that, két

A tuyéa d ung cua té1 hay bo va 161 chiu trach nhiém trude phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chli:

(1) Ghi 15 ddi tuong wu tién theo quy dink;

(2) Ghi dang tén don vi sy nghiép c6 thong bio tuyén dung vién chire;

(3) Ghi dng vi tri viéc lam can tuyen ciia dom vi sy nghigp tuy én dung;

(4) Ghi r6 tén cha céc ban chup, duge co quan ¢6 tham quyén ching th ve, gli kem don dang ky

du tuyér.
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L THY TUC XET TUYEN VIEN CH{C

1. Trinh tu thye hién

Bade 1. Thong béo tuyén dung clia co guan, don vi ¢é tham quyen tuyén
dung vién chire phai duoc dang tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cic phuong
tien thong tin dai chfmc (bao viét, bao ndi, biao hinh) noi dat tru s lam vige chinh
cua co quan, don vi; dang trén trang thong tin dién wr cua co quan, don vi c6 tham
quyen tuyén dung (nm cd) va niém vét cong khai tai tru so chinh lam viée ctia co
quan, doun vi ¢6 tham quyén tuyén dung vien chirc trong thol han nhan n hd so cla
nguol dang kv du tuvén quy dinh tai Khoan 2 Pidu 15 Nghi dinh sb 20201 2/ND-
CP.

Noi dung théng bao tuyén dung bao gom:

- Tiéu cnu:ﬁs‘z, didu kién dang kv du tuvc;[::

- 86 teong vién chire can ;5 theo tung vi wi viée lam va chire dunl nghic
nghi¢p tuong ung;

- Noi dung ho so dang ky du tuyén, thdi han va dia diem ndp hi so du
yvén, s6 dién thoal lién hé;

- Hinh thirc va ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén;

Buée 2. Thoi han nhén ho so ctia nguoi dang ky du tuyén it nhit 1a 20
ngay lam vide ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chiing.

Bwae 3. Cham nhat 10 ngay lam viéce trude ngay to chic tuyCr\ dung, co
quan, don vi oo t}un quyén tuyén dung vién chuc phai 1dp danh sach nguot du

l

didu Ii ién du tuven dé niém vet cong khai tai tru s¢ lam viéc va thony
trang dién tir ctia don vi (néu cd).

(
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Budée 4. Trong thot han 15 ngay, ké tr ngay hét thot han nhin ho so cla
nguoi dang ky du tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 Picu 15 Nehi dinh «
29/2012/ND-CP, ngudi ding dAu co quan, don vi cO thim quyén tuyén dung vien

chire quyét dinh thanh lap Hoi dong, tuyén dung dé thuc hién viéc xét tiyen dac
cach;

Bude 5. Hoi dong kiém tra, sat hach ddi v6i cac triedmg hop xét tuvén dac
cach;

Bude 6. Théng bao két qua va nhan don phac khao (néu c6);

Buée 7. Ky két Hop dong lam vidc.

2. Céch thire thue hién |

NOp tryc tiép tai tru sé co quan tuyén dung.

3. Thanh phin, s6 Iwong ho so

a. Thanh phan hd so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

1. Pon déng ky du tuyén vién chirc theo mau sb 01 ban hinh kém theo
Théng tu sd 15/2012/TT-BNV;
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2. Ban so yéu Iy lich tu thudt theo mau c6 xac nhan cla co quan c¢é tham
quen trono thot han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

3. Ban sao c4c van bang ching chi va két qua hoc tép theo yéu cau cua Vi
trf duw tuyén, duge co quan c6 tham quyén ching thuc. Truong hop ¢ van bang
do co s& dao tao nudc ngoal cép phai duge cong ching dich thuat sang tiéng Viét;

4. Gidy chimng nhan sirc khoe con gia tri st dung do co quan y té du didu
kién duoc kham stre khoe chimg nhén theo quy ¢ dinh tai Thong tu s6 13/2007/TT-
BYT nua§ 21 thang 11 ndm 2007 cta BO Y té vé viéc hudng dan kham sic khoe;

5. Ban tu nhin xét, danh gié ctia nguoi dugc dé nghi xét tuyén dic cach vé
pham chat chinh tri, dao dirc, trinh d6 va néng luc chuyén mén, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cdc hinh thirc khen thudng (néu c6) ; ban nhan xét va xac nhin
clia ngudi ding dAu co quan, 1O chic, don vi noi ngudi do cong tac doi &
truémg hop tiép nhan theo quy dinh tai DPiém a Khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh 80
29/2012/ND-CP.

b. S6 luong ho so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét
- Nguoi ding dau, co quan, don vi ¢6 tham quven tuyén dung vién chirc c&
viin ban dé nghi nguol dimng diu co quan c6 thim quyén quan 1y vién chire cong
nhén két qua xét tuyen dac cach. Van ban e ngh1 do ngudi dimg dAu hodc cap
pho ctia nguot dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chic ky,

trong d6 néu rd vitr v idc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong

kidm tra, sat hach va hd so ctia ting trudng hop dd diéu kién, tiéu chudn xét dic
cach.

- Trong thot han 20 ngay lam viee, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi,
ngudi ding dau co quan c6 tham quy én quan ly vién chirc ¢6 trach nhiém chi dao
t6 chitc tham dinh va phai ¢6 van ban tra 1&1; néu qua thot han quy dinh ma chua
cé van ban tra 1oi thi coi nhu donO y. Truong hop hd so chua dua theo quy dinh thi
trong thoi han 5 ngay lam viée, ke & tr ngay nhan dugc van ban d@ nghi, co quan ¢o
tham quym quan ly vién chic pha1 ¢6 van ban dé nghi co quan, don vi co tham
quyén tuyen dung vién chirc bd sung, hoan thién du hd so theo quy dinh.

5. Co quan thyce hién thé tue hanh chinh
1. Co quan co thdm quyén quyét dinh theo quy dinh:
- Dbi véi don vi sw nghiép cong lap giao quyen tu chit quy dinh tai Piém a

Khoan 2 Piéu 9 Luit Vién chir, nguol ding dau don vi su nghiép cong lap to

chire thuc hién vige tuyen dung vién chtec; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua
thi tuyén hodc xét tuyén.

- P6i v6i don vi su nghiép cdng 1ap chua duge giao quyén tur chu quy dinh

tai Piém b Khoan 2 Piéu 9 Luét Vién chic, co quan, don vi cd tham quyén b

nhiém, mlen nhiém nguoi dung dau don vi su nghigp cong lap t6 chic thyuc hién

hodc phan cap to chirc thue hién viée tuyén dung vién chie cho don vi su nghiep

conﬂ 1ap thudc quyen quan ly; quy ut dinh hodc uy quyén quyét dinh tuyén dung
én chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén.
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- P61 véi td chire s nghidp thude Chinh phtl, ngudi dimg dau cde o chire
su nghi€p nay to chire hodc pharn ¢ cép 1O chie thyre hign viée tyén dung vien
chire; quyét dinh tuyén dung vién chuc qua thi tuyén hoac xet tuyén.

2. Co quan tryc tiép thue hién TTHC:
Nhur trén.,
6. Pbi twong thwe hién
Cé nhan.
7. Tén mau don, mau t& khai

Mau dom dang ky du tmm vién chite theo mau so 01 ban hank keém theo
Thong tu 6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bo Woi vu.

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi tuyén vién chie:

- Dudi 100 thi sinh mitte thu 260.000 ddng/thi sinh/idin du thi:

Tl 100 dén dudi 500 thi sinh me thu 200,000 don g/thi sinh/1an dur thi;

- Ttr 500 thi sinh trd 1én mite thu 140.000 ddng/thi sinh/lan du thi

(Thong tw lién lich s6 1632010/ TTLT-BTC-BNV).

9. Két qua cta vi¢ée thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10.Y&u chu, dicu kign dé thue hién tha tuc haonh ¢hinh

a. Piéu kién dang kv du tuyeén vién chiec:

Ngudoi cé du c{lc Al kién s day khong phan Dict dir e, nam ni, thanlk,
pllan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoe ding ky du tuyén vién chie:

-Co quoc tich Viét Nam va cu tra ta1 Viét Nam;

- T da 18 tudt trd lén Doi \f(';i mot sO linh vuc heat ddng van hoa, nghé

thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén cé thé thip hon theo quy dinh cia phép
ludt; ddng thoi, phai ¢d su ddng y bang vin ban ctia ngudi dai didn theo phap hudt;

- C6 don dang ky dur tuyén;
- CO ly lich r6 rang;

- C6 vin bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hodc ¢6 nang khidu
k¥ nang phu hop voi vi tri viée lam;

- Pu stic khée de thuc hién cong viéc hodc nhiém vu;

- Pap tmg céic diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viée lam do don vi su
nghiép cdng lap x4c dinh nhung khong dugc trai vor quy dinh caa phap luat.

Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chirc:

- Mat néng luc hanh vi din sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sur cia Toa 4n; dang b1 ap dung bién phap xtr ly hanh chint dua vac co s¢
chita bénh, co so gido duc, truomg gido dudng.
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b. Didu kién wu tién trong tu; vén dung vién chire.
- Uu tién ngudi ¢b tai ndng, ngudi cb cdng vol cach mang, ngudt dan toc
thidu sb

- Truong hop cé tr 02 nguoi trd 1en ¢d \ét qua thi bang nhau & chi tiéu
cubi cling can tuyén dung thi ngudi cé ténc sb dlem cac bai thi chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh cao hon la nguot tring tuyén; néu téng so diém cac bai
thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh bing nhau thi ngudi ding dau co quan
¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc quyst dinh nguoi tring tuyén theo thir tr uu
tién nhu sau:

a) Anh hing luc lugng vii trang, Ani hing lao dong:

b) Thuong binh;

¢) Ngurd hucmg chinh sich nhu thuong binh;

d) Con lict s

d) Con thuong binh;

¢) Con clia nguoi hudng chinh sach nhu thirong binh;

g) Nguoi dan tdc it ngudi;

h) Doi vién thanh nién xung phong;

1) Doi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién ndng thon, mién nii
tlr d0 24 thang tro 1€n d4 hoan thanh nhiém vu;

k) Nguot hoan thanh nghia vu quan sy;

1) Nguoi du tuyén 1a nit.

11. Cin cir phap ly cta thu tuc hanh chinh

- Luét Vién chirc sb 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010 cla Qudc
hdi nude Cong hoa xa hoi cht nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngdy 12 thang 04 ndm 2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic.

- Thong tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cta Bo NoO1 vu
huong dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng dbi véi vién chire.

- Thong tu lién lich sb 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10/2010 cua
B¢ Tai chinh, B Noi vu hudng dan mec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va s dung
phi du thi tuyén va phi du thi nang ngach cong chirc, vién chic.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DHc ldp - Tu do - Hanh phuc

.............. ,ngay thang namZ20....

DON BANG KY DU TUYEN VIEN cHUC
(Bar hanh kén theo Théng tu s 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 naim
2012 cta BO Noi vu)

Ho va tén: Nam, Nt
Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khau thuong i

Cho & hién nay:

Pién thoai lién lac

Dan tdc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

D41 tuong uu tién (néu co): (1) /

Sau khi nghién cu didu kién dano ky du' tuvén vién chirc cta
........................................ (2), 181 thay cé du didu kién dé tham du ky thi
tuyén (hodc xét tuyén) vienchtc dvitriviclam ... (3). Vi
véy, toi lam don nay dang ky du tuyén vién chic theo thong béo cla quy co
quan, don vi.

Néu trang tuyén to1 s& chép hanh cic quy dinh ctia Nha nude va cua co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.

Toi gui kem theo don nay hd so dy tuvén, ghm:

1. Ban so yéu Iy lich tu thut;

2. Ban chup céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom: ...
4)

3. Gidy chimg nhan sirc khog;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh cG 4 x 6.

T61 cam doan hd so du tuyén cla toi la ding su that. Néu sai sy that, két
qua tuyén dung cta t6i hiy bo va t6i chiu trach nhiém trude phap luat./,

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chi:

(1) Ghi r3 d6i tuong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding tén don vi su nghiép co thong bao tuyén dung vién chirc;
(3) Ghi dtng vi tri viéc lam cin tuyén cta don vi su nghiép tuy.n dung;

7(4) Ghi 0 tén ciia cac ban chup, dugce co quan ¢o6 tham ¢ quyén ching thuc, gti kém don ding ky
dur tuyen.
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IV. THO TUC XET TUYEN BAC CACH VIEN CHUC

1. Trinh ty thyce hién

Bude 1. Thong bao tuyén dung cua co quan, Gon vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc phai duge dang tai it nhat 01 (mot) lan trén mot trong cac phuong
tién théng tin dai ching (bao viét, bao ndi, bao hinh) noi dat tru s¢ lam vigce chiph
clia co quan, don vi; déng trén trang théng tin dién tr cta co quan, don vi ¢O tham
quyén tuyén dung (néu c6) va niém yét cong khai tai try so chinh lam viéc cua co
quan, don vi co thAm quyén tuyén dung vién chire trong thoi han nhéan ho so cua
ngirol dang ky du tuyén quy dinh tai Khodn 2 Picu 15 Nghi dinh b 29/2012/ND-
CP.

1
A

Nai dung thong béo tuyén dung bao gom:

- Tiéu chuan, diéu kién déng ky du tuycu;

- 86 lrong vién chire can tuyén theo tlrng vi tri vide lam v chtrc danh ngh?
nghiép tuong ung;

- Noi dung ho so dang kv du tuyén, thoi han va dia dicm nop ho so du
tuyveén, sO didn thoai lién hg;

- Hinh thirc va ndi dung xét tuyeén; thoi gian va dia diém x&t tuyén,

Bude 2. Thoi han nhan ho so cta ngudi dang ky du tuyén it nhat la 20
ngay lam viée ké tir ngay thong bao tuyeén dung cong khai trén phuong tién thong
tin dai chliing.

Birde 3. Cham nhit 10 ngdy lam viée trude ngay to chttc tuyén, co quan,
don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chic phal lap danh sich nguoi du dieu
kidn dy tuyén dé niém yét cong khai tai tru so lam viéc va thong bdo trén trang
didn tr ctia don vi (néu co).

Buée 4. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han nhén ho so cua
ngudi ding ky du tuyén theo quy dinh tal Khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh $0

\

20/2012/ND-CP, ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién

chire quyét dinh thanh lap Hoi dong, tuyén dung dé thue hién vide xét tuyén dac
céch;

Bude 5. Hol déng kiém tra, sat hach ddi véi cice trudmg hop xét tuyén dac
cach;

Buée 6. Thong bao két qua va nhan don phic khao (néu co);

Bude 7. Ky két Hop dong lam viée.

2. Cach thirc thye hién

Nop truc tiép tai tru s& co quan tuyén dung.

3. Thanh phin, s6 lugng ho so

a. Thanh phan hd so dang ky du tuyén vién chitc bao oom:

1. Don déng ky du tuyén vién chirc theo mau sd 01 ban hanh kém theo
Théng tur s6 15/2012/TT-BNV;



. Ban so yéu 1y lich tu thuat theo miu co Xae nhén cua co quan cé tham
q\_xyén trong ihat han 06 thang, tinh dén ngay HO}) hd so dy tuyén;

3. Ban sao céc van bing chiung chi va két qua hoc tap theo yéu cau clia vi
tr du tuyén, duge co guan co thdm quyén chimg thyc. Trudng hop c6 van bang
do co s& ddo tao nude ngoal cap phai duce cdng chitng dich thudt sang tiéng Viét,

4. Giay chimg nhan stc khde con gid tri st dung do co quan y té du diéu
kign dugce kham sice khée chirmg nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 13/2007/11-
BYT ngay 21 thang 11 ndm 2007 cha Bo Y te v & viée hudng dan kham stic khoe:

5. Ban tu nhéan xét, danh gia cta nguot dugc dé nghi xét tuyén déc cach vé
phdm chét chinh tri, dao diwc, trinh dd va nang lyc chuyén mon, nghiép v, qur-‘
irinh cOng tac va cac hinh thkc khpn thuong (1eu cO) ; ban nhan xét va xac nha
clia nguoi dum* dan co guan. t chic, doa vi not nguai do cong téac 4di v'é'i
trudmg hop tiép nhan theo quy dinh tal Diém & Khoan I Didu 14 Nghi dink <
29/2012/ND-CP.

b. $& luong hé so: 01 bd.

4. Thoi han gidi quyét

- Ngum diing dau, co quan, don vi ¢6 tham quy m tuyén dung vién chire ¢
van ban d& nghi nguol dimg ddu co quan cd thim quyén quéan 1y vién chirc cony,
nhin két qué xét tuyén ddc cach. Van ban d nghi do nguoi ding d4u hodc cap
pho cuia nguodi dimg dan co quan, don vi co thdm auyén tuvén dung vién chiec k¢,
trong d6 néu rd vi tri vi¢e lam can tuyén dung va kem: theo bi¢n ban hop Hoi dong
kiém tra, sat hach va ho so cua ting trieong hop du die Sukién, tidu chudn xét di:
cach.

- Trong thoi han 20 ngay lam wec ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi,
nuuoq ding dau co quan ¢6 thdm quycn quan ly vién chtrc ¢o trach nhi¢m chi dao
18 chtrc thdm dinh va phai c6 van ban trd 101; néu qua thot han quy dinh ma chua
¢é van ban tra 101 thi col nhu dong y. Trudng hgp ho so chua da theo quy dinh thi
trong 2 thoi han 5 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duge vin ban dé nghi, co quan ¢o
tham quyen quan ly vién chirc phai c¢6 van ban dé nghi co quan, don vi ¢ tham
quyen tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién du ho so theo quy dinh.

5. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh

1. Co quan c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Pbi v6i don vi su nghiép cong ldp giao quvm ti chu quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Diéu 9 Luat Vi 1én chue, nguoi dung daa don vi su nghiép cong lap to

chire thue hién vigc tuyen dung vién chirc; quyet dinh tuyén dung vién chirc qua
thi tuyén hodc xét tuy én.

- Pbi voi don vi su nghiép cong 1ap chua duge giao quyén tu chi quy, dinh
tai Piém b Khoan 2 Pidu 9 Luét Vién chic, co quan, don vi co thdm quyén bé
nhi¢m, mlen nhiém nguol ding dau don vi su nghiép cong lap td chire thuce hién
hodc phan Cap 10 chure thure hién viéc tuyén dyng vién chie cho don vi su nghi¢p
ceng lap thude quy cn quan ly; quyet dinh hodc Gty quyan quyét dinh tuyén duny

/ien chire qua thi tuyén hodc xét tuyén.
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‘ - Dbi vai to chire su nghiép thude Chinh pht, ngudi dimg d% cée tO chirc
S n0h13p nay to chirc hogc phén cap tb chirc thue hién vige ta‘fcr1 dung vién
<; quy ét dinh tuyén dung vién chirc qua thi ¢ uyén hofc xét tuy én.

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. Pbi twong thue hién

Cé nhan.

7. Tén mau don, mau to khai

Nﬁu don dang ky du tuyén vién chire theo mau s6 01 ban hanh kém theo

ot s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bo Not v

8. Phi, 1€ phi

Phi du thi tuyén vién chuc:

- Dudi 100 thi sinh mie thu 260.060 ddug/th sint/lan du thi;

- Tty 100 dén dudi 500 thi sinh mue thu 200.000 dong/thl smh/lfjin du thi,

_Tir 500 thi sinh tr& 18n mic thu 140.000 dong/thi sinh/lan dy thi.

(Théng te lién lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV).

9. Két qua cia viée thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10.Y8u chu, diéu kién dé thye hign thii tuc hanh chinh

1. Didu kién xét tuyén dic cach vién chirc:

a. Can ct nhu cau cong viéc, nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham
qwen tuyén dung vién chiic duge xét tuy én dic cach khong theo trinh ty, thu tuc
tuvén dung vién chitc quy dinh tai Didu 15, Pidu 16 va biéu 17 Nghi dinh 56
20/2012/NP-CP ddi vé6i cac trudmg hop sau:

- Nguoi ¢o kinh nghiém cong téc theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Piéu

4 Nghi dinh 5O 29/2012/ND-CP hién dang cdng tac trong nganh hodc linh vuc
hnut dong nghé nghiép can tuyén; co thoi gian lién tuc tr du 36 thang trd 1én thuc
hién ¢éng viéc hodc nhiém vu cd yéu cau vé trinh d0, nang luc, k¥ nang chuyén
mon, nghiép vu phu hop véi vi tri vige lam can tuyén (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc); trong thoi gian céng tac khong vi pham phap ludt dén muc bi xu ly ky

luit hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, duogc danh gid 1a hoan thanh tt nhiém
vi duge giao; dap g duoe ngay yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

- Nguoi tht nghiép dai hoc loai gioL; tdt nghiép thac si, tién si & trong nuoce
va ngoal nudc theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Dleu 14 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop v6i yéu cau ctia vi tr viéc lam
can tuyén dung; trudmg hop sau khi t6t nghiép d& c6 thoi gian cong tac thi phai
cong tac trong noanh hodc linh vuc hoat dong nOhe nghiép can tuyén, trong thoi
gian cong tac khong vi pham phap luat dén muc bi xur ly ky ludt hodc b truy clru
tréch nhiém hinh sur va dugc danh gia 12 hoan thanh tt nhiém vu duge giao trong
thot gian nay;
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- Nguoi ¢ tal nang, niang khi¢u dac biét theo quy dinh tai Diém ¢ Khoan 1

Diéu 14 Neghi dinh 6 29/2012/ND-CP, ¢ véan bing, chimg chi dao tao, chimg chi

I'd

hanh nghé hoic ¢6 nang khiéu, k§ ning phtt hop véi vi tri viée lam can tuyérn

dung cia don vi su nghiép cong lép trong cac nganh, linh vye van hoa, nghd
thuat, thé duc, thé thao, c4c nganh nghé truyan théng. ‘

b. Vi€c xac dinh 16t nghiép dai hoc loai gioi duge cén clr vao xép loal tai

bang t6t nffhu-:I p; trudng hop bang tbi nghiép khoéng xep loai thi co quan, don vi ¢é
tham quyén tlljen dumz vién chitc bdo cdo cu thé két qua hoc tap toan khoa va ké
qua bao v€ tot nghiép dé co quan quan 1y don vi su nghiép céng lap xem xCt,
quy 3t dinh. Tron g théi han 15 ngay lam vide, ké tir nga Y n‘)gn duoce van ban, co

quan quan ly don vi su nghi€p cong dp phai ¢6 vidn ban tra 101,

11. Can ctv phap I¥ cta tha tue haah chinh

- Luat Vien chire s6 58/2010/QH12Z ngav 15 thane 11 niua 2010 cha Quide

ho1 nurde Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 cta Chinh phut

v& tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc.

- Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thing 12 nim 2012 caa BO Noi vy

hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam vide va dén ba chi phi dao tao,
boi dudng ddi voi vin chuo

Thong wr lidn lich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20/10 ’"’0 10 ¢t

Fio Tai CH{T:?‘- BO NOI vu huong dan mac thu, ché do thu, ndp, quan 1y v st duns

7

piidu thi taoin va phi dy thi ridng ngach cong chire, vién chie.
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Mau s6 1 o ’ o
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phue

.............. ,ngay thang nam20....

HON DANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 adin
2012 cha BY Not vu)

Ho va tén: Nam, N
Ngay sinh:

Qué quan:

0 khau thudng teh:

Chd & hién nay:

Dién thoai lién lgc:

Dan toc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Pdi tuong wru tién (néu c6): (1)

Sau khl nghién clu diéu kién dang ky du tuyén vién chic cla
........................................ (2), tot thdy c6 dn didu kién dé tham du k¥ thi
tuyén (hozc xét tuyén) vién chirc & vi tri vide lam ... (3). Vi
viy, to1 lam don nay dang ky du tuyén vién chtic theo théng bao cta quy cv
quan, don vi.

Néu tring tuyén toi s& chap hanh céc quy dinh cia Nha nude va cia co
quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

Toi giri kém theo don nay ho so dy tuyén, gom:
1. Ban so yéu 1y lich tu thuét;

2. Ban chup cic van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gom:

3. Giay chirng nhan strc khoé;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), (62 anh ¢& 4 x 6.



Toi cam doar ho so du tuyén cta toi la dang sur thét. Néu sai si than két
qua tuyén dung cta t51 hity bo va to1 chiu trach nhiém wude phap luat.
Kinh don
(Ky va ght rd ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghird @i treng v tién theo quy dinh;
(23 Ghi diws 30 don vi sy nghidp co thidng bio tuyén dung vién chire;
(3) Ghi dang vi tri vide lam cin tayén cta don vi sw nghiép wyén dung;
(4) Ghi 16 tin cia cac ban chyp, duge co quan ¢é thim quyin chimg thue, girt kém don ding ki di

tuyén./.
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