BONOI VU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VU PHAP CHE - Déclap - Ty do - Hanh phic

Sb: 44 /PC - BNV Ha N¢i, ngay thang 3 nam 2014
V/v huéng din vide danh gid ‘
tac dong cia TTHC va ra soat,
danh gia TTHC theo TT s6 07 ciia
Bé Tu phap

Kinh gui: Céc don vi thudce, true thude BS Noi vu

Ngay 24/2/2014, B$ Tu phap c¢6 ban hianh Théng tr s6 07/2014/TT-BTP vé
viéc Huéng dén danh gia tic déng ciia thi tuc hanh chinh vé ra soat, danh gia thii tuc
hanh chinh (Sau dy goi 1a Théng tu s6 07), Vu Phap ché kinh chuyén cic don vi
thudc, tryc thugc B ban sao Thong tw néi trén va cac phu luc hudong din kém theo.

Vu Phap ché d& nghi céc don vi thude, truc thude B6 khi tién hanh xdy dung
Théng tu thudc pham vi quan Iy nha nudc clia Bo va ra soat, danh gia thd tuc hanh
chinh theo k& hoach héing nim ctia B6 cin tuan thi céc hudng dén tai Thong tu sé 07.

Moi thic méc vé céc ndi dung dénh gi4 tic déng thi tuc hanh chinh vi ra sodt,
danh gi4 thi tuc hanh chinh & nghi giri v& Vy Phip ché, B Noi vu dé giai dép kip
théi va dap vmg dung yéu cau theo huéng din tai Théng tur sb 07 ciia B§ Tu phép.

Tran trong!

Noi nhin: | VU TRUONG

- Nhur trén;

- Thir truéng Nguyén Duy Thing (dé bao céo);
- Ly PC, TTM.ChAu.
Nguyén Anh Tuén
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BO NOI vU I Hé Ngi, ngéy Dithang 02 ndm 2014
A ST ,

BE?; anyﬂ?’ﬁfz‘wf : THONG TU

chuyén:. Yt PC .. fwéng din viée danh gid tic dong cita thil tuc hanh chinh

%M

va ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh

Can cu' Nghz dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chmh phu vé kidm sodt thil tuc hanh chinh (d@d duwoc sia déi, b6 sung);

Can cit Nghi dinh s6 § 22/2013/NP-CP ngay 13 thdang 3 nam 2013 cua

Chinh phu quy dinh chu'c ndng, nhiém vy, quyén han va co céu 16 chikc cia
Bé Tu phap;

Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Bé trudmg Bo Tu phdp ban hanh Thong tir hudng ddn viée ddnh gid tdc
déng cua thi tuc hanh chinh va ra soat ddnh gid thu tuc hanh chinh.

Chlm'ng I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Théng tir ndy hudng din viéc danh gia tac dong cia thit tuc hanh chinh
va ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghl dinh
& 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh phu v& kidm soat
thu tuc hanh chinh (da dugc sira dbi, bd sung) (sau day viét it 13 Nghi dinh
s6 63/2010/ND-CP di duge-sira dbi, bd sung).

Bxeu 2. Pbi twgng ap dung

L CU quan chu tri soan thao du 4n, du thao van ban quy pham phap
fudt c6 quy dinh vé thd tuc hanh chinh (sau ddy viét tit 12 co quan chi tri
soan thao).

2: Co quan thdm dinh vin ban quy phép ludt c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh, co quan kiém so4t tht tyc hanh chinh.

3. Céac co quan, t8 chirc duge glao ra soat, danh glé. thi tuc hanh chinh
thudc thdm quyén quéan ly va giai quyet (sau day viét tit [a co quan ra soét,
dénh gia).

4. Céc co quan nha nude, to chirc'co lién quan.



Dilu 3. Trong Thong tuw nay, nhimg cum tir sau diy dugc hié;l
nhwr sau:

xét vé sy can thiét, tinh hop ly, tinh hgp phép cia thi tyc hanh chinh’ cung
nhu tinh céc chi phi ma ca nhén, td chirc phai b6 ra khi thye hién thu tuc hanh

chinh di kién ban hanh dé can nhé¢, liza chon phuong 4n, giaiphap tdi wucho ¢’ "1 ] _

viéc ban hanh méi hoéc sua dﬁl bo sung thu tuc hanh chinh.

2. Ra sodt, ddnh gid thi tuc hanh chinh la viéc thong ke, tap hqp, eeri
glé céc tht tuc hanh chinh tai céc vin bin quy pham phap luét hién hanh
nh3m phat hign dé. kién nghj co quan, ngudi ¢ thém quyén xem xet quyét
dinh viéc sira dbi, bo sung, thay thé hodc hity bd nhiing quy dinh vé thi tyc
hanh chinh khéng cén thiét, khéng hop 1y, khoéng hop phap, khong dap ung
duge cac nguyén tic v& quy dinh thi tyc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s 63/2010/ND-CP da dugc sira dbi, bb sung.

3. Tinh chi phz tudin thi thii tuc hanh chinh 1 viéc lugng hoa cac chi
phl ma c4 nhén, t§ chitc phai bo ra khi thye hién tha tuc hanh chinh d4 ban

hanh hofic du kién ban hanh |
Chuong I '
DANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

Pidu 4. Trich nhiém ciia cic co quan trong viéc danh gia tac dqng
cila thi tyc hanh chinh

1. Co quan chi tri soan thao viin ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé
thii tyc hinh chinh c6 tréch nhiém d4nh gia tac dong cua thi tuc hénh chinh.

2. Co quan kiém soat tht tyc hanh chinh, gom Cuc Kiém soat thu tuc
hanh chinh thudc B& Tu phap, T chiic phép ché thudc B, Co quan ngang

B9, S¢ Tu phap thuoc Uy ban nhan dén céc tmh thanh phé trirc thude Trung
uong (sau day viét it 1a Uy ban nhén dén cép tmh) ¢ trach nhiém hudng

.dan, don dbc cdc co quan chit tri soan thdo cling cap trong vigc sir dung b1eu

mAu danh gié tac déng cia thi tye hanh chinh.

3. Co quan thdm dinh viin ban quy pham phap lut c6 trach nhle;m thim
dmh quy dinh vé& thir tuc hanh chinh theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh -
sb 63/2010/ND- CP da dugc sira ddi; bd sung.

Trong truong hop chn th.let co quan thim dinh vin ban quy pham phap
luat tién hanh danh gia t4c ddng doc 14p cic quy dinh vé thi tuc hanh chinh;

-t chirc 14y ¥ kién cla d8i tugng chiu téc ddng va céc 16 chirc, ¢4 nhan c6 lién
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quan & hoan thién ndi dung thim dinh quy dinh vé thi tyc hanh chinh trong
Béo céo thim dinh.

Pidu 5. Quy trinh d4nh gia tic ddng cila thi tuc hanh chinh

@ 1. Thoi diém danh gia tic dong

Viéc dénh gié tac dong cua thi tyc héanh chinh dugc tién hanh trong giai
doan dy thao vin ban quy pham phdp Tust vi phdi hodn thanh trudc khi g
Co gquan thAm dmh viin ban quy pham phép luét.

2. Co quan chu tri soan thao viin ban quy pham phép ludt c6 quy dinh
vé thu tuc hanh' chinh thuc hle;n dénh gi4 tic' ddng tia thit tyc hanh chinh theo
céc budc sau:

a) Tién hanh d4nh gi4 tac 46ng cta thu tuc hinh chinh

Co quan cht tri soan thao sir dung céc biéu miu va ndi dung quy dinh
tai cac Diéu 6, 7, 8, 9 cia Thong tu nay dé danh gi4 v& sy chn thiét, tinh hop 1y,
tinh hgp phép va chi phi-tufin thi cia thi tuc hanh chinh.

b) Hoan thi¢n céc quy djnh v tha tuc hanh chinh

~ ,Trong qué trinh danh g1a tac dong, néu thii tyc banh chinh dugc xac
(dinh 1a khong cin thiét thi co quan chid tri 'soan thio ngimg vi¢c danh glé va
'khong quy dmh thu tyc hanh chinh trong du’ an, dif thio vin bén

Néu thu tuc hanh chmh dugc xac dmh 1a cin t]uct thi nep tuc danh gia
va cin cir két qui d4nh gi4, co quan cht tri soan théo chinh sira, hodn thién
quy dinh v& thi tuc hanh'chinh nhim bao dam thi tuc hanh chinh tai dy 4n,
dyr thio viin ban thuc sy cén thiét, hgp 1y, hop phép va higu qua.

' c) Tong hqp két qua danh gi4 tic 4ong cia thu tuc hanh chinh
Sau khi danh gia tic dgng ctia thu tuc hanh chinh, co quan ‘ch tri soan

thao tdng hop két qua danh gia vao ndi dung Bao céo danh gid thc dong cia
dy 4n, dy thio vin ban quy pham phap luﬁt

VRN A

Dm voi dy thao Thong tu, Thong tur lién tlch dy thao Quyét dinh cia
Uy ban nhan dﬁn chp tinh c6 quy dinh'vé thil tyc-hanh chinh, co quan chu tri
soan théo tdng hop két qué d4nh gia tdc dong cta thi tyc hanh chinh thanh

béo céo riéng.

Didu 6. P4nh gif su chn thiét ciia thi tuc hanh chinh

1. Sur cAn thiét ciia mét thu tyc hanh chinh dugc dénh gia theo céc ndi
dung sau diy:

a) Dép img yéu chu quén ly nha nuéc d5i véi nganh, linh vire nhét dinh,
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" b) Béo d4m quy?n, nghia vy va lgi ich hop phap cia cé nhan, t6 chire.

c) La bién phdp tbi uu trong cac bién phép cé thé duge thyc hién & bao
dam yéu ciu quan ly nha nuéce va bao dam quyén, nghia vu va loi ich hop
phap ciia c4 nhén, t3 chic.

2. Co quan chu tri sogn thao sir dung Biéu miu d4nh gia tac dong clia
thi tuc hanh chinh vi Huéng dén tra 10 (ky hiéu 13 Bifu miu OIAJBG-
KSTT) tai Phu luc I ban hanh kem theo Théng tir ndy dé ddnh gié sy cln thiét
cua thd tuc hanh chinh.

Pidu 7. Pénh gia tinh hep Iy ciia thi tye hanh chinh

1. Tinh hop 1y ciia mét thit tyc hanh chinh duge danh gia theo céc ndi
dung sau day: '

a) Tén cuia thu tyc hanh chinh

Tén cua thi tuc hanh chinh duge quy dinh 16 rang, cu thé, ngén gon;
chinh xac va théng nhit trong tit ca cac vin ban quy pham phap ludt c6 quy
dinh v& tha tuc hanh chinh d.

Tén cta thil tyc hanh chinh gbm: Tir hogc cum tir chi hanh déng cta co
quan nha nuée hoic ca nhén, to chirc két hop véi t€n két qua cha tha tuc hanh
chinh va két hop dbi véi tlmg dbi trong, 1inh vyc cy thé (neu ¢6) hoic két hop
v&i cym tir chi sy vét, sy viéc ma co quan nha nudc mubn quan 1y hodc ci
nhin, t& chirc mong mudn dat duge.

'b) Trinh tu thyc hién thi tyc hanh chinh

Trinh tir thyc hién thi tuc hanh chinh duge quy dmh o rang, cu the cac
bude thyc hién; phin dinh r6 trach nhiém va ni dung cong viéc ciia co quan
nha muée va ca nhan, td chuc khi tham gia thl,xc hién. Pdng thi, c4c buorc
thue hién pha1 dugc sip xép theo thir tir phu hop vé thoi glan quy trinh va cdp
c¢6 thdm quyén xir ly; 4p dung t8i da ¢o ché lién thong :

c) Cach thirc thire hién tha tuc hanh chmh

Céch thirc thue hién thi tyc hanh chinh dugc quy dinh 18 rang, cy thé;
phi hop didu kién cia co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh va tao dleu kién
thuén l¢i thi da cho ¢4 nhén, t5 chirc véi chi phi thap nhat. ‘

d) Hb so

Hb so dé g1a1 quyét thi tuc-hanh chinh duge quy dinh rd rang, cu thé vé
{én, quy cach, so lugng clia ting thanh phan hd so, sb lucmg bd hd so. Thanh
phan hd so, s6 luong timg thanh phén hd so phai thuc sy cin thiét cho viéc
giai quyét thi tuc hanh chinh, d4p {mg duge tiéu chuén, diéu kién dugc phap
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luat quy dinh, bao dam muc tiu quan Iy nha nuéc; thanh phén hd so khong

tring v&i thanh phin hd so cia mjt thi tuc hanh chinh khic c6 két qua 1a

thanh phan hd so ciia thia tuc hanh chinh du kién quy dinh hojc thinh phin hd
'so 13 két qua do chinh co quan giai quyet tha tuc hanh chinh dang quéan ly;

quy cach ciia thanh phan hd so da dang, dé thuc hu;n dé tao thusn lgi cho ¢4

nhén, t§ chic.

&) Thoi han giai quyét thi tyc hénh chinh

Thoi han giai quyét thi tyc hanh chinh dugc quy dinh 16 réng, cy thé;
bio dam tiét kiém thoi gian cho ¢4 nhén, tb chirc, phdt hop v6i kha ning cla
co quan thyc hién thi tuc hanh chinh.

Trong trucng hgp mét thu tuc hanh chinh do nhiéu co quan c¢é thidm
- quyén giai quyét thi quy dinh 15 rang, ddy di thoi han giéi quyét cia ttmg co
quan va théi han chuyén giao hd so giita cc co quan.

€) Pbi tugng thyuc hién thu tuc hanh chinh

Péi tugng thue hién tha tuc hanh chinh du:qc quy dinh rd rang, cu the, _
bao dam sy cdng bing gifta cic c4 nhén, giita cdc b chuc, gifra c4 nhan voi tb
chirc, gilra céc nganh linh vuc, gilta cac vimg. mién, giita trong nudc voi
ngoai nudc va cd sé lrong dbi tugng tuan thu duge hudng lgi nhiéu nhét.

g) Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh dugc quy dinh phu hop véi thdm
quyén quan ly nha nuéc d5i vai chp hanh chinh hogc dia giéi hanh chinh theo
quy dinh cta phép luat; thuén tién cho c4 nhan, tb chu'c tudn tha tha ‘tuc hanh
chinh trong viéc lién hé vai co quan c6 thdm quyen giai quyét; bio dam ap
dung t6i da cac giai phép phan cap ho#ic @iy quyén cho co quan hanh chinh clp
dudi hodc dia phuong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Trong trucrng hop mét thi tuc hanh chinh do nhidu ‘co quan, nhiéu cép
tham gxa giai quyet thi quy dinh rd rang, cu thé trach nhiém cua tirmg co quan,
tirng cép, co quan chii tri, co quan phdi hop; 4p dung t5i da co ché lién thong
trong 'giai quyét thii tyc hanh chinh.

h) Phi, 12 phi

Phi, 1& phi va cac khoan chi tra khac (néu co) dugc quy dinh 16 rang, cy
thé; phit hop vé&i chi phi ma co quan nha nude bo ta dé thuc hién thi tuc hanh
chinh, bao dam chi ph1 thip nhit ddi v6i c4 nhan, td chirc;. ¢6-tinh den dac
diém timg ving mién, timg ddi tuong thuc hién, timg linh vuc va thong 1€

quoc te.



- i) MAu don, té& khai
Th tuc hanh chinh cé quy dinh don, t& khai thi don, t& khai phai dugc
mau hoa.

MAu don, t& khai 13 hop 1y khi timg néi dung théng tin tai mau don, t&
khai 3 rang, ngin gon, thuc sy cin thiét cho viéc giai quyét thi tuc hankh
chinh, ting tinh chiu trach nhiém ciia ¢4 nhan, td chirc d6i véi nhitng ndi dung
tai don, to khai.

Trong truo’ng hop don, t& khai cin phéi c6 x4c nhin cua co quan, nguoi
¢6 thim quyén thi quy &inh rd co quan, ngudi cé thim quyén xéc nhin va ndi
dung x4c nhén.

k) Yéu clu, didu kién

Yéu clu, diéu kién cua thi tuc hanh chinh dugc quy dmh 0 rang, cu
thé, cAn thibt db1 v6i yéu chu quan Iy nhd nudc, phit hop véi kha néng dap
‘tmg clia c4 nhén, t& chirc; bio dam sy cong béng gilta céc c4 nhén, giita cac tb
chirc, gifra ¢4, nhan véi td chirc, gifta cdc nganh, linh virc, gilta céc ving mién,
glua trong nudce voi ngoai nudc; phan dinh r3 trach nhiém chung minh yéu
chu, didu kign; khéng quy dinh yéu ciu, didu kién tming véi yeu ciu, didu kién
" cia mdt thi tuc hanh .chinh khac ¢6 két qua 1a thanh phin hé so ciia th tuc
hanh chinh dy kién quy dinh. '

l) Ket qua thuc hlen thu tuc hanh chinh

Hjnh-thutc, thoi han-¢6 hiéu luc va didu kién c6 hidu lyc (néu co) cia
két qué ctia-thit tuc hanh chinh duge quy dinh r6 rang, thuén tién, phi hop véi
yéu ciu-quan ly nha nude, véi quyén, nghia vy, loi ich hop phap cua ca nhén,
t§ chirc va tinh hinh thrc tién.

2. Co quan chi i soan thio si dung Biéu miu 01A/DG-KSTT dé dénh
gla tinh hop ly ciia thd tuc hénh chinh.

' Dleu 8. Banh glé tmh ho'p phap cua thit tyc hanh chmh

1. Tinh hgp phdp cia mét thu.tuc hanh chinh duge danh gla theo cac
néi dung sau day:

a) Thu tuc hanh chinh du’Uc ban hanh theo ding thim quyen quy dinh
ta.l Khoan 1 Dleu 8 Nghi dinh s6 63/2010/NB CP da dugc sira d6i, bo sung; -

- b) N6i dung cua cac quy d;nh vé thit tuc hanh chinh c6 sy théng nhét
trong cling mdt vin ban; khéng trai véi cdc vén ban quy pham phap luit co
- hiéu hrc cao hon, Pidu udc quéc t& ma Viét Nam 12 thanh vién.



2. Co quan chi tri soan thao sir dung Biéu miu 01A/DG-KSTT dé danh
gia tinh hop phép ctia thil tuc hanh chinh.
Ditu 9. Tinh chi phi tufin thd thé tyc hanh chinh

1. Thi tyc hanh chinh c6 chi phi phu hqp khi tdng chi phi ciia thu tuc
hinh chinh d6 trong mdt nim la thap nhét. Téng chi phi tuén tha cia mt tha
tuc hanh chinh trong mt nim la thip nhét khi:

a) Chi phi tuén thi tht tuc hanh chinh d6 thép nhét;

b) S6 14n thyc hién thi tuc hanh chinh d6 trong mét nim theo quy dinh
thip nhét;

¢) S6 lrgng @61 tugng tudn thu duge hudng lgi nhidu nhét.
2. Nguyén tic tinh chi phi tuén tha
a) Lua chon sé liéu & murc trung binh thép néu c6 nhidu ngudn s6 lidu
chénh 1éch nhau.
b) Khdng tinh chi phi co hi.
@ 3. Cach tinh chi phi tuin thi tha tyc hanh chinh
a) Céng thitc tinh chi phi tuan thi niﬁ‘)t thi tuc hanh chinh

thi 01 thu tuc qu yg dins 06 o kbt qua T chi phi khac theo
] r * p( r
hanh chinh cita this tuc hanh chinh d6 quy dinh (néu cd)

b) Céng thirc tinh tdng chi phi tuan thii mét th tyc hanh chinh trong
moét ndm

Téng chi phi Chi phi S614n d.;.s" hrong |
tuintha 01 tha _ tufn thi 01 thyc hién Sy fuan
tuchinhchinh  thatuchinh * theoquydinh * .7 h‘l,‘nth‘-‘fi,
trong 01 nidm chinh trong 01 nam ¢ °

- -trong 01 ndm

¢) Trong trutng hop sita ddi, bd sung thi tuc hanh chinh, co quan chm
tri soan thao tinh chi phi tufn thd tht tuc hanh chinh hién tai va chi phi tun
thi thi tuc hanh chinh du kién sira d8i, b sung. Chi phi tun thi thi tyc hanh
chinh dy kién stra d6i, bd sung duge xac dinh trén co s& cla chi phi hién tai
sau khi didu chinh céc néi dung dugc sira dbi, bd sung.

Loi ich chi phi tir vidc sira dbi, bd sung thi tyc hanh chinh 13 hi¢u sb
gitta chi phi tuan thi thu tuc hanh chinh hién tai va chi phi tuén tha thi tuc
hanh chinh dy kién dugc stra dbi, bd sung.



4. Céch xac dinh céc loai chi phi cu thé dé tinh. chi phi tuan thu tha tyc
hanh chinh.
a) Xac dinh chi phi thuc hién ttmg cong vige

. . A Chi phi tir van,
Chi phi ;l:hlzli glléalil, : bﬂu ::;ﬁ%l dich vu (in dn, sao™ .
thyc hién timg = g ] X q "~ + chup, xdc nhdn, cong
cong viéc d‘q'n ’ 1;0' khs'u, nguol 0.1 _BlO chitng, chiing thuc,
' tai 1iéu khac 1am viéc dich thugt; buru dién,
internet, ...).

Trong 46:

- Thoi gian di lai duge tinh trung binh 12 mét (01) gie/ mét (01) luot;
thdi gian 1am don, t& khai theo miu dugce tinh trung binh 13 mét (01) gid/ mot
(01) trang; thoi gian 13m tai lidu khac dugc tinh theo thdi gian thyc té dé hoan
thanh tai liéu do.

Tuy thudc vao timg dia ban, pham vi thoéi gian di lai, lam don, t& khai
s& duge xac dinh theo cic dinh mirc tuong tmg sau:

L Dia ban . o 4~ | Mién ndi,
Thoi gian Pham v ?0 thi .Nong thén hai dio

Chp xa Y 15 | 20
Bifyl Ca':ip huyén '1?5 225 | 3.0
Cép tinh 2.0 3.0 4.0
| Lién viing 8.0 12.0 16.0
1 Lién mién 16.0 24.0 32.0
Lam dow, t khai | 01 trang 1.0 1.5 | 20

- Mirc thu nhép binh quan 01 (mét) ngudi 01 (mot) gidr lam viée tinh

theo cdng thirc:
‘ " Téng san phim trong ; nucc
Mirc thu nhép: . - (theo théng ké ciia ndm gdn nhdt)

binh quén 01 ngudi. =

01 gidr lam viée Sédan . 22ngay _  08gid
: (omgimg ¥ 12thang X poo ias X e viee
nam théng ké)

- Chi phi tir vén, dich vu 4p dung theo cac muc gi4 hién hanh do nha nudc
quy dinh. Trudng hgp khong c6 quy dinh thi ap dung theo mirc gid thuc td.
b) Xéc dinh phi, 1§ phi khi thgc hién thd tyc hanh chinh
Ap dung theo céc mirc phi, 18 phi va céc chi phi khac (néu c6) theo quy
" dinh cta co quan c6 thdm quyég v& phi, 1& phi thyc hién thu tuc hanh chinh.



¢) Xéc dinh s6 14n thyc hién thd tyc hinh chinh-trong mét ndm

S6 14n thyc hién mdt thi: tuc hanh chinh trong mt ném duge xéc dinh
theo quy dinh v& tht tyc hénh chinh d6.

d) Xéc dinh 6 luong dbi tuong tuin thia thi tyc hanh chinh trong mét nim

Sé lugng d6i trong tudn thi mft thi we hanh chinh trong mot nim
dugc xac dinh theo dy bdo hodc théng k& vé téng s6 lugt c4 nhén, t5 chirc
thuc hién thi tuc hanh chinh do.

5. Co quan chi tri soan thao sir dyng Biéu m3u tinh chi phi tuén thi thi
tuc hanh chinh va Huong din tinh chi phi tuin thi (ky hiéu 1a Biéu miu
03/SCM-KSTT) tai Phu luc IV ban hinh kém theo Thong tu nay d& tinh chi
phi tudn thithi tuc hanh chinh.

Pidu 10. Panh gid tac djng ciia thi tuc hanh chinh trong mot sd
trweong hop cu thé

1. Trong trudmg hgp Luat ciia Quéc hoi, Phép lénh ciia Uy ban Thudng
vu Quéc hoi, Nghi dinh ciia Chinh pht, Quyét dinh ciia Thi tuéng Chinh phi
chua quy dinh ddy di cdc bd phin tao thanh mét thi tuc hanh chinh theo quy
dinh tai Pidu 8 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va giao cho co quan chp dudi
quy dinh ddy du, chi tiét, co quan chu tri soan thao tién hanh danh gia tac
dong dbi véi nhu'ng bd phén tao thanh cta thi tyc hanh chinh duge giao quy
dinh diy da, chi tiét.

2. Déi v6i thi tuc hanh chinh duge sira ddi, bd sung, co quan chu tri
soan thao tién hanh dénh gia tac déng dbi véi nhitng bd phén tgo thanh cia
tha tuc hanh chinh dugce sira ddi, bd sung. :

Ngoai viéc danh gia tac dong, co quan chil tri soan théo phai thuyét
minh 6 tinh don gian ciing nhu nhifng wu diém ciia thi tyuc hanh chinh dugc
sira dbi, bd sung va loi ich v& chi phi.

3. Co quan chu tri soan thao sir dung Biéu miu d4nh gia tic dong cia
th tuc hanh chinh dugc sta ddi, bd sung, quy dinh chi tiét (ky hiéu 1a Biéu
miu 01B/BG-KSTT) tai Phu lyc I ban hanh kém theo Théng tu nay va ndi
dung huéng dan tai cac Pidu 7, 8, 9 ciia Thong tur ndy d& d4nh gia tinh hop ly,
tinh hop phép va chi phi tuén thi cha tha tuc hanh chinh d6i véi nhimg b
phan tao thinh cta thi tuc hanh chinh dugc giao quy dinh chi tiét hofc sira

dbi, bd sung.



Chuong IIT
RA SOAT, DPANH GIA THU TUC HANH CHINH

Pidu 11. Trach nhiém ciia cic co’ quan trong viée ra soat, danh gia
thit fuc hanh chinh

1. Pinh ky hang nam hoéc theo chi dao ctia cac co quan ¢6 thAm quyen '
cO quan k1em sodt thu tuc hanh chinh thudc Bb, Co quan ngang B9, Uy ban
nhan dén cép tinh chii tri 13p K& hoach ra soat, déanh gid thi tyc hanh chinh
thude thdm quyén quan ly va pham vi giai quyet trinh B truéng, Tha trudng
co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhin dén cip tinh phé duyét; huéng dén,
kiém tra, d6n doc viéc thuc hién ra soat, dédnh glé thit tyc hanh chmh theo K&
hoach di duge phe duyét.

Trong cac trudng hop theo quy dmh tai Khoan 4 Piéu 30 Ngh; dinh sb
63/2010/ND-CP da dugc sira dbi, bd sung, Bd Tu phép x8y dung K& hoach ra
soét trong tam trinh Thu tuéng Chinh phi phé duyét; hucmg dan, kiém tra,
dén dbc viée thuc hién ra soét thi tyc hanh chinh theo Ké hoach d3 dugc

phé duyét.

Trong qua trinh thuc hién thi tuc hanh chinh, néu phat hién tha tuc
hanh chinh, nhom thi tyc hanh chinh, quy dinh hanh chinh co vuéng miéc,
bt c4p, gdy can tr& hoat ddng san xuét kinh doanh va doi sbng clia nhan
ddn ma chua cé trong Ké hoach ra soat, danh gla thii tuc hanh chinh, co
quan kidm soét thi tuc hanh chinh kip thoi d& xuéit co quan, ngudi co thim
quyén xem xét, quyét dinh viéc ra soat, ddnh gia.

2. C3n cit K& hoach 13 so4t, d4nh gia thd tuc hanh chinh, cac co quan
duoc giao chil tri ra soét, dénh gia tha e hanh chinh hodc nhém thi tuc hanh
chmh quy dinh hanh chinh c6 lién quan tap trung tién hanh ra sodt theo yéu
ciu vé& muc tiéu va tién d§ coa ké hoach; téng hop két qua ra soat va du thao
Quyét dinh phé duyet phucmg an don gian hoa, sang kién ca1 cach thu tuc
hanh chinh trinh cp ¢6 thim quyén phé duyét. )

3. Co quan klem soat thu tuc hanh chinh thuoc BQ, Co quan ngang B¢,
Uy ban nbén dén cap tinh xem xét, darh gia chit Tugng ra soét theo cac ndi
dung: viéc su dung bidu miu 12 soat, danh gij, bang tinh chi phi tuln thy; chét

hrong phuong an don gian hoa; 1y 18 cét giam sb lugng thi tyc hanh chinh, cht
giam chi ph1 tuén thi thi tuc hanh chinh theo muc ti€u K#é hoach di dé ra.

Pidu 12. Quy trinh ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh
Co quan chii tri thye hién ra soat, danh gia thi tyc hanh chinh theo cac

. budc saw:
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1.LapKé hoach ra soét,'dénh gia

a) K& boach ra soét, dénh gi4 thu tuc hanh chinh gém cc ndi dung: tén
thit tyc hanh chinh hofic nhém thi tyc hanh chinh, quy djnh hanh chinh ¢6 lién
quan dugc ra sodt; co quan thyc hién; thot glan thuc hién; can cur lya chon;
x4c djnh rd céc chi tiéu dinh lugng cu thé v& ty 18 cit giam s& lugng thi tuc
hanh chinh, cét giam chi phi tuén thi thil tyc hanh chinh.

b) K& hoach ra soat, dénh gi4 thi tyc hanh chinh duge xdy dimg theo
mAu tai Phu luc V ban hanh kém theo Thong tir nay. .

2. Tién hanh ra soét, dénh gia thi tuc hanh chinh

Cin cir vio nodi dung K& hoach ra soét, danh gié thi tuc hanh chinh,
viéc ra sodt, d4nh gia dugc thyc hién theo cac cach thirc sau:

a) Ra so4t, danh gi timg thu tuc hanh chinh

Céch thire ra soat, d4nh gi4 déi v6i timg thd tuc hanh chinh cy thé dugc
thurc hién theo huéng dan tai Piéu 13 ciia Thong tur nay.

b) Ra soét, danh gia nhém thit tuc hanh chinh

Nhém thtt tuc hanh chinh dua véo ra soat,. danh gia la nhiing tha tyc
hanh chinh ¢6 lién quan dén cling mét dbi twong hodc ¢6 lién quan trong qua
trinh gidi quyét mot céng viéc cu thé cho ca nhén, t6 chic.

Cach thitc 13 so4t, dénh gia d6i v6i nhém thit tyc hanh chinh duge thyc
hién theo huéng din tai Diéu 14 cia Thong tu nay.

¢) Co quan ra sodt, dénh gia thii tuc hanh chinh c6 thé t§ chirc 1dy y
kién ciia d6i tugng chiju tac dong va cdc td chiic, c4 nhan cé lién quan khac

nhim thu thip théng tin. Viéc té chirc 14y y kién cac bén cé lién quan cb thé
thong qua hinh thirc hdi thao, hdi nghi, tham van hofc céc biéu miu lay

y kmn
3. Tinh chi phi khi ra sodt, ddch gia thi tuc hanh chinh theo hudng dan
tai Diéu 9 cua Théng tu nay.
a) Tinh chi phi tudn thi thi tyc hanh chinh hién tai.
b) Tinh chi phi thi tuc hanh chinh sau don gian hoa.

Chi ph1 sau don gian hoéa duge xéc dinh trén co s& cia chi phi hién tai
sau khi didu chinh céc cdc ndi dung duge cht giam theo kién nghi cua phwong
" 4n don gian hoéa.

¢) So sanh lgi ich
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Loi ich chi phi cia viéc don gian héa thii tyc hanh chinh 12 higu sb gifta
chi phi tuén thd thi tuc hanh chinh hién tai va chi phi tudn thi thi tuc hanh
chinh sau don gian hoa.

4. Tdéng hop két qua ra soat, danh gid

a) Co quan dugce giao chu tri ra soat, danh gia thu tyuc hanh chinh tbnig
hop két qua ra so4t, danh gla gdm: néi dung phuong 4n don gian héa thi tuc
hanh chinh va céc sing kién cai cach thi tuc hanh chinh; 1y do; chi phi cht
giam khi don gian héa; kién nghj thirc thi.

b) Co quan duge giao chit tri ra sodt, ddnh gié thi tuc hanh chinh g
Kkét qua ra soét, da.nh gid va biéu miu ra soat, dinh gia; so dd nhém thi tuc
hanh chinh truéc va sau ra soat (dbi véi trucmg hop ra soét nhém) da dugc
Thu tnréng don vi phé duyét vé co quan kiém soét thit tuc hanh chinh thudc B9,
Co quan ngang Bé, Uy ban nhan dén cp tinh dé xem xét, danh gia chit luong. -

¢) Trén co s¢ danh gid cla co quan kidm soét thi tuc hanh chinh, cédc
co quan duge giao chu ti ra soat, d4nh gid hoan thién két qua ra sodat, danh
gid va du thio Quyét dinh thong qua Phuong an don gian héa, sang kién
céi cach tha tuc hanh chinh déi véi timg Iinh vuc hodc theo ndi dung dugc
giao chi tri, theo mAu tai Phy Tuc VII ban hanh kém theo Théng tu nay, trinh
B§ trudng, Thu trudng co quan ngang B, Chu tich Uy ban nhén dén cép tmh

phé duyét.

d) Béi véi thit tuc hanh chinh thudc pham vi thdm quyén ctia Chinh phu,
Thi twéng Chinh phu viéc téng. hop phuong 4n don gian héa thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 31 Nghj dinh 6 63/2010/ND-CP da duoc sira dbi, bd sung.

5. Guri két qua ra so4t, danh gia _ |

a) K&t qua ra so4t, danh gid theo K& hoach ra soat hang nim

Béo céo két qua ra Todt, ddnh gi4 thii tuc hanh chinh ciia Uy ban nhén
dan cép tinh kém theo phurong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh d3 dugc phé
duyét giri v& Bd, Co quan ngang Bo d& @8 nghi xem xét, xir ly theo pham vi,
chirc néing quén ly cua B§, Co quan ngang B trude ng‘a‘ty 15 thiang 9 hang nim.

Tbng hop phuong an don gian hoa thu tuc hanh chmh quy dinh c6 lién
quan cua B, Co quan ngang Bé thude pham vi thdm quyen cua Chinh pha,
Thi tuéng Chinh phi g vé B Tu phap dé xem xét, danh gia trude ngay 15
thang 10 hang nam.

b) Két qua ra sodt, danh gid thu tuc hanh chinh cta B, Co quan ngang

BQ va Uy ban nhan dén cap tinh theo K& hoach ra soét trong tdm dugc giti
dén céc co quan c6 thdm quyén theo thdi han cia K& hoach.
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Pitu 13. Ra soat, d4nh gia tirng thi tuc hanh chinh

1. Ra sodat, danh gia sy cin thiét cia thi tuc hanh chinh va cic quy dinh
c6 lién quan dén thit tuc hanh chinh

Co quan chu tri ra soat, danh gia sir dung Biéu miu ra soét, danh gia
thi tuc hanh chinh va Huéng dén tra 1o (ky hiéu [a Biéu miu 02/RS-KSTT)
tai Phy luc 111 ban hanh kém theo Thong tu niy v& cdc ndi dung cua tiéu chi
vé sy cin thiét huéng din tai Pidu 6 ciia Thong tu niy 8 ra soat, danh gid sy
can thiét cha thy tuc hanh chinh va céc quy dinh c6 lién quan.

Sau khi ra soat, danh gig v& sy ¢in thiét cua thu tye hanh chinh va céc
quy dinh c6 lién quan, co quan ra soat, danh gia xéc dinh rd nhiing vén @ sau:

a) Mirc d6 dap mg ctia thii tuc hanh chinh trong trudng hop muc tiéu
quan ly nha nudc; quyén, nghia vu va loi ich hop phép cia ca nhan, t8 chirc
khéng thay dbi.

b) Mic d¢ dap u'ng ctta thi tuc hanh chinh trong trudmg hop myc tiéu
‘quan ly nha nudc; quyén, nghia vu va lgi ich hop phép cla ¢4 nhén, t6 chirc
thay dbi.

-'c) Giai phép dy kién duge lya chon khi muc tiéu quin 1y nha nudc;

quyén, nghia vy v 1¢i ich hop phép ciia ¢4 nhin, td chirc khéng duoc dép g,

3. RA soét, d4nh gi4 tinh hop 1y, hop phép va chi phi tufin thtt thi tuc
hanh chinh

Co quan 2 soat, dénh gid dya vio c4¢ ndi dung cta tiéu chi vé tinh hgp
1§, hop phap va chi phi tuan thi huéng dan tai cac Piéu 7, 8, 9 cta Théng tir
ndty va sit dung Bidu mAu 02/RS-KSTT dé ra sodt, danh gid tinh hop ly, tinh
hop phép, chi phi tudn thi thi tyc hanh chinh. ,

Pidu 14. R3 soat, danh gid nhém céc thit tuc hanh chinh

Khi ra soét, danh gia nhoém cac thu tuc hanh chinh, co quan ra soat,
dénh gia su dung Huéng din tai Phu luc VI ban hanh kem theo Thong tu ndy
8 thuc hjen cic cdng vige sau:

1. Lap so d6 nhom thii tyc hanh chinh

a) Tap hg'p ddy di1 cic vin ban phép ludt c6 quy dinh vé thi tuc hanh
chinh thudc van d&, pham vi ra soat.

b) Théng ké thi tuc harh chinh

Dua vao céc vin ban phéap ludt dd tip hop, xac dinh céc thd tyc hanh
‘chinh cu thé ciia nhém thi tuc hanh chinh thuéc vin @€, pham vi ra sodt.
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Ddng thoi, thye hién viée théng ké dé mé ta cac bd phan cia thi tyc hanh
chinh dbi véi thu tuc hanh chinh chua duge cng bb. P&i véi thi tyc hanh
chinh d3 dugc cong bd, cAn kiém tra lai cac ngi dung d& dugc cong bb so véi
quy dinh tai vin ban phép ludt, néu phat hién c6 sy khéac biét v6i vin ban
phap luat thi didu chinh lai theo quy dinh tai vén ban phép luat.

¢) Lap so dd téng thé _ , 1

So dd tdng thé phai thé hién duoc mdi quan hé giira cic thu tyc trong
nhém thi tuc hanh chinh ma dbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh phéi trai
qua tir giaj doan bt dhu dén khi dat duge két qua cum cing. Dbng thdi, so dd
tdng thé phai thé hién duge mbi twong téc gilta cic co quan hanh chinh khéic
nhau trong qué trinh giai quyét thit tyc hanh chinh.

d) Lap so db chi tiét

So db chi tiét phai thé hién dugc méi tuong quan gifta céc by phin cu
thanh ciia timg thi tuc hanh chinh trong nhom thi tuc héanh chinh.

d) Cac co quan duge giao ra sodt, danh gia (bao gbm ca co quan ch tri
va co quan phéi horp) phai thyre hién viéc 18p so dd theo nhém dé phuc vy cho
qua trinh ra soat. Pbi véi trucmg hop nhém th tuc hanh chinh lién quan dén
nhiéu co quan khac nhau, cAn bao dam s phbi hop chat chg giita co quan chu
tri va co quan phdi hop dé bao dam két qua ra soét cb chat hmng, dat dugc
muc tiéu & ra.

2. R so4t, danh gia tha tyc hanh chirh

a) Dénh gis sy cin thiét coa thit tuc hanh chinh trong mbi quan hé véi
nhém thi tue hanh chinh :

Can cir vao so db tdng thé, co quan ra soét, danh gid sy can thiét cta tho
tuc hanh chinh trong nhom, trong d6, tép trung vao tiéu chi danh gid myc tiéu
quan 1y va mirc d &nh hudng ciia thi tuc hanh chinh d6i v&i nhém thi tuc;
- qua do, phat hién nhimg dlem bét hop 1y, nhimg thu tuc hanh chinh khong thit

su can thiét do tring 1ip hoac da dugc quan 1y bing cdc thi tyc hanh chinh &
cbéng doan trudc do hodc tiép theo dé dé xuat phuong 4n don gidn héa.

b) Panh gi4 sy trung lap va khé nang ké thira két qua giai quyét gitra
c4c bude trong so do chi tiét :

Cin ot vao so db chi tlet, co quan ra s04t, danh gia thuc hién viéc 46
chiéy, so sanh cac b§ phén chu thanh cda céc thd tuc hanh chinh qua timg

budc cia so db dé danh gis nhimg néi dung vé tht tuc hanh chinh bj trung ldp
. hoijc di duge Kidm soat & chc khau trude d6 dé tir d6 dua ra giai phap loai bo
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Noi nhin:

- Thi tudng Chinh phi (d€ bao cdo);

- Phé TTg Nguyén Xudn Phic (dé bio céo);

- V&n phong Chinh phi;

- Cac B9, Co quan ngang B, Co quan thuge Chinh phi;
- Co quan Trung uong ca c4c Doan thé ;

- UBND céc tinh, thanh phé trire thude Trung wong;

- T3 chirc phép ché cac B, Co quan ngang BY;

- §& Tur phép céc tinh, thanh phd trye thuée Trung vong;
- Bd Tu phép: cac Thir trudng, cic don vj thuje B,

- Céng bio;

- Chng théng tin dién tir Chinh ph;

- Chng théng tin dién tir ciia BO Tu phép;

- Lwu: VT, KSTT (5b).

hoiic ké thira, cong nhan két qua giai quyét ciia cic khau phia trude trong quy
trinh hofic c6 thé chia sé thong tin giita c4c co quan nha nuéc véi nhau nhim
giam chi phi tuén thii cta cé nhén, t§ chic.

¢) Pénh gid mirc d6 anh huéng cia viée giai quyét timg tha tuc hanh
chinh dén két qua cudi cing ciia nhém dé danh gi4 tinh cén thiét ctia timg thy
tuc hanh chinh trong nhém; ddng thdi, ddnh gia vé tinh hop 1y cia théi gian
thuc hién, co quan thuc hién, cach thirc, trinh ty thyc hi¢n cia céc thi tyc
hanh chinh trong nhém dé d& xuét phuong 4n don gién héa.
Chuwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 15. Trach nhi¢m thi hanh
1. Vu trudéng Vu Phéap ché, Giam dbc S& Tu phép cé trich nhiém gitp

Bé trudng, Thit trudng co quan ngang B, Chit tich Uy ban nhéan dén cac tinh,

thanh phé truc thudc Trung wong vi cac co quan lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Théng tu nay.

2. Cuc Kiém sodt ' thu tuc hanh chinh chi tri phdi hop véi cdc don vi
lién quan thudc B Tu phap gitp B trudng B Tu phap theo déi, dén doc,
kiém tra viéc thuc hién Thong tu nay.

Diéu 16. Hitu Iyre thi hanh

1. Thong tu nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngdy 15 thing 4 nim 2014,

2. Trong qua trinh trién khai thwc hién, néu ¢6 vuéng méc, d& nghi
phan énh kip thei v& B Tu phép (qua Cyc Kiém soét thi tuc hanh chinh) dé
nghién ciru sira d6i, bd sung.%
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Phu lucI

BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH (BIEU |
(Ban hanh kem theo Thong tie s60%4/2014/TT-BTP ngay 24 thdng 02 nim 2014 cu

TEN CO QUAN, BON VI

Tén du 4n, du théo:

BIEU DPANH GIA TAC DPONG CUA THU TUC HANH CHI

...............................................................................

1. SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUYC HANH CHINH TAI DY AN, DU THAQ

1. Ni dung cu thé trong
nganh, linh voee ma Nha
nurée cin quan 1y?

AYNGIAunE 1o ..o

...................................................................................
...................................................................................

...................................................................................

b) Noi dung n (trinh bdy nhur trén, TR o) U

2. N§i dung quyén,
nghia. vu va lgi ich hgp
phdp cu thé clia c4 nhén,
td chitc cin dwge bio
ddm?

QNG dung 1z ..o

----------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................

..................................................................................

b) N§i dung n (trinh bdy nhir trén, REU CO): ..vvvveeeeiveeiiiinneenennn




3. Nhitng bién phap cé
thé sir dung dé thwre hién
yéu ciu quian Iy nha
nwée; bio ddm quyén,
nghia vu va lgi ich hep
phiap ciia ca. nhidn, to
chirc néu trén?

a) D6i véi N§i dung 1 tai Myc [L1] hoje [L.2]:
~ Quy dinh TTHC: [ ]

--------------------------------------------------------------------------------

(i) TTHC duoc: Quy dinh méi [ ]  Stra ddi, bd sung [|  Tha
(ii) C6 thé quy dinh hinh thirc don gian hon d6i v&i TTHC nay kh
Néu KHONG, DBU 18 19 d0: 1vvveeeiiiieereeeeerecie e
+ Tén TTHC n (trinh by nhur trén, néu c6): .ovevvvvereereencrnn,
- Stk dung cdc bién phdp khdc khong phdi bing quy dinh TTHC
FBIEAPhAD 11 oot
+ BIN PRAD I oot
b) Dbi véi Noi dung n tai Muc [L.1] hoidc {L.2] '
(trinh bAy nhue trén, nEU CO): ...ocovviiiiiiiiiii

4, Ly do Irra chon bién
phép quy dinh TTHC

2) Pbi véi Ni dung 1 tai Myc [L3.a]:

- TTHC 1:
+ Ly do (néu dige sira @6i, b6 sung, thay thé TTHC khdc d@é nghj

................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------

- TTHC n (trink by nhir trén, néu co): .......ovvvvvveaaanennnneeeen,
b) Dbi v6i Noi dung n tai Muc [L3.b] (trink bay nhu trén, néu c

II. DANH GIA SU CAN THIET, TINH HGP LY, TINH HQP PHAP CUA TUNG BQ PHAN C.
(Co quan chil tri soan théo sir dung Phén II Biéu 014/DG-KSTT dé danh gid déi voi ting TTH




THU TUCHANH CHINH L2 ..oveiiiiiiiie et te e s e eae s et ses st en e eaeaasaeeaaan

1. Tén thi tuc hanh chinh
a) C6 duge quy dinh 8 rang va cu thé | C6 ]  Khéng [ |

khéng? Néu KHONG, néu r8 1y do: .......coovvvvivrrneeeeeeennn.
b) C6 chinh xéc va théng nhit véi cdc | C6[]  Khoéng [
vin ban quy pham phép Iudt c6 quy | Néu KHONG, néurd 1y do: «.ooevevevrreenieerenreeeenenn,
dinh vé thi tuc hanh chinh ndy khong?
2. Trinh tw thire hién

| ) C6 dugc quy dinh 16 raing vicu thé | Co[]  Khoéng []
vé céc buéc thyc hién khong? NBU 8 19 0% 1o eeee e,

b) C6 duge quy dinh hep 1y gilta cac | C6 [] Khéng []
bude thuc hién dé tao thuin l¢i, tiét | Nay s Iy do:
kiém chi phi cho co quan nha nude, ¢d
nhén, t§ chire khi thyc hién?

¢) Cé duge quy dinh, phan dinh 16 trach | C6 ]  Khéng [
nhiém vad ndi dung cdng vigc clia €0 | Néu rd ly do:
quan nha nudc va cd nhén, t0 chic khi

--------------------------------------------------

..................................................

thyre hién khong?
d) C6 4p dung co ché lién théng khéng? | C6 [ ]  Khéng [ ]
Neéurdlydot.oooviiiiiinninnnn, e e eeneieaeaaeaeeanas
: ¢) Co quy dinh Yiéc kiém tra, ddnh gia, | C6 [ ] Khong [] Néu CO, néu rs:
' xdc minh thyre t€ cia co quan nha MUGC | - 1.y do quy iR v eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeeeones
khong? - Cén ¢l quy dinh:
+ Pugc quy dinh méi tai dir 4n, du thdo [ ]
+ D3 duge quy dinh tai vin ban khéc O

Néu 15 didu, khodn vi tén viin ban tuong (mg: .........




- Céc bign phép c6 thé thay thé: Co ] K
Néu CO, néu rd 1y do vin quy dinh nhur tai dy 4n, dy

3. Cach thirc thwe hi¢n

a) Nop hd so:
Truc tiép [ ] Buudién [ | Mang [ ]
b) Nhén két qua:

- C6 duge quy dinh rd rang, cu thé khéng? C6 [

- C6 durge quy dinh phit hop va tao thuén 1¢i, tié

| Trwe tiép [] Buu dign [] Mang [] | ¢4 nhén, t6 chizc khi thyc hién khéng? Co
NEUTrS Iy dot..vvvv e

4. Hb so |
a) Tén thanh phan hdso 1: ............... -Néurd 1y do quy dinh: ....vvuieeeeeninnnnnn, [T
et heeraeeaseeaneaeieiaasiaetaseieaanas - Y&u cAu, qUy CACH: oueiiieiiii e e
Ly doquy dinh: ..c.oovvnvmmniiiiii i
b) Tén thanh phdn hd son: .o..ooveeeenn. ~Néurd Iy do quy dinh: .....ccoooriiiniiiiiinae
................................................. - Yéu chu, quy cach: ....ooviiiiiiii,
Lydoquy dinh: ...,

Céc thanh phén hd so néu trén c6 bao
gdm ddy du cac gifly td, tai lidu dé
chimg minh viéc dép mg yéu clu, didu
kién thuc hién TTHC khong?

C6[] Khéng []
Néu KHONG, néu s 1§ do: .vvvveeeeeveneeeeriiiieinenns

................................................................

Sé hrgng bd O SOY e,

5, Thiri han gidi quyét

- Thoihan: ........... ngay/ ngay lam viéc
(Néw rd timg thoi han néu TTHC do nhiéu co quan, nhiéu cdp c
NEU TS 1Y G0z oivvrreei i e e




6. Co quan thue hién

- C6 duge quy dinh 4p dung t6i da céc giai phép phin cip hoi
duéi hodic dia phwong giai quyét khong?

-------------------------------------------------

7. Péi twgng thue hién

a) Pbi fugng thyre hién:

-Téchic: Trongmuéc[ | Nuédengodi [

MOTATE ciiii i

: -Canhin: Trongnuéc[ ] Nudcngodi [

MOtATD: i e e

b) Pham vi 4p dung:

-Toanquéc [ | Ving [[] Dijaphuong [ ]

.Nongthon [ ] Pdthi [ | Mibnnui [ ]
Bién gi6i, hai dao [] '

-Ly do quy dinh:

+VE AT tIomg: «vvvevvveeiii e
+VEpham Vii vovcvviriieeirineeiiien,
- C6 thé mé rong/ thu hep dbi twong,
dugc hudng loi khéng?: C6 [ K

Neurdly dot cvvniviiieiiiciiiiceeenes

................................................

8. Phi, 18 phi

a) TTHC c6 quy dinh vé phi, 18 phi khong?

-Phf:  Khéng [ ] co ]

Néu CO, néurd Iy do: ............ erernerrerraeeaeneans
-1.& phi: Khéng [_] co [}

Néu CO, 08U IS 1Y dO: vevveeesiieeeeeeeieieieeeeeneeeennns

-----------------------------------------------------------------

- Mirc phi, 1€ phi:

+ Mite phi (hodc dinh kém biéu phi): .
+ Mt 1& phi (hodc dinh kém biéu 18 p
+ Mirc phi, 1¢ phi ¢6 phu hgp khong:

| 5 <[
- Mirc phi, 1€ phi duge quy dinh tai:
+Du én, duw théo [ ]
+Vanbankhic [ ]




T Neéu 16 didu, Khoan va tén van ban

(ii) Néu chua ban hanh, néu 3 1y do:

b) Ngoai phi, 1¢ phi ¢4 nhén, t6 chirc ¢ c4c chi tra nao
khac? Khéng [] Cé [
Néu CO, néi dung nay duge quy dinh tai:

-Noidung chitrd: .........oovvveeennnes
Lydochitra: ......ooovvvneeiiiinnne.
~Micchitrd: cooveiiiniiini,

- Du thao L] Mirc chi tra nay c¢6 phil hop kbong:
- Viin ban khéc  [] LF 0% 1o eereeirtsete e enenens
Néu 15 didu, khoan va tén vén bafi twong tng: ..........
, Mure chi phi nay ¢6 phit hgp khong:
¢) Dy kién chi phf tudin thit TTHC: ..vv.veviveereeens L Chit PR ndy ¢ put Aop *Hone
Ly dot e
9, MAu don, t& khai

TTHC c6 quy dinh v& mAu don, tor khai khong?

C6 [] XKhong [
- Néu CO, quy dinh vé: Méu don [ ]

- Néu KHONG, néurd Iy do:...........
a) Tén man don, t& Khai 11 ocveiecreeeeeeeecesieeeecneees Néu r& nhimg ndi dung (nhém) thong |
..................................................................................... - N§i dung théng tin 1: .oveerevecnenenen
C6 quy dinh viéc x4c nhén tai don, t& khai khong? | Ly do quy dinhi ..o,

C6 ] Khéng []

Néu CO, néu r5:

- LY dor i
- C6 quy dinh 8 co quan nhd nudc hay ngudi c6
thim quyén va ndi dung x4c nhén khéng?

Co6 [] Khong []

Neurs IV do: ot

- N6 dung théng tin n: .oeeeevecenvieeieie,
Ly do quy dinh: .......c..eeuee.

b) Tén mau don, t& Khai 0 .eevereeerreceeeereisernreensreneres

(trinh béy nhue trén, néu co)




10. Yéu céu, didu kién

TTHC ndy c6 quy dinh yéu ciu, didu kién khong? Khéng [ | €6 []

a) Yéu clu, diGukién 1: .ooovvveinnniinnnnnnn. - Bé &4p tmg yéu chu, didu kién ndy, c4 nhén, t8 ¢
.................................................... + C6 két qua tir mot TTHC khéc ]

Ly doquy dinhi......oevveiiiiiriniieieaanins + Dép g dugc sy kidm tra, x4c minh, d4nh gi4
..................................................... - Nhitng anh hudng khi thire hién yéu chu, diéu ki
.| + Ting chi phi (thd1i gian, nhén e, tAi chink) []

& + Han ché mot s6 ddi trong L]

: N B, it een e e
+Khac] |

NU B .ot e e eae e ea .
- Yéu cdu, didu kién dugc quy dinh tai:

+ Du 4n, dy thio ]

+ Vin ban QPPL khac [

Néu 5 didu, khoan va tén vin ban tirong {mg: ....

b) Yéu céu, didu kién n:
(trinh bay nhu trén, néu cé)

11. Két qua

- Giy phép [] |- C6 quy dinh v& thoi han c6 gia trj hiéu luc:

- Gidy chimg nhan [] |+ Néu CO, néu thdi han cy thé........... thing/ nim.

- Gidy dang ky [] | +NEuKHONG, néu 1813 dot... vveeerenrereevnareeenens
- Chitng chi [T] |-Pham vico gidtri hidulyc:  Todnqudc [ | Pia
- Thé L] | L 0t en it eeee e e v v e e s e s eenanas




- Quyét djnh hanh chinh
- Viin ban x4c¢ nhin/chip thuén
- Loai khac:

D& nghj nBurd: ...

] |- C6thé kéo dai thdi han/ thay d6i pham vi gi4 trj hiéu
R B 5 ORI
L]

........ Ly dor e

- MAu két qua TTHC c6 phit hgp v& ndi dung, hinh the
Lydo:........... e ee e iee et eaeta s

12. Quy dinh vé timg bj phin ciu thanh cia TTHC c¢6 mau thulin, chdng chéo hojc khé

tai cac vin ban khdc khéng?

a) V6i vin ban cia co quan
cap trén

-C6 ] Khéng []

- Néu CO, d8 nghj néu ra:

+ Tén bd phan cAu thanh: ....evvvvviiiviieeiiiieeie e
+ Néu r8 diéu, khoéan, tén viin ban twong tmg va 1y do vn quy

b) Véi vén ban ctia co quan
khéc

co [] Khong [ |
- Néu CO, @& nghj néu rd:
+ Tén b phan clu thAnh: ..........eeeeeiiiiiiiiiciieeeeeeereennn,
+ Néu 15 diéu, khoan, tén vin ban tirong tng va ly do vin quy

¢) Vé6i Ditu ube qube t& ma
Viét Nam gia nhép, ky két

C6 ] Khéng (]

- Néu CO, ¢ nghi néu rd:

+ Tén bd phén CAUhANRY ..o,
+ Néu r6 diéu, khoan, tén van ban trong tmg va Iy do vin quy

IIL. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén ngudi dién: ...........
Dién thoai ¢ dinh: ..............

............................................................................

........... s Did@dng: oovveiienn G E-mails Ll




HUGNG DAN TRA LOL ]
BIEU MAU PANH GIA TAC PONG CUA THU TUC HANH CHINH

L SU CAN THIET CUA QUY PINH VE THU TUC HANH CHINH

Khi danh gla v& sy cin thlet cta thi tye hanh chinh (TTHC), Co quan
cha tri soan théo cin tré 161 ngén gon, rd rang va diy du céc cdu héi tai Myc I
ctia Biéu miu 01A/DG-KSTT:

CAu 1. N§i dung cu thé trong nganh, lich veec m3 Nha nwée cin
quan ly?

D& 1am rd ndi dung niy, Co quan chii tri soan thio cin:

- Trinh bay r6 ndi dung vén d& cy thé trong nganh, linh vurc va Iy do
Nha nudce can dat ra d€ quan ly.

- Trich din diéu, khoan va tén vin ban quy dinh (néu ndi dung nay da
duge quy dinb/ ban hanh).

Cau 2. No6i dung quyen, nghfa vu v lgi ich hop phép cu thé ciia ca
nhin, t6 chive cin duoc bao dam?

Pé 1am 3 nodi dung ndy, Co quan chi tri soan thio cén:

- Trinh bay 10 ndi dung cy thé vé quydn, nghia vu va lgi ich hgp phap
¢hia ¢4 nhén, t§ chire cAn duge bao dam.

- Néu r 1y do Nha nurde cin quy dinh.

- Trich din didu, khoan va tén vin ban quy dinh (néu 1‘101 dung nay da
duge quy dinl/ ban hanh).

Cau 3. Nhirng bién phap c6 thé sit dung dé thue hién yéu ciu quin
Iy nha nuée; bio dim quyén, nghia vy va loi ich hop phép ciia ¢4 nhin,
t6 chirc néu trén?

Pé 1am o ndi dung nay, Co quan chii tri soan théo cin xéc dinh déy du
va trinh bay 8 cac bién phap co thé sir dung &8 thyc hién yéu cdu quan ly nha
nude; bao dam quyén, nghia vy va loi ich hop phép clia c4 nhan, t5 chirc dbi
voi timg néi dung néu tai Cau 1, 2. Trong dé:

- B6i v6i bién phap quy dinh TTHC, cén néu ro: Ten cua TTHC; TTHC
do duogc quy dinh méi, sira d6i, bd sung hay thay the mot TTHC khéc; dong
thoi ddnh gia viée c6 thé quy dinh TTHC d6 theo mét hinh thirc dom gian hon
dé giam chi phi thuc hién, vi du: chuyén tic hinh thirc nhur cdp phép/ phé
duyét/ chap thudgn/ ... thanh dang ky/ thong bdo/ ...

- béi vGi cac bién phap khac khong phai bing quy dinh TTHC, cE’ip
trinh bay 8 vé timg bién phap ¢b thé duge sir dung, vi dy: thda thudn, cam ket
dén su; kiém tra ciia co quan quan ly hanh chinh nha nuée,...

Vi du: Lién quan dén tinh trang hén nhén cia cde bén khi két hon thi
c6 thé c6 nhitng gidi phap khdc nhi: Cho phép cac bén ket hon tuyén thé
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hodc cam doan vé tinh trang djc thin cia minh, dp dung bién phdp hdu
kiém; Co quan dang ky h$ tich co thé tra ctru dit lidu hi tich dé xde dinh ma
khéng yéu cau dwong cdc bén két hén phdi thue hién thi tuc hénh chinh dé c6
Gidy xdc nhén tinh trang hén nhan.

Lwuy:

+ Néu Co quan chi tri sogn thio lya chon st dung bién phap khdc
khong phdi bing quy dinh TTHC dé thuc hién yéu cdu qudn ly nha meée; bao
dam quyén, nghia vu va loi ich hop phdp cua cd nhdn, 16 chirc thi dirng viéc
trd 1o Bidu mdu 014/DG-KSTT;

+ Néu Co quan chii tri sogn thio lua chon bién phdp quy dinh TTHC
thi tiép tuc tra 16i cdu hoi 4 va sir dung Biéu méu 014/DG-KSTT (Phan II, ITl)
dé danh gia doi véi timg TTHC dwoc quy dinh tai dy dn, dy thdo.

CAu 4. Ly do lya chon bién phap quy dinh TTHC

Pé 1am rd n6i dung nay, Co quan chi tri soan thao cén:

- Trinh bay r& 1y do lya chon d6i voi tirmg TTHC cu thé trong sb cac
bién phap co the str dung d8 thye hién yéu chu quan ly nha nude; dap ung,

gidi quyét yéu cAu, d& nghi ciia c4 nhén, tb chirc dbi v6i timg ndi dung néu tai
Céu 3.

Trong truong hop lya chon bién phap sira d6i, bd sung, thay thé TTHC
khac, cAn trinh bay o nhimg wu diém cia TTHC dugc sira d6i, bd sung so véi
TTHC hién hanh.

- Trinh bay 18 ly do khéng lya chon bién phap khéc.
_ 1L PANH GIA SY CAN THIET, TINH HQP LY, TINH HQP PHAP
CUA TUNG BQ PHAN CAU THANH TTHC
Khi danh gia timg by phén chu thanh cia TTHC dugc quy dinh tai du

an, dy théo, Co quan chu tri sogn thao tra 1o ngén gon, 8 rang va day db cac
céu hoi tai Muc I ciia Biéu méAu:

Cgu 1. Tén thi tuc hanh chinh
P& 1am 13 ndi dung nay, Co quan chi tri soan thao can;
- X4c dinh 13 rang, cu thé tén ctia TTHC dugc lya chon.

Thong thuong, tén chia TTHC cd the gdm: Ti hofic cum tir chi hanh
d{ng cua co quan nha nuéc hodc ca nhén, to chire, két hop véi:

+ Tén kpt qué cia thi tuc hanh chinh va két hop dbi voi timg - dbi tugng,
linh vyc cu thé (néu co);

Vi du: “Cdp Gtay chumg nhdn di diéu kign hoat dong cho co s6 kinh
doanh thé thao”; “Cap Gidy ching nhdn di diéu kién hoat dpng cho co s¢
kinh doanh thé thao doi v6i co s6 thé thao t6 chikc hoat déng boi, lin”.

+ Hodic: két hop véi cym tir chi sy vat, sy viéc ma co quan nha nudc
mudn quan ly hofc c nhén, 14 chirc mong mubdn dat dugc.
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Vz du: “Bdng ky gid”; “Théng bdo tam ngirng kinh doanh ctia h$ kinh
doanh cd thé”. '

- Quy dinh tén TTHC chinh xac va théng nhét trong tét ci cic vin ban
quy pham phap luét c6 quy djnh vé thii tuc hanh chinh dé.

Cau 2. Trinh tu thye hign
P& 1am 3 ndi dung ndy, Co quan chi tri soan thio cin:

- X4c dinh TTHC dugce quy dinh r8 rang, cu thé vé céc buorc thuc hién;
Céc budc thye hién duge quy dinh hop ly dé tao thuén lgi, tiét kiém chi ph1
cho co quan nha nuéc, ca nhan, tb chirc khi thuc hl(i:ll trach nhiém va ndi
dung cbng viéc cua co quan nha mmc va cé nhén, td chirc khi tham gia thuc
hién dugc phén dinh r5; 4p dung t5i da co ché lién thong.

- Ching minh cach thic thue hién TTHC 1a phu hop va tao didu kién
thudn loi t8i da cho ¢4 nhén, td chirc tuéin thu TTHC.

- Trong ‘trudng hop TTHC ¢6 quy dinh viéc kidm tra, d4nh gia, xédc
minh thye t€ clia co quan nha nudc, can néu rd 1y do, cén clr quy dinh va cac
~ bién phép c6 the thay thé. Trong do:

+ Cin ¢t quy dinh, cin trinh bdy 1d: duge quy dinh méi tai dy 4n, du
thao hay di dugc quy dinh tai vin ban khéc va néu rd didu, khoan va tén vin
ban tirong g,

+ Néu rd céc bién phdp c6 thé thay thé va Iy do khong lua chon cic
bién phap co thé thay the.

Céc bién phép c6 thé thay thé viée kidm tra, danh gia thuc t& cia co

quan nha nr6c trong qué trinh giai quyét TTHC nhu: danh gia, chlmg nhén
ctia td chic doc lap; chuyén tir kiém tra trude sang kidm tra sau;.

Ciu 3. Cach thire thye hién
Dé 1am 5 ndi dung nay, Co quan chi i1l soan thao can:

- Xac dinh TTHC ¢ duge quy dinh 18 rang, cu thé ve céc cach thirc @8
c4 nhén, tb chirc ndp hd so va nhan két qua nhu: Tryc tiép tai co quan hanh
chinh nha nudc, qua buu dién hodic qua mang internet.

- Ching mmh cach thirc thuc hién TTHC duge quy dinh 1a phu hop va
tao thuan loi, tiét kiém chi phi t4i da cho co quan nha mudc, c4 nhén, td chirc
khi thare hién TTHC.

Cau 4. Hd so
Pé 1am r5 ndi dung nay, Co quan chi tri soan thao can:
- Néu tén cia timg thanh phan hd so.

- Néu 3 sy cin thlet, muyc dich ciia viée quy dinh d6i véi ttmg thanh
phén hd so nhim cung cap thong tin dé xac dmh chimg minh vén dé gi ¢é
phuc vy co quan nha nuéc trong qué trinh giai quyét TTHC.
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Vi du: @6 xdc dinh yéu cdu, dé nghi, tw cdch phap nhdn ciia cd nhén, t6
chire; dé chitng minh vige ddp ung yéu cdu, didu kién; dé ddp timg muc tiéu
xem xét cua CONN, ngudi cé thdm quyén; ..

Pdng thdi, xdc dinh nhitng théng tin, thanh phin hd so yéu clu cung
cap vGi nhimg thong tin, hd so hoic két qui cia mét TTHC khiac ma co quan
giai quyét TTHC dang quan ly d& ap dung t6i da co ché lién thong va tranh
trung l&p.

- Xéc dinh cac thanh phan hd so quy dinh tai dy 4n, du thao co bao
gbm diy du céc gidy to, tai lidu dé chimg minh viéc dép tmg yéu ciu, diéu
kién thyue hién TTHC.

- X4c dinh 15 rang, cu thé vé yéu chu, quy céch dcu v6i ting thanh phén
ho so: ban chirth, sao chup, chimg thue, cong chimg, xuat trinh, déi ch;eu cac
gxay to, tai liéu kém theo (chumng minh nhan dén, gidy gici thiéu, gidy 1y
quyén, dia VCD, DVD, mé hinh,...;) va s6 lugng timg thanh phin hd so (gidi
thich r6 Iy do néu quy dinh s6 heong 16m hon mét (01));

+ Xéc dinh 15 s6 lugng bd hd so (gidi thich ré Iy do néu quy dinh 56
licong bj hé so 1om hon mét (01)).

Can 5. Thoi han gidi quyét

D& [am 15 ndi dung ndy, Co quan chi tri soan thio cén:

- Xac dinh 6 thoi han, thoi diém tinh thoi han va 1y do quy dinh (chimg
minh tinh hop 1y) d6i v6i thoi han giai quyét.

- X4c dinh 13 thoi han, thoi diém tinh thoi han va ly do quy dinh (chung
minh tinh hop Iy) dbi voi timg thoi han giai quyet trong trudng hgp mét
TTHC do nhiéu co quan, nhiéu cAp c6 thidm quyén giai quyét.

] Vi du: Thoi hgn kiém fra hé so; thoi han tham dinh hé so; thoi han
kiém tra, xdc minh; thoi han phoi hop; thoi han phé duyét; v.v...

Ciu 6. Co quan thye hién
D& 13m 18 ndi dung nay, Co quan chu tri soan thao cén:

- Xé4c dinh 18 rang, cu thé va néu 18 ly do viéc quy dinh vé céc co quan

thye hién, bao gbm: Co ‘quan co thém quyen quyét dinh; co quan hodc ngudi

co thim quyéndirgc 1y quyén hoiic th cap thue hién (néu ¢b); co quan truc
tiép thue hién TTHC va co quan phdi hop (néu cd).

- Ap dung 61 da cac giai phép phén cap hoiic ty quyén cho co quan
hanh chinh cap duéi hode dia phuong giai quyét thi tuc hanh chinh nham tao
thuén loi cho ca nhan, td chirc trong viée lién hé véi co quan c6 thim quyen
giai quyét 'ITHC Ddng thoi, néurd ly do tai sao khéng thé ap dung cac giai
phap phan cap hodc uy quyén cho co quan hanh chinh chp dudi hoiic dia

phuong giai quyet TTHC.
_ Vi du: Khdng co can cir phdp Iy; C6 cdn cir phdp Iy nhung chua thé iy
quyén hodc phdn cdp; ...
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Cau 7. D6i tirgng thue hién

Dé 13m 6 ndi dung nay, Co quan chu tri soan thao can:

- X4c dinh 16 rang, cy thé va néu rd ly do viéc quy dinh vé timg ddi
tugng, pham vi ap dung, qua d6 danh gid vé muc dd phan biét gitra cac ca

nhén véi nhau, glua c4 nhén véi td chirc; gifta cac viing mién, linh vyc; giita
trong nudce va ngoax nude. Cu thé:

+ M5 ta 18 v timg d6i twong: c4 nhin, td chirc, trong nudc, nudc ngoai;

+ M6 ta r6 pham vi ap dung: toan quoc vung, dia phuong, nganh; hay
mang tinh d3c thu: néng thdn, d6 thi, mién nii, bién gidi, hai dao;

- Xéc dinh vinéu rd ly do v& kha niang mé rong hodc thu hep dbi tuong,
pham vi ¢ ting s6 ddi tuong thue hién duge hudng loi.

- Dy béo, dy kién vé sb lugng dbi tirgng tuin thi hang nim.

Cia 8. Phi, 1€ phi

P& 1am 18 n6i dung nay, Co quan ch tri soen thio cln:

- X4c dinh 6 rang, cy thé va néu 15 1y do cia viéc quy dinh phi, 18 phi
va cac khoan chi tra khac (néu co).

- X4c dinh 8 v& mtrc phi, 18 phi, cic khoan chi tra khéc (néu c6) va néu
15 1y do d& danh gid mirc dd phi hop clia viée quy dinh.

Trudng hop, c6 cdc miic phi, 1¢ phi ap dung dbi véi timg truomg hop

khi thuc hién TTHC va duge 1dp thanh bleu phu lyc riéng, Co quan chu tri
soan thao dinh kém biéu, phu luc nay theo Biéu mAu 01A/DG-KSTT.

- Néu r8 vén ban (Tén loai; s6 ky hiéu; ngay, thang, ndm ban hanh) quy
dinh v& phi, 18 phi, cac khoan chi tra khac (neu c6) va mirc ph1 1& phi, cac
khodan chi trd khdc (néu c6). Néu r& Iy do néu vin ban quy vé phi, 1 phi va
mirc phi, 1§ phi chua duge ban hanh.

- Dy tinh va d4nh gid mic d6 phtt hop ctia chi phi tuén thi thi tuc hanh chinh.
Chu 9. Miu don, t¥ khai
Pé 1am 16 ndi dung nay, Co quan chi tri soan théo cAn:

- Xac dlnh viéc mAu hoa don, to khai c6 tic dung ho trg c4 nhén, td
chire tuan thi TTHC trong viéc ghi ddy du céc théng tin cin thiét cho viéc
giai quyét TTHC, rit ngén thoi gian 1am thu tyc va bao dim viéc théng nhit
hé so TTHC. Tuy nhién, viéc miu ‘hoa ndi dung don, to khal phai bao dam
tinh hep 1y, tranh lam dung viéc miu héa dé tao ra doc quyén ciia Co quan
giai quyét TTHC.

- Chitng minh cu thé vé tinh hop ly cia timg ndi dung théng tin quy
dinh trong mAu don, t& khai. Néu khong chimg minh dugc 1y do tai sao cin
quy dinh c4c ndi dung thong tin nhu dy thao méu don, 10 khai thi co quan chu
tri soan thao cin loai bd céc ndi dung thdng tin khoéng thé giai trinh ra khoi dy
an, du thao. _

13



- Trudng hop don, t& khai cé yéu cau xéc nhan cla co quan, td chirc, c4
nhén thi phal néu r& ndi dung x4c nhan; su cin thiét, tinh hop Iy cha viéc xdc
nhin va ndi dung x4c nhan.

”~ Fi .A A
Cau 10. Yéu clu, diéu kién
Pé 1am r6 ndi dung nay, Co quan chi tri soan théo cén:

- Xéc dinh 3 rang, cy thé va néu 15 1y do cita viée quy dinh déi voi
timg yéu clu, didu kién. Cy thé:

+ Néu rd tén timg yéu céu, diéu kién;

+ Ly do quy dinh dbi véi timg yéu chu, didu kién (Vi du nhu @é chimg
minh kha ning, nang liec chuyén mén hodc thude doi twong diéu chinh, pham
vi dp dung; cung cap thém thong tin cho co quan nha nudc, ...), qua 46 danh
gla v& mirc d6 hqp 1y cia viée quy dinh: timg yéu cu, diéu kién can thiét nhr
the nzo ddi véi muc tiéu quan ly clia co quan nha nudc; ¢ dép img timg yéu

cAu, didu kién c4 nhan, td chic cin 1am gi, ¢6 1am ting chi phi, ¢6 tao sy phan
biét gifta c4c d6i tugng, ving, mién, trong nurée, nude ngoai.

Vi du: Thi tuc Cdp gchy phép hoat dong kinh doanh nhdp khdu xudt
ban phdm co6 quy dinh diéu kién “Cé it nhit nim nhén vién thdm dinh ndi
dung sach lam viéc theo hop ddng dii han va dugc déng bio hiém x3& hoi;
Nhan vién thAm dinh ndi dung séch phai ¢ bang dai hoc trd 1én chuyén nganh
ngoai ngit phit hop véi ngdn ngir the hién cda phan 16n s6 sach nhap khiu, c6
thdm nién cong tac trong linh vuc xut ban hodc xuft nhap khéu xuft ban phim
tlr ndm nim try 1&n va khéng thuge dién bi phép luét cam kinh doanh”.

Trong truong hop nay, Co quan chu tri sogn théo can gidi thich Iy do:
Tai sao doanh nghiép nhdp khdu xudt ban phim phdai ¢é 05 nhdn vién tham
dinh ngi dung sdch? Tai sao lgi quy dinh phdi chimmg minh cdc nhdn vién
duoc thué theo hop dong dii han va cé bdo hiém xd hgi? Tai sao nhdn vién
thém dinh ngi dung sdch phdi ¢6 bing dai hoc 6 1én chuyén nganh ngoai
ngit phit hop voi ngén ngit thé hién ciia phan I6n $6 séch nhép khdu? Tai sao
doi hoi nhén vién tham dinh sdch phdi c6 thdm nién cong tdc trong linh vyc
xudt ban hodc xudt nhdp. khdu xudt ban phdm tir 05 nim tré Ién va khong
thude dién bi phdp ludt cam kinh doanh?

Trong trucmg hop quy dinh v& yéu cau, didu kién giai quyét giita cac
TTHC lién quan véi nhau c6 sy trung l3p thi Co quan chu tri soan thao cAn
lam 6 1y do ho#c loai bo sy trung Idp do.

Trong trudng hop quy dinh vé yéu cau, diéu kién gla.1 quyét TTHC c6
su phéin biét giita ¢4 nhén, td chire trong nude va ci nhén, t5 chirc nrdc ngoai
thi Co quan chu tri soan thao can gidi thich rd 1y do, co s& phép 1y hodc loai
bo sy phén biét do.

- Néu 18 tén logi; s6 ky hiéu; ngay, thang, ndm ban harh vin ban néu
yéu cau, diéu kién duge quy dinh vin ban khéc.
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Cau 11. Két qua |

Pé 1am rd ndi dung ndy, Co quan chi tri soan thdo cén:

Xéc dinh r3 rang, cy thé quy dinh v& hinh thirc, thdi han ¢6 hiéu luc va
diéu kién c6 hi¢u luc (néu co) cla két qua ctia TTHC; béo dam phu hqp voi

yeu cAu quan ly nha nudc, véi quyen nghia vy, l¢i ich hgp phap clia cd nhan,
tb chirc va tinh hinh thye ti&n. Dbng thdi, néu rd Iy do cua viéc quy dinh.

_ Cau 12. Quy dinh v& tirng b phin ciu thanh cia TTHC c6 mau
thufn, chdng chéo hojc khong phi hep, théng nbit véi quy dinh tai cdc
vin ban khac khong?

Co quan ¢ cht tri soan thao cin x4c dinh va 13m 18 ndi dung quy dinh vé
timg bd phin ciu thanh cia TTHC khong méau thuan voi cac quy dinh tai vin
ban cua co quan cAp trén, co quan khac hay Pidu wéc qubc té ma Vit Nam

gia nhap, ky két.
1. THONG TIN LIEN HE

Co quan chy tri soan théo ghi rd thong tin cua ngucn truc nep dién Biéu
mau danh gla tac dong, gitp Co quan thAm dinh c6 thé trao dbi trong qud

trinh danh gia./.
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Phu luc IV

BIEU MAU TiNH CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH (BIEU I
(Ban hanh kem theo Théng tu 5603/2014/TT-BTP ngay24 thdng 02 nam 2014 c:

TEN CG QUAN, PON VI

CHI PH TUAN THU THU TUC HANH CHINH

TEN THU TUC HANH CHINH: .....ooovtiiereereeressssesssecesesssseesseesssessesessessssestinsssssssssssanriss

1. CHI PHI THU'C HIEN TTHC HIEN TAI HOAC DU KIEN BAN HANH MOI -

| STT

Cic ¢ong viée khi
thyre hién TTHC

Cac

hoat dyng/
cach thue

thye hién
cu thé

Thoi
gian
thye
hién
(g10)

Mirc
TNBQ
/01 gior

lam
viée
(d6ng)

Mirc
chi phi
thué
tuw vfm,
dich vu
(dong)

Mikc
phi,
1€ phi,
chi phi
khic

Sé
i4n
thue
hign/
01
nam

S6
luwgng
a6i
trgng
tudn
thi/ 01
nam

Chuin bi hé so

1.1

Thanh phin HS 1

Hoat d9ng 1

Hoat dong n

I.n

Hoat d6ng 1

Thanh phin HS n

Hoat dng n




2 | Nop hd so Truec tiép
Btru dién
Internet
3 Nop phi, 1 phi, chi
phi khic
3.1 | Phi
3.2 | Léphi
3.3 | Chi phi khac
Chuén bi, phuc vu
4 |viée kiém tra, d4nh
gid cia co’ quan cb
thdm quyén (néu c6)
Hoat dong 1
Hoat d6ng n
5 Cong vi¢c khic
(néu c6)
6 | Nhin két qua Truc tiép
Buu dién
Internet
Khéc

TONG




II. CHI PHi THU'C HIEN TTHC SAU BPON GIAN H OA HOAC DY KIEN SUA POI,

S
| Mirc | Mirc Sé
Cac | Théi | ppq | chiphi| M | Bn | 'ORS
A .» 11 | hoatd@{ng/ | gian . n phi, abi
STT Cic cong vigce khi chch thire | thue /01 gitr | thue 16 phi thure tirgm
thye hign TTHC YS! tam |trvén, | FP™ | higo/s g
thye hign | hign > | chi phf tufin
mth’? ?b vige | dichvu khg 01 | ipaso
cu the (gi) (dbng) | (ddng) €1 nam
nim
. 1 | Chufin bj hd so
‘1.1 { Thanh phén HS 1 Hoat d6ng 1
Hoat ¢fng n
1.n | Thanh phin HS n Hoat dfng 1
' Hoat dfng n
2 | Néphdso Truc tiép
Buu dién
Internet
3 N§p phf, 1§ phf, chi
phi khac
3.1 | Phi
3.2 | L¢ phi
3.3 | Chi phf khéc




Chuén bi, phuc vy
vigc kiém tra, ddnh
gia cita co quan ¢6
thdm quyén (néu co)

Hoat déng 1

Hoat dng n
5 Cong vige khic
(néu cb)
6 | Nbin két qua Tryc tiép
Buu dién
Internet
Khéc

TONG




I1I. SO SANH CHI PHi

-Chl phi tudn tha TTHC hign tal hodc dw.klién ban hanh mél va-s
gién héa hojc dy kién stra d6l, bé sung

250.000 T
200,000 4=t

150.000

1
1

)
1
1

100:000

50.000 -

0

BChIphi hign tai G Chiphi sau BGH

Chl phi:tuin thit TTHC con fal (mau dd) va Chl phi tuan thdl TTHC ¢
glam dwere (mau xanh) sau don glan hoda hodc dyw kién stra dél, bd s




. . HUONGDAN .
TiNH CHI PHI TUAN THU THU TUC HANH CHINH

Viéc tinh chi phi tuén thi gitp lugng hoéa duge cac chi phi x4 hoi ma dbi
tugng thuc hién thu tuc hanh chinh (TTHC) phai bo ra dé tudn tht cic quy dinh
vé thi tuc hanh chinh dur kién s8 ban hanh hodc dang dugc thuc thi. Trén co s&
d6 s& d& xuét giai phap phtt hop bio dam tinh hidu qua cta céc quy dinh vé tha
tuc hanh chinh theo hudng gidgm ganh ning hanh chinh t&i da cho c4 nhan, tb
chirc nhung van dat dugc muc tiéu quan ly.

I. XAC PINH CAC THANH PHAN CUA CHI PHI TUAN THU TTHC

1. X4c dinh chi phi d6i véi tirng c¢ng viéc khi thre hién TTHC

Cac cong viéc khi thye hién TTHC bao gbm: Chuén bi hd so; ndp hd so;
ndp phi, 1¢ phi;chuén bi, phuc vu cho viéc kiém tra, dénh gia thue té clia co quan
¢6 thim quyén (néu c6); nhén két qua.

a) Chuin bi hé so

Céc-',hoz;lt dong cu thé lién quan dén chuin bi hd so bao gém: Cé nhén, t§
chitc tr chuéin bi hofic phai théng qua cac c4 nhén, t8 chiic khac ciia phap lujt
nhu thué tu vén, dich vu (in 4n, sao chup, chimg thirc, cong chimg, kiém dinh,...)
dé hoan thién ting thanh phin b so theo quy dinh.

Chi phi cho viéc hoan thanh timg thanh phan hd s 80' (CHS) dugce tinh nhar sau:

- Truong h0'p tu thuc hién:

Cys = Thoi gian (trung binh 1 gio/ 1 trang, két hop v6i dinh mirc vimng
mlen) nhan (x) v6i mirc thu nhip binh quén/ 1 glo’ lam viée cOng (+) véi chi phi
in 4n (néu cé).

- Trudng hop phai théng qua tu vén, dich vu:

Cpvrs = Muc gié hién hanh do co quan ¢ thdm quyé“:n quy dinh hodc theo
thue té.

Vi du: Gia sir, mét cd nhdn tai khu vwec do thi lam thu tuc a2 nghi cé:p
Gidy phép xdy dung d6i v6i cong trinh din dung cdp IV ¢6 chi phi x4y dung 1 ty
dong thi chi phi d@é thuc hién TTHC nay diroc xdc dinh nhie sau:

Déi véi TTHC nay, chi phi trong viée chudn bi hé so s€ dugc tinh nhur sau:

+ Chi phi ctia viéc lam don duoc tinh bing thoi gian (trung binh 1 gio/ 1
trang, két hop véi dinh mikc ving mién) nhdn (x) v6i mizc thu nhdp binh quén/ 1
gi¢r lam viéc cong (+) voi chi phi in dn (néu ).

Crsi = (1.0 gio x 2 trang x 17.310 ) + 1.000 d = 35.620 &



+ Chi phi dé ¢6 ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg nhén quyen str dung
dét duoc tinh bdng thoi gian di lai (trung binh 1 gio/ 1 heot, két hop vé6i dinh
mike viing, mién) nhdn (x) véi mikc thu nhdp binh qudn/ 1 gio lam vige cong (+)
vdi I¢ phi ching thiec (theo quy dinh).

b) Njp hd so/ Nhin két qué

Céc cbng viée cu thé lién quan dén ndp hd so bao gbm: Ca nhén, tb chirc
tily theo quy dinh va lya chon céc cach thic ndp hd so/ nhén két qua truc tiép tai
tru s& co quan nha nude (Cyusnko tr) hodic qua dudng buu dién (Cynsnkq BD)
hoic qua Internet (Cnusikq NeT)-

Chi phi cho viéc ndp hd so/ Nhén két qué (Cnusnko) duge tinh bing thoi
gian (trung binh 1 gid/ 1 luot, két hop véi dinh mirc viing mién) nhan (x) véi
muc thu nhip binh quén/ 1 gio 1am viéc (d6i véi trucng hop truc tiép) hojc tinh
bing mirc gi4 hién hanh do Nha nudc quy dinh (d81 véi trudng hop qua buu dién
ho#c Internet).

Vidu: _

+ Cygswkorr = 2.0 gio x 2 lugt x 17.310 d=69.240 d Hodc:

+ Cuswkopp =8.000 d (gid EMS nji tinh, trong luong < 100gr).

¢) Nop phi, I¢ phi (Cp, 1p)

Céc cdng viée cu thé lign quan dén ndp phi, 16 phi bao gém: C4 nhan, tb
chitc ndp truc tiép tai try s& co quan nha nude khi nép hd so/ nhén két qua hoic
ndp/ chuyén khodn tai kho bac, ngén hang.

Chi phi cho viéc ndp phi, 1¢ phi dugc tinh bing murc phi, 18 phl ap dung

déi voi timg TTHC theo quy dinh tai céc vén ban clia co quan co thAm quyen
cbng (+) v6i chi phi cho viée di lai dé ndp phi, 18 phi.

Trudmg hop phi, 1€ phi chi dugc quy dinh murc tdi thiéu, t5i da va glao cho
céc dia phuong hodc co quan giai quyét thi tuc quy dinh mirc cu thé, trong
truong hop nay ¢o thé xdc dinh mirc phi, 1& phi theo mdt trong 2 cach:

- LAy ruirc phi, 18 phi ctia mot dia phwong, co quan giai quyét thu tuc dang
4p dung (néu cb);

- Liy mitc phi, 1& phi trung binh ctia mitc phi, 1¢ phi theo quy dinh cua
phap luat.

Vi du: Theo quy dinh vé phi ding ky thanh 18p Hop tac xa ch1 xac dinh
mirc phi dao dgng tir 100.000 d dén 200.000 ¢ va giao cho thg dia phuong

quyet dinh mtrc cu thé. Trong trudng hgp ndy, mirc phi co thd duoc x4c dinh
béing mirc trung binh theo quy dinh cia phép lut 1a: (100.000 + 200.000)/2 =

150.000 &.



d) Chudin bi, phuc vy vige kiém tra, dénh gid cia co quan c6 thim quyén
(néu cd)

Cbng viée ndy bao gdm céc hoat dong ma @61 twong tuén thu TTHC phai
chuln bi (hd so, tai lidy, mAu,...) va phuc vu viéc kiém tra trong qué trinh giéi
quyét thi tyc.

Chi phi dbi véi viéc chudn bi hd so, tai ligu cho kiém tra, danh gid dugc
x4c dinh nhir viée chudn bi hd so theo huéng din tai diém a muc nay.

Chi phi dbi vdi viee chufn bj miu k1em tra, danh gid dugc xac dinh theo
mire gia hién hanh do co quan co ‘thAm quyén quy dinh hogc theo thyc té.

Chi phi phuc vu kiém tra, d4nh gia duge x4c dinh bing thei gian nhéan (x)
véi s6 nguoi tham gia phuc vy nhén (x) véi mirc thu nhép binh quén/ 01 gié lam
viée odng (+) v6i chi phi khac (néu c6).

2. Xac dinh thoi gian thye hign TTHC (T)

Thcn g1a11 dugc xéac dinh khi tinh chi phi thyc hién TTHC bao gdm: thoi
gian cin thiét va thuc t& @& hoan thanh timg cbng viée cu thé (di lai ndp hé so,
nhén két qua; ty chudn bi hd so, tai ligu;...).

Céch x4c dinh thoi gian di lai dé thuc hién mét cong viéc dugce tinh trung
binh 12 mdt (01) gid/ mot {01) luot; thoi gian 1dm don, t& khai theo méau dugc
tinh trung binh 13 mét (01) gid/ mét (01) trang va két hop véi dinh mirc tuong
tmg ty thudc vao timg dia ban, pham vi.

Vi du: Déi v6i TTHC dé nghi cdp Gidy phép xdy dumg trinh bay trén ddy,
théi gian hoan thanh 01 thanh phdn hé so v ngp hé so duwgc tinh nhw sau:

+ Thoi gian lam don gém 02 trang:

Tus; = 1.0 gio x 2 trang = 2.0 gio.

+ Thoi gian dp ho so, pham vi cap tinh:

Tyus = Zﬂgu}x 2 luot = 4.0 g’ld’

3. X4c dinh mirc thu nhdp binh quin 01 ngudi 01 gio lam vife (TNBQ)

Muic thu nhip binh quén 01 ngudi 01 gidr lam viée dugc tinh theo cong thire:

Tng san phém trong nudc
Mirc thu nhap (theo thdng ké ciia ndm gdn nhdt)
binh quan 01 ngudi =

o a ia S6 dén 22 ng? 8 gid
01 gi¢ 1am viée ) 12 thi ngay gio
(tuong ting x ME X jam viéc lam viéc
nam thong ké)



Ngudn thu thap sb 1iéu 12 trang Thong tin dién tir cia Tdng cuc Théng ké;
thoi gian 1am viéc trong mdt thang 1& 22 ngiy; thoi gian 1am viée trong mdt ngay
12 08 gio.

Vi du: Nam 2012, Téng san phém trong nubc 1& 3.245.419 ty dong, voi
dén sé 88772,9nghin nguoi. Nhw v@y, mirc thu nhdp binh qudn 01 nguoci 01 gio
lam viéc sé€ la:

3.245.419.000.000.000
INBQ = ~  17.310 (4
Q 88772900 X 12 x 22 x 8 (dong)

4. Xac dinh s6 14n thiee hién TTHC theo quy dinh trong 01 nim (P)
Viée xéc dinh s6 14n thyc hién chi 4p dung déi v6i nhitng TTHC quy dinh
c4 nhan, t chirc phai thuc hién TTHC d6 tir hai 1in tr& 1én trong mét n&m.
| $6 14n thuc hién TTHC duge xac dinh bing s6 14n theo quy dinh tai vin ban quy
i pham phap lujt quy dinh v& TTHC d6.
Vi du: Thit tuc Ké khai, ngp thué GTGT véi co 56 san xudt kinh doanh dp

dung co ché ty ké khai, tu ngp thué quy dinh: Co so kinh doanh ty tinh va ké
khai thué GTGT hing thing theo mdu to khai do Bé Tai chinh ban hinh.

Nhie vdy, theo quy dinh, co s& kinh doanh phdi lam TTHC nay 01 thang/
01 1dn, nghia 1a 56 lan thiec hiégn bang 12.

5. X4c dinh sb hrgng d6i twgng tuéin thi trong 01 niim (SL)

Viéc xac dinh sb lugng dbi tugng tudn thd TTHC dua trén co s& pham vi,
d6i twong ap dung. S6 luong dbi tuong tuan thi mot TTHC duge x4c dinh bing
téng s6 lugt ca nhén, td chirc s& hodc di thuc hién TTHC do trong mét ndm.

Vi du: Trung binh méi ndm dén s6 Viét Nam ting thém 947.000 ngudi,
twong img, du bdo s6 lugng doi tuong tudn thil cua thit tyc Pdng kY khai sinh sé

la 947.000.
- Bang ky hiéu va chir viét tit
-C:  Chiphi .DV: Dichwu
-T: Thai gian -KT: Kiémtra
- P, LP: Phi, 18 phi -TT:  Truc tiép tai tru s& CQNN
-P: $6 14n thuc hién -BD: Quabuu dién
-SL:  Sé lwong dbi trong tuan tho -NET: Qua Internet
-HS: Hdso -K:  Khic
-NHS: Nop hé so - Crmuc: Chi phi thye hién 1 TTHC
-NKQ: Nhin két qua - Y Chi phi TTHC! nam® TODg chi phi thire
hién 1 TTHC/ 1 nam.




1. TINH CHI PHi
1. Chi phi tuin thi TTHC hién tai hodc du kién ban hanh méi

Sau khi c4c cdng viée, cc hoat dong va sb lidu di dugc nhip ddy du,
chinh x4c vao Phin I - Chi phi tufn tha TTHC hién tai hojic dur kién ban hanh
mdi cia Bang tinh chi phi twan tha TIHC (tai tr Trang
http://thutuchanhchinh.vn/), phin mém Excel cia Béang tinh ndy s& tr dong tinh
két qua cha Chi phi thuc hién mot TTHC (theo céng thirc: Crrac = Cys + Cpy +
Cp. 1r + Cx) va Tong chi phi thye hién TTHC d6 trong mét nim (theo cong thire:
ZC}uphJITHC/}nam = Cyrgc x P x SL).

2. Chi phi tuéin thi TTHC sau dcrn giin hoa hoac dir kién sira dbi,
bd sung

Sau khi copy Phan Icha Bang tinh chi phi tuan thi TTHC dé tao Phén II -
Chi phi tuan tha TTHC sau don gian hoéa hoac dir kién stra d@8i, b sung va diéu
chinh cac coéng viée, cac hoat ddng va s6 litu d& theo ndi dung don gian héa
hofic dy kién sita dbi, bd sung, phin mém Excel ciia Bang tinh nay s& tr déng
tinh k&t qua ciia Chi phi thure hién mt TTHC va Tong chi ph1 thyc hién TTHC
d6 trong mdt niny. \

3..S0 sanh ¢hi phi -

Loi ich tir viéc don gian ho4 hodc sira dbi, bd sung duge tinh bang chi phi
thiue hién TTHC hién tai trir di chi phi thuc hién TTHC sau don gian hoa, sira
ddi, bd sung. Phin mém Excel tai Phin IIT - So sauh chi phi s& tir déng tinh va
thé hién théng qua céc biéu db so sanh kém theo cic gia tri va ty 1& % don gian
héa hoiic stra dbi, bd sung./.
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PhulycV
MAU KE HOACH RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH C
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 03/2014/TT-BTP ngay 24 thdng 02 nim 2014 cti

BQ/ UY BAN NHAN DAN TiNH... CONG HOA XA HOI
Doc lap - T

KE HOACH RA SOAT, PANH GIA TBU TUC HANH CHINH N
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6 ... /OP-B.../UBND ngdy thdng ndm 20.. ciia B

CO QUAN
TEN/ NHOM . THY'C HIEN RA SQ
STT ; . LINH VU'C - |
THU TYC HANH CHINH _ - PHOI

I | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé...

1 | Tha tuc...
n | Thu tuc... ]
I | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé...
1 | Tha tue...
| n | Thu tuc...

I | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan V...

1 | Thu tuc...
n | Tha tuc...




Phu lgc A% 1
HUGNG DAN RA SOAT THU TUC HANH CHINH THEO NHOM
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 | 0F/2014/TT-BTP
ngdy R4 thing 02 ndm 2014 ciia B6 trudng B Tu phdp)

Viéc ra soat thil tuc hanh chinh (TTHC), quy dinh c6 lién quan theo nhém
duge thyc hién theo cdc budce cu thé nhu saw:

BuéGe 1: Ra soat theo nhém TTHC

- » A
a. Cidc logi so do

Dé tién hanh ra soét theo nhém TTHC, chiing ta sit dung 02 loai so dd: so
db tdng thé va so dd chi tiét. Tuy thudc vao muc dich ra soat, chiing ta s& lya

chon loai so 6 phtt hop.

- So db tong thé diing dé thé hién mdi quan hé gitta cac thi tuc trong
nhém TTHC ma dbi tugng thuc hién TTHC phéi trai qua tir giai doan bét ddu
dén khi dat duoc két qua cudi ciing.

So dd tdng thé 13 cong cu hidu qua de phén tich, d4nh gia tinh cin thiét
cha timg TTHC théng qua viéc xem xét mdi quan hé cia timg thi tuc trong
nhém TTHC dugc ra soat. Dong théi, so 46 tdng thé cho thiy mdi tuong tic
gifita céc co quan hanh chinh khéc nhau va xéc dinh dugc nhing cong doan quan
trong trong qua trinh giai quyét TTHC, tir 46, goi ¥ ban ddu cho huéng nghién
ctru cu thé hon dbi véi timg TTHC.

_ So db chi tiét dimg d thé hién méi trong quan giita cic b phén cau
thanh ctia ttmg TTHC trong nthém TTHC.

So dd chi tiét gitip chiing ta nghién ciru cy thé dén ting bd phén céu thanh
cia TTHC thude nhém TTHC duge ra sodt trén co s6 nghién ctru, dénh gia tinh
cin thiét, tinh hop 1y cua timg b phan céu thanh cta tmg TTHC trong mdi

quan hé vdi bo phan chu thanh tuong (mg cia TTHC khéc trong nhém. Pay la
cdng cu hiéu qua dé phén tich, dénh gia tiéu chi vé tinh hop 1y cia TTHC.

b. Cdch thirc lgp so @b

Cach thac 1dp so dd dugc thuc hién cu thé nhu sau:

- Tép hgp cic vin ban phdp luat c6 quy dinh vé& TTHC thudc vén dé,
pham vi ra soat.

- Théng ké TTHC: Dya vao céc vin bén phap lut tap hop dugce, xac dinh
cac TTHC cu thé cua nhém TTHC thude van d&, pham vi ra soat. Dong thei,
thyc hién viée thong ké d& md ta céc bd phén cia TTHC dbi véi TTHC chua
dugc cong bd. Bbi voi TTHC da duge cong bé, cin klem tra lai cdc ndi dung da
duoc cong bd so voi quy dinh tai vin ban phap ludt néu phat hién c6 su khic
biét v4i vin ban phap Iuét thi diéu chinh lai theo quy dinh tai vin ban phép luét.

- Lép so @6 nhom TTHC:

+ Viée 1ap so dd tdng thé ctia nhém TTHC thyc hién nhur sau:




(1) Xéc dinh muc dich 14p so dd (sir dung dé danh gid, xem xét tinh cin
thiét ctia timg thi tuc trong nhém hoge dé & xuat giai phap phéi hop thire hién
gilta cac co quan hanh chinh,...).

(2) Xac dinh két qua cudi cting cin dat duge khi thuc hién nhém TTHC. Vi
du: Bcu v&i nhom TTHC lién quan dén viéc thanh lap trudmg dai hoc tur thyc, két
qua cudi ciing mong mubn dat duge ciia nha du tir 13 treong dai hoc duge di
vao hoat d@6ng (dwoc phép tuyén sinh).

(3) Xéc dinh thir ty thye hién c4c TTHC trong nhom dé di den duoce két qua
cubi ciing d3 x4c dinh & myc (2). Bé thuc hién duge bude nay, cAn cin cir vao
ndi dung quy dinh cua TTHC nhu: hd so, yéu cau, didu kién, trmh tir thue
hién,... d& xdc dinh thir tir cia cdc TTHC trong nhém. Vi du: Péi v6i nhém
TTHC lién quan dén thanh 14p trudomg dai hoc, tai thanh phén hé so cia thi tue
quyet dinh thanh 1ap truomg dai hoc c6 yéu ciu “Vin ban phé duyét cha truong
dau tr thanh 1ap trudmg dai hoc ciia Thi tréng Chinh phd”, do d6, khi sap xép
thr ty thi thu tuc phé duyét chi truong diu tu thanh 14p trudng dai hoc phai
dugc thue hién trirde tha tuc nay.

(4) Hoan thién so db.

Vi du 1: Se do tong thé nhom thii tuc cong nhin gidng cdy trong moi
nhip khiau (2008)

Sodd ciuy'_fﬁnh éﬁ:ig“n:l_lg‘ti'i gibng ciy tfﬁnéﬁaﬁnh@ﬁ khda

Nhﬁpkhéu :giéng cly tré_ng ngodi darih myc durge
.. phép sin xuét kinh doanh (d& khao nghiém)

(‘Z‘,'ué,'Tféng
"Néng -

_frot - B,

| nghigp va
"PTNT

X

Diing ky khio nghiém qudc gia vé gibng cly trong

' Co 5& khao

"nghiém duge
chi dinh

h

- :(Iiéﬁg nhdn gidng ciy tré'pg cho san xuft i -

Nong:
‘nghigpiva | .,
PINT |.°

trot  BO

¥

' ; " Cong nhin chinh thie gibng cly trng .

Nong nghiép |
vi PTNT

-Cyc Trﬁné
trot - Bd

+ Viéc 1ap so db chi tiét ctia nhém TTHC thye hién nhu sau:
(1) Xéc dinh muc tiéu lap so do. Tuy thube vao muc tiéu nghién ciru dé
chiing ta tién hanh xdy dyng céc so db chi tiét tuong tmg ninr: so do chi tiét lién

quan dén thanh phan hd so ciia nhém TTHC; so d6 chi tiét lién quan dén thoi
gian thuc hién, co quan thue hién cia nhém TTHC.,..



(2) Lua chon hinh thirc thé hién so d5 phit hop. Pé thuc hién duge cdng
viéc nay, ching ta phai cin cir vio muc tiéu nghién ciru lién quan dén b phén céu
thanh nao ciia TTHC, tir d6, lua chon cach thirc thé hién so @b chi tiét phi hop.
Vidy: V€ so dd chi tiét v& thanh phin hd so @& thé hién duoc timg thanh phan
hd so cia timg thi tuc phai c6 mét ky hi¢u neng trong tmg. Do d6, trong trudng
hop ndy ching ta c6 thé lya chon so @ chi tiét theo dang hinh c6t ¢& thé hién.

(3) V& va hoan thién so db chi tiét.

Vidu 2: Lap ra sodt theo nhém chi tiét vé 2 thanh phan hé so cita nhom
thii tuc cong nhin gidng ciy tmng méi nhip khiu (2008)

Pé tién hanh ra sodt ve thamh phdn hé so cia cée TTHC trong nhom thu
tuc cong nhan gwng cdy trong méi rhdp khdu, chimg ta tién hémh ra sodt theo
nhém chi tiét vé thanh phan ho so cia nhom. Trude hét, ching ta phdi thong ké
da‘y du ngi dung quy dinh vé thanh phdn hé so cua timg TTHC trong nhom,
dbng thoi, dé thudn loi cho viéc ra sodt theo nhdm, ching ta phdi tién hanh ma
héa tén thanh phan hd so thanh cdc ky hiéu riéng. Cu thé nhi sau:

TT Tén TTHC Thanh phin hd 'so' Ky hiéu
Nhgp khiu gibng cdy tréng | Pon ding ky nhap khén Hi.1
' ngoai danh myc dwoc phép | Té khai ky thujt gibng cdy trong phép khén H1.2
01 xuht kinh doanh (48
sin xudt oanh (€ B3y sa0 cong chimg gidy chung nhén ding | ) 5
kho nghiém) kf kinh doanh (néu cb) '
Dang ky khio _nghiém | Pon dZng ky khao nghiém H2.1
02 3! vé gibng cA Sy g
gof; gia V& BIONE CAY | o ik thudi v8 gibng ding kf kbdo nghigm | H2.2
Pon d& nghi céng nhén giéng san xuit thix H3.1
Béo co kbt qua khao nghiém VCU P2
Céng nhén gidng ciy trdng Bién bén }{9]3 I:Ifli dong khoa hoc co s& d€ nghi 3.3
03 cho san xuét thir cho sén xudt thir
Két qua khao nghlem DUS trong trudong hgp
cé khiéu na1 td cdo hoic td chuc, ¢a nhén c6 H3.4
nghi ngdr v& tinh khéc biét ciia sibng.
Pon dé nghi cbng nhén gibng cay trdng méi H4.1
B#o céo két qua san xuit thir P3
Quy trinh k¥ thujt trdng trot clia gifng @& 143
nghi cong nhéin .
04 |Cong nhin chinh thic | B4o cdo két qui khio nghiém DUS A
giong cdy trong budc doi vai cly trong chinh) :
Bién ban hop Hoi dong khoa hoc co s dé H4.4
nghi cdng nhén chinh thirc ‘
Y kién d4nh gi4 giong bing van ban cia dia
LS 2 H4.5
phuong, noi san xust thir

Qua viée phdn tich trén cho thdy, mbi thanh phdn hé so cia fimg TTHC
twong mg vt mot ky hidu rzeng Do d6, dé thé hién duoc so do chi tiét vé thanh
phan hd so ciia nhém TTHC nay viéc lwa chon so d6 dang hinh cét 1a phit hop.
Két qud thu duoc nhu sau:
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Nhipkhiu | Dingky | Congnhin | Congnhin
gibng cay khao GCTcho | chinh thirc
trong ngoai nghiém | sin xuat thi GCT.

danh muc quoc gia

Chi thich:

Hi.j M4 héa tén hd so sb j cda thi tuc 56 i cita quy trinh.

Pi Két qua gidi quyét cita th e thir i.

Thanh phin hd so 13 két qua cia thil tuc truée

Thanh phin hé so bj tring

Budc 2: Ra soat, danh gia TTHC

a. Noi dung

Viéc ra soét, danh gia dugc thire hi€n sau khi hoan thanh buée 14p so dod
nhém TTHC. Ra soat, danh gia timg TTHC phai dit trong mdi quan véi cac thu
tuc trong nhém. Vi vay, qua trinh dénh gia TTHC don 1¢ va dénh gia tong thé

diroc tién hanh dong thosi, c6 tic dung bd trg cho nhau dé dwa ra phuong 4n don
gian hoa, sang kién cai cach TTHC toan dién, triét dé hon.

Vlec vin dung phuo‘ng phap ra soat, danh giad nhém TTHC sé& gitip xem
xét mbi quan hé tuwong quan cia TTHC trong nhém tir 46 giup dénh gia va trd
131 céc cau hoi vé tinh cAn thiét, tinh hop 1y ciia TTHC. Viéc phan tich so dd

dugce thuc hién cy thé nhur sau:

- Ddnh gid sw can thiét cia TTHC trong méi quan hé bién chimg voi
nhom TTHC:

Dua trén so @b tong thé dé phﬁn tich su can thiét caa TTHC trong nhom,
trong d6 tdp trung vao tiéu chi danh gia muc tidu quan 1y va mic d6 anh hudng
ctia thi tuc dbi v6i nhém thd tyc. Qua viée xem xét, danh gid phat hién nhimg
diém bét hop ly, nhimg TTHC khong that su can thiét do trung ldp, hogc da
durge quan ly bing céc thd tuc & cong doan trudc d6 hoiic tiép theo,... tir d6 dinh
huong cho viéc nghién ctru a8 xuét phucmg an phi hop, vi dy: béi bd hodc gbp

3 tién hanh dbng thoi nhimg TTHC do,..
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Vi du 3: Phan tich ¥ cdn thiét ciia thi tuc cong nhgn giong cay trong
cho san xubt thir trong moi txrtmg quan vgi nhom thi tuc cong nhin giong
cdy trong méi, ta dugc két qué nhur sau:

Tén thii Tinh cfin thit P4nh gi4 Pinh huémg
STT | tycbhanh | Myctituquanly | Mirc 49 dnh dua ra
chinh hwéng véi nhém phuong én
Nim dugc dic | - Gidng cdy tréng | Sin xuft tht | Bai bé thi tuc
diém sinh truomg, | nong nghi¢p méi [chi 14 mbt| ndy va quy dinh
phit trién, khd|d8 qua khao |bubc trong | céc ditu kign dé
ning st dung | nghiém, dép (g | trinh tr khio | viée khao
Céng nhan | gifng 48 chophép | 4@ diéu  kién, | nghiém, cbng | nghiém co ban
gibng cAy | khio nghiém trén | duge cong nhin | nhin dé dua | va khio nghiém
1 |tdng cho |dién rong nhimg | cho sanxultthir. |vdo sin xufit|sin xuft duge
sin  xuht | gibng cdy trdng |- Kétqua sinxuft | mft  gibng | tién hinh déng
thi c6 trién vong, phi | thir 13 co s 4é | chy trong méi | thei.
hop véi diéu kién | cong nhdn chinh | (khac véi
sinh thai va didu | thic giéng cdy | khdo nghiém
kién san xufit & trong méi ¢ dién tich
Viét Nam 16m hon).

- Phadn tich phat hién su trimg ldp va kha ndng ké thira két qua gidi quyét
giita cdc budc trong quy trinh:
Dua tren két qua rd soat theo nhom chi t1et, thuc hién viéc 86i chleu, SO
sanh c4c yéu ciu cia cic bd phan cdu thanh cia céc TTHC (tap trung ¢ mét sb bd
phan nhur: thanh phén hé so; trinh t the hién; yéuo chu, digu kién; plu 1€ phi,...

chirc phai thuc hién, dong thdi phét hién, loai bd nhing ndi dung yéu cau vé
TTHC bi tring Iip hodc di dugc kiém soét & cic khau trade dé dé tir 46 dwa ra
giai phap loai bo hodc ké thira, «cbng nhan két qua glal quyet cua cac khau phla
truge trong, quy trinh hodc c6 thé chia sé thong tin gitra cac co quan nha nudc véi
nhau phém gidm ganh néng chi phi tuén thu cia ¢4 nhén, t6 chirc.

Vi du 4: Van dung so db chi tiét nhom thiz tuc cong nhin gmng cay trong
mdéi nhip khiu trong ré sodt nhw sau:

B4.1
W1 B43
HL1 5, ".PZ: - [T
H1.2 1 Hi4
HL3 B2 m&. REl s
P1 P2 P3 P4
Nhip khiu Pang ky Cong nhiin | Co6ng nhén
pibng cay khio GCT cho | chinh thic
5 A ig sanxuét thr |  GCT.

qua timg c6ng doan cia quy trinh gilp dinh gia dugc ganh nang ma cé nhén, t0




Qua so do phan tich trén, dé nhan thdy cé thé nghién cieu dé dz xuar bo
Yéu cau thanh phdn hé so s6 H3. 4 tqi thu tyc cong nhdn chinh thirc gidng cdy
trong do bi trimg ldp, da duoc kiém sodt tai thii tuc cong nhdn gidng cdy trong
cho sdn xudt thi.

- Phén tich mirc d¢ anh huong cua viéc g:ar quyét thil tuc dén két qud
cudi ciing ciia nhém dé thuc hién phan b8 ngudn luc hidu qud cho qud trinh
thuc hién: :

Viéc phan tich méi quan hé bién chimg gifta cac TTI-IC don lé trong nhom
TTHC 12 co s& xem xét mirc d6 anh hudng viée gidi quyét cia timg thil tuc dén
ket qua cudi cing ctia nhém. Pay khong chi ¢6 tac dung trong vigc danh gia tinh
can thiét clia timg thi tuc trong quy trinh ma cdn gitp nhin nhén vé tinh hop 1y
cua viéc phéan bd: thoi gian thuc hién; co quan thyce hién; cach thire, trinh tir thuc
hién. Két qué phén tich ndy 1 co s& gitp:

(1) Nhan dinh phan bd thei gian chua hop 1y, chua teong xing véi yeu
ciu, muyc tiéu, thuc t€ quan ly dé cé sy didu chinh phti hop; ddng thoi c6 giai
phép vé kiém soat, quan ly thdi han thyc hién.

(2) Panh gia kha nang Cheu chinh trinh tw, céch thirc thure hién thi tuc trong
quy trinh dé giam tbi da viée tiép xiic giita c4 nhén, t chirc v6i co quan hanh chinh
nha nudce trong qua trinh' thye hién thong qua cac giai phép nhu: thuc hién Lién
thdng; thue hién ddng th¥i c4c thi tuc don 1¢ di véi nhitng co quan hanh chinh
nha nude tiép xiic trén 01 lan trong qu4 trinh thuc hién nhom thi tyc,..

(3) Panh gia dé phan cép thuc hién mot cach khoa hoc, tranh qué tai trong
thyre hién./.




o Phy Iyc VI

MAU QUYET PINH PHE DUYET PHUONG AN PON GIAN HOA
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 07 /2014/TT-BTP
ngay 94 théng 02 ndm 2014 ciia B truéng Bo Tu phdp)

BO/UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH.......... , Déc lap — Tur do — Hanb phic
So: /Qb-... verny MEGAY ....thdng...ndm .....
QUYET PINH
V2 viéc thong qua phwong an dom gidn héa thii tyc banh chinh
trong Iinh VIC...evcieereriuionensissinneteitaiecstsionmnstessaresaanss

thudc pham vi quan Iy nha nwéc cia B/ thim quyen giai quyet cua tinh..

BO TRUGNG BO/CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH.........

Cin cir Nghi dinh s6 ....ngay.. ...thang. .. .clha Chlnh pht quy dinh
vé chirc ning, nhiém vu quyen han va co cAu tb chuc cha Bo..
C#n ctr Quyét dinh s6 . . ngay ... thang .. . cla Thﬁ tudng Chinh

phi/B&/UBND tinh... phé duyet ké hoach ra soat thu tuc hanh chinh nédm ...... ;
Xét dé nghi ¢ia Vuy trudmg Vu... /Giam dbe So....,

QUYET DINH:
Pidu 1. Thong qua phuong 4n don gian héa ... thi tuc hanh chinh trong

thidm quyén giai quyét cia tinh.. (Phu lyc dinh kém).

Dleu 2. Giao cac Vu, Cuc/Sé, nganh, cic don vi ¢ li€n quan:

1. Du’ thio vin ban thuc thi phuong én don gian hoa, sang klen cai cach |
th tuc hanh chinh thudc thdm quyén cia B§ trudng/Uy ban rihan dén cép tinh. |

2. Dy thao viin ban thyuc thi phu:cmg 4n don gian hoa, sang kién cai céch
tht tuc hanh chinh khéng thude thim quyén xir ly sau khi dugce Chinh phd, Thi
tudng Chinh phi théng qua.
‘ Diéu 3. Giao Vu Phap ché/S& Tu phép c6 trach nhlem kiém tra, d6n doc |
cac vy, cuc/sd, nganh, don vi c6 lién quan thyc hién Quyét dinh nay. |

_ Pidu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéc lyc ké tir ngay ky.

Piéu 5. Vu truong Vu Phap ché/Giam dbc S& Tu phap, Vu trudng, Cuc
truéng/Giam dbe S&, Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

Jnh VIC. .oiieenieieeiiineeneae, , thugc pham vi quan Iy nha nudc cia B/

hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BO TRUGNG/CHU TICH
- Nhu Biéu 5; ,

- Thil twéng Chinh ph (d€ béo cao); (Ky tén, dau)

-B6 T phip; | ' Nguyén Viin A

-Luu VT.
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Phu luc .. R
PHUONG AN DON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH
LINH VUC.....ccceneriiieineenens
(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 ...../QD-.... ngdy... thdng... nam...
cua Bo trwong Bo/Chu nch Uy ban nhdn déan th ..... )

1. Thii tne hode nhom thil tues ...

1.1. N§i dung don gidn hoa (néuro can bai bo/hzg; bo; sira dsi, b6 sung; thay
thé TTHC, mau don, to khai hay yéu cdu didu kién dé thuc hién TTHC)

Lucu y: Phdi xdc dinh ré cdc ngi dung don gian hoa thudc théim quyén va néi
dung don gian héa khong thude thém quyén xir Iy (théng qua ky hiéu riéng).

1.2. Klen nghi thire thi (néu ré dxeu, khodn, diém, vin ban quy pham phdp
lufit can sira doi, bo sung, thay thé, bii bé hodc hity bo)

1.3. Loi ich phwong-an don gidn héa
- Chi phi tudn thi TTHC truée khi don gian héa: ....... dong/nam

- Chi phi tuan thi TTHC sau khi don gian héa: ...... dong/nam.

- Chi phi tiét kigm: ...... ddng/nam.

- Ty 1¢ cét giam chi phi: .... %.

2. Tha tye hodc nhom thu 111 (v PR TR v

2.1. NGi dung don gian héa (néu ré ccm bai bo/huy bo, siza déi, bé sung; thay
thé TTHC, miu don, to khai hay yéu céu didu kién dé thuwe hign TTHC)

Luwu y: Phadi xde dinh r3 cdc néi dung don gzan héa thudc tham quyén va néi
dung dom gidn héa khéng thudc thdm quyén xiz Iy (thong qua ky hiéu riéng).

2.2. Klen nghi thie thi (néu ro dteu, khodn, dtem, van bin quy pham phdap
lufit can sika doi, bé sung, thay thé, bii bo hodc hiiy b3)

2.3. Lgi ich phwong d4n don gidn hoa

- Chi phi tuéin thi TTHC truée khi don gién héa: ....... ddng/nam
- Chi phi tuan thi TTHC sau khi don gian héa: ...... ddng/nim,
- Chi phi tiét kigm: ...... ddng/nim.

- T§ 18 cét giam chi phi: .... %.
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