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Phan 2

NOQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH QUY DINH TAI NGHI
PINH SO 158/2018/ND-CP VE THAM PINH THANH LAP, TO CHUC LAI, GIAI
THE TO CHUC HANH CHINH

|. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc hanh chinh thim dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé to
chirc hanh chinh thudc thAm quyén quyét dinh ciia Chinh phi, Thii twéng
Chinh phu

1.1. Thi tuc hanh chinh thim dinh thanh lap t6 chitc hanh chinh
a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh giri ho
so truc tiép tai b phan mdt ctra cua Bo Noi vu hoac qua hé¢ thong buu chinh
cong ich hodc trén moi truong mang.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Vu Tb chic - Bién ché thudc Bo
No1 vu kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thire thyc hién: Vu To chuc - Bién ché thudc Bo Noi vu tiép
nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua
moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cuia co quan, to chirc
de nghi thanh 1ap theo quy dinh.

+ Dy théo to trinh thanh 13p t6 chirc hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Dy thao vin ban thanh lap t6 chitrc hanh chinh ciia cip c6 tham quyén.

+ Y kién bang van ban cua cic co quan lién quan vé viéc thanh lap t6
chirc hanh chinh

+ B0 c40 cua co quan, to chitc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

- S6 lugng ho so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 (muoi ldm) ngay lam viée, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.
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¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu Tb chtc - Bién ché thudc Bo
No1 vu.

g) DPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.
1) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Két qua ctia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

) Can ct phap 1y cua th tuc hanh chinh: Nghi dinh sb 158/2018/ND-CP ngay
22 thang 11 nam 2018 cua Chinh phi quy dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, gii thé to
chtrc hanh chinh (sau day goi chung la Nghi dinh so 158/2018/ND-CP).

1.2. Thii tuc hanh chinh thim dinh t6 chirc lai td chirc hanh chinh
a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chie dé nghi to chirc lai té chirc hanh chinh giri ho
so truc tiép tai b phan mdt ctra cua Bo Noi vu hoac qua hé¢ thong buu chinh
cong ich hoac trén mdi trudng mang.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Vu Tb chic - Bién ché thudc Bo
No6i vu kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Bué6c 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Vu To chuc - Bién ché thudc Bo Noi vu tiép
nhan hod so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua
mo1 truong mang.

¢) Thanh phan va sb luong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ D& 4n td chic lai té chirc hanh chinh.

+ T trinh t6 chire lai to chtrc hanh chinh.

+ Du thao van ban to chirc lai to chirc hanh chinh ctia cap c6 tham quyén.

+ Céc van ban cua co quan, t6 chic ¢6 thAm quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 (muoi 1am) ngiy lam viéc, ké tir ngay
nhéan du ho so hop 1€.
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¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T chirc - Bién ché thudc Bo
No1 vu.

g) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chuc dé nghi to
chure lai to chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua ctia viéc thue hién thu tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

) Can ctt phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.

1.3. Thii tuc hanh chinh tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, tO chtrc dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh gui ho so
tryc tiép tai by phan mot ctra cua BO N§1 vu hodc qua h¢ thong buu chinh cong
ich hodc trén moi trudng mang.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cua Vu T6 chirc - Bién ché thudc Bo
No6i vu kiém tra hd so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Vu To chuc - Bién ché thudc Bo Noi vu tiép
nhan hod so truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua
moi truong mang.

¢) Thanh phan va sb luong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ P& 4n giai thé to chirc hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chtrc hanh chinh.

+ Du thio vin ban giai thé t6 chtrc hanh chinh cta cap c6 tham quyén.

+ Céc van ban cia co quan, td chuc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢ khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 (muoi 1am) ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Vu T6 chirc - Bién ché thudc Bo
NOo1 vu.



6

g) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

K) Két qua ctia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
) Can ctr phép 1y ctia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.

2. Thit tuc hanh chinh thim dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé t6
chirc hanh chinh thudc tham quyén quyét dinh cia By trwéng, Thu truéng
co quan ngang bg, Thu truwéng co quan thugc Chinh phu

2.1. Thii tuc hanh chinh thanh I4p t6 chirc hanh chinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh gt ho
so dén B9, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach ctia Vu (cuc hodc ban) to chtic can bo
thudc Bo, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu ki€ém tra ho so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chic d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién bude 3.

- Buéde 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thic thuc hién: Vu (cuc hodc ban) t6 chic can bd thude B9, co
quan ngang bg, co quan thudoc Chinh phu ti€p nhan hé so truc ti€p hodc qua
dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, t6
chtic dé nghi thanh 13p theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap
nhén thi nguoi dimg dau t6 chue ky va ghi ro ho tén).

+ Dur thao to trinh thanh 14p t6 chirc hanh chinh.

+ Du thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh ctia B§ truong, Thu trudéng co quan ngang bd, Thu
trudng co quan thudc Chinh phu.

- Y kién bang vin ban cta cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap t chirc
hanh chinh.

- B4o c4o ctia co quan, to chtrc d& nghi thanh 14p t6 chic hanh chinh vé
viée ti€p thu, giai trinh y kién cia cac co quan lién quan.



- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhén
da hd so hop 16.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu (cuc hoac ban) td chirc can
bd thudc B9, co quan ngang bd, co quan thudoc Chinh phu.

g) DPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chuc dé nghi
thanh 13p t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
1) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.
2.2. Thi tuc hanh chinh thim dinh t6 chirc lai to chirc hanh chinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chitc dé nghi t6 chirc lai to chic hanh chinh giri hd
so dén B9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cia Vu (cuc hoac ban) td chirc can bod
thudc B9, co quan ngang b, co quan thuoc Chinh phu kiém tra ho so; néu hd so
chua day du thi tra lai co quan, to chtrc dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Vu (cuc hoac ban) td chtrc can bd thude B9, co
quan ngang bg, co quan thuoc Chinh phu ti€p nhan ho so truc ti€p hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac ti€ép nhan trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va sb luong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ P& an t6 chirc lai to chtrc hanh chinh.

+ T& trinh t6 chirc lai to chire hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh ctia B truong, Thu trudng co quan ngang bg, Thu
trudng co quan thudc Chinh phu.

+ Cac van ban cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co6 lién quan (néu co).

- S6 luogng ho so: 01 bo.



8

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu (cuc hodc ban) td chirc can
bd thudc B9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu.

g) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi to
chure lai to chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, I¢ phi: Khoéng.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Vian ban tham dinh.
1) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.
2.3. Thii tuc hanh chinh thim dinh giai thé t6 chirc hanh chinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chic dé nghi giai thé to chirc hanh chinh gui hd so
dén B0, co quan ngang b0, co quan thudc Chinh phu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach ctia Vu (cuc hodc ban) to chtic can bo
thudc B9, co quan ngang b, co quan thudoc Chinh phu kiém tra hd so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, to chtrc dé hoan chinh. Néu hé so da day du thi
thuc hién bude 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Bué6c 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Vu (cuc hodc ban) t6 chirc can bo thude BO, co
quan ngang b0, co quan thuoc Chinh phu ti€p nhan ho so truc ti€p hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hoac ti€ép nhan trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va sb luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ D¢ 4n giai thé to chirc hanh chinh.

+ T& trinh giai thé to chtrc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh ctia B truong, Thu trudng co quan ngang bg, Thu
trudng co quan thudc Chinh phu.

+ Céc van ban cia co quan, to chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac
van dé khac co6 lién quan (néu co).

- S6 lugng ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

¢) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Vu (cuc hodc ban) t6 chtrc can
bd thudc bg, co quan ngang bd, co quan thudoc Chinh phu.

g) béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, td chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
1) Can ctr phap 1y ctia tht tuc hanh chinh: Nghj dinh s6 158/2018/ND-CP.
II. THU TUC HANH CHINH O PIA PHUONG

1. Thit tuc hanh chinh thim dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé t6 chirc
hanh chinh thudc thim quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap tinh

1.1. Thii tuc hanh chinh thim dinh thanh l4p t6 chirc hanh chinh
a) Trinh tu thyc hién:

- Bu6c 1: Co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh giri hd
so dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chiic b
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budc 2: Cong chtic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nuéc vé linh vuc to chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh
kiém tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh.
Néu hd so dd day du thi thuc hién bude 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.
- Buégc 4: Vin ban thim dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha
nuoc ve linh vyc to6 chirc b may ti€ép nhan ho so truc tiép tai bd phan mot cura
hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
de nghi thanh 1ap t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thdo to trinh thanh 1ap t6 chic hanh chinh.
+ Du thao dé an thanh lap t6 chtic hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.
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+ Y kién bang vin ban cia cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap to
chtrc hanh chinh.

+ Bé4o céo cua co quan, to chic dé€ nghi thanh lap vé€ viéc ti€p thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

-S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham muu
quan ly nha nude ve linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

g) DPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
thanh 1ap t6 chtc hanh chinh..

h) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khéng.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
1) Ciin ¢t phép 1y ctia thit tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.
1.2. Thii tuc hanh chinh thim dinh té chirc lai t6 chirc hanh chinh
a) Trinh ty thyc hién:

- Bude 1: Co quan, td chirc dé nghi td chirc lai to chic hanh chinh guri hd
so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nude vé linh vuc t6 chiic bd
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budc 2: Cong chiic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cép tinh
kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh.
Néu hd so dd day du thi thuc hién bude 3.

- Bué6e 3: Tham dinh ho so.
Buéc 4: Vian ban tham dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quén 1y nha nudc
vé linh vuc t6 chic b may ti€p nhan ho so truc ti€p tai bd phan mot clra hodc
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ D¢ 4n t6 chic lai to chirc hanh chinh.

+ T trinh t6 chire lai to chtrc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.



11

+ Céc van ban cia co quan, t6 chirc c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢ khac c6 lién quan (néu co).

-S6 luong hd so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan ly nha nudce vé linh vyce t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

g) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi to
chuc lai t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua ctia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.
I) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.
1.3. Thii tuc hanh chinh tham dinh gidi thé t6 chirc hanh chinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, tO chtrc dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh gt hd so
dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude veé linh vuc td chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budc 2: Cong chtic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chiic bd may thudc Uy ban nhan déan cép tinh
kiém tra hd so; néu ho so chua déy du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh.
Néu hd so dd day du thi thuc hién bude 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.
Buéc 4: Vian ban tham dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc
v€ linh vuc t6 chirc by may ti€p nhén ho so tryc ti€p tai bd phan mot ctra hoac
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ D¢ an giai thé to chire hanh chinh.

+ To trinh giai thé to chirc hanh chinh.

+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.
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+ Céc van ban cua co quan, to churc cd tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
cé lién quan (néu o).

-S6 luong hd so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan ly nha nudc vé linh vyce t6 chirc by may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

g) Péi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, I¢ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
I) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s 158/2018/ND-CP.

2. Thii tuc hanh chinh thim dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé to chirc
hanh chinh thu¢c tham quyén quyet dinh ciia Uy ban nhan dan cap huyén

2.1. Thii tuc hanh chinh thim dinh thanh lap t6 chic hanh chinh
a) Trinh ty thyc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chic dé nghi thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh giri ho
so dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nude vé linh vuc to6 chiic bd
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Bude 2: Cong chuc chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quéan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dén cap huyén
kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thuc hién bude 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Bué6c 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thtrc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nuée
vé linh vuc t6 chic b may ti€p nhan ho so truc ti€p tai bd phan mot clra hoac
qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phén va s6 lugng hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong dau cta co quan, to chirc
dé nghi thanh 14p t6 chirc hanh chinh theo quy dinh.

+ Du thdo to trinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh.
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+ Dy thao dé an thanh 1ap t6 chtc hanh chinh.
+ Du thao Quyét dinh ctia Uy ban nhéan dén cap tinh.

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan v€ vi¢c thanh 1ap to
chure hanh chinh.

+ Bao cdo cua co quan, to6 chiic dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cua cac co quan lién quan.

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan Iy nha nude veé linh vyc to chirc b may thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Déi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, to chic dé& nghi
thanh 1ap t6 chtrc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viée thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh
) Can ctr phép Iy cta thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.
2.2. Thii tuc hanh chinh tham dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chie dé nghi to chirc lai t6 chirc hanh chinh giri ho
so dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chiic bd
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budce 2: Cong chuc chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quéan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan dan cép huyén
kiém tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thuc hién bude 3.

- Bué6e 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thtrc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nuée
vé linh vuc t6 chirc bd may ti€p nhan ho so truc tiép tai bd phan mot ctra hodc
qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Pé 4n td chirc lai to chire hanh chinh.
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+ T trinh td chie lai té chire hanh chinh.
+ Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan déan cp huyén.

+ Céc van ban cua co quan, to chirc cd tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu ve tai chinh, tai san, dat dai, cdc khodn vay, no phai tra va cac van dé khac
c6 lién quan (n€u o).

-S6 luong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngdy lam viée, ké tir ngay nhan du
hé so hop 1é.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan Iy nha nude vé linh vyc to chire bd may thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Déi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi to
chtc lai t6 chirc hanh chinh.

h) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

1) Phi, 1€ phi: Khong.

k) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
1) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s 158/2018/ND-CP.
2.3. Thii tuc hanh chinh tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, to chtrc dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh gui ho so
dén co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc t6 chuce bo
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chtic chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu
quéan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc bd may thudc Uy ban nhan déan cap huyén
kiém tra hd so; néu ho so chua dﬁy du thi tra lai co quan, t6 chtrc dé hoan chinh.
Néu ho so di day du thi thuc hién bude 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.
- Bué6c 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Co quan chuyén moén tham muu quan 1y nha nudc
vé linh vuc t6 chirc b may ti€p nhan ho so truc ti€p tai bd phan mot cira hoac
qua h¢ thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng ho so:

- Thanh phan ho so:

+ D¢ 4n giai thé to chirc hanh chinh.

+ T& trinh giai thé t6 chtrc hanh chinh.
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+ Dy thao vin ban ctia co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh.

+ Céc van ban cua co quan, to churc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac van dé khac
cé lién quan (néu o).

-S6 luong hd so: 01 bo.

_ d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham muu
quan ly nha nude ve linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

o g) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi giai
thé t6 chirc hanh chinh.

h) Tén miu don, mau t& ké khai: Khong.
1) Phi, 1€ phi: Khong.
k) Két qua cua viée thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

) Can cr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP.
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