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PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

o Tén van ban
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Nghi dinh s6 115/2020/ND-
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- Pbi véi don vi su nghiép
cong lap dugc giao quyén tu
cha, nguoi dung dau don vi su
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- Cac bo, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh pha, Uy ban
nhan dan cac tinh, thanh phd
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- Co quan don vi duogc phan
cap, uy quyén

- Co quan c6 tham quyén cua
Dang
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PHAN 11. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
QUY PINH TAI NGHI PINH SO 115/2020/ND-CP NGAY 25/9/2020 CUA
CHINH PHU VE TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC

I. THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
1. Trinh ty thuc hién

Bwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
vién chirc (Piéu 14 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung phai dang thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mot trong nhiing phuong tién thong tin dai
chung sau: bdo in, bdo dién tur, bao nodi, bao hinh; dong thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru so 1am
viéc cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) S6 luong nguodi 1am viée can tuyén tng voi timg vi tri viée lam;

b) S6 lwong vi tri viéc lam thuc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hoac ¢ dinh cta c4 nhan, bo phan duoc phan cong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
x¢€t tuyen.

3. Truong hop thay d6i noi dung thong bao tuyén dung chi duge thuc hién
trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi diang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01
ban hanh kem theo Nghi dinh nay tai dia di€m ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén
hoac guri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir hoac cong thong
tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién
tor hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Budéc 2. To chirc thi tuyén

1. Hoi ddng tuyén dung vién chac (Biéu 8 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung do ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham
quyen tuyen dung quyet dinh.

a) Truong hop don vi sy nghiép cong 1ap dugc giao thim quyén tuyén dung,
Hoi dong tuyén dung c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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- Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dimg dau hodc cip phd cua ngudi ding dau
don vi su nghiép cong lap;

- Pho Chu tich Hoi dong 13 ngudi phuy trach cong tac t6 chirc can bo ciia don
vi su nghi¢p cong lap;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 1a vién chire gitp viéc vé cong tac to chirc
can bg cua don vi sy nghiép cong 1ap;

- Cac uy vién khéc 13 ngudi c6 chuyén mon, nghiép vy lién quan dén viée to
chtrc tuyén dung do nguoi dimg dau don vi sy nghi€p cong 1ap quyét dinh.

Truong hop khong bd tri duoc Chu tich Hoi dong tuyén dung theo quy dinh
tai diém a khoan nay thi co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong
1ap xem xét, quyét dinh.

b) Trudng hop co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép cong lap thuc
hién viéc tuyén dung, Ho1 dong tuyén dung c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

- Chu tich Hoi dong 13 nguoi ding dau hodc cap pho cla ngudi dimg dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Phé Chu tich Hoi df‘mg la 1anh dao b phan tham muu vé t6 chirc can bod
cua co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong 13 ngudi dai dién b phan tham muu vé t6
chutrc can bd ctia co quan c6 tham quyén tuyén dung;

- Céc ty vién khéac 1a nguoi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc to
chure tuyén dung do nguoi dimg dau co quan ¢6 tham quyén tuyén dung quyét dinh.

c) Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
sO; truong hop bi€u quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Ho1
dong tuyén dung da bi€u quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

- Thanh 1ap céc bd phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c0);
Ban kiém tra sat hach khi t6 chuc thuc hién phdng van hodc thuc hanh tai vong 2;

Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap T6 Thu ky
giup viéc;

- T6 chirc thu phi du tuyén va sir dung phi dy tuyén theo quy dinh;

- Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc thi, chdm thi, chdm phiic khao
theo quy ché;

- B4o c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh cong nhan két qua thi tuyén, xét tuyén;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc thi tuyén, xét tuyén;
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- Ho1 déng tuyén dung tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Khong bd tri nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ca
nguoi dy tuyén hodc ciia bén vo (ch(‘A)ng) ctia ngudi du tuyén; vo hoic chong, con
dé hodc con nudi cua nguoi du tuyen hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xur ly
ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky lut lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién cac b phin giup viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén (khoan 1 va khoan 2
bicu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc
ké tr ngay thanh 1ap Hoi dong tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap g diéu kién, tiéu chuan du tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc ki€ém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri thong bao bang vin ban ti ngudi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. Noi dung, hinh thirc va thoi gian thi tuyén vién chac (Piéu 9 va khoan 3
Piéu 15 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

Thi tuyén vién chtrc dugc thyuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

3.1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thure thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

Truong hop t6 chirc thi trén mdy vi tinh thi ndi dung thi tric nghiém khong
c6 phan thi tin hoc.

Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung chua c6 diéu kién to
chtrc thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gom 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phéan I: Kién thtrc chung, 60 cau hoi hiéu biét vé phap luat vién chic, chu
truong, duong 101 ctia Bang, chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau hoi theo yéu cAu cua vi tri viéc lam vé mot trong
nam thu tiéng Anh, Nga, Phap, Puc, Trung Quoc hoac ngoai nglt khac do nguoi
ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi gian thi 30
phut;

Phan III: Tin hoc, 30 cau hoi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i véi cac trudng hop sau:
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Cé6 bang tot nghi€p chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dao tao hoac &
trinh do dao tao cao hon so vdi trinh do dao tao chuyén mon, nghié€p vu theo yéu
cau cua vi tri vi€c lam du tuyén;

Co bﬁng tdt nghiép cung trinh d§ dao tao hodc & trinh do dao tao cao hon so
voi trinh d¢ dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du
tuyén hoc tap & nudc ngoai hoac hoc bﬁng tiéng nuoc ngoai & Viét Nam, dugc co
quan c6 thaim quyén coéng nhén;

C6 chiig chi tiéng dan toc thiéu sd hodc 1a ngudi dan toc thiéu sé du tuyén
vao vién churc cong tdc ¢ vung dan tdc thiu so.

d) Mién phan thi tin hoc dbi véi cac truong hop cd bang tot nghiép tir trung
cap trd 1€n cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 duoc xac dinh theo s6 cdu tra 10i dung cho timg phan
thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 161 dung ttr 50% s6 cau hoi trd 1én cho
tung phan thi thi nguoi du tuyén dugc thi tiép vong 2.

e) Truong hop co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén may vi tinh thi phai thong bao két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két
thic thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phic khao dbi
v6i két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

g) Truong hop co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung to chirc thi vong 1
trén gidy thi vi¢c cham thi thuc hién nhu sau:

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thiic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1 phai
cong b két qua thi dé thi sinh  dy thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung;

- Truong hop c¢6 don phuc khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bd két
qua chim phuc khao dé thi sinh dy thi dugc biét;

- Can ctr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh td chirc cham thi, Chu tich
Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién céc cong viéc quy
dinh tai di€ém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc viéc chdm thi vong 1, Hoi
ddng tuyén dung phai 14p danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tor va niém yét cong khai tai tru s& lam vi¢c cua co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung.
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- Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tép thi sinh duoc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Truong hop co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung to chic thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phuc khao thuc hién nhu quy dinh tai
diém b khoan nay. Khong thuc hién viéc phtc khao d6i voi két qua thi vong 2
bang hinh thtrc phong van hodc thuc hanh.

3. 2. Vong 2: Thi mén nghi¢p vu chuyén nganh

a) Hinh thirc thi: Can cur vao tinh chét, dic diém va yéu cAu cua vi tri viéc
lam can tuyén, nguoi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung quyét
dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong van; thyc hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ nang hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

N1 dung thi moén nghi€p vu chuyén nganh phai can ctr vao nhi¢ém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chic
va phai phtt hop véi yéu cau caa vi tri viée 1am can tuyén. Trong cting mot ky thi
tuyén, néu ¢ céc vi tri viéc lam yéu cu chuyén mon, nghi¢p vu khac nhau thi co
quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai t6 chic Xéy dung cac dé
thi mon nghlep vu chuyén nganh khac nhau tuong tng véi yéu cau cua vi tri vige
1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trudc khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong quéa 15 phat chuén bi); thi viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi dung dau co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung quyet dinh can cir vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé nghiép cua
vi tri viéc lam can tuyen.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Truong hop co quan cé thim quyén quan 1y vién chirc ¢6 yéu cau cao hon
vé ndi dung, hinh thirc, thot gian thi tai vong 2 thi thong nhat y kién v Bo Noi
vu trudce khi thue hién.

Buwéc 3. Xac dinh ngwoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc (Piéu
10 Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP)

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chiic phai c6 du cac diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro Ién.

b) C6 s diém vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh cao hon 14y theo thi tu
diém tir cao xuong thap trong chi tiéu duogc tuyén dung cuaa tirng vi tri viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tra 18n ¢ tong sé diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu nay bang nhau ¢ chi tiéu cudi cung caa vi tri viéc lam can
tuyén thi nguoi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi trdng tuyén; néu van
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khéng xac dinh duoc thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén
dung vién chuc quyét dinh nguoi tring tuyen.

3. Nguoi khong triung tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong duoc bao
lwu két qua thi tuyén cho céac ky thi tuyén 1an sau

4. Béi twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chic:

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sdch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghiép dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cap x4 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
do6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

Buéc 4. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy dinh, chdm nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c¢6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr
hodc cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung va giri
thong bao cong nhan két qua tring tuyén bing vin ban t6i nguoi dy tuyén theo
dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han
nguoi tri.

Budéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc thong bao két qua trang
tuy€n, nguoi tring tuyén phai dén co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung dé
hoan thi¢n ho so tuyén dung. H6 so tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam du tuyén,
chirng nhan do6i tugng wu tién (néu co);



10

Truong hop ngudi tring tuyén cd bang tot nghiép chuyén moén da chuan dau
ra v€ ngoai ngfr, tin hoc theo quy dinh ma tuong ing véi yéu cau cua vi tri viéc
lam dy tuyén thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngtr, tin hoc.

b) Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

2. Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién da hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc c6 hanh vi gian l4n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc bi phat hién sir dung vin bang, ching chi, ching nhan khéng ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop ngu(‘)’i dang ky dy tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc sir dung van bang, ching chi, chung nhan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co tham quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
clia co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong 1am viéc va nhan viéc

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyén hoan thién hd so tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia
chi da ding ky va don vi sy nghiép cong 1ap st dung vién chirc dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc quyét dinh tuyén dung,
nguoi duoc tuyén dung vién chtrc phai dén don vi su nghiép cong lép sur dung
vién chirc dé ky hop dong lam viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dlnh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hodc duge co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén
dung vién chirc déng y gia han.

3. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han 14 hop ddng ma trong d6 hai bén xac
dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cia hop dong trong khoang thoi gian
tir d 12 thang dén 60 thang (Mau sb 02 hoic Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han 1a hop dong ma trong do6 hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi diém cham dit hiéu lyc ciia hop dong (Mau sb 04).

2. Cach thirc thyc hién

Nop truc tiép Phiéu ding Ky du tuyén tai dja diém tiép nhan Phiéu dang ky
du tuyén hoac gui theo duong buu chinh hoac qua trang thong tin dién tir hoac
cong thong tin dién tur cia co quan, don vi cé tham quyen tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng
Phiéu dang ky du tuyén theo mau sé 01.
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4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay théng bao tuyén
dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin di¢n ti
hoac cong thong tin dién tir cta co quan, don vi cO tham quyén tuyén dung.

- Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tur ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

- Truong hop ngudi du tuyén khong dap tng diéu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi ddng tuyén dung c6 trach nhiém guri thdng béo bang van ban téi nguoi
dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao triéu tap thi sinh duoc tham du
vong 1, Hai déng tuyén dung phai tién hanh to chic thi vong 1.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay két thac thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

- Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic viéc chdm thi vong 1 phai
cong bd két qua thi dé thi sinh duy thi biét va thong bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang thong tin dién
tr hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung;

- Truong hop c6 don phiic khao thi cham nhat 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan don phtc khao phai hoan thanh viéc cham phuc khao va cong bo két
qua cham phuc khao dé thi sinh dy thi duoc biét;

- Can cr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chtrc chdm thi, Chu tich
Ho1 dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc chdm thi vong 1, Hoi
ddng tuyén dung phai 14p danh sach va théng bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ lam vi¢c ciia co quan, don vi co tham
quyén tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi déng tuyén dung phai tién hanh to chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi du tuyén ¢ quyén gui don dé nghi phic khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 bang hinh thuc thi viét. Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢4 tham
quyén tuyén dung vién chtc c6 trach nhiém to chie cham phic khao va cong b
két qua cham phc khao cham nhat la 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.
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5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Pbi voi don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dimg dau
don vi su nghiép cong 1ap té chic thuc hién viéc tuyén dung vién chuac; quyét
dinh tuyén dung vién chac qua thi tuyén hoic xét tuyén.

+ Dbi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén
va don vi su nghi€p cong lap do Nha nudc bdo dam chi thuong xuyén thi co
quan, don vi cd tham quyén bd nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi su
nghiép cong lap t6 chac thuc hién hoic phan cap té chirc thuc hién viéc tuyén
dung vién chtc cho don vi su nghiép cdng lap thuoc quyén quan Iy; quyét dinh
hoac ty quyén quyét dinh tuyén dung vién chic qua thi tuyén hoac xét tuyen.

+ Poi vai t6 chuc sy nghiép thuoc Chinh phu, nguoi ding dau cac t6 chuc
su nghiép nay to chic hoic phan cap to chuc thuc hién viéc tuyén dung vién
churc; quyét dinh tuyén dung vién chac qua thi tuyén hoac xét tuyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Péi twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén méu don, miu to khai

Phiéu dang ky du tuyén va hop dong lao dong kém theo Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP.

8. Phi, I¢ phi

Phi du tuyén dung vién chic:

- Dudi 100 thi sinh muc thu 500.000 dong/thi sinh/lan dy thi;

- Tr 100 dén dudi 500 thi sinh muc thu 400.000 déng/thi sinh/lan duy thi;

- T 500 thi sinh tro 18n mirc thu 300.000 dong/thi sinh/lan du thi.

(Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo trudng Bo Tai chinh).
9. Két qua caa viéc thuc hién tha tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Piéu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Biéu 22 Luat
Vién chitc. Co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chic quy dinh
tai khoan 1 Diéu 24 Luat Vién chic duoc bd sung cac diéu kién khac theo yéu
cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién
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chtrc nhung khong thdp hon cac tiéu chuan chung, khong dugc trai voi quy dinh
cua phap luat, khéng dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Ngudi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir, thanh
phan x& hoi, tin nguong, ton giao dugc dang ky du tuyén vién chuc:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tur da 18 tudi tré 1én. DI véi mot sb linh vuc hoat dong van hoa, nghé
thuat, thé duc, thé thao, tudi du tuyén co thé thap hon theo quy dinh ctua phap luat;
dong thoi, phai ¢ sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phéap luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ Co0 ly lich rd rang;

+ C6 vin bang, chiing chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic c6 nang khiéu
Ky nang phu hop vai vi tri viéc lam;

+ Pu stc khoe dé thuc hién céng viéc hoac nhiem vy;

+ Pép tng cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am do don vi sy
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:
+ Mt ning luc hanh vi dan sy hoic bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ctiu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban &n, quyét dinh
vé hinh sy caa Toa an; dang bi &p dung bién phap Xt 1y hanh chinh dua vao co s
chira bénh, co so gido duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung vién chic (Piéu 6 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP)

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puogc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan tdc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi 1am cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tbt
nghiép dao tao si quan du bi, tt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cip x4 nganh quan su co s& dugc phong quin ham si quan du bj di dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctiia thuong binh loai B, con dé cuia nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Lyc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Puogc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguo1 hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.
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11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chtc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 caa Quéc hoi nude
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat sira di, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chic va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019 cia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh mérc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chtc, vién chuec.

12. MAu Phiéu ding ky du tuyén va Hop ddng lam viéc (04 miu):


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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MAu s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh keém theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

................. , Ngay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dén anh 4x6) .
Vi tri du tuyén®:
Pon vi du tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN

Ho Vatén:....occoooveiiciecccecee
Ngay, thang, ndm sinh: ........cccccecenienne Nam® [] N [
Dan toC:....vveeieeeeie e TON QIAO: ..
S6 CMND hoic Thé cin cude cong dan.................. NQay Cap: ......cccevenene Noi cap:....
S6 dién thoai di dong dé D&0 tin:.........cccovvvevveveeeeeeee, EMAileeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen,
L@ LU= o [V o S URPPOSOR
HO KNAU thUONG T oottt sttt en s
Chd & Nien nay (@8 DA0 TIN): ....ovuveceecececeeeeeeeee et
Tinh trang stc khoé................. ... , Chiéu cao:....ccoevu...... ,  Cannang:........c......oeee kg
Thanh phan DAn thAN NIEN NAY ..........cceveeeeeiee ettt
TIINN GO VAN NOA ... ettt e e ettt e e e e e s st aaeeeee e e s essbabarees

Trinh O CRUYEN MON: ...ttt b bt
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwarc);
thanh vién céc to chikc chinh tri - xa héi ........ )

I11. THONG TIN VE QUA TRiINH PAO TAO

Ngay, thang,

nim cép vin

bang, chirng
chi

Tén trwong,
co so dao
tao cap

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

Sé hiucaa | Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
vian bang, | nganh dao dao thac loai
chieng chi tao (ghi tao dao | bang,

theo bang tao | ching
diém) chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, thang, nam

Co quan, td chire, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOALI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngiz, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & muc nay)

MIEN thi NGOT NG 0% et
IMIEN T TN NOC 0 ettt
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V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lua chon va ghi ré dang ky thi mgt trong nam thir tieng: Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc hodgc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viec lam tai Thong bao tuyen
dung. Thi sinh duwoc mien thi mén ngoai ngir khdng phai dién théng tin ¢ muc nay).

VII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

TOi xin cam doan nhitng lo1 khai trén cua t6i 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc théng
bao tring tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung
cua toi & bi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung huy bo, tdi s& chiu trach nhiém trudc
phép luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky duy tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi c6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong ung 6 Nam, Nit.
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Mau s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chaic)

B§, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phuz ve tuyén dung, s dung va qudan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh ... cua ... vé viéc cong nhdn két quda tuyén dung
vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 PSSR
Trinh dQ A0 tA0: ... e
Chuyén nganh G0 207 .......cviiiiii i
DS 1a 180101111 o TP
Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN QUNG.......coveveeeeeeeeeeees e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN..........ccovevveveeveeeevenenans
Cép ngdy..... thang..... ndm....... 11 1RSSR

Thoa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam ding nhimg diéu khoan sau
day:
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Piéu 1. Loai hop @dng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thai han (2).......c.ccveeeeeeeceeeeeeeeee e,
- Thoi han Cia HOP GONG: ..v.vvveeececeeveseieee et snes st
- Tur ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NAM........cevennnnne
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap Su (NEU CO): .ovvveeeeeceeeeeee e
- Tr ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam.........ccee..e.

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, Biéu 17, biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén logi:

- Bugc huong cac quyen loi quy dinh tai Bicu 11, Diéu 12, bicu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luat Vién chic.
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duoc tra........... lan vao cac ngay.................. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANG DAC TWONE: .....oovvieeieeeeeeee e
- KNOAN tra nOai IWONE.......ccviieeiiiiiiee et

- Pugc hudNg CAC PRUC 10 v e

- Puge huong cac khoan thusng, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc hudng cac ché do thdi viéc, tro cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- Puoc tiép tuc ky két hgp dong 1am viéc trude khi hét han hop dong lam viéc 60
ngay khi don vi su nghiép cdng lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, d& nghi cham dat hop dong 1am viéc theo
quy dinh cta phéap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (11)........oooiiiiii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky
ket hop dong lam viéc vai vién chie trong truong hop don vi sw nghi¢p con nhu
cau, vién chure dap ung day du cac yéu cau theo quy dinh cia phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc d&é hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong,
tam dinh chi cbng tac...).

- Cham dat hop dong 1am viéc, ky luat vién chie theo quy dinh cta phap luat vé
vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhirng van dé ve quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién chuc.
- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong git 01 ban; hop dong co hiéu luc
tor ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai........cccovvveeveeeeeeieeeeeeans , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dugc tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi su nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi r6 ho va tén)
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) HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thai han bat dau va két thic.

3. Ghi cy the s6 nha, phd, phudng (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vy phai ¢am nhiém.

5. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngdy, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chtc tu lo.

7. Ghi cy thé chuac danh nghé nghiép duoc b nhiém, mic luong chinh,
hinh thirc tra lvong (luvong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vye, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu the quyen loi bao hiem xa hoi va tro cap khac ma vién chire duoc
huong. Vi du: Bugc huong quyen loi bao hiem xa hoi theo ché do hién hanh cua
Nha nudc.

10. Ghi cy thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dac diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dac thu ctaa don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai vai
quy dinh cta Luat Vién chuc va cac quy dinh khéc caa phap luat cé lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duoc hudng quyén loi nao da néu trong muc nay.

12. Nhirng théa thuan khéac thuong 1a nhirng thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong lam viée duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mat tlen dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viéc duoc tro cip thém
mét khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat, ...
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MAu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duéi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chezc)

Bé, nganh, dia phuong: .............. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv. ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va qudn ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc .........

Dai dién cho dom Vi (1)...cceeiiiec e
D 1 t- W o | SO OPP SRR

Sinh ngay....... thang..... nam........... LF:Y FO PO P PRSP PPTPR
Trinh dQ A0 tA0: ... e
Chuy€n nganh dao ta0: .......cooiiiiiiii e
DT R 0] 110 |A1T<] o TP

Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN dUNG........c.ovveveeeeeeeeeeeeee e,

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN: .......ovvvvvveveeeeerreeeaes

Céap ngdy..... thang..... ndm....... 12 1SS



Va nguoi dai dién 12 (2) ONG/ Ba:.....c.vceveieceeeeceeereee e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 171 OO OURPRPPRRTR
Dia Chi thudNg trU Tl ...c.eeiiecee e
S6 chimg minh thr DHAN AAN..........c.oveeeieeeeeeeeeee e
Céap ngay..... thang..... ndm....... 12 1 1SS

Thoa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két 1am dung nhiing diéu khoan sau day:
Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai NP dONG TAM VIEC (3)...vveieeeeeeeeeeeeeeee et

- Thoi han CUA NOP AONG: ...ttt
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngdy........ thang......... nam..........c.......
- Thoi gian thuc hién ché do taP ST (NEU COY: w.eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........c.......

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché ciia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, Biéu 17, biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xir ly Ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh cua phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén logi:

- Bugc huong cac quyen loi quy dinh tai Dicu 11, Diéu 12, bicu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luat Vién chiec.



duoc tra........... lan vao cac ngay............. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANG DAC THONE: .....oovvieeeeeeeeeeee e
- KNOAN tra N0A1 IHONE.......ccveiiiiiitie et

- Bugc hudng CAC PRUC LT . v e

- Puge huong cac khoan thusng, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyé&n mon nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Puogc hudng céc ché do thdi viéc, tro cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dat Hop ddng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (12)........cooiniiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi ding dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.
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- Thanh toéan day du, dung thoi han cac ché do cua vién chac da cam két trong
hop dong lam viéc.
2. Quyén han:
- Sir dung vién chirc d&é hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong,
tam dinh chi cbng tac...).
- Cham dt hop ddng 1am viéc, ky luat vién chire theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh
- Nhirng van dé vé quyen loi, nghia vu va trach nhiém cia vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phéap luat vé vién chuc.
- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitr 01 ban, ngudi dai dién theo
phap luat cta nguoi dugc tuyen dung; hop dong co hiéu luc tr ngay..... thang....

Hop dong nay 1am tai...........oooveeeeeueeeeeeeeeenne. ,ngay ..... thang .... nam .....

Nguoi dai dién theo  Nguwoi dwoc tuyén dung Nguoi dirng dau

phap luit cia ngudi (Ky, ghi rd ho va tén) don vi sw nghiép
dwoc tuyen dung (Ky ghi rd ho va tén, dong

(K, ghi rd ho va tén) ddu)



27

~ HUONG DANGHIMAU
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(Danh cho doi twong dwéi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.
2. Ghi 16 tén ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi duoc tuyén dung.

~ 3.Ghi 16 hgp dong lam viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu the thoi han bt dau va két thic.

4. Ghi cy the s6 nha, phd, phuong (thdn, xa), quan (huyén, thi xd), tinh,
thanh pho thuoc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngay, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duoc tuyén
dung tu tac.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dugc xép, mirc luong chinh, hinh
thac tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu cd) nhu: Khu vyc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma nguoi duoc
tuyén dung duoc hudéng. Vi du: Dbi voi nguoi 1am hop dong lam viéc vai thoi
han x4c dinh tir 1 nam trd 1én ghi 1a duoc huong quyén loi bao hiém x& hoi theo
ché @6 hién hanh cua Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung duoc hudong quyén loi nao da néu
trong muc nay.

12. Nhitng thoa thuan khac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va cé
loi hon cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi
hu hong, mat, khéng phai dén bu, thuc hién tot Hop ddng 1am viéc duge di du
lich, nghi mat, tham quan khdng mét tién, dugc hudng luong thang thir 13, 14,
dugc nghi phép thém vai ngay dén maot tuan, tai nan rai ro ngoai gio lam viéc
duoc tro cip thém mot khoan tién, duoc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Mau s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chaic)

B@, nganh, dia phuwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj djnh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 cia
Chinh phuz ve tuyén dung, sir dung va qudan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh sé: ... cua ... vé viéc cobng nhdn két qua tuyén
dung vién chuc .........

Dai dién cho domn Vi (1)...cccveiiiiiice e
2 ) T- 1o | R

Trinh dQ A0 tA0: ... e e e e e e e
Chuyén nganh G0 207 .......cviiiiiiie e
DS a1 80101111 o TP
Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN AUNG.........cvvveeeeeeeeeeeees e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN: .......ovvvvevvvcereeeieeeaes

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 11 1SRRI
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Thoa thuan ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
diung nhitng dicu khoan sau day:
piéu 1. Nhiém vu hep dong
- Dia FHEM TAM VIEC (2): ettt
- Chirc danh ChUYEN MON:........ooii e
= CRTC VU (NEU CO) ettt n ettt
= INNHEM VU (3) ittt et et e e nre e nnneenes

Diéu 2. Ché d lam vigc
= ThOT QIO TAM VIEC (4) e ieee ettt ettt ae e enes
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1AM VIEC gOM:.......c.ocvveveveesreeeeeeesesierienean,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 caa Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén loi:

- Puoc hudng cac quyen loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, PBiéu 13, biéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5):.iiiiiiiiiee s

- Chuc danh nghe nghiép dugc bo nhidm (M S6) (6):...v.vvvveveereereeereeeirieene, , Bac:
........... HE SO TUOME .o,

- Phu CAP (NEU CO) GOM (7):vurvreeresereireseseeeeseessstesesses s sesssnes s esses s sanesss s
duogc tra........... lan vao cac ngay............ va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh NANg DAC THONE: .....oovvieieii e
- KNOAN trd nZ0A1 IWONZ......eovieeieiieie e



- Puoc huong cac phuc loi................

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hodc xét thang hang chic
danh ngh¢ nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cdng nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Pugc huong cac ché do thdi viée, tro cap thoi viec, boi thudng theo quy dinh
cua phéap luat vé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dat Hop ddng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (10).........ooeiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toén ddy du, ding thoi han cac ché do va quyen loi cua vién chic da cam
két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dyng vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi c6ng tac...).

- Cham dit hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cia
phap luat veé vién chuc.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va tréch nhiém cua vién chic khdng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phéap luat veé vién chuc.
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- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong git 01 ban; hop dong co hiéu luc
tur ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai.........c.coeveeevveeeeceeeeeean. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi dugc tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi chu:

- Thua tuc hanh chinh thi tuyén vién chiic duoc don gian héa vé thanh phan hd
so khi dang ky du tuyén vién chuc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi dang ky du
tuyen nguoi du tuyen chi can dang ky vao mau phleu du tuyén, khi két qua tring
tuyén, nguoi du tuyén méi dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd
so truéc khi ky hop dong tuyén dung.

- Thu tuc vhanh chinh thi tuyén vién chitc dugc quy dinh tai noi dung, hinh thic,
thot gian thi tuyén vién chic

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai ndi dung xac dinh
nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chic

- Thu tyc hanh chinh thi tuyén vién chirc dugc quy dinh tai noi dung di tuong
uu tién trong tuyén dung vién chuc

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc quy dinh tai noi dung théng béo

tuyéen dung vién chuc, ky hop dong lam viéc vai vién chic

- Thix tuc hanh chinh thi tuyén vién chirc duoc rit ngan thoi han giai quyét tha
tuc hanh chinh.
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Il. THU TUC XET TUYEN VIEN CHUC

1. Trinh tw thuc hién

Bwéc 1. Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu diang ky dw tuyén
vién chirc (Pieu 14 Nghi dinh so 115/2020/ND-CP)

1. Co quan, don vi cc')‘thrflm quyén tuyén dung phai ding thong bao tuyén
dung cong khai it nhat 01 lan trén mét trong nhiing phuong tién thong tin dai
chung sau: bao in, bao giién tr, bao noi1, bao hinh; déng thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try s¢ lam
vi€c cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung.

2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

a) S6 luong ngudi 1am viée can tuyén tng voi timg vi tri viée lam;

b) Sb luong vi tri viéc lam thuc hién viée xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhin Phiéu dang ky du tuyén, so dién
thoai di dong hodc c6 dinh cua ca nhan, bo phan dugce phan cong ti€p nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dja diém xét tuyén.

3. Truong hop thayodcx)i ndi dung thong bao tuyén dung chi duoc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh.

4. Nguoi dang ky du tuyén nop Phleu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 tai
dia diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc gti theo duong buu chinh hoic

qua trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tr cua co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngy thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Buwéc 2. To chirc xét tuyén
a) Hoi déng tuyén dung vién chic (Piéu 8 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP)

Hoi dong tuyen dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da
s6; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi
d6ng tuyén dung d3 biéu quyét, quyén han sau day:

ot Thanh lap 9ac Ban giup viéc (Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
kiém tra sat hach dé thuc hién phong van hoac thuc hanh tai vong 2);

+ T6 chuc thu phi du tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;

~ + To chic thi; cham thi; cham diém phong van hodc thyc hanh; kiém tra
Phicu dang ky du tuyén khi xét tuyen;
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+ Cham nhat 1a 10 ngdy sau ngay té chic cham thi xong, Hoi déng tuyén
dung phai bdo céo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chuc két qua thi tuyen hoic xét tuyén dé xem xét, quyét dinh cong nhan két
qua thi tuyén hoic xét tuyén;

+ Giai quyét khiéu nai, t c4o trong qua trinh to chirc xét tuyén.

b) No6i dung va hinh thic xét tuyén vién chic (Piéu 11 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP)

Xét tuyén vién chirc dugc thyuc hién theo 2 vong nhu sau:
1.Vvong 1

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén ding ky tai Phiéu dang
Ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén
duoc tham du vong 2.

2.\Vong 2

-a) Hinh thue thi: Can cur vao tinh chat, dic diém va yéu cau cua vi tri viéc
1am can tuyén, nguoi dimg dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung quyét
dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong van; thuc hanh; thi viét.

b) No1 dung thi: Kiém tra kién thirc, , k§ nang hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh phai can ctr vao nhiém vy, tiéu
chuan vé ning luc chuyén mén, nghiép vu cta chic danh nghé nghiép vién chuc
va phai phu hgp véi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén. Trong cuing mot ky thi
tuyén, néu co cac vi tri viée lam yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac nhau thi co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai to chirc xdy dung cac dé
thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau tuong tmg voi yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén.

c) Thoi gian thi: Thi phong véan 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh
du thi c¢6 khong qua 15 phat chuén bi); thi viét 180 phit (khong ké thoi gian chep
de) thoi gian thi thyc hanh do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén
tuyén dung quyet dinh cén ctr vao tinh chat, dac diém hoat dong nghé nghiép cua
vi tri viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong van, thuc hanh, thi viét): 100 diém.

d) Trudong hop co quan co thim quyén quan 1y vién chtic ¢6 yéu cau cao
hon vé ndi dung, hinh thtrc, thoi gian thi tai vong 2 thi thong nhat ¥ kién voi Bo
Noi vu trudce khi thue hién.

_ Buwéc 3. Xdc dinh ngudi tring tuyeén trong ky thi tuyén vién chic
(idu 10 Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP)

1. Nguoi tring tuyén trong Ky xét tuyén vién chirc phai co du cac didu kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro [én.
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b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém wu tién cao hon 14y theo thir ty diém
ttr cao xuong thap trong chi tiéu duoc tuyén dung cua ting vi tri viéc lam.

2. Trudng hop c6 tir 02 nguoi trg 18n ¢6 tong sé diém tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cudi ciing cua vi tri viéc 1am can tuyén thi nguoi ¢6 két qua
diém thi vong 2 cao hon la nguoi trung tuyen néu Van khong xac dinh dugc thi
ngudi dimg dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh
ngudi trung tuyen

3. Nguoi khong trung tuyén trong ky xét tuyén vién chiec khong duoc bao
Iru két qua thi tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau

4. P6i tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chc:

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hqé’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 di€ém vao
ket qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, s1 quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t
nghiép dao tao si quan du bi, tt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cip x4 nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan dy bi d3 dang ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctiia ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
dodi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

~ Budéc 4. Thang bao két qua tuyén dung vién chirc (Bieu 16 Nghi dinh
so 115/2020/ND-CP)

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, chim nhat 05
ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bao cao ngudi dung dau co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtrc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin
dién tr hodc cong thong tin dién tir ctia co quan, don vi ¢co tham quyén tuyén
dung va giri thong bao cong nhan két qua trang tuyén bang vin ban téi ngudi du
tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén di dang ky. Noi dung thong bao phai ghi 1d
thot han nguoi tra.

Budéc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Trong thot han 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong bao ket qua trang
tuyén, nguoi tring tuyen phai dén co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gdm:
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a) Ban sao vin bang, chung chi theo yéu cau cta vi tri viéc 1am du tuyén,
chtng nhan dbi tuong uu tién (néu co);

Truong hop nguoi tring tuyén co bang tot nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma tuong tng voi yéu cau cta vi tri
viéc lam du tuyen thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngf, tin hoc.

b) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cép.

2. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung
theo quy dinh hodc ¢ hanh vi gian lan trong vi¢c ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc bi phat hién sir dung van bang, ching chi, chimg nhan khong dung quy dinh
dé tham gia du tuyén thi nguoi ding dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc st dung van bang, ching chi, ching nhéan khong
dung quy dinh dé tham gia du tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén
dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tu hodc cong thong tin dién tu
cua co quan, don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

Buéc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi trang tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chuc ra
quyét dinh tuyén dung, dong thoi giri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo dia
chi da ding ky va don vi sy nghiép cong 1ap st dung vién chirc dé biét, thuc hién
viéc ky hop dong 1am viéc véi vién chic.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan dugc quyét dinh tuyén dung,
nguoi dugc tuyen dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lap su dung
vién chuc dé ky hop dong 1am viéc va nhan viéc, trir truong hop quyet dinh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hoic dugce co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén
dung vién chirc ddng y gia han.

3. Hop déng lam ViqéC xéq dinh tho1 han 14 hop déng ma trong do hai bén
xac dinh thoit han, thc‘,yi diém cham d~1rt hjéu luc cua IlO‘p ,déng trong khoang thoi
gian tir du 12 thang dén 60 thang (Mau s6 02 hodc Mau s6 03).

4. Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han la hop déng ma trong do hai bén
khong xac dinh thoi han, thoi dieém cham duat hiéu lyc cua hop dong (Mau s6 04).

2. Cach thirc thyc hién

NOp truc tiép Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén hoac giri theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tu hodc
cong thong tin dién tir ciia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

3. Thanh phan, sé lugng
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Phicu dang ky du tuyén va hop dong lao dong ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP.

4. Thoi han giai quyét

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 12 30 ngay ké tir ngay théng béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién
tir hoic cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung.

- Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi
ddng tuyén dung.

- Trudng hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém gui théng béo bang van ban téi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

- Cin ¢t vao diéu kién thyc tién trong qua trinh t6 chtrc chdm thi, Chu tich
Ho1 dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham‘nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 churc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi dy tuyén ¢ quyén guii don dé nghi phic khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 bang hinh thuc thi viét. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢d tham
quyén tuyén dung vién chic cé trach nhiém to chac cham phuc khao va cong b
két qua cham phuc khao cham nhat la 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don
phuc khao theo quy dinh.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

+ Dbi v6i don vi sy nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu va don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén thi nguoi dung dau
don vi sy nghiép cong lap t6 chuc thuc hién viéc tuyén dung vién chuac; quyét
dinh tuyén dung vién chic xét tuyén.

+ Po6i voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam mot phan chi thudng
xuyén va don vi su nghi¢p cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén thi
co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém, mién nhiém ngudi dung dau don vi su
nghiép cong 13p to chuc thuc hign hoac phan cap to chiic thyc hién viéc tuyen
dung vién chuie cho don vi sy nghiép cong lap thuoc quyen quan ly; quyet dinh
hoic ay quyén quyét dinh tuyén dung vién chuc qua thi tuyén hoic xét tuyén.

+ Dbi V6i :[0 chirc sy nghi¢p thuge Chinh phu, nguoi dung day cac to chuc
su nghi¢p nay to chic hoac phan cap to chuc thuc hign viéc tuyen dung vién
chuc; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua xét tuyen.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Nhu trén.
6. Pdi twong thuc hién

Ca nhan.

7. Tén mau don, miu to khai

Phiéu diang ky du tuyén va hop ddng lao dong kém theo Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP

8. Két qua cua viéc thuc hién thia tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Dicu kién dang ky du tuyén thuc hién theo quy dinh tai Dicu 22 Luat
Vién chice. Co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung vién chic quy dinh
tqi khoan 1 bicu 24 Luat Vién chuc dugc bo sung cac dieu kjén khac theo yéu
cau cua vi tri viéc lam quy dinh tai diem g khoan 1 Diéu 22 Luat Vién
chirc nhung khong thap hon cac tiéu chuan chung, khong duogc tréi véi quy dinh
cua phap luat, khong dugc phan biét loai hinh dao tao.

- Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau ddy khong phan bi¢t dan toc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chic:

+ C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

+ Tir du 18 tuoi tre 1én. DOi voi mot so linh vuc hoat dong vian hoa, nghé
thuét, the duc, the thao, tudi dy tuyén co the thap hon theo quy dinh cua phap luat;
dong thoi, phai cd sy dong y bang van ban cua nguoi dai dién theo phép luat;

+ C6 don ding ky du tuyén;

+ Co ly lich rd rang;

+ Co6 van bang, ching chi dao tao, ching chi hanh nghé hoic ¢ nang
khiéu k§ nang phu hop vai vi tri viéc lam;

+ Pu suc khoe dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vy;

+ Pap g céac diéu kién khéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong lap xac dinh nhung khong duoc trai véi quy dinh cua phap luat.

- Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén vién chuc:

+ Mt nang lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché niang luc hanh vi dan sy;

+ Pang bi truy ciu trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xir 1y hanh chinh dua vao
co s¢ chira bénh, co s& gido duc, truong giao dudng.

b) Piéu kién uvu tién trong tuyén dung vién chic (Piéu 6 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP)
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- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, sT quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, tt nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cip x4 nganh quan su co s& duge phong quin ham si quan du bi d3 ding ky
ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cia nguoi
hoat dong khang chién bi nhidm chit déc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

- Nguo1 hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vy tham gia c6ng an nhan dan,
d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.
10. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s diéu cua Luét Can bo, cong chic va Luat Vién
chic ngay 25/11/2019 cia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chuec.

11. Mau Phiéu ding ky du tuyén va Hop dong lam viéc (04 mau)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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MAu s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

................. , hgay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dan anh 4x6) .
Vi tri du tuyén®:
Pon vi du tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN

Ho Vatén:....occoooiiieiiececeeeee,
Ngay, thang, ndm sinh: ........cccceoeeiennnnn Nam® [] N [
Dan toC:....vveeieeeeie e TON QIAO: ..t
S6 CMND hodc Thé can cude cong dan.................. NQay CAP: ..o Noi cap:....
S6 dién thoai di dong dé D&o tin:.........ccovvvvveveeeeeeeee, EMAileeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen,
L@ LU= o [V o USROS
HO KNAU thuOMG TIU oottt ettt en et
Chd & Nien nay (A8 DA0 TIN): .....veceececeeeeeceeeeee ettt
Tinh trang stc khoé................. ... , Chiéu cao:.................. ,  Cannang:.........c......oee. kg
Thanh phan DAN thaAN NIEN NAY:..........cceveeeeeieeieeeee ettt
TIINN GO VAN NOA .. ettt e e e ettt e e e s e e st aa e e e e e e e s essnaaaaeens

Trinh O CRUYEN MON: ... bbb bbbt
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwarc);
thanh vién céc to chikc chinh tri - xa héi ........ )

I11. THONG TIN VE QUA TRiINH PAO TAO

Ngay, thang,

nim cép vin

bang, chirng
chi

Tén trwong,
co so dao
tao cap

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

Sé hiucaa | Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
vian bang, | nganh dao dao thac loai
chieng chi tao (ghi tao dao | bang,

theo bang tao | ching
diém) chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, thang, nam

Co quan, td chire, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOALI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngiz, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & muc nay)

IMIEN thi NGOT NG 0% et
IMIEN T TN NOC 0 ettt
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V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lua chon va ghi ré dang ky thi mgt trong nam thir tieng: Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc hodgc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viec lam tai Thong bao tuyen
dung. Thi sinh duwoc mien thi mén ngoai ngir khdng phai dién théng tin ¢ muc nay).

VII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

TOi xin cam doan nhitng lo1 khai trén cua t6i 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc théng
bao tring tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung
cua toi & bi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung huy bo, tdi s& chiu trach nhiém trudc
phép luat va cam két khong dang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dting tén co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich dau X vao 6 turong tng 6 Nam, Nir.
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Mau s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chaic)

B, nganh, dia phuwong: ................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phuz ve tuyén dung, s dung va qudan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh ... cua ... vé viéc cong nhdn két quda tuyén dung
vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 12 1 SOOI
I L]0 (00 £ Yo IR ¥ Lo LR
Chuyén nganh G0 207 .......cviiiii i
DS a 18210111 o PO
Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN AUNG.........cvvvveeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN..........ccovevveveevreevireeenns
Cép ngdy..... thang..... ndm....... 11 1RSSR

Thoa thuan ky két Hop déng lam viéc va cam két 1am dang nhiing diéu khoan
sau day:



43

Piéu 1. Loai hop @dng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thai han (2).......c.ccveeeeeeeceeeeeeeeee e,
- Thoi Nan Cia HOP GONG: ..v.vvvevececeeveseeeeseeee et enesse st
- Tr ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... NamM.........cceeeee.
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap Su (NEU CO): .ovvveeeeeceeeeeee e

- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam..........c.......

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cia don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
biéu 16, Biéu 17, biéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chuec.

- Chap hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh cua phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén logi:

- Bugc huong cac quyen loi quy dinh tai Bicu 11, Diéu 12, bicu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luat Vién chic.
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duoc tra........... lan vao cac ngay.................. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANG DAC TWONE: .....oovvieeieeeeeeee e
- KNOAN tra nOai IWONE.......ccviieeiiiiiiee et

- Pugc hudNg CAC PRUC 10 v e

- Puge huong cac khoan thusng, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Puogc hudng cac ché do thdi viéc, tro cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- Puoc tiép tuc ky két hgp dong 1am viéc trude khi hét han hop dong lam viéc 60
ngay khi don vi su nghiép cdng lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, d& nghi cham dat hop dong 1am viéc theo
quy dinh cta phéap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (11)........oooiiiiii e,



45

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan day du, ding thoi han céc ché do cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky
ket hop dong lam viéc vai vién chie trong truong hop don vi sw nghi¢p con nhu
cau, vién chure dap ung day du cac yéu cau theo quy dinh cia phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc d&é hoan thanh cong viéc theo hop dong (Bb tri, phan cong,
tam dinh chi cbng tac...).

- Cham dat hop dong 1am viéc, ky luat vién chie theo quy dinh cta phap luat vé
vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhirng van dé ve quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién chuc.
- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong git 01 ban; hop dong co hiéu luc
tor ngay..... thang.... nam......

- Hop dong nay 1am tai........cccovvveeveeeeeeieeeeeeans , ngay..... thang..... nam .....
Ngudi dugc tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi su nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi r6 ho va tén)
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) HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thai han bat dau va két thic.

3. Ghi cy the s6 nha, phd, phudng (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh hoiac Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cy thé s gio 1am viéc trong ngay, hoac trong tuan, hoic lam viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di Iam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chtc tu lo.

7. Ghi cy thé chuac danh nghé nghiép duoc b nhiém, mac luong chinh,
hinh thirc tra lvong (luwong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vye, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hiem xa hoi va trg cap khéc ma vién chire duoc
huong. Vi du: Bugc huong quyen loi bao hiem x& hoi theo ché d6 hién hanh caa
Nha nuoc.

10. Ghi cy thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dac diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dac thu ctaa don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai vai
quy dinh cta Luat Vién chuc va cac quy dinh khac caa phap luat cé lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhiing théa thuan khéac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thuc hién tét Hop dong lam viée duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mét tlen dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phép
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viéc duoc tro cap thém
mét khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat, ......
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MAu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duéi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chezc)

Bé, nganh, dia phuong: .............. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv. ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va qudn ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc .........

Dai dién cho dom Vi (1)...cceeiiiec e
D 1 t- W o | SO OPP SRR

Sinh ngay....... thang..... nam........... LF:Y FO PRSP PP PR
Trinh dQ A0 tA0: ... e
Chuyén nganh dao ta0: .......ccooiiiiiiiie e
DT R 0] 110 |A1T<] o TP

Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN dUNG........c.ovveveeeeeeeeeeeeee e,

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN: .......ovvvvvveveeeeerreeeaes

Céap ngdy..... thang..... ndm....... 12 1SS



Va nguoi dai dien 12 (2) ONG/ Ba:.....c.vceiecececeeeeeees e
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 PSPPSR
Dia Chi thuoNg tr0 Al e e
S6 chimg minh thr DHAN AAN..........c.oveeeieeeeeeeeeee e
Céap ngay..... thang..... ndm....... 12 1 1SS

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dung nhimg diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- L0ai hop d0NG TAM VIEC (3)..vnveieeieceeeeeeeeeeee ettt
- ThoT han CUA NOP AONG: ..ottt
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........c......
- Thoi gian thuc hién ché do tAP ST (NEU COY: w.vveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........c.......
= Dia FHEM TAM VIEC (4): oottt
- Chutrc danh ChUYEN MON:.......oo i
O 1 RV T (1IT I o) OO
N T IRV I ) TSR

Diéu 2. Ché d¢ lam vigc

= ThOT QIO 1AM VIEC (B) et
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1AM VIEC gOM:.......ccvveveevieeeieeeceeeeeee e,
Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché caa don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, biéu 17, Diéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh caa phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
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2. Quyeén logi:

- Bugc huong cac quyén loi quy dinh tai Bicu 11, Diéu 12, bicu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luéat Vién chic.

duoc tra........... lan vao cac ngay............. vangay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANG DAC THONE: ..c.veevveiieiieeeec e
- KNOAN tra nOAi IWOME.......couviiiiiiiiee et

- PBugc hudng CAC PRUC 10T ..eeeeeeceeeee e e,

- Puge huong cac khoan thusng, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cdng nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Puogc hudng cac ché do thdi viéc, tro cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dat Hop ddng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (12).......c.ooiiiiiii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan dy du, dung thoi han céc ché d cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong,
tam dinh chi cbng tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, Ky luat vién chic theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhirng van dé ve quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién chuc.
- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitr 01 ban, ngudi dai dién theo
phap luat cta nguoi dugc tuyen dung; hop dong co hiéu luc tr ngay..... thang....

Hop dong nay 1am tai...........co.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeennee, , ngay ..... thang .... nam .....

Nguoi dai dién theo  Nguwoi dwoc tuyén dung Nguoi dirng dau

phap luit cia ngudi (Ky, ghi rd ho va tén) don vi sw nghiép
dwoc tuyéen dung (Ky ghi rd ho va tén, dong

(Ky, ghi ré ho va tén) ddu)
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~ HUONG DANGHIMAU
HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THO1 HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 tén ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 16 hgp dong lam viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va ket thuc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thugc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngdy, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duoc tuyén
dung tu tac.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dugc xép, mic luong chinh, hinh
thac tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu cd) nhu: Khu vyc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma nguoi duoc
tuyén dung duoc hudong. Vi du: Dbi voi nguoi 1am hop dong lam viéc vai thoi
han x4c dinh tir 1 nam tré 18én ghi 13 duwoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo
ché d6 hién hanh caa Nha nuéc.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung duoc hudong quyén loi nao da néu
trong muc nay.

12. Nhirng théa thuan khac thuong 1a nhirng thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi
hu hong, mat, khéng phai dén bu, thuc hién tét Hop ddng lam viéc dugc di du
lich, nghi mat, tham quan khdng mat tién, dugc hudng luong thang tha 13, 14,
duoc nghi ‘phep thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio 1am viéc
duoc tro cip thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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MAu s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC
KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chezc)

Bg, nganh, dia phwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj djinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 cua
Chinh phuz ve tuyén dung, sir dung va qudan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 SRS
Trinh dQ A0 tA0: ...
Chuyén nganh G0 207 .......cviiiiiii e
DS a1 80101111 o TP
Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN AUNG.........cvvveeeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN: .......ovvvvevvvcereeeieeeaes

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 121 1RSSR
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Thoa thuan ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
diung nhitng dicu khoan sau day:
piéu 1. Nhiém vu hep dong
- Dia FHEM TAM VIEC (2): ettt
- Chirc danh ChUYEN MON:........ooii e
= CRTC VU (NEU CO) ettt n ettt
= INNIEM VU (3) ittt et e e sre e nne e anes

Diéu 2. Ché d lam vigc
= ThOT QIO TAM VIEC (4) e ieee ettt ettt ae e enes
- Puoc trang bi nhitng phuwong tién 1AM VIEC gOM:.......c.ocvveveveeeeeieeeresesieninean,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Piéu 19 caa Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu ly ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cua phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén loi:

- Puoc hudng cac quyen loi quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, PBiéu 13, biéu 14 va
biéu 15 Luat Vién chuec.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5):.iiiiiiiiiee s

- Chuc danh nghe nghiép dugc bo nhidm (M S6) (6):...v.vvvveveereereeereeeirieene, , Bac:
........... HE SO TUOME .o,

- Phu CAP (NEU CO) GOM (7):vurvieeresireieesesseeeseessstesesses s senssnes st eres s asess s
duogc tra........... lan vao cac ngay............ va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh NANg DAC THONE: .....oovvieieii e
- KNOAN trd nZ0A1 IWONG......eovieeieiieie e



- Buoc hudng céc phuc loi:.......oce.ee.

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chic
danh ngh¢ nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cdng nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Pugc huong cac ché do thdi viée, tro cap thoi viec, boi thudng theo quy dinh
cua phéap luat veé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dat Hop ddng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng théa thuan Khac (10).........ooeiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién day du nhiing diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan dy du, ding thoi han cac ché do va quyen loi cia vién chire da cam
két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dyng vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi c6ng tac...).

- Cham dit hop dong lam viéc, ky luat nguoi duoc tuyén dung theo quy dinh cia
phap luat veé vién chuc.
Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va tréch nhiém cua vién chic khdng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phéap luat veé vién chuc.
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- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong git 01 ban; hop dong co hiéu luc
tur ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai.........c.coeveeevveeeeceeeeeean. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi dugc tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)

Ghi cha:

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chtrc duoc don gian héa vé thanh phan
hd so khi dang ky du tuyén vién churc. Thay vi nop bo hd so hoan chinh khi ding
ky du tuyen nguoi du tuyen chi can dang ky vao mau phleu du tuyen khi két qua
trang tuyen nguoi dy tuyén mai dén co quan ¢ tham quyeén tuyén dung dé hoan
thién ho so trudc khi ky hop dong tuyén dung

- Thu tuc hanh chinh xét tuyen vién chire duoc sua doi, bo sung tai noi
dung, hinh thirc xét tuyén vién chuc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chirc duoc swa doi, bo sung tai noi
dung xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyéen vién chuc

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chirc duoc swra doi, bo sung tai noi
dung doi tuong wu tién trong tuyén dung vién chic

- Thu tuc hanh chinh xét tuyén vién chic duoc sira doi, bo sung tai noi
dung théng bao tuyén dung vién chuc, ky hop dong vai vién chic

- Thu tuc hanh chinh thi tuyén vién chitc duoc rat ngan thoi han giai quyét
thu tuc hanh chinh.
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I1l. THU TUC TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC
(Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP):

1. Trinh tw thuc hién

Buwéc 1. Truong hop xem xét tiép nhan vao vién chic:

Can cu di€u kién dang ky du tuyén vién chuc va theo yé€u cau cua vi tri
viéc lam can tuyén, nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung
dugc xem xét ti€p nhan vao lam vién chirc doi voi cac truong hop sau:

1. Cac truong hop c6 it nhat 05 ndm cong tic & vi tri viéc lam yéu ciu trinh
do dao tao dai hoc tré 1€n phu hop véi yéu cAu cua vj tri viée 1am can tuyén va co
dong bao hiém x& hoi bat budc (khong ké thoi gian tap su, thir viéc, néu c6 thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tyc ma chua nhan trg
cap bao hiém x3 hoi mot 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé
trude d6 & vi tri cong viée thude cac ddi tugng quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 1a can b, cong chire cap xi;

don vi sy nghi¢p cong 1ap hodc don vi sy nghi¢p ngoai cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

Nguot huong luong trong lyc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viée
trong to chuc co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudce nam gitr 100% Von
diéu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% von diéu 18 hodc tong s6 co
phan c6 quyén biéu quyét;

Nguoi dang 1am viéc trong cac to chtic chinh tri - xd hoi nghé nghiép, to
chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép.

2. Ngudi co tai nang, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée 1am trong cac
nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén thong.

3. Nguoi da tirng 1a can b, cong chirc, vién chirc, sau do dugc cép c6 thAm
quyén dong ¥ chuyén dén lam viéc tai lyc luong vi trang, co yéu t6 chirc chinh
tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chtrc xa hoi, t6 chtric xa hoi - nghé nghiép, doanh
nghiép do Nha nudc nam gitr 100% Von dleu 1¢ hodc doanh nghiép do Nha nudce
nam giit trén 50% von diéu 1¢ hodc tong sb cd phan ¢ quyén biéu quyét.

Bwéc 2. Thanh lap Héi dong sat hach

Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chac khong gitr chic vu quan ly,
nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chtc phai thanh
lap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach duoc
thuc hién theo quy dinh.

1. Khi xem xét tiép nhan vao vién chtc, nguoi dimg dau co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung vién chtc phai thanh 1ap Hoi ddng kiém tra sat hach.
Hoi dong kiém tra sat hach c6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:
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Chu tich Hoi dong 12 ngudi dimg dau hoac cap pho cia ngudi ding dau co

quan, don vi c0 tham quyeén tuyén dung vién chc;
~ Ph6 Chu tich Hoi dong 1a ngudi dimg dau bo phan tham muu vé cong tac
to chirc can bd cia co quan, don vi €6 tham quyeén tuyén dung vién chuc;

Mot 1 uy vién kiém Thu ky Ho1 dong la nguoi cua bo phan tham muu vé céng
tac td chtic can b cua co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc;

Céc Uy vién khac 1a dai dién mot s6 bo phan chuyén mén, nghiép vu co
lién quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyen
tuyén dung vién chac quyét dinh.

b) Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

Klern tra vé cac diéu kién, tiéu chuan, vin bang, ching chi cua nguoi dugce
dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

T6 chirc sat hach vé trinh do I}leu biét chung va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai
bao cao nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chuc
thong nhat v€ hinh thirc va nd1 dung sat hach trudc khi thuc hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach lam vi¢c theo nguyén tac tap thé, quyét dinh
theo da so; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét;

Bao cao nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vé két
qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chic
quyét dinh theo tham quyeén hodc c6 van ban bao cao nguoi dirng dau co quan co
tham quyéen quan ly vién chtic thong nhat trude khi quyét dinh tiep nhan theo
tham quyen.

Buéc 3. Ky két Hop dong l1am viéc.

2. Cach thirc thuc hién

NOp truc tiép tai tru S& co quan tuyén dung.

3. Thanh phan, hd so (khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. So yeu ly lich vién chic theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 13
30 ngay trudc ngay nop ho so tiep nhan, c6 Xac nhan cua co quan, t6 chire, don vi
noi cong tac;

2. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén;

3. Gidy chimg nhan suc khoe do co quan y té ¢6 tham quyen cap cham
nhat 1a 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan;
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4. Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao dirc, trinh do va nang lyc chuyén mon, nghi¢p vy,
qué trinh cbng tac co xac nhan cua ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi
cong tac.

4. Thoi han giai quyét

~ - Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén la 30 ngay ké tir ngay thong bo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, trén trang thong tin dién
tir hoac cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén dung.

~ - Thanh Iap Ban kiem tra Phiéu dang ky du tuyen do Chu tich Hoi dong
tuyen dung quyet dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ke tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyen dung.

- Trudng hop ngudi du tuyén khong dap ung diéu kién, tiéu chuan du
tuyén thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém giri théng bao bang van ban téi
nguoi dang ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Can clr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh t6 chtrc cham thi, Chu tich
Ho1 dong tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
dinh tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
sat hach, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chuc sat hach.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yét céng khai két qua, nguoi du
tuyén co quyén gui don dé nghi phic khao két qua thi trong truong hop thi bang
hinh thic thi viét. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién
chtc ¢6 trach nhiém td chirc cham phic khao va cong bd két qua cham phic khao
cham nhét 12 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phtc khao theo quy dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi €O tham quyen tuyén dung vién chuc c6
van ban dé nghi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc cong
nhéan két qua tiép nhan vao vién chuc. Vin ban dé nghi do nguoi dung dau hoac
cap pho cia nguoi dimg dau co quan, don vi c0 tham quyén tuyén dung vién
chuc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc 1am can tuyén dung va kém theo bién ban hop
Hoi dong kiém tra, sat hach va ho so cua ting truong hop du diéu kién, tiéu
chuan xét dic cach.

5. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
1. Co quan c6 tham quyén quyét dinh theo quy dinh:

- Béi voi don vi su nghiép cong lap giao quyen tu chu quy dinh tai Diém a
Khoan 2 Biéu 9 Luat Vién chirc, nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap )
chuc thyc hién viéc tuyen dung vién chic; quyét dinh tuyén dung vién chac qua
thi tuyén hoac xét tuyén.
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- Béi voi don vi su nghiép cong lap chua dugc giao quyén tu chii quy dinh
tai Piém b Khoan 2 Diéu 9 Luat Vién chic, co quan, don vi c6 tham quyén b
nhiém, mién nhiém nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap té chac thuc hién
hogc phan cap to chuac thuc hign viéc tuyen dung vién chire cho don vi su nghiép
cong lap thuoc quyen quan ly; quyet dinh hoic ty quyén quyét dinh tuyén dung
vién chtic qua thi tuyén hoic xét tuyén.

- Ddi vai to chirc sy nghiép thude Chinh phii, nguoi dimg dau céc to chirc
su nghi¢p nay t6 chic hodc phan cap t6 chic thuc hién viéc tuyen dung vién
chuc; quyét dinh tuyén dung vién chuc qua thi tuyén hodc xét tuyén.

2. Co quan truc tiép thuc hién TTHC:

Nhu trén.

6. P6i twong thuc hién

Céa nhan.

7. Tén miu don, mau to khai

Mau don dang ky du tuyén va hop dong ban hanh kém theo Nghi dinh sé
115/2020/NDb-CP

8. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

9. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

biéu kién tiép nhan vao vién chuc:

1. Cac trudong hop ¢ it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh
d6 dao tao dai hoc tro 1én phu hop voi yéu cau cia vi tri viéc 1am can tuyén va co
dong bao hiém xa hoi bat budce (khong k§ thoi gian tap su, thir viéc, néu co6 thoi
gian cong tac c6 dong bao hi€ém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan trg
cap bao hiém xa hoi mot 1an thi duge cong don, ké ca thoi gian cong tac né€u co
trude do ¢ vi tri cong viéc thude cac doi tugng quy dinh tai khoan nay), gom:

Nguoi dang 1a can b, cong chire cap xi;

don vi sy nghi¢p cong 1ap hoac don vi su nghi¢p ngoai cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

Nguot huong luong trong lyc lugng vii trang nhan dan, nguoi lam viée
trong to chiic co yéu;

Nguoi dang lam viéc tai doanh nghiép do Nha nudce nam giir 100% Von
diéu 1¢, doanh nghi€p do Nha nudc nam giit trén 50% von diéu 1¢ hodc tong s6 co
phan c6 quyén biéu quyét;

Nguoi dang lam viéc trong cac to chirc chinh tri - xa hdi nghé nghiép, t6
chure xa hoi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép.
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2. Nguoi ¢ tai nang, nang khiéu dac biét phu hop vai vi tri viéc lam trong céc
nganh, linh vyc: Van hoa, nghé thuat, thé duc thé thao, cac nganh nghé truyén théng.

3. Nguoi da tung la can bo, cong chue, vién chire, sau d6 dugce cép co
tham quyén dong y chuyen dén lam viéc tai lyc luong vi trang, co yeu t6 chirc
chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép,
doanh nghiép do Nha nudc nam gitr 100% von dleu 1¢ hodc doanh nghi¢p do Nha
nudc nam giit trén 50% voén diéu 1¢ hodc tong sd co phan co quyén biéu quyét.

10. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hoi nudc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra doi, bd sung mot s diéu cua Luét Can bo, cong chic va Luat Vién
chirc ngay 25/11/2019 ctia Quéc hdi nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Vit Nam.,

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtc.

12. MAu Phiéu ding ky dw tuyén va mau Hep dong lam viéc (04 miu)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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MAu s6 01

MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Ban hanh kem theo Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25thang 9 nam 2020 ciia Chinh phu
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

................. , Ngay.... thang.... nam ........
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dén anh 4x6) .
Vi tri du tuyén®:
Pon vi du tuyén®:
I. THONG TIN CA NHAN

Ho Vatén:....occoooveiiciecccecee
Ngay, thang, ndm sinh: ...........c.cceeiinee Nam® [] N []
Dan toC:....vveeieeeeie e TON QIAO: ..t
S6 CMND hoic Thé can cude cong dan................. NQay Cap: ......cceevenene Noi cap:....
S6 dién thoai di dong dé D&0 tin:.........cccovvvevveveeeeeeee, EMAileeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen,
L@ LU= o [V o USROS
HO KNAU thUONG T oottt n ettt en e
Chd & Nien nay (A8 DA0 TIN): .....cvuceececeeeeeceeeee ettt
Tinh trang stc khoé................. ... , Chiéu cao:.................. ,  Cannang:........c......oeee kg
Thanh phan DAn thaAN NIEN NAY:..........cceveeeeeieeee ettt
TIINN GO VAN NOA .. ettt e e e ettt e e e e e s st aa e e eee e e s essnaaaaeens

Trinh O CRUYEN MON: ..ottt bbbttt
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II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vy, don
vi cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nwarc);
thanh vién cac to chirc chinh tri - xa héi ........ )

I11. THONG TIN VE QUA TRiINH PAO TAO

Ngay, thang,

nim cép vin

bang, chirng
chi

Tén trwong,
co so dao
tao cap

Trinh d¢
van bang,
chirng chi

Sé hiucaa | Chuyén | Nganh | Hinh | Xép
van bang, | nganhdao | dao | thic | loai
chieng chi tao (ghi tao dao | bang,

theo bang tao | ching
diém) chi

I11. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

Tir ngay, thang, nim
dén ngay, thang, nam

Co quan, td chire, don vi cong tac

IV. MIEN THI NGOALI NGU, TIN HQC
(Thi sinh thugc dién mién thi ngoai ngiz, tin hoc can ghi rd ly do mién thi & muc nay)

IMIEN thi NGOT NG 0% et
IMIEN T TN NOC 0 ettt
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V.PANG KY DU THI MON NGOAI NGU

(Thi sinh lua chon va ghi ré dang ky thi mgt trong nam thir tieng: Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc hodgc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri viec lam tai Thong bao tuyen
dung. Thi sinh duwoc mien thi mén ngoai ngir khdng phai dién théng tin ¢ muc nay).

VII. NQI DUNG KHAC THEO YEU CAU CUA CO QUAN, PON VI
CO THAM QUYEN TUYEN DUNG (néu co)

TO6i xin cam doan nhitng lo1 khai trén cua t6i 1a dang sy that. Sau khi nhan dugc théng
bao tring tuyén tdi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua tuyén dung
cua toi & bi co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung huy bo, tdi s& chiu trach nhiém trudc
phép luat va cam két khong ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi dung vi tri viéc lam dang ky du tuyén;

(2) Ghi dting tén co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung;
(3) Nguoi viét phiéu tich diu X vao 6 twong ung 6 Nam, Nit.



64

Mau s6 02
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn 1y vién chaic)

Bé, nganh, dia phuong: ................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghj dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phuz ve tuyén dung, s dung va qudan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh ... cua ... vé viéc cong nhdn két quda tuyén dung
vién chuc .........

Sinh ngay....... thang..... nam........... 12 1 FS RSP R
Trinh dQ A0 tA0: ... e
Chuyén nganh G0 207 .......cviiiii i
DS 1a 180101111 o PO
Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN AUNG.........cvvvveeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN..........cccovvveveeveeeevenenans
Cép ngdy..... thang..... ndm....... 11 1RSSR

Thoa thuan ky két Hop déng 1am viéc va cam két 1am dung nhitng diéu khoan
sau day:
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Piéu 1. Loai hop @dng, thoi han va nhiém vu hep dong

- Loai Hop dong 1am viéc xac dinh thai han (2).......c.ccveeeeeeeceeeeeeeeee e,
- Thoi Nan Cia HOP GONG: ..v.vvvevececeeveseeeeseeee et enesse st
- T ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... Nam..................
- Thoi gian thuc hién ché d6 tap Su (NEU CO): .ovvveeeeeceeeeeee e
- T ngay....... thang..... ndm....... dén ngay........ thang......... nam..........c.......
- Dia FHEM TAM VIEC ()it e e ee ettt
- Chirc danh ChUYEN MON:........ooiiiec e
= CHUC VU (MU CO) ettt
= INNIEM VU (4) ettt e e re e s e anes

Piéu 2. Ché do lam viéc
= ThOT QIO TAM VIEC (5).ri ettt
- Puoc trang bi nhitng phuwong tién 1AM VIEC gOM:.......ccveverveveereeeeeereeeeienienean,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi ky két hep dong lam viéc
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché caa don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 caa Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu ly ky luat va bdi thuong thiét hai theo quy dinh caa phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén logi:

- Bugc huong cac quyen loi quy dinh tai Bicu 11, Diéu 12, bicu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di 1ai JAM VIEC (B):...ecveieeieiiiiieri e

- Chuc danh nghe nghiép duoc bo Nhiem (MA $8) (7):...eveevveerceeieeeeeeene, , Bac:
........... HE SO TUONE ..o,



o e T (LTI e) I Lol 1 ) TS
duoc tra........... lan vao cac ngay.................. va ngay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh NANG DAC TUONE: ..c.veevveiieii e
- KNOAN trd NZ0ai IHONE.......ccuiiiiiiiieeie et e
- Buoc trang bi bao hd khi 1am Viec (Néu €8) GOM:......cvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

- Pugc hudNg CAC PRUC 1. e e

- Puge huong cac khoan thuong, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh

- Puoc hudng cac ché do thdi viéc, tro cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- Puoc tiép tuc ky két hop dong 1am viée trude khi hét han hop dong lam viéc 60
ngay khi don vi sy nghiép cong lap con nhu cau.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay ddi, d& nghi cham dat hop dong 1am viéc theo
quy dinh cta phép luat.

- Nhitng théa thuan Khac (11).......coiiiiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sw nghiép
1. Nghia vu:
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- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.
- Thanh toén ddy du, dung thoi han céc ché do cua vién chirc da cam ket trong
hop dong lam viéc.
- Trudc khi hét han hop dong lam viéc 60 ngay cua vién chuc, phai tiép tuc ky
ket hop dong lam viéc vai vién chie trong truong hop don vi sw nghi¢p con nhu
cau, vién chure dap ung day du cac yéu cau theo quy dinh caa phap luat.
2. Quyén han:
- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).
- Cham dat hop dong lam viéc, ky luat vién chic theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.
Diéu 5. Piéu khoin thi hanh
- Nhirng van dé ve quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién chuc.
- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢ gié trj nhw nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong git 01 ban; hop dong co hiéu luc
tor ngay..... thang.... nam......

- Hop d6ng NAY 1am tai........c.ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeenae. , ngay..... thang..... nam .....

Nguoi dugc tuyen dung va ky hep dong  Nguoi dirng dau don vi sy nghiép
(Ky, ghi rd ho va tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)
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) ~ HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi rd hop dong c6 thoi han thi ghi cu thé thai han bat dau va két thic.

3. Ghi cy the s6 nha, phd, phudng (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh hoiac Trung uong.

4. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé s gio 1am viéc trong ngay, hoac trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

6. Phuong tién di Iam viéc do don vi dam nhiém hoac vién chtc tu lo.

7. Ghi cy thé chuac danh nghé nghiép duoc b nhiém, mac luong chinh,
hinh thirc tra lvong (luwong thoi gian, khoén...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cap (néu c6) nhu: Khu vye, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyen loi bao hiem xa hoi va trg cap khédc ma vién chire duoc
huong. Vi du: Bugc huong quyen loi bao hiem x& hoi theo ché d6 hién hanh caa
Nha nudaec.

10. Ghi cy thé cac cam két khac gan vai tinh chat, dac diém cua nganh,
linh vuc va diéu kién dac thu ctaa don vi sy nghiép cong lap nhung khong trai vai
quy dinh cta Luat Vién chuc va cac quy dinh khéc caa phap luat cé lién quan.

11. Ghi cy thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo da néu trong muc nay.

12. Nhiing théa thuan khéac thuong 1a nhiing thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hu hong, mat,
khong phai dén bu, thuc hién tot Hop dong 1am viéc duoc di du lich, nghi mat,
tham quan khong mét tlen dugc hudng luong thang thir 13, 14, dugc nghi phep
thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rai ro ngoai gid 1am viéc duoc tro cap thém
mét khoan tién, duoc tang qua ngay sinh nhat, ...
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MAu s6 03
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho ddi twong duéi 18 tudi)
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chezc)

Bé, nganh, dia phuong: .............. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLv. ngay ...... thang ..... nam .....

HOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu ve tuyén dung, sur dung va qudn ly vién chuc;

- Can cir Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc cong nhdn két qud tuyén
dung vién chuc .........

Dai dién cho dom Vi (1)...cceeiiie e
D 1 t- W o | SO OPP SRR

Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 PSPPSRI
Trinh dQ A0 tA0: ... e
Chuy€n nganh dao tA0: .......ccooiiiiiiii s
DT R 0] 110 |A1T<] o TP

Nghé nghiép trudc khi dugC tUYEN AUNG........cv.vveeeeeeeeeeeeee e

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONg dAN: ......cvvvvevevceeeeeeeene,

Céap ngdy..... thang..... ndm....... 12 1SS



Va nguoi dai dien 12 (2) ONG/ Ba:.....c.vceieieeeeeeee et
Sinh ngay....... thang..... nam........... 17 1 PSPPSR
Dia Chi thuoNg tr0 Al ..oceee e
S6 chimg minh thur ThAN dAN.........c.oeveeeeeeeeeeees e
Céap ngay..... thang..... ndm....... 12 1 1SS

Thoa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lam dung nhitng diéu khoan
sau day:

Piéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vu hep dong

- L0ai hop d0NG TAM VIEC (3)..vnveieeieceeeeeeeeeeee ettt
- Thoi han CUA NOP AONG: ...t
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........c......
- Thoi gian thuc hién ché do tAP ST (NEU COY: w.eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
- Tu ngay....... thang..... nam....... dén ngay........ thang......... nam..........c.......
= Dia FHEM TAM VIEC (4): oottt
- Chutrc danh ChUYEN MON:.......ooiiii e
O 1 RV T (1IT I o) OO
N AT LRV I ) TSRS

Diéu 2. Ché d¢ lam vigc

= ThOT QIO 1AM VIEC (B) . vieiiie et et
- Puoc trang bi nhitng phuong tién 1AM VIEC gOM:.......ccvveveevieeeieeeceeeeeee e,
Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung

1. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché caa don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Diéu 19 caa Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xu Iy ky luat va bdi thuong hoan tra theo quy dinh caa phép luat.
- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép c6 nhu cau.
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2. Quyeén logi:

- Bugc huong cac quyén loi quy dinh tai Dicu 11, Diéu 12, Bicu 13, Dicu 14 va
biéeu 15 Luéat Vién chic.

duoc tra........... lan vao cac ngay............. va ngay.............. hang thang.
- Thoi gian tinh NANG DAC THONE: ....veevveiieiieeeeec e
- KNOAN tra NZOAT IONE......covieeieiieiieieceeceee ettt

- PBugc hudng CAC PRUC 10T ..eeeeeeceeeee e e,

- Puge huong cac khoan thusng, nang bac Iuong, thi hodc xét thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cdng nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Puoc hudng cac ché do thdi viéc, tro cap théi viéc, bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat veé vién chuc.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, d& nghi cham dat Hop ddng lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thuan Khac (12).......c.ooiiiiiii e,
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Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia ngudi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhitng diéu da cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan ddy du, dung thoi han céc ché d cua vién chirc da cam két trong
hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (Bb tri, phan cong,
tam dinh chi cbng tac...).

- Cham dut hop dong lam viéc, Ky luat vién chic theo quy dinh cua phap luat vé
vién chuc.

Piéu 5. Piéu khoin thi hanh

- Nhirng van dé ve quyen loi, nghia vu va trach nhiém cta vién chirc khong ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat ve vién chuc.
- Hop dong nay lam thanh 04 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong gitt 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong gitr 01 ban, ngudi dai dién theo
phap luat cta nguoi dugc tuyen dung; hop dong co hiéu luc tr ngay..... thang....

Hop dong nay 1am tai.........cc.coovvevereeevriieesiennn, ,NQAY ..... thang ... nam .....

Nguoi dai dién theo  Nguwoi dwoc tuyén dung Nguoi dirng dau

phap luit cia ngudi (Ky, ghi rd ho va tén) don vi sw nghiép
dwoc tuyen dung (Ky ghi rd ho va tén, dong

(Ky, ghi ré ho va tén) ddu)
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~ HUONG DANGHIMAU
HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Danh cho doi twong dwdi 18 tuoi)

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.
2. Ghi 16 tén ngudi dai dién theo phap luat ciia ngudi duoc tuyén dung.

3. Ghi 16 hgp dong lam viéc véi thoi han tir khi bat dau ky dén khi da 18
tudi, ghi cu thé thoi han bat dau va ket thuc.

4. Ghi cu thé s6 nha, phd, phuong (thon, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thugc tinh hoac Trung wong.

5. Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém.

6. Ghi cu thé sb gio 1am viéc trong ngdy, hoic trong tuan, hoic 1am viéc
theo gio hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duoc tuyén
dung tu tac.

8. Ghi cu thé chic danh nghé nghiép dugc xép, mic luong chinh, hinh
thac tra luong (lwong thoi gian, khoan...).

9. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cap (néu cd) nhu: Khu vyc, truot gia, doc hai,
thu hat, tham nién, trach nhiém v.v...

10. Ghi cu thé quyén loi bao hiém xa hoi va tro cap khac ma nguoi duoc
tuyén dung duoc hudong. Vi du: Dbi voi nguoi 1am hop dong lam viéc vai thoi
han x4c dinh tir 1 nam tré 1én ghi 13 duwoc huong quyén loi bao hiém xa hoi theo
ché d6 hién hanh caa Nha nuéc.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung duoc hudong quyén loi nao da néu
trong muc nay.

12. Nhirng théa thuan khéac thuong 1a nhirng thoa thuan khuyén khich va co
loi hon cho nguoi duoc tuyén dung nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi
hu hong, mat, khéng phai dén bu, thuc hién tét Hop ddng lam viéc dugc di du
lich, nghi mat, tham quan khdng mat tién, duoc huong luong thang thr 13, 14,
duoc nghi ‘phep thém vai ngay dén mot tuan, tai nan rui ro ngoai gio 1am viéc
duoc tro cip thém mot khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhat, ..../.
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Mau s6 04
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020
cia Chinh pha vé tuyén dung, siz dung va qudn ly vién chaic)

B@, nganh, dia phuwong: ................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon vii oo, Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /HbLV , ngay ...... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj djnh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9ndam 2020 cia
Chinh phuz ve tuyén dung, sir dung va qudan ly vién chuic;

- Can cir Quyét dinh sé: ... cua ... vé viéc cobng nhdn két qua tuyén
dung vién chuc .........

Dai dién cho domn Vi (1)...cccveiiiiiice e
2 ) T- W o | SRR

Trinh dQ A0 tA0: ... e
Chuyén nganh G0 207 .......cviiiiii i
DS a1 80101111 o TP
Nghé nghiép trudc khi duoC tUYEN AUNG.........cvvveeeeeeeeeeeee e,

S6 chimg minh thu nhan dan hoic thé can cudc cONG dAN: .......ovvvvevvvcereeeieeeaes

Cép ngdy..... thang..... ndm....... 11 1RSSR
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Thoa thuan ky két hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két 1am
diung nhitng dicu khoan sau day:
piéu 1. Nhiém vu hep dong
= Dia FHEM TAM VIEC (2):.uveeeeeeeeeeee ettt sttt
- Chirc danh ChUuYEN MON:........ociiic e s
= CRTC VU (NEU CO) ettt n ettt
N Tt IRV I ) TSRS

Diéu 2. Ché d lam vigc
= ThOT QIO TAM VIEC (4) e ieee ettt ettt ae e enes
- Puoc trang bi nhitng phuwong tién 1AM VIEC gOM:.......covvveveveeseeeieeeeeseeierinene,

Piéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia nguoi dwoc tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché caa don vi, ky luat 1am viéc, va cac quy dinh tai
Piéu 16, biéu 17, Piéu 18 va biéu 19 cua Luat Vién chic.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va boi thuong thiét hai theo quy dinh cta phap
luat.

- Chap hanh viéc b tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cau.
2. Quyeén logi:

- Pugc hudng cac quyen loi quy dinh tai Bicu 11, Piéu 12, Piéu 13, Dicu 14 va
bicu 15 Luat Vién chuc.

- Phuong tién di 1ai 1am VIEC (5):.iiiiiiiiiee s

- Chuc danh nghe nghiép dugc bo nhidm (M $6) (6):...v.vvvveveereereeeresirieene, , Bac:
........... HE SO TUOME .o,

- Phu CAP (NEU CO) GOM (7):.vuvirverereeiieiieeesesieeessessssesiesessesssessss s snesne st aneanens
duoc tra........... lan vao cac ngay............ vangay.............. hang thang.

- Thoi gian tinh NANg DAC THONE: ..c.vecvveiieii e
- KNOAN trd NZ0ai TWONE.......cciiiiiiiiecie et
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- Puoc hudng CAC PhUC 10T .,

- Bugc huong cac khoan thuong, nang bac luong, thi hoac xét thang hang chuc
danh ngh¢ nghiép, dao tao, boi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vu
hop tac khoa hoc, cdng nghé vai cac don vi trong hoac ngoai nude theo quy dinh

- Pugc huong cac ché do thdi viée, tro cap thoi viec, boi thudng theo quy dinh
cua phéap luat veé vién chuec.

- C6 quyén dé xuat, khiéu nai, thay d6i, dé nghi cham dat Hop dong lam viéc
theo quy dinh cta phap luat.

- Nhirng théa thuan Khac (10).........ooeiiii e

Piéu 4. Nghia vu va quyén han cia Nguwoi dirng dau don vi sw nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién day du nhimg diéu di cam két trong hop dong
lam viéc.

- Thanh toan dy du, ding thoi han cac ché do va quyen loi cua vién chire da cam
két trong hop dong lam viéc.

2. Quyén han:

- Str dung vién chirc dé hoan thanh céng viéc theo hop dong (B4 tri, phan cong,
tam dinh chi cong tac...).

- Cham dut hop dong 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy dinh caa
phap luat veé vién chuc.

Piéu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua vién chic khdng ghi
trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cua phép luat veé vién chuc.
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- Hop dong nay lam thanh 03 ban ¢6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
dong gitr 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong git 01 ban; hop dong co hiéu luc
tur ngay..... thang.... nam......

Hop dong nay 1am tai.........c.coeveeevveeeeceeeeeean. , NEAY ....... thang ..... nam .....
Nguoi dugc tuyén‘dung va Nguoi dirng dau don vi sw nghiép
ky ket hgp dong (Ky, ghi rd ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi rd ho va tén)
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IV. THU TUC THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHUC

1. Trinh tw thuc hién

Budrc 1. Ciin cir td chire thing hang chirc danh nghé nghiép va thay doi
chirc danh nghé nghiép doi véi vien chire (Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Viéc thay ddi chizc danh nghé nghiép dbi véi vién chic dugc thuc hién
trong cac trudng hop sau: Xét chuyén tir chic danh nghé nghiép nay sang chirc
danh nghé nghiép khéac twong ang cling mic do phic tap cdng viéc theo yéu cau
cua vi tri viéc 1am; Thi hoic xét thang hang chtc danh nghé nghiép tir hang thap
lén hang cao hon lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép; Xét thang hang dac
cach vao hang chiic danh nghé nghiép cao hon twong tng véi chirc danh duoc
cong nhan, bo nhiém theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Viéc thi hoic xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc cin
Clr vao:

Viéc thi hoic xét thiang hang chac danh nghé nghiép phai can clr vao vi tri
viéc 1am, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va phu hgp véi co ciu vién chic
theo chirc danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap da duoc cap cd tham
quyén phé duyét.

Vi@n chuc duoc dang ky du thi hoac xet thang hang chuc danqh nghé
nghiép néu don vi sy nghiép cong lap c6 nhu cau va dap tmg du tiéu chuan, diéu
kién theo quy dinh cta phap luat.

Ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép dugc to chuc theo
nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va dtng phap luat.

Buéc 2. To chirc thi hoiic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép

bieu 32 Nghj dinh 115 quy dinh tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoac
xét thang hang chuc danh nghé nghiép:

1. Vién chue duoc dang ky du thi hode xét thang hang 1én chirc danh nghé
nghiép cao hon lién ké khi c6 du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pugc Xep loai chét lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu tro 18n trong
nam cong tac lién ké& trudc nam dy thi hodc xét thang hang chuc danh nghé
nghiép; c6 pham chat chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khdng trong thai han xur
ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
vién chirc quy dinh tai Diéu 56 Luat Vién chic duoc stra d6i, bd sung tai khoan 8
Piéu 2 Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chac va Luat
Vién chtc;

b) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan chac danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chic danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;
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¢) Bép (ing yu cau ve van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chuc danh nghé nghiép du thi hoac xét thang hang;

Truong hop vién chue dugc mién thi mén ngoai ngi, tin hoc theo quy dinh
thi dap (rng yéu cau ve¢ tiéu chuan ngoai ngtr, tin hoc cua churc danh nghé nghiép
du thi hoac xét thang hang;

d) Pap g yéu cau vé thoi gian cong téc toi thieu giir chiic danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chuc danh nghé nghiép du
thi hoac xét thang hang.

Truong hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi gian
cong tac co dong bao hiém xa hoi bat budc theo diing quy dinh cua Luét bao hiém
x& hoi, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am ¢ yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghi¢p vu
phu hop (neu c6 thoi gian cong tac khdng lién tuc ma chwa nhén tro cdp bao hiém
x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duge co quan, don vi ¢6 tham
quyén tuyén dung tinh 1am can ctr Xép luong & chic danh nghé nghiép hién giir
thi dugc tinh 1 twong duong véi hang chic danh nghé nghiép hién git.

Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai o it nhat 01 nam (da 12
thang) giir chizc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chirc danh nghé
nghiép du thi hodc xét tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding ky du thi hozc
x¢ét thang hang.

2. Cac Bo quan ly chuac danh nghé nghiép vién chac chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién thi hodc xét thing hang chac danh nghé nghiép
d6i vai vién chic thudce nganh, linh vuc duoc giao quan Iy, sau khi thong nhat
vai Bo Noi vu.

Bwéc 3. Hoi ddng thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép (Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP).

1. Hoi dong thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép do ngudi dang
dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chuc danh
nghé nghiép thanh 1ap. Hoi d¢ong ¢ 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hc_nvdong 1a ngudi dimg dau hoac cap phd caa nguoi dung déq
co quan, don vi cO0 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoic cap pho cua ngudi ding

dau bo phan tham muu vé to chac can bo cia co quan, don vi ¢6 tham quyén t6
chuc thi hodc xét thang hang chac danh nghé nghiép;

c) Cac uy vién Hoi dong 1a nguoi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chuc thi hodc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép do ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢ tham quyén té chuc thi hodc xét thang hang chac danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chuc danh nghe nghiép lam viéc theo
nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sb; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi
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thyc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hign
cac nhiém vy, quyen han sau:

a) Théng béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, noi dung va dia diém
thi hoac xét thang hang chuc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap cac b phan gilp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban cham phic khao (néu c6) khi to chirc thi thing hang chuc
danh nghé nghiép hoic Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chtc
xét thang hang chuc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap Té thu ky gitip viéc;

¢) T6 chuc thu phi du thi hodc xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T chuc thi, cham thi, cham phic khao hogc to chirc xét ho so, kiem tra,
sat hach theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dung dﬁu co quan, don vi cé thém quyén té chie thi hoic
x¢ét thang hang chfrq danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoac xét thang
hang chuc danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khicu nai, to cao trong qua trinh to chuc ky thi hogc xét thang
hang chuic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hoic xét thang hang chac danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhimg nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt caa
nguoi dy thi hoidc xét thing hang hoic cua bén vo (chong) cia ngudi dy thi hoic
xét thang hang; vo hoac chong, con dé hoic con nubi cua nguoi dy thi hoic xét
thang hang hoac nhiing nguoi dang trong thoi han xt ly Ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hai dong thi hoic xét thing hang chuc
danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gilp viéc cua Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép.

Budc 4. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi hodc xét thing hang
chwrc danh nghé nghiép (Pieu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. C6 sb cau tra 1oi ding tir 50% sb cau hoi tro 1én cho ting mén thi quy
dinh, trir treong hop mién thi.

2. C6 tong két qua diém bai thi mon nghiép vu chuyén nganh quy dinh dat
tir 50 diém tro 1én, truong hop thi thang hang chac danh nghé nghiép hang | thi
phai dat tir 100 diém tro 1én (trong d6 diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé dé
an phai dat tir 50 diém tro 1én) va lay theo thir tu diém tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu thing hang chac danh nghé nghiép duoc giao.

3. Truong hop c6 tir 02 ngudi tro 1én cd tong két qua diém bai thi mon

nghlep vu chuy@n nganh bang nhau & chi tiéu thang hang chuc danh nghé nghiép
cudi cung thi viéc xac dinh ngudoi tring tuyén duoc thuc hién theo th ty vu tién
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sau: Vién chuic 1a nir; vién chuac 1a nguoi dan toc thiéu sé; vién chic nhiéu tudi
hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); vién chuc ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh duogc thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢d tham
quyen to chue thi thang hang chuc danh nghé nghiép c6 vén ban trao doi vdi nguoi

dimg dau co quan c6 tham quyen quan ly vién chuc va quyét dinh ngudi tring tuyén
theo dé nghi ciia ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chuec.

4. Khdng bao luu két qua cho cac ky thi thang hang chtc danh nghé nghiép
lan sau.

5. Thong béo két qua thi thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic:

a) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong thi
thang hang chic danh nghe nghiép vién chirc phai bao céo ngudi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyen t6 chtrc thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc vé
két qua cham thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong théng
tin dién tir cia co quan, don vi c6 tham quyén to chtic thi thiang hang chtc danh
nghé nghiép vién chac va giri thdng bao bang van ban ti co quan, don vi cir vién
chirc dur thi vé diém thi thang hang dé thdng bao cho vién chiic duoc biét.

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua diém thi thing hang,
vién chic du thi 6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua diém bai thi mén kién
thirc chung, mén ngoai ngit, mon tin hoc (trong truong hop thi trac nghiém trén
gidy) va bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh. Hoi dong thi thang hang chiic
danh nghé nghiép vién chiic c6 trach nhiém thanh 1ap Ban cham phic khao va t6
chirc cham phc khao, cong bé két qua cham phidc khao cham nhat 15 ngay ké tir
ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

¢) Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd ket qua cham phic
khao, Hoi ddng thi thang hang chuc danh nghe nghi¢p vién chac bao cao ngudi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thi thang hang chac danh nghé
nghiép vién chic phé duyét két qua ky thi thiang hang va danh sach vién chuc
trdng tuyén.

d) Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi thing hang chiic danh nghé nghiép, Hoi dong thi thiang hang chic danh
nghé nghiép vién chac cé trach nhiém thdng béo két qua thi va danh sach vién
chtc tring tuyén bang van ban téi co quan, don vi cir vién chic tham du ky thi.

Buéc 5. Bo nhi¢m va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi vei vién
chwc trang tuyen ky thi hoac xét thang hang chwc danh nghe nghiép (Pieu
42 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

1. Cham nhat 15 ngay ke tir ngay nhan duoc danh séch vién chac tring
tuyén trong ky thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép, ngu’0’1 dung dau

co quan c6 tham quyén quan ly vién chuc thuc hién viéc bd nhiém va xép luong
chtc danh nghé nghiép ddi véi vién chic tring tuyén nhu sau:

a) D4i voi ky thi hoic xét thang hang chic danh nghé nghiép hang I:



82

Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan ly vién chic quyét dinh bo
nhiém va xép luong ddi vai vién chuc tring tuyén sau khi théng nhat véi Bo Noi
vu (d6i véi don vi sy nghiép cdng 1ap caa Nha nuéc) hoic Ban T chac Trung
wong (ddi voi don vi su nghiép cong l1ap caa Pang, Mat tran To6 quéc Viét Nam
va céc to chuc chinh tri - x& hoi).

b) Béi vai ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép hang 11, hang
I11 va hang IV:

Nguoi ding dau co ‘quan c0 tham quyén quan ly vién churc quyét dinh theo
tham quyén hozic phan cp viéc quyét dinh bd nhiém va xép luong chtc danh
nghé nghiép ddi véi vién chuc tring tuyén.

2. Viéc Xep lrong & chuc danh nghe nghiép mai b6 nhiém thuc hién theo
quy dinh hién hanh.

2. Cach thirc thuc hién

NOp truc tiép tai co quan, don vi ¢6 tham quyén to chiic thang hang chiic
danh nghé nghiép vién chuc.

3. Thanh phan hé so (Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Ho so ding ky du thi hodc xét thiang hang chic danh nghé nghiép bao gom:

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat Ia
30 ngay truge thoi han cudi cung nop o so du thi hoac xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, cd xac nhan cia co quan, don vi st dung vién chc;

2. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap su
dung vién chuc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén quéan 1y don vi
su nghiép cong lap ye c4c tiéu chuan, diéu kién dang ky du thi hoic xét thing
hang chac danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chuc danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang;

Truong hop vién chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mon da chuan dau ra ve
ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma twong ang vai yéu cau cua chuac danh nghé
nghiép du thi hoac xét thang hang thi duoc stir dung thay thé chang chi ngoai ngt,
tin hoc;

Truong hop vién chue dugc mién thi mon ngoai ngit, mon tin hoc quy dinh
thi dugc mien chung chi ngoai ngi, chang chi tin hoc;

4. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
du thi hodc xét thang hang.

4. Thoi han giai quyét

- Trudc ngay thi hogic xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hogc xét
thang hang gui thong béo triéu tap thi sinh du thi hoac xét, thong béo cu thé thoi
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gian, dia diém t0 chuc 6n tap (néu c6) va dia diem to chuc thi hodc xét cho céc thi
sinh c6 du diéu kién du thi hoac xét thang hang.

- Truéc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sch thi sinh theo s
b&o danh va theo phong thi hoac xét, so d6 vi tri cac phong thi hoac xét, noi quy,
hinh thurc, thoi gian thi hoac xét thang hang.

5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh
- B6 quan ly chuc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac b, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- Co quan don vi duoc phan cip, ty quyén

- Co quan c6 tham quyén caa Pang

6. Péi twong thuc hién

Vién chuc

7. Tén miu don, mau to khai

Mau sé 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP

8. Phi, 1& phi (Théng tu sé 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo
tredng Bo Tai chinh):

a) Thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc hang I

- Dudi 50 thi sinh: 1.400.000 do6ng/thi sinh/lan

- Tr 50 dén du6i 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 100 thi sinh tro 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

b) Thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuac hang 11, hang 111
- Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/Ian

- Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan

- Tir 500 tré 1én: 500.000 dong/thi sinh/lan ¢) Phic khao 150.000 dong/bai thi
9. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

10. Yéu cau, diéu kién @é thyc hién thi tuc hanh chinh

Vién chie duge dang ky du thi hoac dy xét thang hang chuc danh nghé
nghiép khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

- Pon vi su nghiép cbng 1ap c6 nhu cau;
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- Hoan thanh tot nhiém vu trong thoi gian cong tac 03 ndm lién tuc gan nhét; co
pham chat va dao duc nghe nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc da co
thdng bao ve viéc xem xét ky luat cua co quan, don vi o tham quyen;

- C6 du trinh d¢ dao tao, boi dudng va ndng luc chuyén mon nghiép vu cua
churc danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gitr trong ciing nganh, linh vuc;

- Pap tng cac yéu cau khac do Bo quan ly vién chire chuyén nganh quy dinh.

11. Can ctr phap ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic sé 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc hoi nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat Céan b, cong chuc va Luat
Vién chic ngay 25 thang 11 nam 2019 caa Quéc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chtrc.

- Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo trusng Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi ndng ngach, thang hang cong chuec, vién chuc.

12. Miu bao c4o s6 lrgng, co' cau chirc danh va chi tiéu thi hogc xét
thang hang (02 mau)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH

NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kem theo Ngh,i‘d_inhgsér ..../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chiic)

S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghiép
vién chirc hién co

Dé nghi s6 lwgng chi tiéu thing hang cia

tirng hang vién chirc

Churc Chirc Chirc Chirc | Chuc Churc Chirc Chirc Chirc | Chuc
danh danh danh danh | danh danh danh danh danh | danh
Tén nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé | nghé
co nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép |nghiép
quan, Tﬁng hc_mg hc_mg hc_mg hgng hang hang hang hqngV Ghi
LI & | sl ixép | mixép | 1vxdp | vdp | M| tixép | mixés | vxdp | xép | cha
chire xep luong | lwong | lwong | lwong xep lwong | lwong | lwong | lwong
> lwong luong
don vi tuwong tuwong twong | tuong twong twong tuwong | tuong
’ tuong . . . . twong . . . .
i dwong | dwong | dwong | duong i duwong | duong | dwong |duong
oM | chuyén | chuyén | cdn sw | nhan oM 1 chuyén | chuyén | cdn s | nhan
chuyén 2 2 o chuyén 2 2 i
vien vién vién vién vién vien vién vién
chinh chinh
cap cap
cap cap
@) @) ®) (4) () (6) () ©) 9) (10) (11 (11 | 12) | (13)
| Chire
danh
nghe
nghiép
vién
chire

,ngay ... thang ... nam 20

Thu truéng B, nganh, dia phuwong

(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 02
Tén B) nganh, dia phuwong: .........cccevvvennennnn.
DANH SACH VIEN CHUC CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN

DU THI HOAC XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU
CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM ...........

(Ban hanh kem theo Ngh_i‘d,inhﬁo”' ..../2020/ND-CP ngay ... thang ... nam 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, su dung va quan ly vién chiic)

Thoi
gian gitt | Ve luong Vin bing, chiing chi theo yéu cau ctia X Ghi
chic | hign huong hang du thi Buge micn thi i
Co danh
Ngay| Churc vyl uan nghé L
Ho than hodc d(i)n vi nghiép (K ] Co déa Ngoai
TT| ..~ | g [Nam| Nit | chirc ‘| é ca thoi M s6 n, cong ngit ding
vatén| > danh dang | . o hi . N R kv thi
nam an s glan gitr ChUC | Trinh d6 N Trinh | trinh y thi
: ~ .| lam rinhdd [ Trinh | . R
sinh cong tac| .. ngach 7. & danh ) do 1y Trinh [ Trinh | 45 ) Ngoai
; hoic e nghé | Chuyén "0 |do QL[ do tin Tin hoc N
: uong oA luan neoai ngit
hang nghiép mén hinh tri NN | hoc |18 4
tuong hién : ngitr
duong) gitr

Q@@ |G 6 (O 6@ | O (11) (12) | (13) [ (14) | (@15) | (16) | (17) [ (18) | (19) | (20)

........ ,ngay....thang......ndm 20 ........
Thu truéng B9, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)

Ghi cha:
Thu tuc hanh chinh thing hang chic danh nghé nghiép vién chuac duoc sira doi,

bo sung vé phan cong, phan cép t6 chuc thi hodic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép doi véi vién chuc./.
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