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Phan 1
DANH MUC THU TUC HANH CHINH
MASO 1 rentaoTye | DENTHUAUC 1y ANBANQPPL QuUY | - CO QUAN
TT | HOSO | ANH CHINH HANH CHINH PINH LINHVUC | 1yC HIEN
TTHC THAY THE : j ’
| | THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
L | Thii tye thAm dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong 1ap thudc thim quyén quyét dinh ciia Chinh pha,
Thu twéng Chinh phu
7 7 Nghi dinh s0 120/2020/NP- | T6  chic | vy T4 chire -
Thu tyc tham dinh | Thi tuc tham dinh | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, | gian  ché. Bb
1.1 {1.004945 thanh 1ap don vi sy |thanh 18p don vi su|2020 cua Chinh phu quy dinh | don  vi  su | Ngi vu ’ '
nghiép cong lap nghiép cong lap ve thanh 18p, t0 chuc lai, gidi | nghi¢p cong | =
thé don vi su nghiép cong lap | 1ap
7 7 7 | Nghi dinh s6 120/2020/ND- | To  chic
Thi tuc thdm dinh t6 | Tha tuc tham dinh t6 | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, Vu Td chic -
1.2 |1.003854 chic lai don vi su|chic lai don vi sy |2020 cua Chinh phu quy dinh | don vi su Bitn ché. B6
nghiép cong lap nghiép cong lap vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi | nghi€p cong Nbi vu ’ '

thé don vi su nghiép cong lap

lap




7 Nghi dinh sé 120/2020/NB- | Té6  chtc

Thu tyc tham dinh | Thy tuc thim dinh giai | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, | Vu T6 chuc -
1.3 |2.001948 |giai thé don vi su|thé don vi sy nghiép | 2020 cia Chinh phu quy dinh [don vi sy |Bién ché, Bo

nghiép cong 1ap cong lap vé thanh lap, td chuc lai, gidi | nghiép cong | NOi vu

thé don vi sy nghiép cong 1ap | lap
Thii tuc thim dinh thanh lap, t6 chike lai, giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh cia B truéng,
2 | Thii truémg co quan ngang bd, Thii truéng co quan thudc Chinh phii, to chirc do Chinh phii, Thii twéng Chinh phii thanh
lap ma khong phai don vi sw nghi€p cong lap

Vu (Cuc hodc
Ban) t6 chic
can bd thudc
B9, co quan
Nghi dinh sé 120/2020/ND- | T6 chtic | ngang bg, co
Thi tuc thdm dinh | Tha tuc tham dinh | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, | quan thudc
2.1 thanh 1ap don vi sy |thanh 14p don vi sy | 2020 cta Chinh pht quy dinh | don vi sy | Chinh phu, t6
nghiép cong 1ap nghiép cong lap vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai | nghiép cong | chitc do Chinh
thé don vi sy nghiép cong lap | lap pht, Thu tudng
Chinh phu thanh
13p ma khong
phai don vi su
nghiép cong lap.
Vu (Cuc hoac
Ban) t0 chuc
Nghi dinh s 120/2020/NDP- [ T6  chtic [can bd  thudc
Thu tuc tham dinh t6 | Thu tuc tham dinh t6 | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, |B6, co quan
2.2 chiuc lai don vi su|chuc lai don vi sy |2020 cia Chinh pht quy dinh | don vi su|ngang b0, co

nghiép cong lap

nghiép cong lap

vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai
thé don vi su nghiép cong lap

nghiép cong
lap

quan thudc
Chinh phi, t6
chuc do Chinh
phu, Thu tudng




Chinh phu thanh
lap ma khong
phai don vi su

nghiép cong lap.

Vu (Cuc hoidc

Ban) t6 chic

can bd thudc

B0, co quan

Nghi dinh s6 120/2020/ND- | T6  chtic | ngang bd, co

Tha tuc tham dinh | Tha tuc thdm dinh giai | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, | quan thude

chiac lai don vi su

chitc lai don wvi su

CP ngay 07 thang 10 nam

hanh chinh,

2.3 giai thé don vi su |thé don vi su nghiép 2020 cua Chinh phu quy dinh | don vi sy | Chinh phu, t6
nghiép cong lap cong lap v€ thanh lap, t6 chure lai, giai | nghiép coéng | chire do Chinh
thé don vi su nghi€p cong lap | 1ap phu, Thu tudng
Chinh phu thanh
lap ma khong
phai don vi su

nghiép cong lap

Il | THU TUC HANH CHIiNH O PIA PHUONG

1 Thi tuc thim dinh thanh lap, t6 chire lai, giai thé td chirc thudc thAm quyén quyét dinh cia Uy ban nhéan dan cép tinh
) ? Co quan chuyén
9 9 Nghi dinh s6 120/2020/Nb- | To6 chic | mén tham muu
Thu tuc tham dinh | Thu tuc tham dinh | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, quan ly nha nudce
1.1 | 2.001946 thanh 1@p don vi sy |thanh 1@ don vi su|2020 cua Chinh phu quy dinh | don vi sy |ve linh vyc to
nghi¢p cong 1ap nghi¢p cong 1ap v€ thanh lap, t6 chure lai, giai | nghiép cong | chuc  bd may
thé don vi su nghiép cong lap | lap thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh
1.2 Thu tuc thdm dinh t6 | Thi tuc thdm dinh t3 | Nght dinh s6 120/2020/ND- | T4 chirc | Co quan chuyén

mon tham muu




2.001941 nghiép cong lap nghiép cong lap 2020 cua Chinh phu quy dinh | don vi sy | quan ly nha nudc
vé thanh 1ap, t6 chuc lai, giai | nghiép coéng | vé linh vuc t6
thé don vi sy nghiép cong 1ap | lap chic bd may

thuoc Uy ban
nhan dan cép tinh
Co quan chuyén
Nghi dinh s6 120/2020/ND- | T6  chtrc | mon tham muu
Th tyc tham dinh giai | Thu tuc thim dinh giai | CP ngay 07 thang 10 nam | hanh chinh, | quan 1y nha nuéc
1.3 [1.003735 | thé don vi su nghiép | thé don vi su nghiép | 2020 cua Chinh pht quy dinh | don vi su|vé linh vuc to
cong lap cong lap vé thanh lap, t6 chic lai, gidi | nghiép cong | chic bd may
thé don vi su nghiép cong lap | 1ap thuoc Uy ban
nhan dan cap tinh
9 Thii tuc thim dinh thanh lap, to chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép cong lap thudc thim quyén quyét dinh cia Uy ban

nhan dan cap huyén

Thi tuc thidm dinh

Thi tuc thim dinh

Nghi dinh sé 120/2020/NP-
CP ngay 07 thang 10 nam

To6 chuc
hanh chinh,

Co quan chuyén
mén tham muu
quan ly nha nudc
vé linh vuc t6

2.1 11.003719 thanh 18p don vi sy |thanh 1ap don vi su|2020 cta Chinh phu quy dinh | don  vi sy chic b  may
nghiép cong lap nghiép cong lap Vé;thénh lap, t6 chirc lai, giai ?Aghiép cong thuge Uy ban
thé don vi su nghi¢p cong lap | lap nhan dan  cép

huyén
s ‘ A ~ | Co quan chuyén

7 7 , .| Nghj dinh s6 120/2020/Np- | T0 ~ chue | -2

Thu tuc tham dinh t6 | Thu tuc tham dinh to Cl{% ilgéiy 07 thang 10 nim hanh chinh, | Mon tham muu
2.2 | 1.003693 chuc lai don vi su|chic lai don vi su don vi su quan 1y nha HU—’OC

nghiép cong lap

nghiép cong lap

2020 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh lap, t6 chuc lai, gidi
thé don vi su nghiép cong lap

nghiép cong
lap

vé linh vyc to
chic by may
thuoc Uy ban



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=5303

nhan dan cap
huyén

2.3

Thi tyc tham dinh
gidli thé don vi su
nghiép cong lap

Thu tyc tham dinh giai
thé don vi sy nghiép
cong l1ap

Nghi dinh s 120/2020/ND-
CP ngay 07 thang 10 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh
vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai
thé don vi sy nghiép cong lap

T chure
hanh chinh,
don vi su
nghi¢p cong
lap

Co quan chuyén
mon tham muu
quan Iy nha nude
vé linh vuc t6
chic by may
thuoc Uy ban
nhan dan cip
huyén
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Phin 2

NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH VE THAM DINH
THANH LAP, TO CHUC LAI, GIAI THE PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

I. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc tham dinh thanh lap, to chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép
cong lap thudc thAim quyén quyét dinh ciia Chinh phi, Thii twéng Chinh pha

1.1. Thi tuc thAm dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh ty thyc hi¢n

- Buédc 1: Co quan, t6 chtrc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap giri
ho so truc ti€p tai by phan mdt ctra cia BO N§1 vu hoac qua hé thong buu chinh
cong ich hodc trén moi truong mang.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua Vu Tb chirc - Bién ché thuoe Bo
No6i vu kiém tra hd so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Vu T chirc - Bién ché thudc Bo Noi vu tiép
nhan hod so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua
moi truong mang.

¢) Thanh phan va so luong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
de nghi thanh lap theo quy dinh.

+ Dy thdo to trinh thanh 18p don vi sy nghiép cong lap.

+ Dy thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao Nghi dinh ctia Chinh phu (hodc du thao Quyét dinh cua Thu
tudng Chinh phu d6i1 voi don vi su nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén quyét
dinh ctia Thu tuéng Chinh phu).

+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi sy nghié€p cong 1ap hodc quy ché to6 chirc va hoat dong ctia don
vi su nghiép cong 1ap va cdc tai liu khac cé lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan lyc).

+Y kién bang vin ban ciia cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghi€p cong 1ap.

+ BA4o c4o cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ kién cua cac co quan lién quan.



- S6 lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 (mudi lim) ngay lam viée, ké tir ngdy nhin
du ho so hop 16.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Vu T chirc - Bién ché thudc Bo
NoOi1 vu.

e) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc dé nghi thanh
1ap don vi su nghi¢p cong lap.

g) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khoéng.

i) Két qua cua viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

K) Can cir phap 1y ctia tha tyc hanh chinh: Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay
07 thang 10 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don
vi su nghiép cong 1ap (sau day goi 1a Nghi dinh s 120/2020/ND-CP).

1.2. Thii tuc thim dinh to chirc lai don vi sw nghiép cong lap
a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap
gt ho so truc tiép tai bd phan mot cira cua B§ No1 vu hoac qua h¢ thong buu
chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua Vu Tb chirc - Bién ché thuoc Bo
No6i vu kiém tra hd so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Buéc 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban thim dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Vu T chirc - Bién ché thudc Bo Noi vu tiép
nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua
moi trudng mang.

¢) Thanh phan va s6 luong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh dugc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
de nghi t6 churc lai theo quy dinh.

+ Dy thao Pé an t6 chuc lai don vi su nghié¢p cong lap.

+ Dy thao T trinh t6 chire lai don vi su nghi¢p cong lap.

+ Dy thao Nghi dinh ctia Chinh phu (hodc du thao Quyét dinh cua Thu
tudng Chinh phu doi vé1 don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén quyét
dinh cia Thu tuéng Chinh phu).
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+ Du thdo van ban quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc ciia don vi sy nghiép cong 1ap hodc quy ché té chirc va hoat dong cua don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhén lyc).

+ Céc van ban cua co quan, t6 chuc c6 tham quyén xdc nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cadc khoan vay, no phai tra va cac
van dé€ khac co6 lién quan (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 (mudi lim) ngay lam viée, ké tir ngdy nhin
da ho so hop 16.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Vu T chirc - Bién ché thudc Bo
NOo1 vu.

e) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi to
chuc lai don vi su nghiép cong 1ap.

g) Tén mau don, mau td ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khoéng.

i) Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban thim dinh.

k) Cin ctt phép 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP .

1.3. Thii tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong 1ap giri
ho so truc ti€p tai bo phan mdt ctra cua BO NoO1 vu hodc qua h¢ thong buu chinh
cong ich hodc trén moi truong mang.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua Vu T6 chirc - Bién ché thuoc Bo
No6i vu kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi thuc hi¢n budce 3.

- Bué6e 3: Tham dinh ho so.
- Bué6c 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Vu T chirc - Bién ché thudc Bo Noi vu tiép
nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan qua
mOi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong du cta co quan, to chic
deé nghi gidi thé theo quy dinh.
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+ Dy thao D¢ an giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao To trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Nghi dinh ctia Chinh phu (hodc du thao Quyét dinh cua Thu
tudng Chinh phu d6i1 voi don vi su nghi¢p cong 1ap thudc tham quyén quyét
dinh cua Thu tuédng Chinh phu).

+ Cac vin ban cta co quan, tO chic c6 thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu v€ tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 15 (mudi lim) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
du ho so hop 1€.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Vu Té chirc - Bién ché thuoc B
NoO1 vu.

e) bdi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, to chitc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau td ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Cin ctt phép 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP .

2. Thii tuc tham dinh thanh lap, to chirc lai, giai thé don vi sw nghiép
cong 1ap thudc tham quyén quyét dinh cia By truéng, Tha trudng co quan
ngang bg, Thu truéng co quan thugc Chinh phi, to chirc do Chinh phi, Thua
twéng Chinh phi thanh 13p ma khong phai don vi su nghi€p cong lap

2.1. Tha tuc thanh 1ap don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh ty thyc hi¢n

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap giri
ho so truc ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang
dén Vu (cuc hodc ban) t6 chuc can bo thudc Bo, co quan ngang bg, co quan
thudc Chinh ph, t6 chitc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 1ap ma khong
phai don vi su nghiép cong lap.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cia Vu (cuc hodc ban) td chirc can bd
thudc Bo, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu ki€ém tra h6 so; néu ho so
chua day du thi tra lai co quan, t6 chttc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi
thuc hién budc 3.

- Bu6e 3: Tham dinh ho so.

- Buégc 4: Vin ban thim dinh.
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b) Cach thuc thuc hién: Vu (cuc hodc ban) td chtrc can bd thude B9, co
quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, t6 chirc do Chinh pht, Thi tuéng
Chinh phu thanh 14p ma khong phai don vi su nghiép cong 1ap tiép nhan ho so truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoic tiép nhan trén méi truong mang.

¢) Thanh phén va s6 luong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi thadm dinh duoc ky té€n, dong diu cua co quan, td churc
dé nghi thanh 13p theo quy dinh (trwong hop t6 chirc khong ¢6 dau phap nhan
thi ngudi dimg dau t6 chuc ky va ghi 10 ho tén).

+ Dy thdo to trinh thanh 14p don vi sy nghiép cong lap.
+ Du thao d¢ an thanh lap don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua B truéng, Thu truong co quan ngang bg, Thu
trudng co quan thudoc Chinh phu, t6 chitc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai don vi sy nghi€p cong lap.

+ Du thdo van ban quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtic ciia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché to chie va hoat dong cia don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhan luc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé€ viéc thanh 13p don vi
su nghi¢p cong lap.

+ B4o cdo cua co quan, td chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghi€p cong 1ap
vé vi€e tiép thu, gidi trinh ¥ kién cta cac co quan lién quan.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
hé so hop 18.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu (cuc hoac ban) t6 chirc can
bd thudc B9, co quan ngang bd, co quan thudoc Chinh phu.

e) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh
1ap don vi su nghiép cong 1ap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

)] Két qua cua viéc thuc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
K) Can ctr phap 1y ctia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s 120/2020/ND-CP .

2.2. Thi tuc tham dinh to chic lai don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh ty thyc hi¢n
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- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi t6 chire lai don vi sy nghiép cong 1ap
gui hd so truc tiép dén Vu (cuc hodc ban) td chuc can bd thude B9, co quan
ngang bd, co quan thudc Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu
thanh 14p ma khong phai don vi sy nghiép cong 14p hodc qua hé théng buu chinh
cong ich hodc trén moi truong mang.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach cia Vu (cuc hoac ban) t6 chic can bo
thudc Bo, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh, t6 chitc do Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu thanh 1ap ma khong phai don vi su nghié¢p cong 1ap phu ki€m tra
ho so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho
so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thire thyc hién: Vu (cuc hodc ban) t6 chirc can bo thude Bo, co
quan ngang bd, co quan thudoc Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu thanh 1&p ma khong phai don vi sy nghi¢p cong 1ap ti€p nhan ho so
tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan trén méi trudng
mang.

¢) Thanh phan va sb luong ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thim dinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, to chiic
dé nghi to chure lai theo quy dinh (truong hop to chirc khong c¢6 dau phap nhéan
thi ngudi ding dau t6 chue ky va ghi 10 ho tén).

+ Dy thao D¢ an t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao T trinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua B truéng, Thu truong co quan ngang bd, Thu
truong co quan thudoc Chinh phu, Thu truéng t6 chitc do Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu thanh 1ap ma khong phai don vi su nghi€p cong lap.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi sy nghi€p cong 1ap hodc quy ché to6 chirc va hoat dong ctia don
vi su nghi¢p cong 1ap va cac tai liéu khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Cac van ban cua co quan, t6 chtc co tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.
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d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Vu (cuc hoac ban) td churc can
bo thudc B0, co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu.

e) bPéi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc dé nghi t6
chtrc lai don vi su nghi¢p cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

i) Két qua cua viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

K) Can ctr phap 1y ctia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s 120/2020/ND-CP .

2.3. Thii tuc tham dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Co quan, to chirc dé nghi giai thé don vi sy nghiép cong lap giri
ho so truc tiép dén Vu (cuc hodc ban) td6 chirc can bo thudc BJ, co quan ngang
bd, co quan thu¢c Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu, Thu tuédng Chinh phu thanh

1ap ma khong phai don vi sy nghiép cong lap hodc qua hé théng buu chinh cong
ich hodc trén moi truong mang.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach cia Vu (cuc hodc ban) t6 chirc can bd
thudc B9, co quan ngang by, co quan thudc Chinh phu, t6 chitc do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phua thanh 13p ma khong phai don vi sy nghiép cong 1ap kiém tra
ho so; néu ho so chua day du thi trd lai co quan, to6 chirc dé hoan chinh. Néu ho
so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Van ban tham dinh.

b) Céch thirc thuc hién: Vu (cuc hodc ban) t6 chire can bd thude BO, co quan
ngang bd, co quan thudc Chinh phu, t6 chic do Chinh phu, Thu tudng Chinh phu
thanh 1dp ma khong phai don vi sy nghiép cong 1ap ti€ép nhan ho so truc tiép hodc
qua dich vu buu chinh cong ich hodc ti€p nhan trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va sb luong ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
dé nghi giai thé theo quy dinh (truong hop té chirc khong c6 dau phép nhan thi
nguoi dung dau to6 chirc ky va ghi rd ho tén).

+ Dy thao Dé an giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

+ Dy thao T trinh giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh ctia Bo truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thi
trudng co quan thudc Chinh phu, td6 chitc do Chinh phd, Thu tuéng Chinh phu
thanh 1ap ma khong phai don vi sy nghiép cong lap.
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+ Céc van ban cua co quan, t6 chuc c6 tham quyén xdc nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van d¢ khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu (cuc hoac ban) td chirc can
bo thudc b, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu, t6 chirc do Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu thanh 18p ma khong phai don vi su nghiép cong 1ap.

e) bdi tugng thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, to chitc dé nghi giai
thé don vi su nghi€p cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

)] Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

k) Cin ctt phap 1y ctia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP .

II. THU TUC HANH CHIiNH O PIA PHUONG

1. Thi tham dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong
l1ap thugc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh

1.1. Thi tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Co quan, t6 chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap giri
ho so tryc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudong mang
dén co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc vé linh vyc t6 chirc bd
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budce 2: Cong chiric chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nudce vé linh vuc t6 chitc bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thyc hi¢n budc 3.

- Bude 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc
vé€ linh vyc t6 chiic bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan ho so truc
tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén mdi truong mang.

¢) Thanh phén va s6 lugng hd so

- Thanh phan hd so:
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+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
dé nghi thanh 1ap don vi su nghié¢p cong lap theo quy dinh.

+ Du thdo t¢ trinh thanh 1ap don vi su nghié¢p cong lap.
+ Du thdao dé 4n thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan cép tinh.

+ Du thdo van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc ciia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché td chic va hoat dong cta don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
ngudn nhén lyc).

+ Y kién bang van ban cua cac co quan lién quan vé€ viéc thanh 1ap don vi
su nghi¢p cong 1ap.

+ Bdo cdo cua co quan, to chuc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ ki€én cua cac co quan lién quan.

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mo6n tham muu
quan Iy nha nudc vé linh vuc to chirc b may thugc Uy ban nhan dan cap tinh.

e) DPoi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc dé nghi thanh
1ap don vi su nghiép cong 1ap..

g) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khoéng.

)] Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

K) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghj dinh s 120/2020/ND-CP .

1.2. Thi tuc tham dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap
guri ho so truc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong
mang dén co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nudce vé linh vuc to6 chue
bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh.

- Budce 2: Cong chiric chuyén trach cua co quan chuyén mén tham muu quan
1y nha nudce vé linh vuc t6 chitc bo may thudc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
ho6 so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chiic dé hoan chinh. Néu ho so
da day du thi thuc hi¢n budc 3.

- Bu6e 3: Tham dinh ho so.
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- Bué6c 4: Vin ban tham dinh.

b) Céch thuc thuc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude
vé linh vuc to6 chirc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan ho so truc
ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

¢) Thanh phén va s6 luong hd so
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chirc
dé nghi t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an t6 churc lai don vi su nghiép cong lap.
+ Du thao To trinh t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhéan dan tinh.

+ Duy thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtrc ctia don vi su nghiép cong 1ap hodc quy ché to chic va hoat dong cta don
vi su nghiép cong 1ap va céc tai liéu khac c6 lién quan (gidy to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Céc van ban cua co quan, t6 chic cd thdm quyén xdc nhan vi¢c hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (n€u co).

-S6 luong hd so: 01 b.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén moéon tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chirc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

e) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td6 chuc dé nghi t6
chure lai don vi su nghiép cong 1ap.

g) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

)] Két qua cua viéc thuc hién tht tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
K) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s§ 120/2020/ND-CP .
1.3. Thii tuc thim dinh vé giai thé don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap giri
hé so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang
dén co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nuéc vé linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan déan cép tinh.
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- Budc 2: Cong chure chuyén trach cia co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nudc vé linh vyc t6 chitc bd may thudc Uy ban nhan dan cap tinh kiém tra
hd so; néu ho so chua dﬁy du thi trd lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu hd so
d3 day du thi thue hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.
- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thtc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc
vé linh vuc to6 chirc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh ti€ép nhan ho so truc
ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi trudng mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng ho so
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dé nghi tham dinh duoc ky tén, dong diu cua co quan, td chire
de nghi giai thé don vi su nghi¢p cong lap theo quy dinh.

+ Du thao Dé an giai thé don vi su nghiép cong lap.
+ Du thaoTd trinh giai thé don vi sy nghiép cong 1ap.
+ Du thao Quyét dinh cua Uy ban nhan dan cép tinh.

+ Céac van ban ctia co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén xac nhan viéc hoan thanh
nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac
cé lién quan (néu o).

- S6 luong hé so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén moén tham muu
quan 1y nha nudc vé linh vyc t6 chirc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap tinh.

e) DPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chuc dé nghi giai
thé don vi su nghiép cong lap.

g) Tén mau don, miu to ké khai: Khong.
h) Phi, 1¢ phi: Khoéng.
i) Két qua ctia viéc thue hién tha tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.
K) Can ctr phap 1y ctia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s 120/2020/ND-CP .

2. Thii tuc thim dinh thanh lap, t6 chirc lai, giai thé don vi sw nghiép cong
1ap thu¢c tham quyén quyét dinh ciia Uy ban nhan dan cap huyén

2.1. Thii tuc thim dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap
a) Trinh tu thuc hién
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- Bué6c 1: Co quan, t6 chiic dé nghi thanh lap don vi sy nghiép cong lap giri
ho so truc ti€p hoac qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
dén co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc vé€ linh vuc t6 chirc bd
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Cong chure chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nudce vé linh vuc t6 chitc bd may thuoc Uy ban nhan dan cap huyén ki€ém
tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc d€ hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc
vé linh vyc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén ti€p nhan ho so
truc tiep hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén mdi truéng mang.

¢) Thanh phén va s6 lugng ho so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thim dinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, to chiic
dé nghi thanh 13p theo quy dinh (trvong hop t6 chirc khong ¢6 dau phap nhan
thi ngudi dig dau t6 chuc ky va ghi 10 ho tén).

+ Dy thdo to trinh thanh 18p don vi sy nghiép cong lap.

+ Du thao dé an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cuia Uy ban nhéan dan cap huyén.

+ Du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi sy nghi€p cong 1ap hodc quy ché to6 chirc va hoat dong ctia don
vi su nghi¢p cong 1ap va cac tai li¢u khac co lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+Y kién bang vin ban ciia cac co quan lién quan vé viéc thanh 1ap don vi
su nghi¢p cong lap.

+ BA4o c4o cua co quan, to chitc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
¥ ki€én cua cac co quan lién quan.

-S6 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan ly nha nudc ve linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Poi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan, td chirc dé nghi thanh
1ap don vi su nghiép cong 1ap.
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g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

)] Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh
K) Can ctr phap 1y ctia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP .
2.2. Thii tuc thim dinh t6 chirc lai don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chire dé nghi t6 chuc lai don vi sy nghiép cong lap
gui ho so truc tiép hodc qua hé théng buu chinh cong ich hodc trén méi trudng
mang dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc
b6 may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
1y nha nude ve linh vuc t6 chirc by may thudc Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, t6 chic dé hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so.

- Budc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thtc thuc hién: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc
vé linh vyc t6 chic bd may thudc Uy ban nhan dan cap huyén ti€p nhan ho so
truc tiep hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén mdi truéng mang.

¢) Thanh phan va s6 lugng ho so

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi thAm dinh duoc ky tén, dong dau cia co quan, to chiic
deé nghi t6 chuc lai theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phap nhan
thi ngudi dig dau t6 chuc ky va ghi 1o ho tén).

+ Dy thao B¢ an t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thao T trinh t6 chire lai don vi su nghi¢p cong lap.

+ Du thao quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cip huyén.

+ Du thdo van ban quy dinh chtic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtrc cua don vi sy nghi€p cong 1ap hodc quy ché to chtrc va hoat dong ctia don
vi su nghi€p cong 1ap va cac tai liu khac c6 lién quan (giay to dat dai, kinh phi,
nguon nhan lyc).

+ Cac van ban cua co quan, t6 chtc co tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co6 lién quan (néu co).

- S6 lwong hd s0: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong 10 (mudi) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén tham muu
quan ly nha nude ve linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

e) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chicc dé nghi to
chuec lai don vi sy nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau to ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khong.

)] Két qua cua viéc thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

K) Ciin ctr phép 1y ctia thii tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP .

2.3. Thii tuc thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, t6 churc dé nghi giai thé don vi su nghiép cong lap giri
ho so truc ti€p hodc qua hé thong buu chinh cong ich hodc trén moi truong mang
dén co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nude vé linh vue to chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budce 2: Cong chirc chuyén trach cua co quan chuyén mon tham muu quan
Iy nha nudc vé linh vuc t6 chirc b may thuoc Uy ban nhén dan cap huyén kiém
tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan, td6 chirc d€ hoan chinh. Néu
ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh ho so.

- Buéc 4: Vin ban tham dinh.

b) Cach thire thyc hién: Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudce
v€ linh vue t6 chirc by may thuoc Uy ban nhan dan cap huyén tiép nhan hoé so
truc tiép hodc qua hé thong buu chinh cong ich hoac trén moi truong mang.

¢) Thanh phan va s6 luong hd so

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi thim dinh dugc ky tén, dong dau cia co quan, t6 chirc
deé nghi giai thé theo quy dinh (truong hop t6 chirc khong c6 dau phdp nhan thi
nguoi dung dau to6 chire ky va ghi rd ho tén).

+ Dy thao D¢ an giai thé don vi su nghiép cong lap.

+ Dy thdo To trinh giai thé don vi su nghi¢p cong lap.

+ Du thao Quyét dinh cua ij ban nhan dan cép huyén.

+ Cac van ban cua co quan, t6 churc co thAm quyén xac nhan viéc hoan
th’e‘mh‘nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cdc khoan vay, ng phai trd va cac
van dé khac co6 lién quan (néu co).
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-S6 luong hd so: 01 bo.

_d) Thot han giai quyét: Trong 10 (muoi) ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.

d) Co quan thuc hién th17”1 tuc hanh chinh: Co: quan chuyén mép tham muu
quan ly nha nude ve linh vuc t6 chirc bo may thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

q e) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chuc dé nghi giai
thé don vi sy nghiép cong lap.

g) Tén mau don, mau t& ké khai: Khong.

h) Phi, 1¢ phi: Khdng.

)] Két qua cua vi¢c thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban tham dinh.

K) Can ct phap 1y cua thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP .
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