BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: 638 /Qb-BNV Ha Noi, ngay20 thing6 nam 2025

QUYET PINH
Cong bo thi tuc hanh chinh ngi b giira cac co quan hanh chinh nha nuéc
thugc pham vi chirc ning quan ly nha nuéc cia By Noi vu

BO TRUONG BOQ NOI VU

Can cir Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire ciia Bé Néi v,

Can cir Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 ciia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Bo Nogi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ndi bo gitra
cac co quan hanh chinh nha nudc thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc ctua
Bo Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/7/2025.

Bii bo 01 thu tuc hanh chinh cp trung wong duoc cong bd tai Quyét dinh sb
319/Qb-BNV ngay 08/4/2025 cta Bo truéng Bo Noi vu cong b6 thu tuc hanh
chinh noi bd giita cac co quan hanh chinh nha nuéc linh vyc Chinh quyén dia
phuong thudc pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc ctia B§ Noi vuy; cac thu tuc
hanh chinh cép huyén dugc cong bd tai Quyét dinh sé 311/QD-BNV ngay
04/4/2025 cta Bo truong Bo Noi vu céng bo thi tuc hanh chinh noi bo gitra cac
co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Thi dua, khen thuéng thugc pham vi chirc
nang quan ly nha nudc cia BO Noi vu; thu tuc hanh chinh linh vuc Luu trir da
duoc cong bd tai Quyét dinh sd 507/QD-BNV ngay 13/7/2023 cua B trudong Bo
Noi vu vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd gifta cac co quan hanh chinh
nha nudc thudc pham vi chirc nang quan 1y ctia B6 Noi vu va cac tha tuc hanh
chinh cap huyén duogc cong bd tai Quyét dinh s6 316/QD-BNV ngay 04/4/2025
cua Bo truong B6 NoOi vu cong b6 thu tuc hanh chinh ndi bd gifra cac co quan
hanh chinh nha nuéc linh vuc T6 chirc - Bién ché thudc pham vi chirc ning quan
Iy nha nudc cua Bo Noi vu (chi tiét tai phy luc kém theo).



Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Thu trudng cac don vi thude va truc thude Bo,
Thi trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- B6 trudng (dé b/c);
- Cac ddng chi Thir trudng;
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Cac B9, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu;
- UBND, SNV cac tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- Trung tdm Cong ngh¢ thong tin (dang tai website);
- Luu: VT, VP (VTLT&KSTTHC).

S —— / r 4
Vi Chién Thang



q PHU LUC
\H NOI BO GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NO) NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BO NOI VU

1. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b gitra cac co quan hanh chinh nha
nuw6c thugc pham vi chirc nang quan ly ciaa Bo Ngi vu

STT | Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
A | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
1 Thu tuc cong nhan vung an | Chinh quyén dia | BO Néi vu (Vu Chinh
toan khu phuong quyén dia phuong)
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1 Thu tyc cong nhan xa an toan | Chinh quyén dia | Uy ban nhan dan cap
Khu phuong tinh (S& Noi vu)
, A A s az Chinh quyén dia | Uy ban nhan dan cip
2 | Thu tuc cong nhan xa dao phurong tinh (S& Néi vu)
B | LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
THU TUC HANH CHINH CAP XA
Thu tuc tang danh hiéu “Tap Q’uankly nha Uy ban nhéan dan cap
1 2 NSRS nudc ve thi dua, N
thé lao dong tién tién ) Xa
khen thudng
Thii tuc ting danh higu| QUanIymha fey  nhan dan cdp
2 | oy Ao s nuoc vé thi dua, N
Chién si thi dua co s& \ Xa
khen thudng
C |LINH VUC LUU TRU
THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG
Th tuc tham djnh tai liéu hét - Cuc Van thu va Luu
1 . N 9 Luu trir N~ 1N
thot han luu trir, trung 1ap trir nha nudce
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Thil tuc thim dinh tai liéu hét ) 56 Noi vy cdc tinh,
1 . AN 9 Luu trix thanh pho truc thude
thoi han luu tri, trung 1ap
trung wong
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2. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b giira cac co quan hanh chinh nha
nuwéce bi bai bé thuc pham vi quan ly nha nwéc cia B§ Noi vu

STT Ma Tén thu tuc hanh | Can cir phaply | Linh Co quan
TTHC chinh bai b6 TTHC vue thwce hién
A | LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

Chinh

Thu tuc phan loai Ludt To ghl’rc A BO Noi vu
1 | 5002175 | don vi hanh chinh | Sinhquyéndia - dUY=R ) (Vu Chinh
' cAp huvén phuong (stra do1) dia quyeén dia
P AUy ngay 16/6/2025 | phuong | phuong)
B |LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Thu tuc ting Gidy
khen cua Chu tich
1 | 6.002855 | UBND huyén cho ca
nhan, tap thé theo
cong trang
Tha tuc tefmgw danh
2 | 6.002856 | hieu Tap thé  lao
dong tién tién
Tha tuc ting danh | Nghi dinh so
3 | 6.002871 | hiéu Chién si thi dua | 129/2025/ND-CP
Thi tuc ting danh | CU2 Q;m}} Pl}ll‘} Quanly | Phong Noi
4 | 6.002873 | higu Lao dong tién ‘(11‘,1Yh‘h}‘1‘; vephan | ha nuge| vu, Uy ban
tién Cg; cthi?qurql qll;yg;l véthi | nhandan
Tha tuc ting Gidy dia phu’(n?g %2 dua, khen| cap huyén
khen cta Chu tich cép trong Tinh thuong
5 | 6.002874 | UBND cap huyén vé s e s
- - '~ vuc quan ly nha
thanh tich thl dua nude clia B6 N61
theo chuyén dé vu
Thu tuc ting Gidy .
khen cua Chu tich
6 6.002875 UBND cép huyén vé
thanh tich dot xuat
Thi tyc ting Gidy
7 6.002876 khen cua Chu tich

UBND cip huyén
cho ho gia dinh




STT Ma Tén thu tuc hanh | Can cir phaply | Linh Co quan
TTHC chinh bai b6 TTHC vue thuc hién
C |LINHVUCLUU TRU
Luat Luu trir )
33/2025/QH15
Tha tuc tham tra tai ngay A21/6/20g4’ Co quan, t6
litu hét gia tri cua Thong t s6 chtrc thudc
. 20 .1 06/2025/TT-BNV XA
1 | 6.000767 | 63 c0 quan, t0 chuc | = o 4550095 | Luu triy | PEUORNOP
thudc nguon nop luu | 557 "~ A luu tai li€u
tai liéu vao Luu trir cuzi B © tmong Bo vao Luu trir
. , No6i vu quy dinh s ,
lich str A Az lich str.
chi tiét mot s6
diéu ctia Luat
Luu trtr
D |LINH VUC TO CHUC - BIEN CHE
THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
Thu tuc tham dinh
thanh 1ap to chic
1 | 5.002205 | hanh chinh - thuge
tham quyén quyét
dinh cua Uy ban
nhan dan cip huyén
Thu tuc thdm dinh to
chirc lai t6 chic Co quan
hanh chinh thuge chuyén
2| 5002206 thim quyén quyét mon tham
dinh cua Uy ban N muu quan
nhan dan cip huyén L,uat To Shu’g Té chac | 1y nha nudc
) 4 ' chinh quyén dia -\ Bién ¢ linh vuc
Thu tue tham dinh | o o0 (sira d6i) z Ve T VA
giai the to chure hanh ngay 16/6/2025 ché to chure bo
3 5002207 chinh thudc tham me}y thudce
' quyén quyéet dinh Uy ban
c@a Uy ban nhan dan nhan dan
cap huyén cap huyén
Thu tuc thdm dinh
thanh 1ap don vi su
nghi¢p cong lap
4 | 5.002208 |thudc tham quyén

quyét dinh cua Qy
ban nhan dan cap
huyén




STT Ma Tén tha tuc hanh | Can civ phaply | Linh Co quan
TTHC chinh bai b6 TTHC vue thuc hién
Thit tyc thdm dinh t6
chic lai don vi su
A o A Co quan
nghiép cong lap huve
5 | 5.002209 |thugc thdm quyén chuyen
quyét dinh cua Uy mon tham
5 4 4 . muu quan
ban nhin din ¢8| [aiTdchie | o |
huyén . X e T6 chic | 1y nha nude
chinh quyén dia - A 1~
. .| phuong (stra d6i) | Bien | vé linh vyc
Thu tyc tham dinh X & 5 chitc bo
s gt S ngay 16/6/2025 che | 10 chic b
glal the don vi su may thudc
nghiép cong lp Uy ban
6 | 5.002210 | thu¢c tham quyén nhan dan

quyét dinh cia Uy
ban nhan dan cap
huyén

cap huyén
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Thi tuc cong nhin viung an toan khu

1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1: Cén ctr tiéu chi x&c dinh viung an toan khu theo quy dinh cia Thu

tuéng Chinh pht, Uy ban nhan déan cap tinh 1ap hd so d& nghi cong nhan ving an
toan khu thudc dia ban cua dia phuong, bao cao Ban Thuong vu Bang b tinh.

- Budc 2: Uy ban nhan dén cép tinh ¢6 van ban dé nghi Bo truong Bo Noi
vu (kém theo hé so) xem xét ra quyét dinh. Truong hop ho so chua day du theo
quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so, B trudng
Bd NO1 vu ¢6 van ban tra 101 va huong dan dé Uy ban nhan dan cap tinh hoan
thién ho so.

2. Cach thirc thuc hién

Tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan
qua moi truong mang.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- Cong van cua Uy ban nhan dan cép tinh gtri Bo trudng BO Noi vu dé nghi
cong nhan xa vung an toan khu.

- Ho so khoa hoc cta ving an toan khu, bao gém: phan lich st, dia 1y cua
vung (trong dé néu rd tén goi trude day va hién nay cua cac xa trong vung; vi tri,
dién tich va dan s6 hién nay cua cac xa trong vung; néu rd va phan tich céac sy
kién, di tich lich sir cich mang, thanh tich phuc vu cach mang dugc cap c6 tham
quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va nd1 dung khac (n€u co); bang tong hop cac
su kién, di tich lich stir cach mang; céc tai liéu, tu liéu, hinh anh, xac nhan cua
nhan chung lich sir, va ndi dung khac (n€u co).

- Bdo c4o tom tat ciia Uy ban nhan déan cap tinh vé cac xa dé nghi cong nhan
vung an toan khu (bi€n ban tham dinh ho so cua cap tinh va van ban lién quan
kem theo).

b) S Iwong ho so: 01 bd hd so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

BO No1 vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Bo truéong Bo Noi vu vé viéc cong nhan vung An toan khu.
8. Phi, 1¢ phi

Khéng co.

9. Tén mau don, miu to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Vung An toan khu phai c6 du 02 tiéu chi sau:

- Tiéu chi 1: Vung c6 dia ban thudc 01 hodc mét s6 don vi hanh chinh cip
x4 lién ké cua 01 hodgc mot s6 tinh, thanh phd tryc thudc trung wong; cac don vi
hanh chinh cip xa trong vung nay c6 co s¢ va phong trao cach mang viing manh
trong khang chién chéng Phap, chong My.

- Tiéu chi 2: C6 tir 30% trd 1én s6 don vi hanh chinh c4p x4 trong ving dugc
cong nhan xa An toan khu, trong d6 c6 don vi hanh chinh cip xa dugc phong ting
Danh hiéu Anh hung lyc luong vil trang hodc c6 cac Di tich lich str cach mang
cap quoc gia, cac cong trinh di tich lich str cach mang dugc céc to chic, co quan
tir cap Khu ty, Quén khu tré 1én dau tu xdy dung trén dia ban.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phii quy dinh
chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 churc cia Bo Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh pha vé phan
quyén, phan cap quan 1y nha nude linh vyc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Tha tuéng Chinh phu ban
hanh ti€u chi, quy trinh, tha tuc cong nhan xa an toan khu, vung an toan khu.

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Thu tuc cong nhan xa an toan khu

1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Can ctr ti€u chi x&c dinh xa an toan khu theo quy dinh cua Thu
tuéng Chinh pht, Uy ban nhan dan cip x4 14p hd so cong nhan x3 an toan khu,
bao cao Ban Thuong vu Pang b xa.

- Budc 2: Uy ban nhan dan cép x4 c6 to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh cong nhan xa an toan khu va cong van giri S& Noi vu tham dinh (kem
theo ho so0).
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- Budc 3: S& Noi vu ch tri, phdi hop voi cac co quan c6 lién quan t6 chirc
tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh. Truong
hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
khi nhan dugc hd so, S Noi vu phai c6 van ban hudng dan Uy ban nhan déan cap
xa hoan thién hd so.

2. Cach thirc thuc hién

Tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua mdi trudong mang.

3. Thanh phan, s6 luong hd so
a) Thanh phan ho so:

- T trinh ctia Uy ban nhan dan cdp xi giri Cha tich Uy ban nhan dan cap
tinh vé cong nhan xa An toan khu (kém theo ho so).

- Cong van cua Uy ban nhan dan cap xa giri S& Noi vu dé nghi tham dinh.

- Ho so cua x3 An toan khu, bao gém: phﬁn lich str, dia ly (trong dé néu rod
tén goi trudc day va hién nay cta xa; vi tri, dién tich va dan s6 hién nay cua xa;
néu rd va phan tich cac su ki¢n, di tich lich sir cach mang, thanh tich phuc vu cach
mang dugc cép c6 thim quyén ghi nhan, dién ra trén dia ban va noi dung khac
(néu c0); bang téng hop céc sy kién, di tich lich stir caAch mang; cac tai licu, tu li¢u,
hinh anh, x4c nhan ctia nhan chang lich sir va ndi dung khac (néu co).

b) S6 lugng ho so: 01 b hod so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép x4.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Cha tich Uy ban nhan dén cép tinh vé viéc cong nhan xi An
toan khu.

8. Phi, I¢ phi

Khéng co.

9. Tén miu don, mau to khai
Khong quy dinh.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh
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Xa An toan khu phai c¢6 03 trong 05 ti€u chi sau:

- Tiéu chi 1: Pugc cap ty dang tir Khu ty, Quéan khu iy trd 1én chi dao xay
dung An toan khu cach mang (noi co6 cac diéu kién vé dia hinh, dia thé, chinh tri,
quan su, kinh té - x4 hoi, dan cu va bao dam an toan cho céc hoat dong 1anh dao
cach mang cua Dang trong thoi ky khang chién chdng Phap, chdng My).

- Tiéu chi 2: Noi & (nudi, gidu, giit bi mat), 1am viéc va hoat dong lanh dao,
chi dao xay dung phong trao cach mang trong khang chién chong Phép, chéng
MY ctia cac dong chi can bo cua Pang, Nha nudc, Mat tran T qudc Viét Nam va
cac doan thé chinh tri - x4 hoi tur cap Khu va Quan khu tré 1én.

- Tiéu chi 3: Noi dién ra céac su kién dic biét quan trong, c6 cac quyét sach
chién luoc cia bang mang tinh chat budc ngoit trong cac giai doan cua 02 cude
khang chién chdng Phéap va chéng My hoic noi dong try s¢ cac co quan, t6 chrc,
don vi cua Dang, Nha nudc, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh tri
- xa hoi tur cap Khu va Quan khu tro 1€n, try s6 ngoai giao (Sir quan, Téng Lanh
su quan,...) cua nudc ngoai, co quan B Chi huy Mat tran cap chién dich trong
khang chién chdng Phap, chong My.

- Tiéu chi 4: Noi déng quan, dao tao, huan luyén, tap két, trung chuyén cua
cac lyc luong vii trang (quan doi, cong an) tur cap dai d6i trd 1én; noi c6 kho cat
trir lvong thue, thuc pham vi khi, khi tai, quan trang, quan dyng,... trong khang
chién chéng Phap, chong M phuc vu cho Mat tran cap chién dich hodc cap Quan
khu tr¢ 1€n.

- Ti€u chi 5: Noi1 ¢6 co s& va phong trao cach mang viing manh trong khéng
chién chéng Phap, chéng My; dong thoi, luc luong vii trang cua dia phuong da
chu dong hodc phéi hop véi luc luong vil trang chinh quy t6 chuc cac tran danh
dich dé bao vé an toan cho can bo, co quan, to chirc ciia Pang va Nha nude dong
trén dia ban hoic 1a noi da dién ra tran danh thing loi quan trong gop phan tao ra
cuc dién chién trudng loi thé cho cach mang va khang chién tai dia ban va khu
vuc lan can.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chtrc nang, nhiém wvu, quyén han va co cau to chirc ciia BO Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phii vé phan
quyén, phan cap quan 1y nha nudce linh vyc ndi vu.

- Quyét dinh s6 897/QD-TTg ngay 27/5/2016 cua Thu tuéng Chinh phu ban
hanh ti€u chi, quy trinh, tha tuc cong nhan xa an toan khu, vung an toan khu.

Il. Thu tuc cong nhin xa dao

1. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Can ctr tiéu chi xac dinh xa ddo theo quy dinh ciia Thu tuéng Chinh
phu, Uy ban nhan dan cap xa 1ap ho so cong nhan, bao cao Ban Thuong vu Bang
bo xa.
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- Bué6c 2: Uy ban nhan dan cp x4 ¢ t& trinh dé nghi Cha tich Uy ban nhan

dan cip tinh cong nhan xi dao va cong van gii S6 Noi vu tham dinh (kém theo
hd so).

- Budc 3: S& Noi vu cha tri, phoi hop véi cac co quan c6 1i€n quan td chuc

tham dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan déan cdp tinh xem xét, quyét dinh. Truong
hop ho so chua bao dam theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
khi nhan duoc hd so, S& Noi vu phai c6 vin ban huéng dan Uy ban nhan dan cép
x4 hoan thién ho so.

2. Cach thirc thuc hién

Tiép nhan ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan

qua moi trudng mang.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

- B4o cao tinh hinh kinh té - xa hoi, qudc phong, an ninh ctia xa.

- Tai liéu ching minh c6 du tiéu chi, diéu kién dé duoc cong nhan 1a xa dao.
b) So luong ho so: 01 bo hd so.

4. Thoi han giai quyét

Khong quy dinh.

5. Pdi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cép x4.

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhéan dan cép tinh (S& Noi vu).

7. Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh vé viéc cong nhan xi dao.
8. Phi, I¢ phi

Khéng cé.

9. Tén miu don, miu to khai

Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

- Tiéu chi: Bé duoc cong nhin xi dao phai dap tmg du 02 tiéu chi sau:

+ C6 dién tich ty nhién 1a déo theo quy dinh tai Diéu 19 Luat bién Viét Nam

nam 2012.

+ C6 nguoi dan dinh cu hodc lyc lugng vil trang dong quan trén dao.
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- Diéu kién: Pon vi hanh chinh cip xa dugc cong nhan 1a xa dao phai ¢6 01
trong 02 dicu kién sau:

+ C6 toan bd dién tich tu nhién va dan sb cua x3 & trén dao.

+ C6 mot phan dién tich ty nhién 1a ddo & trén bién (xi c6 dao & trén bién)
va trén ddo c6 nguoi dan dinh cu hoac luc luong vii trang dong quan.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 25/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau té chuc cia B§ Noi vu.

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu vé phan
quyén, phan cap quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu.

- Quyét dinh s6 569/QD-TTg ngay 22/4/2014 cua Tha tuéng Chinh phu ban
hanh tiéu chi, diéu kién, thu tuc céng nhan x3i dao.

B. LINH VUC THI PUA, KHEN THUONG

THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. Thii tuc ting danh hiéu “T4ap thé lao dong tién tién”
1. Trinh ty thuwe hién

- Budc 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thudng tiép nhan dé nghi
khen thudng cua cac don vi tryc thudc.

- Bugc 2: Tham dinh h(k)q so, bao cdo Ho1 df)ng thi dua khen thuong cung
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thuong.

- Budc 3: Khi ¢6 Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan déan cip x3, can
bo 1am cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop ho so tryc tiép tai Uy ban nhan dan x4 hoic thong qua hé théng buu
chinh.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Ho so dé nghi xét tang danh hiéu thi dua gom:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.

- Bdo cao thanh tich cua tap thé.

- Bién ban binh xét thi dua.

b) Sb lugng hd so thue hién theo quy dinh ctia Bo, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuong tham dinh ho so khen thuong va trinh cap
c6 tham quyén trong thot han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh.
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5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh

T6 chic.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép xa

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét’dinh cong nhan “Tép thé lao dong tién tién” ciia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa.

8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Theo mau phu luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mét s dicu ctia Luat Thi
dua, khen thudng.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

“l1. Danh hi¢u “Tap thé lao dong tién tién” dé ting hing nam cho tap thé
dat cac ti€u chuan sau day:

a) Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;

b) Tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua.

¢ Coit nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién
tién” va khong c6 cd nhan bi ky luat tir hinh thirc canh céo tro 1én.

d) Noi bo doan két, chap hanh t6t chu truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc.

2. Danh hiéu “DPon vi tiénﬁ tién” dé tang cho tap thé thuoc luc luong vii
trang nhan dan dat cac tiéu chuan quy dinh tai cac diéma, b va d khoan 1 r)éu
trén, cé it nhat 1a 70% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Chién si tién tién”
va khong c6 ca nhan bi ky luét tir hinh thirc canh cao tré 1én.

3. Bé,,ban, ngémh~, tinh, trong pham vi nhi¢m vy, quyén han ctia minh, quy
dir}h chi tiét, huc')’ng dan cu thé doi tugng, ti€u chuan xét tang danh hi¢u “Tap
thé lao dong tién tién”, “Pon vi tién tién™.”

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh sO 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghidinh sO 129/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cta Chinh phu quy dinh
v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc cua Bo Noi vu.
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Mau s6 02

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy... thang... ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI KHEN........2

(MAu b&o cao nay ap dung dbi voi tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Dic diém, tinh hinh:

- Pja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu;
- Qué trinh thanh 13p va phat trién;

- Nhiing dic diém chinh ctia don vi, dia phuong (v€ di€u kién tu nhién, xa
hoi, co cau to chirc, co s vat chat), cac to chirc dang, doan thé,

2. Chtrc nang, nhiém vu: Chuc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. B4o cao thanh tich can ctr vao chirc nang, nhiém vu duoc giao cua co
quan (don vi) va doi tuong, ti€u chuan khen thuéng quy dinh tai Luat Thi dua,
khen thuong, Nghi dinh s6 98/2023/ND-ND ngay 31 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu. Déi voi tip thé nho khong thude ddi tuong ting Co thi dua cia bo,
ban, nganh, tinh thi ghi rd nd1 dung nay trong bao cdo thanh tich.

No6i1 dung bdo c4o néu rd nhitng thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién
cac chi tiéu (nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, nang sut, chat luong, két qua cong
tac so v6i cac nam trude (hodc so véi 1an khen thuong trude day); viée d6i méi
cong tac quan ly, cai cach hanh chinh; sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc,
cong nghé va viéc ung dung vao thuc tién dem lai hiéu qua cao vé kinh té, xa
hoi d6i voi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nudc®.

2. Nhitng bién phép hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao
thi dua da dugc thyc hién c6 hi€u qua trong thuc tién hoat dong, san XUAt, cong
tac cua co quan, don vi.
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3. Vi¢c thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha
16
nudc’.
4. Hoat dong cta to chie dang, doan thé’.

I1l. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG DA
PUQC NHAN 8

1. Danh hiéu thi dua:

N Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh cong nhan hodc van ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiém
vu (do1 véi truong hop de nghi khen thudng theo ti€éu chuan hoan thanh xuat sac
nhiém vu)

3. Hinh thtrc khen thudng:

Nim Hinhthic  |S§, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen thudng;
khen thwéng co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI

KHEN THUONG (Ky, déng dau)
(Ky, dong dau)
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IL. Thi tuc ting danh hiéu "Chién si thi dua co s6™
1. Trinh ty thyuce hién

- Budc 1: Can bo lam cong tac thi dua, khen thuong tiép nhan dé nghi
khen thuong cta cac don vi truc thudc.

- Budc 2: Tham dinh hd so, béo cdo Hoi déng thi dua khen thudng cuing
cap, tong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh khen thudng.

- Bude 3: Khi co Quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan déan cap x4, cén
bo 1am cong tac thi dua, khen thudng viét bang, dong dau va cap phat cho don
v1 trinh khen.

2. Cach thirc thuc hién

Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dan cép x& hoac thong qua hé thdng
buru chinh.

3. Thanh phan, s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét ting danh hiéu thi dua.
- B4o cédo thanh tich cta cé nhan.

- Bién ban binh xét thi dua va két qua bo phiéu cua Hoi dong Thi dua -
Khen thudng cp trinh khen thuong.

- Chirng nhan hodc xac nhan cta co quan, td chirc ¢6 thAm quyén ddi vai
sang kién hodc dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong
ngh¢ hoac hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc muu tri, sdng tao trong chién
d4au, phuc vu chién ddu trong truong hop dé nghi danh hiéu “Chién si thi dua
CO sO”.

b) S luong hd so thuc hién theo quy dinh cua B, ban, nganh, tinh.
4. Thoi han giai quyét

Co quan thi dua, khen thuéng tham dinh ho so khen thudng va trinh cap
c6 tham quyén trong thoi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so theo
quy dinh.

5. Pdi twong thie hién thii tuc hanh chinh
Ca nhan.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh
Uy ban nhéan dan cép x4.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cip xa tang thuong danh hiéu
“Chién si thi dua co s&”.
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8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén mau don, mau to khai

Khéng cé

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Danh hiéu “Chién si thi dua co s6” dé tang cho ca nhan dat cac tiéu chuin
sau day:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao dong tién tién” hodc “Chién si tién tién”;

- Hoa}n thanh xuét séq nhiém vy hodc co6 sang kién duoc co so cong nhan
hodc co6 deé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh,khogl hoc va cong nghé (jé
dugc nghi¢m thu hodc muu tri, sang tao trong chién dau, phuc vu chién dau
dugc don vi cong nhan.”

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u ctia Luat Thi dua, khen thudng.

- Nghidinh sO 129/2025/Nb-CP ngé}y 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

v€ phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
quan 1y nha nudc ctia B N1 vu.
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MAu s6 03

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngdy... thang... nam...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG.......?

(Mau bao cdo nay ap dung doi vdi ca nhan)

I. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khéng viét tit): .......o.cceveeeee.
- Sinh ngay, thang, nam: ............ Gioi tinh:...... Dan tQc, ton gido.........

= QUE QUANZ: ..ttt sttt ettt et rens
= NOT thUONE tU3 ©.evivieiicccce e
- Co quan, dia phuong CONG tAC:. ..ot
- Chtic vu (Pang, chinh quyén, doan the):.........cocoeeveveirieerseeeeeeeeeae,
- Trinh d 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu (néu c6):................
- Hoc ham, hoc vi, danh hi¢u, giai thuong:........ccccccovciiiiiiiiiii e,

II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Quyén han, nhi€ém vu dugc giao hodc ddm nhan:............ccceeevviveeiiinnnnnn

2. Thanh tich dat duoc cia cA NhAN:.......ccoeviiiiisececece s
Péi voi truong hop dé nghi khen thudng theo tiéu chuan hoan thanh xuat
sac nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu thi ghi 0 sO quyét dinh hodc sd vin ban
xac nhan; ngay, thang, nam cua quyét dinh hodc cua van ban xac nhan; co quan
ban hanh.
I11. DANH HIEU THI PUA, HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC
NHAN
1. Danh hiéu thi dua:

Ni Danh hi¢u S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhin
am .
thi dua danh hi¢u thi dua; co quan ban hanh quyét dinh
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2. Hinh thtc khen thudng:

Nam

Hinh thic
khen thuwong

S6, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwéng;
co quan ban hanh quyét dinh

THU TRUONG DON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, BE NGHI (Ky, ghi ré ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG

(Ky, déng diu)
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C.LINH VUC LUU TRU

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

I. Thii tuc thim dinh tai liéu hét thoi han lwu trir, trung Lip
1. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Co quan, td chirc thudc truong hop ndp tai li¢u vao luu trir lich st
cap trung wong gui hd so dé nghi thdm dinh tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap
cho Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

- Budc 2: Cuc Vin thu va Luu trir nha nude thim dinh hd so dé nghi, kiém
tra tryc tiép tai liéu trong truong hop can thiét va c6 ¥ kién tham dinh bang vin
ban gui co quan, to chirc thudc trudng hop ndp tai liéu vao luu trir lich st cip
trung vong.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan, t6 chirc giri hd so dé nghi tham dinh qua Heé thng cua luu trix lich
str cAp trung wong hodc qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh hodc qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghj ctia co quan, to chirc.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét huy tai liéu luu tri.

- D,anh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1dp hodac Danh muc tai liéu luu
trr sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung lap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu tri.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngdy Cuc Vian thu va Luu trit nha nudc nhan vin ban
dé nghi.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chiic theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Luat Luu trit nim 2024.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Cuc Van thu va Luu trir nha nudc.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Vin ban thim dinh ciia Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée.
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8. Phi, I¢ phi

Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai

Danh muc tai liéu hét thdi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc III ban hanh kém
theo Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ciia BO trudng Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot sb diéu cua Luét Luu trit.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trir, trung lap.

11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luét Luu trir s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 cia Quédc hoi Nude Cong
hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 ciia Bo truong Bo Noi vu
quy dinh nghiép vu luu trir tai liéu luu trix s6 .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo trudong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luét Luu trit.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
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MAu Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, trang 1ip

(theo Phu luc II ban hanh kém theo Thong tw s6 06 2025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua Bé truong Bo Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

TRUNG LAP
Phong (Khoi).......eeuen..
5 A Tiéu dé ho so hoic tip tai lidu;
Bo | Tap | 1 [oac fap Tl Lydohiy | Ghich
Ny Ay s0 ho so hodc so don vi bdo quan
D | @ 3) 4) (5)

Huéng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu.

(1) Ghi sb thir tir cac bo tai lidu. SO thtr ty duoc ghi lién tuc cho mot phong

hoac khoi tai liéu.

(2) Ghi s6 tht ty hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p tuong

ung bo.

(3) Ghi ti€u dé ho so hodc tap tai li€u; s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

- P6i v6i tai lidu hét thoi han luu trit: ghi tiu dé ho so hodc tom tit noi

dung cua tap tai li€u;

- D61 véi tai liéu luu trir trung 13p: ghi s6 hd so hoac s6 don vi bao quan

(trong Muc lyuc h so, tai liéu c6 tai liéu trung 1ap).

(4) Ghi 1y do huy tai li¢u
- Hét thoi han luu trix;

- Trung 1ap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trit hodc cac ghi cha khac.
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MAu Bin thuyét minh tai li¢u hét thoi han luu trir, trung l3p
(theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bé Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khéi).....cccvene..

I. Toém tit tinh hinh khéi tai liéu hét thoi han luu trir, trung lip
1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trix, trang lip

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong s6 tai lidu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh Iy

- Tai li¢u gifr 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thiic ctia khéi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap

II. Tém tit thanh phan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét thoi han
lwu trix, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trit: Gom nhiing tai lidu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhém tai liéu trung 1ap
Gom nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu c6): tai liéu c6 tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...
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THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. Thii tuc thim dinh tai liéu hét thoi han lwu trit, tring Lip
1. Trinh ty thuce hién

- Budc 1: Co quan, td chirc thudc truong hop ndp tai li¢u vao luu trit lich st
cap tinh guri ho so dé nghi thAm dinh tai liéu hét thoi han luu trit, trang 13p cho So
NoOi1 vu.

- Budc 2: S& Noi vu tham dinh ho so dé nghi, kiém tra truc tiép tai li¢u trong
truong hop can thiét va c6 ¥ kién tham dinh bang van ban giri co quan, to chirc
thudc truong hop ndp tai lidu vao luu trit lich sir cap tinh.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan, t6 chtrc giri hd so dé nghi thim dinh qua Hé thong cta luu trir lich
st cap tinh hoac qua H¢ thong quan 1y van ban va diéu hanh hoac qua duong
buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi clia co quan, to chirc.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét hay tai liéu luu trir.

- D,anh muc tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1dp hodac Danh muc tai li¢u luu
trr sO hét gia tri.

- Ban thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung 1ap.

- Bién ban hop Hoi dong xét huy tai liéu luu tri.

b) S6 lugng hd so: 01 bd

4. Thoi han giai quyét

Trong 25 ngay ké tir ngay S& Noi vu nhan vin ban dé nghi.

5. Poi twong thire hién thii tuc hanh chinh

Céc co quan, t6 chiic theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 Luat Luu trit nim 2024.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

S& NoO1 vu cac tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.

7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh

Vin ban tham dinh cua S& Noi vu.

8. Phi, 1€ phi

Khoéng quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai
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Danh muc tai liéu hét thdi han luu tri, trung 1ap theo Phu luc II; Mau Ban
thuyét minh tai liéu hét thoi han luu tri, trung 13p theo Phu luc III ban hanh kém
theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 ctia B trudng Bo Noi vu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu trir.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

Tai liéu hét thoi han luu trit, trung lap.

11. Can ctr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luét Luu trit s6 33/2024/QH15 ngay 21/6/2024 ciia Quédc hoi Nude Cong
hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/5/2025 cta Bo trudong Bo Noi vu
quy dinh nghié¢p vu luu trir tai liu luu trit so .

- Thong tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cta Bo truong Bo Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Luu tri.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/thong-tu-10-2014-tt-bnv-su-dung-tai-lieu-tai-phong-doc-luu-tru-lich-su-256838.aspx

24

MAu Danh muc tai liéu hét thoi han luu trir, trang 1ip

(theo Phu luc II ban hanh kém theo Théng tw s6 06 12025/TT-BNV ngay 15
thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

DANH MUC TAI LIEU HET THOI HAN LUU TRU,

TRUNG LAP
Phong (Khoi).......eeue..
5 A Tiéu dé ho so hoic tip tai lidu;
Bo | Tap | 1 [oac fap Tl Lydohiy | Ghich
Ny Ay s0 ho so hoac so don vi bdo quan
D | @ 3) 4) (5)

Huéng dan cach ghi:

Phong (khéi): Ghi tén phong hodc khéi tai liéu.

(1) Ghi sb thir tir cac bo tai lidu. SO thtr ty dugc ghi lién tuc cho mot phong

hoac khoi ta1 li¢u.

(2) Ghi s6 th ty hd so hodc tap tai liéu hét thoi han luu trix, tring 13p tuong

ung bo.

(3) Ghi ti€u dé ho so hodc tap tai li€u; s6 ho so hodc s6 don vi bdo quan

- P6i v6i tai lidu hét thoi han luu trit: ghi tiu dé ho so hodc tom tit noi

dung cua tap tai li€u;

- D61 véi tai liéu luu trir trung 13p: ghi s6 hd so hoac s6 don vi bao quan

(trong Muc luc ho so, tai liéu c6 tai liéu trung 13p).

(4) Ghi Iy do huy tai li¢u
- Hét thoi han luu trix;

- Trung 1ap.

(5) Ghi ¥ kién cua Hoi dong xét hiy tai liéu luu trit hodc cac ghi cha khac.
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MAu Bin thuyét minh tai li¢u hét thoi han luu trir, trung l3p
(theo Phu luc Il ban hanh kem theo Thong tu so 06/2025/TT-BNV
ngay 15 thang 5 nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

BAN THUYET MINH TAI LIEU
HET THOI HAN LUU TRU, TRUNG LAP

Phong (Khéi).....cccvene..

I. Toém tit tinh hinh khéi tai liéu hét thoi han luu trir, trung lip
1. Sy hinh thanh khdi tai liéu hét thoi han luu trit, tring lip

2. Sb lugng tai lidu:

- Tong s6 tai lidu dua ra xac dinh lai gia tri

- Tong s6 tai lidu gidy dua ra chinh Iy

- Tai li¢u gifr 1ai bao quan

- Tai liéu hét thoi han luu trit, tring lap

3. Thoi gian: Thoi gian bat dau va két thiic cua khoi tai liéu hét thoi han luu
trir, trung 1ap

II. Tém tit thanh phan va ndi dung chii yéu ciia tai liéu hét thoi han
lwu trix, trung lap

1. Nhom tai liéu hét thoi han luu trit: Gom nhiing tai lidu gi? Noi dung vé
van dé gi? Tac gia? Thoi gian?

2. Nhom tai liéu trung 1ap
Gom nhiing tai liéu gi?

3. Cac nhom tai liéu khac (néu c6): tai liéu c6 tinh trang vat 1y kém khong
thé phuc hoi...



