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V Iv gop Ydv thao Thong t11 quy Hit N9i, ngay 11 thang 7 nam 2016 
dinh ch~ d9 thong tin, baa cao 
nganh NQi Vl,l 

Kinh gl'ri: 
- Vv (Ban) T6 chuc can bQ cac bQ, co quan ngang BQ; 

So' NQi vv cac tinh, thanh ph6 trlJc thuQc Trung uang; 
- Cac dan vi thuQc va trlJc thuQc BQ NQi vv. 

ThlJc hi~n Chuang trinh cong tac nam 2016, BQ N9i vt.l xay dlJllg d\I th<:w 
Thong tu quy dinh ch~ dQ thong tin, bao cao nganh NQi vt.l (dff dang Uli tren C6ng 
thong tin di~n tir cua BQ NQi vt.l: http://www.moha.gov.vn; mvc l~y y kiSn nhan 
dan dlJ thao van bim quy ph?m phap lu?t). 

Tran tn;mg dS nghi cac co quan, dan vi nghien Clm, tham gia y kiSn hoan 
thi~n d\I thao Thong tu neu tren, trong d6 t?P trung van mQt s6 nQi dung sau: 

- VS b6 C\lC, ph?m vi, d6i tm;mg diSu chinh; 

- v'S nQi dung cac quy dinh trong dlJ thao Thong tu, mftu bao cao; 

- Ra soat, dS xu~t vi~c 16ng ghep nQi dung mQt s6 bao cao chuyen d'S do dan 
vi tham mUll, yeu c&u van bao cao chung cua cac dan vi trong Nganh giri BQ NQi 
vt.l dS giam s6 luqng bao cao (n~u th~y c&n thi~t): Trong d6 lam ra Ull diSm, h:;tn 
ch~ khi 16ng ghep ho~c tach rieng tUng Bao cao; 

- BS xu~t bang, biSu t6ng hqp dS cac dan vi trong Nganh cung c~p s6 li~u 
th6ng ke vS cac lInh V\IC do dan vi qwin ly thea chuc nang duqc phan cong, vi d\l 
s6 li~u vS: Tinh gian bien ch~, dao t?O, tuySn dvng, dS b?t, b6 nhi~m, luan chuySn, 
chS dQ chinh sach d6i vai can bQ, cong chuc, vien chuc... ; 

- BS xu~t giai phap, cach thuc U'ng d\lng cong ngh~ thong tin trong th\Ic hi~n 
ch~ d9 thong tin, bao cao (Io?i bao cao c&n gui ban gi~y, lo?i bao cao chi giri file 
di~n tir...) nhfun ti~t ki~m thai gian, ngu6n IlJc va nang cao ch~t luqng, hi~u qua 
cua cac bao cao; bi~n phap bao dam chS dQ bao m?t. 

BS nghi cac co qUaIl, dan vi gm van ban tham gia ykiSn vS Van phong BQ N9i 

V\l va file di~n tU thea dia chi diemdangquynh@moha.gov.vn ~6c ngay 25 thang 7 
nam 2016 dS t6ng hqp, bao cao Lanh d?o B9 NQi V\l xem xet, quyet djnh. 

B9 N9i vv tran tr9ng cam an slJ hqp tac cila cac co quan, dan v~.......
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BO NOI VV CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIE:T NAM 
DQc l~p - TV do - H~nh phtic 

s6: /2016/TT-BNV HaN9i, ngay thang nam 2016 

IDl,Y THAo I 

THONGTU 
Quy djnh ch~ d{l thong tin, bao cao nganh N{li vI} 

Can cu Ngh; atnh s6 08/2012/NfJ-CP ngay 16/02/2012 cila Chinh phil 
ban hanh Quy chi lam vi¢c cila Chinh phil; 

Can cu Nght atnh s6 58/2014/NfJ-CP ngay 16/6/2014 cila Chinhphil quy 

atnh chuc nang, nhi¢m v¥, quyJn hgn va cO' cciu t6 chuc cila B9 N9i v¥,' 

Can cu Nghj dtnh s6 64/2007/NfJ-CP ngay 10/4/2007 cila Chinh phil vJ 
Ung d¥ng cong ngh¢ thong tin trang hag:t a9ng cua cO' quan Nha n1£6'c,' 

Thea dJ nght cua Chlznh Van phong B9, 

B9 tr1£ang B9 N9i v¥ ban hanh Thong t1£ quy atnh chi a9 thong tin, baa 
caa nganh N9i v¥. 

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh 

Thong tu nay quy dinh va huang d~n th\IC hi~n chS dQ thong tin, bao cao 
vS lInh V\TC cong tac nganh N<)i V\l tren ph~m vi ca nu6'c. 

Di~u 2. D6i tUQ'ng ap d\lng 

1. V\l (Ban) T6 chuc can bQ cac B$, ca quan ngang B$, ca quan thuQc 
Chfnh phu. 

2. Cac dan vi thuQc, tf\TC thuQc B$ N$i V\l. 

3. SO' NQi V\l cac tinh, thanh ph5 tr\Ic thuQc Trung uang. 

Di~u 3. Hinh thfrc va yeu cAu 

1. Hinh thuc: Bao cao dugc th\IC hi~n b~ng van ban, da nguai co th~m 
quySn ky, dong d&u ca quan, dan vi dugc giri qua duang bUll di~n ho?c giri tn,rc 
tiSp, d6ng thai giri thu di~n tir thea dia chi nai nh?n quy dinh t~i Thong tu nay. 

Rieng d5i v6'i b{lO cao tu§n chi ap d\lng d5i v6'i cac dan vi thuQc, tf\l'C 
thuQc BQ va giri b~ng thu di~n tiro 

2. Yeu cfiu: Cac thong tin, bao caa th\TC hi~n thuang xuyen, dfiy du, chinh 
xac, kip thai va dung n$i dung tung la~i bao caa quy dinh t~i Thong tu nay. 

Di~u 4. Tin hQc hoa dfr li~u van ban 

H~ th5ng thong tin, baa cao cua cac ca quan, dan vi va cua B$ NQi V\l 
dugc tin hQc hoa phu hgp v6'i diSu ki~n th\Ic tS, dam bao thu?n ti~n cha vi~c xu 
ly, tra Clm, bao ffi?t va duqc ap d\lng thea Nghi dinh s5 64/2007/Nf)-CP ngay 



10/4/2007 cua Chinh phu vS ung dl)ng cong ngh~ thong tin trong haq.t dQng cua 
co quan Nha nu6c. 

Di~u 5. Bao cao tufin 

1. Dan vi baa caa: Cac dan vi thuQc, tn,rc thuQc BQ NQi Vl). 

2. NQi dung baa caa: T6ng hqp, danh gia kSt qua triSn khai thl,l'c hi~n thea 
chuc nang, nhi~m V\l duQ'c giao va kSt qua thl,l'c hi~n Sl,l' chi dq.o, diSu hanh cua 
Linh dq.o BQ; nhUng thu~n 1Q'i, kho khan, vuOng m~c va nguyen nhan; dl,l' kiSn 
nhi~m V\l cong tac tu~n tiSp theo; cac kiSn nght, dS xu~t v6i Lanh dq.o BQ (theo 
m~u s6 1). 

3. Ph~n s6 1i~u: S6 li~u bao cao duQ'C tinh tu thai diSm ngay Thu 2 va u6c 
thl,l'c hi~n dSn hSt ngay thu 6 cua tu~n bao cao. 

4. Thai gian, noi nh~n bao cao:
 

- Bao cao tru6c 14hOO ngay thu 6 cua tu~n va ap d\lng d6i v6i cac tu~n
 
trong thang; 

- Noi nh~n bao cao: Dia chi thu di~n til phongthtk@moha.gov.vn 

Di~u 6. Bao cao thang 

1. Dan vi bao cao: Cac dan vi thuQc, tflJC thuQc BQ; V\l (Ban) T6 chuc 
can bQ cac bQ, co quan ngang bQ, co quan thuQc Chinh phu; So' NQi V\l cac tinh, 
thanh ph6 trl,l'c thuQc Trung uang. 

2. NQi dung bao cao: 

a) Bao cao cua cac dan vi thuQc, trl,l'c thuQc BQ (theo m~u s6 2): 

- T6ng hqp tinh hinh, danh gia kSt qua, tiSn dQ thvc hi~n thea chuc nang, 
nhi~m V\l duQ'c giao va kSt qua thl,l'c hi~n sv chi de;to, diSu hanh cua Lanh 
de;to BQ trong thang; 

- KSt qua cong tac tham mUll xay dvng cac dS an, van ban quy phe;tm phap 
lu~t, van ban nghi~p V\l va cac chS dQ, chinh sach thuQc linh Vl,l'C nQi V\l trinh cac 
c~p co th~m quySn; 

- Danh gia khai quat tinh hinh cong tac nganh NQi V\l, kSt qua triSn khai 
nhi~m V\l quan ly nha nu6c va cac chS dQ, chinh sach thuQc linh Vl,l'C nQi V\l te;ti 
cac bQ, co quan ngang bQ, co quan thuQc Chinh phu va cac tinh, thanh ph6 trl,l'c 
thuQc Trung uong thea lInh Vl,l'C quan ly nha nu6c duQ'c phan cong (co s6 1i~u 
minh h9a); 

- Nhung thu~n lQ'i, kho khan, vuOng m~c trong triSn khai nhi~m V\l va 
nguyen nhan; 

- Dl,l' kiSn nhi~m V\l cong tac thang sau va giai phap thl,l'C hi~n; cac kiSn 
nghi, dS xu~t v6i Lanh de;to BQ. 



b) Bao cao cua V\l (Ban) T6 chuc can bQ cac bQ, cO' quan ngang bQ, cO' 

quan thuQc Chinh phu; Sa NQi VlJ cac tinh, th3nh ph6 trvc thuQc Trung uang 
(theo m~u s6 3): 

- T6ng hQ'p tinh hinh thvc hi~n cac nhi~m V\l cong tac chuyen mon thuQc 
linh vvc NQi VlJ t?i cac bQ, nganh, dia phuang. 

- Bao cao nhanh tinh hinh thvc hi~n cac ChU011g trinh, dS an, dv an, chinh 
sach do BQ NQi V\l qwin 1y, triSn khai; 

- Bao cao kSt qua cong tac chi d?o, diSu hanh triSn khai thvc hi~n nhi~m 
V\l duQ'c giao trong thang; 

- Cong tac tiSp dan, giai quySt khiSu n?i, t6 cao; 

- Nhfrng thu~n 1Q'i, kh6 khan, vuOng m~c va nguyen nhan; 

- DV kiSn nhi~m V\l cong tac thang sau va giai phap thvc hi~n; cac kiSn 
nghi, dS xufit vai Lanh d?o BQ. 

3. Ph~n s6 1i~u: Thong tin, s6 1i~u duQ'c tinh tu ngay d~u thang, uac thvc 
hi~n dSn ngay cu6i cung cua thang bao cao va lliy kS dSn thang bao cao. 

4. Thai gian, nO'i nh?n bao cao 

- Bao cao truac ngay 20 cua thang. Thvc hi~n d6i vai cac thang 01, 02, 4, 
5,7,8,10, II. 

L6ng ghep bao cao thang 3 vao bao cao quy I, bao cao thang 6 vao bao 
cao So' kSt 6 thang d~u nam; bao cao thang 9 vao bao cao quy III va bao cao 
thang 12 vao bao cao t6ng kSt nam. 

- Bao cao gui BQ NQi VlJ, dia chi 08 Ton Thfit ThuySt, Nam Tu Liem, Ha 
NQi. Gui kern file di~n tu thea dia chi: phongthtk@moha.gov.vn. 

Di~u 7. Bao cao quy 

1. Dan vi bao cao: Cac dan vi thuQc, tf1JC thuQc BQ; V\l (Ban) T6 chuc 
can bQ cac bQ, cO' quan ngang bQ, cO' quan thuQc Chinh phu; So' NQi V\l cac tinh, 
thanh ph6 tf1Jc thuQc Trung uang. 

2. NQi dung bao cao: 

a) Bao cao cua cac dan vi thuQc, tf1JC thuQc BQ (theo m~u s6 2): 

- T6ng hQ'P, danh gia kSt qua, tiSn dQ thvc hi~n nhi~m V\l trong quy thea 
chuc nang, nhi~m V\l duQ'c giao chu tri, nhi~m V\l ph6i hQ'P va sv chi 
d?o diSu hanh cua Lanh d?o BQ trong quy; , 

- KSt qua cong tac tham mUll xay d\Tng cac dS an, van ban quy ph?m phap 
1u~t, van ban nghi~p V\l va cac chS dQ, chinh sach thuQc llnh vvc nQi V\l trinh cac 
cfip c6 th~m quySn; 

- Danh gia khai quat tinh hinh cong tac nganh NQi v\l, kSt qua triSn khai 
nhi~m V\l quan 1y nha nuac va cac chS dQ, chinh sach thuQc llnh vvc nQi V\l t?i 
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cac bQ, ca quan ngang bQ, ca quan thuQc Chinh phu va cac tinh, thanh ph6 tnJc 
thuQc Trung uang theo lInh VlJC quan ly nha nu6c duQ'c phan cong; 

- Nhung thu~n lQ'i, kho khan, vuOng m~c va nguyen nhan; 

- DlJ ki~n nhi~m V\l cong tac cua quy ti~p thea va giai phap t6 chuc thlJc 
hi~n; ca.c ki~n nghi, dS xwh v6i Lanh d~o BQ; 

b) Bao cao cua V\l (Ban) T6 chuc can bQ cac bQ, ca quan ngang bQ, ca 
quan thuQc Chinh phu; So' NQi Y\l cac tinh, thanh ph6 trlJc thuQc Trung uang 
(theo m~u s6 3): 

- T6ng ht;rp, danh gia tinh hinh thlJC hi~n cac nhi~m V\l cong tac chuyen 
man thuQc lInh VlJC NQi V\l t~i cac bQ, nganh, dja phuang, trong do t~p trung cac 
nQi dung: 

+ Cong tac xay dvng k~ ho~ch, chuang trinh cong tac; 

+ Cong tac tham muu xay dlJng cac dS an, van ban quy ph~m phap lu~t, 
van ban nghi~p V\l va cac ch~ dQ, chinh sach thuQc linh VlJC nQi V\l trinh cac c~p 
co thAm quy~n ban hanh; 

+ Tinh hinh va k~t qua, ti~n dQ thlJc hi~n cac quy~t dinh quan trQng cua 
Chinh phu, Thu tuang Chinh phu, cua BQ truang BQ NQi V\l, cua Thu truang cac 
bQ, nganh va Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh ph6 trlJc thuQc Trung 
uang vS cac v~n dS thuQc linh VlJC NQi V\l, so sanh vai cling ky nam truac; danh 
gia SlJ chi d~o diSu hanh cua Uy ban nhan dan c~p tinh va SlJ ph6i hQ'P cua cua 
cac So', ban, nganh c~p tinh trong thlJc hi~n cong tac nQi Y\l; 

+ Cong tac thanh tra, kiSm tra, ti~p dan, giai quy~t khi~u n~i, t6 cao; 

- Nhung thu~n lQ'i, kho khan, vuOng m~c trong triSn khai nhi~m V\l va 
nguyen nhan; 

- DlJ ki~n nhi~m V\l cong tac quy ti~p thea va giai phap thlJC hi~n; cac 
ki~n nghi, dS xu~t vai v6i Lanh d~o BQ va c~p co th~m quySn. Rieng d6i vai bao 
cao Quy I c~n t6ng hQ'P k~t qua thlJc hi~n cac chi tieu chinh thuc d~t duQ'c trong 
cong tac NQi v\l cua nam truac va k~ ho~ch cong tac cua nam bao cao. 

3. Ph~n s6 li~u: Thong tin, s6 li~u duQ'c tinh til ngay d~u cua thang d~u 
quy va uac thlJc hi~n d~n ngay cu6i cling cua thang cu6i quy bao cao. 

4. Thai gian, nai nh~n bao cao:
 

- Bao cao truac ngay 20 cua thang cu6i quy;
 

ThlJc hi~n bao cao d6i vai Quy I va Quy III; l6ng ghep bao cao Quy II
 
vao bao cao 6 thang d~u nam, bao cao Quy IV vao bao cao nam. 

- Bao cao gui BQ NQi V\l, dja chi 08 Ton Th~t Thuy~t, Nam Til Liem, Ha 
NQi. Qui kern file di~n tu thea dia chi: phongthtk@moha.gov.vn. 

Di~u 8. Bao cao 6 thang dau nam 
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1. Dan vi bao cao: Cac don vi thuQc, trl!c thuQc BQ; V\l (Ban) T6 chuc 
can bQ cac bQ, ca quan ngang bQ, ca quan thuQc Chinh phil; Sa NQi V\l cac tinh, 
thanh ph6 trl!c thuQc Trung uang. 

2. NQi dung bao cao 

a) Bao cao cila cac dan vi thuQc, trl!c thuQc BQ (theo m~u s6 4): 

- T6ng hqp, danh gia kSt qua, ti@n dQ thl!C hi~n nhi~m V\l trong 6 thang 
d~u nam thea chuc nang, nhi~m V\l dugc giao chil tri, nhi~m V\l ph6i hqp va Sl! 
chi d~o diSu hanh cila Lanh d~o BQ, trong do t?P trung vao cac nQi dung: 

+ Cong tac quy ho~ch, kS ho~ch, xay dV'llg chuang trinh cong tac; 

+ KSt qua cong tac tham muu xay dV'llg cac dS "an, van ban quy ph~m 
phap Iu?t, van b~m nghi~p V\l va cac chS dQ, chinh sach thuQc Hnh Vl!C nQi V\l 
trinh cac d.p co th~m quySn ban hanh; 

+ Danh gia khai quat tinh hinh cong tac nganh NQi V\l, k@t qua triSn khai 
nhi~m V\l quan 1;' nha nuac va cac chS dQ, chinh sach thuQc lInh V\IC nQi Vl) t?i 
cac bQ, ca quan ngang bQ, ca quan thuQc Chinh phil va cac tinh, thanh ph6 trl!c 
thuQc Trung uang thea lInh Vl!C quan 1;' nha nuac duqc phan cong; 

+ Cong tac kiSm tra, thanh tra thea lInh V\l'C quan 1;' nha nuac duqc phan 
cong; 

- Danh gia cong tac chi d~o diSu hanh cila dan vi: Chi d~o thl!C hi~n ch~p 
hanh quy chS lam vi~c cila BQ, cila dan vi, cong tac nQi bQ. 

- NhUng thu?n Iqi, kho khan, vuOng m~c trong triSn khai thvc hi~n nhi~m 
V\l va nguyen nhan; 

- DV kiSn nhi~m V\l cong tac 6 thang cu6i nam va giai phap t6 chuc thl!c 
hi~n; cac kiSn nghi, dS xu~t vai Lanh d~o BQ. 

b) Bao cao cila V\l (Ban) T6 chuc can bQ cac bQ, ca quan ngang bQ, co 
quan thuQc Chinh phil; Sa NQi V\l cac tinh, thanh ph6 tr1Jc thuQc Trung uang 
(theo m~u s6 5): 

- T6ng hqp, danh gia tinh hinh thl!c hi~n cac nhi~m V\l cong tac chuyen 
mon thuQc lInh vvc NQi v\l t~i cac bQ, nganh, dia phuang, trong do t?P trung cac 
nQi dung: 

+ Cong tac xay dV'llg kS ho~ch, chuang trinh cong tac; 

+ Cong tac tham muu xay dVng cac dS an, van ban quy ph~m pl;1ap Iu?t, 
van ban nghi~p V\l va cac ch@ dQ, chinh sach thuQc Iinh Vl!C nQi V\l trinh cac c~p 
co th~m quySn ban hanh; 

+ Tinh hinh va kSt qua, ti@n dQ thvc hi~n cac quy@t dinh quan trQng cila 
Chinh phil, Thil tuang Chinh phil, cila BQ truemg BQ NQi VV, cila Thil truemg cac 
bQ, nganh va Chli tich Uy ban nhan dan cac tinh, thmh ph6 trvc thuQc Trung 
uang vS cac v~n dS thuQc lInh Vl!C NQi V\l, so sanh vai cling ky nam truac; danh 
gia cong tac chi d~o, diSu hanh cila bQ, nganh, Uy ban nhan dan c~p tinh va sv 
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ph6i hqp cua cac dan vi lien quan, cac sa, ban, nganh c~p tinh trong thllC hi~n 
cong tac nQi vv; 

+ Cong tac thanh tra, kiSm tra, ti~p dan, giai quy~t khi@u ll<;li, t6 cao; 

- Nhfrng thu?n lqi, kho khan, vu6ng m~c trong triSn khai nhi~m Vl,l va 
nguyen nhan; 

- Dll ki@n kS ho?ch nhi~m Vl,l 6 thang cu6i nam va giai phap t6 chilc thllc 
hi~n; cac ki@n nghi, dS xu~t v6i Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, BQ NQi Vl,l va 
cac bQ, nganh lien quan vS lInh VllC nQi Vl,l. 

3. Ph~n s6 li~u: Thong tin, s6 li~u duqc tinh tu ngay 01/01 va u6c thllc 
hi~n dSn hSt ngay 30/6 cua nam bao cao. 

4. Thai gian, nai nh?n bao cao:
 

- Bao cao gui tru6c ngay 15/6 h~ng nam.
 

- Bao cao gui BQ NQi Vl,l, dia chi 08 Ton Th~t ThuySt, Nam Tu Liem, Ha
 
NQi. Gui kern file di~n tu thea aia chi: phongthtk@moha.gov.vn.
 

Di~u 9. Bao cao nam
 

1. Dan vi bao cao: Cac dan vi thuQc, tfllc thuQc BQ; Vl,l (Ban) T6 chilc 
can bQ cac bQ, ca quan ngang bQ, ca quan thuQc Chinh phu; Sa NQi Vl,l cac tinh, 
thanh ph6 tfllc thuQc Trung uang. 

2. NQi dung Bao cao: 

a) Bao cao cua cac dan vi thuQc, trllC thuQc BQ (theo m~u s6 4): 

Cac nQi dung chu yeu nhu bao cao 6 thang d~u nam. Trong do, t?P trung 
t6ng hQ'P, danh gia mQt cach toan di~n, sau s~c han va so sanh v6i nam tru6c vS 
vi~c thllc hi~n thea chilc nang, nhi~m Vl,l duqc Lanh d?o BQ giao trong nam; dll 
kiSn kS ho?ch nhi~m Vl,l nam sau va giai phap t6 chilc thllc hi~n; cac kiSn nghi, 
dS xu~t v6i Lanh d?o BQ va cac c~p co thSm quySn. 

b) Bao cao cua cac Vl,l (Ban) T6 chilc can bQ cac bQ, ca quan ngang bQ, 
ca quan thuQc Chinh phu; Sa NQi vv cac tinh, thanh ph6 trllc thuQc Trung uang 
(m~u s6 5): 

Cac nQi dung chu yeu nhu bao cao 6 thang d~u nam. Trong do, t?P trung 
t6ng hQ'P, danh gia mQt cach toan di~n, sau s~c han va so sanh v6i nam tw6c vS 
vi~c thllC hi~n thea chilc nang, nhi~m Vl,l duqc giao trong nam; 

- Nhfrng thu?n lqi, kho khan, vu6ng m~c trong triSn khai thllC hi~n va 
nguyen nhan; 

- Dll kiSn kS ho?ch nhi~m Vl,l nam tiSp thea va giai phap t6 chilc thllc 
hi~n; cac ki@n nghi, dS xu~t v6i Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, BQ NQi Vl,l va 
cac bQ, nganh trung uang vS cong tac NQi Vl,l. 

3. Ph~n s6 li~u: Thong tin, s6 li~u duqc tinh tu ngay 01/01 va u6c thllc 
hi~n dSn hSt ngay 31/12 cua nam bao cao. 



4. Thai gian, nai nh~n bao cao:
 

- Bao cao gui tru6c ngay 10/12 h~ng nam.
 

- Bao cao gui BQ NQi Vl,l, dia chi 08 Ton Th~t ThuySt, Nam Tu Liem, Ha
 
NQi. Gui kem file di~n tu thea dia chi: phongthtk@moha.gov.vn.
 

Di~u 10. Bao cao dQt xu~t
 

1. Cac truang hgp bao cao dQt xu~t: 

a) Bao cao dQt xu~t thea nQi dung yeu c~u cua BQ truang BQ NQi V\l (se 
co van b~m trong tung truemg hgp C\l thS); 

b) Bao cao trong truemg hgp co V\l vi~c quan tr9ng, dQt xu~t, diSn biSn 
phuc t~p, bftt binh thuang.. .lien quan dSn lInh V\TC NQi V\l~ 

2. NQi dung bao cao: Tom tit tinh hinh diSn biSn cua S\T vi~c va nguyen 
nhan phat sinh; nhung bi~n phap dii ap d\lng dS xu 1y va kSt qua xu ly; nhfrng dS 
xuftt, kiSn nghi d6i v6i cac cftp co thftrn quySn. 

3. Thai gian, nai nh~n bao cao: 

a) Thai gian: Bao cao ngay khi co S\T vi~c xay ra ho?c co nguy ca xay ra. 
Gui thong tin, bao cao b~ng phuang ti~n nhanh nhftt, c~p nh~t thuemg xuyen 
diSn biSn S\T vi~c, h~n chS tinh tr~ng bao cao S\T vi~c khi dii kSt thuc. 

b) Nai nh~n: Theo yeu c~u cua bao cao. 

Di~u 11. Bao cao chuyen d~ 

a) La bao cao chuyen sau vS rnQt nhi~rn V\l, rnQt lInh V\TC cong tac, rnQt 
vftn dS quan tr9ng c~n t6ng kSt, danh gia rut kinh nghi~m cho vi~c chi d~o th\Tc 
hi~n trong nganh NQi V\l. 

b) Bao cao chuyen dS ap d\lng d6i v6i chuang trinh, d\T an, chinh sach, 
nhi~rn V\l, cong tac thea yeu c~u C\l thS; 

c) NQi dung tUng bao cao thea van ban hu6ng d~n rieng cua BQ NQi V\l. 

Di~u 12. Quy dinh v~ ch~ dQ thong tin ho~t dQng clla BQ NQi vl} 

1. Hang quy, 6 thang va narn, BQ NQi V\l t6ng hgp va gui dSn cac bQ, 
nganh Trung uang, Uy ban nhan dan cac tinh, thanh ph6 tf\TC thuQc Trung uang 
bao cao cong tac quy, 6 thang d~u narn va bao cao t6ng kSt cong tac narn cua 
nganh NQi V\l. 

2. Van phong BQ NQi V\l co trach nhi~rn: 

a) Thong bao cho cac dan vi nhfrng chu truang, quySt dinh va kSt lu~n chi 
d~o quan tr9ng cua BQ truang trong vi~c th\Tc hi~n chuc nang, nhi~rn V\l cua 
Nganh cling nhu nhfrng cong vi~c dQt xuftt do Chinh phu va Thu tuang Chinh 
phu giao cho BQ, nganh th\Tc hi~n. 

b) T6 chuc h9P bao sau rn6i lk ban hanh cac van ban quy ph~ phap 1u~t 
quan tr9ng (nSu c~n thiSt), h9P bao djnh kY ho?c thea chuyen dS v6i cac ca quan 
thong cin, bao chi nh~ cung cftp cac thong tin vS ho~t dQng cua BQ, nganh NQi Vl,l. 
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f)i~u 13. Trach nhi~m va hi~u l\fc thi hanh 

1. Trach nhi~m thi hanh 

a) Cac bQ, ca quan ngang bQ, ca quan thuQc Chinh phu (Vl,l/Ban T6 chuc 
can bQ), Uy ban nhan dan c~p tinh (Sa NQi vl,l); cac dan vi thuQc, tnlC thuQc BQ 
NQi Vl,l t6 chuc triSn khai va th\Ic hi~n ch~ dQ thong tin, baa caa duqc quy dinh 
t:;ti Thong tu nay. 

b) Van phong BQ chu tri, ph6i hqp vai Trung tam Thong tin va cac dan vi 
lien quan giup BQ truang BQ NQi Vl,l: 

a) Xu ly, t6ng hqp thong tin, baa caa cua cac ca quan, dan vi thea nQi 
dung quy dinh t:;ti Thong tu nay; 

b) T6 chuc kiSm tra, danh gia, don d6c vi~c th\Ic hi~n Thong tu; 

c) Hang nam t6ng hqp k~t qua th\IC hi~n Thong tu cua cac ca quan, dan 
vi, baa eaa Lanh d:;ta BQ va thong tin d~n cac bQ, nganh, dia phuang dS lam din 
cu danh gia, phan la:;ti muc dQ haan thanh nhi~m Vl,l eua dan vi va xem xet danh 
hi~u thi dua khen thuang trong cong tac NQi Vl,l. 

2. Hi~u l\Ic thi hanh. 

a) Thong tu nay eo hi~u l\Ic thi hanh kS til ngay thang nam 2016 va 
thay thS Quy~t dinh lS/2004/QD - BNV ngay 02/3/2004 eua BQ truang BQ NQi 
Vl,l ban hanh Quy dinh vS eh~ dQ thong tin, baa caa trang nganh T6 chuc nha 
nuac. 

b) Trang qua trinh th\Ic hi~n n~u eo vuang m~c, dS nghi phan anh b~ng 
van ban vS BQ NQi Vl,l dS t6ng hqp, sua d6i, b6 sung eha phil hqp./. 

No'i nh~n: B<)TRUONG 
- Thu tu6ng Chinh phu (dB b/c);
 
- Ph6 TT Truong Hoa Binh (dB b/c);
 
- Van phong Qu6c hQi;
 
- Van phong Chtl tich nuo-c;
 
- Van phong Chinh pM;
 
- Toa an nhan dan t6i cao;
 
- Vi~n KiBm sat nMn dan t6i cao;
 
- UBTW M~t tr~n T6 qu6c Vi~t Nam;
 Le Vinh Tan 
- Cac BQ, CO' quan ngang BQ;
 
- UBND cac tinh, TP tfl)'C thuQc TW;
 
- CI)C kiBm tra VBQPPL, BQ TO' phap;
 
- Cong baa;
 
- C6ng thong tin di~n ttl' cua Chinh phu;
 
- Cac don vi thuQc, trl)'C thuQc BQ NQi VI);
 
- C6ng thong tin di~n ill' BQ NQi VI);
 
- Luu: VT, VPB(THTK;DQ) (5b),
 



PHl) Ll)C
 
cAc MAu BAo cAo vA BIEU TONG HQ'P
 

(Ban himh kem thea Thong tu s6 /2016/TT-BNV, ngay thimg nam 2016
 
cua B6 N6i v~)
 

MAu s6 1 - BAo cAo TuAN 

(Ap d~ng d6i v6'i cac dan vi thu6c, trl,rC thu6c B6 N6i v~) 

BONOIVV C(>NG HOA xA HOI CHU NGHIA VI:E:T NAM 
DQc l~p - T1! do - H~nh phucVl), DON VI ........
 

86: /BC-ten BV Ha N6i, ngay .... thang .... nam .... 

BAocAo
 

KET QUA THl/C HI:E:N CONG TAc TUAN
 

(Fir ngay din ngay thang nam .... .) 

1. K~t qua thvc hi~n cong tac tu~n 

a) Thvc hi~n nhi~m Vl) LInh d~o Bl) giao: 

- Chuong trinh cong tac, d~ an, dv an, nghi dinh, thong tu, bao cao (n~u c6): K~t qua, ti~n dl)
 
thl)'c hi~n (dung ti~n dl), ch~m ti~n dl) ...).
 

- K~t qua giai quy~t nhi~m Vl) chua hoan thanh tuk truac chuy~n sang (n~u c6);
 

- Nhi~m Vl) khac LInh d~o Bl) giao (Theo K€t lu~ giao ban; K~t lu~ t~i bu6i lam vi~c cua
 
Lanh d~o Bl) vcYi don vi; ... )
 

b) Nhi~m V1) thuOng xuyen cua don vi 

c) Kh6 khan, vu6'ng mic trong tri~n khai nhi~m Vl) 

2. K~ ho~ch cong tac tu~n sau 

3. Ki~n nghi, d~ xmlt 

NO'i I1It~n: THU TRUONG DON VI 
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MAU so 2 - BAo cAo THANG (QUY) 

(Ap d'l:lng a6i vai cac aan vj thu(Jc, trl!c thu(Jc B(J N(Ji V'l:l) 

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAMBONOr Vl) 
DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

Vl}, DON VI . 

S6: IBC-ten BV Ha N(Ji, ngay .... thang .... nam .... 

BAOCAO
 

KET QUA CONG TA.C THANG (QUY) .
 

I. DANH GIA KET QUA THl/C HI~N CONG TAc THANG (QUY) 

1. Cong tac quy hOC;lCh, k~ hOC;lCh, xay d\ffig chuang trinh cong taco 

2. Cong tac tham muu xay d\ffig, ban hanh cac van ban quy phC;lm phap Iu~t, van ban nghi~p 

V\l va cac ch~ dQ, chinh sach (n~u co); neu ro ti~n dQ thea cac buac xay d\ffig, danh gia vi~c 
thlJc hi~n dung ho~c ch~m ti~n dQ; nguyen nhan va huang khiic ph\lc. 

- Cac van ban, d~ an trinh BQ Chinh tri, Ban Bi thu, Chinh phu, Thu tuang Chinh phu....
 

- Cac van ban, d~ an trinh Ianh dC;lO BQ.
 

- K~t qua giai quy~t nhi~m V\l chua hoan thanh thang (quy) truac chuy~n sang (n~u co).
 

- Ti~n dQ cac nhi~m V\l BQ tru6ng giao thea KSt Iu~ giao ban trong thang (quy).
 

3. Cong tac tri~n khai thlJc hi~n nhi~m V\l quan Iy nha nuac, nhi~m V\l chuyen man thea lInh 
VlJC duQ'c phan congo 

Tr9ng tam Ia nQi dung danh gia khai quat tinh hinh cong tac cua nganh NQi V\l thuQc llnh VlJC 
duQ'c giao, k~t qua tri~n khai cac van ban quy phC;lffi phap Iu~t, d~ an, dlJ an, chS dQ, chinh 
sach, nhi~m V\l quan Iy nha nuac tC;li cac bQ, nganh, dia phuang (n~u co); nhfrng v§.n d~ phat • 
sinh trong thlJc ti~n quan Iy, nguyen nhan va nhfrng kiSn nghi, d~ xu~t cfrn xu IY... 

4. Cong tac thanh tra, ki~m tra, ti~p cong dan, giai quySt khi~u nC;li, t6 cao (nSu co). 

5. Cong tac nQi bQ, nhi~m V\l thuemg xuyen cua dan vi 

II. KIt HO~CH CONG TAC THANG (QUY) SAU 

III. GIAI PHAP, KIEN NGHI, DE XUA.T. 

1. Oiai phap thlJc hi~n. 

2. Ki~n nghi, d~ xu~t. 

THU TRUONG Vl}, DON VI 
Ky ten, dong d§.u (n~u co)

NO'i nh~n: 
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MAU s6 3 - BAo cAo THANG (QUY) 

(Ap d1:lng d6i vai cae b(J, cO' quan ngang b(J, cO' quan thu(Je Chinh phil; Uy ban nhan 
dan cae tinh, thanh ph6 trlfe thu(Je Trung uO'ng). 

UBND TINH, BO, CO QUAN CQNG HOA XA. HQI CHU NGHIA VI~T NAM
 
Vl), BAN TCCB, Sa NV DQc l~p - Tv do - H~nh phuc
 

S6: IBC- ten BV .......... , ngay .... thang ... nam ....
 

BAocAo
 

KET QuA CONG TAc THANG (QUY) .
 

I. KET QUA CONG TAc THANG (QUy) 

1. Linh vvc TB chrrc nha mr6'c 

a) Cong tac t6 chuc, bien che 

- Xay d\II1g k~ ho~ch, chuang trinh cong tac 

- Tham mUll xay d\II1g, ban hanh van ban quy ph~m phap 1u~t, van ban chi d~o, hUOng d~n 
nghi~p V\l, ch~ dQ, chinh sach.
 

- Cong tac t6 chilc trien khai thlJC hi~n nhi~m V\l. quan 1y nha nu6'c; thlJc hi~n cac quy~t dinh,
 
chinh sach cua Chinh phu, Thu tUOng Chinh phu, BQ NQi V\l va Uinh d~o cac bQ, nganh, dia 
phuang. 

- Cong tac thanh tra, kiSm tra (n~u c6) 

- Nhfrng t6n t~i, h~n ch~, kh6 khan, vuOng m~c, nguyen nhan. 

b) Cong tac quan 1y can bQ, cong chilc, vien chilc 

c) Cong tic cai cach hfmh chinh 

d) Cong tac xay d\II1g chinh quySn; dia gi6'i hanh chinh 

2. Linh V\fC thi aua - khen thlfOng 

3. Linh vl}'c tin nglfO'ng, ton giao 

4. Linh vl}'c van thlf, llfu trfr 

5. Cac linh Vl!C khac 

6. Danh gia chung 

II. KE HO~CH CONG TAc THANG (QUY) 

III. GL'\I PHAp, KIEN NCH}, DE XUAT 

THUTR{fONG 
Ky ten, d6ng d~u 

NO'i nh~n: 
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MA.us64-BAocAo6THANGvABAocAoNAM 

(Ap dZ;lng d6i vo'i cac don vi thu(jc, trl;fc thu(jc B(j) 

BONOI Vl) CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM 
Vl), BON VI ....... DQc I~p - T1! do - H~nh phuc 

S6: IBC-ten BV Ha N(ji, ngay ... thcmg ... nam .... 

BAocAo
 
KET QUA. THVC HI~N CONG TAc 6 TRANG (NAM )
 

(Khai quat agc adm, tinh hinh, thu9n l(li, kho khan cila 6 thang ddu niim, nam baa cao)
 

Ph§n I 

KET QUA. CONG TAc 6 THANG DAu NAM, NAM..... 

I. KIt QUA. THVC HI~N NHI~M VI; CONG TAc 6 THANG BAu NAM, NAM.... 

1. Cong tac quy hOC;iCh, k€ hOC;iCh, xay dl,l'ng chuong trinh cong taco 

2. Cong tac tham muu xay dl,l'llg, ban hanh cac van ban quy phC;iffi phap lu~t, van ban nghi~p 

V\l va cac ch€ d<), chinh sach (n€u co); neu r5 ti€n d<) thea cac buac xay dl,l'llg, danh gia vi~c 
thl,l'c hi~n dung ho~c ch~m ti€n d<). 

- Cac van ban, dS an trinh B<) Chinh trj, Ban Bi thu, Chinh phu, Thu tuang Chinh phu.... 

- Cac van ban, dS an trinh lanh dC;iO B<). 

3. Cong tac tri~n khai thl,l'c hi~n nhi~m V\l quan ly nha nuac, nhi~m V\l chuyen mon thea lInh 
Vl,l'C duQ'c phan congo 

Tr9ng tam la n<)i dung danh gia khai quat tinh hinh cong tac nganh N<)i V\l, k€t qua tri~n khai 
cac van ban quyphC;iffi phap lu~t, dS an, dl,l' an, ch€ d<), chinh sach, nhi~m V\l quan ly nha nuac 
tC;ii cac b<), nganh, dia phuong (n€u co); nhl1ng v~n d~ ph<it sinh trong thl,l'c ti~n quan ly, nhl1ng 
ki€n nghi, dS xu~t dn xu lY... 

4. Cong tac thanh tra, ki~m tra, ti€p cong dan, giai quy€t khi€u nC;ii, t6 cao. 

5. Cong tac n<)i b<), nhi~m V\l thuemg xuyen cua don vi 

II.BANHGIA 

1. 1fu di~m 

2. T6n tC;ii, hC;in ch€ 

3. Nguyen nhan 

Phfin II 

PHUONG HUONG, NHItM VV eONG TAe 6 THANG eVOI NAM...,
 
NAM...
 

I. NHI~M Vl}, CHUONG TRiNH CONG TAc 6 THANG cu61 NAM... , NAM SAU... 

II. GIA.I PHAp, KIEN NGHJ, BE XUA.T. 

1. Ghii phap th1!c hi~n. 

2. Ki~n nghi, d~ xu~t. 

N(fi nh~n: THU TRUONG Vl}, BON VJ 
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MAU so 6 - BAo cAo 6 THANG VA BAo cAo NAM 

(Ap dl,mg dr5i v6i dic b9, co' quan ngang b9, cO' quan thu9C Chinh phu,' Uy ban nhan 
dan cac tinh, thanh phr5 trl;lc thu9C Trung uang). 

UBND TlNH, BO, Cd QUAN CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
 
VV, BAN TCCB, Sa NV BQc l~p - T1! do - H~nh ph6c
 

S6: /BC-ten BV .......... , ngay .... thang ... nam ....
 

BAocAo
 
KET QUA THVC HI:E:N CONG TAc NGANH NOI VlJ 6 THANG (NAM .......)
 
(Khai quat aq,c adm, tinh hinh, thugn l(Ji, kh6 khan cua 6 thang a6u nam, nam
 

bao cao) . 

Ph~n I
 
KET QuA CONG TA.C 6 THA.NG DAU NAM, NAM.....
 

I. :K:ET QUA CONG T Ac 6 THANG BAu NAM..., NAM.... 

1. Linh V1!C TB chuc nha nU'O'c
 

a) Cong tac t6 chuc, bien ch~
 

- Xay dl,ffig k~ hOl;lCh, chuong trinh cong tac 

- Tham muu xay dl,ffig, ban hanh van bfm quy phl;lm phap lu~t, van ban chi dl;lO, hu6ng dful
 
nghi~p Vl,l, ch~ dQ, chinh sach.
 

- Cong tac t6 chuc triSn khai th\1c hi~n nhi~m V\l quan I;' nha nu6'c; th\Ic hi~n cac quy~t dinh, 
chinh sach cua Chinh phu, Thu tu6ng Chinh phu, BQ NQi V\l va Lanh dl;lO cac bQ, nganh, dja 
phuong. 

- Cong tac thanh tra, ki~m tra. 

- Nhfrng t6n tl;li, h(;lll ch~, kh6 khan, vu6ng m~c, nguyen nhan. 

b) Cong tac quan I;' can bQ, cong chuc, vien chuc 

c) Cong tac cai cach hanh chinh 

d) Cong tac xay d\1ng chinh quy~n; dia gi6'i hanh chinh 

2. Linh v1!c thi dua - khen thU'Ong 

3. Linh V1!C tin ngU'Ong, ton giao 

4. Linh v1!c van thU', IU'u trii' 

5. Cac Linh vl).'c khac 

II. BANH GIA 

1. Uu di~m 

2. TAn t~i, h~n ch~ 

3. Nguyen nhan 
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Phfin II 

PHUONG HUONG, NHl~M Vl) eONG TAe 6 THANG eVOI NA.M...,� 
NA.M SAV... 

I. NHI~M Vl), CHlJONG TRINH CONG TAC 6 THANG CUOI NAM... , NAM SAU... 

II. GIAI PHAP, KIEN NGHI, DE XUAT. 

1. Ghii phap th1!c hi~n. 

2. Ki~n nghi, d~ xuit. 

Nui nh~n:	 THU TRlJO'NG 
Ky ten, dong d~u 
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