BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

sé: 01 /CT-BNV Ha Néi, ngay A8 thdng 6 nim 2015

CHI THI
Vé viéc ting cwdng ky cwong, ky luit hanh chinh
trong cac co quan, don vi thugce, truc thuge Bg Noi vu

Trong nhitng ndm qua, nhin chung, céc co quan, don vi thudc va truc
thudc Bo Noi vu di thue hién tot cac quy dinh vé ky luat lao dong, ky cwong,
ky luat hanh chinh. Tuy nhién, van con mot 36 cong chuc, vién chuc, nguoi lao
dong thuc hién chua tét, lam anh huong dén két qua thuc hién nhiém vu cta
Bo. Dé tiép tuc thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia Chinh phu va ctiia Bo
Nbi vu vé ky luét lao dong, bao dam trat tu, ky cuong, ky luat hanh chinh, B
trudng Bo Noi vu yéu céu ngudi ding dau, cdng chtc, vién chuc, nguoi lao
ddng cia cac co quan, don vi thude va true thudc Bd Noi vu thuc hién nghiém
chinh cac ndi dung sau:

1. Thuc hién nghiém céc quy dinh cua Luat Can bd, céng chire, Luét
Vién chirc va céc vin ban hudng dan thi hanh, trong d6 bao gbém ca Quy ché
lam viéc ctia B6 Noi vu va Quy ché 1am vi€c cua co quan, don vi.

2. Quan ly chit ché thoi gian lam viéc cua cdng chire, vién chire, ngudi
lao dong thudc tham quyén quan ly. Bb tri, phan cong cong viéc déi véi cdng
chtrc, vién chirc, ngudi lao dong hop ly, phét huy dugc nang luc, so trudng,
tinh tu gic, sdng tao va tinh than trach nhiém, tan tuy, tan tdm trong cong viéc.
Thudng xuyén kiém tra, ra soat cdc nhiém vu dugc phan cong va phai chiu
trach nhiém trude Bo trudng, trude thi trudng co quan, don vi, trude phap luat
vé két qua thuc hién nhiém vu coéng vu dugc giao, ludén bao dam cong viéc
duoc giai quyét c6 chit lugng, dung tién do.

3. P& cao tinh than trach nhiém cé nhén, guong mau, nd luc, khong
ngung hoc tdp va lam theo tAm guong dao dic HS Chi Minh. Nghiém chinh
chép hanh thoi gian lam viéc; thoi gian nghi 1€, nghi hing nim (nghi phép),
nghi ém, nghi thai san, nghi viéc riéng, nghi viéc khdéng huéng luong theo
ding quy dinh.

4. Phai c6 mit dung gio tai try s& co quan theo g1¢ hanh chinh, hoic
theo quy dinh cua timg co quan, don vi d6i v6i mot sd vi tri viée lam cu thé;
khéng di muén, vé som. Trong céc cudc hop, hoi nghi, hoi thao khéng sir dung
dlen thoai di dong. Tlong gi0 hanh chinh khéng 1am viéc riéng, khéng duoc

udng ruou, bia. Khong udng rugu, bia trong gio nghi trua cua ngay lam viée va
ngay truc.



5. Trong thuc thi nhiém vy, cong vy phai tudn tha tinh tht bac, ky
cuong va trat tuw hanh chinh, ding thdm quyén; phai deo thé cong chue, vién
chirc, nhén vién; thuc hién nghiém céc quy dinh vé dao dtic, van hoa giao tiép
cua nguoi can bg, cdng chirc, vién chirc.

6. Cong chtr, vién chic, nguoi lao dong nghi lam viée tir 01 ngay tré
1én phai bao céo xm phep bang van ban va phai duge nguoi ding dau co quan,
don vi c6 thdm quyen dong y. Cong chuc, vién chiic, nguoi lao ddng nghi lam
viéc trong 01 budi cua ngay lam viéc phal bdo cdo xin phep va phai duoc
ngudi ding dau co quan, don vi truc tiép quan ly, st dung dbng y. Trong gio
hanh chinh cta budi lam viée, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong chi ra
ngoai try s& co quan khi duge nguoi ding dau co quan, don vi truc tiép quan
ly, str dung cho phép.

7. Cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong cé nhu cau di nude ngoai gidi
quyét viéc riéng phai bio céo xin phép B truong Bo Noi vu.

8. Cong churc, vién chirc, nguoi lao dong c6 nguyén vong du thi, du xét
tuyén, di dao tao, boi dudng trong gio hanh chinh phai bao céo xin phép nguoi
dimg dau co quan quan ly. Cong chuc, vién chirc ¢ nguyen vong du thi, du
xét tuyén, di diao tao ngoai gio hanh chinh, & trinh d cao dang, dai hoc, sau
dai hoc phai bdo céo xin phép nguoi dimg dau co quan quan ly. Co quan quan
ly khéng ban hanh quyét dinh cir di do tao ddi véi cong chuc, vién chie,
ngudi lao dong néu khi du thi, du xét tuyén ma chua duoc sy déng y cta ngudi
dimg dau co quan quan ly.

Vu Té chirc cén bo cua B, bd phan lam cong tac to chic can bd cua
cac co quan trie thugc B chi xac nhdn nhitng vin ban, giéy to lién quan dén
khoa hoc ctia cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi cé yéu céu va phai la
truong hop duoc co quan ¢6 thim quyén cir di hoc. Truong hop dac biét do Bo
trudng Bo Noi vu quyét dinh.

9. Céac co quan, don vi thudc va truc thudc B cé trach nhiém theo doi,
quan ly chét ché& cac truong hop cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong di hoc
trong va ngoai gio hanh chinh, bao dam hiéu qua cong viéc cia co quan, don
vi va khong lam anh hudng dén tién do, chat lugng gidi quyét cong viée chung
ctia B. Néu co quan, don vi dé xay ra tinh trang budng long quan ly, dan dén c6
truong hop cong chuc, vién chic, nguoi lao dong tu vy di dao tao, boi dudng
trong gio hanh chinh thi ngudi ding dau co quan, don vi va c4 nhan vi pham
s€ bl xem xét xur ly ky luat va danh gia, phén loai & mtrc d6 khong hoan thanh
nhiém-vuy,

Ké tir ngay Chi thi ndy duoc ban hanh, tit ca moi cOng chue, vién chire
bat diu tham gia cac khoa dao tao ngoal gi0 hanh chinh ma khéng xin phép co
quan c6 tham quyén s& bi xem xét khi tién hanh danh g4, phan loai cdng chire,
vién chiic hang nam.



10. Céac co quan, don vi thudc, truc thudc Bo da ban hanh Quy ché lam
viéc nhung ¢6 ndi dung khac véi Chi thi ndy déu phai tién hanh stra ddi, bd
sung cho phu hop.

11. Nguoi dung dau co quan, don vi cé trach nhiém: tiép tuc 1anh dao,
chi dao co quan, don vi thuc hién nghiém tic Chi thi s6 02/CT-BNV ngay
29/8/2014 ctia B trudng vé viée tang cuong trach nhiém cia nguoi dimg dau
va clia cong chire, vién chire, ngudi lao dong Bo Noi vu trong thyc thi nhiém
vu, cdng vu; phd bién, quan triét ndi dung Chi thi nay dén toan thé cong chr,
vién churc, nguoi lao dong dé biét va nghiém tac thuc hién. Viéc thyc hién Chi
thi nay duoc coi la mot tiéu chi khi xem xét khen thudng va danh gid, phan
loai tép thé, c4 nhan hang nam.

12. Giao Vu T chirc cén bo chi tri, phéi hop véi cac co quan, don vi
xdy dung Quy ché ctr can bd, cong chic, vién chirc, ngudi lao dong di hoc tip
¢ trong va ngoai nudc trinh B trudng xem xé€t, ban hanh trong ndm 2015.

13. Giao Van phong B6 chu tri, phdi hop véi cac don vi cé lién quan
theo ddi, kiém sodt, kiém tra thoi gian lam viéc cua cong chtrc, vién chuec,
nguoi lao ddng tai tru sé co quan B& Noi vu. Cac truong hop di [am muon, vé
som, hodc di ra ngoai tru s& co quan trong gi¢ hanh chinh ma khéng phai di
thuc thi nhiém vy, cong vu, Van phong Bé phai téng hop bao cdo B trudng dé
xem xét, xu ly theo quy dinh.

Tai tru sé& céac co quan, don vi khac thudc va truc thudc B, ngudi ding
dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém phan cong bd phan theo ddi, kiém tra, quan
ly thoi gian lam viée cla cong chirc, vién chtrc, nguoi lao dong va xir ly cac
truong hop vi pham theo quy dinh.

14. Giao Vin phong B6 cht tri, phdi hop véi Trung tdm Thong tin, Bo
Noi vu nghién ctu, xay dung dé 4n vé quan ly thoi gian lam viéc, chdm cong
bing phuong phap dién tir dbi véi cong chire, vién chi, nguot lao dong cta
B9, trinh B trudng xem xét, phé duyét va trién khai thuc hién./. Outa
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