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CQNG HOA XA HO! CHU NGHiA VIT NAM 

Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

CHELAM VIC CUA BO NO! VV 
ichành kern theo Quylt dinh so' ogo/QD-BNv 
ngày 04/3/2025 cia Bó trwàng B6 N5i vit) 

Chiro'ngl 

NHflNG QUY DIM!  CHUNG 

Diu 1. Phim vi diu chinh Va d6i ttrçrng áp diing 

1. Phm vi diu chinh: 

Quy che^ nay quy djnh nguyen tc lam vic; cM Q trách nhim; quan h 
cong tác; each thi'rc, trInh ti.j giãi quy& cong vic cüa B6 Ni viii (vit tt la' Be). 

2. Di tuçlng áp dung: 

a) Các don vi thuc, trc thuc B: 
-

C,  c Vi thuc B; VAn phOng B; Thanh tra B; co quan tham mini, giüp 
vic cüa tO^ chüc dáng, doàn the^ BO;  Ban Quân l dir an du tix xay dung (gQi 
Chun g là các don vi thuc Be). 

Ngoài vic thire hin quy djnh ti Quy ch8 nay, các co quan tham mini, giüp 
vic cüa th chirc dãng, doàn the^ B o^ phãi thirc hin các quy djnh, quy che^ cüa t 
chüc dãng, doàn the^ có lien qun. 

- Ban Thi dua - Khen thizâng Trung uong; Cic Tien luong và Bão hiêm 
xA hi; Ciic Vic lam; Cic QuAn l lao dng ngoài nuOc; Ciic Ngu?ii có cOng; 
Cic VAn thu và Luu trü nba nuâc; Trung tam Cong ngh8 thông tin; Vin Khoa 
hoc T0^ chirc nhà nuâc và Lao dng; Tp chi T0^ chüe nba nuOc và Lao dng; 
Báo Dan trI; Tru?mg Dti hoc Lao dng - Xã hi; Trung tam Lao dng ngoài 
nuóc; Quy H8 trq vic lam ngài nuóc và các don vi khác thuc thm quyn 
quàn lyr eüa Bô tnràng Bô Ni vii theo quyt djnh cUa c.p có th&m quyn (g9i 
Chung là các don vi trrc thuc B). 

b) Can bO,  cong ehüc, viên chüc, ngithi lao dng thuc Bô (bao gm cá 
cOng ehüc, vién chüc chuyên trách cong tác dãng, doàn th8 cüa Be). 

c) Cáe t6 chire, cá nhân có quan h cOng tác vâi B. 

Diu 2. Nguyen tc lam vic 

1. B 0^ thrc hin nguyen t&c lAm vic theo che^ Q thu trithng, kt ho p vói 
66 d6 chuyên viên, de^ cao trich nhim cUa nguii dimg du. Các hot dng 
cüa Bô phAi tuân thU quy djnh cUa pháp lut và Quy che^ lam vic cUa B, bAo 
dAm dan chU, khách quail, cOng khai, minh bach, hiu quA. 
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2. D cao trách nhim cá nhân và nêu guang cüa ngi.thi dung du don vj 
thuc, trirc thuc Bt. Mi nhim vii chi giao mt don vi, mt cá nhân chü trI 

và chju trách nhim. Truông hçip nhim v11 giao cho don vj thuc, trirc thuc 

B6 thI nguii dirng du don vi phãi chju trách nhim. 

3. Nguii dung du don vi tao  diu kin de^ cong chüc, viên chüc, ngithi 
lao dng trong don vi phát huy nàng lirc, si tru?mg Cong tác; chju trách nhim 
truâc pháp lut và truécc B6 truâng ve^ tin d, thii han,  chat lizcing và kêt qua 

thuc hin nhim vu cüa don vi. 

4. Can b, cong chüc, viên chüc, ngu?ii lao dng thuc B6 phài dê cao 
trách nhim trong th%rc hin nhim vv,  cong vu; giài quyêt cong vic theo diing 

trInh tir, thU tiic, thm quyn; chju trách nhim cá nhân ye tiên d, thii han, 
cht luçing, k& qua thirc hin nhim vi ducc giao theo quy djnh cUa pháp lut, 
cUa B o^ và theo yêu cu cUa cp có thm quyn; không dixcc có biêu hin, hành 
vi né tránh, dUn dy cong vic, sçi trách nhim. 

5. Thirc hin nghiêm quy djnh ve^ bâo v8 chInh trj ni b, bão v8 bI mt 
nhà nuâc; ch8 d6 kSr lust  lao dng, k5' cuong hành chInh, cp duâi phc tUng, 
tuân thu nghiêm sr lãnh dao, chi dao,  phân cong cUa cp trên. 

6. Cong khai, minh bach,  diii mri boat dng và l li lam vic cUa B. 
Thrc hin cài each hành chInh; dy manh  Ung dung cong ngh& thông tin, ct 
giãm thu tiic, van bàn, giy ti hành chInh. Thçrc hin phông chng quan lieu, 
tham nhUng, tiêu crc và th%rc hành ti& kim, chng lang phi. 

7. Nghiêm dim can b, cOng chüc, viên chUc, nguäi lao dng lçxi dung 
danh nghia cUa Bt, cUa Lãnh dao  Bt, cUa don vi hoc lcii diing vi trI cong tác, 
chUc trách, nhim vii, quyn han  dugc giao d gay khó khän, can trâ, phin ha, 
nhUng nhiu, triic lqi hoc vi I m%lc dIch cá nhân khác duOi mci hInh thUc. 
Truäng hop vi ph am phãi bj nghiêm khc xU l theo quy djnh. 

Chtrorng II 

TRACH NHIM, PRAM vi, CACH TH15C GIAI QUYET 

CONG VIC CUA BO TRIJ'ONG VA CAC TH15 TRUNG 

Diu 3. Trách nhim, phtm vi giãi quyt cong vic cüa Bo^ trtthng 

1. B truâng la' thành viên cUa ChInh ph u9  và la' ngithi dung du B, chju 
trách nhim truckQuc hi, ChInh phU, Thu tuung ChInh phU và truâc pháp 
lut v mci hoat dng cUa B; chju trách nhim lânh do, chi dao,  diu hành 
B o thirc hi en day du chUc nàng, nhim vi và quyn han  cUa B; chju trách 
nhim v toàn b6 cOng vic thuc thm quyn cUa B6 truâng, bao gm ca cOng 
vic da phân cong hoac fly quyn cho Thu trithng, ngui dung du don vi thuc, 
trrc thuc B. 
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2. TrInh ChInh phü, ThU tithng ChInh phU xem xét quyêt djnh các cong 
vic thuc thm quyn cUa Chinh phU, ThU tuàng ChInh phU lien quan den 
nhim vu và ngành, 1mb v1rc'quán 1 nhà nuóc cUa Bô. 

3. Quyt djnh nhUng cong vic thuc chüc trách, thm quyn duçic quy 
djnh trong Hin pháp, Ludt T6^ chUc ChInh phU, Quy che^ lam vic cUa ChInh 
phU, các van bàn pháp lut khác và các cong vic dugc ChInh phU, Thu' tuóng 
ChInh phil giao ho.c Uy quyn. 

4. Ban hành van bàn quy phm pháp lust  và van bàn hành chInh theo 
thm quyn d8 thirc hin chüc näng, nhim v11 quan l nhà nixâc cUa B. 

5. Chi do vic hung dan, thanh tra, kim tra hott dng cUa cac B, ci 
quan ngang B, cci quan thuc ChInh phU và các Co quan, t0^ chüc khác a Trung 
ucing (g9i chung là B, ngành); Uy ban nhân dan tinh, thành pho^ trirc thuc 
Trung ucing (goi chung là dja phucing); t0̂  chirc hi, quy xã hi, qu5r tr thin, 
t chüc phi chInh phU và các don vi thuc, trirc thuc BO trong vic thirc hin 
nhim v11 thuc lTnh virc quãn 1 nba nixâc cUa B. 

6. ChU ctng phoi hçip v1i các BO,  ngành, dja phuong và co quan, t chüc 
kbác giài quyt các vn d8 lie ii quan dn chüc näng, nhim v11 cUa B6 hotc các 
nhim vi do B o^ ChInb trj, Baii BI thix, Quc hi, Uy ban Thixing vu Quc hi, 
ChInh phU, Thu' tuâng ChInh phU và co quan Co thm quyn giao. 

7. Giài quyêt, xU 1 các de^ nghj cUa B, ngành, dja phuo'ng lien quan dn 
cong tác can b, nhân si thu thm quyn quail l cUa Trung wing hoc thuc 
phm vi trách nhim và thm 4uy8n quàn l nba nuóc cUa B. 

A 9A 9 A 9Dieu 4. Cach thirc giai  ~Uyll Aet  cong vice cua BQ trtro'ng 

1. Trirc tip giài quyt các cong vic theo phân cOng trong LAnh do B; 
khi v.ng mt và xét thy cn thit, Bô tru&ng Uy quyn mt Thu trix&ng diu hành, 
giâi quy& cOng vic cUa Bô. 

2. Phân cong Th tnrâng giUp B truâng phi trách mt hotc mt s lTnh 
virc cOng tác và don vi thuc, tric thuc B. 

3. Trrc tip giài quy& các cOng vic dã phân cong cho Thu trtthng trong 
các truang hop sau: 

a) Theo chi dio cUa co quan cap tren có thm quyn. 

b) Nhctng cOng vic lien quan dn phm vi, trách nbim giài quyt cUa thiu 
Thu trung nhung các Thu trixang có kin khác nhau. 

c) Thu truang duçic phân cong giâi quyt cOng vic vng mt nhimg cOng 
vic có yêu cu tin d, ni dung ctp bach, quan trong (trong tnthng hçip nay, B 
tru&ng có th8 phân cOng Thu tru&ng khác giài quy& thay). 

d) Các tru?mg hçp d.c bit kbác khi B truâng th.y cn thit. 
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4. Tham dir ho.c phân cong Thu trung dir hçp thay các cuc hçp theo 
yeu cu cña c.p có thm quyn. 

B6 trueing chU trI hoc phân công, Uy quyn mt Thu trithng chU trIhçp, 
lam vic vói các ccr quan, t6 chüc, cá nhân có lien quan de xir 1 các van dê 
thuc thm quy&n cüa B6 trithng. 

5. Di cOng tác, kim tra, don dc vic t8 chüc thirc hin chU truclng cüa 

Dãng, chInh sách, pháp luat  cüa Nhà nuâc thuc phm vi quán 1 nba nu&c cüa 

B6 tai  các B, ngành, dja phuong và tai  các don vi thuc, trrc thuc B. 

6. Phân cp hoc üy quyn Cho Uy ban nhân dan, Chu'tjch Uy ban nhân 
dan tinh, thành ph6 tr%rc thuc Trung uong thrc hin mt hoc mt so nhim 
vii thuc ngành, linh v1rc quân 1 nhà nithc cüa B6 theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

7. Phân cp hoc Uy quyn Cho ngithi dung d.0 don vi thuc, trirc thuOc 
B6 giãi quyt mt hoc mt s6 nhim vi cu th8 d8 thiic hin nhim vu cüa Bô. 

Trueing hop xét thy cn thi& do tInh ch.t quan trçng, cap bach cüa cong 
vic, B6 truàng trc tip hoc phân cong mt Thu truâng chi do giâi quyêt 
cong vic thuic thm quyn cUa nguYi dung du don vi thuc, trirc thuc BO. 

8. BO truâng quyt djnh vic dua ra thão lun trong t.p th8 Lãnh do B 
truOc khi quy& djnh (tru trithng hqp dd duçic Ban Thuting vi Dãng üy B6 xem 
xét, Cho kin) nhüng nOi  dung sau day: 

a) Chin luçic, quy hoch, U hoch phát trin ngành, 1mb virc. 

b) Chucing trInh cong tác cüa BO (bao gm câ chucing trinh xây dung van 
ban quy phm pháp luat);  d%r thâo van ban quy phm pháp lu.t truâc khi B 
tru&ng k ban hành theo thm quyn hoc truck khi B Ni vii trInh C A CI  có 
th.m quyn xem xét, ban hành. 

c) Các chuang trInh, ka hoch, de^ an, dir an và van ban quan trçng khác 
cña B, nganh. 

d) Báo cáo tong k& vu hInh, k& qua thirc hin nhim v cOng tác hang 
näm cüa BO,  nganh; báo cáo kim dim cong tác lãnh do, chi dio, diu hành 
cüa B tru&ng. 

d) Nhüng vn d v k, tham gia các diu uc quc t, k hoch thirc 
hin các cam kt bão dam hi nhp quc t. 

e) Cong tác quân l vá phân b ngân sách; phân b và diu chinh các 
ngun On du tu hang nam. 

g) CA  ng tác to chüc b6 may và nhân sir thuc trách nhim d8 xut hoc 
thuc thm quyn quyt djnh cüa B6 tri.r&ng (riéng CA  ng tác can b6 thrc hin 
theo quy djnh cüa Dáng, pháp lu.t và quy ch8 cüa Dãng fly Be). 

h) Nhüng vn de^ khác khi BO trueing thy cn thit. 
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Tri.thng hop ni dung nhim v11, cong vic dã duçc Ban Thithng vu Dâng 
üy BQ^ xem xét, cho kin thI Van phông Dãng üy Bô có trách nhim t6ng hcp, 
g1ri kin cüa Ban Thumg vu Dâng üy B o^ dn don vi chü trI & tip thu, giài 
trinh và báo cáo BO trizâng, Thir trithng phii trách xem xét, quyt djnh. 

Trithng hçip ni dung thim vi, cong vic cn quyt djnh gap, không có 
diu kin tháo 1un tp th& BO tru&ng chi dao  don vi chü trI gfii h so xin kin 
trng Thu tru&ng và tng hcip, trinh Bô tnr&ng xem xét, quy& djnh trong th?yi htn 
theo yêu cu cüa Bo^ trumg. 

9. Xem xét ho^ so, tài 1iu trInh cüa các don vi thuc, tr%rc thuc B: B) 
tnràng cho kin tai Phiu trinh, Ti trinh hoc tai  ph.n mm trinh k van bàn 
din tir. Tnr&ng ho p xét thy can yêu cu báo cáo rô hon hoc chinh süa ni dung, 
B truàng ghi kin chi dao hoc sra trirc tip vào di,r thào van bàn và trã 1i don 
vi son thào d8 tip thu, trinh lti. 

10. Ch A9  tn h9p, lam vic vâi lãnh dao  các don vj thutc, trrc thuc Bô và 
các co quan, th chüc, cá nhân lien quan dn vn de^ cn giãi quyt d8 xem xét truâc 
khi quyt djnh. 

Tru?mg ho  p can thi&, Bo^ tru&ng yêu cu Thir trithng, nguôi di'mg d.u, dtp 
phó cüa ngixñ dung du don A hotc cOng chüc, viên chirc báo cáo tWc  tiêp ye 
cong vic di.rcic giao. 

11. Khi can thit, Bo^ tri.r&ng quyt djnh tnrng tp cOng chüc, viên chüc, 
nguôi lao dng thuc thm quyn quàn l d8 thirc hin nhim vi cüa B6 trong 
thôi gian nhtt djnh. 

12. Các each thi'rc khác theo quy djnh cUa pháp 1utt. 

Diu 5. Trách nhim, phtm vi giãi quyt cong vic cüa trtr&ng Thu  

1. Thu tnrâng gilp Bo^ truâng thirc hin mt hoc in  OR s 03  nhim vii, cOng 
vic do B o^ tru&ng phân cOng phi trách; chju trách nhim truâc B o^ trixOng, 
trnâc pháp 1ut ve^ các nhim vii, cOng vic duçc Bo^ triiâng phân cOng; báo cáo o 
BO trrning k& qua thirc hin nthm vii duçic phân cOng. 

2. Chi do, theo dôi, dOn dc vic thiic hin cOng tác xây drng vAn bàn quy 
ph.m pháp 1ut, chin lisc phát trin, quy hock, ke^ hoch, d8 an, dir an, các van 
bàn, nhim vi khác thuc ph.m vi linh vrc cong tác disgc B6 tnrng phân cOng. 

3. Chi dao,  kim tra, dOii dc vic trin khai thçrc hin chü truong cüa 
Dãng, chInh sách, pháp 1ut cüá Nhà nuâc, các quy& djnh cüa B^ tru&ng trong 
phm vi linh virc cong tác duqc phân cOng; phát hin và d8 xut B6 tnthng v 
nhUng vn d8 c.n sua di, b6 sung. 

4. Gui kin ding thai ln khi dixçic B6 truâng 1y kin; tnthng hqp 
qua thii han  thi phài có 1 do chInh dáng và báo cáo B6 truâng; tnr&ng hop 
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không có kin thI duçic xem là dng vói yf kin cüa B8 truâng và cüng B 
trithng chju trách nhim ve^ vic thrc hin kiên nay. 

5. Di vOi dan vi duqc giao ph%1 trách: 

a) Co kin v cong tác t chirc b may, can b, nhân sir truóc khi B 

truàng ly kiên Ban Thithng vi Dâng üy Bô hoc truâc khi B triRng quyêt 
djnh theo phân cp quan lyf cUa B, bao gm: Chüc nàng, nhim vii, ca câu to 
chüc bq^ may; biên ch8 cong chüc, viên chüc; tuyên dung cong chüc; phê duyt 
ke^ hoch tuyn ding viên chi'rc; tip nhn; quy hoch; bô nhim, bô nhim 1i; 
diu dng, bit phái, luân chuyn; bO^ nhim ngch, xêp luang theo ngch; thay 
di chi'rc danh ngM nghip (chuyn hang hoc thàng hang), xêp liiang theo chüc 
danh ngh8 nghip; nâng b.c lixang; kéo dài th?ji gian cOng tác; min nhim; tr 
chüc; dào tao, b 05 drOng; Cu di cong tác, hçc tp ti nuóc ngoài; khen thixâng; k' 
1ut; dánh giá, xp 1oi cht luvng; nghi huu; thôi vic và thirc hin các chê d, 
chInh sách khác di vói cOng chüc, viên chirc, ngu&i lao dng. 

b) Co kin v vic dánh giá, xp loi chit luqng hng nàm di vâi: 

- Ngu?ii dimg du don vi tnróc khi Bô tnrrng quyt djnh. 

- Cp phó cü ôi di a ngumg du don vi truâc khi ngu?ii dirng d&u don vi quyt 
djnh (tru?mg ho p ngithi dirng du dánh giá, xp loti chit luçmg khác vi kin cüa 
Thu trueing phii trách thI phái nêu rO l do và báo cáo li Thu tnr&ng phii trách). 

c) Lam Chü tjch Hi dng di vth nhttng Hi dng thirc hin nhim vii tu vn, 
tham muu cho B6 tru&ng giâi quyt thim vi cOng tác chuyên môn, cong tác t 
chirc, nhân sir cüa ca quan, dan vi phii trách. 

Tnrtmg hop B tru&ng quyt djnh thãnh 1p HOi  dng d8 giài quyt nhim vii 
lien quan dn nhiu ca quan, don vj thI B 0^ tru&ng quyt djnh phân cong mt Thu 
tru&ng lam Chü tjch Hi dng. 

d) Phê duyt ke^ hoch di cong tác trong nucc cUa ngtrài dirng du dan vi 
khi chuyn cOng tác nay không có trong chuang trinh, ke^ hoch cong tác dA duçic 
Lânh do B8 phê duyt. Ni dung phê duyt bao gm: Thii gian, dja diem, ni 
dung lam vic và vic üy quyn cho c.p phó trong th?ii gian di cOng tác cüa ngithi 
dirng du. 

d) Phê duyt vic nghi hang näm và nghi ve^ vic riêng d& vii ngi.thi dimg 
du don vi thuc, trtrc thuc B 0^ theo quy djnh cüa pháp lut. 

Diu 6. Cách thfrc giãi quyt cong vic cüa Thfr triró'ng 

1. Chü dng giãi quyt cong vic duc phân cong. Di vâi nhftng vn d 
ve^ chü truang ho.c có tInh nguyen tc nhung chixa có van bàn quy djnh và 
nhttng vn de^ quan trong, nhy cam, phuc tap  thI Thu tnthng phãi kip thai báo 
cáo B6 tru&ng cho kiên truâc khi quyêt djnh. Doi vol van dê lien quan dn 
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linh virc cüa Thir tnthng khác thI trirc tip phi hop vói Thu trnâng do d giái 
quyt. TruOrng hçp giüa các Thu trithng có kin khác nhau thI Thi'r trithng 
dang phii trách giãi quy& côiig vic báo cáo dy dU các kin khác nhau dé Bô 
trithng xem xét, quyt djnh. 

2. K thay BÔ trixâng các van bàn thuc 1mb virc cong tác ducc phân 
cong phi trách hoc theo üy quyn cüa B6 trithng. Di vói nhftng vn de^ quan 
trong, nhy cam, phirc tap, Thir trrnng báo cáo B6 tru&ng và chi k van bàn 
khi dixçic B 0^ tru&ng thng nht. 

3. K thay B trithng các van bàn thuc thm quyn cüa B tru&ng khi 
disçic Bô tnràng üy nhim diu hành, giài quy& cong vic cüa B6 trong thai 
gian B 6^ truâng vng mt (tth tru&ng hçip B trithng phâi k trirc tip van bàn 
theo quy ctjnh cüa pháp 1ut hoc yêu c.0 cüa cp có thm quyn). 

4. Khi Bô trixâng diu chinh phân cOng cOng tác, giái quy& cOng vic 
trong Lãnh do BO,  Thu trithng phii trách có trách nhim chi do nguôi dung 
du don vi 1p M so cOng vic, báo cáo B6 truâng v các ni dung chuyên giao 
theo phân cOng mai. 

5. Chu' trI cuc hop, lam vic vâi các co quail, to chüc, cá nhân de^ xir l, 
giãi quyt cOng vic thuc trách nhim, phm vi cUa Thu truâng hoc theo phân 
cOng, üy quyn cüa B o^ trithn. 

6. Chi dao  don vi thuc, trrc thuc BO^ chun bj ni dung, tài 1iu, kin 
cUa Bô Ni vii thuc phm vi huc näng, nhim vu cüa don vi khi Thu truâng 
duçic phân cong dir hop ChInh phü, Länh dao  ChInh phü hoc do các co quan 
Trung uong chü tn. 

7. Xem xét h6 so, tài 1iu trInh cüa các don vi thuc, trrc thuc B: Thu 
truäng cho kin c%1 th, nêu rO chinh kin ti Phiu trInh, TZY trInh hotc tai 
phn mm trInh k van bàn din tü. Trithng hçip xét thy can yêu cu báo cáo 
rO hon hoac chinh sua ni durg, Thu trithng ghi kin chi do hoc sua trirc 
tip vào du thão van bàn và trâ iai  don vi son thào & tip thu, trInh 1ti. 

8. Yêu cu ngithi dung du, cp phó cüa nguai dfrng du don vi báo cáo 
ve cOng vic duqc giao. Tri.r?rng hop cn thit, Thu trithng yéu cu cOng chuc, 
viên chuc báo cáo trrc tip. 

9. Di cOng tác, kim tra, don dc th chüc thirc hin chü truong cüa Dâng, 
chinh sách, pháp 1ut cüa Nhà nithc lien quan dn ngành, lTnh v1rc quán 1 nba 
nuâc cüa B6 và quy djnh cüa Bô ti các B, ngành, dja phuong và tai  các don 
vi thuc, trirc thuc Bô. 

10. Các cách thuc khác theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
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Diu 7. Thir k B trir&ng, chuyên viên giüp vic Thu trir&ng 

1. Giüp vic cho B6 truàng có Thu k B^ truâng. 

Bo^ tru&ng quyt djnh nhân sir lam nhim vu Thu k Bô triRing theo dê 
nghj cüa Vii tru&ng Vii To chirc can b. 

2. Giüp vic cho Thir truâng có chuyên viên lam nhim vi tng hçip, thu 
k thuc Van phông Bi. 

3. Thu k Bô truâng, chuyên viên giüp vic Thu trithng có trách nhim 
thng hçip các van bàn, h so, tài lieu trInh (bàn giy và din tü) cüa các don vi 
de^ trInh BO tru&ng, Thu truóng trong thii gian sam nhât. 

a) Thu k Bô trithng, chuyên viên giüp vic Thu truâng có trách nhim 
kip thji thông báo, d8 nghj don vi trInh hoàn thin h6 so trInh Lânh. do B 
trong các truông hap: Không dung lung trInh van bàn; Lânh dao  Ba ye u câu 
lam rO ni dung trInh; ho^ so trInh cn bo^ sung tài lieu;  dr thâo vAn bàn trInh 
kern không dung tM thüc, k5 thu.t trInh bay. 

b) Tru?rng ho p Bô tru&ng, Thi'r tru&ng yAng mt ma cong vic khAn, cn 
giài quy& gAp thI Thu k B6 truâng, chuyên viên giüp vic Thr tru&ng báo 
cáo Chánh VAn phông Bô de^ báo cáo, xin kin chi do kip thai cüa B tru&ng, 
Thu trix&ng. 

c) Truang hop B6 truâng fly quyn cho Thu truâng xu l cong vic cUa 
Bo^ trong th?yi gian B6 trumg yAng mit, chuyên viên giüp vic Thu'  truâng có 
trách nhim chü dng phi hap vâi Thu k Bo^ truâng de^ kjp thai xir l cac 
cong vic theo quy djnh. 

4. Thu k B6 truâng, chuyên viên giüp vic Thu tru&ng yang mt (di 
cong tác, nghi phép ... ) phãi báo cáo nguai dung dAu don vi cOng tác & phân 
cong cong chüc khác giài quy& thay cong vic. 

5. Thu k Bo^ tru&ng, chuyên viên giüp vic Thu tru&ng có trách nhirn 
tng hqp, báo cáo Chánh VAn phông B6 ljch cong tác hAng tuAn cüa Lânh dao 
B6 de^ cp nht trên mtng thông tin ni b6 cüa B. 

Chtro'ng III 

TRACH NHIM, PHJM VI, CACH TH1C GIAI QUYET CONG VIC 
CUA NGUI B15NG BAU, CAP PHO CUA NGUOI DUNG DAU VA 

CONG CH1J'C, VIER  N CH1J'C, NGU'OI LAO BONG THUQC BO 

Dieu 8. Trách nhim, phm vi, cách thuc giãi quyt cong vic cüa ngtrôi 
dfrng du don vi thuc, trirc thuc B (g9i chung là ngtrô'i dfrng dAu dun vi) 

1. Chju trách nhim truóc pháp 1ut, tru&c B6 triz&ng v toàn bo^ hoat dng 
cüa don vi theo chuc nAng, nhim v1, quyn han  dâ duçic cap có thAm quyn quy 
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djnh. Chü dng tÔ  chüc thirc hin chüc náng, nhim vu, quyn h?n  cüa don vi theo 
quyt djiih cüa cp có thin quyn; chju trách nhim tnróc pháp 1ut, truóc B 
tru&ng v kt qua thrc hin nhim viii, cong vic cüa don vj, bao gm câ cong vic 
dã phân cOng hoc u nhim Cho Cap phó. 

Tnthng hop co quan, don vj chua có ngthi dung dAu thI ngithi dugc Lãnh 
dao Bô giao thirc hin chIrc trách, nhim vi cüa ngithi dung du phãi chju trách 
thim cüa ngrn'Yi dung du. 

2. D cao trách nhim cá nhân và nêu giiang. Nghiêm tüc chap hành kin 
chi dao  cüa Lânh dao  B; nu có kin khác thI phâi giái trInh, báo cáo Lãnh do 
B theo quy djnh; trtthng ha ôó vn d phát sinh vuçit qua thm quyn hod thirc 
hin nhim vi không phài do Länh dao Bô phii trách don vj giao thI phãi kip thii 
báo cáo Länh dao  B6 phii trách. 

3. Chü dng giãi quyt cOng vic dung quy trInh, thu tiic, thAm quyn va 
quy djnh cUa pháp 1ut, Quy ch lam vic cüa Bô. Chju trách nhim truOc pháp 
lust, tnrâc B tnrâng v thu tic, h6 so, tài 1iu, ni dung, kin tham muu, de 

XULt trong Phiu trInh, Tar trInh, du tháo van bàn trInh Lãnh dao B6 giái quyêt 
cong vic. K ban hành van bàn hoc phân công, fly quyn vic k ban hành van 
bàn cüa don vi theo chirc näng, nhim vii, quyn han  duçic giao. Chju trách nhim 
v ni dung di vâi toàn b6 van bàn, báo cáo cüa don vi, U ca tnr&ng hop dã giao 
cap phó k thay. 

4. ChU dng thi:rc hin cong tác phi ha  p vOi các don vi thuc, trirc thuc 
B6^ và các B), ngành, dja phiiang d8 thirc hin có hiu qua nhim vi do cp có 
thm quyn giao. Tham mini, t& xut hotc chi dao,  phân cOng cong chüc, viên 
chuc, ngi.thi lao dng cüa don vi tham mini, d8 xu.t nhCtng cong vic cüa Dãng 
fly B, Ban Thix?mg vi Dáng üy B6 khi duqc c.p có thm quyn phân cOng. 

5. Không chuyn cOng vic thuc chuc nàng, nhim v11 cüa don vi sang don 
Akhác hoc len LAth dao  B; không giâi quy& cong vic thuc nhim vi, thm 
quyn cüa don vj khác, trir tnr?mg ha thrçic B trrnng hoc Thu tnr&ng phii trách 
phân cOng. 

6. Phân cOng nhim vi (b.ng bàn giy hotc di ti) và chi dao,  hrnrng dan, n  
AA theo dOi, kim tra vic thirc hin nhim vi cüa cp phó, tô  chüc trrc thuc (nu 

co), cOng chuc, viên chCrc, ngii lao dng cUa don vi, bâo dam chit lisçing và 
dung tin d. 

Khi phân cOng cong vic cu th, nguari dung du don vi phâi xác djnh rô to 
chüc, cá nhân chü trI và chju trách thim giâi quyt. Can cu muc d khó và tInh 
ch.t phüc tap  cüa nhim v%1, ngithi dung du don vi phAi th hin rO ni dung phân 
cong Cho cp phó trrc tip thrc hin hay duqc trrc tip chi dao  giãi quyt thim 
vu d6. 
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Tru?mg ho cAp phó, cong chüc, viên chirc, ngithi lao dng v&ng mt thI 

ngui di'mg du &m vi phài bô trI nguôi thay the dê bào dam cong vic duqc ti en 

barth lien trc, dung tin Q. 

7. Khi Bô tru&ng, Thu trithng lam vic vâi don vi, nguii dirng dâu dcin vi 
phài chu.n bj ni dung lam vic và nghiêm tic tô  chi'rc thrc hin kêt lun cüa 

Lãnh do B tai bui lam viêc. 

8. Tham dir dy dü, nghiem tüc các cuc ho- p, hi nghj theo triu tp cüa 

cAp có thm quyn. Truông ho vng mt có l do chInh dáng và &rçic ngutYi chü 
trI dng thI duçic ci'r cAp phó d1x thay, dng thi thông báo cho Chánh Van phông 
BO de^ theo dOi và báo cáo cAp có thm quyn. 

9. Du va chju trách nhim trixOc pháp lut, trithc BO^ truâng ve^ ni dung 
phát biu ti cuc hop, hi nghj do Bt, ngành, dja phuung miii. Trâ li phOng van 
báo chi, tmyn thông khi dLxçYc Bô trithng hoc Thu trumg phii trách phân cOng 
và phâi thrc hin diing Quy che^ phát ngôn cüa Bt. 

10. K thüa üy quyn, k thüa lnh B o^ trtthng van bàn theo phân cong hoc 
üy quyn cüa Lath dto B). 

a) K thüa Ay quyn (TUQ): Trong tnrng ho qp dc bit, B tru?ing Uy quyn 
bang van bàn cho nguii di'rng du don vi thuc, trirc thuc B6 k thi'ra Ay quyn 
mOt hoc mot s6 van bàn theo quy djnh cüa pháp 1ut. Ni dung van bàn k thüa 
üy quyn phâi duçc B o^ truOng dng và phãi gui báo cáo B6 tru&ng van bàn sau 
khi phát hành. Nguèi duçic k thua Uy quyn không duçic üy quyn lti cho nguàri 
khác k. 

b) K thua 1nh (TL): B6 truing, Thu tnr&ng phçt trách giao ngui dung du 
dun vj thuc, trirc thuc Bo k thüa 1nh B o^ tru&ng mt hoc mt s6 loai van bàn 
theo quy djnh hoc theo ttrng nhim vu, van bàn cu th; sau khi phát hành van ban 
phài gin' báo cáo B6 trung, Thu trithng phV trách. 

Van bàn k thüa 1nh BO^ tru&ng phài &rqc Lãnh dao Bô ph%1 trách phê 
duyt ni dung trrnc khi k ban hành (trü trtthng hap V thua lnh B6 truông d 
xác nhn ho^ so, so yu l ljch; giy nghi phép h&ng nàm di vói cong chuc, viên 
chuc và ngu?ii lao dng cüa dun vi theo quy djnh; van bàn giao vic cho các dun 
vi thuc, trrc thuc B ô có ni dung rô rang theo chüc näng, nhim v%1 dà duc B 
trtthng phê duyt). Riêng van bàn k thi'ra 1nh có ni dung, thông tin v8 nhân sir 
thuc din BO ChInh trj, Ban BI thii, Thu tuó'ng ChInh phU quân l phái duc sir 
üy quyn bang van bàn cüa B q^ tnrng. 

11. Di cong tác theo chuung trInh, ke^ hoch dã duc Lath do B o^ phê duyt 
hoc chi do. 

12. Khi vng m.t và xét thy cAn thit, ngi.rñ dung du dun vj üy quyn 
bang van bàn cho mt cap  phó diu hành cOng tác, giài quy& cOng vic cüa dun 
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vi, dng th?ñ gui van bàn dn B6 tru&ng, Thir truàng phii trách linh viic dê báo 
cáo và gui dn V11 To^ chüc can b, Van phông B, Van phông Dâng fly Bô d 
theo dOi chung. 

13. Quân l cong chüc, viên chirc, nguô'i lao dng cUa don vi theo thm 
quyn drçic giao. Cu cong chüc, vién chüc, nguYi lao dng cüa don vi di cong tác 
theo quy djnh. To chirc th%rc hin nghiêm tüc ni quy, Quy ch6 lam vic cüa B 
vàcüadanvi. 

14. Phi hop vâi Ban Chp hành Cong doãn cüng cap dMg chü trI t6 chirc 
hi nghj can b, cOng chirc, viên chirc, nguôi lao dng cüa don vi theo quy djnh 
cña pháp lust và cüa B. 

15. Xü 1, quàn l, luu trCr van bàn, ho5  sa, tài 1iu (bàn giy và din tü) cüa 
don vi; tô  chüc thirc hin giao np M sa, tài 1iu hru trU cUa don vi cho b6 ph.n 
lu'u trü Co quan theo dung quy djnh cüa pháp lut và cüa B. 

16. Thirc hin dy dü che^ Q thông tin, báo cáo djnh kr, chuyên de^ ho.c dt 
xu.t theo quy djnh cüa pháp lut, cüa Bô v  yêu cu cüa Lânh dao  B. 

17. Thirc hin d.y dü trách nhim, phm vi, cách thirc giài quyt cOng vic 
khác theo quy djnh cüa pháp 14t  vA cüa BO. 

Diu 9. Trách nhim, ham vi, each thfrc giãi quyt cong vic cüa 
Chánh Van phông B 

Ngoài vic thrc hin quy djnh tai Diu 8 Quy ch4 nay, Chánh Van phông 
Bô Co trách nhim thirc hin các nhim vi sau: 

1. Tng hqp, trInh B tnrâng, các Thu trisàng thông qua chtrang trInh, k 
hoch cong tác cUa B; theo dôi, don dc các dan vi thuc, trirc thuc B6 thrc 
hin chixang trInh, ke^ hotch cong tác cUa B; chun bj các báo cáo djnh ks', chuyên 
de^ hoc dt xut theo quy djnh cüa B6 và yêu cu cüa B o^ truàng. 

2. Kip thai báo cáo Bô trithng, các Thu truâng v8 tInh hInh hoat  dng, diu 
hành chung cüa B. 

3. Ting hqp, xây dirng, cp that và thông báo trén mng thông tin ni b 
cüa BO v8 ke^ hoach cong tác hang tun cüa B6 tru&ng, các Thu trix&ng. 

4. Báo cáo B6 trtrâng, các Thu tru&ng vic b 03  trI ljch lam vic vói co quan, 
t chirc, cá nhân (khi có yêu cfl lien he^ cong tác). 

5. Phi ho vâi ngu?ii dimg d.0 don vi thuc, trrc thuc B trin khai thirc 
hin Quy che^ lam vic cUa Bi, Quy che^ thirc hin dan chU a co quan và các quy 
ch, quy djnh khác cüa B. 

6. Theo dôi, don dc bang van bàn de các don vi chun bj các d6 an, van 
bàn dã disc B6 trithng giao, bão dam tin d, cht lugng; kim tra v& thu tiic, th 
thüc các d8 an, van bàn truóc khi trinh BO trtthng, Thu truâng phii trách linh vrc. 
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7. T chüc ghi biên bàn và k Thông báo k& 1un các cuc hçp và lam vic 
cüa B6 trix&ng hoc Thu trung (tth tru?mg ho Lath dao B phân cong don vi 

khác thirc hin). 

8. Giüp Bô tru&ng thc hin quy ch8 phi hçip cong tác gift B^ truâng, 
Thir tru&ng vâi to chüc ding, doàn the cüa B và vâi các B, nganh, da phumg 
trong th%rc hin thim vu duçic cap có thâm quyên giao. 

9. Chánh Van phông B6 là chU tài khoán cüa Co quan B, trirc tip k k& 

các hop dng kinh t do Van phOng B6 thirc hin và car c hop dng kinh tê do các 
&im vi thuc Bô thrc hin. Tru?mg hop các hçip dng do các don vi thuc B6. thirc 

hin và d8 xut k thI Chánh Van phông B6 chju trách nhim ye the thüc k, 
ngu?i dirng du don vi de^ xut k) phâi chju trách nhim trithc pháp lut và tnthc 
B& trung ve^ ni dung hqp dng. 

10. Bão dam diu kiên lam vic, ph11c vi hu cn cho các hot dng chung 
cüa B6 theo quy djnh cüa pháp 14t  và cUa B. 

Diu 10. Trách nhim, phim vi, each thfrc giãi quyt cong vic cüa cp 
phó cüa ngtrô'i dung du 1o'n vj thuc, trirc thuc B (g9i chung là cp phó) 

1. Cp phó giüp nguèi dung du thirc hin thim viii do ngii dung du don 
vi thuc, trirc thuc B6 phân cOng; chju trách nhim trtxóc pháp lust,  trtnc Bô 
truâng, truóc nguôi dung d.0 don vi v toàn bo^ qua trInh và kt qua thrc hin các 
nhim vi duçic giao. 

2. De cao trách thim cá nhân và nêu gucmg. Th%rc hin nghiêm quy djnh 
cüa Dàng, cUa pháp luat,  cüa B6 và cüa dun vi. 

3. Nghiêm the chip hành sir chi do, phân cong nhim vi cUa nguii di'rng 
dudunvi: 

a) Khi dixçc nguôi dirng du don vi phân Cong chi dao  giâi quyt nhim vi, 
cp phó phâi chju trách thim ve^ & XUtt chuyên mon di vâi thim vii duçic phân 
cong (tth thim viii thc hin theo kin chi do cUa Lath do B, cüa ngi.thi 
dung du don vi, diiçic thehin và luu ti h6 so giãi quyt cOng vie); dixçic phân 
cong cOng vic cu th8 cho mot hoc Mot so^ cOng chüc, viên chuc, ngu?ii lao dng 
cUa dun vi (theo nhóm 11th vrc cOng tác) hoc mt t6 chüc trc thuc don vi (nu 
co) thirc hin; V tt hoc V và ghi kin vOi trách thim cüa c.p phó phii trách 
vào Phiu trInh, Th trInh Lath dao  Bô trtxâc khi ngirôi dimg du V duyt. Tru&ng 
hçip ngu?ii durng du có kin khác vii kin cUa cp phó thI kin cüa cp phó 
duçic bâo h.ru d8 Lath dto B6 xem xét, quy& djnh. 

b) Khi duçc ngu?i durng du don vi phân cong trirc tip thirc hin, giài 
quyt thim viii, cong vic cu th& cp phó có trách thim trrc tip xur 1, thirc 
hin dy dü thim vu, cOng vic duçic giao và không dixcrc giao lti cho ngrn'ii 
khác thirc hin; kjp thii báo cáo ngi.thi dung du don vi v k& qua thirc hin. 
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c) Diu hành cong tác, giãi quyt cong vic cüa don vj khi dircc ngu?ii dung 
du üy quyn bang vAn bàn; chju trách thim v vic thirc hin nhim vii cüa dan 
vi trong thñ gian duçic üy quyn và không duçic üy quyn 1i cho ngii khác thirc 
hin; báo cáo nguñ dirng dn dan vi v kt qua th%rc hin nhim vii trong thai 
gian duçic giao diu hành dan j. 

4. Tru?mg hçp dan vi chua có ngu?ii dung du hoc ngisai dung du yAng 
mt thi cp phó cüa nguôi dung du có th8 duçic giao k3 vAn ban thira 1nh B) 
tnthng nhung phãi diiçc sir dng bang vAn bàn cUa BO truang và Thii triiàng 
pht trách; vAn bàn sau khi phát hành phài gui báo cáo B6 tnthng, Thu tru&ng phii 
trách (the^ hin & phn n(ii nhn van bàn). 

5. Trithng hop Bô trithng, Thi'r truang lam vic và phân cong cong vic trirc 
tip cho cp phó thi cap phó chju trách nhim thi hành kin chi do cüa B 
tnxàng, Thu tnrng, dng th?ñ báo cáo ngithi dtrng du dan vi. 

Diu 11. Trách nhim, phm vi và each thfrc giãi quyt cong vic cüa 
cong chfrc, viên chü'c, ngtrô'i lao dng 

1. Thixc hin nghiém tue quy djnh cüa pháp 1ut ve^ can b, cong chüc, viên 
chIrc và ngii&i lao dng; Quy ch8 lam vic cUa B, Quy ch8 lam vic cUa dan vi 
và các quy ch, quy djnh khác çüa B, cUa dan A. 

2. Nghiêm tüc chp hành sr lânh dao,  chi d.o, phân cOng nhim vii cüa CA  
có th.m quyn. 

3. Chü dng d8 xutt gidi quyt cong vic dung quy djnh cüa pháp lu@  và 
cüa B. Chill trách nhim Ca nhan truOc pháp jut, tnr&c B6 tru&ng và cp có thm 
quyn v8 ni dung d8 xut giàl quyt cOng vic và trong khi thi hành nhim vi, 
cong vi. 

4. Giài quyt cOng vic dng thai hn duc giao, bào dam cht luqng, tuân 
thu quy trInh xü 1 cong vic; duc giü kin riêng (thehin trong Phiu trInh 
hotc T& trInh) deA cp có thm quyn xem xét, quyt djnh. 

Tnthng hçip cOng chüc, ''iên chüc, nguai lao dng d xut giài quyt cOng 
A& khOng thng nh.t vói kin chi dao  cüa Cap trê A& n (ducic tM hin và lizu ti h 
sa giãi quyt cOng vic) thI thirc hin theo quy djnh ve^ nghia vi cüa can b, cOng 
chüc, viên chüc trong thi hành cong vi. 

5. Khi BO tnr&ng, Thu truang yêu cu lam vic trrc tip, cong chuc, viên 
chuc, nguai lao dng có trách niim chun bj dy dü hô sa, tài 1iu lien quan dn 
ni dung lam vic, dng thai báo cáo nguäi dung du, cp phó cUa ngi.rai dung 
du phV trách theo quy djnh. 

6. Quán 1, hru gir, bão quán dy dü h 05  sa, tài 1iu giãi quyt cOng vic (k 
cá hô  sa trInh Lath dto B) theo quy djnh và phài chju trách thim truâc pháp 
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1ut, truóc B tru&ng, truâc ngithi dirng du Co quan, don vi nu d m.t, tht lac 

h6 so, tài lieu  giãi quy& cong vic. 

7. Chü dng phi hçip cong tác, trao di kiên ye các van dê có lien quan, 
cung cp thông tin hoc thão lun trong co quan, don vi de^ xà i Cong vic cu the. 
Tru?ing hap can thit, cong chüc, viên chüc, nguYi lao dng de^ xuât nguôi dirng 
du don vi phân Cong them nguôi dé phôi hop thirc hin nhim viii. 

8. Dr các cuc hop, hi nghj, hi tháo, di cong tác và thirc hin các nhim 
vi khác theo phân cong cüa cap có thm quyn. 

Chtwng IV 

QUAN Hf, PHOI HP GIAI QUYET CONG VIC 
GItJA CAC DON VI THUOC, TRI)C THUQC BQ 

Diu 12. Ni dung phôi hçrp 

1. NhUng Van & mang tInh chü trucing, djnh hu&ng giüp B 9^ tnthng länh 
dao, chi dao, diu hành vic xây dung và t chüc thirc hin chic nãng, nhim vi, 
quyn han  và Co cu t6 chirc cUa B. 

2. Nhitng ni dung & xut, giUp Bô trrning chi dao  thrc hin, the^ che^ hoá 
du&ng 1i, chU truong cüa Dâng, chInh sách, pháp lut cüa Nhà nuóc lien quan 
dn vic thirc hin chirc näng, nhim vi cUa B. 

3. Nhitng ni dung tham miru, giáp B6 tru&ng trInh B6 ChInh trj, Ban Bi 
thu, ChInh phü, ThU tuâng ChInh phU và co quan Co thm quyn v8 cOng tác lânh 

dao, chi  dao  lien quan dn chUc näng, nhim viii cUa B. 

4. Chun bj d8 an, du an, tä trInh và các van ban, tài lieu  lien quan trInh 
Ban Chp hành Trung uong, Bo^ ChInh trj, Ban BI thu theo phân cong cUa c.p cO 
thm quyn. 

5. Chun bj các dir an lut, pháp lnh và các dir an, d8 an khác trInh Quc 
hi, U' ban Thung vi Quc hi; vic xây dirng các van ban quy pham pháp lut 
khác, chin luçc, quy hoach,  d8 an, dir an, chucing trInh, U hoach thuc linh ye 
quân l nba nuâc cUa Bô. 

6. Vic thuc hiên thI dim và tng kt trin khai thirc hin thI dim mt s 
chU truo'ng mâi cUa Dãng hoc chInh sách mâi cUa Nhà nuâc. 

7. Cong tác tham mini, tng hqp, dánh giá di vi nhüng v.n d iOn, phüc 
tap, nhy cam thuc trách nhim, thm quyn cUa B6 trithng. 

8. NhUng ni dung lien quan dn tng kt thi hành chU trixong cUa Dãng, 
chInh sách, pháp iut cUa Nhà nuOc và d xut chU tnrang, chInh sách mOi thuc 
pham vi quan 1 nhà nuOc cUa B. 
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9. Cong tác thông tin, tuyen truyn, giüp Bô tru&ng lânh dao, djnh hurng 
cong tác tis tu&ng, 1,2 1un và djnh hu&ng du 1un xã hi ve^ nhitng vn de^ lien quan 
dn chüc näng, nhim vi quân 1 nhà nuóc cüa B. 

10. Nlhftng ni dung, chucing trInh phi hop vOi t6 chüc chInh trj, t 65  chüc 
chInh tn - xä hi, các b, ngânh, dja phuong lien quan dn linh v1rc quãn 1 nhà 
nuOc cUa Bt5. 

11. Các ni dung phi ho ^i khác theo kin chi dao  cüa Lãnh dio B và 
theo quy djnh cUa pháp 1ut. 

Diu 13. Cách thüc phôi hçrp 

1. Lay kin bang van ban: 

Dan vi chU trI và don vi ph ii ho thirc hin trao di kin bang v.n ban 
din ti'r (tth van ban có ni dung mit;  chuyn don, thu Co tài lieu kern theo và 
tru&ng hop khác do yu to^ kh4ch quan). 

a) Dan vi chü trI có trách nhim nêu rO vn d8 can 1y 5i  kin, gui day dü 
M so, tài lieu và dir thão van bn xà l cong vic (nu có yêu câu). 

Tru&ng 

 

ho có quy djnF cüa pháp lust  hoc cüa B v thôi han  lay kin 
và trã 1i kin d& vâi nhim r1i, cong vic do thI don vi chü trI phài ghi rô thôi 
han trà 1i. Trumg hop ph' lt hotc B chua quy djnh thii han  lay kin thI 
tüy theo tInh chat cüa ni dung lAy kin, don vi chü trI ghi rO thi han  trã li 
nhung không qua 07 ngày k t ngày gui van bàn (tru trithng hop nhim vu, cOng 
vic có tInh chAt quan trong, phüc tp ho.c theo kin chi dao  cUa Lãnh dao Be). 

b) Dan vi duqc lay kin co' trách nhim trá Ru kin bang van bàn theo 
th?yi han  duçic de nghj và phái chju trách nhim ve^ ni dung trã IM, bão dam rO 
rang, mach lac, dung vAn de^ xin kin và dung tnInh tsr, thu ti1c quy djnh. 

c) H& thii han  lAy kin, nu don vi chü trI chua nhn ducc van bàn tham 
gia kin thI don vi chü trI tng hçup các kin dã có và tip tic don dc vic gCri 

kin cüa don vi phi hçup (nu cOn thui gian d don vj chü trI hoàn thành nhim 
vi, cong vic); nu don vj phi hcip vn khOng có van bàn trá Rui lam ánh hung 
trirc tip dn tin d, chat luqng giái quy& cong vic cüa B thI don vj chü trI báo 
cáo Lânh dao  B phii trách xein xét, cho kin chi dao  xu l. Nguui dung dAu 
don vi phi hçup và cá nhân duçic phân cOng xu 1 cOng vic phãi chju trách nhim 
truâc Bô truOng, Thu truung phL11 trách và bj xem xét khi dánh giá, xp loai muc 
dO^ hoàn thành nhim vu hang n,m ve vic không phi hop ho.c ph i hop khOng 
kip thui trong thrc thi nhirn v, cOng vi. 

2. T chüc cuc hop, hi pghj, hi thão (g9i chung là hop): 

a Dan vi chü tri có trách nhi8m chuAn bj k ni dung can lay " kin, ghi rO 
ti'rng kin tham gia tai  biên bàn cuc hop. 
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b) Dan vi ph& ho p có trách nhim cir di din dung thãnh phn dir cuc hop. 

Tru&ng ho  p nguèd dir hop co kin phát biu tai  cuc hop thI kin do 

duçc coi là kin chInh thüc cUa don vi. Tnr&ng hqp ngu1i dr h9p không có 

kin phát biu tai cuc hop thI duçic coi la'dng vói kt lun cuc hop. Sau cuc 

h9 p, ngtri dir ho có trách nhim báo ca' dy dU ni dung, kt lun cuc hp vi 

nguñ dirng dtu don vi. 

3. Các hInh thirc pMi ho khác phü ho  p vci thrc tin trin khai cong vic 

g.n vâi vic day mnh üng dung cong ngh8 thông tin cüa don vi. 

Diu 14. Trách nhim trong quan h phi hop công tác 

1. Trách nhim cüa don vi chü tn: 

a) Chju trách nhim v toàn b qua trInh x1r l nhim vii, cOng vic Cho den 
khi hoàn thành. 

b) Chü dng trong cOng tác phi hop, cung cp day dü thông tin, tài 1iu 
lien quan dn nhim vii, cong vic Cho don vi ph& hop. 

c) Tng hqp, tip thu, giãi trmnh dy & các kin tham gia cüa dan vi phi 
hop, báo cáo Lãnh do B& xem xét, quyt djnh. 

2. Trách nhim cüa don vi phi ho  p: 

a) TIch cc nghiên ciru, tham gia kin cu th v nhihig ni dung co 1r ng vic 
thuôc linh vrc cong tác duqc giao phi trách bào dam tin dO và chat ltrçmg. 

b) D nghj don Achü tn cung cp thông tin, h so, tai  lieu lien quan den nOi 
dung phii hçip (nu can). 

c) Gui kin bang van bàn dn don vi thu tri theo dUng thOi hn di.rqc d 
nghj phi hqp. 

3. Phi hçip trong cong tác xây dçrng d8 an, di,r an, van bàn quan trong cUa 
BO và ngành NOi  viii: 

a) Dan vi thU trI phãi t05  chUc ly kin cUa don vi nghiên cfru khoa hçc 
cUng cp (tth tnr?mg hop B) truâng, Thu tnthng phi trách cO kin khac). 

b) Dan vi nghiên cUu khoa hoc có trách nhim nghiên ciru, cung cap lun cU 
khoa hoc và tham gia kin cu th8 d& vOi tfrng chmnh sách, nOi  dung cUa dir thão 
d8 an, dir an, van bàn, dam bâo cht luqng và diing th?yi hn quy djnh. 

4. Khi trà l?ii, hithng dn chuyên mOn, nghi vii, giâi thIch pháp lut di vói p  
to chUc, cá nhân ben ngoài B, co quan, don vi chü tn gui Thanh tra B, Van phOng 
BO, Vi T chUc can bO  01 bàn (the-  hin ti ph.n no . n i nh van bàn) d phiic vu 
cong tác thanh tra, kim tra, giài quyt khiu ni, th cáo, kin nghj, phàn ánh theo 
quy djnh. 
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ChtrongV 

QUAN HE PHOI HOP GIAI QUYET CONG VIC 

GIO'A BO NQI VV vOl C(i QUAN, TO CH11C BEN NGOAI 
A A , A Dieu  15. Phoi hçrp cong tac theo de ngh cua co' quan cua Bang, Quoc hçn, 

Mt trn To quc Vit Nam, tO^ chfrc chInh trj - xã hi & Trung iro'ng và các B, 
ngành, dja phu'o'ng (gQi chung la' co' quan, to' ch(rc ben ngoài) 

1. Khi các Co quan, to chirc ben ngoài d8 nghj phi hop cong tác bang van 
bàn thI các don vi thuc, trrc thuc Bô có trách nhim kip th?ii báo cáo LArih dao 
B6 phii trách 1mb vrc de^ thirc hin nhim vi phi hop theo dung th?:ii han disçic 
nêu trong van bàn d8 nghj. 

Tnthng hop van bàn de nghj phi hçip không nêu th?ii han  trá Ru cii the, 
don vi thuc, triuc thuOc B 0̂ có trách nhim nghién ciru, tham mixu de trà I&i bing 
van bàn cho Co quan de^ nghj pMi ho theo thui han  quy djnh tai  khoàn 2 Diu 19 
Quy che^ nay. 

2. TruO'ng ho các co quan, t6 chüc ben ngoài d nghj ph6i ho cOng tác 
bang các hInh thüc khác thI các don vi thuc, trrc thuc Bo^ có trách nhim báo 
cáo Länh dao  B6 phii trách và ciü dng, kip th&i thrc hin các nhim vi phi hop 
theo quy djnh. 

Dieu 16. DeA  nghj phi hyp cong tác vói co' quan, t chfrc ben ngoài 

1. Khi giài quy& nhim cong vic lien quan dn chüc näng, nhim vii, 
quyn han  cüa co quan, t6 chic ben ngoài, trithng ho  p can thit hoc theo quy 
djnh cüa pháp iu.t, don vi thu, trc thuc B6 có trách nhim báo cáo Lãnh dao 
BO phi trách de^ tô  chüc 1y kn cUa CáC co quan, don vi do. 

2. Khi giri de^ nghj phi liçrp giài quyt cOng vic, don vi thuc, trirc thuc 
Bo^ phài nêu rO ni dung phi hcrp, thui han  trà Rn y kin. Tru?mg hçup h& thôi han 
ma co quan, th chüc ben ngoài chua giri kin pMi hqp, thI don vi tip t%ic don 
dc vic gfri van bàn phi hqp, dng th?i báo cáo Lãnh dao  Bô xem xét, quyt djnh. 

Dieu 17. Trách nhim trong quan he^ phi hqp cong tác vó'i co' quail, ti 
chIrc ben ngoài 

1. Trong quan he^ phi ho  p giãi quy& cOng vic, don vi hoc cá nhân CO 
hành vi gay khó khän, phin ha hoc chm tr, lam ânh huàng dn uy tin, trách 
thim cüa BO thI don vi và Ca nhân do phãi bj xem xét khi dánh giá, xp l°ai  muc 
Q ho Nan thành thim vi hang näm; dng thoni, tüy theo tInh chat, muc Q cu the, 
Ca nhân vi pham së bj xem xét, xü 1 theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

2. Van phOng B theo dôi, don dc các don vi thuc, trirc thuc B6 ve tin 
d và trách nhim pMi hçup thiro hin nhim vi di.rçuc giao; báo cáo xin kin chi 
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dao cüa B6 tru&ng, Thu tru&ng phii trách don vi ve^ vic chm phi hçip cong tác, 

ành hung dn tin d, chtt hxcmg cong vic cüa B. 

Van phông B o^ phi hap vâi Viii T6 chüc can b, Van phông Dàng üy B 
theo dôi, dánh giá hiu qua trong quan hq^ phi hap giài quyêt cong vic cüa các 
don vi thuc, trrc thuc B, lam can cü de^ thrc hin dánh giá, xêp 1oi chat luqng 
di vOi t6 chüc và cá nhân hang näm. 

Chtro'ng VI 

QUY TRINH VA CACH TH1J'C GIAI QUYET VAN BAN 

Diu 18. Nhn và chuyn xir 1 van bin dn 

1. T.t Ca van bàn (ban giy và din tcr) chuyn dn B o^ du phãi cluçic thirc 
hin theo quy djnh cüa pháp lut và cüa Bô v8 cong tác van thii, km trCt. 

2. Vn phông B, bt) phn lam cOng tác van phông cüa các don vi trrc thuc 
B 0^ có trách nhim tip nhn, clang k, vào so quãn l van bàn dn và chuyên van bàn 
dn cp có thrn quyn hoc dn don vi chüc nàng d8 chi dio hoc chü trI giài quyêt. 

Các don vi thuc, trirc thuc B Co trách nhim thithng xuyên truy cp (It 
nht 06 In/01 ngày) vào phn mm he^ thng quàn 1 van bàn và diu hành tác 
nghip cüa B6 Ni vi (Voffice) de^ tip nhn, xi'r 1 van bàn din tu theo ding tin 
Q quy djnh. 

3. Van bàn dn hang ngày cüa Bô di.rçic chuyn dn Lânh do B o^ và chuyn 
cho các don vi chüc näng truâc 16 giä 00 phüt hang ngày, tth triz&ng hap van bàn 
hOa t&, van bàn dn BO sau 16 gi6r 00 phtt và tnrng hap don vi nhn van bàn có 
tri.1 sO' ngoài trt1 sO' Bô. 

a) Các don vi ti tri sO' Bo^ có trách nhim phân cOng cong chüc, viên chuc 
tip nhn van Wm dn ti Van phOng B) theo dung thO'i gian quy djnh; dng thO'i 
có trách thim 1p s6 däng k, theo dOi, quãn 1 van bàn dn tai  don vi mInh. 

b) D& vâi van bàn chuyn dn B o^ sau 16 giO' 00 phut hang ngày: Van phOng 
Bô chuyn dn Lành dao  B o^ và chuyn cho các don vi chüc nang chm nht vào 
ngày lam vic lin ke^ tip theo, tth truO'ng ha hç p van bàn hOa tc. 

c) Di vOi các don vi trrc thuc B6 có trii sO' ngoài tri sO' B: 

- can cü tInh hInh thçrc te cüa cong tác van thu, Van phông B6 thông báo 
d8 don vi phân cOng cong chüc, viên chüc dn tip nhn van bàn kip thO'i tai  Van 
phOng Bo^ hoc Van phOng B o^ chü dng chuyn van bàn dn don vi xü 1. 

- Khi nhn duçc thông báo cüa Van phOng B, don vi có trách nhim phân 
cong cong chüc, viên chuc dn tip nh.n van bàn ti Van phOng B, bào dam kip 
thôi, an toàn và bI m.t tài lieu  theo quy djnh. 
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d) Ngay sau khi tip nhn van bàn tü Van phông BO,  ngi.rôi dung dâu don 
vi Co trách nhim chi dao  vic xü 1 van bàn theo quy djnh. 

4. Di v&i vn ban ducic chuyn dn don vi nhung không thuc chüc nàng, 
nhim vu cüa don vi: 

a) TruOng hqp van bàn do Lãnh do B chuyn: Ngay khi nhn du(yc van 
bàn (chrn nht la' vâo bui lam vic 1in ke^ cUa bui nhn vAn bàn), don vi cO 
trách nhim báo cáo Länh dao  B6 bang Phiu trInh de chuyn den don vi có chüc 
nAng chü trI giái quyt. 

b) TruOng ho vAn bàn do VAn phOng B chuyn: Ngay khi nhn duçic vAn 
bàn (chm nht là vào bui lam vic lin k cüa bui nhn vAn bàn), don vj có 
trách nhim chuyn lal  Van phOng Bô d chuyn dn don vj chüc näng chü trI giài 
quy& (di vói vAn bàn din tir, thI trá lai  ngay trén phn mm h thng quail l 
vAn bàn din tü, ghi rô l do và kin nghj don vi xi:r 1). 

c) Tnrng hop van Win dixçc chuyn không dung don vi nhixng don vi chm 
báo cáo Lath dao  BO ho.c chum chuyn trã lai  van bàn cho VAn phông B (nêu 
vAn bàn do VAn phOng BO chuyn), dn den vic xir l'i vAn bàn chm thI tuy vào 
müc do^ cu th& don vi và cong hüc, viên chüc ducic phân cong giài quy& do phài 
chju trách thim v8 vic chm giài quy& vAn bàn; trithng ha không báo cáo hoc 
không chuyn trâ lai  van bàn thI phài chju trách nhim hoàn toàn ve^ vic không 
giài quy& van bàn. Vic giài quy& chm hoc không giãi quyt vAn bàn lam ành 
hu&ng den uy tin, trách thim cüa B, cüa Lânh dao B o^ thI phài bj xem xét khi 
thrc hi en dánh giá, xp loti mPc do^ hoàn thành nhim vi hang nAm; dng th?ñ, 
tüy theo tInh chit, muc d, tm?ng hop cu th, các tp th, cá nhân co lien quan sê 
bj xem xét, xü l theo quy djnh. 

5. Vic tip nhn, xir l van bàn din tü cüa B thic hin theo dung quy 
djnh v quy trInh tip nhn, xir l, phát hành và quàn 1 vAn bàn din ti'r cüa B. 

Dieu 19. Thô'i hin xtr 1 vAn ban 

1. Tt câ van bàn chuyn dn Bô du phài duçc xir l, giài quy& dung quy 
djnh cüa pháp 1ut và cüa Bii. 

2. Di vth van bàn do các BO,  ngành, dja phuong, các co quan, to chüc, Ca 
nhân de^ nghj thm djnh, th.m tra, hrnrng dn chuyén mon nghip vi, ho.c d nghj 
giái quy& các cong vic thuc thm quyn cüa B: 

a) Truàng hqp pháp lut hoc B6 có quy djnh thai han  xü l vAn bàn thI 
ngi.thi dung du don vj thuc, trirc thuc Bo^ dugc giao chü trI xü 1 van bàn có 
trách thim chi dao, t6 chüc nghiên ciru, trà l?ñ, giài quyt theo phân cp quãn l 
hoc tham muu cho LAth dao  BO d6 co' van bàn trã Ri, giài quyt theo dung thai 
hn quy djnh. 
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b) Trithng hçp pháp 1ut ho.c B6 chua quy djnh cu the^ thtii han  xir 1 van 

bàn thI can Cu VàO ni dung, tInh cht, mire Q phirc tp cüa van dê, Lãnh dao BOA  

ghi rö kin chi dao  và ân djnh thii han  xir 1 vAn bàn. Trithng hqp Länh dao  B 

không n djnh thyi han  xir 1 vAn bàn thI thçrc hin thu sau: 

- Các van bàn de^ nghj phãi dugc khn truong nghiên ciru, trâ kñ, giâi quyt 
xong trong th?ñ han  07 ngày ke^ tü ngày don vi nhtn duçvc van bàn & nghj. 

- Trumg ho p xir 1 vAn bàn, cong vic phi'rc tap, cn xin $i  kin co quan, 
don vi có lien quan thI duçic gia han  them thai gian (tth nhftng vAn bàn bOa tôc), 
th?ii gian gia han  không qua 05 ngày. Trithng ho p dc bit khác, don vj báo cáo 
và thc hin theo 5' kin  chi dao cUa Lath dao  B. 

- CAn cir thai han  xir 15' van bàn quy djnh tai  Quy che^ nay, VAn phOng B 
có trách thim rà soát, theo dOi, thing kê, báo cáo tin d6 xir 15' vAn bàn cüa các 
don vi (02 1nItháng, vao gifta và cui thang); tng hap, báo cáo Lath dao  B) két 
qua khc phiic cüa các don vi sau khi duqc don dc. 

3. Di vOi các vAn bàn d8 nghj phi hqp cong tác gifta các don vi thuc, 
trçrc thuc B: Th?Lii han  xi:r 15' vAn bàn thirc hin theo quy djnh tai  khoân 1 Diu 
13 Quy cM nay. 

Diu 20. Quãn 15' van ban, h so', tài liu 

1. Ngui ding du don vi thuc, trirc thuc B chju trách thim chi dao 
lQp h so cong vic tai  don vi mInh; t0 chic quân 15' và thirc hin cong táe van 
thu, km trtt, bào v bi mt nba nithc theo quy djnh. 

2. Cong chic, viên chic, ngu?i lao dng chju trách nhim tao lap, quail 15', 
km gift, báo v bI mt vAn bàn, h so, tài 1iu xi 15' cOng vic theo quy djnh; thirc 
hin cong tác itru trft, bàn giao h so, tài lieu km trCr theo quy djnh và hurng dn 
cia VAn phOng B. Khi chuyn cong tác, thôi Vi CO  ho.c nghi huu, cong chic, viên 
chic, nguñ lao dng phâi bàn giao (bang vAn bàn) dy di h so, tài lieu, tài san, 
Cho nguäi ding du don vi sir ding theo quy djnh. 

3. VAn phOng BO chju trách thim huàng dan, kim tra co quan, don vi 
thuc, tr%rc thuc B thirc hin cong tác vAn thu, km tri, bâo v bI mt nhà nuóc 
theo quy djnh. 

4. Trung tam Cong ngh6 thong tin cia B 0^ có trách thim quàn 15' vic sir 
diing mang din rng cia ChInh phi, mang ni b6 cia B. 

5. Vic quân 15', luu trtt van bàn, M so, tài lieu (giy và din tir) thirc hin 
theo quy djnh tai Quy che^ cOng tác vAn thu, lu'u trEt cia Bô Ni vi. 

Diu 21. H so', thu tijc trinh Lãnh do BQ^ xtr 15' cong vic 
1. H6 so trInh van bàn gity và vAn bàn din tir: 

a) H6 so trInh van bàn giy, gm: Phiu trInh, Th trinh kern theo Phiu trInh, 
van Um giao thim vi hoc d nghj xi 15' cOng vi c, dr thào vAn bàn xi 15' cOng 
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vic Va CáC van bàn khac lien quan dn ni dung xü 1 cong vic. Phiêu trmnh néu 
torn tt ni dung trInh (the^ hin ki& trInh bang chit k9 cüa ngix?ii soan thâo và Länh 
do don vj trInh). Ti trInh phái thuy& minh rô ni dung cong vic cn giãi quyêt, ghi 
rO, dy dü và dung kin cüa các co quan, don vi có lien quan, k cã kiên khác 
nhau, ghi rô vic tip thu hoc kik giãi trInh nu không tip thu kin cüa các co 
quan, don vi lien quan, ghi rO can cu, nOi  dung d xut giài quyt cong vic th. 
Th trInh do nguii dung du co quan, don vi (hoc cp phó cüa ngutii dung du khi 
duçic üy nhim) k và chju trách nhim. 

D65  vâi truäng hop có ni dung trInh Lânh dao  B( là vi vic don giãn, ngn 
gçn, có th nêu chi tit trong Phiu trInh thI không nh.t thit phãi cO T?i trInh chi tit 
kern theo Phiu trInh. 

b) H6 so trInh van ban din tCr gm: TO` trInh, van bàn giao nhim vu hoc dé 
ngh xü l cOng vic, dr thâo van ban xi:r l cOng vic và các van bàn khác lien quan 
dn ni dung xur l cOng vic. Th trInh phái th8 hin rô ni dung trInh, d8 xut cüa 
don vi. Th trInh do nguñ soin thão tto lap,  duçic nguiñ durng du don vi (hoc cap 
phó cUa ngu&i dung du khi duqc fly nhim) k và chju trách nhim. 

c) D& vth h 05  so trInh van bàn c,n nghién cIru chuyên sâu hoc lien quan 
dn cOng tác nhân sir cu th, cong tác giâi quyt don thu 

 

khi ni, t cáo thI don 
A chU tri có the^ trInh Lânh do B6^ bang M so giy hoc din tCr, hoc kt ha  p 
trInh gi.y và din tü. 

Tnthng ha  p trInh M so giy thI don vi ghi c11 th8 sr cn thi& trInh M so 
giy tai Phiu trInh. 

Tru&ng hop kt hqp trInh h so giy và din tà: Co quan, don vj trInh h 
so giy trong qua trInh xin chü truong, thirc hin quy trInh xir 1 cong vic; trInh 
k phát hành van bàn din tit. 

2. H so tnInh Lãnh do B6 xü l cOng vic phãi báo dam dung th8 thuc, 
trInh tçr, thu tijc theo quy djnh cüa B, huàng dn cUa Van phông B. 

a) Khi xem xét hO^ so trInh van bàn giy, B6 trithng, Thu tru&ng có kin 
chinh thuc tai Phiu trInh hoàc 
don vi trInh phãi rO chinh kin  

Th trinh. ' kin cUa mu truung ve các van de^ do 
và phái chju trách nhim trixóc B6 tru&ng. 

Trurng hqp B tru&ng, Thu tru&ng yêu c.0 lam rO ni dung trInh hoc 
chinh süa ni dung dir tháo van bàn trInh k, thI B tru&ng, Thu tru&ng ghi kin 
chi dao  vào Phiu trInh, Ti trInh hotc süa tnrc tip vào dir thão van bàn, sau dO 
trâ li don vi sotn thâo de chinh sua, trInh li. 

b) Khi xem xët h so trnh van bàn din tü, trung ho  p B6 tnr&ng, Thu 
tnu&ng yêu cu lam no ni dung trInh hoc yêu cu chinh sua ni dung du thão 
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van bàn trInh k) thI Bô trur&ng, Thr tru&ng ghi kin ti phn mm trInh k) van 

bàn din tü và trà 1i don vi trInh d tip thu, trInh 1i. 

3. Dan vi thuc, trtrc thuc B6 có trách nhim trInh dông th?i B6 truâng và 
Thu trtxâng phii trách & Bô trithng V hoc phân cong Thu tnr&ng phii trách k 
van bàn di vâi các trung hqp sau: 

a) Van bàn gui Ban Chp hành Trung iscing, Bo^ ChInh trj, Ban BI thu, 
ThiRmg trrc Ban BI thu, Quc hi, Uy ban Thuing vi Quôc hi, Hi dOng dan 
toe, các TJy ban cUa Quc hi và các Ban cüa Quc hi, Dàng üy ChInh phü, ChInh 
phü, Thu tithng ChInh ph U9 , các Ban Chi do Trung uong, Hi dông Trung uong. 

b) Van bàn quy phm pháp 1u.t thuc thm quyn ban hành cüa B o^ tru&ng 
hoäc thuc trách nhiêm trInh cüa Bô Ni vii. 

c) Van bàn da xut, xây dirng và t6 chüc thçrc hin các chü truang, chInh 
d an 116-n,n, quan tr9ng cUa B và ngành Ni vii. sách,  

d) Van bàn thm djnh, trao di thông tin lien quan dn nhân sir thuc thrn 
quyn quân 1 cüa BO^ ChInh trj, Ban BI thu, Thu tuâng ChInh phü. 

d) Vn ban v cOng tác quàn 1 th chuc b6 may, cOng tác can b o^ cüa B 
thuc thm quyn quãn l cüa B 6^ tru&ng. 

e) Van bàn v nhüng vn de^ phüc tap, nhy cam, có tác dng, ânh hu&ng 
lan di vâi xâ hi hoc nhftng vn d8 khác theo chi dao  cüa Länh dao B. 

4. Trách nhim cUa Van phông BO khi tip nhn h 05  so trInh Lânh dao B: 

a) Kim tra thu tiic, th8 thuc và k5 thut trInh bay van bàn: Nu ho^ so trInh 
không dung quy djnh, trong thai gian khOng qua 01 ngày lam vic, Van phông B 
gui li don vi trInh và nêu rô yêu cu & thçrc hin dung quy djnh. D65  v&i nhftng 
van & cn giãi quyt gap, Van phông B6 thông báo cho don vi trInh bO5  sung h 
so, dng th?yi báo cáo Bô truâng, Thu tru&ng phii trách don vi. 

b) Kim tra ni dung: Truäng hop không bào dam phü hçip giüa ni dung 
h 0^ so và ni dung dr thào van bàn së ban hành hoc h o^ so trInh có nhttng vn d 
chua rO, chira dam bào de^ Länh dto Bô có th8 dua ra quyt djnh, Van phông B 
có van bàn de^ nghj don vi trInh giài trIrih, b6 sung dy dU M so & trInh Lãnh dao 
B. Nu vic giái trInh b sung cüa cci quan, don vi chua hcip l và nu duçic Lath 
do BO phii trách don vi üy quyn, Chánh Van phông B t chirc cuc ho hoc 
ly kin bang van bàn cüa don vi lien quan và thng hap, báo cáo Lath do B 
xem xët, quyët djnh. 

c) Tru?mg hop h6 so trInh dam báo dung thu tiic, th8 thüc, k5 thut trinh 
bay van bàn và thng nht ve^ ni dung thI Van phông Bô hoàn chinh thu tiic và 
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trInh Lânh dao B6 theo quy trInh trInh k van bàn cüa BC). H6 so trInh Länh do 
B6 phái duçic Van phông B6 1p danh mic de^ theo dôi qua trInh xir l. 

5. Sau khi giãi quyt van bàn theo M so trInh, Länh dao  Bô chuyn toàn b 
h 05  so cong vic cho VAn phông B 0^ (qua Thu k B6 tru&ng ho.c chuyên viên giüp 
vic Thu truâng) de^ trã lai  don vi trinh theo dôi và thtrc hin thu tçic phát hành, 
quan l vAn bàn theo quy djnh. 

6. Vic xây dirng, ban hành vAn bàn quy phm pháp 1ut cUa B phâi thirc 
hin theo dung quy djnh cüa pháp lut và cüa B6 ve^ xay dçrng, ban hành vAn bàn 
quy phim pháp lut. 

Diu 22. Trách nhim cüa VAn phông BO^ trong vic ban hành vAn ban 

1. Quàn 1 cong tác vAn thu cüa co quan B; thirc hin kim tra và chju 
trách thim ve the^ thüc, k5' thut trInh bay và thU tiic ban hành van bàn. 

2. Phát hành van bàn theo quy djnh cUa pháp 1ut và cUa B. Di vi van 
bàn k)r thüa lnh, k) thàa Uy quyn thI chi duqc phát hành khi dA Co sir Uy quyên 
bang vAn bàn hoc phân cong q11 the^ cUa B o^ tru&ng, Thu truàng phii trách don vi. 

VAn bàn di phái duçvc hoàn thành thu tçic vAn thu và chuyn phát ngay trong 
ngày, chm nht la' vào ngày lam vic tip theo; riêng di vâi vAn bàn hOa tc thI 
phài phát hành ngay trong ngà. Không phát hành nhttng vAn bàn có ni dung trái 
vâi kin chi do cUa LAnh dto B, trái vol nhttng quy djnh cUa Dãng, cUa pháp 
1ut, trái vOi Quy che^ nay ho,c chua dU thU tic. 

Vic dInh chInh và thu 1i vAn bàn dA phát hành thirc hin theo quy djnh 
cUa pháp 1ut và quy djnh cUa BO vê  cong tác vAn thu, hru trU. 

3. GUj báo cáo Bô truOng, ThO truOng vAn bàn k thay, k) thüa Uy quyên, 
k thra lnh (th8 hin 0 noi nhn vAn bàn), tth nhUng van bàn xác nhn so yu 1 
ljch, phiu chuyn don thu, xc nhn thông tin quail l cong chuc, viên chuc, 
ngu0i lao dng. 

4. Hang tun, tng ho p danh mic, thng kê, phân loti các vAn bàn do Bô 
phát hành de^ báo cáo Bô truOng và CáC Thu truOng. 

5. To chüc hru trü, báo v: e^ bI mt h6'  so, tài lieu; t6 chüc thirc hin km trü 
din tu; quãn l con du, tài lieu; quàn l van bàn di, van bàn dn (bao gm CA 

van bàn gi.y và din tU) theo ding quy djnh cUa pháp 1ut v vAn thu, km trü, bAo 
v8 bI mt nhà nuOc và các quy dinh pháp lut khác cO lien quan. 

6. Xây dirng, trInh B 9^ truOng ban hành quy djnh ve^ cOng tac vAn thu, liru 
trü cUa co quan Bi; quy djnh v8 ch8 dt bão v hi mat;  t6 chCrc huOng dn, kim 
tra, djnh kST báo cáo Bô trurOng vic th%rc hin các quy djnh do. 
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7. Thçic hin duy trI, cài tin quy trInh trInh k van bàn do B6 ban hành, quy 

trInh th 1 van bàn di và den cüa Bô. 

Diu 23. Kim tra, theo döi vic thirc hin van ban, nhim viii do Lãnh 

do B giao 

1. Cong tác tir kim tra: 

a) Ngu?i dirng d.0 dan vi thuOc,  tr11c thuc B6 có trách nhim thumg 
xuyên tir kim tra vic thrc hin các van bàn, nhim v11 dtrçrc giao, phát hin các 
vucng mc và & xut bin pháp xir 1 kip thyi. 

b) Dinh kr h.ng tháng và trong trung ho c.n thit, nguñ dirng dâu don 
vi thuc, trçrc thuc BOA phãi báo cáo B6 tru&ng, Thu tnr&ng phii trách don vi tInh 
hInh thirc hin các van bàn, nhim vii du(ic giao. 

2. Cong tác kim tra cüa B: 

a) Hmnh thirc kim tra: 

- Lãnh do Bô yeu cu dan vi thuc, trrc thuc B6 báo cáo bang van bàn 
v tInh hInh và kt qua thirc hin các van bàn, nhim vi duçic giao. 

- Lath dto B, ngr1i dirng du, cp phó cüa nguii dirng du don vi thuc, 
trirc thuc BO và cong chüc, viên chirc duçic giao nhim vi kim tra tin hành lam 
vic tr%rc tip ti don vi duqc kim tra d8 nm tInh hInh. 

- Lãnh do B6 üy quyn cho nguii dirng d.0 don vi cp V%i, Ciic, Ban chU 
trI kim tra hoc quyt djnh thành lap doàn d8 kim tra vic thirc hin thim vi 
cu th8 cüa dan vi. Ngrêii duçic giao chU tn kim tra có trách nhim phi ho vth 
các don vi có lien quan xây dirng & cuong kim tra, trInh B o^ truung, Thu'  tnuung 
phii trách lTnh v1rc phê duyt và trin khai thirc hin. 

- To chüc hi nghj so kt, tng kt vic thirc hin nhim v11 (ap dung di 
vOl nhüng chuang trInh, d an, dir an iOn). 

- Hmnh thüc khác do Bô tnuOng quy& djnh. 

b) Sau khi tin hành kim tra, don vi chü tn kim tra phài báo cáo Bô 
truOng, Thu truOng phii trách k& qua kim tra, gui van bàn thông báo kt qua 
kim tra d8 don vi dugc kim tra và dan vi có lien quan bik 

Nu phát hin có sai phm thI xü l theo thm quyn hoc kin nghj c.p có 
thm quyn xir 1 theo quy djnh. NguOi dimg du dan vj thuc, trrc thuc B 
duqc giao thim vi kim tra có trách nhim theo dOi vic xü 1 sai phm sau khi 
kim tra (nu co), dng thOi yêu cu don vi duçic kim tra khc phc nhftng sai 
phm theo quy& djnh cüa cp có thm quyn, báo cáo kt qua khc phic sau kim 
tra vOi B o^ trtthng, Thu tnu&ng phu trách. 
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3. Van phông Bô giüp B6 tru&ng theo dôi, don dc, kim tra vic thirc hin 
van bàn, nhim viii do Lãnh dao Bô giao cho các don vi thuc, trrc thuc B; tong 
hçip, báo cáo bang van bàn vói B o^ truing, Thu tru&ng tInh hInh, kt qua thirc hin 
các van bàn, nhim vu do. 

Chmng VII 

LP, THISC HIN CHIJ'NG TRINH, KE HO1CH CONG TAC 

VA VIC TO CHUC CAC cuQc HOP CUA BQ 

Diu 24. Lp chtro'ng trInh, k6'  hoich cong tác 

1. Dan vi thuôc, tWc  thuôc Bô 1p du kin chisang trInh, k hoach  cOng tác 
nám, 6 tháng, qu9, tháng cüa don vi; gi'ri Van phOng B6 theo thai h?n  quy djnh d 
tong hap, báo cáo Bô truOng, Thu truâng ph%i trách don vj xem xét, ban hành hoc 
diu chinh chuang trInh, ke^ hoch cong tác cüa B. 

2. Tru&ng ha  p xét thy không có khã näng hoàn thành nhim vi dam bâo 
cht luqng, dung tin Q theo chi.rang trInh, U hoch cOng tác, ngithi dirng du 
darn vi có trách nhim báo cáo Lãnh dio B6 phii trách d8 duqc chi dto xir 19, dng 
thai thông báo cho Van phông B6 bi& de^ phi ha p khi báo cáo B truOng, Thi'r 
tru&ng phii trách. 

Diu 25. Thiyc hin chtnrng trInh, k hoch cong tác 

1. Can cü chuang trInh, ke^ hoch cOngtác 11am ca Bt, don vi thuc, trirc  
thuc B o^ duqc giao chü trI xay dung d an, dir an, van bàn quy pham pháp 1ut 
va các nhim v11 khác (g9i chung là nhim vu) có trách nhim xây dimg, ban 
hành ke^ hotch trin khai thirc hin nhim v1 và gal Van phông B, Vii Pháp ch 
(the^ hin dr ncii nhn van bàn) d8 theo dôi, don dc, tng ha vic thirc hin 
nhim v1i chung cüa Bt. Dan Achü trI thirc hin nhim vii phái phi hop cht 
chê vói các car quan, don vi có lien quan de^ thirc hin dung k hotch dã duçic 
phê duyt. 

Di viii  vie^c chun bj các du tháo van bàn quy phtm pháp lut, ngoài vic 
tuân thU các quy djnh tai Quy ch8 nay cOn phâi thirc hin theo quy djnh cUa Ludt 
ban hành van bàn quy phm pháp 1ut, Quy che^ cUa B o^ ve^ xây dung, ban hành 
van bàn quy phm pháp lut và các van bàn khác có lien quan. 

2. Ngtrii dirng d&u don vi thuc, trc thuc Bô phái d8 cao trách nhim cá 
nhân trong vic tô  chuc thc hin nhim vu theo chuang trInh, ke^ hoch cong tác 
cUa B6 và cUa don vi; tin hành theo dOi, tir kim tra, dánh giá và báo cáo tin d, 
chit luçing các nhim vu duqc giao theo quy djnh; báo dam các diu kin de hoàn 
thành chuang trinh, ke hoch cong tác cUa don vi. 



26 

3. Tru&ng hqp don vi chU trI de^ xu.t thay di thôi hmn, ni dung thim vi 
thI phãi báo cáo và dugc sir dng cUa Lnh dao  B6 ph%t trách. 

4. Viêc hoàn thành nhim vu theo chucing trInh, kê hoach cong tác näm cua 
B6 là tiêu chi dánh giá müc Q hoàn thánh nhim vi dôi vói don vi và nguii dung 

du don vi thuc, trirc thuc B. 

Diu 26. Theo döi, tng hçrp, dánh giá vic thtyc hin chiroiig trInh, U 
hoch công tic 

1. Van phông B6 giüp Bq^ tnthng theo dôi, tong hop, thong ké vic thrc 
hin chucing trInh, ke^ hoch cong tác cüa B. 

2. Vu Pháp che^ giüp B6 tru&ng theo döi, tng hop, thông kê vic thirc hin 
chiscng trInh xây dun g van bàn quy phm pháp lut cüa B. 

3. Các don vi thuc, trrc thuc Bo^ có trách nhim t05  chüc thirc hin, kjp 
thôi báo cáo k& qua thirc hin nhim vu duçc giao gui Van phông B, Vu Pháp 
che^ de^ thng hqp; d xut diu chinh ni dung, tin d thirc hin nhim vii duçic 
giao (nu cn thit), báo cáo Länh do B6 cho kin truóc khi gui Van phông B, 
Vii Pháp ch8 tng hap,  theo dôi. 

4. Can cü k& qua theo dOi, tng hqp, tMng ké vic thirc hin thim viii 
cong tác cUa B, Vi T6 chüc can b^ chU trI, ph& ha  p vâi Van phông B, Vi Pháp 
che^ và các don vi lien quan tham mixu cho Lãnh do Bo^ thirc hin cong tác dánh 
giá, xp loai cht luqng hang 11am di vOi co quail, t6 chüc, cá nhân theo quy djnh. 

Diu 27. To ch(rc cuc hop 

1. Các cuc hop cu  Lânh do B: 

a) Ho  p tp the^ Lath dao  Bt: B o^ trung quyt djnh thi gian, ni dung, hInh 
thüc và chi.rcing trInh cuc ho- p. Thành phn cuc hop tp the^ Lath dto B6 gm 
B o^ truàng và các Thu tnr&ng. Khi dtn thi&, B6 tnrâng triu tp ngu(Ni dirng du 
don vi có lien quan dir hop. 

b) Ho giao ban cong tác tháng cüa B vào cui hang tháng. Thành phn 
cuOc ho  p gm B6 tnrng, các Thir tnrâng, nguàri dirng d.0 don vi thuc, trtrc 
thuc B, This?mg tr%rc Dàng üy B, ngixâi dung d.0 các t chuc doàn th cüa BO. 

c) Hi nghj cüa B o^ và ngành Ni vi ve^ t 65  chüc trin khai; so k&, tng k& 
thim vi cong tác: B6 tru&ng trInh Thu tuóng ChInh phü phê duyt miic tiêu, yêu 
cu, ni dung, thành phAn, thii gian, hInh thuc và dja dim t6'  chIrc hi nghj. 

Vic t6 chüc hi nghj th%rc hin theo kin cüa Thu tu&ng ChInh phü và 
quy djnh cña pháp lut hin hành. 

d) Hop báo thu&ng kr cüa B6 vói các co quan báo chi, truyn thông. B 
truung hotc mt Thu tnthng dirçc B6 tnthng phân công, Ay quyn chü trI cuc 
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ho p báo this&ng Khi duçic miii tham gia hQp báo, ngu?i  &mg du các don vi 
thuc, trirc thuc Bo^ phái tham gia va chun bj k5? các ni dung theo chIrc näng, 
nhim vu dixçic giao. 

Ho báo thu&ng kS'  vâ ho báo dt xuAt cüa B vâi các ca quan báo chI, 
truyn thông. Bô tru&ng hoc mt Thu tnr&ng dizçic Bo^ tru&ng phân công, üy 
quyn chü trI cuc hçp báo. Khi duçic mi tham gia h9p báo, nguii dimg du các 
don vi thuc, trirc thuc Bô phâi tham gia va chun bj k các ni dung theo chi'rc 
näng, nhim vi duçic giao. Tnthng hqp ngithi dung du vng mt phâi báo cáo và 
duac sir dng cüa Bc) tru&ng hoc Thi'r trtxâng chü trI cuc)c  hop báo; dông thôri 
có trách thim cü c.p phó cüa ngu?LYi dung du don vi du h9p. 

d) Ho p chuyên d: Vic t chi'rc các cuc)c ho chuyên d phái duçic sir phé 
duyt cUa dtp có thm quyn. 

Tru&ng hçp to chüc hc)i nghj toàn ngành 6 trin khai nhim viii chuyên d 
quan trçng cüa Bc) và cüa ngành, thI Bc) tru&ng quyt djnh vic tô  chüc ho.c Bc) 
tru&ng trInh cp có thm quyn cho phép thirc hi n. 

e) Hçp chi do giâi qut cong vic chuyên mon theo linh vrc cOng tác 
duçic giao phi trách. 

g) H9p lam vic vâi các ca quail, t chüc, cá nhân: Bc)  truâng, Thu truing 
chU trI hoc phân cOng, fly quyn cho ngu&i dung du don vi thuc)c,  trrc thuc)c Bc) 
chü trI thrc hin. 

h) Các cuc)c h9p khác do Bc)  trir&ng, Thu truing chi do. 

2. Vic t chüc các cuc)c  hçp cüa Lãnh dao Bc): 

a) Van phông Bc) chü trI, phi hop vâi các don vi lien quan tham muu t 
chüc các cuc)c ho p cüa Lath dto Bc) lien quan dn cOng tác xây dung, thirc hin 
chucing trInh, ke^ hotch, nhim vi cong tác cüa Bc), cüa ngành Nc)i vi và các cuc)c 
ho p khác theo phân công, chi dao cüa Lãnh dao Bô; cü Thu k Länh d.o Bc), bc) 
phQtn tong ha p thuc)c Van phôig BC) dr hp và t6'*  chüc vic ghi biên ban hoc 
thong báo k& 1un cuc)c hop. 

b) Các don vi thuc)c, trrcthuc)c Bc) ch tr, phi ho  vói Van phông Bc) và 
don vi lien quan tham muu tO^ chüc cuc)c  hop chuyên d8 thuc)c  phm vi chüc näng, 
thim viii cüa don vi. 

c) Tru&ng hqp mu tni&ng, ngui1i dung  du don vi khOng tham du dugc 
cuôc hop vi 1 do chInh dáng phái báo cáo xin phép Bc)  trithng hoc ngu&i duo 
Uy quyn chU tri cuôc hop. NgLthi dung d.0 cü cp phó dir hop thay khi duçic 
nguci chü trI cuc)c hop dng y,dong th?yi thông báo cho Van phông Bc) viêc cu du 
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hop thay d tng hçp thành phn dir hçp. Cp phó di hçp thay có trách nhim báo 
cáo kjp thii ngrnM dung du v ni dung, kt qua cuc hçp. 

3. Cuc hçp cüa don vi thuc, trirc thuc B6: 

Nguêfi dung du don vi thuc, trirc thuc Bô quyt djnh các cuc hop do 

lânh dao don vi chü trI de^ giái quy& cong vic chuyên mon và các cong vic khác 

theo chi'rc näng, thim vi dugc giao. 

4. Vic miii hop và b o^ tri phông hop: 

a) Dan vi thuc, trrc thuc B) chü trI cuc hp có trách nhim gui giy miii 
va tài 1iu hp bang van ban din ti tth tài 1iu met); tài 1iu hop phãi dtrçc girl 
dn ca quan, don vi, cá nhân thuc thành phn dir hp chm nht 03 ngày tnrcc 
khi ho p (trr trueing ho d.c bit ho.c theo kin chi dao  cUa cp có thrn quyn). 

b) Van phông B có trách nhim b trI phông hp vâ bão dam co s& 4t 
cht, diu kin hçp di vri các cuc hp t chüc ti tri s& cci quan B, trên Ca S( 

de nghj cüa dan vi chü tri cuc hop. 

5. Phuang thüc tô  chüc cuc hçp: Các cuc hp cüa Bô duqc t6 chüc b.ng 
hInh thüc trrc tip hoc tri1c tuyn. 

Trumg hop to chuc trirc tuyn, tnthc ngày ho- p, dan vi chü trI cuc ho 
phi hop vâi Van phông Bô kim tra k5' thi4t kt ni dung truyn; truâc gRi hçp 
60 ph-6t, các thành viên tham gia hp tr1rc tuyn phãi dang nhp he thong de kim 
tra kt ni am thanh, hInh ành. 

Diéu 28. T!i chü'c hi nghj, hi thão quc te^ cüa B 

Vic th chüc hi nghj, hi thão quc t 6a B6 thrc hi en theo quy djnh cüa 
pháp 1ut và phâi duçic Cap có thm quyn phê duyt. 

1. Vii Hqp tác quc t8 chü trI, phi hçip vOi các dan vj lien quan t chuc hi 
nghj, hi thão quic te cUa B. 

2.C' dan vj tnirc thuc B( chü trI, phi hqp vói Vi,i Hqp tác quc t, Viii 

Ke^ hoach - Tài chInh và các don vi lien quan trInh Lãnh do B6 phê duyt vic t 
chüc các hi nghj, hi tháo qu& te^ cCia don vi; t6 chüc hi nghj, hi thão quc t 
sau khi disçc Länh do B^ phé duyt. 

Chuang VIII 

DI CONG TAC TRONG NIC VA NIYOC NGOAI 

Dieu 29. Di coA ng tac trong nu'oc 

1. Vic thành 1p doàn và cu cong chüc, viên chüc, ngr?ii lao dng di cong 
tác trong nrrâc phãi can cu vào yêu cu nhim vi và ni dung, miic dIch cUa 
chuyn cOng tác. 
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a) Thir tru&ng di cong tc vng tr 02 ngày lam vic tr& len phâi báo cáo Bô 
trithng, tth trueing hqp duçic BOA truâng trirc tip phân cong. 

b) Nguii dung du don vi thuc, trirc thuc B6 di cOng tác tir 01 ngày lam 
vic trâ len phái báo cáo BO^ truung, Länh do B6 phi trách truâc th&i dim di 
cong tác It nht 02 ngày bang van bàn (giy ho.c din tü) v ni dung, thai gian, 
dja dim lam vic, vic üy quyn diu hành dan vi Cho cap phó và thirc hin theo 

kin chi do cüa Bô trithng, Länh dto Bô phii trách (nu co). 

Tnthng hop can giãi quyt cong vic cap bach, yêu c.0 thii gian gp thI 
ngui dung du don vi có thebáo cáo xin kin cüa B tru&ng, Lãnh do BOA phii 
trách qua tin nh.n din thoii, gui thu din tü hoc bang phuang thüc phü hqp 
khác và thuc hiên theo kin chi dao cüa Lânh d.o Bô (nu co). 

2. V th chüc doàn cong tác cüa Lânh dto Bô: Theo phân CA  cüa Lãnh 
do B, don vi chü trI ghi biên bàn, trInh Länh dio Bô vic thông báo kin kt 
luân cUa b 0 

3. 

lam vic. 

3. V t6 chüc doàn cong tác cüa don vi thuc, tr%rc thuc B: Nguôi dung 
du dan Acó trách nhim 1p vt t6 chüc th%rc hin k8 hoch di cong tác cüa don vi 
(di vâi don vi thuc B6 phài trmnh Lành do B6 phii trách xem xét, phê duyt ye 
ni dung lam vic, thãnh ph.n, yi gian, dja dim, kinh phi và phuang ti h n di iai). 

Trthng hop t6 chüc doàn cOng tác d8 thirc hin nhim vi dt xut thI ngu?i 
dung du don vi thuc B có trách thim báo cáo B6 truàng, Thu tru&ng phii 
trách don vi xem xét, quyt djnh. 

4. Ngithi dirng du don j thuc, trrc thuc Bô di cOng tác theo chixang 
trInh, k hoch cOng tác dA duçc Lath do B phê duyt; theo sir phân cOng, fly 
quyn cña B tru?ing, Thu trung ph%1 trách va theo yêu cu, nhim v11 cOng tác 
cUa don vi. 

5. Ngithi dirng du don vi trirc thuc B quy& djnh vic di cOng tác cüa 
cap phó và cUa cong chuc, viên chuc, nguäi lao dng thuc th.m quyn quãn 1. 

6. COng chuc, Vi  en cc, ngithi lao dng di cong tác trong nuOc bang may 
bay thirc hin theo ti  chun do B Tài chInh quy djnh hoc theo kin chi dio 
cüa B tru&ng, Thu tnr&ng phii trách dan vi. 

7. Trueing hcip ni dung cüa chuyn cong tác là kim tra thI don vi kim tra 
thong báo truOc ni dung Cho don vi du(yc kim tra bitt de^ chü dng chun bj (tth 
tnthng ho qp kim tra dt xu.t hoc c.n giü bi met). 

8. Báo cáo k& qua sau khi k& thüc chuyn cong tác: 

a) Thu truàng báo cáo B tru&ng; ngui dung du don vi thuc, trçrc 
thuc B báo cáo B tru&ng, Thu tru&ng phii trách ve^ k& qua chuyn cong tác. 
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b) Cong chüc, vien chüc, ngithi lao dng và cap phó cüa ngithi dirng dâu 

don vi báo cáo ngu?i dung d.0 don vi ve^ kt qua chuyn cong tác. 

Diu 30. Di cong tác ntthc ngoài 

1. B0^ trrnng di cong tác nuâc ngoài do Thu tithng ChInh phü quyêt djnh. 

Thu tru&ng di cong tác nuâc ngoài theo chuong trInh, U hotch doàn ra dâ duqc 

cap có thm quyn phê duyt. 

2. Cong chüc, viên chüc, ngithi lao dng cña BO (bao gm ca' Thu trir&ng, 

nguYi di'rng dAu, cp phó cüa ngixñ dirng du dan vi thuOc,  trirc thuc B) di cong 

tác, h9c tp ti nuóc ngoài do B truâng quyt djnh (Thu truâng phi;i trách có 
kin truck khi Bô tru1ng quyt djnh). Trong 01 nàm cong tác, Thu trithng duqc 
cü di cong tác nithc ngoài không qua 02 ln; cong chüc, viên chüc, ngixôi lao dng 
ducc Cu di nu&c ngoài không qua 01 1n (nu lam vic tai don vi hop tác quc tê 
thI không qua 03 Ian); các trung hop dtc bit do yêu c.0 nhim vi;i hoc cir di 
lam thim vi;i phiên djch do B6 tru&ng, Thu tnr&ng phi;i trách xem xét, quy& djnh. 

3. Vi;i Hcip tác quc t chü trI, phi hçp vui các don vi thuc, trrc thuc B 
trInh Lath dao B ban hành k hoch ha tác quc tê  hang nam cüa ca quan B 
và cüa don vj trirc thuc Bi; chU trI, phi hop vci Vi;i T6 chüc can b 6^ & xut, báo 
cáo B6 trithng, Thu trithng phçi trách ve^ ca cu, thành phn doàn di thäm chinh 
thuc tai  nu(Y'c ngoài do B0^ trixng, Thu truàng lam Trirung doàn và thi;rc hin cac 
nhiêm vu cu the^ nhu sau: 

a) Lam du mi phi hçip vOi các dan vi thuc B6 xây di;rng chuang trInh, 
ni dung lam vic cüa các doàn ra, doàn vào theo U ho.ch hop tác quc t8 hang 
nàm cUa co quan Bô. 

b) Hucng dn các don vi thuc, tri;rc thuc B6 thi;rc hin quàn l M chiu 
ngoi giao, h6 chiu cong vi;i di vói cong chüc, viên chü m c thuc th, quyn quan 
l theo quy djnh. 

c) Thi;rc hin các thu tiic vê  h6 chiu, xutt earth, nhp cãnh cüa Lãnh dao  B. 

d) Huàng dn cong chüc, viên chuc, ngui lao dng thi;rc hin các thu ti;ic 
ve h6 chiu, xu.t canh, nhp cânh; thông tin ve^ các quy djnh cña nhà nuóc, cña 
nuc ngoài và các vn & có lien quan dn chuang trInh cOng tác cUa doan ra. 

4. Vi;i T6 chuc can b6 chU trI, pMi hop vâi Vi;i Ho tác quc t8 va các don 
vi thuc, tri;rc thuc B6 & xut, trInh lath dto B6 xem xét, quyt djnh vic thanh 
1p doàn và cu cong chuc, viên chüc, ngu?i lao dng cüa B 6 di cong tác, hoc tp 
tai nuâc ngoài theo quy djnh và phân cp quãn l cüa Bt5. 

5. Các doàn và cá nhân duqc cu di cOng tác, hoc tp ti nuóc ngoài phãi 
báo cao k& qua chuyn di b&ng van bàn dn B6 tnthng, Thu truing phi;i trách, Vi;i 
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To chirc can b, Vu Hop tác qüc t, ngithi dirng dâu ca quail, dan vi quail 1 và 
dan vi có lien quan chm nht sau 15 ngày U tü ngày ve^ nuóc. 

Chtrng IX 

TIEP CONG DAN, GIAI QUYET iuuEu NI, 

TO CÁO, MEN NGHI, PHAN ÁNH VA TIEP KHACH 

Diu 31. Cong tác tip cong dan, giãi quyt khiu ni, to"  cáo, kin nghj, 
phãn ánh 

Vic tip cong dan và giâi quy& khiu ni, th cao, kin nghj, phân ánh thrc 
hin theo quy djnh cUa pháp lut v tip cOng dan và giâi quy& khiu ni, t6 cáo 
và Quy ch tip cOng dan, giài quy& khi&i nti, tô  cáo, kin nghj, phãn ánh cüa Bô. 

A Dieu 32. Tiep khach trong niro'c 

1. Khi dii din ca quail, to chüc hoc cá nhân (g(?i chung là khách) de nghj 
lam vic vi B6 trrnng hotc Thr trtthng, Van phông B6 có trách nhim Ong hop 
ni dung lam vic và báo cáo & BQ^ tru&ng, Thu tru&ng b6 trI ljch lam vic; thirc 
hin cOng tác hu cn cüa bui lam vic theo yêu cu cUa B6 tnrâng, Thu tru&ng, 
bào dam dñng quy djnh cüa pháp lut và ni quy, quy che cüa Bô. 

2. Khi khách den lam vic trirc tip vâi Länh do B, Van phông Bô có 
trách nhim tip nhn, dang k (ti b ph.n L tan), phân  cong cong chüc (Thu 
k Lnh do B) tip don, chi dn dja dim, thai gian lam vic cu th. 

3. Nguäi dfrng du, cp phó cüa ngithi dirng du và cong chirc, viên chirc, 
ngu?i lao dng các dan vi thuc, trirc thuc BO khOng tr chi dn hoc di cüng 
khách vào lam vic trçrc tip vâi B tru&ng, Thu trtthng (trir tnrng ha có kin 
chi dao  cüa B6 tri.thng, Thu truâng phii trách). Han che ti da vic tip khách, lam 
vic tai  khu vrc lam vic cüa B6 truâng, Thu trithng. 

4. Ngithi dirng du dan vi thuc, trrc thuc B6 chill trách nhim tô  chüc 
tip và lam vic v&i giám dc, phó giám d& s& hoc lãnh do các don vi ngang 
cp v8 các ni dung thuc th.m quyn giãi quy& cüa don vi ho.c theo yêu cu 
cüa Länh dto B). Trong qua trInh giãi quyt cOng vic, nu ni dung có lien quan 
den nhim vu cüa ca quail, don vi khác thI có the miii hop hoc trirc tip xin 
kin cUa ca quail, dan vi lien quail. Di vâi nhftng ni dung vuçlt qua thm quyn 
giãi quy&, ngu?ii dung du don vi phài trirc tip báo cáo và xin kin cUa Länh 
do Bô phii trách. 

5. Khi khách dn lam vic vOi các dan vi tai  tru sâ B, Van phOng BO^ có 
trách nhim tip nhn, clang k và thông báo cho dan vi hoc cong chüc, viên 
chüc lien quan de don, tip khách. 

a) Dan vi tip khách ti phOng lam vic thI phãi b0^ trI nhân sir don khách 
tr bO phn L8 tan, tth tnr?mg hçip quy djnh ti dim b khoan nay. 
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b) Cong chirc, viên chüc cüa các don vi tr1rc thuc Bô (co tri sâ ngoài trti 
sâ B) dn lam vic vâi các dan vi chüc näng cüa B: Bô phn Lê tan tiêp nhan, 
däng k và chi dn dja dim d8 cong chi'rc, vien chi'rc trirc tiêp den nai lam vic 
cUa các Ca quan, d(m vi trong trti s& Bô. 

Diu 33. Tip khách niró'c ngoài 

1. Vii Ho  p tác quc t6 chü trI, ph& ho p vâi Van ph' B trmnh B tru1ng 
ke^ hoch tip khách nuóc ngoài và tÔ  chüc buôi tiêp theo quy djnh cüa pháp lut. 

2. Di vâi nhttng bui tip khách nithc ngoài do B 0^ truOng hoc Thu tnthng 
chü trI, Vii Hop ac quc t chü trI, phi hçp vi các don vi lien quan chuân bj, 
xin kin Lath do Bo^ ve^ ni dung bui tip trithc 03 ngày lam vic tInh den 
ngày din ra bui tip. 

3. Tnrmg ho quyn tip hách nic ngoài, ngc th i*ñ  
dirng d.0 don vi thuc, trirc thuc BO có trách nhim chun bj và xin kin chi dao 
cüa Lânh do Bô phii trách v ni dung lam vic; dng thôi ph6i hop v6`1 Vu Hop 
tác quc t6 & t6 chüc bui tip. 

Viii Hop tác quc tê  có trách nhim phi hçp, hu&ng dan, h trçl các dan vi 
thuc, trrc thuc B bão dam nghi l, thu t11c ngoi giao và xir l nhti'ng vn d 
phát sinh khi tip khách nuâc ngoài. 

4. Không tip khách nuâc ngoài tai  phông lam vic riêng, trir tru?mg ho 
duçic Lânh dao B phê duyt và tnr?lng hçip ca quan, dan vj có chuyên gia nithc 
ngoài trirc tip lam nhim vi ti.r van, ho^ trçi nghip vi chuyên mon. 

Chiro'ng X 

CHE DO THÔNG TIN, BAO CÁO, 

BAO VE B! MAT VA CHE DO KY' LUJT LAO BONG 
A Dieu 34. Che d9A  thoA ng tin 

1. Van phông Bô có trách nhim: 

a) Cung cp thông tin dn các don vi thuc, trrc thuc B 0^ và cá nhân có 
lien quan de^ trin khai thirc hin chuang trInh cong tác cüa B, kin k& lun 
cUa B6 truâng, Thu trtthng ti các cuc hçp, giao ban cong tác. 

b) Sao g1i các van bàn cüa Dáng và Nhà nuâc lien quan den cong tác cüa 
B 0^ cho các don vi thuc, trirc thuc Bc) theo chi dao  cüa Bc) trithng, Thu tru&ng. 

c) Chun bj nc)i dung de^ Bô truâng hoc Thu tru&ng tô  chirc hop báo, cung 
c.p thông tin, trá ion phOng vn v nhüng vk d8 lien quan dn cong tác cüa Bc). 

2. Trong qua trInh thirc hin chuc näng, thim viii, các dan vi thuc)c, trirc 
thuc)c Bc) chü dc)ng  de^ nghj ca quail, donvi có lien quan trong Bô cung cp thông 
tin lien quan dn cOng vic cn giãi quyt. 
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3. Ngithi dirng du don vi thuc, tri7rc thuOc B6 có trách nhim thong báo 
kjp thii dn cong chirc, viên chüc, ngtthi lao dng thuc thm quyn quan 1' 
nhUng thông tin lien quan dn vic thirc hin chüc näng, thim vu cüa ca quan, 
dan vi, gôm: 

a) Chü trucng, chInh sách cüa Dáng, pháp 1ut cüa Nba nuOc, quy djnh cüa 
B lien quan dn chüc näng, nhim vu cüa dan vi. 

b) Ni quy, quy ch8 lam vic cUa BO và cüa dan vi. 

c) K& qua cOng tác can b, Cong tác nhân sir cüa don vi dã duçic cap có 
tham quyn quyt djnh. 

d) Van bàn kt lun v8 giãi quyt khiu ni, t6 cáo (nu co) lien quan den 
Cong chCrc, viên chrc, ngu?i lao dng cüa don vi. 

d) Nhftng thong tin cn thit khác theo quy djnh cüa pháp 1ut hoc theo 
kin chi dao  cüa Lãnh dao BO. 

4. Trung tam Cong ngh8 thông tin cüa B6 có trách nhim: 

a) Kt ni h thong thOrg tin cüa các den vi thuc, trrc thuc B; kt ni 
mtng cüa B vâi các B, ngàith, dja phisang và ca quan, t chüc có lien quan; 
bão dam an ninh, an toàn thông tin ming cüa Bô. 

b) Cp nhtt, cung cp thông tin trên Cng thông tin din tr cüa B d8 phic 
vi cong tác lãnh dao,  diu hành cüa Lãnh dao  B 6^ và cOng tác quân l, thiic hin 
nhim vii cüa các Ca quan, dan vi thuc, trirc thuc BO.  Ni dung thông tin trên 
Cng thông tin din tCr cüa B duçic cung cp theo dung quy djnh cüa pháp lutt 
vàcUaBNivii. 

Di vói thông tin Co tInh cht nhy cam, ngui di'rng du ca quan, don vi 
thuc, trirc thuc Bo có trách nhim báo cáo xin kin Bô tnthng trixâc khi däng 
tai trén trên Cng thông tin din ti'r cüa Bô. 

Diu 35. Ch e"dô báo cáo 

1. ThCr truOrng báo cáo B o^ trixâng: 

a) TInh hInh thrc hin nhim vi thuc linh vtrc duçic phân cong phii trách; 
nhüng vic vuQrt qua tham quyn giâi quyt và nhüng vic c.n xin kin Bô tru&ng. 

b) Ni dung và kt qua các hi nghj, cuOc  hop khi duçic BO tris&ng u quyn 
tham dr hotc chi dto car c hi nghj, cuc hop do. 

c) Kt qua lam vic và nhftng kin nghj, da xut cUa các co quan, tô  chüc, 
cá nhân di vâi các vn d thuc phtm vi quãn l nhà nuâc cüa B khi Thu tn.ràng 
diiçc cu tham gia các doàn  C A tác & trong nuóc và nu&c ngoài. 

2. Các dan vi thuc, trirc thuc B báo cáo B tru&ng, Thu tnr&ng: 
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a) Ngithi dung du don vi thuc, tr%rc thuc Bô phãi thirc hin day dü chê 
do^ thông tin, báo cáo theo quy djnh cüa B. Khi Co van de phát sinh vuçit qua 

thm quyn, nguñ dung d.0 don vi phâi báo cáo B6 trithng, Thu tnthng phçi trách 
de^ x11 1 kip thi. 

Báo cáo cong tác 06 tháng, báo cáo cong tác näm cüa don vi phãi duçic trInh 
Thu tru&ng phii trách cho kin trithc khi trInh B^ tnthng. 

b) Ngoài vic thirc hin các quy dinh tai  dim a khoãn 2 Diu nay, Chánh 
Van phông B6 có trách nhim th?c hin các nhim vi sau day: 

- Báo cáo, tng hcip thông tin hang ngày gui dn Bô truâng, Thu trithng v 
cac vk d, nhim vi trng tam dã duçic giái quyt. 

- Chu.n bj báo cáo giao ban cüa Bo^ theo quy djnh. 

- Tng hqp, xây dimg, trInh B truOng báo cáo k& qua vic thirc hin nhim 
viii Cong tác cüa B6 & gui báo cáo Chinh phü, Thu tithng ChInh phü và co quan 
C6 thm quyn theo quy djnh ho.c khi có yêu câu. 

- Hithng din, theo döi, don dC CáC don vi thuc, trirc thuc B, CC CO 

quan chuyên mon ye cOng tác ni vi ô dja phuong thirc hin nghiêm tüc cM d 
thông tin, báo CO Va to chüc khai thác thông tin phiic vii siT chi do, diu hành 
cUa B6 tnr&ng. 

- D8 xut, báo Cáo B6 truâng nhftng vn de^ can xir l qua phán ánh cüa báo 
chi, du lun xã hi lien quan dn nhim vi cOng tác cüa B9^ và cUa ngành Ni v1i. 

3. Ngoài nhftng ni dung quy djnh ti Quy chê nay, che^ Q thông tin, báo 
cáo cüa BO thirc hin theo quy djnh tai  Thông tu cüa B 0̂  tnrâng B 0̂  Ni vii quy 
djnh ve^ ch8 Q báo cáo cOng tác ngành Ni vi. 

Diu 36. Ch e4 do^ bão ve^ bI mt nhà nu'óc 

1. Các don vi thuôc, tnuc thuc Bi và can b, cOng chuc, viên chuc, nguâi 
lao dng thuc B o^ Co trách nhim thirc hin chê  d6 báo v8 bI mt nhá nuâc theo 
quy djnh cUa pháp lust và quy djnh cUa B Ni vu. 

2. Van phOng B6 cO trách nhim hithng dan, dOn dc, kim tra vic th%rc 
hin cong tác bão ve^ bI mt nhà nithc cUa B. 

'P A Dien 37. CheA  d9A  ky luit lao d9Ang 

Trong thrc thi nhim vii, cong vii, can b, cong chüc, viên chüc, ngu?ii lao 
dng phâi thirc hin nghiêm che^ Q k 1ut lao dng, k' cuong hánh chInh, c%1 th 
nhu sau: 

1. Thixc hin nghiêm tüc các quy djnh cüa pháp lut, Chi thj cüa Thu tung 
ChInh phü, quy djnh cUa B6 Ni vii, Chi thj cüa Bô tnu&ng BO Ni vi ye ch d 
kS' 1utt lao dng, kS'  cuong hành chfnh. 
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2. Phâi than thu tInh thu bc, k cuang và trt tr hânh chInh, dung chüc 
trách, nhim vi, dung thm quyn; cp dithi phâi nghiêm tñc chp hành kiên 
chi dto cüa cp trên. 

3. Nghiêm tñc chip hành sir phân cong nhim vi cUa LAnh d.o B, cüa 
nguäi dlrng d.0 Ca quail, dan vi. 

4. Nghiêm tüc thirc hin cong vic, nhim vi drgc giao; không de^ qua han, 
không bö sot nhim vi duçic phân công; không dun dy trách nhim, không né 
tránh cong vic; phãi deo the cong chüc, viên chüc, nhân viên khi thirc hin nhim 

VV, cong v11. 

5. Không tit 16 thông tin lien quan dn bI mt nhà niiâc, bI mt cOng tác 
cüa ca quail, don vi. 

6. Phãi sIr ding có hiu qua th?ii gi& lam vic, có mt dung giä tai  ca quan 
theo gi6 hành chInh, theo ca tr%rc; không di muon, không v s&m so vâi thai gia 
Urn vic; không lam vic riêng trong gi?i lam Vic; không gay mt trt tr trong ca 
quan, don vi. Không ti,r dua khách vào nai lam vic trái quy djnh cüa ca quan, 
danvj. 

7. Thirc hin nghiêm tue èác quy djnh ve^ dto dlrc, van hóa giao tip và 1mg 
xlr cUa can b, cOng chlrc, viên chlrc; hut thuc la' dIng fbi quy djnh. 

8. Nghiêm cm vic sIr dirng ruqu, bia, & u&ig có cn trong gRi lam vic, 
gir nghi trim cIa ngày lam vic, ngày trirc. 

9. Khi tham gia các cuc hçp, hi nghi phái có mt dIng giä, có thai d 
nghiêm tIc, l.ng nghe, cu thj, phát biu kin trên tinh than xay dirng, chân 

thành, thang thin; thirc hin dIng quy djnh trong van hóa hi hop; không sIr dung 
din thoi trong các cuOc  hçp; không dcc sách, báo, nói chuyn hoc lam vic 
riêng trong gia hop; không ngi khi phát biu kin, trlr trumg hçip duçic ngi.rai 
chIt trI Cho phép. Tnrang ho có nhim vii dt xut khOng tip t%ic tham d%r dirge 
cuc hçp, phâi báo cáo và duçc s1r dng cIa nguai chIt trI cuc hop. 

10. Không duçc tir bó vic, không dirge tir bO gia hành chInh, không 
dixçic tir räi khOi trit s& ca quan trong giô lam vic. 

11. Trung hgp nghi vic riêng d giâi quyt vic hiu, hr thI thrc hin 
theo quy dinh  cIa B o^ lut Lao d6ng, dng thai phãi thông báo hoc báo cáo dn 
cp có thm quyn theo quy djnh. 

12. Khi có yêu cu nghi hâig näm, nghi vic không his&ng li.rang, nghi vic 
de^ di ra nuâc ngoài giài quyt vic riêng tir 01 bui lam vic tra len, can b, cOng 
chIc, viên chIc, nguai lao dng phãi báo cáo bang van bàn và phài dirqc sir dng 
cIa cap cO thm quyn. Thai gian nghi dirge tInh vào thai gian nghi hang näm 

hoc nghi Vi  không hu&ng luong theo quy djnh cIa pháp lut. 
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13. Cong chirc, viên chirc, ngu?ii lao dng nghi orn, nghi thai san thirchin 
theo quy djnh cüa pháp 1utt ve^ báo him xä hi và quy djnh cüa B6 Ni vii ye ché 
d thäm hói 6m thu trong các ca quan, dan vi thuc, tr%rc thuc B. 

Khi nghi om, nghi thai san, cong chüc, Vi  en chüc, nguYi lao dng có trách 
nhim báo cáo ngi.thi dirng du ca quan, dan vi; truing ha p phái cap ciru dt xuât 
hoc bj 6m nng, thI có th8 nhàr ngu?i than thong báo cho ngu?i dirng dâu cci 
quan, dan vi bit d8 chU dng quãn 19 cOng vic và to chirc thäm hOi theo quy djnh. 

14. Thirc hin nghiêm các quy djnh cüa pháp 1ut; quy ch, quy djnh cUa 
B6 Ni vi; quy ch, quy djnh cüa dan vi cOng tác; các quy djnh khác ye trách 
nhim, nghia vii cüa can b, cOng chüc, viên chüc, ngu?Yi lao dng và nhU'ng vic 
cong chüc, viên chirc, ngu?ii lao dng không duçic lam. 

Chtro'ng XI 

KHEN THUNG VA' xU' LY VI PHAiM 

Dieu 38. Khen thir&ng 

Dan vi thuc, tr%rc thuc B; can b, cOng chüc, viên chüc, nguYi lao dng 
thuc B Ni vugucing mu th%rc hin Quy ch nay diiçic coi là tiêu chi d8 dánh 
giá, bInh xét khen thithng hang nàm. 

Diu 39. Xfr 19 vi phm di vó'i cong chfrc, viên chfrc, ngtrô'i lao dng 
thuc B0^ Ni vii 

1. Xfx 19 vi phm trong th%rc thi nhim vi, cOng vi: 

a) Can b, cOng chrc, viên chüc, ngu?ii lao dng vi phm pháp lut, vi phm 
quy djnh tai Quy ch8 nay s bj xem xét xir 19 k9 lust, bj xem xét khi ca quail, 
chüc tin hành dánh giá, xp loi ch.t luçing hang 11am. 

b) Cong chirc, viên chüc, ngu&i lao dng có hành vi lcii dung vi tn, chirc 
trách, nhim vu, quyn hn duçic giao d8 triic lqi dithi mçi hInh thurc, lam ãnh 
hung den uy tin, danh dir cüa B, cüa Länh do Bô và cüa ca quan, dan vi dang 
lam viêc thI ngoài viêc bj xem xét, xü 19 k9 lut con bj xem xét, diu chuyn cOng 
tác hoc thirc hin tinh gián biên ch8 theo quy djnh. 

c) Ngu?1i dung du ca quan, dan vi & xày ra vic cOng chüc, viên chi'rc, 
nguYi lao dng thuc thm quyn quàn 19 trirc tip có hành yj vi phm trong khi 
thi hành thim vu, cOng vV cüng bj xem xét, xi 19 trách nhim lien M. 

2. Xir 19 vi phm di vó'i tnung hqp lgi dçing danh nghTa cüa B, cüa Lãnh 
do B và cüa ca quan, t chüc nai cOng tác: 

Cong chirc, viên chüc, ngui lao dng cO hãnh vi lqi diing danh nghia cUa 
Bt, cüa ca quail, to chüc fbi cOng tác, lam ânh hirâng den uy tin, danh dir cUa B 
Ni viii, cüa Lãnh do Bo và cüa co quan, to chüc dang quãn 19 trirc tip thI bj xem 
xet, xü 19 k9 1i4t, diki chuyn cOng tác hoc thrc hin tinh giãn biên ch theo quy djnh. 
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3. X l vi pham di vâi trtthng hop không trong thèd gian thi hành nhim 
v%T, cong viii nhung lam ãnh hithng den ca quan, to chüc: 

COng chüc, viên chi'rc, ngithi lao dng có hành vi vi phm pháp 1u.t hoc 
i.'rng xü không dung chun mirc dao  düc, bj du lun xã hi phê phán, phãn ánh gän 
lin vâi vi trI, chüc danh cOng tác, gay tác dng x.u, nghiêm tr9ng den uy tin, 
danh dir cüa BO,  cUa Lãnh dao  B và cüa Ca quan, t chüc thI bj xem xét, xü l 
k lut hoc diu chuyn cOng tác phü hap. 

Chtro'ng XII 

TRACH N111IM THI 1JAN11 
A 9 • Dieu 40. Trach nhiçmA  cua ngtro'i  ding  dauA  don vl  thuQc,A 

 trtrc thuQc
A  BQA  

1. D8 cao trách nhim, guang mu và nghiêm tüc thirc hin quy djnh tai 
Quy che^ lam vic cüa Bô. 

2. Ph6 bin, quán trit Quy cM dn don vi trrc thuc (nu co), cOng chirc, 
viên chIrc, ngu?ii lao dng thuc don vi. 

3. Ban hành Quy che^ lam vic cu the^ cña don vi. 

4. Ap diging quy djnh ti Quy ch8 nay d8 quán l và thirc hin ch8 Q trách 
nhim, khen thu&ng, xü l vi phm di vâi ngithi lao dng thuc thm quyn quail 
l, si'r dicing cüa don vj. 

A Dieu 41. Trach nhiçmA  cu' 'a congA  chtrc, vienA  chtrc, ngiroI•  lao d9ngA  thu9cA  BQA  

Cong chüc, viên chüc, nguäi lao dng thuc B6 Co trách thim thçrc hin 
nghiêm tüc quy djnh ti Quy che nay. 

Diu 42. Trách nhim cüa co quail, don vi, to chfrc, cá nhân lien quan 

1. Ca,  c ca quan, don vi, t6 chüc, cá nhân có quan he^ cOng tác vâi B6 có trách 
thim tuân thu trinh tir, thu tic xir l cOng vic và các quy djnh có lien quan ti 
Quy che^ nay. 

2. Van phOng B6 giüp Bô tru&ng hixng dan, kim tra, don dc, theo dôi 
vic thirc hin các quy djnh v8 công tác van phông tai Quy che^ nay. 

3. Vi T 6^ chüc can b6 chi trI, phi hqp vâi Van phOng Bô huâng dk, dOn 
dc, kim tra, dánh giá tInh hInh thirc hin Quy ch8 nay; báo cáo Bô trueing k& 
qua thirc hin va d xut sua b sung Quy ch lam vic cüa Bô cho phü hqp. 

4. Trong qua trInh thirc hin Quy ch lam vic cüa B, nu có vuàng mac, 
d8 nghj ca quan, t6 chuc, cá nhân phãn ánh bang van ban v B6 Ni vii de^ xem 
xét, giãi quyét./. 
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