CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do — Hanh phuc

cevereey NEAY ... thang ..... ndm 2017

PON PANG KY DU THI CHUC DANH LANH PAO

Ho va tén: Nam, nir:

Ngay sinh:

Qué quan:

H khéu thuong tru:

Chd & hién nay:

bién thoai lién lac:

Dan tdc:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Quy ché thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly
cip Vu, cip Phong va tuong duong tai cac don vi thude, truc thude Bo Noi vu (ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 2631/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2017 cua Bo
truéng Bo Noi vu); K& hoach s6 5400/KH-BNV ngay 10 thang 10 nim 2017 cia
B4 Nbi vu vé viéc Thi tuyén chirc danh lanh dao, quan 1y cdp Vu va tuong duong
tai mot s6 don vi thudc, truc thuéc Bo Noi vu ndm 2017 va nidm 2018; t6i thdy c6
du tiéu chuén, didu kién dé tham du ky thi tuyén chirc danh lanh dao. Vi vay, t6i
lam don nay ding ky du thi chirc danh lanh dao theo Théng béo sé 5424/TB-BNV
ngay 11/10/2017 cua B Noi vu.

Téi giri kém theo don nay hé so du thi, gdm:

1. So yéu ly lich can bg theo mau 2C-BNV/2008.

2. Ban tu nhén xét, danh gia cta cé nhén.

3. Ban ké khai tai san va thu nhép theo quy dinh ctia phap luét tai thoi diém
dang ky du thi.

4. Ban nhén xét, danh gia cia tap thé lanh dao va cép uy.

5. Ban nhén xét, danh gia cta cép ty noi cu trd.

6. Van ban xac nhén trong dién quy hoach.

7. Ban sao (c6 cong chimg) cac vin bing, chimg chi.

8. Gidy ching nhén sirc khoe ctia co sd' y té.

- Truong hop nguoi tham gia dy thi (dang ky tham gia dw thi hodc dugc dé cir
tham gia du thi) tir noi khdc thi phai cé y kién béng van ban cua co quan noi ngudi



tham gia dir thi dang cong tac dong y cho nguoi do tham gia dw thi va chuyén cong
téc néu tring tuyén.
Toan bd vin ban, tai liéu dugc dung trong ti dung hé so kich thude 25cm x
35cm va dugce niém phong kin.
T6i cam doan hd so du thi cua t6i 14 ding su thit. Néu sai su that thi két qua
thi tuyén ctia toi s& bi hiy bo va tdi s& chju trach nhiém trudc phap luat./.
NGUOCI VIET BPON
(Ky va ghi ro ho tén)



BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phice

sé: o634 10p-BNV Ha Néi, ngay 06 thang0 nam 2017

QUYET PINH
Ban hanh “Quy ché thi diém thi tuyén chitc danh linh dao, quan ly
cap Vu, cag_l’hono va tuong dwong tai cac don vi thude,
"4 _'; " truc thugc B9 Nm vu”

s
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7 “BO T)IU’O”NG BO NOI VU

Can cir Nghl dmh 50 34;2017/1\115) CP ngay 03 thang 4 nam 2017 clia Chinh
pht quy dinh chire § n‘ang, nTnem vu, quyén han va co céu td chirc ctia Bd Noi vu;

Can cr Thong bao két luan s6 202-TB/TW ngay 26 thang 5 nim 2015 cua
B6 Chinh tri vé D 4n thi diém ddi méi cach tuyén chon lanh dao quan ly cép
Vu, cAp S&, cip Phong;

Can cir Cong vin sb 3135-CV/VPTW ngay 16 thang 01 nim 2017 cta Vén
phong Trung wong thong béo két ludn ctia Ban Bi thu Trung wong vé chii truong
thi diém thi tuyén cén b lanh dao, quan ly;

Can ct Céng van b 2424/BNV-CCVC ngay 09 thang 5 nim 2017 ctia Bd
Noi vu hudng dan thuc hién Dé 4n thi diém di m&i cach tuyén chon lanh dao,
quan ly cap Vu, cap Sa, cap Phong;

Can cir Quyét dmh s6 1204/QD-BNV ngay 19 thang 11 nam 2012 ctua B§
trudéng B Nbi vu vé viée ban hanh Quy dinh tiéu chuén chtrc danh, lanh dao,
quan 1y ctia Bo Noi vu thoi ky ddy manh céng nghiép hoa, hién dai héa dat
nuée; Quyét dinh sé 1865/QD-BNV ngay 15/12/2015 va Quyét dinh sb
1284/QD-BNV ngay 13 thang 4 ndm 2017 v& viée stra ddi, bd sung mot s diéu
ctia Quy dinh tiéu chuén chirc danh, lanh dao, quan ly ctia Bd Noi vu thoi ky day
manh cong nghi€p hda, hién dai hoa dAt nuéce ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1204/QD-BNV ngay 19 thang 11 nam 2012 ctia B truéng B Noi vu;

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu Té chire cén b,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hianh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché thi diém thi tuyén
chirc danh lanh dao, quan ly cép Vu, cép Phong va tuong duong tai cac don vi
thudc, truc thudc B Noi vu”.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 2522/QD-BNV ngay 01 théng
9 nim 2017 ctia B3 trudng Bo Noi vu ban hanh Quy ché thi diém thi tuyén chic



danh lanh dao, quan ly cip Vu, cip Phong va tuong duong tai cac don vi thudc
va truc thudc By Noi vu.

Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Diéu 3. Chanh Van phong Bg, Vu truéng Vu Té chitc can bs, Nguvi dimg
dau cac co quan, don vi thude va truc thudc Bé Noi vu chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. gl

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- B§ trudng;

- Céc d/c Thir trudng;

- Céc co quan, don vi thude, truc thude Bé;
- Luu: VT, TCCB.




BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE ] '

Thi diém thi tuyén chire danh lanh dao, quan ly cap Vu, cap Phong
va tuong duong tai cic don vi thude, truc thude Bg Noi vu
(Ban hanh kéwm theo Quyét dinh s6 Z634/0D-BNY
ngc‘zyé_ : z‘hdngdo nam 2017 cua B truong Bé Nji vu)
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Piéu 1. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

a) Phét hién, thu hat, lua chon, bd nhiém nguol thuc su ¢6 nang luc lanh
dao, quan ly, c¢6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vu phu hop; cé phém chét chinh
tri, dao dirc, dép Gng vi tri 1anh dao, quan Iy cin bd nhiém;

b) Tao méi trudng canh tranh lanh manh; ting buéc ddi m&i quy trinh bd
nhiém cén bg lanh dao, quan ly; tréanh tinh trang cuc bo khép kin trong cong tac
quy hoach; b6 nhiém cén b lanh dao, quan ly tai co quan;

c) Néang cao chét luong d6i ngil cdng chure, vién churc gilt cdc chirc danh
lanh dao, quan ly tai Bo Noi vy, dép tng yéu cau thuc tién vé di mai cong tac
can bd trong giai doan hién nay.

2. Yéu céu

a) Bao dam tinh khach quan, minh bach, cong khai, binh dfmg, canh tranh
lanh manh trong qud trinh t6 chite trién khai thi tuyén lanh dao quan ly;

b) Noi dung thi phai bam sat, pht hop véi yéu cau vé chuyén mén, lanh
dao, quan ly cua ting vi tri thi tuyén; cach thirc thi phai bao dam lua chon dugc
nguoi thue su c6 dirc, cé tai, phu hop véi yéu cau cdng viéc cha ting vi tri bd
nhiém.

Diéu 2. Cac chirc danh thi tuyén

Cian cir nhu cau va tinh hinh thue t& tai cdc don vi, Ban Can sy dang Bo
Ndi vu xem xét, quyét dinh linh vuc, don vi va chirc danh thuc hién thi tuyén.

Diéu 3. Nguyén tic thi tuyén

1. B&o dém nguyén tic Dang lanh dao, Ban Can sy dang Bd Noi vu théng
nhét lénh dao, chi dao moi mit céng tic thi tuyén chitc danh l&nh dao, quan ly.



2. Cong tac tham dinh, thi tuyén va bd nhiém phai bio d4m v& thim quyén
quan ly can bo theo phan cip quan ly can bo.

3. Chi thuc hién viéc thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly déi véi trudong
hop bd nhidm 14n diu gilt chtc vy lanh dao, quan ly cép Vu, cép Phong va
tuong duong.

4. Ngudi du thi phal bdo dam vé ning luc, trinh d6 chuyén mén va cac diéu
kién khéc theo yéu ciu cia vj tri dugc thi tuyén theo quy dinh.

5. Mdi vi tri chitc danh thi tuyén phai ¢6 it nhat 02 nguoi trd 1én tham gia
du tuyén. Néu chi c6 01 ngudi du tiéu chuin, didu kién du thi hodc khéng cé
ngum di diéu kién, tiéu chudn thi lanh dao va cap uy cia ‘co quan c6 tham
quyén bé nhiém s& d& cir thém nguoi du thi hodc quyét dinh khéng bd nhiém
chirc danh nay cho dén khi ¢6 thém nguoi tham gia du thi. Trucmg hop danh
séach nguoi du diéu kién, tiéu chuan tham gia du thi di duoc quyet dinh nhng
dén ngdy t chic thi chi c6 01 ngudi du thi thi Hoi dong thi tuyén van td chirc
thi theo ké hoach da phé duyet

6. Ngudi tring tuyén s& duoc tién hanh lam quy trinh bd nhiém theo quy
dinh ngay sau khi Hoi dong thi tuyén bao cao két qua thi va duoc Ban Can sy
dang Bo biéu quyét théng g qua.

Chuong IT
POI TUQONG DU THI

Diéu 4. i twong du thi

1. Céng chirc, vién chic c6 @i diéu kién, tidu chudn bd nhiém va nam trong
quy hoach ciia chirc danh thi tuyén dang cong téc tai don vi c6 nhu ciu bd nhiém
chirc danh thi tuyén.

2. Cong chire, vién chirc dang cdng téc tai cac don vi thudc va truc thudc
Bd Néi vu; dang cong téc tai cic Bo, nganh, dia phuong khéc néu cé di cac didu
kién, tiéu chuan ctia chirc danh thi tuyén va nam trong quy hoach ctia chirc danh
tuong duong véi chirc danh thi tuyén.

3. Cong chire, vién chiic khéng nim trong quy hoach cia chirc danh thi
tuyén hosc chirc danh tuong duong thi tuyén (bao gbém ca truong hop khong
cdng téc tai don vi c6 nhu cu bd nhiém chirc danh thi tuyén va cé thé khong
phai 1a dang vién) dugc tip thé Lanh dao Bo (lanh dao don vi ¢6 thdm quyén bd
nhiém chitc danh thi tuyén) d& ctr va dugc Ban Cén su dang Bo (cap ty cta co
quan c6 tham quyén bd nhiém chirc danh d6) dong y bing van ban.

4. Céng chttc, vién chic du thi quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 4
nay néu dang gilt chirc vu lanh dao, quan ly thi dugc du thi & vi tri 1anh dao,
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quéan Iy cao hon khong qué 02 cép so véi chirc vu hién giit; néu khong gift chirc
vu lanh dao, quan 1y thi phai dap tmg du tiéu chuin, didu kién vé ngach cong
chitc hodc c6 thoi gian cong tac trong nganh, linh vire (néu cé) theo quy dinh vé
diéu kién, tiéu chudn cta chirc danh thi tuyén.

5. Cdng chtic, vién chirc dy thi quy dinh tai Khoan 3 Didu 4 nay néu dang
gilt chire vu lanh dao, quén ly thi chi duge du thi & vi tri 1dnh dao, quén 1y cao
hon lién k& so vé6i chirc vu hién gif; néu khong gilt chirc vu lanh dao, quan ly thi
phai c6 thoi gian céng tac trong nganh, linh vuc tdi thidu 03 nim (khong ké thoi
gian tap su, thir viéc) va chi dugc du thi chic danh Phé Trudng phong va tuong
duong.

6. Cong chiic, vién chirc trong ngudn quy hoach tai chd vao chie danh cin
thi tuyén, du diéu kién tidu chun bd nhiém phai ding ky du thi; néu khong dang
ky du thi thi khong dugce dang ky dy thi vao céc chitc danh khic va hang nim
khi ra so4t danh sach quy hoach s& bi xem xét dua ra khoi danh séch quy hoach.

Déi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 nay duoc quyén khéng ding ky
tham gia du tuyén trong céc trudng hop sau:

- Dang mic bénh hiém nghéo hoidc dang mét kha ning nhén thic hoic bi
om dau dang diéu tri noi tra tai bénh vién duge co quan y t& c6 thdm quyén tur
cAp huyén tré 1én xdc nhan.

- Pang trong thdi gian dugc ctr di hoc tip, diao tao, boi dudng & nudc
ngoai.

- Can by, cong churc, vién chirc nit dang trong thdi gian nghi thai san.

Piéu 5. Pidu kién, tiéu chuin cia ddi twgng du thi

1. Diéu kién, tiéu chuan chung

a) Bao dam tiéu chudn chung quy dinh tai Nghi quyét Hbi nghi lan thir 3
Ban Chép hanh Trung wong (khéa VIII);

b) Pép tmg du cac didu kién bo nhiém theo quy dinh chung vé cong tac can
b, bao gdm:

- C6 hd so, ly lich c4 nhan diy du, ré rang, dugc co quan chtrc nang cé
thAm quyén x4c nhén;

- Trong d6 tu6i bd nhiém theo quy dinh;

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duogc giao;

- Khong thudc cac truong hop quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4
Piéu 82 Lu4t Cén b, cong chirc; Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Diéu 56 Luét Vién
chitc va cac trurdng hop bi cAm dam nhiém chire vu theo quy dinh ctia phép luat.

¢) Pap tmg cac didu kién, tiéu chudn quy dinh tai Quyét dinh sé 1204/QP-
BNV ngay 19 thang 11 ndm 2012 cta B truong Bo Noi vu vé viéc ban hanh
Quy dinh tiéu chuén chirc danh, lanh dao, quéan ly ciia BO Noi vu thoi ky déy
manh cong nghiép héa, hién dai héa dat nudc; Quyét dinh sé 1865/QD-BNV
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ngay 15/12/2015; Quyét dinh sb 1284/QD-BNV ngay 13/4/2017 v& viée stra ddi,
b6 sung Piém a Khoan 3 Didu 4 cua Quy dinh tiéu chuén chirc danh, lanh dao,
quan ly ctia BO Noi vu thoi ky day manh cong nghiép héa, hién dai héa dit nude
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1204/QD-BNV ngay 19 thang 11 nim 2012
cua Bo trudng B Néi vu.

2. Didu kién, tiéu chuén cu thé

Cén ctr chirc danh lanh dao can thi tuyén, céc quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc, ctia Bo Noi vy, cac diéu kién, tiéu chuin cu thé cia chirc danh thi tuyén S€
duoc théng bao trong Ké hoach thi tuyén.

Didu 6. Quyén, nghia vu cia ngudi dw thi

1. Quyén ctia nguoi du thi

a) Puogc co quan cé tham quyén td chirc thi tuyén théng bdo vé danh sich
nhitng nguoi da tiéu chudn, diéu kién tham gia du tuyén, thoi gian, dia diém té
chtte thi tuyén, noi dung thi tuyén;

b) Puoc tiép can tai liéu, hd so lién quan vé chitc nang, nhiém vu, co ciu td
chirc b méy, két qua hoat ddng va mot sb vén & lién quan dén don V1 ¢O chirc
danh thi tuyén dé ngudi du thi ndm rd, xdy dung dé 4n vé chuong trinh hanh
dong; _
c) Ngudi tring tuyen dugc tién hanh quy trinh bb nhiém 6 thoi han ngay
sau khi dat két qua thi dugc Ban Can su dang Bo (cép ty cia co quan c6 thim
quyén bd nhiém thi tuyén), tap thé Lanh dao Bo (tip thé lanh dao co quan ¢6
tham quyén bd nhiém chitc danh thi tuyén) thong qua.

2. Nghia vu

a) Thuc hién ddy du, nghiém tic cac quy dinh ctia Hoi dong thi tuyén;

b) Ké khai hd so trung thuc va thuc hién diy du nghia vu, trach nhiém cuta
cdng churc, vién chirc; ’

¢) Nghiém tic, trung thuc trong sudt qua trinh du thi.

Chuong ITI
HOQI PONG THI TUYEN VA TO GIUP VIEC

Piéu 7. Hoi ddng thi tuyén
1. Thanh phén f
a) D6i véi Hoi ddng thi tuyén chirc danh 1anh dao, quéan ly cdp Vu va

tuong duong;: o
- Dc’“mg chi Bo trudng, Bi thu Ban Can su dang B lam Chu tich Hoi dong

thi tuyén;



- Bdng chi Uy vién Ban can su dang B§, Thir trudng phu trach don vi c6
chirc danh thi tuyén, Phé Chu tich Hoi dong;

- Uy vién Hbi dong:

+ Céc ddng chi Uy vién Ban can su dang Bo;

+ Phé Vu trudng Vu T chire can bd, Uy vién kiém Thu ky;

+ Ngudi ding ddu don vi cé chiic danh thi tuyén (d6i véi Hoi dong thi
chitrc danh cp Phé Vu trudng va twong duong);

+ Moi 01-04 chuyén gia hodc nha quan ly ¢6 chuyén moén, kinh nghiém
lién quan dén chirc danh thi tuyén (néu can thiét).

b) Péi véi Hoi ddng thi tuyén chic danh lanh dao, quéan ly cp phong va
tuong duong:

* Hoi dong thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly cép Phong tai Vin
phong B, Thanh tra B3, gdm:

- Pong chi Uy vién Ban cén su dang B0, Thir trudng phu trach don vi ¢6
chirc danh thi tuyén lam Chu tich Hai dong thi tuyén;

- Pong chi Uy vién Ban cén su dang Bo, Vu truéng Vu T chirc cén bd
13m Phé Chu tich Hoi déng thi tuyén;

- Phé Vu truéng Vu T chire can b, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong;

- Lanh dao don vi ¢6 chirc danh thi tuyén;

- Cép 1y don vi ¢6 chirc danh thi tuyén;

- Moi 01-02 chuyén gia hodc nha quan ly c¢6 chuyén moén, kinh nghiém
lién quan dén chirc danh thi tuyén (néu can thiét).

* Hoi dong thi chirc danh lanh dao, quan ly cip Phong va tuong duwong
d6i véi cac phong (twong duong) tai céc don vi truc thude Bo; cac Vu (tuong
duong) thugc: Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong, Ban Tén gido chinh phu,
cac Ban (twong dwong) thudc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia do don vi ¢6 thim
quyén b nhiém chtrc danh thi tuyén quyét dinh thanh lap theo thdm quyén dugc
phén cép va theo quy dinh v& viéc td chirc thi tuyén tai Quy ché nay.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Thanh l14p T gitip viéc, Ban ra dé thi, Ban coi thi, Ban phéach, Ban
chém thi, Ban giam sat;

b) Xay dung dé thi viét;

¢) Td chirc chim bai thi viét (ngudi cham duoc lua chon trong thanh phan
Hoi dong thi tuyén va do Chu tich Hi dong thi tuyén quyét dinh vé sé luong,



thanh vién cu thé) va chim diém trinh bay D& 4n ctia ngudi du thi (toan b thanh
vién Hai dong thi tuyén);

d) Théng bao két qua thi dén nguoi du thi;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh td chire thi;

e) Pbi véi Cha tich Hai dc")ng thi tuyén: Chi dao va phén cong nhiém vu cu
thé dbi véi céc thanh vién Hoi ddng. Quy dinh vé bang diém chi tiét va td chirc
chim bai thi viét, bao vé Pé 4n bio dam cong tdm, khach quan, trung thuc;

g) Péi véi c4c thanh vién Hoi dong: Thuc hién khach quan, trung thuc viée
chdm bai thi viét, chAm bao vé Pé an. Thuc hién céc nhi€m vu theo su phéan
cdng ctia Chu tich Hai ddng.

3. Nguyén tic 1am viée

a) Ho1 dé)ng thi tuyén lam viéc cong khai, dan chu, khach quan, trung thue,
cOng tam;

b) Céc thanh vién Hoi dong chdm diém doc 1ap bang phiéu kin, gitr bi mat
va chiu trach nhiém truéc Chu tich Hoi ddng vé& quyét dinh chdm diém cta
minh.

Diéu 8. To gitp viée

1. Thanh phan ,

i gitp viéc Hoi déng thi tuyén lanh dao c::"ip Vu (tuong duong), cép
Phong tai Vin phong B, Thanh tra Bd do Chu tich Héi dong thi tuyén quyét
dinh thanh 14p @& thuc hién céng tac chuin bj va té chire thi; giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi lam T4 trudng Td gitp viéc. Cac thanh vién ctia T
gitp viéc bao gé‘)m: lanh dao va mot sb chuyén vién cac don vi: Vu Té chitc cén
b, Van phong Bd va mét s6 don vi lién quan khac (néu can thiét).

- T4 gitip viéc Hoi ddng thi tuyén cdp Vu (tuong duong) thudc Ban Thi dua
- Khen thudng Trung uong, Ban Ton gido Chinh phu; cép Ban (tuong duong)
thudc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia; cé‘ip Phong (tuong duong) tai cac don vi
truc thude do Hobi ddng thi tuyén quyét dinh thanh lap.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Quén ly tai lidu thi; dé thi; tong hop diém thi bio ddm an toan, bi mét;

b) Xay dung ké hoach chi tiét phan cong cu thé cho cac thanh vién Té gitp
viée, bdo cédo Cha tich Hoi dong thi phé duyét;

¢) Té chirc phuc vu thi theo ké hoach d duoc phé duyét;



d) Thong bao két qua thi tuyén;

d) Pam nhén céc cong viéc hau can phuc vu cho ky thi;

e) Thuc hién céc nhiém vu khac do Hoi déng thi phéan cong.

Pidu 9. Nhiém vu, quyén han cita cic Ban Hi dong thi tuyén

Céac Ban do Chui tich Hdi ddng thi tuyén thanh 1ap; céc thanh vién clia Ban
khong la cha, me, anh chi em rudt bén vo hoac chfing ctia nguoi tham gia du thi;
khong la nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xtr ly ky luét hodc dang
thi hanh quyét dinh ky lut.

1. Ban dé thi

a) X4y dung ngin hang dé thi (4¢ md, ing vién duogc st dung tai liéu dang

gidy trong phong thi) va thang diém cta dé thi viét;

b) Xay dung thang diém chi tiét phan thi trinh bay Pé an.

2. Ban coi thi

a) Nhan dé thi viét ciia Hoi ddng thi tuyén va bio quan theo ché do tai liéu mat;

b) Thuc hién coi thi viét theo Quy ché thi tuyén, xét tuyén cong chirc ban
hanh kém theo Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B Noi vu;

¢) Té chirc thu bai thi ctia ngudi du thi va niém phong bai thi dé ban giao
cho Uy vién kiém thu ky Hoi dong thi.

3. Ban phach

a) Panh s6 phach va roc phach céc bai thi viét.

b) Niém phong phach va bai thi viét da duoc roc phach, ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Héi dong thi theo diing quy dinh.

¢) Béo dam bi mét sb phach.

4. Ban chédm thi

a) Cham thi viét

- Théng nhét thang diém chi tiét ctia dé thi trudce khi nhan va cham bai thi;

- Nhan bai thi viét da duoc roc phach theo quy dinh;

- Thuc hién chdm bai thi viét theo dap an da duoc Banra dé thi xay dung
theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 11 Quy ché nay;

- Cac thanh vién cham diém ddc 1ap va giri két qua chdm thi cho Thu ky
Hoi dong thi tuyén dé tng hop, bao cao Hoi dong thi tuyén trudc khi thong béo
dén ngudi du thi.

b) Cham thi trinh bay Dé 4n



- Théng nhét thang diém chi tiét clia phén thi trinh bay Dé 4n (do Ban aé
thi xay dung);

- T6 chirc chdm diém theo thang diém cham chi tiét da théng nhét theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay.

5. Ban giam sat

a) Giam sat toan b qua trinh thi tuyén;

b) Béo cdo Ngudi dimg dau co quan c6 thAm quyén bd nhiém chitc danh thi
tuyén vé két qua gidm sat ngay sau khi két thic phan thi trinh bay P& 4n.

Chuong IV
QUY TRINH TO CHUC THI TUYEN

Picu 10. Cong tac chuin bi

1. Théong béo thi tuyén

Ping tai thong tin lién quan dén ky thi nhu: chirc danh thi tuyén; déi tuong,
diéu kién, tiéu chuan nguoi du thi; ndi dung, hinh thic thi tuyén; thoi gian thi
tuyén ... trén phuong tién théng tin dai ching (it nhat 01 1dn), trang théng tin
dién tir va niém yét cong khai tai tru s& lam viée cia co quan c6 thim quyén bd
nhiém chiic danh thi tuyén va co quan ¢6 chirc danh thi tuyén.

2. H6 so ding ky du thi

- Pon dang ky du thi (theo miu ding trén Cong thong tin dién tir ciia Bo
N1 vu);

- So yéu 1y lich cén b theo mau 2C-BNV/2008 (dwoc co quan noi ngudi
du thi dang cong tac xac nhan tai thoi diém dang ky du thi, trong d6 ghi nhén
xét danh gia);

- Ban tw nhan xét, danh gia ctia ¢4 nhan (cé xac nhén cta co quan co thdm quyén);

- Ban ké khai tai san va thu nhédp theo quy dinh ctia phap luét tai thoi diém
dang ky du thi;

- Ban nhan xét, danh gid cta tdp thé lanh dao va cip liy noi ngudi du thi
dang cong tac;

- Ban nhén xét, danh gi4 cia cép ty noi cu tri;

- Vin ban xéc nhan trong dién quy hoach ctia nguoi du thi (duoc cap c6
thim quyén phé duyét).

- Ban sao (c6 cong chimg) céc vin bang, ching chi;

- Gidy chimg nhan strc khde cta co s& y té c6 thAm quyén cap (trong thoi
han 30 ngay tinh dén ngay nhan hd so dang ky du thi);

- Truomg hop ngudi tham gia du thi (déng ky tham gia du thi hodc dugc dé
ctr tham gia du thi) tir noi khéc thi phai cé y kién bang vin ban clia co quan noi
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nguoi tham gia du thi dang cong tac dong y cho ngudi dé tham gia du thi va
chuyén cong tac néu tring tuyén.

Toan bd van ban, tai liéu duoc dung trong tii dung hd so kich thudc 25cm
x 35cm va dugc niém phong kin.

3. Tiép nhén, thAm dinh ho so va phé duyét danh sach

a) Thoi han tidp nhan hd so ding ky du thi 12 20 ngay lam vigc ké tir ngdy
dang thong bao;

b) Trong thoi gian 07 ngay lam viée (thy sé lwong hd so dang ky), Vu Té
chirc can bd thdm dinh hé so, tong hop danh sach (kém 1y lich trich ngang) xin y
kién Pang ty B9, sau dé béo cdo Ban Cén su dang Bo quyét dinh théng qua
danh sach va hd so clia ngudi di didu kién du thi.

4. Thong bao danh sach ngudi du diéu kién du thi va thoi gian, dia diém,
chit dé ctia P& 4n cong khai trén trang thong tin dién tir ctia B6 Noi vu va niém
yét tai tru s& 1am viéc cla co quan trong thoi han 15 ngay trudc khi t6 chuc thi
tuyén dé cén bo, cdng churc, vién chtrc va cac td chiic doan thé kiém tra, gidm sét.

Piéu 11. T4 chiic thi tuyén

1. T4 chirc thi viét

a) N'('_ii dung thi viét: kién thirc chung vé chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phéap luét cia Nha nudc vé chuyén nganh, linh vuc du tuyén; hiéu
biét vé nghiép vu quén ly ctia chuyén nganh, linh vuc du tuyén; vé chirc trach,
nhiém vu, quyén han cta chic danh du thi va cac ndi dung khac do Hoi déng thi
tuyén quy dinh;

b) Chui tich Hbi ddng thi tuyén quyét dinh chon dé thi viét trong ngén hang
dé thi do Ban ra d& thi chudn bi, bdo dam bi mat d& thi theo ché d¢ tai liéu tdi
mAt trong sudt qué trinh xdy dung ngan hang dé thi cho dn khi cong bd dé thi
viét duoc chon;

c) Chu tich Hoi dong thi tuyén chi dao Ban coi thi t6 chirc thi viét theo quy
dinh. Thoi gian thi viét 1a 180 phut. Bai thi viét duoc chdm theo thang diém 100;

d) Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc thi viét, Chu tich
Hbi ddng thi tuyén quyét dinh chon it nhat 03 thanh vién Hoi ddng thi tuyén dé
thuc hién viéc chim bai thi viét theo dép 4n da duoc Ban ra dé thi xay dung. Bai
thi viét phai duoc roc phach theo quy dinh trudce khi chuyén dén cac thanh vién
Ho1 déng thi tuyén duoc chon dé chim thi;

Céc thanh vién Hoi dong thi tuyén cham bai thi viét doc 1ap va trong thoi
han 02 ngay lam viéc phai giri két qua chdm thi cho Thu ky Hoi ddng thi tuyén
dé tong hop, bao cao Hoi ddng thi tuyén trude khi théng bao dén ngudi dy thi;



d) Két qué bai thi viét 13 diém trung binh cdng ciia c4c thanh vién Hoi dong
thi tuyén tham gia chém thi. Nguoi du thi phai ¢6 két qua bai thi vidt dat tir 50
diém tré 1én méi dugc tham gia phén thi trinh bay Pé 4n. Trudng hop ngudi du
thi ¢6 két qua bai thi viét dat tir 50 didm tr& [én, nhung ¢6 02 thanh vién Hoi
dong thi tuyén chim didm bai thi viét dudi 50 didm thi Thu ky Héi ddng thi
tuyén phai bo céo Cha tich Ha; dong thi tuyén xem xét, quyét dinh viéc chdm
lai d6i v6i bai thi nay;

e) Cham nhét sau 02 ngdy lam viéc ké tur ngay cham thi viét xong, Hoi
dong thi tuyén phai théng béo két qua cham bai thi viét dén nguoi du thi, Ngudi
du thi duoc quyén gii don dé nghi phtic khéo trong thdi han 03 ngay lam viéc
ké tur ngay nhan dugc théng bao két qua chim thi;

g) Cham nhét sau 02 ngay lam viéc ké tur ngdy hét han nhan don phiic khao,
Chu tich Héi dong thi tuyén quyét dinh chon it nhét 03 thanh vien khac (khong
phai nhiing nguoi da chdm bai thi trudc khi phic khéo) ctia Hoi ddng thi tuyén
dé thuc hién viéc chdm phiic khao bai thi viét va thong béo két qua dén ngudi du
thi ¢6 don @ nghj phuc khao:

Céc thanh vién Hoi dong thi tuyén chdm phic khao bai thi viét doc lap va
trong thoi han 01 ngay lam viéc phai gui két qué chim phiic khao cho Thu ky
H6i dong thi tuyén dé téng hop, béo céo Héi ddng thi tuyén truée khi thong béo
dén ngudi du thi cé don dé nghj phtc khéo;

Chém nhit sau 02 ngdy lam viéc ké tir ngay chim phuc khao xong, Hoi
dong thi tuyén théng bao két qua dén ngudi du thi ¢6 don dé nghi phtc khao;

h) Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay thong bdo két quéa chim thi
viét (trudng hop c6 don dé nghi phic khao thi cham nhat sau 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy thong béo két qua chém phiic khao), Hoi ddng thi tuyén phai c6 vin
ban théng bao dé ngudi du thi c6 két qua bai thi vidt dat tir 50 didm tr6 16n tham
gia phan thi trinh bay Dé 4n.

2. T chic thi trinh bay D8 4n

a) Noi dung thi trinh bay Pé 4n gom: danh gia thuc trang, phan tich nhimg
mat manh han ché cda don vi st dung chirc danh thi tuyén va chi ra nguyén
nhén; dy bédo xu hudng phat trién va d& xuat ké hoach, giai phép phat trién co
quan, don vi st dung chtrc danh tuyén chon; chuong trinh hanh déng thuc hién
céc ké hoach, giai phap ctia ngudi du thi néu duoc bd nhiém vio chirc danh thi

tuyén; k§ nang trinh bay, giao tiép, tng x, giai quyét tinh huéng quan ly, phong
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céch lanh dao; trd 16i cic cdu hoi chdt van ciia Hoi ddng thi tuyén va nhitng
ngudi tham dy. Lanh dao Bo (lanh dao don vi cé thdm quyén bd nhiém chirc
danh thi tuyén) s& quyét dinh chi dé cu thé ctia D& 4n dé phtt hop véi timg chire
danh thi tuyén;

b) Thanh phéan nhiing ngudi tham du phan thi trinh bay Dé 4n ctia ngudi du
thi, gf’im:

- Toan bé Hoi dong thi tuyén.

- Céng chire, vién chire gift chirc vu ldnh dao chii chét, dai dién cua cac td
chirc doan thé va céng chire, vién chirc khéc cia co quan st dung chirc danh thi
tuyén duoc quyén ding ky tham dy va chit vin ngudi du thi.

Chu tich Hoi ddng thi tuyén didu hanh va quyét dinh viéc ngudi du thi phai
trd 101 cdu hoi chét van clia nhitng ngudi tham du, bao dam ding yéu ciu cta
chirc danh thi tuyén va thoi gian tré 101 chét vén cia ngudi du thi.

c) Thoi gian trinh bay D2 an tdi da 30 phat. Thai gian tra 101 cdc cau hoi chit
vén vé D& 4n 30 - 40 phut;

d) Biém thi trinh bay D& 4n dugc chdm theo thang diém 100. Co cdu didm
gdm 3 phén, cu thé nhu sau: (1) X4y dung d& 4n: 20 diém; (2) Bao vé d 4n: 40
diém; (3) Tra 1oi cdc cAu hoi chat van: 40 didm. Cac thanh vién Hoi déng thi
tuyén thuc hién chidm diém thi trinh bay Pé an clia ngudi du thi theo timg phén
vé giri két qua chdm thi (téng sb diém, ciia ca 3 phén) cho Thu ky Hoi ddng thi
tuyén dé téng hop, bdo cdo Hoi ddng thi tuyén trude khi cong bd;

d) Két qua diém thi trinh bay Dé 4n cta nguoi du thi 1a didm trung binh
cong cua céc thanh vién Hoi ddng thi tuyén tham gia chdm thi. Trudng hop co
thanh vién Hoi dong thi tuyén cho téng s6 diém chénh léch (cao hon hozc thip
hon) tir 20% tré 1én so v&i diém trung binh cong cta cac thanh vién Héi ddng thi
tuyén tham gia chdm thi thi didm cta thanh vién nay khong dugc chdp nhan va
két qua diém thi trinh bay D& 4n ctia ngudi du thi duoc tinh theo két qua cho
diém cta cic thanh vién con lai ctia Hoéi dong thi tuyén;

e) Cham nhat sau 02 ngay lam viéc k& tir ngay td chic thi trinh bay Dé an
xong, Hoi dong thi tuyén phai bdo cédo Ban Can su dang Bo va Lanh dao Bo
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(cép iy va lanh dao co quan c6 thim quyén bd nhiém chirc danh thi tuyén) vé két
qué thi trinh bay D¢ 4n clia ngudi dy thi.

Piéu 12. X4c dinh ngudi tring tuyén

1. Piém tring tuyén: Trén co s& bio céo clia Hoi ddng thi tuyén vé két qua
diém thi trinh bay Pé 4n cla nguoi dy thi, trong thoi han 02 ngay lam viée, Ban
Cén sy dang B6 va Lanh dao B9 (cép tiy va lanh dao co quan c6 tham quyén bd
nhiém chitc danh thi tuyén) xem xét cho y kién déi véi ngudi c6 sb didm thi trinh
bay P& 4n cao nhét trong s nhiing ngudi dat trén 50 diém.

2. Truong hop cé tr 02 nguoi c6 diém cao nhét bang nhau tré l€n, HGi
dong thi tuyén bao cio dé liy ¥ kién tdp thé Lanh dao Bb va Ban Cén su dang
Bd (lanh dao va cap Uy co quan ¢ tham quyen bd nhiém) xem xét, quyét dinh
ngudi tring tuyén. Quy dinh khi xem xét thi tu wu tién: (1) Uu tién nit (d6i véi
don vi chua c6 Lanh dao 14 nit); (2) Ngudi gitr chirc vu cao hon; (3) Néu cing
gilt chirc vu tuong duong thi uu tién nguoi ¢ thoi gian gif chire vu lau hon; (4)
Néu khong gilt chirc vu lanh dao thi vu tién nguoi ¢6 thAm nién cong tac lau hon
trong linh vure phit hop véi chiic danh thi tuyén.

3. Sau khi ¢6 két qua thi tuyén, Ban Céan su dang Bo (cép ty co quan cé
thdm quyén bd nhiém chic danh thi tuyén) bo phiéu biéu quyét dé Bo trudng
(Ngudi ding dau co quan ¢6 thim quyén) ra quyét dinh bé nhiém chirc danh thi
tuyén.

Piéu 13. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cong tic bio dim an ninh
trong thoi gian thi tuyén. |

1. Sau khi coéng bd danh sach du thi, truong hop cé don khiéu nai, t6 cdo
lién quan dén cong tac thi tuyén, Vu T4 chirc cén b (hodc don vi lam cong tic
cén bd tai co quan c6 tham quyén bd nhiém chtrc danh thi tuyén) béo cdo Linh
dao B (hodc Lanh dao co quan c6 thdm quyén bd nhiém chic danh thi tuyén)
dé chi dao xem xét, giai quyét theo quy dinh phép lu4t trong vong 10 ngay ké tir
ngay nhan duoc don khiéu nai, t§ cdo (theo déu buu dién hodc diu “van ban
dén”). Khong xem xét giai quyét don té céo, khiéu nai nic danh va khong giai
quyét khiéu nai, t& cdo trong qua trinh thi tuyén.

2. Trong qué trinh thi tuyén, T giup viéc co trach nhiém lam viéc véi céc
co quan c6 lién quan dé bao dam an ninh, trat tu cho ky thi.

3. Tai lidu cta ky thi gdbm: hd so cta nguoi du thi; Dé 4n cla nguoi du thi;
Vin bén, bién ban quy dinh vé thang diém, bang diém, phiéu chidm diém; Phiéu

chdm diém ctia cac thanh vién Hoi dong thi va Bang tong hop diém.
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4. Trong vong 10 ngay ké tir ngay két thac ky thi, T gitp viéc c6 trach
nhiém ban giao “Tai liéu ctia ky thi” vé Vu Té chirc can bd (don vi 1am cong tac
cén bd tai co quan c6 thim quyén bd nhiém chirc danh thi tuyén) dé luu tri,
quan ly. “Tai liéu ciia ky thi” dugc luu trit 05 ndm ké tir ngay cong bd két qua thi.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Vu T chite cin bd (hodc don vi lam cong tic cin b tai co' quan
¢6 thim quyén bd nhiém chirc danh thi tuyén)
1. Thong béo viéc thi tuyén trén cdc phuong tién théng tin theo quy dinh tai
KhoapaT”leu 10 Quy ché nay.
?2 Lep phan kxem tra, ra soat, thdm dinh hd so ngudi du thi; tong hop, xin
y kt,A ' ang uy Bo Gcap iy don vi c¢6 thim quyén bd nhiém chic danh thi
tuy€n) sau 'dg_bao cao Ban Cén su dang Bd xem xét, quyét dinh thong qua danh
.8 0 S0 gua pgum dt didu kién du thi.
3. Phbl vl don vi lién quan, cdc chuyén gia ¢6 kinh nghiém xay dung chu
d& cta P& 4n, trinh Lanh dao Bo (lanh dao co quan cé thim quyén bd nhiém
chitc danh thi tuyén) xem xét, quyét dinh.
4. Thong béo danh sdch ngudi du didu kién duy thi va cht dé cta Dé 4n.
5. Tham muu trinh Lanh dao Bo (hodc Lanh dao co quan c6 tham quyén bd
nhiém chirc danh thi tuyén) thanh 1ap Hoi dong thi tuyén.
. 6. Hoan chinh hd so (néu cén), bdo cédo Ban Cén sy dang Bo dé xem xét
truée khi trinh Bo trudng (Ngudi ding dau co quan cé tham quyén bd nhiém
chtrc danh thi tuyén) ra quyét dinh bd nhiém cé thoi han dbi v6i ngudi tring
tuyén theo quy dinh.
7. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su phan céng ctia Lanh dao Bo (1anh
dao co quan c6 thim quyén bd nhiém chirc danh thi tuyén).
Piéu 15. Cac don vi c6 chire danh thi tuyén
Tao diéu kién dé ngudi du didu kién du thi tim hiéu, tiép can thong tin lién
quan dén chuc nang, nhiém vu cia don vi; vai tro, nghia vu, quyén loi va cac
vén d8 khéc lién quan dén chirc danh thi tuyén.
Piéu 16. Vin phong Bd, Vu Ké hoach - Tai chinh
I. Vu K& hoach - Tai chinh phéi hop véi Van phong Bd bao dam kinh phi
cho viéc td chite thi tuyén theo quy dinh;

2. Véan phong B bao dam co sd vat chét cho viéc té chirc thi tuyén;
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3. Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo su phan cong ca Lanh dao Bo;

4. Céc co quan, don vi c6 thim quyén bd nhiém chirc danh thi tuyén néu ty
t6 chirc thi theo phan cip thi phéi tur bdo dam kinh phi va co sé vat chat phuc vu
cOng tac thi tuyén.

Diéu 17. Trung tAm Théng tin

L. C6 trach nhiém tuyén truyén, phé bién rong rai cdc thong tin lién quan
dén viée 3 chiic thi tuyén; ding thng tin vé thi tuyén trén Céng théng tin dién
tr cia B4 Noi vu.

2. Thuc hién cac nhiém vy khac theo su phén céng ctia Lanh dao Bo./. g,

—

e Vinh Tan
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